
CONTRATO : MP-0466-2026.

OBJETO DEL CONTRATO :
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES DE LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES

NOMBRE DEL CONTRATISTA :
Maria Camila Torres Borrero
CC.1,113,673,176

VALOR DEL CONTRATO : $ 24,000,000.oo

SUPERVISOR O INTERVENTOR : Carlos Andres Arias Mejia - Supervisor Dirección De Comunicaciones

FECHA ACTA DE INICIO : 21 de Enero de 2026.

FECHA DE FINALIZACIÓN : 30 de Junio de 2026.

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA
PARCIAL No.:

Cuota número 6 mes Junio de 2,026

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE : CUATRO MILLONES MCTE ($4,000,000.oo).

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Asumir el rol jurídico en los procesos de contratación de la Dirección de Comunicaciones, apoyando las
etapas precontractual, contractual y poscontractual de los mismos
ACTIVIDADES REALIZADAS : En cumplimiento de esta obligación contractual y, por asignación del jefe inmediato, asumí el rol jurídico en los
procesos de contratación de la Dirección de Comunicaciones, brindando apoyo en la etapa poscontractual de los contratos de prestación de
servicios suscritos durante el primer semestre de la vigencia 2026, en consecuencia, se logró la proyección y trámite de un total de cuatro (4)
actas de cierre correspondientes a los Contratos de Prestación de Servicios No. MP-0424-2026, MP-0446-2026, MP-0448-2026 y MP-1363-
2026, cuyos plazos de ejecución finalizaron entre los meses de abril y mayo de la presente vigencia. Esta actividad permitió consolidar los
soportes administrativos y documentales requeridos para la terminación de los contratos y garantizar el adecuado cierre de los expedientes
contractuales, de conformidad con los procedimientos y lineamientos institucionales aplicables. Asimismo, contribuyó al fortalecimiento de
los principios de transparencia, control, trazabilidad y seguridad jurídica en la gestión contractual de la Dirección de Comunicaciones,
asegurando la correcta finalización de los procesos y la debida conservación de la información asociada a cada contrato.

2 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Revisar los documentos y actos administrativos expedidos durante las etapas de los procesos de
contratación, verificando las condiciones establecidas en cada modalidad de selección, con el fin de dar cumplimiento a las políticas, criterios
y lineamientos establecidos en materia contractual
ACTIVIDADES REALIZADAS : De conformidad con el requerimiento realizado por el ordenador del gasto, apoyé jurídicamente en la revisión,
validación y verificación integral de los documentos que conforman las etapas precontractual, contractual y poscontractual de cuatro (4)
contratos de prestación de servicios suscritos durante el primer semestre de la vigencia 2026. Como parte de esta labor, se verificó el
cumplimiento de los requisitos documentales y procedimentales exigidos para cada modalidad de selección, así como la correcta y completa
publicación de los documentos en la plataforma SECOP II, garantizando la observancia de los principios de transparencia, publicidad y
trazabilidad que rigen la contratación estatal. Adicionalmente, se efectuó el control y seguimiento de los expedientes contractuales con el fin
de identificar posibles observaciones o documentos pendientes, emitiendo el respectivo visto bueno para que el ordenador del gasto pudiera
continuar con el proceso de terminación y cierre de los contratos, de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación vigente.
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Esta gestión contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control interno y a la adecuada administración de los expedientes
contractuales, asegurando que los procesos de cierre se realizaran con el debido soporte documental, reduciendo riesgos administrativos y
jurídicos, y garantizando el cumplimiento de la normativa aplicable en materia de contratación pública

3 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Revisar, analizar y tramitar jurídicamente las peticiones, quejas, reclamos, solicitudes, tutelas y demás
comunicaciones asignadas por la Dirección de Comunicaciones, emitir los conceptos jurídicos correspondientes cuando se requiera y
proyectar las respuestas completas, claras y motivadas, conforme al ordenamiento jurídico vigente, para su revisión y suscripción por parte del
funcionario competente
ACTIVIDADES REALIZADAS : Durante este período reportado, se atendieron y gestionaron dos (2) solicitudes radicadas ante la entidad.
Durante el proceso de revisión de las solicitudes y proyección de las respuestas de fondo, se efectuó el análisis jurídico de las disposiciones
constitucionales y legales aplicables en materia de protección de datos personales, habeas data y tratamiento de información de terceros, así
como, se evaluó la pertinencia frente a las competencias de la Dirección de Comunicaciones. En conclusión se proyectaron las respectivas
respuestas y posteriormente fueron formalizadas por personal en revisión y aprobación de los mismos, terminando en el efectivo envío a los
peticionarios garantizando una atención oportuna y formal de las comunicaciones recibidas. Estas actuaciones contribuyeron al adecuado
ejercicio de la función administrativa, garantizando la atención oportuna de las solicitudes ciudadanas e institucionales, el cumplimiento de los
términos legales de respuesta y la observancia de los principios de legalidad, transparencia, eficacia y debido proceso. Asimismo, fortalecieron
la gestión jurídica de la Dirección de Comunicaciones mediante la emisión de respuestas técnicamente sustentadas y ajustadas al
ordenamiento jurídico vigente, reduciendo riesgos legales y asegurando la correcta interacción de la entidad con la ciudadanía y otras
instituciones.

4 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Brindar apoyo jurídico en el seguimiento de la ejecución de los contratos que celebre la Dirección de
Comunicaciones.
ACTIVIDADES REALIZADAS : En desarrollo de la presente obligación, se recibió solicitud por parte del supervisor del contrato mediante correo
electrónico de fecha 17 de junio de 2026, en la cual se requirió brindar apoyo en la verificación del cumplimiento de la ejecución contractual de
los contratos de prestación de servicios (PS) de la Dirección de Comunicaciones, de conformidad con el cargue de documentos
correspondientes a las cuentas de cobro y las evidencias aportadas por los contratistas de la dependencia para el mes de mayo. En atención a
la solicitud, se procedió a realizar la revisión y verificación de los documentos cargados por cinco (5) contratistas, incluyendo las cuentas de
cobro y sus respectivos soportes, validando la correspondencia entre las actividades ejecutadas y las obligaciones contractuales pactadas. Así
mismo, se verificó la integridad, consistencia y suficiencia de las evidencias aportadas, con el fin de apoyar el adecuado ejercicio de
supervisión contractual. Como resultado de la actividad desarrollada, se brindó apoyo efectivo al proceso de supervisión contractual,
permitiendo contar con insumos verificados para la validación del cumplimiento de las obligaciones por parte de los contratistas,
contribuyendo a la correcta gestión administrativa y al control de la ejecución de los contratos de prestación de servicios de la Dirección de
Comunicaciones.

5 . - OBLIGACIÓN CONTRACTUAL : Hacer seguimiento y verificación de la documentación contractual publicada en las plataformas SECOP y
SIA OBSERVA, así como del archivo físico y digital del proceso contractual, previo a la transferencia a la Dirección de Contratación
ACTIVIDADES REALIZADAS : En el marco del cumplimiento de la presente obligación, se recibió correo por parte del Director de
Comunicaciones, en el cual se solicitó apoyo en la gestión documental de los expedientes contractuales físicos, de aquellos contratos por
prestación de servicios adelantados por la Dirección de Comunicaciones en la vigencia 2025. En atención a la solicitud, se realizó la
verificación de seis (6) expedientes contractuales: MP-0083-2025, MP-0084-2025, MP-0085-2025, MP-0086-2025, MP-0342-2025 y MP-0343-
2025, a los cuales se les realizó la debida gestión documental, depuración, foliatura, diligenciamiento de formatos documentales y
relacionamiento de los datos en el Formato Único de Inventario Documental – FUID, de conformidad con los lineamientos institucionales.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

5) Hacer seguimiento y verificación de la documentación contractual publicada en las plataformas SECOP y SIA OBSERVA, así como del
archivo físico y digital del proceso contractual, previo a la transferencia a la Direcció

4) Brindar apoyo jurídico en el seguimiento de la ejecución de los contratos que celebre la Dirección de Comunicaciones
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3) Revisar, analizar y tramitar jurídicamente las peticiones, quejas, reclamos, solicitudes, tutelas y demás comunicaciones asignadas por la
Dirección de Comunicaciones, emitir los conceptos jurídicos correspondientes cuando se

2) Revisar los documentos y actos administrativos expedidos durante las etapas de los procesos de contratación, verificando las
condiciones establecidas en cada modalidad de selección, con el fin de dar cumplimiento a las políticas, c
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1) Asumir el rol jurídico en los procesos de contratación de la Dirección de Comunicaciones, apoyando las etapas precontractual,
contractual y poscontractual de los mismos.

DOCUMENTOS ADICIONALES APORTADOS 

1. SECOP.pdf
2. RUT.pdf
3. complemento del contrato y documento otro si.pdf
4. Declaración juramentada.pdf
5. Anexos informe de actividades.pdf

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL :

Certifico bajo la gravedad de juramento que la planilla integrada autoliquidación de
aportes No. 9505616487, corresponde al Contrato de Prestación de Servicios
Profesionales No. MP-0466-2026, cumpliendo de esta manera con el artículo 50 de
la ley 789 de 2002.

CONTRATISTA :

FIRMA
cctorres- IP : 181.52.225.122. Fecha : 2026-06-24
15:55:57

FECHA GENERACIÓN 2026-06-30 00:00:00

VERIFICACIÓN 38d165f09ff0a7b535c0387bb91de95d

USUARIO AUTORIZA cariasm
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CONTRATO: 

MP-0466-2026 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA CAMILA TORRES BORRERO 

ACTA PARCIAL No.: 06 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 
1) Asumir el rol jurídico en los procesos de contratación de la Dirección de Comunicaciones, apoyando las etapas 
precontractual, contractual y poscontractual de los mismos. 
 
En cumplimiento de esta obligación contractual y, por asignación del jefe inmediato, asumí el rol jurídico en los procesos de 
contratación de la Dirección de Comunicaciones, brindando apoyo en la etapa poscontractual de los contratos de prestación 
de servicios suscritos durante el primer semestre de la vigencia 2026, en consecuencia, se logró la proyección y trámite de un 
total de cuatro (4) actas de cierre correspondientes a los Contratos de Prestación de Servicios No. MP-0424-2026, MP-0446-
2026, MP-0448-2026 y MP-1363-2026, cuyos plazos de ejecución finalizaron entre los meses de abril y mayo de la presente 
vigencia. 
 
Esta actividad permitió consolidar los soportes administrativos y documentales requeridos para la terminación de los contratos 
y garantizar el adecuado cierre de los expedientes contractuales, de conformidad con los procedimientos y lineamientos 
institucionales aplicables. Asimismo, contribuyó al fortalecimiento de los principios de transparencia, control, trazabilidad y 
seguridad jurídica en la gestión contractual de la Dirección de Comunicaciones, asegurando la correcta finalización de los 
procesos y la debida conservación de la información asociada a cada contrato. 
 
Soportes: 
 
Correo solicitud de proyección actas de cierre: 
https://drive.google.com/file/d/15nSxSBLCPSzh0wtjvcmiQ-gtxJfTY1Gt/view?usp=sharing  

 
 
Elaboración de borrador: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rl6hm-rkh4c6cNVVfMj4p57THGFRwTU9 
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Actas de Cierre firmadas y formalizadas: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1y4x3eLlirZfGLwZf61GxTH5fNPSIWzcv  

 
 
Enlace carpeta de evidencias: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/19DUsFTYUP6Uzv5wUHCH-wNV4yT5NpOKi  
 
 
2) Revisar los documentos y actos administrativos expedidos durante las etapas de los procesos de contratación, 
verificando las condiciones establecidas en cada modalidad de selección, con el fin de dar cumplimiento a las 
políticas, criterios y lineamientos establecidos en materia contractual.  
 
De conformidad con el requerimiento realizado por el ordenador del gasto, apoyé jurídicamente en la revisión, validación y 
verificación integral de los documentos que conforman las etapas precontractual, contractual y poscontractual de cuatro (4) 
contratos de prestación de servicios suscritos durante el primer semestre de la vigencia 2026. Como parte de esta labor, se 
verificó el cumplimiento de los requisitos documentales y procedimentales exigidos para cada modalidad de selección, así 
como la correcta y completa publicación de los documentos en la plataforma SECOP II, garantizando la observancia de los 
principios de transparencia, publicidad y trazabilidad que rigen la contratación estatal. Adicionalmente, se efectuó el control y 
seguimiento de los expedientes contractuales con el fin de identificar posibles observaciones o documentos pendientes, 
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emitiendo el respectivo visto bueno para que el ordenador del gasto pudiera continuar con el proceso de terminación y cierre 
de los contratos, de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación vigente. 
 
Esta gestión contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control interno y a la adecuada administración de los 
expedientes contractuales, asegurando que los procesos de cierre se realizaran con el debido soporte documental, reduciendo 
riesgos administrativos y jurídicos, y garantizando el cumplimiento de la normativa aplicable en materia de contratación pública. 
 
Soporte:  
 
Correo solicitud de revisión y validación de cumplimiento requisitos: 
https://drive.google.com/file/d/1Dps09kQMXFZ9BTERbbPWT_E0RRo3Jg8i/view?usp=sharing  

 
 
Matriz de control y seguimiento a la revisión documental: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qBsmzLx_c73yAHkp-2LnxbMyRa7-
QXjS/edit?usp=sharing&ouid=111730440393028266059&rtpof=true&sd=true  

 
 
Enlace carpeta de evidencias: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1NwYaeWyE--iu3nhqlPE1cKZlJ3wt62XL  
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3) Revisar, analizar y tramitar jurídicamente las peticiones, quejas, reclamos, solicitudes, tutelas y demás 
comunicaciones asignadas por la Dirección de Comunicaciones, emitir los conceptos jurídicos correspondientes 
cuando se requiera y proyectar las respuestas completas, claras y motivadas, conforme al ordenamiento jurídico 
vigente, para su revisión y suscripción por parte del funcionario competente. 
 
Durante este período reportado, se atendieron y gestionaron dos (2) solicitudes radicadas ante la entidad. Durante el proceso 
de revisión de las solicitudes y proyección de las respuestas de fondo, se efectuó el análisis jurídico de las disposiciones 
constitucionales y legales aplicables en materia de protección de datos personales, habeas data y tratamiento de información 
de terceros, así como, se evaluó la pertinencia frente a las competencias de la Dirección de Comunicaciones. En conclusión 
se proyectaron las respectivas respuestas y posteriormente fueron formalizadas  por personal en revisión y aprobación de los 
mismos, terminando en el efectivo envío a los peticionarios garantizando una atención oportuna y formal de las comunicaciones 
recibidas. 
 
Estas actuaciones contribuyeron al adecuado ejercicio de la función administrativa, garantizando la atención oportuna de las 
solicitudes ciudadanas e institucionales, el cumplimiento de los términos legales de respuesta y la observancia de los principios 
de legalidad, transparencia, eficacia y debido proceso. Asimismo, fortalecieron la gestión jurídica de la Dirección de 
Comunicaciones mediante la emisión de respuestas técnicamente sustentadas y ajustadas al ordenamiento jurídico vigente, 
reduciendo riesgos legales y asegurando la correcta interacción de la entidad con la ciudadanía y otras instituciones. 
 
Soportes:  
 

1. Correo de solicitud de apoyo petición Orduvay Esquivel: 
https://drive.google.com/file/d/1vayEZgxpoDt5kMAGVOA5mIQ-dde5gcx9/view?usp=sharing  

 
 
Documento proyectado: 
https://docs.google.com/document/d/1iSh647hzkjajAuXU4MqWYg-
Ak9kAlw1d/edit?usp=sharing&ouid=111730440393028266059&rtpof=true&sd=true  
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Correo envío de respuesta al peticionario: 
https://drive.google.com/file/d/17gNHpNSaGkWiS6tqjZQJenTXbnstKArl/view?usp=sharing  
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Respuesta Final: 
https://drive.google.com/file/d/10gMQH1rHB8UPWeotSbouPlJa1kgBafVZ/view?usp=sharing  

 
 
 
 
2. Correo de solicitud de apoyo petición INSOR: 
https://drive.google.com/file/d/1zwR1x67yYOrW3QnUk1d7VHC3O05R-HCH/view?usp=sharing  
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Documento proyectado: 
https://docs.google.com/document/d/1q6Sx-
mb_NODLk0xrkBURRZvDyayMM257/edit?usp=sharing&ouid=111730440393028266059&rtpof=true&sd=true  
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Correo envío de respuesta al peticionario: 
https://drive.google.com/file/d/1130xiFQo3hC4ontff9HOnk1030ihJdLs/view?usp=sharing  

 
 
Respuesta Final: 
https://drive.google.com/file/d/1wpcQ1Mz9yz5Iih7U2HkVqh0WosTICQVI/view?usp=sharing  
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Enlace carpeta de evidencias: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1wVByxRmB_VIa1R3kW-lYc00QjkraWwYu  
 
 
 
4) Brindar apoyo jurídico en el seguimiento de la ejecución de los contratos que celebre la Dirección de 
Comunicaciones 
 
En desarrollo de la presente obligación, se recibió solicitud por parte del supervisor del contrato mediante correo electrónico 
de fecha 17 de junio de 2026, en la cual se requirió brindar apoyo en la verificación del cumplimiento de la ejecución contractual 
de los contratos de prestación de servicios (PS) de la Dirección de Comunicaciones, de conformidad con el cargue de 
documentos correspondientes a las cuentas de cobro y las evidencias aportadas por los contratistas de la dependencia para 
el mes de mayo. 
 
En atención a la solicitud, se procedió a realizar la revisión y verificación de los documentos cargados por cinco (5) contratistas, 
incluyendo las cuentas de cobro y sus respectivos soportes, validando la correspondencia entre las actividades ejecutadas y 
las obligaciones contractuales pactadas. Así mismo, se verificó la integridad, consistencia y suficiencia de las evidencias 
aportadas, con el fin de apoyar el adecuado ejercicio de supervisión contractual. 
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Como resultado de la actividad desarrollada, se brindó apoyo efectivo al proceso de supervisión contractual, permitiendo contar 
con insumos verificados para la validación del cumplimiento de las obligaciones por parte de los contratistas, contribuyendo a 
la correcta gestión administrativa y al control de la ejecución de los contratos de prestación de servicios de la Dirección de 
Comunicaciones. 
 
Soportes: 
 
Correo solicitud apoyo: 
https://drive.google.com/file/d/1692tdAwd7MTrNz7N2vfbwOrdrV1XucZ5/view?usp=sharing  

 
 
 Matriz de seguimiento a la revisión: 
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Contratos asignados para revisión del cumplimiento de la ejecución: 
 

 
 
 
Informes revisados: 
 
VÍCTOR ALFONSO RODRÍGUEZ RENDÓN  
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CAMILO BELALCAZAR CORREA 

  
 

JUAN CARLOS CHAMORRO NARVAEZ 

  
 

EDISSON FARREL PINTO LOPEZ 
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NATHALIA ANDREA POTES GONZÁLEZ 

  
 
 
Enlace carpeta de evidencias: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1njl_EXxGLKYjO_POLOFj_9zK60VzTDSv  
 
 
5) Hacer seguimiento y verificación de la documentación contractual publicada en las plataformas SECOP y SIA 
OBSERVA, así como del archivo físico y digital del proceso contractual, previo a la transferencia a la Dirección de 
Contratación  
 
En el marco del cumplimiento de la presente obligación, se recibió correo por parte del Director de Comunicaciones, en el cual 
se solicitó apoyo en la gestión documental de los expedientes contractuales físicos, de aquellos contratos por prestación de 
servicios adelantados por la Dirección de Comunicaciones en la vigencia 2025. En atención a la solicitud, se realizó la 
verificación de seis (6) expedientes contractuales: MP-0083-2025, MP-0084-2025, MP-0085-2025, MP-0086-2025, MP-0342-
2025 y MP-0343-2025, a los cuales se les realizó la debida gestión documental, depuración, foliatura, diligenciamiento de 
formatos documentales y relacionamiento de los datos en el Formato Único de Inventario Documental – FUID, de conformidad 
con los lineamientos institucionales.  
 
Soportes: 
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- Correo solicitud apoyo: 
https://drive.google.com/file/d/1oFJHoUhpA8zZdk5vqqsNoxMz8W0mwq5b/view?usp=sharing  

 
 

- Fotografías realizando proceso de gestión documental 
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- Enlace de acceso a los archivos digitales (Hoja de control y rótulo de carpeta) 
 

MP-0083-2025 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1sY1i2hHEnCH_zlp0baCV2dCoe5vcUfaf 

 
MP-0084-2025 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1mBKhK-FX61xb9OxY3NuiCMu1QoioVN7Q 

 
MP-0085-2025 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1PwLHk2PM18ieB74gRg2m7OZpE5RyznY5 

 
MP-0086-2025 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1EzUO5l87khjJHXK3loZkgnNO64x_GBCB 
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MP-0342-2025 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1AArDZ8i1WANlraF3enffpiKfGbK8aQYX 

 
MP-0343-2025 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1UaFIFN4C3jrhstz6jAX27V-D7zr4mntX 

 
 

- Matriz de seguimiento al día: 
https://drive.google.com/file/d/1SDm0R0ZPGQKY2P7lX6SO4jHEgd_eOI9P/view?usp=sharing  

 
 

- FUID diligenciado y al día: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gMV3ER-6SzS58OldL5LMO-
ieHBlaUvqp/edit?usp=sharing&ouid=111730440393028266059&rtpof=true&sd=true  
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Así mismo, participé en reunión programada por el director de Comunicaciones el día 09 de junio, con el fin de llevar a cabo 
verificación de la publicación de los documentos de ejecución de los contratos de prestación de servicios suscritos por la 
Dirección de Comunicaciones. Durante la cual se realizó la verificación de un total de sesenta y uno (61) contratos de prestación 
de servicios de la vigencia 2026 en la plataforma SECOP II, aportando las evidencias en imágenes que formaron parte del 
documento final.  Como resultado de la actividad desarrollada, se dejó constancia de la reunión mediante la suscripción del 
acta correspondiente, en la cual se consignaron los temas tratados, el estado de los contratos revisados, las imágenes que 
soportan la validación y los compromisos adquiridos, fortaleciendo el seguimiento jurídico a la ejecución contractual de la 
Dirección de Comunicaciones. 
 
Soportes: 
 
Correo convocatoria reunión: 
https://drive.google.com/file/d/1i2JNFFW6xEWbz7zv1JQf26GF6sGb0EdC/view?usp=sharing  
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Matriz de contratos revisados: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12dsVnztyrLMc9Yy7tqNZ2QFAtu2Y2UWE/edit?usp=sharing&ouid=1117304403930
28266059&rtpof=true&sd=true  
 

 
 
Acta de reunión: 
https://drive.google.com/file/d/1iD0K8moSx7RIL_QG-QuMLwO9ZuQYXAXC/view?usp=sharing 
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Enlace carpeta de evidencias: https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1GnqHxC8HoyCce1ABorhomRLoKB1lcxs4  
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6) Las demás actividades relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.  
 
Para el presente periodo de ejecución, no se requirieron actividades adicionales por parte de la supervisión. 
  

CONTRATISTA 

FIRMA:  
  

 
MARIA CAMILA TORRES BORRERO 
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CONTRATO: 

MP-0466-2026 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA CAMILA TORRES BORRERO 

ACTA PARCIAL No.: INFORME FINAL 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 
Durante la ejecución del contrato se dio cumplimiento integral a las obligaciones asignadas, desempeñando el rol 
de apoyo jurídico adscrito a la Dirección de Comunicaciones mediante el acompañamiento a los procesos 
contractuales en sus etapas precontractual, contractual y poscontractual.  
 
En desarrollo de estas actividades, se realizó la revisión y verificación de documentos contractuales, el análisis y 
trámite de peticiones, quejas, reclamos, solicitudes, acciones de tutela y demás comunicaciones asignadas, así 
como el seguimiento a la ejecución de los contratos y la verificación de la documentación contractual publicada en 
las plataformas SECOP y SIA OBSERVA y de los archivos físicos y digitales de los expedientes. El desarrollo 
oportuno de estas actividades fortaleció la gestión administrativa y contractual de la Dirección de Comunicaciones, 
contribuyendo a la transparencia, la trazabilidad, la seguridad jurídica de los procesos y al cumplimiento eficiente de 
los objetivos institucionales. 
 
A continuación, se relacionan las actividades contractuales y los respectivos soportes de su cumplimiento. 
 
 
1) Asumir el rol jurídico en los procesos de contratación de la Dirección de Comunicaciones, apoyando las etapas 
precontractual, contractual y poscontractual de los mismos. 
 
En cumplimiento de esta obligación contractual, se asumió el rol jurídico en los procesos de contratación de la Dirección de 
Comunicaciones, brindando apoyo en las etapas precontractual, contractual y poscontractual de los contratos de prestación 
de servicios adelantados por la dependencia durante la vigencia 2026 y aquellos activos de la vigencia 2025, garantizando el 
cumplimiento de la normatividad aplicable, los procedimientos institucionales y los lineamientos establecidos en materia de 
contratación pública. 
 
Como resultado de las actividades desarrolladas, se realizó la validación jurídica de documentación precontractual y 
contractual de un total de veintidós (22) contratos, los cuales son necesarios para el inicio y la adecuada ejecución de los 
procesos contractuales; asimismo, se llevó a cabo la estructuración integral de un (1) proceso contractual correspondiente al 
Contrato MP-1363-2026, asegurando la correcta elaboración y consolidación de los documentos requeridos para su 
formalización. 
 
De igual manera, se efectuó la estructuración y trámite jurídico de adiciones presupuestales y prórroga de un total de cincuenta 
y nueve (59) contratos suscritos por la Dirección de Comunicaciones, de los cuales uno (1) correspondió al Contrato MP-2943-
2025 (Plan de Medios) y cincuenta y ocho (58) correspondieron a Contratos de Prestación de Servicios de la vigencia 2026, 
garantizando la continuidad de las actividades misionales de la Dirección de Comunicaciones y el cumplimiento oportuno de 
los compromisos institucionales. 
 
Adicionalmente, se elaboraron treinta y tres (33) notas internas de trámite contractual, de las cuales veintisiete (27) 
correspondieron a solicitudes de adición contractual y seis (6) a la aprobación de la adición presupuestal y prórroga, 
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fortaleciendo la gestión administrativa y asegurando la adecuada trazabilidad de las actuaciones adelantadas durante la 
ejecución contractual. 
 
Finalmente, en desarrollo de la etapa poscontractual, se proyectaron y tramitaron cuatro (4) actas de cierre correspondientes 
a los Contratos de Prestación de Servicios No. MP-0424-2026, MP-0446-2026, MP-0448-2026 y MP-1363-2026, cuyos plazos 
de ejecución finalizaron entre los meses de abril y mayo de la presente vigencia, permitiendo consolidar los soportes 
administrativos y documentales requeridos para la terminación de los contratos y garantizar el adecuado cierre de los 
expedientes contractuales. 
 
El cumplimiento de estas actividades contribuyó al fortalecimiento de los principios de legalidad, transparencia, control, 
eficiencia, trazabilidad y seguridad jurídica en la gestión contractual de la Dirección de Comunicaciones, asegurando la correcta 
ejecución y finalización de los procesos contractuales, así como la debida conservación y organización de la información 
asociada a cada uno de ellos. 
 
Soportes: 
 

DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD REALIZADA 
CANTIDAD 

CONTRATOS 
EVIDENCIA 

VALIDACIÓN DE DOCUMENTOS PRE 
CONTRACTUALES Y CONTRACTUALES 

PARA INICIAR EJECUCIÓN 
22 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1BztAPihweSZ
kGT0aTrkS0zaEHqBSnTlo 

ESTRUCTURACIÓN DOCUMENTOS PRE-
CONTRACTUALES Y CONTRACTUALES 

CONTRATO MP-1363-2026 
1 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1QQm0j6H_15
DZWfK7d9Y01moZp7SHTC9M  

ESTRUCTURACIÓN OTROSI ADICIÓN 
PRESUPUESTAL Y PRÓRROGA DE 
COTRATOS DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS 

59 

MP-2943-2025: 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1_geO4tzAjI-
UXd3K4JE0Y3jWOUJZYYXg   
 
58 CONTRATOS PS 2026: 

https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1R9cknWjwZL

e2dNC6khYM9NqqtmC0yNoX 

ELABORACION NOTAS INTERNAS DE 
TRÁMITE CONTRACTUAL 

33 

27 NI SOLICITUD TRÁMITE ADICION CONTRATOS: 
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1QTWhg0G3u
AnTGYx1t6VrDR02uGSbAH9n  
 
6 NI APROBACIÓN ADICION CONTRATOS: 
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/14PaH4Zm2fh
sv88avR2BeRwrvrU6A5aZy  

ESTRUCTURACION ACTAS DE CIERRE 
CONTRATOS 

4 
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1y4x3eLlirZfGL
wZf61GxTH5fNPSIWzcv 

 
 
2) Revisar los documentos y actos administrativos expedidos durante las etapas de los procesos de contratación, 
verificando las condiciones establecidas en cada modalidad de selección, con el fin de dar cumplimiento a las 
políticas, criterios y lineamientos establecidos en materia contractual.  
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En cumplimiento de esta obligación contractual, se brindó apoyo jurídico en la revisión, validación y verificación integral de los 
documentos expedidos durante las etapas precontractual, contractual y poscontractual de un total de sesenta y dos (62) 
contratos de prestación de servicios suscritos por la Dirección de Comunicaciones que estuvieron vigentes entre los meses de 
enero y junio de la vigencia 2026, garantizando el cumplimiento de las políticas, criterios y lineamientos institucionales 
establecidos en materia contractual. 
 
Como parte de esta labor, se efectuó la revisión detallada de siete (7) procesos en etapa precontractual, sesenta y dos (62) 
procesos en etapa contractual y cuatro (4) procesos correspondientes a la etapa de cierre, verificando el cumplimiento de los 
requisitos documentales, técnicos y procedimentales exigidos para cada modalidad de selección, así como la correcta 
expedición, organización y conservación de los documentos que integran cada expediente contractual. 
 
Asimismo, se constató el cumplimiento de las condiciones relacionadas con la integridad documental, la custodia de la 
información a cargo de la Dirección de Comunicaciones y la adecuada administración de los archivos físicos y digitales, 
asegurando la disponibilidad, trazabilidad y consulta oportuna de los soportes contractuales requeridos durante cada una de 
las etapas del proceso. 
 
El desarrollo de esta actividad fortaleció los mecanismos de control interno y contribuyó a garantizar la aplicación de los 
principios de legalidad, transparencia, publicidad, eficiencia y responsabilidad que rigen la contratación estatal, reduciendo 
riesgos administrativos y jurídicos asociados a la gestión documental y contractual. De igual manera, permitió asegurar la 
adecuada conformación y cierre de los expedientes contractuales, garantizando el cumplimiento de la normativa vigente y la 
correcta administración de la información institucional de la Dirección de Comunicaciones. 
 
Soporte:  
 

ETAPA 
CANTIDAD DE 
CONTRATOS 
VALIDADOS 

OBSERVACIONES EVIDENCIA 

PRE-
CONTRACTUAL 

7 

Condiciones modalidad: Cumple 
Documentos completos: Cumple 
Custodia de la documentación: 
Dirección de Comunicaciones 
Tipo de archivo: A la fecha sólo digital 

Carpeta de evidencias: 
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1gJEbBAO7
05n3Wnrq9UOnkftu5nIHKRcV   
 
Archivo digital en custodia de personal de planta 
Dirección de Comunicaciones: 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1wOjcaeDk0
DVhXWM-RPHCGeDXZpG5-lwM   
 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1oG-
sMkrC2GrJu_Wozu97MO22WReIfmST  

CONTRACTUAL 62 

Condiciones modalidad: Cumple 
Documentos completos: Cumple 
Custodia de la documentación: 
Dirección de Comunicaciones 
Tipo de archivo: A la fecha sólo digital 

Un (1) Contrato 2025 Plan de medios: 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1mmqr9iinN
45Rgs7-DB7Qz63JKm5Z2daD  
 
treinta (30) Contratos 2026 Adiciones PS: 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1HPtrciUrjvA
DWAa1tQ-gE59o6hV6wL-y  
 
cincuenta y cinco (55) ARL adiciones: 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1TS2EAtFbi
PaY8qpzNOm-nroXalbiVyli  
 
cincuenta y siete (57) RP adiciones: 
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https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1_BbaN0pK
5ZWDQtovB_q6x9s-RjdCE2yy  
 
Archivo digital en custodia de personal de planta 
Dirección de Comunicaciones: 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1wOjcaeDk0
DVhXWM-RPHCGeDXZpG5-lwM   
 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1hZTH0XItrP
aV2VN_FRiaSQEaOIx3t-pN  

CIERRE 4 

Condiciones modalidad: Cumple 
Documentos completos: Cumple 
Custodia de la documentación: 
Dirección de Comunicaciones 
Tipo de archivo: A la fecha sólo digital 

Archivo digital en custodia de personal de planta 
Dirección de Comunicaciones: 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1wOjcaeDk0
DVhXWM-RPHCGeDXZpG5-lwM  
 
ENLACES SECOP II cuatro (4) contratos: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IAL5Nxrbb8
RQvs6xnfDBLo976SSCSePg/edit?usp=sharing&ouid=
108170837454090082239&rtpof=true&sd=true  
 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1p8cCiWRfot
Uts3aQ-jjl8neuWF8xNt7R 
 

 
 
3) Revisar, analizar y tramitar jurídicamente las peticiones, quejas, reclamos, solicitudes, tutelas y demás 
comunicaciones asignadas por la Dirección de Comunicaciones, emitir los conceptos jurídicos correspondientes 
cuando se requiera y proyectar las respuestas completas, claras y motivadas, conforme al ordenamiento jurídico 
vigente, para su revisión y suscripción por parte del funcionario competente. 
 
En cumplimiento de esta obligación contractual, se realizó la revisión, análisis y trámite jurídico de cuatro (4) comunicaciones 
asignadas por la Dirección de Comunicaciones, correspondientes a tres (3) derechos de petición y una (1) acción de tutela, 
garantizando la elaboración de respuestas claras, completas, motivadas y ajustadas al ordenamiento jurídico vigente, para su 
posterior revisión, aprobación y suscripción por parte del funcionario competente. 
 
En desarrollo de esta actividad, se efectuó el estudio jurídico integral de cada caso, analizando las disposiciones 
constitucionales, legales y jurisprudenciales aplicables, así como la competencia funcional de la Dirección de Comunicaciones 
frente a los asuntos planteados por los peticionarios. De igual manera, se evaluaron aspectos relacionados con la protección 
de datos personales, el derecho fundamental de habeas data, el tratamiento de información de terceros y los criterios de 
acceso a la información pública, con el propósito de garantizar respuestas técnicamente sustentadas y acordes con el marco 
normativo vigente. 
 
Como resultado de esta gestión, se proyectaron las respuestas correspondientes a los derechos de petición presentados por 
INSOR, Orduvay Esquivel y Madeliyn Camayo Morales, las cuales fueron remitidas dentro de los términos legales establecidos. 
Asimismo, se brindó apoyo jurídico en el trámite de una acción de tutela, identificando la falta de legitimación en la causa por 
pasiva y proyectando la respuesta respectiva conforme a los fundamentos jurídicos aplicables. 
 
Estas actuaciones contribuyeron al adecuado ejercicio de la función administrativa, garantizando la atención oportuna de las 
solicitudes ciudadanas e institucionales, el cumplimiento de los términos legales de respuesta y la observancia de los principios 
de legalidad, transparencia, eficacia, celeridad y debido proceso. Asimismo, fortalecieron la gestión jurídica de la Dirección de 
Comunicaciones mediante la emisión de respuestas técnicamente sustentadas, reduciendo riesgos legales y asegurando una 
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adecuada interacción institucional con la ciudadanía y las diferentes entidades que requieren actuaciones por parte de la 
administración municipal. 
 
Soportes:  
 

ASUNTO RESPUESTA 
FECHA DE ENVÍO DE 

RESPUESTA 
OBSERVACIONES 

DERECHO DE PETICIÓN 
INSOR 

https://drive.google.com/file/d/1wpcQ1M
z9yz5Iih7U2HkVqh0WosTICQVI/view?u

sp=sharing 

4/06/2026 

Respuesta enviada 
mediante oficio, 

dentro del término 
legal 

DERECHO DE PETICION 
ORDUVAY ESQUIVEL 

https://drive.google.com/file/d/10gMQH1
rHB8UPWeotSbouPlJa1kgBafVZ/view?u

sp=sharing 

4/06/2026 

Respuesta enviada 
mediante oficio, 

dentro del término 
legal 

DERECHO DE PETICION 
MADELEYN CAMAYO 

MORALES 

https://drive.google.com/file/d/1_Ici7bvex
AzVvqQ64kzz-

eBiqjUwg8Qm/view?usp=sharing  

16/02/2026 

Respuesta enviada 
mediante oficio, 

dentro del término 
legal 

ACCIÓN DE TUTELA 
https://drive.google.com/file/d/1jYoEkPy
aVbJMfdg5G9knEpkv36MvNU_u/view?u

sp=sharing 

2/02/2026 
Se observa falta de 
legitimación en la 
causa por pasiva 

 
 
 
4) Brindar apoyo jurídico en el seguimiento de la ejecución de los contratos que celebre la Dirección de 
Comunicaciones 
 
En cumplimiento de esta obligación contractual, se brindó apoyo jurídico en el seguimiento a la ejecución de los contratos de 
prestación de servicios suscritos por la Dirección de Comunicaciones, mediante la verificación del cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y sus respectivos soportes, de un total de cincuenta y un (51) informes de actividades entregados 
entre los meses de enero a junio. En desarrollo de esta actividad, se efectuó la revisión y validación documental de las 
actividades reportadas por los contratistas y las obligaciones pactadas contractualmente. Asimismo, se revisó la integridad, 
consistencia, suficiencia y pertinencia de los soportes aportados, incluyendo las cuentas de cobro y las evidencias de 
ejecución, con el propósito de garantizar la adecuada acreditación del cumplimiento de las actividades desarrolladas y 
fortalecer el ejercicio de la supervisión contractual. Como resultado, se suministraron insumos técnicos y jurídicos que 
permitieron respaldar el proceso de supervisión y control de la ejecución contractual, facilitando la validación del cumplimiento 
de las obligaciones a cargo de los contratistas y contribuyendo a la correcta gestión administrativa de la Dirección de 
Comunicaciones. 
 
Igualmente, se participó en una (1) mesa técnica de seguimiento y coordinación del proceso de contratación de la Dirección 
de Comunicaciones, en la que se evaluaron los avances de las actividades contractuales, la gestión documental de los 
expedientes y se dialogaron estrategias para fortalecer los mecanismos de supervisión, control y trazabilidad de los contratos 
de prestación de servicios. Esta actividad contribuyó al fortalecimiento de los procesos administrativos de la dependencia y a 
la implementación de acciones de mejora encaminadas a prevenir riesgos y asegurar el cumplimiento de los principios que 
rigen la contratación pública. 
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El desarrollo de estas actividades fortaleció los mecanismos de seguimiento, control y trazabilidad de la ejecución contractual, 
promoviendo la observancia de los principios de transparencia, responsabilidad, eficiencia y legalidad que rigen la contratación 
pública. Asimismo, contribuyó a la prevención de riesgos administrativos y jurídicos, garantizando la adecuada verificación de 
los soportes documentales y la correcta ejecución de los contratos de prestación de servicios celebrados por la Dirección de 
Comunicaciones.  
 
Soportes: 
 
Matriz consolidada informes de actividades y evidencias revisadas: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Ygc9s6CAe7IcBGWK7ZrwWJemY8vAgAkF/edit?usp=sharing&ouid=10817083745
4090082239&rtpof=true&sd=true  
 

 
 
Enlace carpeta de pagos: 
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Rb3GfUtMAElhLiN0X4mQbyUBiHgN4OCP  
 
Acta de reunión formalizada: 
https://drive.google.com/file/d/1E66yCOEbSUSwlfLo75mk3MtdoWy2xSLN/view?usp=sharing 
 
Enlace carpeta de evidencias: 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1diWYgHRFmmyEfPOL2Qs33ou1tq-m0fbn  
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5) Hacer seguimiento y verificación de la documentación contractual publicada en las plataformas SECOP y SIA 
OBSERVA, así como del archivo físico y digital del proceso contractual, previo a la transferencia a la Dirección de 
Contratación  
 
En cumplimiento de esta obligación contractual, se brindó apoyo en la gestión documental asociada a la etapa precontractual 
de un total de veintisiete (27) contratos de prestación de servicios de la vigencia 2026, mediante la impresión, organización y 
verificación de los documentos que conforman cada expediente contractual, garantizando su correcta conformación y el 
cumplimiento de los procedimientos y lineamientos institucionales establecidos en materia de contratación pública. Esta 
actividad permitió asegurar la integridad, disponibilidad y adecuada custodia de la documentación requerida para el desarrollo 
de los procesos contractuales, fortaleciendo la trazabilidad y el control administrativo de los expedientes y contribuyendo a la 
correcta administración de la información previa a la formalización y ejecución de los contratos celebrados por la Dirección de 
Comunicaciones. 
 
De igual forma, apoyé en la gestión documental completa de un total de nueve (09) contratos de prestación de servicios de la 
vigencia 2025, como parte de las actividades previas a su transferencia a la Dirección de Contratación. En desarrollo de esta 
actividad, se efectuó la revisión integral de cada expediente contractual, realizando labores de depuración documental, 
foliatura, diligenciamiento de los formatos archivísticos institucionales y el registro de la información correspondiente en el 
Formato Único de Inventario Documental (FUID), garantizando la correcta organización, clasificación y conservación de los 
documentos que conforman cada proceso contractual. Asimismo, se verificó la integridad y coherencia de la información 
contenida en los expedientes físicos y digitales, asegurando el cumplimiento de los lineamientos institucionales en materia de 
gestión documental y fortaleciendo la trazabilidad, disponibilidad y custodia de la información contractual. 
 
Por otra parte, se participó en un total de cuatro (4) mesas técnicas de seguimiento relacionadas con las etapas de inicio y 
ejecución de los contratos de prestación de servicios suscritos por la Dirección de Comunicaciones. En desarrollo de esta 
actividad, se constató que la totalidad de los soportes correspondientes a la ejecución contractual de los sesenta y dos (62) 
contratos, fueron publicados de manera oportuna y dentro de los plazos establecidos, garantizando el cumplimiento de las 
disposiciones normativas y de los principios de publicidad, transparencia y trazabilidad que rigen la contratación estatal. 
 
La participación en estas mesas técnicas fortaleció los mecanismos de control y seguimiento de la ejecución contractual, 
permitiendo identificar oportunamente el estado de los procesos, asegurar la adecuada gestión documental y contribuir al 
cumplimiento de los compromisos institucionales de la Dirección de Comunicaciones, reduciendo riesgos administrativos y 
favoreciendo una gestión contractual eficiente y ajustada a la normativa vigente. 
  
Soportes: 
 

 Gestión documental física 2025: 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1A5txSpmFySfxda6MGNX51L4lQP8sy_Fs 
 

- FUID diligenciado: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/113jdGEj_HKfk1yvi2_D9NaAT0Ud7n0Rp/edit?usp=sharing&ouid
=108170837454090082239&rtpof=true&sd=true  

- Control de asignaciones y estado de cumplimiento:  
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4rzgA7anshJNQqCn8reTD_IjQhAPah5/edit?usp=sharing&ouid
=108170837454090082239&rtpof=true&sd=true  

- Enlace a unidad compartida “GESTION DOCUMENTAL”: 
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/16Yx_dX6J5Cz2JHwel6XKV7RLK6RFz9Yh  
 

 Matriz consolidada de cumplimiento con apoyo a la documentación impresa 2026: 



Página 8 de 9 

 

 

 https://docs.google.com/spreadsheets/d/13RJ3nzQ6IDuzrChVlvFtplSVsMuapa-
Q/edit?usp=sharing&ouid=108170837454090082239&rtpof=true&sd=true  

 

 
Matriz consolidada con estado actual de expedientes impresos y estado de publicación en SECOP II contratos de prestación de servicios 

2026 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/13RJ3nzQ6IDuzrChVlvFtplSVsMuapa-
Q/edit?usp=sharing&ouid=108170837454090082239&rtpof=true&sd=true  

 
 

 Verificación publicación en SECOP II: 
- Actas de Reunión de cuatro (4) meses técnicas realizadas: 

https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1T6vSMJe4ms_RREMEvP-EEuek-ebca4FQ  
 

 
Matriz consolidada con estado actual de expedientes impresos y estado de publicación en SECOP II contratos de prestación de servicios 

2026 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/13RJ3nzQ6IDuzrChVlvFtplSVsMuapa-
Q/edit?usp=sharing&ouid=108170837454090082239&rtpof=true&sd=true  

 
 
Enlace carpeta de evidencias: https://drive.google.com/drive/u/4/folders/14AsWSXDFFnSKG_VDdGMLg_6vORt4dBQk  
 
 
6) Las demás actividades relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.  
 
En cumplimiento de esta obligación contractual, se participó en tres (3) jornadas de coordinación y seguimiento institucional 
desarrolladas por la Dirección de Comunicaciones, orientadas al fortalecimiento de la supervisión contractual, la gestión 
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documental y la estandarización de los procesos administrativos asociados a los contratos de prestación de servicios. Durante 
estos espacios se socializaron lineamientos para la elaboración de informes, la organización y custodia de evidencias en 
repositorios institucionales y la implementación de acciones de mejora derivadas de los hallazgos identificados por los 
organismos de control. Estas actividades contribuyeron a fortalecer los mecanismos de control interno, la trazabilidad de la 
información y el cumplimiento de los principios de legalidad, transparencia, eficiencia y responsabilidad en la gestión 
contractual de la dependencia. 
 
De esta manera, se aportó a la optimización de los procesos administrativos y contractuales de la Dirección de 
Comunicaciones, garantizando la adecuada conservación de la información institucional, la calidad de los soportes 
documentales y la generación de evidencias suficientes que respalden la correcta ejecución de los contratos y el 
cumplimiento de los objetivos misionales de la dependencia. 
 
Carpeta de evidencias:  
https://drive.google.com/drive/u/4/folders/1OPIo6zw-nE81MRQfb3Lx7stoRzHQCVR-  

Durante la ejecución del contrato se dio cumplimiento integral y total a las obligaciones pactadas, evidenciando 
resultados verificables y aportes al cumplimiento de los objetivos institucionales, sin que a la fecha existan 
actividades pendientes a la fecha de terminación del contrato. 

 

CONTRATISTA 

FIRMA:  

 
MARIA CAMILA TORRES BORRERO 

 



INFORME PARCIAL : INFORME FINAL : X

Cuota Número : 6

ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN

FECHA Día : 30 Mes :  Junio Año : 2026

NOMBRE DEL SUPERVISOR CARLOS ANDRES ARIAS MEJIA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN C.C 1,113,625,119

NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA CAMILA TORRES BORRERO

IDENTIFICACIÓN C.C 1,113,673,176

CONTRATO No. MP-0466-2026

FECHA CONTRATO Día : 19 Mes : Enero Año : 2026

FECHA DE INICIO Día : 21 Mes :  Enero Año : 2026

DURACIÓN INICIAL DEL CONTRATO Día : 30 Mes : Abril Año : 2026

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO APOYO EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LAS FUNCIONES DE LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES

DURACIÓN CONTRATO OTRO SI 1 Día : 30 Mes : Junio Año : 2026

CDP No. 399 de 2026-01-08 RP No. 746 de 2026-01-21

OTROSI 1 CDP No. 1799 de 2026-04-10 OTRO SI 1 RP No. 2730 de 2026-04-14

Mediante OTROSI No. 1

Se adiciona valor por $8,000,000.

Se adiciona tiempo por 61 días.

(INFORME JURÍDICO)

Item Seguimiento Jurídico Cumple Observaciones

1
El seguimiento jurídico del contrato busca la
conformidad de la ejecución del contrato con el texto
del contrato y la norma aplicable

SI
Las Actividades del contrato, se desarrollan conforme a los
términos establecidos en el mismo y la normatividad
aplicable al mismo

2

El seguimiento jurídico del contrato verifica las
actividades subcontratadas hayan sido autorizadas
previamente por la entidad. (En todo caso, de ser el
ejecutor, no podrá Subcontratar el 100% de las
actividades)

No Aplica El contrato no cuenta con actividades para subcontratar.

PROCESO GESTIÓN DE CONTRATACIÓN
INFORME DE SUPERVISIÓN - PERSONA NATURAL

Codigo ACTFO-060

Versión 1

Aprobado 18/02/2026

Página

Informe Supervisión # 6 del Contrato # MP-0466-2026

Centro Administrativo Municipal de Palmira – CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121

Pagina 1

 1 de 5



Observaciones al informe jurídico: JURíDICAMENTE SE EJECUTó EL CONTRATO EN DEBIDA FORMA SIN PRESENTARSE
CONTROVERSIAS ENTRE LAS PARTES, SE EVIDENCIó QUE EL CONTRATISTA CONOCIó Y CUMPLIó CON LOS TéRMINOS Y
CONDICIONES DEL CONTRATO Y, CON LAS NORMAS TéCNICAS PERTINENTES, EN SUMA, SE DEJA DE PRESENTE QUE NO SE
MATERIALIZó NINGúN RIESGO Y QUE SE DIO CUMPLIMIENTO A LAS CONDICIONES OFRECIDAS RESPETANDO LOS PLAZOS Y
OBLIGACIONES ACORDADAS. DE IGUAL FORMA, SE CONSTATA QUE EL CONTRATISTA CUMPLIó CON EL TOTAL DE LOS PAGOS DE LA
SEGURIDAD SOCIAL DE CONFORMIDAD CON LA LEY, PARA LO CUAL SE APORTA ENLACE DE ACCESO A CARPETA DEL CONTRATO
DONDE REPOSAN LOS DOCUMENTOS SOPORTE DE VERIFICACIóN DE LA VERACIDAD DE LAS PLANILLAS DE SEGURIDAD SOCIAL
PRESENTADAS DURANTE LA EJECUCIóN DEL CONTRATO.
HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/DRIVE/FOLDERS/1A2Q5KGQA4PTB0MBHLOA2U2DMOF4RMSCB?USP=SHARING

INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 16,000,000

VALOR OTROSI Nro. 1 $ 8,000,000

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24,000,000

VALOR ANTICIPO $ 0

VALOR PAGO PARCIAL(Corresponde al valor de la cuota a
pagar)

$ 4,000,000

VALOR EJECUTADO(Corresponde al valor acumulado a la fecha
del informe)

$ 24,000,000

SALDO CONTRATO $ 0

PRESENTÓ INFORME CON TODOS LOS DOCUMENTOS
SOPORTES

SI : X  NO : 

Observaciones al informe contable y financiero: EL CONTRATO SE EJECUTó FINANCIERAMENTE EN UN 100% DURANTE EL PLAZO DE
SU EJECUCIóN, PUDIéNDOSE CONSTATAR UN AVANCE FINANCIERO CONSTANTE Y COHERENTE CON EL CUMPLIMIENTO DE LOS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES, SE RESALTA QUE SE APORTARON LOS SOPORTES REQUERIDOS PARA EL PROCESO DE PAGO
DENTRO DEL MARCO DE LA LEGALIDAD Y CELERIDAD, CONCLUYENDO QUE SE ENCUENTRA PENDIENTE POR PAGAR AL
CONTRATISTA LA SUMA DE CERO PESOS ($0).

Información del pago de seguridad social: El contratista presenta los soportes de pago de seguridad social.

Período Nro. Planilla Fecha Pago Operador Salud Pensión ARL

Junio 2026 9505616487 2026-06-11 Aportes en Linea
$ 350,000
Nueva EPS

$ 448,000
Porvenir

$ 14,700
Positiva Compañia

de Seguros
Nivel: 1

IBC Contrato IBC Planilla Valor Pago Planilla

$ 1,600,000 $ 2,800,000 $ 812,700

Observaciones:

INFORME TÉCNICO
VERIFICACIÓN Y EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES REALIZADAS ASOCIADAS AL CONTRATO

El contratista presento a satisfacción el informe de actividades correspondiente a la cuota número 6, el supervisor da fe de lo presentado.

Nro. Obligación Observación

PROCESO GESTIÓN DE CONTRATACIÓN
INFORME DE SUPERVISIÓN - PERSONA NATURAL

Codigo ACTFO-060

Versión 1

Aprobado 18/02/2026
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1
Asumir el rol jurídico en los procesos de contratación de la
Dirección de Comunicaciones, apoyando las etapas
precontractual, contractual y poscontractual de los mismos

Asumió El Rol Jurídico En Los Procesos De Contratación De La
Dirección De Comunicaciones, Brindando Apoyo En La Etapa
Poscontractual De Los Contratos De Prestación De Servicios
Suscritos Durante El Primer Semestre De La Vigencia 2026, En
Consecuencia, Se Logró La Proyección Y Trámite De Un Total De
Cuatro (4) Actas De Cierre Correspondientes A Los Contratos De
Prestación De Servicios No. Mp-0424-2026, Mp-0446- 2026, Mp-
0448-2026 Y Mp-1363-2026, Cuyos Plazos De Ejecución Finalizaron
Entre Los Meses De Abril Y Mayo De La Presente Vigencia.

2

Revisar los documentos y actos administrativos expedidos
durante las etapas de los procesos de contratación,
verificando las condiciones establecidas en cada modalidad
de selección, con el fin de dar cumplimiento a las políticas,
criterios y lineamientos establecidos en materia contractual

Apoyó Jurídicamente En La Revisión, Validación Y Verificación
Integral De Los Documentos Que Conforman Las Etapas
Precontractual, Contractual Y Poscontractual De Cuatro (4)
Contratos De Prestación De Servicios Suscritos Durante El Primer
Semestre De La Vigencia 2026. Como Parte De Esta Labor, Verificó
El Cumplimiento De Los Requisitos Documentales Y
Procedimentales Exigidos Para Cada Modalidad De Selección, Así
Como La Correcta Y Completa Publicación De Los Documentos En
La Plataforma Secop Ii, Garantizando La Observancia De Los
Principios De Transparencia, Publicidad Y Trazabilidad Que Rigen
La Contratación Estatal. Adicionalmente, Efectuó El Control Y
Seguimiento De Los Expedientes Contractuales Con El Fin De
Identificar Posibles Observaciones O Documentos
Pendientesemitiendo El Respectivo Visto Bueno Para Que El
Ordenador Del Gasto Pudiera Continuar Con El Proceso De
Terminación Y Cierre De Los Contratos, De Conformidad Con Lo
Establecido En El Manual De Contratación Vigente.

3

Revisar, analizar y tramitar jurídicamente las peticiones,
quejas, reclamos, solicitudes, tutelas y demás
comunicaciones asignadas por la Dirección de
Comunicaciones, emitir los conceptos jurídicos
correspondientes cuando se requiera y proyectar las
respuestas completas, claras y motivadas, conforme al
ordenamiento jurídico vigente, para su revisión y suscripción
por parte del funcionario competente

Gestionó Dos (2) Solicitudes Radicadas Ante La Entidad. Durante El
Proceso De Revisión De Las Solicitudes Y Proyección De Las
Respuestas De Fondo, Se Efectuó El Análisis Jurídico De Las
Disposiciones Constitucionales Y Legales Aplicables En Materia De
Protección De Datos Personales, Habeas Data Y Tratamiento De
Información De Terceros, Así Como, Se Evaluó La Pertinencia
Frente A Las Competencias De La Dirección De Comunicaciones.

4
Brindar apoyo jurídico en el seguimiento de la ejecución de
los contratos que celebre la Dirección de Comunicaciones.

Apoyó En La Revisión Y Verificación De Los Documentos Cargados
Por Cinco (5) Contratistas, Incluyendo Las Cuentas De Cobro Y Sus
Respectivos Soportes, Validando La Correspondencia Entre Las
Actividades Ejecutadas Y Las Obligaciones Contractuales
Pactadas. Así Mismo, Se Verificó La Integridad, Consistencia Y
Suficiencia De Las Evidencias Aportadas, Con El Fin De Apoyar El
Adecuado Ejercicio De Supervisión Contractual.

PROCESO GESTIÓN DE CONTRATACIÓN
INFORME DE SUPERVISIÓN - PERSONA NATURAL

Codigo ACTFO-060

Versión 1

Aprobado 18/02/2026
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5

Hacer seguimiento y verificación de la documentación
contractual publicada en las plataformas SECOP y SIA
OBSERVA, así como del archivo físico y digital del proceso
contractual, previo a la transferencia a la Dirección de
Contratación

Apoyó En La Verificación De Seis (6) Expedientes Contractuales:
Mp-0083-2025, Mp-0084-2025, Mp-0085-2025, Mp-0086-2025, Mp-
0342-2025 Y Mp-0343-2025, A Los Cuales Se Les Realizó La Debida
Gestión Documental, Depuración, Foliatura, Diligenciamiento De
Formatos Documentales Y Relacionamiento De Los Datos En El
Formato único De Inventario Documental – Fuid, De Conformidad
Con Los Lineamientos Institucionales. Adicionalmente, Participó En
Reunión Para La Verificación De La Publicación De Los
Documentos De Ejecución De Los Contratos De Prestación De
Servicios Suscritos Por La Dirección De Comunicaciones. Durante
La Cual Se Realizó La Verificación De Un Total De Sesenta Y Uno
(61) Contratos De La Vigencia 2026 En La Plataforma Secop Ii,
Aportando Las Evidencias En Imágenes Que Formaron Parte Del
Documento Final.

6
Las demás actividades relacionadas con el desarrollo del
objeto contractual.

Para El Presente Periodo De Ejecución, No Se Requirieron
Actividades Adicionales Por Parte De La Supervisión.

PRESENTÓ INFORME CON TODOS LOS
DOCUMENTOS SOPORTES

SI : X NO : 

FECHA INFORME DÍA: 30 MES : Junio AÑO : 2026

CUMPLIÓ CON EL OBJETO CONTRACTUAL
DETERMINADO EN EL CONTRATO RESPECTIVO

SI : X. NO : 

Observaciones al informe :

El presente informe corresponde a la cuota Nro. 6 por valor de $4,000,000 según lo estipula el contrato Nro. MP-0466-2026-2026, por
valor total de $24,000,000 que fue firmado el 19 de Enero de 2026.

El contratista realizó las actividades asignadas en el término establecido, organizó y entregó los bienes y servicios determinados en el
contrato y presentó las respectivas evidencias que soportan el debido cumplimiento de sus obligaciones, así como, presentó informe final
de actividades consolidando lo realizado dentro del plazo del contrato.
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1g_5COnH9a102eI2aU54atmWBRQH07jAR

Recibo a satisfacción de servicios :

Con la firma del presente contrato informe se deja constancia del recibo a satisfacción por parte de MUNICIPIO DE PALMIRA, de los
servicios prestados pactados en contrato Nro. MP-0466-2026.

Nota: en caso de no recibir a satisfacción los bienes o servicios, se deberán consignar los motivos y circunstancias en el campo
"Observaciones".

Constancia de paz y salvo :

Que el contratista Maria Camila Torres Borrero con la Cédula de Ciudadanía Nro. 1113673176, vinculado a MUNICIPIO DE PALMIRA,
mediante Contrato de Prestación de servicios Nro. MP-0466-2026, durante el tiempo comprendido entre el 2026-01-19 y el 2026-06-30 a
la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad de la entidad, entregados por parte de esa oficina.

Así mismo se encuentra a paz y salvo del Archivo de Gestión documental, y otros sistemas, entregó Backup al Área de Sistemas.

CONCLUSIÓN:

Con este informe se certifica la ejecución del objeto contractual y se autoriza el pago de la cuota Nro. 6.

Para constancia de lo anterior se firma en Palmira, a los 30 días del mes de Junio de 2026.

PROCESO GESTIÓN DE CONTRATACIÓN
INFORME DE SUPERVISIÓN - PERSONA NATURAL

Codigo ACTFO-060

Versión 1

Aprobado 18/02/2026

Página

Informe Supervisión # 6 del Contrato # MP-0466-2026

Centro Administrativo Municipal de Palmira – CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121

Pagina 4

 4 de 5



Carlos Andres Arias Mejia
Supervisor

Personas que intervienen en la elaboración del documento:

Revisado y autorizado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia - IP: 190.144.251.102 - 2026-06

Revisado y autorizado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia - IP: 190.144.251.102 - 2026-06

Revisado y autorizado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia - IP: 190.144.251.102 - 2026-06

Documento generado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia - IP: 190.144.251.102 - 2026-06
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COMPROBANTE EGRESO No:  11016

FECHA:  26/06/2026

A FAVOR DE:  MARIA CAMILA TORRES BORRERO CEDULA O NIT:  

DESCRIPCION:  Proceso de pago automàtico para la liquidaciòn No. 15189 para NOMINA CONTRATISTAS DIRECCION DE 

COMUNICACIONES JUNIO 2026.

1113673176

NIT 891380007

MUNICIPIO DE PALMIRA Fecha de impresión: 2/07/2026

Página 1 de 1

Hora de impresión:  8:10:06a. m.

 ORDEN CxP RETENCIONES NETO A  PAGARTOTAL BRUTO DEDUCCIONES DESCUENTO

 9469  116954  4,000,000.00  200,000.00  0.00  0.00  3,800,000.00 

TOTAL  4,000,000.00  200,000.00  0.00  0.00  3,800,000.00 

VALORBENEFICIARIODOCUMENTO     BANCO NUMERO TIPO

8207 63829  3,800,000.00 MARIA CAMILA 

TORRES BORRERO

1113673176MP Fondos ICLDTraslado

CRUCE VALOROBSERVACIONES CONSECUTIVO

C.CONTABLE  NOMBRE VALOR

DEDUCCIONES

 80,000.00 240722001 Estampilla prouniversidad del valle

 40,000.00 240722002 Estampilla prohospitales

 80,000.00 240722006 Estampilla Proadulto Mayor

TESORERO(A)

Modulo de Tesoreria v6

ELABORADO POR:DAHIANNA MERCEDES TASCON MONTIEL



 
Pagos aportes en línea
Módulo de pagos electrónicos

Ayuda

Centro de ayuda

Preguntas frecuentes

Registre solicitudes

Consulte el estado de sus

solicitudes

Políticas

Políticas de cookies

Protección de datos

Código del buen gobierno

Términos y condiciones

Pago electrónico
TORRES BORRERO MARIA CAMILA

CC 1113673176
PERFIL:

El pago electrónico de su autoliquidación se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrónico

 

Dirección IP:  181.52.225.122
Estado de la transacción:  APROBADA
Clave planilla:  9505616487
Valor:  812,700
Período de pago:  2026-06
No Transacción (CUS):  382049547
Fecha:  2026/06/11
Banco:  BANCOLOMBIA
Descripción :  Pago de la planilla de aportes con clave: 9505616487
Aportes en línea:  9999001472382

Aceptar

Imprimir

Recuerda los canales de atención que tiene Aportes en Línea para brindarte soporte
Si usted es un cliente empresarial comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 746 0888, Medellín 604 604 3010, Cali 602 485 2050,
Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del país 01 8000 510245.
Si usted es independiente o empleador doméstico comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 742 3900, Medellín 604 604 1060, Cali 602
485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448
Nuestro horario de atención con asesores telefónicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sábados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

https://www.aportesenlinea.com/centro-de-ayuda
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/PreguntasFrecuentes.aspx
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?Item=Consultar
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?Item=Consultar
https://www.aportesenlinea.com/b/politica-de-cookies
https://www.aportesenlinea.com/b/politica-de-proteccion-de-datos
https://www.aportesenlinea.com/b/codigo-del-buen-gobierno
https://www.aportesenlinea.com/b/terminos-y-condiciones-aportes-en-linea
https://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
https://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
https://x.com/APORTESENLINEA
https://x.com/APORTESENLINEA
https://www.instagram.com/aportesenlinea_?igsh=MTlscXd0cWtqazhmdw==
https://www.instagram.com/aportesenlinea_?igsh=MTlscXd0cWtqazhmdw==
https://www.linkedin.com/company/aportes-en-linea/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/aportes-en-linea/?viewAsMember=true
https://www.youtube.com/@aportesenlinea
https://www.youtube.com/@aportesenlinea


Novedades y noticias

Guías y tutoriales

Política del Sistema Integrado

de Gestión

Línea ética

Copyright © 2026 Aportes en Línea

https://www.aportesenlinea.com/noticias
https://www.aportesenlinea.com/instructivos
https://www.aportesenlinea.com/es-ES/web/home/b/politica-del-sistema-integrado-de-gestion
https://www.aportesenlinea.com/es-ES/web/home/b/politica-del-sistema-integrado-de-gestion
https://www.aportesenlinea.com/linea-etica


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,800,000 $448,000 $2,800,000 $350,000 $0 $0 $2,800,000 $14,700 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,800,000 $448,000 $2,800,000 $350,000 $0 $0 $2,800,000 $14,700 $0 $0

Ciudad: PALMIRA Depto: VALLE ( 1 Afiliados) $2,800,000 $448,000 $2,800,000 $350,000 $0 $0 $2,800,000 $14,700 $0 $0

1 CC 1113673176 TORRES MARIA 230301 30 $2,800,000 $448,000 EPS037 30 $2,800,000 $350,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,800,000 $14,700 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,800,000 $448,000 $2,800,000 $350,000 $0 $0 $2,800,000 $14,700 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1113673176 TORRES BORRERO MARIA CAMILA INDEPENDIENTE PRINCIPAL cra 26 # 54-78 PALMIRA-VALLE 2871351 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-06 2026-06 382049547 9505616487 I 2026/07/17 2026/06/11 BANCOLOMBIA 0 $812,700
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1113673176 TORRES BORRERO MARIA CAMILA INDEPENDIENTE PRINCIPAL cra 26 # 54-78 PALMIRA-VALLE 2871351 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-06 2026-06 382049547 9505616487 I 2026/07/17 2026/06/11 BANCOLOMBIA 0 $812,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $448,000 $0 $0 $448,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $448,000 $0 $0 $448,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,700 $0 $0 $14,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $14,700 $0 $0 $14,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $350,000 $0 $0 $350,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $350,000 $0 $0 $350,000

TOTAL 1 $812,700 $0 $0 $812,700
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