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1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBREY APELLIDOSDEL
CONTRATISTA

Mariana Medina Viloria

N° DE CONTRATO:

CD-OAI- 4485-2026

FECHA DEL CONTRATO:

26-01-2026

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO
IMPLEMENTACION DE ZONAS DIGITALES DE
ACCESO PUBLICO GRATUITO PARAEL USO Y
APROPIACION DE LAS TICS EN CARTAGENA DE
INDIAS

NO. RUT/CEDULA: 1001968876
FECHA DE INICIO: 27-01-2026
FECHA DE TERMINACION: 26-06-2026

DEPENDENCIA DONDE PRESTAEL
SERVICIO:

OFICINA ASESORA DE INFORMATICA

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

ERNESTO JOSE ROBLES GOMEZ
Jefe de oficina de informatica codigo 06 grado 55

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 27 del mes de mayo al dia 26 del mes de abril del afio 2026, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:

Firmas:

1=
I~
=
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Mariana Medina

ERNESTO JOSE ROBLES GOMEZ

Jefe de la Oficina Asesora de Informatica

Mariana Medina Viloria
Contratista
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2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
CONTRACTUALES (Describir y anexar soportes)
1 |LIDERAR EN MATERIA DE colaboré activamente en el evento donde se hicieron

COMUNICACION CUANDO SEA
REQUERIDO EN LAS ACTIVIDADES
INTERINSTITUCIONALES CON LAS
SECRETARIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION DISTRITAL,
DEPARTAMENTOS, OFICINAS
ASESORAS Y DEMAS DEPENDENCIAS
ADSCRITAS AL DISTRITO.

tomas audiovisuales, Durante el mes de MAYO y JUNIO
Realicé cubrimiento fotografico sobre inauguracion del
Templo de futbol menor en alameda de la victoria

ANEXO 1

REDACTAR LOS COMUNICADOS Y
BOLETINES DE PRENSA PARA EL
DISENO DE LA ESTRATEGIADE USO Y
APROPIACION APLICADA AL
PROYECTO DE ZONAS DIGITALES DE
ACCESO PUBLICO GRATUITO PARAEL
USO Y APROPIACION DE LAS DE LAS
TICS EN CARTAGENA DE INDIAS

Durante el mes de mayo y junio, : Realicé copy y video
sobre la nueva funcionalidad de catalina y Realice
publicacion en la Cuenta de Instagram orientadas a
fortalecer la difusion de contenidos educativos y
tecnoldgicos impulsados por la Oficina Asesora de
Informatica.

Asi mismo ,elabore textos para diversas piezas
comunicacionales que fueron publicadas en las redes
sociales institucionales, contribuyendo a mantener una
comunicacién constante, clara y cercana con la
ciudadania.

Estas acciones se desarrollaron en coherencia con el plan
de comunicacién de la Oficina Asesora de Informatica,
promoviendo la apropiacién tecnoldgica y la visibilidad
de los programas y proyectos liderados por la entidad.

Anexo 2
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3. BRINDAR ASESORIA EN LA
CREACION DE ESTRATEGIAS DE
IMPACTO PARA DAR ALCANCE ANTE LA
COMUNIDAD EN LA EJECUCION DEL
PROYECTO DE ZONAS DIGITALES DE
ACCESO PUBLICO GRATUITO PARA EL
USO Y APROPIACION DE LAS DE LAS
TICS EN CARTAGENA DE INDIAS.

Durante el mes de MAYO y JUNIO, apoyé los programas
Digitalizate Comunidad y OAI Avanza, contribuyendo al
fortalecimiento de la visibilidad institucional y la
participacion ciudadana.

Brindé acompafiamiento en la produccion de contenido
audiovisual, asi como en la elaboracion de guiones y
videos.

ANEXO 3:

4. SERVIR COMO ENLACE ENTRE LA
OFICINA ASESORA DE INFORMATICA
CON LA OFICINA DE
COMUNICACIONES Y PRENSAY LAS
DEMAS DEPENDENCIAS DEL
DISTRITO.

Durante el mes de MAYO y JUNIO desempefié funciones
como enlace entre la Oficina Asesora de Informaticay la
Oficina de Prensa, facilitando la articulacion
interinstitucional, De igual manera, participé en la )
redaccion y envio de comunicados de prensay boletines
electronicos para su publicacion en la pagina web,
garantizando una difusion clara, oportuna 'y coherente de las
acciones de la Oficina Asesora de Informatica

_Esta labor permiti¢ optimizar el intercambio de )
informacidn estratégica, asegurando que las dependencias
se mantuvieran alineadas y que los mensajes fueran
comunicados de forma clara, coherente )
) efectiva. Asimismo, coordiné

el envio de contenidos a los grupos de prensa, )

romoviendo la participacion de distintas dependencias en
as publicaciones conjuntas con la OAI. Estas acciones
contribuyeron a ampliar el alcance de la informacion y a
fortalecer la visibilidad de nuestras iniciativas.

Anexo 4
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5. SISTIR Y/O ACOMPANAR A
REUNIONES, CAPACITACIONES Y
MESAS DE TRABAJO AGENDADAS
POR LA OFICINA ASESORA DE
INFORMATICA O EN LAS QUE
ESTA SEA INVITADA GENERANDO
INFORME SOBRE COMPROMISOS
ADQUIRIDOS O ACCIONES DE
MEJORA.

Durante el mes de MAYO y JUNIO, se realizo
acompafiamiento comunicacional a las actividades
desarrolladas por la Oficina Asesora de Informatica,
brindando apoyo en la produccién de contenidos como
videos, fotografias, comunicados de prensa los cuales
fueron difundidos a través de los canales institucionales.
Asimismo, se efectud registro fotografico de las distintas
jornadas y eventos, con el propdsito de documentar y
resaltar el avance de los programas y proyectos liderados
por la Oficina

Realicé cubrimientos y
acompafiamiento sobre cursos en
instituciones educativas, de igual
forma, y Realicé cubrimiento,
fotografico y video sobre la
capacitacion de sigob

ANEXO 5

6. ANTENER LA BANDEJA DEL
SISTEMA DE GESTION SIGOB AL
DIiA, CUMPLIENDO CON LOS
TERMINOS OPORTUNOS DE
RESPUESTA, LO CUAL SERA
VERIFICADO POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO

Durante el mes de MAYO y JUNIO, no recibi
solicitudes a través del sistema de gestién SIGOB.
Sin embargo, me mantuve atenta y disponible para
responder cualquier solicitud que llegara,
asegurando que estaria lista para atenderlas de
manera oportuna conforme a los plazos establecidos

ANEXO 6

7. LAS DEMAS QUE SEAN
ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR
Y QUE SE ENCUENTREN DENTRO
DEL RESORTE DEL PRESENTE
CONTRATO.

Durante el mes de MAYO Y JUNIO, brindé apoyo en la
gestion y actualizacion de las redes sociales institucionales,
mediante la publicacion de contenido como historias, posts,
notas informativas y otras piezas comunicacionales,
contribuyendo a mantener una comunicacion dindmica, cercana
y constante con la ciudadania.

Estas acciones se complementaron con la produccion de
contenidos audiovisuales, el registro fotogréfico de
actividades y la redaccion de comunicados de prensay , los
cuales fueron difundidos a través de los canales oficiales de la
Oficina Asesora de Informética.

Realice publicacion y lleve a cabo registro fotografico y
videos de lanzamientos de intranet

ANEXO 7
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EVIDENCIA 1: Duranteel mes de MAYO Y JUNIO Realicé cubrimiento fotografico sobre inauguracion del
Templo de futbol menor en alameda de la victoria

ANEXO 1
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aun no acepté la invitacion.
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INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

EVIDENCIA 2: Realicé copy Yy video sobre la nueva funcionalidad de catalina y Realice publicacion en la
Cuenta de Instagram

ANEXO 2:

< Publicaciones
« nalctg

\x‘ Oficina Asesora de
== Informatica

Lo asiferde vidfagd cuudadanal
Feria de servicios para
idores y colaboradores del
Distrito de Cartagena ‘

©

a Se invité a secgeneralctg vy alcaldiacartagena para que
sean colaboradores, pero aun no aceptaren la invitacion.

Ver estadisticas Promocionar publicacién
Promocionar publicacion

@Pos Q2 D1 Y3 [N Y7 Q 3 T3 A

oaictg Acercamos los servicios y |2 innovacion a quienes Les gusta a secparticipacionctg y otros
hacen posible la gestién publica... mas

4 2,4 mil - Ver estadisticas

oaictg w .~ La transformacion digital también es estar mas
3 de junio cerca de la gente... mas

Hace 6 horas
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EVIDENCIA 3: Realizacion de portada y redaccion de texto sobre publicacion de digitalizate comunidad

ANAEXO 3:

. = OficinaAsesorade (5
Publicaciones i Informatica
salctg @ caictg »
=" 17 Sing Up! - As It Was (Instrumental)
¥ titsincs @

3 Digitalizate
Comunidad

Los cursos de Digitalizate Comunidad culminaron con la
certificacion de 208 ciudadanos que fortalecieron sus
habilidades tecnolégi y digitales para afrontar nuevoes retes.

. Megabiblioteca Pie de la Popa

o

a Se invitd a secgeneralctg y 2 personas mas para que
sean colaboradares, pero aldn no aceptaron la invitacidn.

Ver estadisticas Promocionar publicacion
ORI B T A

caictg @ 208 ciudadanos le apostaron al conocimiento y
hoy celebran un nuevo logro... mas

Hare 7 haras
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EVIDENCIA 4: Envio de publicaciones en el grupo de redes sociales, de la alcaldia de Cartagena, para
realizar colaboraciones con otras dependencias

ANEXO 4:

<195 a2 Eventos OAl_Comunicaciones Cx~

Aldzir, Gabriel, Jesymar, Marcos Rica... < 195 -t Eventos OAl_Comunicaciones Cp"

Aldair, Gabriel, Jesymar, Marcos Rica..

'3 7:53p. m L)
jue, adejun. taljajaj 408, o
jueves Sigob- Control Disciplinario 5405 =

Cierre de brigada- UMATA 1,404 o

10:42a. m. W&

Jesymar
‘ Hazte historias Mari ;...

Jesymar

» Reenviado

e C @ 9 + D
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INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

EVIDENCIA 5: Realicé cubrimientos y acompafiamiento sobre cursos en instituciones educativas
de igual forma, y Realicé cubrimiento, fotografico y video sobre la capacitacion de sigob

ANEXO 5:

Alcaldia Mayor de
Cartagenade Indias

R
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EVIDENCIA 7: Se Realizo, toma de video y publicacidn del mismoy se Realizo video de digitalizate comunidad
para las redes sociales de la entidad.

ANEXO 7

@ oaictg ©F y 2 mas

fiikuri - Positive Activity

Ofcing Asesora de

Informatica st

gl italizate
Comunidad

Una jornada de formacién para integrar la

¢ T > Inteligencia Artificial en los procesos de
% ensenanza y aprendizaje.
o Institucion Educativa Soledad Acosta de Samper
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EVIDENCIA 8: Apoye publicando en las redes sociales sobre la liga ROBOTICA

ANEXO 8

—
e
N
©
%

< Publicaciones
oaictg

oaictg #y 2 mas
J§1 Miniotto - Sportive Days

Alcaldia Mayor de BOT
Cartagena de Indias @ MINDS

@
LA LIGA DE

ROBOTICA

CARTAGENA

El futuro

se programa hoy.

Crea, innovay compite
con tecnologia.

|gra Les gusta a jesymarhenao y otros
oaictg @@ 4 iEl futuro se programa hoy!

La Liga de Robdtica Cartagena llega para impulsar el... mas

Hace 2 dias

2"\ oaictg &
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