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Objeto: 

Prestar los servicios profesionales como ingeniero(a) de sistemas para apoyar el 

proceso de publicación de documentos en la plataforma SECOP I y II, y en las 

diferentes plataformas relacionadas con la Gestión Contractual que adelanta el 

Departamento Administrativo de Contratación. Lo anterior de conformidad con los 

Documentos del Proceso, que hacen parte integral del 
contrato 

ACTIVIDADES GENERALES EJECUTADAS 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Descripción cuantitativa y cualitativa de las actividades 

desarrolladas para cumplir la 

obligación contractual) 

EVIDENCIA 
VERIFICABLE 

(Referir los soportes y su 

ubicación) 

Apoyar la publicación y 

actualización de los procesos 

contractuales que adelante el 

Departamento, dentro de la 

plataforma SECOP I y II. 

Se cumple a cabalidad con el cargue de 

documentos y actualización de procesos en 

las plataformas SECOP I y II como se 

refieren en el anexo 1 

 

 

Anexo 1. 

Apoyar la generación de 

informes y/o estadísticas 

requeridas dentro de los 

procesos de contratación 

 

Compilación de información Giovani Jojoa 
Entrega al abogado 

las solicitudes 
pertinentes por 

correo electronico 

Apoyar la creación de los 

usuarios que se requieran dentro 

de la cuenta de la Entidad, en la 

plataforma SECOP II. 

Creacion de 1 usuario supervisor y apoyo a 

la creación de en la plataforma SECOP II 

Anexo 2. 
Ejemplo de 

solicitud de 

creación de 

usuario comprador 

SECOP II 

Apoyar en los cambios de los 

usuarios asociados a la cuenta de 

la Entidad, en la plataforma 

SECOP II 

Se apoyó en el cambio de usuarios asociados 

a la cuenta de la entidad en la plataforma 

SECOP II 

Anexo 3. 
Ejemplo de 

cambio de usuario 

en l a 
p l a t a f o r ma 

SECOP II 

Apoyar la actualización de flujos 

de aprobación en la cuenta de 
la Entidad en la 

plataforma SECOP II 

Se realizo todos los cambios 

plataforma secop II 

en Anexo 4 

Apoyar en la solicitud de 

certificaciones 

indisponibilidad de 
plataforma SECOP II 

de 

la 

Se solicitó certificado de indisponibilidad en 

SECOP II 

Anexo 5. 
Indisponibilidad 

plataforma 

Apoyar en las 

comunicaciones con la mesa de 

servicio de la plataforma 

SECOP II cuando se requiera 
aclarar inquietudes 

Se apoyó al DAC en acompañamiento a 

través de la mesa de Servicio 

Anexo 6. Evidencia 

comunicación con 

mesa de servicio. 

Proyectar las respuestas a los 
requerimientos relacionados con 

la p u b l i c a c i ó n en l a s 
plataformas SECOP I y II. 

Se apoyó dando Respuesta a 

requerimiento pendiente Doctor Giovany 

Jojoa 

 

Apoyar el manejo y cargue de 

información en bases de datos y 

aplicativos institucionales 

 

Se apoyo  en la organización de 

información de base 

https://docs.googl 

e.com/spreadshee 

ts/d/17RYO48Ow 

N4ST2NSjdjRwIN 

wx_ZYxC9Xp/edit 

#gid=1475275493 
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Apoyar en la digitalización de 

documentos. 

Se realiza la digitalización de 236 folios para 

requerimientos. 
si 

Apoyar en la socialización del 

manejo del aplicativo SECOP 

II a los  funcionarios y/o 

contratistas 

Se socializó a 4 funcionario y6 contratistas 

el funcionamiento de la plataforma SECOP II 

si 

Verificar periódicamente que los 

documentos cargados en SECOP 

II se encuentren publicados 

dentro del término legal. 

Se verifico el cargue de documentos en la 

plataformas SECOP II de igual manera en la 

plataforma SECOP I con cargue y respectiva 

documentación. 

si 

Apoyar en el seguimiento, 

verificación y monitoreo de la 

información publicada en los 

procesos adelantados por el 

Departamento en la plataforma 

SECOP II e informar las alertas 

que corresponda al Director(a) 

y/o Subdirector(a). 

 

 

Contratacion 2026 revision uno a uno 

si 

. Apoyar en la actualización, 

desarrollo e implementación del 

Modelo Integrado de Planeación 

y Gestión (MIPG) en los 

procesos y procedimientos a 

cargo del Departamento 

Administrativo de Contratación 

 

 

 

Reporte a Control interno de Gestión 

Doctor Giovanny Jojoa requerimientos 

si 

Apoyar en el trámite 
oportuno, organización, 

seguimiento y custodia de la 
correspondencia y 

documentación que le sea 
asignada para el 

cumplimiento de sus 
actividades. 

 

 

Capacitación revision en Secop II 
certificaciones y documentos 2026 

si 

Apoyar en general todas las 

actuaciones y actividades que 

sean necesarias para el buen 

funcionamiento del 

Departamento Administrativo de 

Contratación y las demás 

inherentes al objeto contractual. 

 

Apoyo requerimiento contraloría General 

del Departamento 

si 
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Las actividades ejecutadas y relacionadas anteriormente, se encuentran soportadas en las siguientes bases 

de datos de seguimiento: 

Ejemplos: 

1. Anexo No. 1 donde se detallan las actividades asignadas y adelantadas durante el mes de 
abril de 2026 
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ANEXO 2. 
CAMBIO EN PLATAFORMA USUARIO DOCTORA HEYDI SALAZAR 

CAMBIO EN PLATAFORMA USUARIO DOCTOR DANIEL 
ZAMBRANO´ 
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Ejemplo solicitud cambio en plataforma SECOP II 

 

 

 

 

Anexo 

Se realizó cambio en plataforma a los flujos según directriz de Dirección y Subdirección 

 

 

 

. anexo 
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR 

 

CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de supervisor del presente contrato, certifico el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el 

mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades o productos descritas en el presente informe. 

CONTRATISTA FIRMA 

MAGDA CRISTINA DELGADO OBANDO 

Contratista Departamento Administrativo de Contratación 
 

VO.BO. SUPERVISOR FIRMA 

HEYDI RUBIELA SALAZAR PERLAZA 
Directora Departamento Administrativo de Contratación 
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I 

 

 

FECHA DE 
REPARTO 

 

 

ASUNTO 

 

 

MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

 

ACCION 

 

 

ACTUACIONES 
ADMINISTRATIVA 

 

 

FECHA DE 
PUBLICACIÓN 

 

 

ESTADO ACTUAL 

01/06/2026 AL 
05/06/2026 DE 

JUNIO 

CARGUE DE 20 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

 

 

CONTRATACION 
DIRECTA 

CARGUE DE 20 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

 

MAGDA DELGADO 

01/06/2026 AL 
05/06/2026 DE 

JUNIO 
 

PUBLICADO 

01/06/2026 AL 
05/06/2026 DE 

JUNIO 

REVISION DE 28 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SECOP ii 

PROCESOS 
SECOP II 

REVISION DE 28 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SECOP ii 

MAGDA DELGADO 
01/06/2026 AL 
05/06/2026 DE 

JUNIO 
REVISADO 

01/06/2026 AL 
05/06/2026 DE 

JUNIO 

CARGUE DE 20 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

PROCESOS 
SECOP II 

CARGUE DE 20 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

MAGDA DELGADO 
01/06/2026 AL 
05/06/2026 DE 

JUNIO 
PUBLICADO 

09/06/2026 AL 
12/06/2026 DE 

JUNIO 

CARGUE DE 32 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

CONTRATACION CARGUE DE 32 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

MAGDA DELGADO 09/06/2026 AL 
12/06/2026 DE 

JUNIO 

PUBLICADO 
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 09/06/2026 AL 
12/06/2026 DE 

JUNIO 

REVISION DE32 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SIA 
OBSERVA 

PROCESOS 
SECOP II 

REVISION DE32 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SIA 
OBSERVA 

MAGDA DELGADO 
09/06/2026 AL 

12/06/2026 DE 
JUNIO 

REVISADO 

 09/06/2026 AL 
12/06/2026 DE 

JUNIO 

DIGITALIZACION 
CONTRALORIA 

REQUERIMIENTO 4 
CARPETAS 

PROCESOS 
SECOP II 

DIGITALIZACION 
CONTRALORIA 

REQUERIMIENTO 4 
CARPETAS 

MAGDA DELGADO 
09/06/2026 AL 

12/06/2026 DE 
JUNIO 

DIGITALIZADO 

 16/06/2026 AL 
19/06/2026 DE 

JUNIO 

ACOMPAÑAMIENTO A 
COMPAÑEROS ANALISIS 
DEL SECTOR PROCESO 

TELEFONIA 

CONTRATACION ACOMPAÑAMIENTO A 
COMPAÑEROS ANALISIS 
DEL SECTOR PROCESO 

TELEFONIA 

MAGDA DELGADO 16/06/2026 AL 
19/06/2026 DE 

JUNIO 

ACOMPAÑAMIENT 
O 

 16/06/2026 AL 
19/06/2026 DE 

JUNIO 

CAMBIO A 9 
CONTRATISTAS 

TALENTO 
HUMANO 

PROCESOS 
SECOP II 

CAMBIO A 9 
CONTRATISTAS 

TALENTO 
HUMANO 

MAGDA DELGADO 
16/06/2026 AL 

19/06/2026 DE 
JUNIO 

CAMBIO EN 
PLATAFORMA 

 16/06/2026 AL 
19/06/2026 DE 

JUNIO 

REVISION DE 28 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SECOP II 

PROCESOS 
SECOP II 

REVISION DE 28 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SECOP II 

MAGDA DELGADO 
16/06/2026 AL 

19/06/2026 DE 
JUNIO 

REVISADO 

 22/06/2026 AL 
26/06/2026 DE 

JUNIO 

ACOMPAÑAMIENTO A 
COMPAÑEROS 

ANALISIS DEL SECTOR 
PROCESO ANTENAS 

PROCESOS 
SECOP II 

ACOMPAÑAMIENTO A 
COMPAÑEROS 

ANALISIS DEL SECTOR 
PROCESO ANTENAS 

MAGDA DELGADO 
22/06/2026 AL 

26/06/2026 DE 
JUNIO 

ACOMPAÑAMIENTO 

 22/06/2026 AL 
26/06/2026 DE 

JUNIO 

CARGUE DE 18 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

CONTRATACION CARGUE DE 18 
CERTIFICACIONES Y 

DOCUMENTOS 
ADICIONALES A SECOP II 

MAGDA DELGADO 22/06/2026 AL 
26/06/2026 DE 

JUNIO 

PUBLICADO 

 22/06/2026 AL 
26/06/2026 DE 

JUNIO 

REVISION DE 22 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SIA 
OBSERVA 

PROCESOS 
SECOP II 

REVISION DE 22 
CUENTAS EN 

PLATAFORMA SIA 
OBSERVA 

MAGDA DELGADO 
22/06/2026 AL 

26/06/2026 DE 
JUNIO 

REVISADO 
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30/06/2026 AL 
30/06/2026 DE 

JUNIO 

CARGUE DE36 
CERTIFICACIONE 

S Y 
DOCUMENTOS 

ADICIONALES A 
SECOP 

PROCESOS 
SECOP II 

CARGUE DE36 
CERTIFICACIONES 
Y DOCUMENTOS 
ADICIONALES A 

SECOP 

MAGDA DELGADO 
30/06/2026 AL 

30/06/2026 DE 
JUNIO 

PUBLICADO 

30/06/2026 AL 
30/06/2026 DE 

JUNIO 

RECEPCION 
CUENTAS Y 

VERIFICACION 
EN PLATAFORMA 

SECOP Y SIA 
OBSERVA 

PROCESOS 
SECOP II 

RECEPCION 
CUENTAS Y 

VERIFICACION EN 
PLATAFORMA 
SECOP Y SIA 

OBSERVA 

MAGDA DELGADO 30/06/2026 AL 
30/06/2026 DE 

JUNIO 
RECEPCION 

30/06/2026 AL 
30/06/2026 DE 

JUNIO 

REVISION 
CARGUE 

COMPAÑEROS 
DAC A 

PLATAFORMAS 
SIA Y SECOP 

PROCESOS 
SECOP II 

REVISION 
CARGUE 

COMPAÑEROS 
DAC A 

PLATAFORMAS 
SIA Y SECOP 

MAGDA DELGADO 30/06/2026 AL 
30/06/2026 DE 

JUNIO 
REVISION 
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