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CONTRATO No.071 DE 2026

INFORME PACIA? /

TERMINO DE EJECUCION COMPRENDIDO ENTRE EL 28 DE MAYO AL 27 DE JUNIO DEL ANO 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: HEIDI ANGELICA LOZANO RIVERA
SUPERVISORA DEL CONTRATO: SHIRLEY JACKELINE ARAGON ORTEGA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. .ORGANIZAR, CLASIFICAR, IDENTIFICAR, ORDENAR Y
APERTURAR CARPETAS.

< SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINISTRATIVA
(FISCALIZACION)

ACCIONES CONSTITUCIONALES, COMUNICACIONES
OFICIALES, PROCESOS DE COBRO COACTIVO PERSUASIVO,
RESOLUCIONES, AUTOS DE TERMINACION DE PROCERSOS
DE COBRO COACTIVO PERSUASIVO, DOCUMENTOS DE
APOYO.

SE EMPIEZA A TRABAJAR CON LA DOCUMENTACION DE LA
OFICINA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINSTRATIVA
DE (FISCALIZACION 2025) EN DONDE SE RECIBEN 78
CARPETAS DEL ANO 2025 -DE LAS CUALES SON
DEBIDAMENTE ORGANIZADAS — CLASIFICADAS - FOLIADAS -
MARCADAS SEGUN LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -
PARA ASI| PODER REALIZAR EL INVENTARIO DOCUMENTAL

2. REALIZAR EL LEVANTAMIENTO DE LOS
INVENTARIOS DOCUMENTALES CORRESPONDIENTES
A LOS FONDOS EXISTENTES DE LOS ARCHIVOS Y
DILIGENCIAR LOS DIFERENTES FORMATOS
DOCUMENTAL.

EN PROCESO EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO
DOCUMENTAL

3. REALIZAR LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES A
LOS ARCHIVOS (ARCHIVO CENTRAL, ARCHIVO
HISTORICO) SEGUN SU VIGENCIA

v SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINISTRSATIVA
(TALENTO HUMANO)

% SE HACE LA TRANSFERENCIA DE 01 CARPETA DE
NOMINAS ANO 1995 DEL ARCHIVO DE GESTION AL
ARCHIVO HISTORICO.

4. ATENDER LAS CONSULTAS QUE SEAN REQUERIDAS
POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

v SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINISTRSATIVA
(DESPACHO)

% SE REALIZO LA BUSQUEDA DEL CONTRATO DE
COMODATO No.001 DEL 26 DE FEBRERO DE 2019
DEL MEGACOLEGIO.

ANEXO: 01 EVIDENCIA
ANEXO: 02 PLANILLA DE PRESTAMO
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5. SCANEAR LOS DOCUMENTOS QUE SEAN

% SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINISTRSATIVA
(DESPACHO)

v SE REALIZA EL ESCANEO DEL CONTRATO DE
COMODATO No.001 DEL 26 DE FEBRERO DE 2019
DEL MEGACOLEGIO 15 FOLIOS.

ASIGNADOS.
APORTES VALOR COTIZADO Pey'ooo COTIZADO
SALUD $ 220.700 MAYO DE 2026
PENSION $ 282.500 MAYO DE 2026 /
ARL $ 9300 MAYO DE 2026 /

FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: 30 DE J

HEIDI AI‘GELICA LOZANO RIVERA

C.C.N0.65.799.680 DE PURIFIACION -TOLIMA

CONTRATISTA
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Purificacion, junio 17 de 2026

Doctora
SHIRLEY JACKELINE ARAGON ORTEGA
Secretaria de Hacienda y Administrativa

Asunto: Remisién por competencia de Oficio No 3114 del 16 de junio de 2026.

Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito remitir por competencia, Oficio No 3114, del 16 junio 2026,
realizado por El Consejo Directivo de la Institucion Educativa Técnica Pérez y Aldana.

Cuya peticion en asunto versa Solicitud de copia de Acuerdo de Comodato relacionado con
el funcionamiento de la Institucién Educativa Técnica Pérez y Aldana, con el fin de que sea
atendida conforme a sus funciones, competencias y dentro de los términos establecidos, toda
vez que su dependencia tiene a cargo los bienes inmuebles del Municipio o como también
puede llevar a cabo su busqueda en el archivo central de la administracién municipal.

Lo expuesto se ampara en los términos de lo dispuesto en el articulo 1 de la ley 1755 de 2015,
el cual modifica el articulo 21 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de la Contencioso

Administrativo.

“Si la autoridad a quien se dirige la peticién no es la competente, se informara de inmediato al
interesado si este actua verbalmente, o dentro de los cinco (5) dias siguientes al de la recepcién,
si obré por escrito. Dentro del término sefialado, remitiré la peticién al competente y enviara
copia del oficio remisorio al peticionario o, en caso de no existir funcionario competente, asi se
lo comunicara. Los términos para decidir o responder se contaran a partir del dia siguiente a la
recepcion de la peticién por la autoridad competente”.

Aentament Qe‘v‘b how 10: 20 em
entamente, 23 /06/2_6

l‘l‘ﬁ ?Lv’ —&—DZQ no

MARIA CLAU ROM G 1ZO
Secretaria de Planeacion e Informaciéon Municipal

Anexo. Oficio 3114 del 16 de junio de 2026. (2 folios)

Elaboro: Johana Tovar Sanchez
Contratista Secretaria de Planeacién e Informacién Municipal
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