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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 19 de marzo de 2026

Sefora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia
Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de marzo
del afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30.505.664 de Florencia
Caquetd, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de marzo de 2026.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. ($42.571.198). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA 'Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. (5268.588), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) a noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.028.820) cada
unoy c. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE (2.014.410).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir acciones de

Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia, bajo el enfoque por

competencias laborales en los programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro

Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del

programa de Atencion a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Ejecucion mensual de actividades

2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion: 18
Aprendices Evaluados 18
Aprendices Aprobados 13
Aprendices no aprobados 5

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar las acciones de Formacion | Ejecute las acciones de formacién | Gestion de tiempos marzo
Profesional Integral | profesional integral complementaria | de 2026 152 horas FPly 8
complementaria asignadas por el | asignadas por el Centro de Formaciodn, | horas adicionales reunidn
Centro de Formacidn, dirigidas a | dirigidas a poblacién victima del|de instructores PV 2026
poblacién victima del conflicto | conflicto armado y poblacién | Carpeta DRIVE Link:
armado y poblacion vulnerable, | vulnerable, conforme a la programacion | 12_SANDRA JIMENA
conforme a la programacion|académica y a los lineamientos | QUIROGA CAVICHE
académica y a los lineamientos | institucionales del SENA.
institucionales del SENA.

Viene de febrero y termina en marzo de

2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA

DE TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040

Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 25 de febrero del 2026
1 Fecha de terminacién: 04 de marzo del
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Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20
Aprendices Aprobados 16
Aprendices no aprobados 4
Horas ejecutadas: 100

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Ficha 3452025 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 06 de abril del
2026

Aprendices Preinscritos 25

Nota:
aprendices

matriculados,
de
Concertacidn, planeacién se realizan a
partir del 21 de marzo de 2026 y se
evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
marzo de 2026.

Los aprendices

asociados, el acta

Horas ejecutadas: 32 y las restantes 8
horas pasan para abril de 2026.

Total, horas FPI mes de marzo de 2026 —
152 de FPI.

Elaborar, ajustar y ejecutar la

planeacién pedagégica de |Ia
formacion, incluyendo guias de
de

evaluacion y plan de trabajo, de

aprendizaje, instrumentos

acuerdo con el enfoque por
laborales vy

procedimientos establecidos en el

competencias los

Sistema Integrado de Gestidon —

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidn
pedagdgica de la formacion, incluyendo
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacion y plan de trabajo, de acuerdo
con el

enfoque por competencias

laborales 'y los procedimientos
establecidos en el Sistema Integrado de
SIGA

responsabilidad

Gestion - que son  mi

como instructora,

Planeacion pedagdgica,
Guias de aprendizaje,
instrumentos de
evaluacion y plan de
trabajo de las formaciones:
Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

o garantizando la calidad y coherencia de | Numero de Ficha:

SIGA que son responsabilidad del . .. .
. ) ) la informacion con el proceso formativo, | 3452025
instructor, garantizando la calidad o . . ,

. . B en las siguientes Fichas: ELABORACION BASICA DE
y coherencia de la informacidon con

. TORTAS Y GALLETAS:
el proceso formativo.
4
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Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Numero de Ficha 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Ubicados en
DRIVE Link:
12 SANDRA

la carpeta

JIMENA

QUIROGA CAVICHE

Elaborar las guias de aprendizaje
orientaciones
establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012,
de
de
evaluacion, para su cargue en las

aplicando las

con su respectivo material

apoyo e instrumentos
plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico

cuando aplique.

de
aplicando las orientaciones establecidas

Elabore las guias aprendizaje
en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-
G-012, con su respectivo material de
apoyo e instrumentos de evaluacion,
para su cargue en las plataformas
institucionales dispuestas por el SENA o
para su disponibilidad en medio fisico
de

formaciones complementarias:

cuando aplique, las siguientes

Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Guia de aprendizaje de las

formaciones

complementarias:

Numero
3452658

de Ficha:

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA
Numero
3452025

de Ficha:

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Ubicadas en
DRIVE Link:
12 SANDRA

la carpeta

JIMENA

QUIROGA CAVICHE

. . Ejecute las acciones de formacidn | Listados de asistencia.
Orientar las actividades de . . . . o
L . profesional integral complementaria | Registro fotografico.
aprendizaje, guiando vl . ., »
. o asignadas por el Centro de Formacion, | Acta de planeacion,
acompanando pedagodgicamente a| . . . o ..
. dirigidas a poblacién victima del | concertacidn de la
los aprendices durante el . B o
.. | conflicto armado y poblacién | formacion
desarrollo de la formacion, .. i
. . vulnerable, conforme a la programacion | Numero de Ficha:
promoviendo ambientes de L . .
o académica y a los lineamientos | 3452658
aprendizaje respetuosos, segurosy | .
institucionales del SENA.
5
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de
discriminacidn o re victimizacion.

libres cualquier forma de

Viene de febrero y termina en marzo de
2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 25 de febrero del 2026
Fecha de terminacién: 04 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacién: 18
Aprendices Evaluados 18

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 5

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracion: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20

Horas ejecutadas: 100

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS

Cddigo del programa: 63520040

Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 6 de abril del
2026

Aprendices preinscritos 25

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Acta de planeacion,
concertacion de la ficha
Numero de Ficha:
3452025

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
Ubicado en la carpeta
DRIVE Link:

12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE
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Nota:
aprendices

matriculados,
de
Concertacion, planeacion, se realizan a

Los aprendices

asociados, el acta

partir del 24 de marzo de 2026 y se

evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
marzo de 2026.

Registrar de manera oportuna,
veraz y completa la informacion
académica de los aprendices en los
sistemas institucionales dispuestos
por el SENA, entre ellos SOFIA Plus,
incluyendo asistencia,

evaluaciones y demas registros

Registre de manera oportuna, veraz y
completa la informacion académica de
los aprendices en los sistemas
institucionales dispuestos por el SENA,
entre ellos SOFIA Plus,

asistencia,

incluyendo
evaluaciones y demas
registros exigidos por la normativa
de
aprendizaje y asociacién de aprendices),
de

complementarias:

institucional (creacion de ruta

las siguientes  formaciones

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION
DE RUTA Y ASOCIACION DE
APRENDICES:

Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166

Preinscritos 24

Creacion de ruta de
aprendizaje

Asociacion de aprendices a
la ruta de aprendizaje

de las siguientes fichas:
Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Preinscritos 25

Creacion de ruta de
aprendizaje de la
formacion

Numero de Ficha:
3452025

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

exigidos por la  normativa | Duracidn: 100 horas Ubicadas en carpeta DRIVE
institucional (creacion de ruta de Link:
aprendizaje 'y asociacion de | LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION | 12_SANDRA JIMENA
aprendices). DE RUTA Y ASOCIACION DE | QUIROGA CAVICHE

APRENDICES

Numero de Ficha: 3452025

ELABORACION BASICA DE TORTAS Y

GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040

Duracién: 40 horas

Creacién de la Ruta, los aprendices se

asocian el 24 de marzo de 2026 vy las

evidencias estdn en la carpeta DRIVE el

25 de marzo de 2026.
Evaluar los resultados de | Evalie los resultados de aprendizaje y | Registro de juicios
aprendizaje y evidencias | evidencias (conocimiento, desempefio y | evaluativos de las

(conocimiento, desempefio y

producto) conforme a la planeacién

formaciones terminadas
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SENA
producto) conforme a la | pedagdgica, registrando | Numero de Ficha:
planeacién pedagdgica, | oportunamente los juicios evaluativos | 3452658
registrando oportunamente los|{en los sistemas de informacion

juicios evaluativos en los sistemas
de
definidos por el

institucionales
SENA tiempo

informacion

maximo de 5 dias.

institucionales definidos por el SENA
tiempo mdaximo de 5 dias, de las
formaciones complementarias que
termine en el mes de febrero de 2026,

ellas son:

REGISTRO JUICIOS EVALUATIVOS:

Viene de febrero y termina en marzo de
2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Fecha de inicio: 25 de febrero del 2026
Fecha de terminacién: 04 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacién: 18
Aprendices Evaluados 18

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 5

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion:20
Aprendices evaluados: 20

Aprendices aprobados 16 y no
aprobados 4

Ubicadas en carpeta DRIVE
Link:
12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

Comunicar oportunamente a la

Coordinacion Académica las
novedades académicas de los
aprendices, tales como
inasistencias reiteradas,

deserciones, retiros, traslados o

En el mes de marzo de 2026, no se
presentaron novedades académicas en
las formaciones complementarias que
ejecute:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

No hay evidencias

GCCON-F-087 V1
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SENA

N

inconsistencias en el registro de la
informacién académica.

Numero de Ficha: 3452638
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Programar, solicitar y justificar
debida

los materiales de

técnicamente, con la
oportunidad,
formacion,

insumos, equipos vy

elementos requeridos
de

de acuerdo con la

para el

desarrollo las actividades
formativas,
planeacién pedagdgica aprobada y
los procedimientos institucionales
vigentes, dejando los respectivos
soportes de solicitud, uso y control
cuando aplique (Actas de recibo,
entrega y uso de materiales de

formacion).

En el programa de formacidén ejecutado
en el mes de marzo de 2026, no se
programd ni se solicité materiales de
formacion. A la fecha se esta en proceso
de contratacion.

No hay evidencia

Crear y actualizar el portafolio del
instructor de las fichas asignadas,
como del

soporte proceso

formativo.

Cree vy actualice el portafolio del
instructor de las fichas asignadas, como
soporte del proceso formativo, de las
siguientes formaciones

complementarias:

Ficha que viene de febrero y termine en
marzo de 2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Portafolios Fichas No.
Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Numero de Ficha:
3452025
ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

GCCON-F-087 V1
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Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 06 de abril del
2026

Aprendices preinscritos: 25

Nota:
aprendices

Los aprendices matriculados,

asociados, el acta de

Concertacidn, planeacidn, se realizan a
partir del 24 de marzo de 2026 vy se
evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
marzo de 2026.

10

Desarrollar las actividades

académicas, pedagdgicas y
técnicas definidas en la Guia de
Programacidon de Instructores —
GFPI-G-052, en coherencia con la
programacion establecida por el
Centro de Formacion vy el
desarrollo de la  Formacion

Profesional Integral.

Desarrolle las actividades académicas,
pedagdgicas y técnicas definidas en la
Guia de Programacion de Instructores —
GFPI-G-052, en
programacion establecida por el Centro

coherencia con la
de Formaciéon y el desarrollo de la
Formacion Profesional Integral, en las
siguientes formaciones

complementarias:

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracion: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026
Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion:20
Aprendices evaluados: 20

Los juicios evaluativos de realizan en el

20 de marzo de 2026, fecha gue termina

la_formacién complementaria. Horas

ejecutadas: 100

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA
Numero de
3452025
ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
ubicadas en el DRIVE Link:
12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

Ficha:

GCCON-F-087 V1
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Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 6 de abril del
2026

Aprendices preinscritos: 25

los aprendices se asocian el 24 de marzo

de 2026 vy las evidencias estdan en la
carpeta DRIVE el 25 de marzo de 2026.

Los juicios evaluativos de realizan en el
mes de abril de 2026, fecha que termina
la formacion complementaria.

Aplicar al proceso de certificacion
de las normas de competencia
formacion

laboral “Orientar

presencial de acuerdo con el

procedimiento técnico y | No hubo programacion en el mes de . .
11 o ) No hay evidencias
normativo” o la que la sustituya o | marzo de 2026.
actualice, y adjuntar el respectivo
certificado aprobado al informe de
ejecucién contractual, cuando
aplique (primer semestre 2026).
Presentar los informes de
ejecucién del contrato que sean |Presente de manera oportuna el |Informe de ejecucidn
requeridos por el supervisor, |informe de ejecucion contractual | contractual de marzo de
12 relacionados exclusivamente con | correspondiente al mes de marzo de | 2026 y Planilla de pago de
el desarrollo de las actividades | 2026y pago de SS del mes de febrero de | SS mes de febrero de 2026
académicas y pedagdgicas objeto | 2026 Planilla No. 1080538632 y
del contrato. 6024872939 SOI
. Participe en la Reunidn Instructores
Participar en los procesos de o ., o
.. .. Atenciéon a Poblacién victima 10 de
evaluacion, autoevaluacion vy o
. . . marzo de 2026, con el objetivo de
mejoramiento continuo del . ] ., .
f . | del Confirmar la ejecucién de la Formacion
roceso formativo, en el marco de . . . i ; ;
p. L, profesional integral complementaria en Listados de asistencia
13 |Sistema Integrado de Gestion — y registros

SIGA, cuando estén directamente
relacionados con la ejecucion de la
formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.

el mes de Febrero de 2026 en Gestidn
de Tiempos 120 FPI
adicionales para un total de 160 horas

y 40 horas

y Tratar temas relacionados a los 75
Portafolios de los cuales 74 deben estar

fotograficos

GCCON-F-087 V1
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completos en la carpeta DRIVE, con el fin
de fortalecer en cada uno el desarrollo y
compromisos en la FPI complementaria
como Instructor PV SENA.

Participe el dia 18 de marzo en la

Reunidon Instructores atencion a
poblacién victima - Emprendimientos
de

complementarias -

fruto las Formaciones
Implementacion
Ruta de atencion a poblacién victima -
Emprendimiento apalancamientos
Maletines de Formacion Vig.2026.

Participe el dia 27 de marzo en la
de
procedimiento de la ejecucion

de la FPI.

Reunidén instructores tema

Realizar el pago de estampilla PRO-

UNIVERSIDAD de la Amazonia

Esta obligacién la ejecute en enero de

objeto contractual

oportuna el informe de ejecucién del
contrato del mes de marzo de 2026.

14 . 2026, se anexo en el informe de Gestion | No hay evidencias
equivalente al 1.5% del valor del | _ .
Financiera y se encuentra en SECOP II.
contrato. 9 GTH-F-075 V09
Obligacion
1,2,3,5,6,7,8,9,10
Realice las diferentes actividades de la
Las demas que requiera el|ejecucién de la FPI de acuerdo con el | . L .
. L Link ubicacion Portafolio
15 |[supervisor de acuerdo con el|procedimiento y presente de manera

de evidencias.
12 SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

FECHA DE
LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO
INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

GCCON-F-087 V1
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y (ii) el pago de la planilla de seguridad
social y parafiscal nro. 1080538632 del operador pagos simple y 6024872939 del operador SOl referente

al mes de febrero de 2026.
Cordialmente,

Sond nqj;mcm @u&roaa <

§KNBRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista
C.C. No. 30°505.664 de Florencia

Firma

Vieer p. fonAD 3.

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

GCCON-F-087 V1
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL MES DE marzo DE 2026
EVIDENCIAS CONTRACTUALES No.1
MES: MARZO 2026

1. Ejecutar las acciones de Formacidn Profesional Integral complementaria asignadas por el Centro
de Formacion, dirigidas a poblacidon victima del conflicto armado y poblacién vulnerable,
conforme a la programacion académica y a los lineamientos institucionales del SENA.

1.1 Gestion de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

LOSIF KA LA RS TEICA IIORGA SEGLM DNUENES DE FRODUCCIGN ¥ HORMATIVILAD WIGERIE

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
CENTRO DE INCORPOHAR LAS MATEHIAS PHIMAS SEGUN ESPECIHICACIONES IECMICAS DHIEN 1 ALAS
FORMACION: CENTRC TECHOLOGICO DE LA AMAZONIA KEALIEA EL 1'RDEES0 G L ASCRHASION E PHOE IGS LIE FANFICACIGH OE ACUENCI COM LA TESHIGA ¥ I MOCETMERID

EStANLECILO

DAILAR LS ML MEN IO S SECUNIDAD E HISERE UE ACUENDO CON LA NOWWS HVIBAL VIGEN 1

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 19032026 23.59:59

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA - 92.00

ACTIVIDADE § ACADEMICAS

FICHA 3419789 - ELABORACION BASIGA DE TORTAS ¥ GALLETAS
DE APRENDIZAJE: _
TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 11200
ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERLA DE ACUERDO CON
- COMFETENGIA DE APRENDIZAJE:  EL PROGRAMA DE PRODUCCIGN ¥ NORMATTVA VIGENTE. = -
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT s
L RESULTADOSDE APRENDIZA i [ FicHA | FECHAmICIO | FECHAFMAL | Evento | HOoRas |
AR MAEAS BT TS 6 ALIE s . EAE oA RS M PRI T % 0
TOTAL TIEMPO EDT's: .o
RaE YA LARTE AR A s PAELSE T i, D it AT o ki Ao ¥ $EESS
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 20,00 ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTMIDAD | HORAS |
FICHA 3452658 - PROGESOS BASICOS DE PANADERIA ToTAL DADES ADICIONALES:
DE APRENDIZAJE:
INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIRDGA CAVIGHE
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CENTRO DE
- COMPETEMGCIA DE APRENDIZAJE:  COM EL PROGRAMA DE PRODUGCION ¥ NORMATIVA FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
VIGEMNTE
I 'RESULTADOS DE APRENDIZAJI 1
ALIS A LA MA TEHLA PHRMA U ACUERDS CON LAS ESPECHICACKNES UEL I'HOCESD
ALiETAA L [EE— 4V P TS D P e B A R A L
et
18026 747 Pape 1of 7
150326 TAT Paps2of 2

2. Elaborar, ajustar y ejecutar la planeacidon pedagdgica de la formacidn, incluyendo guias de
aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan de trabajo, de acuerdo con el enfoque por
competencias laborales y los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién —
SIGA que son responsabilidad del instructor, garantizando la calidad y coherencia de la
informacion con el proceso formativo.

14
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SENA

Obligacion No. 2
2.1 Planeacién pedagdgica, Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo -

| o

Bxcel (Error de activacién de productos)

Archivo [NLTEN  Insertar Q

G

Disposicién de pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ;Qué deseas hacer?

O “H=»- |# B B I 5y P

By ~ F Hliminar  ~

Pegar [« s e =gl= . g s |4 o | Fomato  Darformato Estlosde | Ordenary  Buscary
= B condicional * como tabla~ celda~ | [ Formato~ filtrar = seleccionar ~

Portapapeles Fuente F] Alineacién [F Mimera [ Estilos Celdas Edicién

119 - A || 8

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

Fecha de Elaboracion 05-mar-26

Denominacién del Programa de Formacian PRECESOS BASICOS DE
PANADERIA FICHA

3452658

Modalidad de Formacién PRESENCIAL

Tadigo y versidn del Programa de Formacien 63520166 V1

Nombre del Progecto Formativa ( Diligencie esta casilla
Ginicamente si es un programa de formacion Titulada)

[ Cdigo del Proyecto [ Diligencie esta casilla Gnicamente 51
s un programa de Formacidn Titulada)

Nombre Completo de los i
Curricular que realizé la planeacion pedagagica

Complementes

Complementos

tegrantes del Equipo de Gestion Nombres y Apellidos Regional
SANDRA JIMENA QUIROGA CAYICHE
Nombres § Apellidos Regional

PLANEACION | INSTRUCTIVO ®

] D]

Listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar

i
3 16°C Mayorm. soleado

i O Buscar & G @ E H A

= 7:53
[ 19/03/2026 E

O ————+ s5%

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESC DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GULA DE APRENDHZAJE

Denominacsdn del Programa de Formaciin: PROCESOS BASICOS DE PAMNADERLS

= Cddigo del Programa de Formacidn: 63520166

= Competenca: 2908033001 Elaborar alimentos de panificackin de acuerdo con el programa
de producclan y norma vigente

= Resultados de Aprendizaje: Reallzar el proceso de elaboracdn de productos de paniflcacidn
de scuerdn con ka técnica de procedimianto establecido

= alistar la rmateria prima de acuerdo con las especificacioneas del proceso,

= Aesglizar el proceso de elaboraddn de productos de panificacdn de scuerdo oon la téondca
de procedimiento establecido

= Utdlizar los Implementos de seguridad y higlene de acuerdo con la normativizada wigente.

#  Dosificar la materia prima segln ordenes de produccldn w normatiiidad wvigents.

= |ncorporar la materla prima segun ordenes de producclidn y normathvidad vigents

# Alistar los equipas para & procesamlentas de productos de pandficacién zsgin las

clones dal proceso
= Duracion de la Gala: 100 horas

2. PRESENTACHIM
Apredado aprendiz,

Con esta gula de aprendizaje, ko Invitarnos a conocer y comprender aspectos relacdionados con: af
contexto dal SENA y su ldentlidad corporativa: igualmente Identificar herramidentas gue le permitrdn
reconocar la impartancia del principlo de Int2gralidad en el ejercicio d2 planeacién y |z ajeoucdbn de
la Formacidn Profesional Integral e integrar bos componentes socoemocionales, comunicativos yde
ejercicio de ciuwdadanlz enfocados a la practica pedagdgics:

corno tamblén, determinar los elermentos bdslcos del disefio v desarmrollo owrdoular establecidos
para la gestkon de la formackdn y explorar las plataformas tecnolégicas Instituclonales gque el SENA
pone & disposicldn de swus Instructores w aprendices para fadlitar y acompafiar su proceso de
formacidn. En el campo laboral. tods persona vinculada 2 wna entidad debe reconocer y aproplar
en su quehacer las polfticas, normas yw elernentos de la cultura organdzacional con el obletive de
asllnearse con su miskén. Para el SENA es Importante gue los colaboradores que se winoulen o
permanezcan wvinculados en ella, cuenten con el conocdmilento que Ssegure su o aporte Y
curnplimiento de ka misidn de la entidad, v por ende al compromilso Institecionsl frente sl
cracimiento y desarrollo del pals.

GFPI-—135 Wi
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instrumentos de evaluacion Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

L= Tarcaic Maconed e Aprencitas
7AT Cmtrm Tasnotfgem Se m Ammeonin
LISTA DE CHEQUED
[
Programa de Formacion | PROCESOS BASICOS DE PANADERLA Ma. de
Flcha | 3452553
Compatencia 250803001 Coomga 2ZB8760
Pragrama
Resulado o2 | ELASORAR ALIMENTOS DE PANIFICACHION DE Codiga 63520156
Agrendizaje ACUERDO CON EL PROGRAMA CE
ERODUCICICH ¥ NORM AT WISENTE
RAunizpia Florencla Caguesd Lugar Caeetla Camunal
PAa o2 Dics
EETuCIar Sanara mena Quiraga cawichs Prareslan |
FECHAS | 18-05-2026
Mombra Aprandiz Ramany Rayes Canezis
Mo, Documeanta o2 iKentifcacion CC- 20811543

INSTRUMENTO DE VALORACION DE DE SEMPERO

ITEM_| CRITERIO A EVALUAR | 81 | MO | OBSERVMACIONES
1 DeEfn=  jos d= o de de x
panMcadan: sormulsclanss, fulc gramas de procesa, masein
d= varlsbies rendimientcs, defectos preseniados.
FECOnoCe Ias Monicas OF ConSeryackn para producios ge
panMcadan.
Henifcs ks Pars producios O parioacion.
Tonoce s Tecnicas d= %o cHlEndns pera
producios de pacMoacikie.
DH=rencle e ImM=mr=ta reparkes v egistos de procesa de
reducios de penificeckio.

Re=alizs =l proce=o d= slabameciken de produchos d= panfcacan
| 9= acoerda comin tecnkca ¥ pe
Contrcia |2 i=mp=matura, Fomedad ¥ H=mpa dumnte las

IR IR

proc=scs de hores ¥ kesdsdo d= sousro 8 sspecHcadones
| a=1 peoducto.
E tas e ae segon

del
AFracena ks produocins = panflcaclan siebcrados de acusmo
oon

Ewvaloa los avances i=cooidgloos.
Elbora de de manera ¥

preces.
Dika=ndn Io= regksircs = 0 dr manera ressorsenls ¥
apartuna

Reparter == no el precess de enia
nonrathided

EIRIRIIRIR]

Firma aprendiz:

Firma dal Instrucior: SANDRA JIMERS QUIROGA CAVICHE

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

sENA SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
7/\V CENTRO TECNOLO®GICO DE LA AMAZONIA
Regional Caqueté PLAN DE TRABAIO
TABLA 1. Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizae.
NOMBRE PROGRAMA: FROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3452658
COMPETENCIA: ELABORAR ALMENTOS DE PANIFICACKIN DE ACUERDQ CON EL PROGRAMA DE | 6uia DEARRENDIZAIENa: 1
PRODUCCKIN Y NORMATIVA VIBENTE

1. alista | materia prima de acuerdo con las especificaciones del procaso.

2. alistar las maquings y equipos para procesaminto de productos de paniicacion seqin especificacions del proceso.
3. dogificar la materia prima segdn ordenes de produccion y normatividad vigente.

4, incorporar las materias primas seun espacificacionss téenicas orisntadas,

5. realizar €l proceso de elgboracion de productos de panificacion de acuerdo con I técnica y procedimisnto
establecidn

6. utilzar Ios implementos de sequridad & higiene de acuerdo con |2 normatividad vigente

RESULTADOS DE APRENDIZAIE

PROYECTO FORMATIVO: A CODIGO: 63520166

HASE: WA ACTIVIDAD DE WA
PROYECTO:

foRuaro | @ D —
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SENA

Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

SENA

w

Proceso Gestion de Formacian Profesional Integral

Formato Planeacidn Pedagdgica

Fecha de Elaboracitn 21DE MARZO DE 2026

Denominacion del Programa de Formacion COMPLEMENTARIA
ELABORACION BASICA
DETORTAS Y GALLETAS
FICHA 3452025
)
Modalidsd 4 Formacion PRESENCIAL
! L]
Codigo y version del Programa de Formacion 63520040 Y1

Hombre del Proyecto Formativo [ Diligeacie esta casilla dnicamente zi
e W programa de form telada)

Cadigo del Propecto [ Diligeacie esta casills anicamente 5i €5 v
programa d¢ Form: Titulada)

Nombre Conpleto de los itegrante: del_Equipa de Gestion Honbre: y Apellidos Regional y Ceatro de forma E

PLANEACION | INSTRUCTIVO [] | 0

L listn 4 Acresinilidad: es necesario invesfinar HOE M -+ 5%

7
\f

®

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMNAL INTEGRAL

FORMATO GUiA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacidn del Programa de Formacidn: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

= Cédigo del Programa de Formacidn: 82520040

* Mombre del Proyecto Formativo (mo aplica):

®  Fase del Proyecto (mo aplica):

&  Actividad de Proyecto Formativo {no aplica):

= Competencia: 290803004 Elaborar alimentos de pastelerfa de acuerdo con el programa de
produccldn y mormstividad vigents

* Resultados de Aprendizaje:

- (horas):- 40

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz,

Con asta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspactos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualments identificar herramientas gue |=
parmitirén reconocer la importancia del principio de Integralidad en el gjercicio de plansacidn y la
ajacucidn de la Formacidn Profesicnal Integral e integrar los componsntes socicemaocionales,
comunicatives y de sjercicio de civdadania enfocados 3 la prictica pedagdgica; como también,
daterminar los elemantos bisicos del disefio y desarrollo curricular establecidos para la gastidn de
la formiacidn y explorar las plataformas tecnoldgicas institucionales gue 2l SEMA pone a disposicidn
da sus instructoras y aprendices para facilitar y acompaifiar su proceso da formacidn.

En 2l campo lzborzal, toda persona vinculada = una entidad debe recomocer y apropiar n su
quehacer las politicas, normas y elementos de |a cultura organizacional con =l objetivo dea
alinearse con su misidn. Para al SENA es importanta que los colaboradores que se vinculen o
permamnezcan winoulados en e=lla, cwuenten con =l conocimieEnto Que asegure su aporte Yy
cumplimiento de la misidn de la entidad, ¥y por ende al compromiso institucional fremte al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presentz guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
Zenerales:
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SENA

3. Elaborar las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su respectivo material de apoyo e instrumentos de
evaluacidn, para su cargue en las plataformas institucionales dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando aplique.

Obligacién No. 3.1
Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMNAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APREMDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APREMDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacidn: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
* Codigo del Programa de Formacisn: 63520166
* Competencia: 2902033001 Elaborar Alimentos de panificacion de acuerdo con el programa
de produccidn y norma vigente
= Resultados de Aprendizaje: Realizar el proceso de elaboracidn de productos de panificacisn
de acuerdo con |a técnica de procedimisnto establecida
= Alistar Ia materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso,
* Realizar =l procesc de elabaracisn de productos de panificacidn de acuerdo con la técnica
de procedimiento establecido
Utilizar los implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigents.
Daosificar la materia prima segiin ordenes de produccidn y normatividad vigente.
Incorporar la materia prima segiin ordenes de produccién y normatividad vigente

Alistar los equipos para el procesamiento de productos de panificacion segin las
especificaciones del proceso
* Duracion de |a Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprander aspectos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le permitirdn
reconocer |a importancia del principio de Integralidad en el sjercicio de planeacidn v Ia ejecucidn de
la Formacidn Profesional Integral e integrar los componentes socioemaocionales, comunicativos y de
sjercicic de ciudadania enfocados a la prictica pedagdgica;

como tambign, determinar los elementos bisicos del disefio y desarrollo curricular establecidos
para |a gestidn de Ia formacidn ¥ explorar |as plataformas tecnoldgicas institucionales que =l SENA
pone 3 disposicidn de sws instructores y aprendices para facilitar y acompafar su proceso de
formacidn. En &l campo laboral, toda persona vinculada a una entidad debe reconocer ¥ apropiar
en su quehacer las politicas, normas y slementos de la cultura organizacional con el ohjetivo de=
alinearse con su misién. Para el SEMA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanszcan winculados en ella, cuenten con =l conocimients que asegure su aporte ¥
cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrolie del pais.

Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTIOM DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APREMDIZAJE

1. IDEMTIFICACION DE LA GUILA DE APRENDIZAJE

= Denominacidn del Programa de Formacidn: ELABORACION BASICA DE TOATAS ¥ GALLETAS

= Cddigo del Programa de Formacidon: 82520040

® mMombre del Proyecto Formativo (no aplica):

= Fase del Proyacto (no aplica):

=  Actividad de Proyecto Formativo (no aplical:

s Competsncia: 290B03004 Elaborar allmentos da pastelerfa de acuerdo con el programa de
producclén y normatividad vigents

= Resultados d= Aprendizaje:

= (horas): 40

2. PRESENTACION

Apreciade aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspectos relacionados con: el
contexto del SEMA y su identidad corporativa; igualments identificar herramientas que le
permitirén reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de plan=sacidn y k2
sjecucién de la Formacién Profesional Integral e integrar los componentes sccioemocionales,
comunicatives y de ejercicio de ciudadania enfocados a la préctica pedagdgica; como tambign,
determinar los elementos bdsicos del disefic y desarrollo curricular establecidos para la gestidn de
la formacién y explorar las plataformas tecnoldgicas institucionales que el SENA pone a disposicidn
de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafiar su proceso de formacidn.

En el campo laboral, toda persona vinculada a2 una entidad debe reconocer y apropiar en su
quehacer Ias politicas, normas y elementos de la cultura organizacional con el objetive de
alinearse con su misidn. Para el SEMA es importante que los colaboradores gue se winculen o
permanezcan wvinculados en ella, cwenten con el conocimiento que asegure su aporte y
cumplimiente de la misién de la emtidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presents guia de aprendizaje propone la siguiente acrividad de aprendiraje
gZenerales:
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SENA

4. Orientar las actividades de aprendizaje, guiando y acompaiiando pedagdgicamente a los
aprendices durante el desarrollo de la formaciéon, promoviendo ambientes de aprendizaje
respetuosos, seguros y libres de cualquier forma de discriminacion o revictimizacién.

Obligacion No. 4.1
Acta de planeacion Numero de la Ficha 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

= e

Y

ACTA Mo, 2
MOMEBRE DEL COMITE O DE LA REUMNION: COMNCERTACHIN DE HORARMD W FROCESCO DE
INDHPOCION BPROGRARMA DE FORMACHIN: PROCESOS BASIOOS DE PAMADERLS FICHA:

3452658,

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caquets 05 HORA IMICIO: HORA FIN:
de marzo de 2025 13:00mm Z1:008m

LUMEAR W0 EMLACE: Amblents, Caseta | DERECCIOM / REGIOMAL
Parcelas Cormunal willa CEMNTRO: Regional Caguets
de oS

AGENDA O PUNTOS PARS DESARROLLAR:

1. Imdsccidn Inssttucional.

2. Presentackin del programa de formacidn.

3. Concertackdn horara a la elecucidn del programa de forrmacién: Procesos Basioos de

Panaderia de forma presencial.

2. Proposiclones W varos.
OBEIETIVO{S) DE L&A REUNIGOMN:
1. Comcertar horario, proceso de Induccldn y lugar de desarrollo de la formacldn, con el
compromiso de asistencla virtual yo presencial segan se conformen los grupos de
formacidn, tenlendo en cuenta el tamafio del amblente y dar a conocer los protocolas de
bioseguridad dispuestos por ka entidad para el desarrollo de |a formacsén Procesos Basicos
de Panadaria con ficha: 3452658,

DESARRCILLD DE LA REUMION

1. a = Slendo la= (2:00pm). se rednen en el lugss Armblente Caseta Cormunal (P.vlla de Dios)
el sSrfa) mombre del Inetructor SANDRA JIMENS QUIRDHWGA CAVICHE en calidad de instructor
w bos aprendices matriculados en la formacidn: Procesos Basicos de Panaderia, Identificada
con ficha: 3A5265E. para concertar el horario en que se reallzaran las acthvidades, asl mismo
se resliza & proceso de Induccldn: [temas & tratar en la indecodn._reglarmento. derechos.

deberes)
MOPMERE DE LA FORMACION: Procesas Basicos de Panaderfa
PALIRICIP IO Florencla Caoquets
WEREDWA= Parcelas
SITHO PARS CLASES: Amblente Caseta Cornunal willa de Dios
HORARIO: 13:00pm — Z1:00pm
INSTRUCTORA: Sandra Jimena OQuircga Cauche
FECHA INICIO DE L&
IR RS 05 de rmarzo 2026
FECHA FIN DE LA FORMACIOMN 20 de marzo 2026

EORA-FOES WOZ

Acta de concertar Numero de la Ficha 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

ACTA MO 2
POMEBRE DEL COMITE O DE LA REUMNION: COMCERTACION DE HORARND ¥ PROCESO DE
INDUOCCION PROGRANMA DE FORMACION: PROCESOS BASHOOS DE PANADER LY FICHSA:

SASPESE.

CIUDAD ¥ FECHA: Florencla Cagquets 05 HORA INICIO: HORA FIR:
de marzo de 2026 1300 Zizoopm

LLMZAR WD EMLACE: Arnblente, Caseta | MRECCHON f REGIOMAL £
Parcelas Cormunal willa CENTRO: Regional Caguets
de Dios

ACEMND O PIUNTOS. PARA DESARROLLAR:

1 Imdueocidn Institucionsal.

Z. FPresentacisn del programa de forrmacidn.

3. Concertackém horaria a la ejecucidn del programa de formacén: Procesos Bisloos de

Panaderia da forma presencial.

4. Proposiclones yvarios.
OEIETIWO{S) DE Lo REUNIOMN:
1. Concertar horario, proceso de Induccldn y lugar de desarrollo de la formacidn, con el
compromiso de asistencla virtual ywo presencial seglin se conformen los grupos de
formacidn, tenlendo en cuerta el tarmafio del ambilente ¥ dar a conocer los protocolos de
bicseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacsén Procesos Basicas
de Panaderia con ficha: 3452658,

DESARROLLD DE LA RELMIGN

1_am Slendo las (2:00pm). se rednen en al lugar Amblents Caseta Comunal (Villa de Dios) el
Sria] nombre del Instructor SAMNDRA JRMEMNA QUIRCGA CAVICHE en calidad de instructos yw
los aprendices matriculados en la formacidn: Procesos Basicos de Panaderia, Identificada

con ficha: 3452658, para concertar el horario en que se 2 las acthdadad, asl misro
ze reaslize &l proceso de Imduccldn: [temas 5 tratse en la indoccidn._reglarmento, derachos,
deberac)

NOMBRE DE Lo FORMSCIOM: Procesos Basscos de Panaderfa

RALRICIF IO Florencla Caguets

WEREDuW: Parcelas

SIMO PARA CLASES: Amblante Casets Cornunal WViika de Déos

HORARIO: 15:00pm — Z1:00pm

INSTRUCTORA: Sandra Jimena Quirogs Cavches

FECHA INICIOD DE Lo

FIONRRLEVD O 05 de maraso 2026

FECHA FIN DE LA FORMACIO N Z0 de marzo 2026

EOR-FOE] WVOZ
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5. Registrar de manera oportuna, veraz y completa la informaciéon académica de los aprendices en
los sistemas institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, incluyendo asistencia,
evaluaciones y demas registros exigidos por la normativa institucional (creacion de ruta de
aprendizaje y asociacion de aprendices).

Obligaciéon No. 5.1

Preinscritos Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

1] [ Reporte de Inscripciones [

2

3 Cadigo Ficha r 3452025

4 Programa de Formacion | ELABDRACION BASICA OE TORTAS Y GALLETAS |

5

B Identificacidn Nombre Estado

7 CC - 061017207 ANAYIEE EALANTA RENGIFO Preinscrita
g CC-1133317264 ANYVEILY LEAL LOAZA Preinscrita
g TI- 1112054311 CRISTIAN MATED GOMZALEZ BALAMTA Preinscrita
1 CC - 117525520 GEICY LILIANA VILLABON GAITAN Preinscrita
1 CC - 1006413103 GLADYS LEAL LOAZA Preinscrita
12 CC-7701514 GUILLERMOMENDEZ ZABALETA Preinsorita
13 CC - 72235306 JAIME JOSE SEPLILVEDA MERCADD Preinsorita
14 CC - 17633225 JAIME MORALES BENAVIDES Prainsecrita
15 CC - 5356033 JENMIFER CARMEALIREYES Preinscrita
16 CC-40773120 JESUS EVELIA URREA PLENTES Preinscrita
17 CC -4355442 JUAN DE JESIIS LOPEZ FANDIFID Prainscrito
15 CC - 1006632555 JUDY THALY'A SEERRA VARGAS Prainscrito
13 CC - 53119322 LEOMDAS ZABALETA CASTIELANCO Prainscrito
20 TI- 1117334006 LIZETH TATIANA VALDEREAMA ROJAS Preinscrita
21 CC - 40033082 MARIA DE LOS ANGELES ROJAS WARGAS Preinscrita
22 CLC - 40035630 MARIANURTH YARGAS TRUJILLO Preinscrita
23 CC - 117516104 MARIAYINETH DIAZ CALOERON Preinscrita
24 CC - d0621346 ORFILIA CALDERCMN CORREA Preinscrita
25 CC - d0B13473 PAOLA AMNDREA DIAZ REYES Preinsorita
26 CC - 40753528 PATRICIA =IMEMA WARELA CERGUERA Prainsecrita
2T TI- 023365246 ROBIMNSOM RESTREPO DIAZ Prainsecrita
28 CC - 40611345 ROSMERY REYES CABEZAS Preinscrita
23 CC - 40754544 SANDRA ZABALETA CASTIBLANCO Prainscrito
30 CC-1M3213150 SLLENY ROJAS MURCIA Prainscrito
3 CC - 1010035007 VIVIANA GUERRERD LEAL Prainscrito
5

Preinscritos Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

4 Programa de Formacion [ PROCESOS BASICOS DE PANADERIA |

5

B Identificacion Nombre Estado

7 CC-1123329527 ADRIANA LORENA ACOSTA PORTILLA Preinscrito

8 CC-1061017207 ANAYIBE BALANTA RENGIFO Preinscrito

9 CC-1006505883 ANDRES FELIPE OSPINA DIAZ Preinscrito
10 TI- 1112054911 CRISTIAN MATED GONZALEZ BALANTA Preinscrito
1 CC-1117525920 GEIDY LILIANA VILLABON GAITAN Preinscrito
12 CC-7701514 GUILLERMO MENDEZ ZABALETA Preinscrito
13 CC-1119214707 HELIANA ESCOBAR TEJADA Preinscrito
14 CC-72235306 JAIME JOSE SEPULVEDA MERCADOD Preinscrito
15 CC-17639225 JAIME MORALES BENAVIDES Preinscrito
16 CC-1118366099 JENNIFER CARABALI REYES Preinscrito
17 CC-40773120 JESUS EVELIA URREA PUENTES Preinscrito
18 CC-1010171320 LICETH VALENTINA MOJICA HOYODS Preinscrito
19 TI- 1117934006 LIZETH TATIANA VALDERRAMA ROJAS Preinscrito
20 CC-40093082 MARIA DE LOS ANGELES ROJAS VARGAS Preinscrito
2 CC-40085630 MARIA NURTH VARGAS TRUJILLOD Preinscrito
22 CC-40621346 ORFILIA CALDERON CORREA Preinscrito
23 CC-40613473 PAOLA ANDREA DIAZ REYES Preinscrito
24 CC-40783528 PATRICIA XIMENA VARELA CERQUERA Preinscrito
25 TI- 1029565246 ROBINSOM RESTREPC DIAZ Preinscrito
26 CC-40611948 ROSMERY REYES CABEZAS Preinscrito
27 CC-40784844 SANDRA ZABALETA CASTIBLANCO Preinscrito
28 CC-1119213150 SULENY ROJAS MURCIA Preinscrito
29 CC-1117522589 UMBELINA PAEZ GONZALEZ Preinscrito
30 CC-1118025478 YESSICA ALDANA VARGAS Preinscrito
3 20
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Listados de asistencia Numero de Ficha: 3452658 del 5 al 12 de marzo
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

sea SERVIONO NACIDNAL DE APRENDTAIE STNA
7 < CENTRO TECNOLGGICO DE LA AMAZ,
Aewsoral Conuerd CONTROL DE ASISTENCIA DlARIA
Programa-: FROCESOS BASICOS DE uw\benn [ No. De Ficha: 3452658
Competencia: LIRS SIVENTOS G PANADENIA DE AOENDD COn EL igo: 23BB760 Horas:100 Haras 13 :00 pm & las 21 00 pm
Resultads de = ool ] = e
- w o e
. - 5 voepey
A . Naerw 3 PEORATOS 08 PAMITC AT S LI NI TS O TR S
Municipio: CACRIETA, Lugar: Ambiente. Caseta Comunal P. de Villa de
Coquetd Dios
e ey SaiEea TP GO A CAVESE No_ Do<. 3c
No. De I = SEMANA _DEL 05/03/2026 AL _12/03/2026 B
Neo. NOMBRES APELLIDOS m FIRMA A
E 3 Viernes © Lunes 9 artes 10 [l
1 ACRIANA LORENA ACOSTA FORTILLA ©C 1123320527 = pe—— 3 |
a ANA YISE BALANTA RENSIFO €C - 1061017207 %’VAL 2 WM&M&WM f", z‘zcé r-4
3 __ANDAES FEUPE CSPINA DIAZ cc - |
a CRSTIAN MATIO GONZALEZ BALANTA T1- 3112054811 g,q/:un S |Ernstian g onstan 3 Basthon & "vy:?-gp & Crigtiun g ]
s GEIDY LIANA WILLABON GAITAN CC-1UTS2030 | Ceudy Geod Ceedy Gerdy Le- cf,««
€ GUILLERMO MENDEZ ZABALETA cc-?r01514 | X Vrul g{&n)'e frnﬂz- l/un—r@
7 HEJANA £SCOBAR TEIADA oC- 1119214207 | 2
3 | IAIME OSE SLFULVEDS MCFCADO | C€C- 72235206 A
£} ARIME PICRALES BENAVIDES CC- 37639325
0 JENNIFER CARABAL REVES cc-ansiowes { _Lan oy (.
EEDE JESUS EVELLA URRIA PUENTES €C-40773120 | _——— = —
12 UCETH VALENTINA AVDUICA HOVDS x 10171320 r—— - — — — —
13 LZETH TATIANA VALDERRANMA ROIAS 17934006 | o= —_ J— ~ —_— prova |
13 | TMARIA DE LOS ANGELES NOLAS VARGAS cc- MEN_ a3 P Y Ren e 4 (NS W B
15 MARLA MR TH VARGAS TEUALLO €C - 40035630 (2371 Fay T qu /uo\y;‘&) ¥ ‘-;Q' LA y\“O/\
is . ORFILLA CALDERCN CORREA CC-4062106 YT\ o Pt A AT G‘Y‘(lh e 1hoa a¥i-1 @z oreshce
Ducunerta Ne Coelrotado por @ SIGA Pagina 1
screa SERWICIO NACIKONAL DE APRENDIZAIE SENA
7/\< CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
Rezonsl Coauens CONTROL DE ASISTENCIA DlARIA |
|
)
No DEL 05/03/2026 AL 1203/2026
NOMBRES APELLIDOS
- 10 b 12
17 PACLA ANDIEA DLAZ REVES £ St Ohe
15 PATRICUA XIMENA WAKELA CERGUERA | AT |
5 ROBNSON RESTREPO OWAZ You a5 08 v e N Folaefen "? har0200° donsB0n |
o AOSMERY REYES CABEZAS ©C - 80511588 fc‘;M yl;,r,.-\“\{ ey [Zam= o™ el ]
21 ZABALETA ’
SANDRK CASTIZANCO CC-smEEM Fnoeden. Socd ol Saod s 2 [T aodSo ot Socda 2
2 SULENY ROJAS MURCA €C- 1115213150 —— e — — — -
3 UMBELNA PAEZ GONZALEZ cconsase abling  Onbllert Unbelng  fonk e Icmbelive e\
o YESSICA ADANAVISGAS €C-1112035478 |V ssica ] vomce, | Tess ca [frasiea | R |

Firma Instrucitor (a):

‘C}:x\nc&\ra& .

‘@o«c&x&

Documento No Contrelada por el SIGA

Pagina 2

Listados de asistencia Numero de Ficha: 3452658 del 13 al 19 de marzo
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
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SENA

:7-‘7;.<; SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZA SENA
CENTRO 6GICO DE LA
AN
e CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Pregremat PROCE SOS BASICOS DE PANADERIA No. De Ficha: 3452658
ELABCRAR M. 3 EL maceeama oF v Cédigo: 2388760 Horas:100 Horas 13 :00 pen & las 21 00 pm
s 1
Resuttado e SN SN —_—]
Aprendizaje E b et e el
=13t ~a wES
Mamiciplo: cagETa Luger: Florencia | Amblente: Caseta Comunal P, de Villa de
Cogaetd Dios
m BANTAA JIBENA DUTROSA ZAVIDE
No. NOMBRES APELLIDOS ';'a:.’;
| Y ADRLANA LCRENA ATOSTA PORTILLA ©C - 1323329527
| B 1 IS ANA YIRE BAUANTA RENGIFO | CC - 1061037207
3 ANTHES FELPE OSPINA DIAZ €C - 1006C5ERS
. CEvSI'IANMATEO GONIALEZ BALANTA - l.l}ml uj__w'ﬂa_
s TN UUANA WALABON EATAN CC- 1317525920 Ceoygdy
6 GULLEAMO MENDEZ ZABALETA C€C- 7201514 (.},l.,.. 27 -
7 HELANA ESCOBAR TEIADA €C - 1119714707 T AT
8 JAIME JOSE SEPULVEDA MERCADD | CC- 72235306 A . B
v A MIORALES BEMAVIDES CC-3263522% < =
0 JENNFER CARABAL REYES ©C - 1118346059 ;/ q
11 JESUS EVELA URRLA PUENTES CC . 40773120 1
12 UCETH YALENTING MOUICA HOTOS <€ - 1010172320 —
13 LZETH TATIANA VALDERRAMA ROIAS T - 131 78006 — e
34| maamia OF LOS ANGELES ROIAS VARGAS CC - 40093082 SRS WL DIV S Berd LS IR
5 MARIANURTH | VARSAS THUILO CC - 40085630 ,4_:';,,{[[7 fendte Y o | — T ez
16 ORMILLA CALDERON CORAREA CC-40621368 |Vl b v RS 4 AT OF Talia ool
Docurmento No Controfado por el SIGA Pagina 1
.
b l’:‘ﬂ —
7 ‘_ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
| 7a\ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
| Pagonal Cacaetd CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
No = =
A% PAOLA ANDAEA DIAZ REYES 7
13 PATRICIA XMAENA VARELA CERQUERA v 'k
= - :
ROBINSON ESTRE
% RESTREPO DIAZ a_o'osos o foe A2 e Am el
ROSMERY - —
SEVES FARLIAS Gsrwe | | feminer] | Fooma) |
% SANDAA ZABALETA @ a = - - R |
CASTIBLANCD Y & € m.fm i Lyet]
2 SULENY ROUAS MURCA - i pae
— 0 —
2 UMBELINA PAEZ GONZALEZ e o e — -
=1 YESSCA ALDAMA VARGAS CC-1123025678 | Yo ms et en Yessies g :
R 1 T 7
Firma Instructor ru:_mgs&@z;gi
Documents No Controlade por ef SIGA

Pigina 2

Registro fotografico Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
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SENA

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

~ @B Bandeja de entrada: Sandra Jim X | @ 0.7.ANEXOS - OneDrive x S Sofia plus x + -
<« G A Noesseguro 1s.edu.cofsofia/nome/j fas o 8 o
Actividad de aprendizaje Opciones,
ACTIVIDAD PANADERIA =+
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA +
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA =+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA +
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
544226 (=L
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA +
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
FROCESOS BASICOS DE PANADERIA +
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION [+
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE =+
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION ARTESANALMENTE =k 3
PN s IR oo inion BV -
] = w— »
 — »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3452658 FLORENCIA
e A e A et el
La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -- @ SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- ~a180;
i = iEm
am s 5
= O Buscar =i ~ ® 2 @ e B 3 = <9 26C Mayorm. nubla.. A 7 G 11/03/2026
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SENA

Asociacién de aprendices Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

~ S Sofia plus X @ Bandsje de entrada: Sendra Jin. X | + = x
<« G A Noesseguro iaplus.edu.co/sofia/home/principal f: P In] (5]
sehia
APlus AN & SANDRA JIMENA ©® SBandejadetareas A LMSSENA  @CambiarClave  Salr &
Instructor v -
I — . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de basqueda
[ Ejecucion de la Formacion ~
. Ficha de 3452658 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Administrar Ruta de Aprendizaje T [=lF']

Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizaje” RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3452658 FLORENCIA m<Q

Consultar Aprendices

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje -

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi Ry 20 i i a la Ruta de izaje: RUTA DE
Asociar Aprendiz a una Ruta de APRENDIZAJE FICHA 3452658 FLORENCIA. Se ha enviado un correo onico a los ap i alaruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.30 Powered by SENA --- @ SENA 2018 - Bogot - Colombia- ~a142;

£ Buscar = | @ @ @ E i & USD/BRL +1.63% Aﬁ@u}uﬁ?;uzs B

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

v (@@ Correo: Sandra Jimena Quiroga X §¢ Sofia plus x o+ = x
<« G A Noesseguro 15.edu.cofsofia/home}| f * 9 @
= B -
Actividad de aprendizaje Opciones
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS s
ELABORAGION DE TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION TORTAS NAVIDENAS =L
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO &
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN *
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS
IMPLEMENTACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURAENLOS [ 0
PROCESOS DE TORTAS Y GALLETAS
ELABORAR BATIDOS PARATORTAS Y MASAS DE GALLETA &
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARAREFRIGERIO =+
ELABORAR TORTAS ¥ GALLETAS DE ACUERDQ ALASOLICITUD DEL CLIENTE Y = o
LEGISLACION VIGENTE -
] »

{ C— 3

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendzaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3452025 PARCELAS VILLA DE

| Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje |
La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - @ SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- =-a180;

e g = 11:08
£ Buscar =i} n B e G @ E i ?EUR/COP H043% AN E D gy B

Ll
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SENA

10. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecuciéon de la formacion y sea requerido por la

supervision del contrato.

Obligacion No. 10
Estructura curricular Numero de Ficha: 3419785
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

-
SE PLA

IR

rModain ga
Micjora Cantinua

LINEA TECHNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
RED TECNOLOGICA
TECHNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCION_ES DE FORMACION COMFPLEMENTARIA

1

CODIGO: DEMOMIMNACION DEL PROGRAMA
63520166 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:

INDUSTRILA

Wigencia del

Fecha inicio Programa: 27/04/2010

o =Ry Fecha Fin Frograma: El programa adin se encuenira vigente
iy LT 100 neras

JUSTIFICAGION:

gon el fin de que se proves de una aktematva de trabsjo. al emprender una empresa asociativa o
familiar, que cfrezca una salida al problema del desempleo en la regid

REQUISITOS DE
INGRESO:

~Cana de presentacidn expedida per la comunidad.
~Cumpidir con el trémite de seleccién definido por &l Centro

ESTRATEGIA
METODOLOGICA:

Centrada en |a construccidn de autonomia para garantizar la calidad de |a formacién en el marco
de la formacién por competencias. =l aprendizaje por proyectos y =l use de tecnicas didicticas
activas que estimulan el pensamiento para la resolucién de problemas simulados y reales;
soportadas en =l utilizacién de |as tecnologias de Ia informacidn v |a comunicacidn, integradas, en
smbientes abienes y plurtecnolégicos, que =n todo caso recrean el contexto productive ¥ vinculan
al aprendiz con bs realidad cobdiana y el desarrollo de lss competencias.

lgusimente. debe estimular de manera permanente la autccritica y la reflexién del aprendiz sobre
=l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra = través de la winculacién sctiva de las
cuatro fuentes de informacién para ks construccidén de eonocimiento:

-Elinstructor - Tutor

-El entorno

-Las TIC

-El trabajo colaborativo

COMPETENCIA
CODIGO: DENOMINAGIGN
280803001 ELABORAR ALIMENTOS DE PANI FICACION DE ACUERDO GON EL PROGRAMA DE
FPRODUCCION ¥ NORMATIVA WVIGENTE

Estructura curricular Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

-
SE RO
Moo oo
Micjorn Cantinua

LiNEA TECNOLGGICA DEL FROGRANMA
CLIENTE

RED TECNOLOGICA
TECHOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACICON COMPLEMENTARLA

CODIGO:

DEMOMINACION DEL PROGRAMA

53520040

ELABORACKIM BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

VERSION:
1

SECTOR DEL PROGRAMA:
PEMDIENTE FCR DEFINIR

“igencia del
Frograma

Fecha inicio Programa: 12/02/2010

Fecha Fin Programa: El programa aiin se encuenira vigents

DURACION
BAXIMA

40 horas

JUETIFICACIKSN:

En los municipios de Cundinamarca los habitantes desean conocer =l proceso y la tecnica para
=l=borar tortas y galletas, se hace necesario que panan de un process bisico que l=s permits dar
inicio @ los conceptos y recetas basicas pars ka elaboracién de dichos productos ademas pusden
con el desamollo del curse tener otra fuente de ingresos.

INGR

REQUISITOS DE
ESO:

- Edad minima 16 afnos
Cumplir con =l trémite de seleccidn definide por =1 Centro

Cumplir con =l horario de el curso

Disponer de un unfonme minimo para el desamollo de |as pricticas (gorro, delantal, limpic)
Agortar para las materia primas requerndas.

ESTRATEGIA

Centrada en |la construccidn de autonomia para garantizar la calidad de la formacién en el marco
de |a formacidn por competencias, el aprendizaje por proyectos y el uso de técnicas didicticas
activas gue estimulan el pensamiento para la resclucién de problemas simulados y reales;
soportadas en =f ulizacién de |as tecnologias de ks informacion y la comunicacidn, integradas, en
ambientes abiertos y pluritecnolégicos, que =n todo caso recrean el contexto productivo y winculan
al aprendiz con ka realidad cotidiana y el desarollo de las competencias.

Igualmente. debe estimular de mansra permanente la autocritica y la reflexién del aprendiz sobre
=l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra a través de la vinculacién activa de las

METODOLOGICA: ! o = Pl
cuatro fuentes de informacién para la construccién de conocimisnto:
-Elinstructor - Tutor
-El entorno
-Las TIC

-El rabajo colaborativo

COMPETENCLA

GCCON-F-087 V1
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Planeacién pedagdgica, Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

3 - 5 GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo - Excel (Error de activacién de productos) A\ sandra jimena quiroga caviche . =
Archivo [MDUSCMM Insetar  Disposicion depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q@  ;Qué deseas hacer?
il - v
i B P |Tree - |24y O -
By ~ - & Eliminar
Pegar - E K S v i ., o s |43 Formato  Darformato Estilosde | ., Ordenary  Buscary Complementos
- condicional ~ comotabla~ celda~ | (£ Formato~ Y filtrar = seleccionar v
Portapapeles Fuente [ Alineacion 5} Mimero [ Estilos Celdas Edicién Complementos ~
119 - 5| e -
Proceso Gestién de Formacidn Profesional Integral
:
Formato Planeacién Pedagégica D
4
Fecha de Elaboracién 05-mar-26
s
Denominacién del Programa de Formacin PRECESOS BASICOS DE
PANADERIA FICHA
3452698
.
Modalidad de Formacidn PRESENCIAL
-
C3digo y versidn del Programa de Formacién 63520166 ¥1
:
Nombre del Proyecto Formativo ([ Diligens esta casilla
Ginicamente si es un programa de form: Titulada)
"[TCadigo del Progecta [ Diligencie esta ca: nicamente si
5 un programa de Formacién Titulada)
s
Nombre Completo de los integrantes del Equipo de Gestion Nombres y Apellidos Regional
Curricular que realizé la planeacion pedagagica SANDRA JIMENA QUIROGA CAYICHE
"
Nombres g Apelliidos Regional
© []
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [4] | [+
Listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar i) O - ————+ 5%
= - = 75
= O Buscar H w @ % € ¢ B 3 32 2 16C Mayom.soleade A 7@ B gomnn B

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMAL INTEGRAL

FORMATO GULA DE APRENDIZAIE

1. IDEMTIFICACION DE Lo GULA DE APRENDHZAJE

Denominacitn del Programa de Fonmadién: PROCESDS BASICOS DE PANADERIA
= Codigo del Programa de Formacidn: 53520166
- Competencla: 2808033001 Elaborar alimentos de panificackin de scuerdo con el programa
de produecoién v meorma vigente
= Resultados de Aprendlizaje: Realizer el proceso de elaboracién de productos de paniflcacidn
de scuerdo con ka técnica de procedimiento estableddo

= Allstar |la materia prima de acuerdo con las especificaclones del procesa,

=  Reslizer el proceso de elaboracitn de productos de panificacidn de scuerdo con la téondca
de procedimiento establecido

= Unlizar los Implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.

- Dosificar ka materia prima segln ordenes de produccldn v normathvidad wvigente.

= Imoorporar la materia prima seglin ordenss de produccidn v normathvidad vigente

-

slistar los equipos para e procesamlents de productos de pandficackdn seglin las
ezpacificaciones deal proceso
= Duraclon de la Guia: 100 horas

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz,

Con esta gula de aprendizaje, ko Invitarmos & conooer y comprander aspectos reladonados con- 2l
contaxto dal SENA y su kdentidad corporativa; lgualmente ldentificar hesramientas gque le permitdrdn
reconocer la mportancia del principlo de Integralidad en el ejercicio de planeaddn y |z ejecucddn de
la Formacidn Profesional Integral e integrar bos componentes socdoemodcdonales, oomunicatiwos yde
glercicio de ciudadanla enfocados & la préctica pedagdgics:

corno tamblén, detarminar los elermentos bdsicos del disefo v desamollo cwrroular establacidos
para la gestitn de ka forrmadidn y explorar las plataformas tecnoldglicas Institucionsles gue el SEMNA
pone 3 disposicidn de sus Instructores w aprendices para fadlitar y acompafisr su proceso de
formacidn. En &l carmpo laboral, toda persona vinculada a vna entidad debe reconocer y aproplar
en su quehacer las polfticas, normas y elermentos de ka cuftura organdzacional con el objetive de
allnearse con su rmissidn. Para = SEMA es Importante gue los colaboradores que se wnculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el ocomocimilento que asegure su aporte Y
curnplimiento de la misidn de la entidad, v por ende al compromilso Institecional frente al
cracimiantoy desarmmollo del pals.

GFPIHF135 W04

26
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Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFarmativo (2) - Excel (Error de activacién de productos) A sandra jimena quiroga caviche . =

Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q@ ;Qué deseas hacer?

% % Eonsertar v | X~ AY p
7]
By e X B Eliminar ~ | [@] - Z
> Formato  Dar formato Estilosde | .., Ordenary  Buscary Complementos
condicional ~ comotabla~ celda~ | [ElFormato~ ¥ filtrar~ seleccionar ~
Portapapeles & Alineacién 7] Nimero N Estilos. Celdas Edicidn Complementos ~
G7 = f< || PRESENCIAL &
s . e 5 . . s " \ f ® L " W o o
. v
. sefua

W

Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

Fecka de Elaboracién 21 DE MARZO DE 2026

<cibn del Programa d< Formacion COMPLEMENT ARIA
ELAGORACION BASICA
DE TORTAS ¥ GALLETAS
FICHA 5852025

|:|pnzszm:m
u ]

T3digo y ersin del Programa de Formacion 53520080 ¥1

Mombre del Proyects Formativo [ Diligencie <sts cazills Saicamente 27

= wn programs de formaciée Titalada)

Tédige del Proyecto [ Diligeadie scta ©
programa ds fo

Hombre Complcto dt loz integrantes del_Equipo de Gestibn Mombres y Apellidos Regiosal y Centro de Formad | ¥ |
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [4] ] ]

listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar + M o-—a—

£ Buscar " m e G @ E m I' 8 16°C Mayorm.soleado A~ #Z @ '\9!::5016

3%

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACIOM PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUiA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacidn del Programa de Formacidn: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

» Cddigo del Programa d= Formacidn: 82520040

= Mombre del Proyecto Formativo (no aplica):

= Fase del Proyecto (no aplica):

* Actividad de Proyecto Formativo (no aplica):

= Competencia: Z90B03004 Elaborar alimentos de pastelerfa de acuerdo con el programa de
produccldn y mormatividad vigents

* Resultzdos de Aprendizaje:

®  |(horas): 40

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspectos relacionados con: el
comtexto del SEMA vy swu identidad corporativa; igualmente identificar herramientas gue le
permitirdn reconocer |a importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planesacidn y la
ejacucidn de la Formacidn Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales,
comunicativos y de sjercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagdgica; como también,
determinar los elementos basicos del disefio y desarrollo curricular establecidos para la gestion de
la formacidn y explorar las plataformas tecnoldgicas institucionalas gue el SENA pone a disposicidn
de sus instructorss y aprendices para facilitar y acompafiar su proceso de formacidn.

En &l campo laborzal, toda persona vinculada a una entidad debe recomocar ¥ apropiar en su
quehacer las politicas, normas y elemantos de la cultura organizacional con =l objetive des
alimearse con su misidn. Para = SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con sl conocimisnto Que asegure su aporte Y
cumplimiento de la misidn de la entidad, ¥ por ende al compromiso institucional fremte al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presente guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
gZenerales:
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12- Presentar los informes de ejecucién del contrato que sean requeridos por el supervisor,
relacionados exclusivamente con el desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas
objeto del contrato.

Obligacion 12
L T a1 [ 37.1 ) .1

GESTROMN COMTRACTLAL

HOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EFECUCHON CONTRACTILAL

CLASIFICACHN DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EIECUC N CONTRACTLAL

Flarenda 1B de marzo de 2026

Safara

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar

Supervisora contrato Mo, C01.POCHTR. 8956503 de 2006
Coordinadara Académica

Cantro Tecnolégice de la Amazenia

Florencia

BAsunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes de hiagn
de 226

Referendia: Referendia: CO1POCMTR, 8956903 de 2026

Janeth Conta Calderon, identificada con la cédula de ciodadania Mo.31.299.834, en mi calidad de
cantratista del SEMA, =n cumplimients del Comtrato de Prestacdn de Servicies de la referencia, a
cantinuacidn, presento el Informe de actvidades realizadas en el mes objeto de cabra,

WValor y forma de Pago
CIMOUENTS v OCHO BMILLONES CINCUJENTS ¥ UN AL OUIMIENTOS SESONTA Y CINCD PES0OS BACTE.
{S5E051.565). [eta surma serd pagada por el SEMA al contratista die s siguiente manera: s Un prirner pago

13. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecucion de la formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.

Obligacién 13
Participé en el mes de marzo de 2026 de la reunién de instructores Programada el dia Martes 10 de
marzo de 2026,
Listados de asistencia
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idn de la

total de 160 horas y tratar temas
desarrollo y comp

2los75P

en el mes de febrero de 2026 en Gestion d2 Tiempos 120FP1 y 20 horas adiconalss para un
de los cuales 78 deben estar completos en la carpeta DRIVE, con ef fin de fortalecer en cada uno ef

ss en bz FP1 com

i3 como Instructor PV SENA .

—

TN

-

oA omo TELEFONOJE | ASTOREA | i o rasmcracitn
e = - P e XT. m. phinsivy
1 | SANCRA mJENA ® SENA Insrucioe PY
QUIRDGA CAVIOHE s e _ &‘JmSQC
2 | LANETH CONTA . SENA Ingrucioe PY
3 UNA MANCELA = SENA Incrucmer PY R
GUTIHRREY L117.516.283 n
VALENZUELA
a SANDRA VIVIANA . SLMA Insrecsor PY -
6@hotmad com
SR Ry 1117508 579 Saerereiacal 320279128 ¢
5 | Muens ormz cassena | s0079.436 » o L - \_Hm
6 IAIDOR (DUARDO " SENA stroctor PV
L117.519 a8y <am i -
7 | CLSAR AUGUSTO * SOA tnstracion P
o7 17.653.330 com n <%
8 | MIACIOES QUIRDGA . SERA sircior PY
CAVOHE s - Yeoer e
7 | OSCAR FELPE MAZAS I SEhA ] —
pee gt 1053820 154 ey 3226130704 B\ Plomss T
10 | WILLIAM RIVERA . SERA tegtrector PY
675700 - iiam $350Bnotmal com 3203145188 =
|| seoora = N Willo = Sy
i ;oawluu:oum 301900 . Errrr—r = M
13 | FAUSTO FERNANDEZ . SENA tstrector v | faustofernandeztrancooms .
<s80.709 : 3193201249 ﬂ‘f’—yr
GUOWRINY AR 16187 . SBAltncior v | gegvannybastoonas@hotmal | 40298009
|| sasroamas - =
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, 50 de Datos 3, of Serwcio de N 1a sep v de los datos

que e

-
en este documento, y les dard o)
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Participé en el mes de marzo de 2026 de la reunién de instructores Programada el dia Martes 18 de
marzo de 2026,

Listados de asistencia
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