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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Florencia 17 de abril de 2026

Sefiora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia
Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes de abril del
ano 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30.505.664 de Florencia
Caqueta, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. ($42.571.198). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA 'Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. ($268.588), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) a noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.028.820) cada
unoy c. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE (2.014.410).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir acciones de

Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia, bajo el enfoque por

competencias laborales en los programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro

Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del

programa de Atencion a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Ejecucion mensual de actividades

2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20
Aprendices Aprobados 13
Aprendices no aprobados 7

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacidn: 23 de abril del
2026

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar las acciones de Formacion | Ejecute las acciones de formacién | Gestion de tiempos marzo
Profesional Integral | profesional integral complementaria | de 2026 148 horas FPly 8
complementaria asignadas por el | asignadas por el Centro de Formaciodn, | horas adicionales reunidn
Centro de Formacidn, dirigidas a | dirigidas a poblacién victima del|de instructores PV 2026
poblacién victima del conflicto | conflicto armado y poblacién | Carpeta DRIVE Link:
armado y poblacion vulnerable, | vulnerable, conforme a la programacion | 12_SANDRA JIMENA
conforme a la programacion|académica y a los lineamientos | QUIROGA CAVICHE
académica y a los lineamientos | institucionales del SENA.
institucionales del SENA.

Viene de marzo y termina en abril
Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:
Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas
Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026

1 Fecha de terminacion: 06 de abril del
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Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion: 18
Aprendices Evaluados 0

Aprendices Aprobados 0

Aprendices no aprobados 0

Horas ejecutadas: 100

Nota: Los juicios evaluativos se emiten

el 23 de abril de 2026 y se evidencian
en la carpeta DRIVE a 24 de abril de 2026

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracion: 40 horas

Fecha de inicio: 24 de abril del 2026
Fecha de terminacidn: 30 de abril del
2026

Aprendices Preinscritos O

Nota:
aprendices

matriculados,
de
Concertacidn, planeacién se realizan a
partir del 24 de abril de 2026 y se
evidencian en la carpeta DRIVE a 1 de
mayo de 2026.

Horas ejecutadas: 40

Total, horas FPI mes de abril de 2026 -
148.

Los aprendices

asociados, el acta

Elaborar, ajustar y ejecutar la

planeacién pedagégica de Ia
formacion, incluyendo guias de
de

evaluacion y plan de trabajo, de

aprendizaje, instrumentos

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidn
pedagdgica de la formacion, incluyendo
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacion y plan de trabajo, de acuerdo
con el

enfoque por competencias

laborales 'y los procedimientos

establecidos en el Sistema Integrado de

Planeacidon pedagodgica, y

plan de trabajo de las
formaciones:

Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

acuerdo con el enfoque por o .
. Gestibn — SIGA que son mi .
competencias laborales y los . . PANADERIA
o . responsabilidad como instructora, .
procedimientos establecidos en el . . . Numero de Ficha:
. ., garantizando la calidad y coherencia de
Sistema Integrado de Gestiéon — . L, . 3484975
. la informacidn con el proceso formativo, . .
SIGA que son responsabilidad del L . ELABORACION BASICA DE
. . . en las siguientes Fichas:
instructor, garantizando la calidad TORTAS Y GALLETAS:
y coherencia de la informacién con | __ L. . .
. Fichas que inician y terminan en abril .
el proceso formativo. 2026 Ubicados en la carpeta
DRIVE Link:
4
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Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE

Elaborar las guias de aprendizaje
orientaciones
establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012,
de
de
evaluacion, para su cargue en las

aplicando las

con su respectivo material

apoyo e instrumentos
plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico

cuando aplique.

de
aplicando las orientaciones establecidas

Elabore las guias aprendizaje
en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-
G-012, con su respectivo material de
apoyo e instrumentos de evaluacion,
para su cargue en las plataformas
institucionales dispuestas por el SENA o
para su disponibilidad en medio fisico
de

formaciones complementarias:

cuando aplique, las siguientes

Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Guia de aprendizaje de las
formaciones
complementarias e

de
evolucién (cuestionario,

instrumentos

lista chequeo vy lista
verificacion):

Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
Ubicadas en la carpeta
DRIVE Link:

12_SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

de
guiando y

Orientar las actividades
aprendizaje,
acompafnando pedagodgicamente a
durante el

los  aprendices

desarrollo de la formacion,

de
aprendizaje respetuosos, seguros y

promoviendo ambientes

libres de cualquier forma de

discriminacion o re victimizacion.

Ejecute las acciones de formacion

profesional integral complementaria
asignadas por el Centro de Formacion,
del

poblacién

dirigidas a poblaciéon victima

conflicto armado y
vulnerable, conforme a la programacion
lineamientos

académica y a los

institucionales del SENA.

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Listados de asistencia.
Registro fotografico.

Acta de planeacion,
concertacién y cierre de
la formacién de la ficha
Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Acta de
concertacion de la ficha

planeacion,
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Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 06 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 7

Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacion: 23 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion: 18

Los juicios evaluativos los registro el 23
de abril de 2026.

Horas ejecutadas: 100

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 24 de abril del 2026
Fecha de terminacidn: 30 de abril del
2026

Aprendices preinscritos 0

Nota: Los aprendices matriculados,

aprendices asociados, el acta de

Concertacidn, planeacidn, se realizan a
partir del 24 de abril de 2026 y se
evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
abril de 2026.

Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Ubicado en la carpeta
DRIVE Link:

12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE

GCCON-F-087 V1




4
SENA

N

Registrar de manera oportuna,
veraz y completa la informacion
académica de los aprendices en los
sistemas institucionales dispuestos
por el SENA, entre ellos SOFIA Plus,
incluyendo asistencia,
evaluaciones y demas registros
normativa

exigidos por la

institucional (creacidon de ruta de

Registre de manera oportuna, veraz y
completa la informacion académica de
los aprendices en los sistemas
institucionales dispuestos por el SENA,
entre ellos SOFIA Plus,

asistencia,

incluyendo
evaluaciones y demas
registros exigidos por la normativa
de
aprendizaje y asociacién de aprendices),
de

complementarias:

institucional (creacion de ruta

las siguientes  formaciones

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION
DE RUTA Y ASOCIACION DE
APRENDICES:

Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION

Creacion de ruta de
aprendizaje

Asociacion de aprendices a
la ruta de aprendizaje

de las siguientes fichas:
Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Preinscritos 20

Creacion de ruta de
aprendizaje de la
formacion

Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Ubicadas en carpeta DRIVE
Link:

aprendizaje 'y asociacién de
. DE RUTA Y ASOCIACION DE | 12_SANDRA JIMENA
aprendices) APRENDICES QUIROGA CAVICHE
Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:
Cddigo del programa: 63520040
Duracion: 40 horas
Creacion de la Ruta, los aprendices se
asocian el 24 de abril de 2026 vy las
evidencias estdn en la carpeta DRIVE el
25 de abril de 2026.
Evaluar los resultados de | Evalie los resultados de aprendizaje y | Registro de juicios
aprendizaje v evidencias | evidencias (conocimiento, desempefio y | evaluativos de las
(conocimiento, desempefio vy |producto) conforme a la planeacion | formaciones terminadas.
producto) conforme a la | pedagdgica, registrando | Numero de Ficha:
planeacién pedagdgica, | oportunamente los juicios evaluativos | 3452025
registrando oportunamente los|{en los sistemas de informacion
juicios evaluativos en los sistemas | institucionales definidos por el SENA | Numero de Ficha:
de informacidon institucionales | tiempo maximo de 5 dias, de las|3481999
7
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definidos por el
maximo de 5 dias.

SENA tiempo

formaciones complementarias que
termine en el mes de abril de 2026, ellas
son:

REGISTRO JUICIOS EVALUATIVOS:

Ficha que inician en marzo y termina en
abril 2026:

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 06 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 7

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacion: 23 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion:18
Aprendices evaluados: 0

Horas ejecutadas: 100

Nota: Los juicios evaluativos se realizan

23 de abril de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 24 de abril de 2026.
Horas ejecutadas: 100

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040

Numero de Ficha:
3484975

Ubicadas en carpeta DRIVE
Link:

12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Fecha de inicio: 24 de abril del 2026
Fecha de terminacién: 30 de abril del
2026

Nota: Los aprendices los asocio el 25 de

abril y Los juicios evaluativos se realizan

30 de abril de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 30 de abril de 2026.

Comunicar oportunamente a la

Coordinacion Académica las
novedades académicas de los
aprendices, tales como
inasistencias reiteradas,

deserciones, retiros, traslados o
inconsistencias en el registro de la
informacion académica.

En el mes de abril de 2026, no se
presentaron novedades académicas en
las formaciones complementarias que
ejecute:

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

No hay evidencias

solicitar y justificar
debida
los materiales de

Programar,
técnicamente, con la
oportunidad,
formacion,

insumos, equipos vy

elementos requeridos
de

de acuerdo con la

para el

desarrollo las actividades
formativas,
planeacién pedagdgica aprobada y
los procedimientos institucionales
vigentes, dejando los respectivos
soportes de solicitud, uso y control
cuando aplique (Actas de recibo,
entrega y uso de materiales de

formacion).

En el programa de formacion ejecutado
en el mes de abril de 2026, no se
programd ni se solicité materiales de
formacion. A la fecha no hay materiales
contratados por el SENA.

No hay evidencia

Crear y actualizar el portafolio del
instructor de las fichas asignadas,
como del

soporte proceso

formativo.

Cree vy actualice el portafolio del
instructor de las fichas asignadas, como
soporte del proceso formativo, de las
siguientes formaciones

complementarias:

Numero de Ficha: 3452025

Portafolios Fichas No.
Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA
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ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 06 de abril del
2026

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracion: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacidn: 23 de abril del
2026

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 23 de abril del 2026
Fecha de terminacién: 30 de abril del
2026

Numero de Ficha:
3484975
ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

10

Desarrollar las actividades
pedagdgicas y

técnicas definidas en la Guia de

académicas,

Programacién de Instructores -
GFPI-G-052, en coherencia con la
programacion establecida por el
Centro de Formacion vy el
desarrollo de la Formacion

Profesional Integral.

Desarrolle las actividades académicas,
pedagdgicas y técnicas definidas en la
Guia de Programacion de Instructores —
GFPI-G-052, en
programacién establecida por el Centro

coherencia con Ia
de Formaciéon y el desarrollo de la
Formacion Profesional Integral, en las
siguientes formaciones

complementarias:

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Estructuras  curriculares

de

Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA
Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
ubicadas en el DRIVE Link:
12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Numero de Ficha: 3494975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Aplicar al proceso de certificacion
de las normas de competencia
formacion

laboral “Orientar

presencial de acuerdo con el

procedimiento técnico y

No hubo programaciéon en el mes de

11 o, . . No hay evidencias
normativo” o la que la sustituya o | abril de 2026.
actualice, y adjuntar el respectivo
certificado aprobado al informe de
ejecucién  contractual, cuando
aplique (primer semestre 2026).
Presentar los informes de
ejecucion del contrato que sean Informe de ejecucidon
. ] Presente de manera oportuna el
requeridos por el supervisor, | . ., contractual de marzo de
. . informe de ejecucion contractual .
12 | relacionados exclusivamente con . . 2026 y Planilla de pago de
o correspondiente al mes de abril de 2026
el desarrollo de las actividades SS mes de marzo de 2026
L. . . y pago de SS del mes de marzo de 2026 .
académicas y pedagdgicas objeto Planilla No. 1081336848 vy
del contrato. 6024872998 SOI
Participar en los procesos de
evaluacion, autoevaluacion vy
mejoramiento continuo del Correo de invitacion a la
proceso formativo, en el marco del |EL  dia 27 de abril participo en la | eunién del 27 de abril de
13 | Sistema Integrado de Gestién —|Reunion  de  instructores  tema|2026.
SIGA, cuando estén directamente | procedimiento de la ejecucion de la FPI.
relacionados con la ejecucion de la
formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.
Realizar el pago de estampilla PRO- o, i
. | Esta obligacidon la ejecute en enero de
UNIVERSIDAD de la Amazonia . L, . .
14 . 2026, se anexo en el informe de Gestion | No hay evidencias
equivalente al 1.5% del valor del | _. .
Financiera y se encuentra en SECOP 1.
contrato. 9 GTH-F-075 V09
. . . Obligacién
Realice las diferentes actividades de la
. . . ., 1,2,3,5,6,7,8,9,10,11y 12
Las demas que requiera el |ejecucién de la FPI de acuerdo con el | . T .
) o Link ubicacion Portafolio
15 supervisor de acuerdo con el|procedimiento y presente de manera

objeto contractual

oportuna el informe de ejecucién del
contrato del mes de abril de 2026.

de evidencias.
12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales vy (ii) el pago de la planilla de seguridad
social y parafiscal nro. 1081336848 del operador pagos simple y 6024872998 del operador SOl referente al
mes de marzo de 2026.

Cordialmente,

Sandea Jimena Quiroga <

SKNBRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista
C.C. No. 30°505.664 de Florencia

Firma

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR

Yo p Bortdp

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL MES DE marzo DE 2026
EVIDENCIAS CONTRACTUALES No.1
MES: MARZO 2026

1.

Ejecutar las acciones de Formacion Profesional Integral complementaria asignadas por el Centro

de Formacidn, dirigidas a poblacion victima del conflicto armado y poblacién vulnerable,
conforme a la programacion académica y a los lineamientos institucionales del SENA.

1.1 Gestidn de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  17/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA

3481999 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72.00

FICHA

3452025 - ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
DE APRENDIZAJE:

4/18/26 8:32 AM Page 10f 2

2.

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON
EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

T REsuLTADOSDEAPRENDIZAJE I

ACONDICIONAR MASAS Y BATIOOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO Y PROCESO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE

MEZCLAR MATERIAS PRIMAS Y/O PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION Y PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80.00
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

| _FECHAINICIAL | FECHAFINAL _| __ ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00
INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
/18/26 8:32 AM

Page 20of 2

Elaborar, ajustar y ejecutar la planeacion pedagégica de la formacién, incluyendo guias de

aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan de trabajo, de acuerdo con el enfoque por
competencias laborales y los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién —
SIGA que son responsabilidad del instructor, garantizando la calidad y coherencia de la

informacion con el proceso formativo.
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SENA

Planeacion pedagodgica de la formacién Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

GPFI-F-134PlancacionPedagogicaProyectoFarmativo - Excel (Errar de activacién de productos)

Q

H 9~

Archivo [OISSM Inseriar  Disposiciéndepagina  Férmuls  Dates  Revisar  Vista  Ayuda #Qué deseas hacer?

* - {p [ |Frew - 12~ 4y O .

= o e X % Eliminar -

s N K S~ iv | A~ . gp s |42 0 Formato  Darformato Estilosde | ., F . . Ordenary  Buscary Complementos

condicional + comotabla~ celda~ | [%Formato filtrar ~ seleccionar ~
Portapapeles & Fuente [ Alineacién 7] MNamero [ Estilos Celdas Edicién Complementos ~
P19 - F3 ABRIL ~
Martes a jueves : 08,09Y 10 g
w

Proceso Gestion de Formacian Profesional Integral

Formato Flaneacién Pedagdgica

Focheds Elal =
: FRECESOS BASICOS DE
Emia Fioua
, a1
FrEstRCIAL
* Chdiqmy worri 63520166 71
" " okd dus 'k e
SANDRA IHEHA QUIRG &R CAVICHE caouera
" Mumbrer 5 fpellidm Revinnal 5 Contrn do Furmucidn
4 |T|
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [4] | ]
Listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar B M —-———+ 4%
il - 235
O Buscar S = AR e G @ E N @13 Nublado A 7 B Toeronzs

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PLAN DE TRABAJO - Excel (Error de activacin de productos)

Insertar  Disposicién de pigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Qué deseas hacer?

A\ sandra jimena quiroga caviche . (53]

=-Ev = B B [Eec |Zcay O |
» X Eliminar  ~ | [¥]~
S < R ] Formato  Darformato Estilosde | ., Ordenary  Buscary | Complementos
" | condicional v comotabla~ celda~ | [ Formato~ ¥ filrar seleccionar ~
Portapapeles Ta Fuente S Alineacion [F] Nimero 7] Estilos Celdas Edicion Complementos ~
G16 < 13 -~
A B Cc D E F G H J K L M E
[]
SEra SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAIE
7/\( CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
1 Regional Caquets PLAN DE TRABAJIO
2 TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
NOMBRE PROGRAMA: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3481999
=)
compETENCIA: ELABORAR ALMENTOS DE PANFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE | GUIA DE APRENDIZAJE Ho: 1
4 PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
1. alista la materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso.
2. alistar las maguinas y equipos para pr de productos de n segin del proceso
3. dosificar la materia prima seg(in ordenes de produccién y normatividad vigente:
4 incorporar las materias primas segin especificaciones técnicas orientadas.
RESULTADOS DE APRENDIZAIE (. - el proceso de elaboracitn de productos de panificacién de acuerdo can Ia lécica y procedimienta
establecido
6. utiizar los implementos de seguridad e higiene de acuerdo con la normatividad vigente
5 .|
6 PROYECTO FORMATIVO: NA CODIGO: 63520166
FASE: A ACTIVIDAD DE -
7| PROYECTO:
FORMATO @® [«] | [
Listo {4 Accesibilidad: es necesario investigar =) 0 - —— 3+ 106%
R 3 : &7
(=[] - ~
£ Buscar =l n B ,_ﬂ,,: c @ E i 5 e bl # G s B
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Archivo

Inicio Insertar

GPFI-F-124PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo (2) - Excel (Error de activacién de productos)

Disposicién de pagina

SENA

Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda @ #Qué deseas hacer?

A\ sandra jimena quiroga caviche . B

Y L. = v -
BE | s | ==EHo- 2 By [ B [Z- 8y O
e -~ B Eliminar ~ | B~
Pegar N K S~ |fiv|&v A~ R Formate  Darformato Estilosde | ., Ordenary  Buscary Complementos
~ - o condicional » comotabla~ celda~ | (%l Formato~ filtrar ¥ seleccionar
Portapapeles 15 Fuente [ Alingacion [ Mimero 5} Estilos Celdas Edicién Complementos ~
P21 < I ~
asta I
W
Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral
Formato Planeacién Pedagdgica
‘ Focha do Elabaracibn 24 DE ABRIL DE 2826
- rama ds Farmacidin COHPLEHEHTARIA
ELasoRAcion
54510 DE ToRTAS T =
‘SALLETAS FioHa
5 PRESENCIAL
o t s Gomtrn do Farmacidn
SAMDRA JIMERA QUIROG eyt
" Mumbror 5 Apellidur 3 Cantra ds Farmacidn.
* Hambrar 5
i Ly [~]
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [4] | [
listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar iii) M -t #a%
o 855
o D oo i ~
O Buscar g =w R e G @ E v | “% 25°C Lluvia suave % @ oo B

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3484975

Insertar

Disposicién de pagina

ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PLAN DE TRABAJO - Excel (Error de activacion de productos)

Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q  ;0ué deseas hacer?

A sandra jimena quiroga caviche . =

-3 —_ ~ -
e ==E» = B DB |24y O
2= & Rk B Bliminar ~ | [¥] -
Pegar R < B Formato  Darformato Estilosde | .., Ordenary  Buscary | Complementos
~ condicional ~ comotabla~ celda~ | [ElFormato~ filtrar ¥ seleccionar
Portapapeles Fuente 5} Alineacién [+ Namero £} Estilos Celdas Edicién Complementas ~
G16 ¥ k3 ~
A B c D E F G H | J K L M N o [«]
2 |
SEMNA
AN SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE CENTRO
s . TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA PLAN DE TRABAIO
1 2gionsl caquaté
2 TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
5 | |Nowere PROGRAMA: ELABORACICN BASICA DE TORTAS'Y GALLETAS FrEra: 3484975
i ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELER(4 DE ACUERDD COMEL PROGRAMA GUIA DE J
[ 3 APRENDIZAJE No:
4 | PRODUCCICN ¥ NORMATIA VIGENTE
MEZCLAR MATERIAS PRIMAS /D PREMEZCLAS, DE ACLERDD AFORMULACIONY PROCESD
RESULTADOS DE APRENDIZAIE | 5 -0rypicionAR MASAS ¥ BATIDDS DE ACUERDD A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO'Y PROCESD
5 .|
5 | |ProvecTo FoRmaTIvO: A comee: | 3520040
] (ACTIVIDAD DE
7| [ NA ROYETO: A
EVIDENCIA DE FORMA ENTREGA
FECHA DE CUMPLE
EVIDENCIA
. NOMERE DEL APRENDIZ ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE APRENDIZAIE A ENTREGA K
FORMATO ® Al G
Listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar = O - § — + 9%
R G &52
= 0 5 i ~
£ Buscar B w D e B @ = % 25°C Uluvia suave B O e 2
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3.

SENA

Elaborar las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su respectivo material de apoyo e instrumentos de
evaluacidn, para su cargue en las plataformas institucionales dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando aplique.

Obligacién No. 3.1
Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

= E.I\l LA
N

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAIE

Denominacién del Programa de Formacidn: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

* Codigo del Programa de Formacién: 63520165

. i 1 Elaborar de panificacién de acuerdo con el programa

de produccifin y norma vigents

* Resultados de Aprendizaje: Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacidn
de acuerdo con la técnica de procedimiento establecido
Alistar la materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso,
Realizar el proceso de elabaracién de productos de panificacién de acuerdo con la téonica
de procedimiento establecido
Utilizar los implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.
Dosificar la materia prima segin ordenes de produccién y normatividad vigente.
Incarporar la materia prima segin ordenes de produccién y normatividad vigente
Alistar los equipos para el procesamienta de productos de panificacion segin las
espedificaciones del proceso
* Duracion de la Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, Io invitamos 3 conocer y pi aspertos relaci con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le permitirdn
reconacer Ia impartancia del principio de Integralidad en el sjercicio de plansacidn y I3 sjecucién de
Ia Formacién Profesional Integral & integrar los compar io i ivos y de

sjarcicio de ciudadania enfocados a la préctica pedagégica;

como inar los basicos del disefio y desarrallo curricular establedidos
para la gestion de Ia formacién y explorar las plataformas tecnolégicas institucionales que e SENA
pane 2 disposicién de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafiar su proceso de
formacidn. En el campo laboral, toda persona vinculada a una entidad debe reconocer y apropiar
en su quehacer las politicas, normas y de 1a cultura izaci can el objetivo de
alinearse con su misidn. Para el SENA es importante que los colaboradores que se wvinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento Que asegure su aports y
cumplimiento de Is misidn de la entidad, y por ende al compromisc institucional frente al

Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

-
SENLA

AN

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APREMDIZAIE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacidn del Programa de Formacidn: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

*  Codigo del Programa de Formacién: 63520040

* MNombre del Proyecto Formativo (no aplica):

* Fase del Proyacta {no aplica):

* Actividad de Proyacto Formativo (na aplica):

+ Competencia: 290803004 Elaborar alimentos de pastelerla de acuerdo con &l programa de
produccisn y normatnidad wigents

* Resultados de Aprendizaje:

*  (horas): 40

2. PRESENTACION

Apreciade aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspactos relacionados con: el
contexto del SEMA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas gue le
permitiran reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeacidn y ka
sjecucién de la Formacidn Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales,
comunicativos ¥ de sjercicio de ciudadania enfocados 3 la practica pedagdgica; como tambidn,
determinar los elementos basicos del disefio v curricular idos para |a gestion de
la formacién y explorar las plataformas tecnoldgicas institucionales que el SENA pone a disposicién
de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafiar su proceso de formacién.

En el campo laboral, toda persona vinculada a una entidad debe reconocer y apropiar en su
quehacer las politicas, normas y elementos de |z cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misidn. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanszcan vinculados en ella, cuentsn con =l conocimiento gque asegure su aporte y
cumplimiento de la misin de la entidad, y por ende al compromiso institucional fremte al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presents guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
generalas:

16
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SENA

instrumentos de evaluacion Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

- ]
LISTADE CHEQUED
Programa de Formacion | PROCESOS BASICOS DE PANADERIA Ma. de
Ficha 3481999
Competencia ZB0303001 Cadigo 2410553
Programa
Resultado de [ ELABORAR ALIMENTCS DE PANIFICACION DE Cadigo 82520168
Aprendizaje ACUERDZ COMN EL PROGRAMA DE
PRODUCCION ¥ HORMATIVA WIGENTE
Municipio Flarencia Caqusta Lugar Casetta Comunal
Lz Gloria
Instructor Sandra Jimena Quiroga Caviche Profesion
FECHA: | 21-04-2028
F
Maombre Aprendiz Aleida Péra: Quintans
Mao. Documento de |dentificacion OC-5ZE19334
INSTRUMENTO DE VALORACION DE DESEMPENO
ITEM CRITERIO A EVALUAR 51 | NO | OBSERVACIONES
1 Define los procesos de elaboracon g2 proguctos de | s

panificacion: formulaciones, flujo gramas de procsso, mansjo
de wariables rendimientos. defectos presentados.

Tonoce [az Teonicas 0= amacenamento Uiizadas para =
productos de panificacion.
Dif=rencia e interprata reponi=s ¥ r=gistos 0= proceso de =
productos de panificacin.
F=aliza e proceso o= Saboracion 0= producios de pardeacion | x
die scuerda con [ teonica y %m’emﬁ establecido.

trala Ta temperakira, hdm y fempo durame los x

procesos de homeo y leudsdo de acuerdo a especificacionss

del producio.
Efrpaca o5 producios ge paniicacan elsorados segun B
especificaciones tecnicas dal ucto

macena ks productos de panmicacion slaborados de acusrdo | x

con especificaciones tonicss.
Evallia o5 avances lecnologicos. P

4. Orientar las actividades de aprendizaje, guiando y acompafiando pedagdgicamente a los
aprendices durante el desarrollo de la formaciéon, promoviendo ambientes de aprendizaje

respetuosos, seguros y libres de cualquier forma de discriminacion o revictimizacion.

Obligacidon No. 4.1
Acta de planeacion Numero de la Ficha 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

= +  70% ~
SETwa
Yy
ACTA Mo. 1

| NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNMIGN: PLAMEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIE A ORIENTAR
PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3481999,

| ‘cluDAD ¥ FECHA: Florencia Caguets 07 de abril | HORA. HORA FIN:
de 2025 INICIO: 21:00pm
13:00pm
LUGAR Y /IO ENLACE: Ambiente, Caseta Comunal la DIRECCION [/ REGIONAL /
Gloria CEMTRO: Regional Caquets

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacién general del programa de formacidn
2. Proyecto formativo asignado {solo para formacién titulada)
3. Horario de Formacién
4. Aprendices matriculados
5. Ruta de aprendizaje (Plan de formacicn)
6. Reguerimisnto de recursos
&.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién

63 Materiales de formacdidn, equipos y herramientas

| OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje s orientar, coma referencia lo

establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUMION

1. A la hora establecida se dio inicio al propésito de la reunién, la cual fue presidida por Sandra
Jimena Quiroga Caviche, instructor (a) respansable del programa de formacién, gquien manifiasta
Que el alistamients de la planeacién de las actividades de aprendizaje corresponde al
procedimisnta de ejecucién de la FPI - versidn 5y al procedimiento de desarrollo curricular-
wersién 03, tomando como refersncia la guia de desarrollc curricular versién 03 y Ia guia de
desarrollo de procesos formativos - versidn 01 y se desarrolls de |a siguiente manera:

GCCON-F-087 V1
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SENA

Acta de concertar Numero de la Ficha 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

-
=1 =Y

N

ACTA No. 2
NOMEBERE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO ¥ PROCESO DE

INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA:
2481999

CIUVDAD ¥ FECHA: Florencia Caguets 07

de abril de 2026

HORA INK1O:
13:00pm

HORA FIMN:
21:00pm

LUGAR Y/ O EMLACE: Ambiante, Casara

Comunal la Gloria

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caguetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccign institucional.

2. Presentacién del programa de formacitn.

3. Concertacitn horaria a k= sjecucidn del pregrama de formarcidn: Procesos Basicas de

Panadsria de forma presencial.

4. Proposiciones y varios.
OBJIETIVO(S) DE LA REUMNIOMN:
1. Concertar horaric, procesa de induccidn y lugar de desarrolle de la formacisn, con el
compromiso de asistancia virtual yfo presencial seglin se conformen los grupas de
formacidn, teniendo en cusnta =l tamafo del ambisnte v dar a conacer los protocolos de
bicseguridad dispuestos por la entidad para el desarrclio de la formacién Procesos Bésicos
de Panaderia con ficha: 3481393

DESARROLLO DE LA REUNION
1. & 1= Siendo las (2:00pm), se rednen en =l lugar Ambients Caseta Comunal {La Gloria) al
Sr{a) nombre del instructora SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE en calidad de instructor y
los aprendices matriculados en la formacién: Procesos Basicos de Panaderia, identificada
con ficha: 3481999 para concertar el horario en gque se realizaran las actividades, asi misma
se realiza el procesc de induccidn: {temas a tratar en la induccidn. reglamento, derachos,
debares)

MOMERE DE LA FORMACIOMN-
MUMICIPIO:

| Pracesos Bdsicos de Panaderia
Elorencia Caquetd

VEREDA:

SITIQ PARA CLASES: Ambiente Caseta Comunal la gloria
HORARIO: 13:00pm — 21:00pm
INSTRUCTORA:

Sandra limena Quiroga Caviche
07 de abril 2026

FECHA INICIO DE LA FORMACION:

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Listados de asistencia Numero de Ficha: 3481999 del 7 al 17 de abril

Begiona Caguetd

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

| Progroma:

PROCESOS BASICOS DE PANADERTA

No_ De Ficha:

Competencio:

TLABCRAR 41 TAGSITOS BF FANASERSA CF ACUERSO COb B PROMANS SE
NORRATIVA VISENTE

Cédigo: 2410553

3481999

A AL NGRS T SRRSO oM e LT AT RS T TR

W:x&ﬁmummaun 00 pn

: T TROCH MO BB AT L8 PORCIA AT M PANTTT CACTON KMJIL'M@L-'! WA ¥ SR MINITNTO 16 T el DALO
L ITMIZAr 0D TAMINDAGS o SEANTI £ BSMAE 1 e co L s T S
+  somuacan.s v e s
T TIoACA L ARSI FHWAS SRS £ PR TEACIONE S TEOGCAS COLE Ao
- o eoatanias WAGLTAN ¢ TGHERSS A PO AT U8 S0 M PV AT (8 SRR ORIV ATTOHES M, ST
| Mumicipio: AU g Florencia . Ambiente: Caseta Comunal la Gloria
Instructora: SADRA JIMENA GUTHOBA CAFTOWE
NOMBRES APELLIDOS No. De TE |
IDENT ~ Lunes i3
ALEIDA PEREZ QUINTANA oc-5281533¢ | Y Ak el [k Cg  Ad-stalterd
AN MARTA ~SMAZTARVAREAS | CC-Ani7oorisd ifec Mgl 5aul—d;nﬂ Iheatic o [ Ana Vooalbeo Sro  Beg tioea ]
”ANVW ':““"""‘,‘, leilMUwA C- 11157346 — - p— — =
e — i O O PR I S PTS Bid
AUIZ RLIZ | cc-=or6es83 Pec, iro | Lecil o \Leclico Lécilra Lee, T q Lreslr OO
ROIAS BALLEN CC - 1030653329 - —-— | = — —— SR
P > = = "
o il ZAMBRAND cC- 182102 | £ Ay Lk e cIi £t €10l
ERICA TATIANA ERIKA TATIANA CC - 1073004841 o e
LARLEDYS BOWA LOZAND CC - 1008455351
JOSE ramp MORENG GAVIRLA 1' C - 16 a0
KAREN MAYERLY BATNA CORREDOR CC - 1117558823
1 " LEVDY TATIANA IIMENEZ HENAD CC - 1020305652
12 PARIRA YECE WA TORRLS HERNANDEZ | CC - 1006870526
1= MARIA HESAM LA VELASCUEZ VALENCA | cc- aoremes
18 PARRITZA | MONIE RIVERA CC - ap0T61 58

NARLY

VARGAS ZAMBRANG

MARTHA PATRICA

CC - 1033752043

PAiIRA(\M” CC - A00RKS)

Documento No Controlado por el SIGA,
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4
SENA

N

seea SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
'i/\"' CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Pl Cibta: CONTROL DE ASISTENCIA DIARMA
No NOMSRES | APELLIDOS :
7 MICHEL ALEIANDAA MIEZA PEREZ €C - 1022807006
13 MILLER LADT BASTO LAVERDE CC - 1115951689 — — o o —
13 MIBIELA TOLEDO SALAZAR cc-s0s0mm |Pobulo | Pobile b Pobelc I rowlo b Pabsielc T Robwflad.
e SANDARA XIMINA B el €C - BESO0SSD — | — — o — — ovmine
i Stven MORENO OIS T - 3030284820 BLuen >, Imgn g’l Uln S LLM D}Jmu C‘A J.u(n
22 TANA UZETH ORDOMEZ SOARERD | CC- 1117884413 i
S R . - TGm | we. % = ? : = = ’ = —
e WALDINA LEGHOEA cc-aomn Lol J g lialdipae |waldinalwaldi nalwaldned o lof
@ et wonca | cc-ssasasss oding, st F2 | St Hlouy el
25 VARLECY MILETH BARRERA CRDOAEZ | €C- 1006511488 | Y ed o | Yowledy  |Varled: a
26 YEIRAY TATIANA CAND VASCRIEZ cc-aorsrrasan [Chayvwid ™ | Yeimy | ey ' | YedE | ey 11C
—— 1 1 i ? : 7 7
Firma Instructor (a): r}wn;iﬁ ; ]!N]ﬂ&l QC -
Documento No Controlado por el SIGA Pagina 2
) j
° Y -
EXLETN SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA r o &id
7/\ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA 1’ X
hrad i CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Progroma: PAOCESOS BASICOS DE PANADERIA No. De Ficha: 3481999
Compatencia: m;:mwmmaumm&m-xwfm, 2410553 Horas:100 Horas 13 200 pm 2 las 21 :00 pm
Resdtodo de | T TASTA T S NN oA T8 ACLARES A RS R TICATTI S T RS —
Aprendizaje 1 TRIZAMLOS TANEMDNASS S SEAATIS § S O AR N LA NCARATEVERAE KNS
. SORTITTAR A GATIECA WAL Ty
. cas (RIN maas
: . aInTad ey a0 L B Mecka
Muricipio: CAGHETA Luger: = Caseta Ci ! la Gloria
XII’H!E"H SAPDAA TIMENA QUIROGA CAMTNE No. h_“m 0205664 ==
No. NOMBRES APELLIDOS S92 2 - -
- : s &l B -
1 ALEIDA PEREZQUINTANA | CC- 52819334 =
2 ANA MARIA saazavaRgas | cc- 117507133 |1 e Roows Qo May
3 ANYI KATHERINE RAMSEZ MUROA CC - 1137523346
A crei mwarz | cc-somese | gl a Zecil, & el a |
3 DERLY TATIANA ROIAS BALLEN | CC. 1030653329 |
5 Eua ZAMBRAND co-inowee (E12 ], Elhda ¢ i'da
7 ERICA TATIANA ERINA TATIANA CC - 1028004841
s LARLEDYS BORIA LOZAND €C- 1006459350 | oo - | p— |
’ SLIAND | MORNOGAVIRA | <C- 17070601 - = |
B KARIN MAYIALY BAZNACORREDOR | CC- 1117558823 - — |
23] omitamans | sweezeewso | cc.somowse | - — !
1 PANEA VECENIA TORSES HERNANDEZ | CC - 100E870526 — = ]
13 AR RIA HERMA LA VELASQUEZ VALENOA | ©C - 20768031
% NETZA MONJE RIVERA ©C - 30076158 [ iif
15 MARLY VARGAS > | cc- [
16 PAAKTHA PATRICA PARRA CLARTE T - 400AK3S1 | |
Documento No Controlado por el SIGA Pagina 1
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DMRIA

Femonal Caaets
No. De T
B oo i DONT |
” MICHEL ALEJANDRA MIEZA PLALE ©C - 1002407005 5 P e
18 MILLER LADT BASTOLAVERDE | CC- 1115931089 ~—— =2
s AUBIELA TOLEDOSALAZAR | CC- 30509134 \ZU b“IQ '''''' —p
L SANCRA XMENA LOSADA LOPEZ ©C - 65500659  — | = |
< smvex moneno souos | 11 somsse (O go| Hien a B iien
n TANA LIZETH | OrpOREZBORRERD | CC-1117884411 —_— -
e WALDINA . SEON OLAYA cc-am1sn | of 00 Jdc'.'na
L YANET S MUROA cC 55150860 | ¥ \ K[ &{H,’ }s[) K
2% YARLEDY MILETH . BARRERA ORDOREZ CC - 100051 14958 J.\ ‘Bvlui .,1’ v jﬂrl@.&q
26 VEIMYTATANA || caNOvAsouEZ cc- 1075274040 | A I

R o
Firma Instructor (a): __ J W1 :ra |

pered £
{

SO0 Woace ¢

Documento No Conlralado per o SIGA

Pigina 2

Registro fotografico Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Wk

i
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SENA

Acta de cierre Numero de la Ficha 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

BCTA No. 3
MNOMERE DEL COMITE O DE LA REUNION: DE CIERRE — PROGRAMA ELABDRACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3452025

CIUDAD ¥ FECHA: Florencia Caquets DS HORA INICIO: HORA FIN:
abril de 2026 13:000m 22:005m

LUGAR ¥/'0 EMLACE: Caseta Comunal Pvilla | DIRECCION / REGIOMAL / CENTRO:
da Dios Regional Caquets

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verficacén de los asistentes y novedadas (Matriculados v actives o certificadas).

2. Verficaclén de lzs competenclas desarrolladas.

3. Estado de loz productos wo actividedes de sprendizaje descritos en las gufas de
aprendizaje ejecutadas para &l programa de formacion.

4. Verficaddn en Soffa Plus sobre Juiclos de evaluscldn

S. Valoracldn de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacldn de la inforrmacidn en SOFIA PLUS
Proposiciones y varios

DEJETIVO(S) DE LA REUMION:

Realizar clerre del prograrma de formacldn complementario: Elaboracidn Basica de Tortas y

Gzllatas FICHA: 3452025,

DESARROLLY DE LA REUMBON
El producto elaborado de acuerdo & las acthvidades de aprendizaje descrites en la guia de
aprendizale del programa Elaboracldn Bislca de Tortas y Galletas: ¥ &l estado de los productas
son:

= Producto 1: Elaboran artessnalmente tortas oremando las v gelletas con
varledad de rmoldes de figuras.

=  Producto Z; Se cumplld con kas expectativas de los aprendices

= Producto 3: Elaborar cremar tortas de forma artesanal poblacidn wuinerable

1. VERIFICACION EM SOFiA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:

Una vez verificados bos Julclos evalustivos de cada uno de los aprendices en la plataforma
de SOFA PLUS, se evidencls gue los siguientes sprendices desarrollaron y sprobaron Is
compretencia que thene 2 resuftados de aprendizaje: estos son:

1- MEZCLAR MATERIAS FRIMAS Y/O PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION ¥
FROCESO.

2. ACOMDICIONAR MASAS Y BATIDOS DE ACUERDO A ESFECIACACIONES DE PRODUCTO ¥
FPROCESO

GOR-F0B4 vO2

ruta de aprendizaje y asociacion de aprendices).

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Registrar de manera oportuna, veraz y completa la informacion académica de los aprendices en
los sistemas institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, incluyendo
asistencia, evaluaciones y demas registros exigidos por la normativa institucional (creacién de

~ 8¢ Sofiaplus X+ =
<« G A Noesseguro is.edu.co/sofi principal faces * im
Actividad de aprendizaje Opeiones
ACTIVIDAD PANADERIA =+
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA +
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA L ]
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN AGROINDUSTRIA =L
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA =+
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
544226 B+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA =
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA L ]
EJECUCION DEL DESARROLLC DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE +*
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION +
I e PV —
4 S—— »
4 >
Ruta de Aprendizaje
Nombre de Ia Ruta de Aprendizaje*  RUTA JE FICHA 3481999 LA GLORIA FLORENC
H Guardar Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de aprendizaje fue y activada
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogots - Colombia- *-a187,;
B8 | O Buscar B O ® 8 @ e B 3 H ¥ Luvia por la tarde AR

GCCON-F-087 V1




SENA

Asociacién de aprendices Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Salir &

~ S Sofia plus X+ =
<« ©G A Noesseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces ¥
seha
Ma Plus 7/\ & SANDRA JIMENA = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave
Instructor v
S . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda

(¥ Ejecucion de la Formacién v

Administrar Ruta de Aprendizaje . Ficha de 3481999 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA o4

caracterizacion

Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta dopprendizcier  RUTADEAPRENDIZAIE FICHA 3481995 LAGLORIA 15 ¢ Q

Generar Excel de Planeacion y

Pedagégica
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exitosamente. | Resultado: 18 Aprendiz(ces) i ala Ruta de A izaje: RUTA DE

Asociar Aprendiz a una Ruta de APRENDIZAJE FICHA 3481999 LA GLORIA FLORENCIA. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- -3224;

1957

L Buscar g = & e @ @ E v 7 25°C Mayorm.nubla.. A & G o B
.z o e .
Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3484975
2 .
v @ Bandejs deentrada: Sandra Jin. X | ) (1) Whatspp X Sp Sofia plus x 4+ = e
« @ A Noesseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces b4 jm} o :
- - =
Actividad de aprendizaje Opciones
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS
ELABORACION TORTAS NAVIDENAS
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS MELGAR +
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMAS VIGENTES +
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARA EVENTOS
ELABORACION DE TORTAS PARA REFRIGERIOS +
RN 123456 7 IR M -
] »
 CE—— »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3484975 LA GLORIA FLORENC
| Guardar | ; Activar Ruta de Aprendizale
La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogoté - Colombia- ~-a160;
g G
i | ° Buscar H =n & ﬁ G @ E i N @ 21°C Nublado ~ 2 § Tooa0s
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SENA

Obligacion No. 5.1
Preinscritos Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

il B C
1 | Reporte de Inscripciones |
2
3 Cédigo Ficha i 3451333 ]
4 Programa de Formacidn | PROCESDS BASICOS DE PANADERIA |
5
5] Identificacidn Mombre Estado
T CC-52513334 ALEIDA PEREE CILINTAMNA Preinscrita
g CC - M7507133 AMNAMARLS SALAZAR VARGAS Preinzscrita
3 CC - 7521346 AN KATHERINE RAMIBEE MURCIA Preinscrita
10 CC - 40754583 CECILIA RUIZ RUIZ Preinscrita
il CC - 1030653323 DERLY TATIANA ROJAS BALLERM Preinscrito
12 CC - 3210462 ELIDA YARGAS ZAMBRAND Preinscrita
13 CC - 1025004541 ERIKA TATIANA RODRIGUEE MARTINEZ Preinscrita
14 CC - 1006453351 JARLEDY'S BORJA LOZAND Preinscrita
15 CC-17ETEE01 JOSE FARID MOREND GAVIRLA Preinscrito
16 CC - 117558823 KARENMAYERLY BAENA CORREDOR Preinzcrita
17 CC - 1020405652 LEY'DI TATIANA JIMEMNEZ HENAD Preinscrita
15 CC - 1006870526 MAIRA YECEMIA TORRES HERNANDOES Preinscrita
13 CC - 40765033 AR HERMILIA YELASQUEE WALEMNCIA Preinscrita
20 CC - 40076158 MARITZA MOMJE RIVERA Preinzcrita
21 CC - 1033752043 MARLY WARGAS ZAMBRAND Preinscrita
22 CC - 40055351 MARTHA PATRICIA PARRA OLARTE Preinscrita
23 CC - 1022407005 MICHEL ALEJANDRA MEZA PEREZ Preinscrito
24 CC - 153516583 MILLER LADT BASTO LAVERDOE Preinscrita
25 CC- 30503134 RUBIELA TOLEDO SALAZAR Preinscrita
26 CC - 66300553 SANDRA XIMEMA LOSADA LOPEZ Preinscrito
27 TI- 1030284620 STIVEN MOREND BOLARCS Preinscrita
28 CC - 1117554411 TANIALIZETH ORDONEZ BORRERD Preinscrita
23 CC-4075173 WALOINS LECIN OLAY'A Preinscrita
30 CC - 55154864 SANET MURCIHA Preinscrito
= CC - 100651485 APLECY MILETH EARRERA DRDOMEZ Preinzcrita
32 CC - 1075274140 SEIMY TATIAMNA CAND WASQUES Preinscrita
Inscritos Primera Opcidn Inscritos Segunda Opcién ®
Lict. ey frracihilidad: Mo dicnanihls

6. Evaluar los resultados de aprendizaje y evidencias (conocimiento, desempefio y producto)
conforme a la planeacion pedagdgica, registrando oportunamente los juicios evaluativos en los
sistemas de informacidn institucionales definidos por el SENA tiempo maximo de 5 dias.

Juicios evaluativos Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

8.Reporte de Juicios Evaluativos (1) [Modo de compatibilidad] - Excel (Error de activacion de productos) A\ sandra jimena quiroga caviche . =B = (=]

Disposicién de pégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ) jQué deseas hacer?

sansserif s -] A & General - i = 4 %""‘Em' -z %‘Y p
By [l F B Et\‘d e ord B
K s - |8~ . . B ormata  Darformato Estilosde | .., rdenary  Buscary
] 4 "7 condicional v comotablav celda~ | [ Formato ¥ filtrar~ seleccionar v
Fortapapeles Fuente 5} Alineadion [ ntimero [ Estilos Celdas Edicién Complementos ~
Al - /| Reporte de Juicios de Evaluacién ~
A B & D E F =
Reporte de Juicios de E
c
, |Fecha del Reporte: 0610412026
4 |Ficha de Caracterizacion 3452025
4 |Céaigo: 53520040
5 |Version: 1
5 |Denominacién: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
7 |Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
g |Fecha lnicio: 21/03/2026
o |FechafFin: 06/04/2026
4p |Medalidad de Formacién: PRESENCIAL
11 |Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
12 |Centro de Formacin: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 | Tip0 de Documento |NGmero de Documento |Nombre, Apellidos Estado Competencia TResultado
M 006418103 GLADYS LEAL LOAIZA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO COMEL  [149331-W
|PROGRANA DF PRODUCCION Y NORMATIVAVIGENTE ___________ {FORNILI A
LS 006419103 GLADYS LEAL LOAIZA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CONEL _ [149332 - A
ICROGRANA DE PRODICCION Y NORMATVAVIGENTE _________ IESPECIFIC
S 006632555 JUDY THALYA SIERRA VARGAS EN FORMACION 5176 - ELADORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CONEL _ [149331- M
IEROGRANA DE PRODUCCION Y NORMATIVAVIGENTE ________ 1FORMLN A
cC TO0BE 32555 JUDY THALYA SIERRA VARGAS EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO GOMEL | 149332 A
7 PROGRANA DE PRODUCCION ¥ NORMATIVA VIGENTE ESPECIFIC[+
Hoja ® 4 3
Listo &7 Accesibilidad: No disponible [2:5] H -——+ 8%
o = —~ 124
i@ O Buscar gi n 8 D G @ E I COPAMDN +021% A Z & 190,50, B

23
GCCON-F-087 V1



SENA

9. Crear y actualizar el portafolio del instructor de las fichas asignadas, como soporte del proceso
formativo. Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

v (R Bandejadeentrada:Sandra X | ) (1) WhatsApp x| S0 Sofiaplus X | @ Nueva pestaiia X @b 01.PROCESOSBASICOSDE X + - X
<« c 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_ce/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersenal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2FPRO... Q ¥ D e
sefia
7A OneDrive O Buscar & ] ? Sandra Jimena Qu... @
& Compartir G2 Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos L Descargar s Sincronizar F ordenar v = v Detalles
Viseth Alexandra Buitrago Sala.. » 04.ABRIL > 02 EVIDENCIAS DE PORTAFOLIO > 01 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA 3481999 & @&
OO Viseth Alexandra Buitrago Sala...
ER Muestros archivos (3 MNombre © ~ Modificad... ~ Modificad... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
- 0.1 Estructura curricular El jueves alas 6.  Sandra Jimena Quii 1 elemento 23 Compartida
- 0.2 Plan de trabajo concertacion con los a... Eljueves alas 6.  Sandra Jimena Quit 1 elemento 28 Compartida
(@] B8 03 Planeacion pedagogica 2 1f Eljuevesalas6.. Sandralimena Quit 1 elemento &3 Compartida
- 0.4 Guia de aprendizaje - lista de verificaci... Eljueves alas 6:...  Sandra Jimena Quit 1 elemento 23 Compartida
B8 05 Actss de formacion Eljueves alas 6...  Sandra Jimena Quii 0 elementos &3 Compartida
- 0.6 registro de asistencia de cada sesion d. Eljueves alas 6...  Sandra Jimena Quit 0 elementos &8 Compartida
- 0.7 ANEXOS El jueves alas 6.  Sandra Jimena Quii 7 elementos 23 Compartida
am =T = e 1 T 5 L
| O Buscar gi n B & G @ E i 21°C Nublado A (7 B 1o0nn; B
Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3484975
Z .
I v @R Bandsjadeen: X | ) (1)WhatsApp X | S Sofis plus X @b 02ELABORACI X ¢ GenerarPlanila X | & ilovepdf-Busc X | % Descargararch X | + - O x °
<« c 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2... & 3% C} e :
sehia
7AT OneDrive A Buscar F @ 7 SandraJimena Qu... @
@ Compartir G2 Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos L Descargar s Sincronizar |7 Ordenar v = v Detalles
Viceth Alexandsa Buitrago Sala.. > 04.ABRIL > 02 EVIDENCIAS DE PORTAFOLIO > 02. ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA 3484975 & @&
B Yiseth Alexandra Buitrago Sala...
ER Nuestros archivos [  Nombre + ~ Modificad... - Modificad... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
") 0.1 Estructura curricular Hace un minuto Sandra Jimena Quit 1 elemento &3 Compartida
") 0.2 Plan de trabajo Hace un minuto Sandra Jimena Quit 1 elemento 23 Compartida
8 0.3 Planeacion pedagogica Hace unos segu...  Sandra Jimena Quii 0 elementos &8 Compartida
8 0.7 ANEXOS hace 3 minutos Sandra Jimena Quit 1 elemento &3 Compartida
Se ha cambiad
Gelementos =
= - - = 14:20
- b o
= O Buscer =IR @ 29°C Pacsoleado A 7 B 0 B

GCCON-F-087 V1
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SENA

10. Participar en los procesos de evaluacidn, autoevaluacion y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecucion de la formacion y sea requerido por la

supervision del contrato.

Obligaciéon No. 10

Estructura curricular Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

-
SErO
Modala de
Mo Cantinua

LINEA TECHOLGGICA DEL PFROGRAMA
CLIENTE
RED TEGNOLOGICA
TECHOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCICMES DE FORMACICON COMPLEMENTARLA

CODIGO:

DENOMINACION DEL PROGRAMA

563520166

PROGESOS BASICOS DE PANADERLA

WERSION:
1

SECTOR DEL PROGRAMA:
INDUSTRIA

Wigencia del
Frograma

Fecha inicio Programa: 270472010

Fecha Fin Frograma: El programa adn se encuenira vigente

DURACION
MAXINA

100 horas

JUSTIFICACION:

con e fin de que s= provea de una ahernstiva de trabaje. al emprender una empress ssociativa o
famiiar, que efrezca una salida al problema del desempleo en 1 regisn.

REQUISITOS DE
INGRESO:

-Carnta de presentacidén expedida por la comunidad.
~Cumpiir con el trémite de seleccién definido por el Centro

ESTRATEGIA
METODOLOGIGA:

Centrada en la construccidn de autenomia para garantizar la calidad de |a formacién en el marco
de |a formacidn por competencias, =| sprendizaje por proyectos y =l usc de técnicas diddcticas
activas que estimulan el pensamientc para la resclucidn de problemas simulados y reales;

G i =gradas, en
o'y winculan

ambientes shiertos y plurtecnolégicos, que en todo caso recrean el contexto prod
al aprendiz con Ia realidad cotdiana y el desarrollo de las competencias.
Igualmente. debe estimular de manera permanente la autocritica y la reflexién del aprendiz sobre
el que hacer y los resultados de aprendizaje que logra a traves de la vinculacién activa de las
cuatro fuentes de informacién para ka construccidn de conocimiento:

—Elinstrustor - Tutor

-El trabajo colaborativo

COMPETENGIA

CODIGO:

DEMNOMINAGION

290803001

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACIGN DE ACUERDO COM EL PROGRAMA DE
PRODUCCION ¥ NORMATIVA VIGEMTE

Estructura curricular Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

-
SERO

AN

Modala da
Macjora Continua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
RED TECNOLOGICA
TECHNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENC DE ACCICHNES DE FORMACION COMPLEMENTARLA

cODIGOo:

DEMOMINACION DEL PROGRAMA

82520040

ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

VERSION:
1

SECTOR DEL PROGRAMA.:
PENDIENTE POR DEFINIR

Wigencia del
Frograma

Fecha inicio Programa: 12/02/2010

Fecha Fin Programa: El programa aiin se encuenira vigente

DURACION
MASCINLA

40 horas

JUSTIFICACION:

En los municipies de Cundinamarca los habitantes desean conocer =l proceso y Ia téenica para
elaborar tortas y galletas, se hace necesario que partan de un procese basico que les permita dar
inicio a los conceptes y recetas basicas para ka =laboracion de dichos productes ademas pueden
con el desarrollo del curso tener otra fuente de ingresos.

INGR

- Edad minima 16 afios
Curmnplir con =l trémite de seleccidn definido por el Centro

REQUISITOS DE Curnplir con el horario de el cursa
ESO.

Disponer de un uniforme minime para el desarrello de las pricticas (gorro. delantal. limpic)
Agortar para las materia primas requeridas.

ESTRATEGIA

Centrada =n Ia construccidn de autonomia para garantizar la calidad de |s formacidn en =l marco
de |a formacidn por competencias. =l aprendizaje por proyectos y el use de tdonicas diddeticas
activas gue estimulan el pensamisnic pars la reselucién de problemas simulsdos y reales:
soportadas en el ulilizacién de las tecnolegias de ks informacisn y la comunicacion, integradas, =n
ambientes ahiertos y pluritecnoldgicos, que en todo caso recrean el contexto productive y vinculan
al aprendiz con la realdad cotdiana y el desarrolio de las competencias

Igualmente, debe estimular de manera permanente la autocritica y |a reflexién del aprendiz sobre
=l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra = traweés de la vinculacidn activa de las

METODOLOGICA: o ) g
cuatro fuentes de informacidn para la construccién de conocimiento:

-El instruator - Tutor
-El entorno

“Las TIC

-El trabajo colsborativo

COMPETENGIA

GCCON-F-087 V1
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12- Presentar los informes de ejecucion del contrato que sean requeridos por el supervisor,
relacionados exclusivamente con el desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas
objeto del contrato.

Obligacién 12
Presente de manera oportuna informe de ejecucién mes de abril de 2026

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Plblica ¥ | Piblica Clasificadz Plblica Reservadz

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Florencia 17 de abril de 2026

sefiora

‘fiseth Alexandra Buitrzgo Salazar
Supervisora contrato nro. BO55093 de 2026
coordinadora Académica

centro Tecnoldgico da la Amazonia
Florencia

Asunta: Informe mensual de ejecucion contractual mes de abril del
afin 2026

Referancia: Mo, COL.PCCNTR 3955833 de 2026

sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con |2 cédulz de civdadania nro. 30.505.664 de Flarencia
caquetd, en mi calidad de contratista del SEMA, en cumplimiento del contrato de Prestacidn de Servicios
de |3 referencia, 3 continuacion, presents el Informe de actividades realizadas en el mes objets de cobro.

valor y forma da Pago: 52 fija como valor total para el contrato 2 sums CUARENTA ¥ DOS MILLOMES
QUINIENTOS SETENTA Y UM MIL CIENTO MOVENTA ¥ OHO PESOS M/CTE. (542 .571.13E). Ests suma sera
pagada por el SEMA 3l contratista de |3 siguiente manera: 3) Un primer pago correspondiente al mes de
eneng (01) de 2028 por valor de DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS QCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. [5265.588), b) Diez (10) pagos igugles por los meses de febrero [02) 3 noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES WEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS MI/CTE. ($4.028.520) cada
una y <. Un dltime pago cormespondiente &l mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de 005 MILLOMES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE [2.014.410).
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13. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestiéon — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecucion de la formaciéon y sea requerido por la
supervision del contrato.
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SENA

Obligacion 13
Participé en el mes de abril de 2026 de la reunion de instructores Programada el dia lunes 27 de marzo

de 2026,
Correo de invitacion a la reunion del 27 de abril de 2026
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De manera atenta confirmamos la reunion programada para para el mes de abril de
2026, la cual se lleva a cabo, asi:

Fecha: Lunes 27 de abril de 2027

Hora: 830 de la mafiana

Lugar : Auditorio SENA

Objetivo: Trabajar en la ejecucién de la FPI, seguimiento a los
indicadores de PV a 31 de marzo de 2026 y tema de Certificacién
Norma de competencias para instructores SENA.

Es importante tener en cuenta que ese dia ninguno tiene programacion con
aprendices esta registrado es Reunion instructores PV, por ello es fundamental la
asistencia de los 30 instructores PV.

En la primera reunién se acordaron las fechas de cada mes un dia para reunion de
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