
ACTA No. N° 4
TIPO  DE 
CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
DE APOYO A LA GESTION

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

No. DE CONTRATO
202600001178- 
Co1.pccntr.9069454

FECHA DE 
CONTRATO

23 de enero de 2026

NOMBRE 
CONTRATISTA

JUAN CARLOS RODRIGUEZ , identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 
91156126 de floridablanca

OBJETO DEL CONTRATO

CO1.PCCNTR.9069454 PRESTAR SUS SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTIÓN COMO 
CONDUCTOR PARA EL TRASLADO DE PERSONAL, EQUIPOS Y EXPEDIENTES, ASÍ COMO SERVIR DE 
APOYO A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE REQUIERA LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 
DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA

EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES CUENTA No 4

PERIODO CUMPLIDO DE EJECUCIÓN - 04/05/2026 a 03/06/2026

1. Conducir vehículos de propiedad del Municipio de Floridablanca.

En cumplimiento de las  funciones asignadas,  se desarrolló la actividad consistente en la  conducción de 
vehículos de propiedad del Municipio de Floridablanca, atendiendo las necesidades operativas y logísticas 
requeridas para el desarrollo de las labores institucionales.

La conducción del vehículo se realizó de manera responsable, cumpliendo con las normas de tránsito vigentes, 
los protocolos de seguridad establecidos y las directrices impartidas por la Secretaría de Infraestructura y el  
supervisor del contrato. Asimismo, se garantizó el adecuado uso y cuidado del vehículo oficial durante el 
desarrollo de las actividades asignadas.

La  actividad  fue  ejecutada  de  forma  oportuna,  eficiente  y  conforme  a  las  instrucciones  recibidas,  
contribuyendo al cumplimiento de las labores misionales y operativas del municipio de Floridablanca.



  

2. Prestar apoyo para el traslado de personal de la Secretaria de Infraestructura, haciendo uso de los 
vehículos oficiales, conforme a la agenda definida por el supervisor.

En cumplimiento de las  funciones asignadas,  se brindó apoyo en el  traslado de personal  de la  
Secretaría de Infraestructura del Municipio de Floridablanca, haciendo uso de los vehículos oficiales 
destinados para el desarrollo de las actividades institucionales.

Dicha  labor  se  realizó  conforme a  la  agenda y  programación establecida  por  el  supervisor  del  
contrato, garantizando el traslado oportuno y seguro del personal hacia los diferentes sectores del  
municipio donde se desarrollan las actividades relacionadas con proyectos de infraestructura.



Durante la ejecución de esta actividad se dio cumplimiento a las normas de tránsito vigentes, a los 
protocolos de seguridad y a las directrices institucionales para el uso adecuado de los vehículos  
oficiales. La actividad fue desarrollada de manera responsable, eficiente y oportuna, contribuyendo 
al adecuado desarrollo de las labores operativas de la Secretaría de Infraestructura.

3. Prestar  apoyo  para  el  traslado  de  expedientes  y  documentos  de  la  Secretaria  Municipal  de 
Floridablanca,  haciendo uso de  los  vehículos  oficiales,  conforme a  la  agenda definida  por  el 
supervisor.

 No ejecutada en este periodo.

4. Prestar apoyo para el traslado de bienes muebles que se requieran para el desarrollo de las visitas 
programadas por la Administración y Secretaria de Infraestructura, haciendo uso de los vehículos  
oficiales, conforme a la agenda definida por el supervisor.

En cumplimiento de las funciones asignadas, se brindó apoyo en el traslado de bienes muebles requeridos 
para el desarrollo de las visitas programadas por la Administración Municipal y la Secretaría de Infraestructura 
del Municipio de Floridablanca, utilizando los vehículos oficiales destinados para tal fin.

Esta actividad se desarrolló conforme a la agenda establecida por el supervisor del contrato, garantizando el 
transporte oportuno, seguro y adecuado de los elementos necesarios para la ejecución de las jornadas de  
trabajo y visitas técnicas en los diferentes sectores del municipio.

Durante el desarrollo de la actividad se dio cumplimiento a las directrices institucionales para el uso adecuado 
de los vehículos oficiales, así como a las normas de tránsito y protocolos de seguridad establecidos. La labor  
fue ejecutada de manera responsable, eficiente y oportuna, contribuyendo al adecuado desarrollo de las  
actividades programadas por la Secretaría de Infraestructura.





5. Brindar apoyo en el traslado del vehículo para el cargue de combustible, revisión técnico-mecánica 
o cuando requiera mantenimiento preventivo y/o correctivo.

En cumplimiento de las funciones asignadas, se brindó apoyo en el traslado del vehículo oficial para el cargue 
de combustible, así como para la realización de revisiones técnico-mecánicas y actividades de mantenimiento 
preventivo y/o correctivo, cuando fue requerido para garantizar su adecuado funcionamiento.

Dicha actividad se desarrolló conforme a las directrices establecidas por la Secretaría de Infraestructura y el  
supervisor del contrato, asegurando que el vehículo se mantuviera en condiciones óptimas de operatividad, 
seguridad y cumplimiento de la normatividad vigente.

Las  acciones  fueron  ejecutadas  de  manera  responsable  y  oportuna,  contribuyendo  al  adecuado 
mantenimiento  del  parque  automotor  del  Municipio  de  Floridablanca  y  al  correcto  desarrollo  de  las 
actividades institucionales.



6. Velar por el correcto funcionamiento del vehículo de la Administración Municipal que se emplea en 
el desarrollo del objeto contractual, informando, a tiempo, cualquier anomalía a la respectiva 
dependencia a la cual se encuentra inscrito o vinculado el bien.

En cumplimiento de las  obligaciones  asignadas,  se  realizó  seguimiento permanente al  correcto 
funcionamiento del vehículo de la Administración Municipal utilizado para el desarrollo del objeto  
contractual, verificando su estado general, condiciones de operatividad y adecuado uso durante las  
jornadas laborales.



Durante  el  desarrollo  de  las  actividades  se  veló  por  el  cuidado  y  conservación  del  vehículo, 
atendiendo las recomendaciones de manejo y mantenimiento establecidas por la entidad. De igual  
manera, se mantuvo comunicación oportuna con la dependencia correspondiente para informar 
cualquier novedad o anomalía que pudiera afectar el adecuado funcionamiento del automotor.

La  actividad  se  ejecutó  de  manera  responsable  y  diligente,  contribuyendo  a  garantizar  el  uso 
adecuado, la conservación y el correcto funcionamiento del vehículo oficial vinculado a la Secretaría 
de Infraestructura del Municipio de Floridablanca.

7. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de funcionamiento de los vehículos asignados 
para la labor, de manera que se garantice la seguridad y el normal desarrollo de las acciones a 
realizar  sin  que  se  afecte  la  ejecución  de  la  programación  de  trabajos,  informando  de  las  
irregularidades o deficiencias para su corrección inmediata. 

En cumplimiento de las obligaciones asignadas, se realizó la revisión y verificación de los requisitos de 
funcionamiento de los vehículos asignados para el desarrollo de las labores institucionales, con el 
propósito de garantizar condiciones adecuadas de seguridad, operatividad y eficiencia en la ejecución 
de las actividades programadas.

Durante el desarrollo de esta actividad se verificaron aspectos relacionados con el estado general del 
vehículo, documentación vigente, condiciones mecánicas básicas y demás elementos necesarios para 
su correcto funcionamiento, asegurando que el automotor se encontrara en condiciones óptimas 
para la prestación del servicio.

Así mismo, se informó de manera oportuna a la dependencia correspondiente cualquier novedad, 
irregularidad o situación que pudiera afectar el normal desarrollo de las actividades, con el fin de 
gestionar su revisión y corrección inmediata.

La actividad fue ejecutada de manera responsable, diligente y conforme a las directrices establecidas 
por la Administración Municipal, contribuyendo al adecuado funcionamiento del parque automotor y 
al cumplimiento de la programación de trabajos de la Secretaría de Infraestructura del Municipio de 
Floridablanca.
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8. Responder por el inventario entregado y asignado para ejercer sus actividades.

En cumplimiento de las obligaciones asignadas, se asumió la responsabilidad sobre el inventario 
entregado y asignado para el desarrollo de las actividades contractuales, garantizando su adecuado 
uso, conservación y custodia durante la ejecución de las labores encomendadas.

Durante el desarrollo de las actividades se mantuvo el control y cuidado de los elementos asignados, 
utilizándolos exclusivamente para el cumplimiento de las funciones relacionadas con la Secretaría de 
Infraestructura del Municipio de Floridablanca, conforme a las directrices establecidas por la entidad 
y el supervisor del contrato.

Así  mismo, se veló por el  buen estado y correcto manejo de los bienes asignados, informando  
oportunamente cualquier novedad que pudiera afectar su funcionamiento o disponibilidad.
La  actividad  fue  cumplida  de  manera  responsable,  diligente  y  conforme  a  los  lineamientos  
institucionales,  garantizando el  adecuado manejo del inventario asignado para el  desarrollo del  
objeto contractual

9. Prestar  apoyo en las  diferentes actividades que demande la  Secretaria  de Infraestructura de 
Floridablanca.

En  cumplimiento  de  las  obligaciones  asignadas,  se  brindó  apoyo  en  las  diferentes  actividades 
requeridas  por  la  Secretaría  de  Infraestructura  del  Municipio  de  Floridablanca,  atendiendo  las  
necesidades operativas relacionadas con el desarrollo de los proyectos y labores programadas por la 
dependencia.
En  este  sentido,  se  apoyó  en  la  ejecución  de  labores  de  demolición,  limpieza  y  recolección, 
programadas por la Secretaría de Infraestructura, asociadas al mantenimiento y mejoramiento de la 
malla vial urbana del municipio de Floridablanca. Estas actividades se realizaron conforme a los  
lineamientos técnicos  establecidos,  contribuyendo al  adecuado desarrollo  de las  intervenciones 
programadas, al mejoramiento de las condiciones de la infraestructura vial y al fortalecimiento de la 
movilidad y seguridad para la comunidad.
La actividad fue ejecutada de manera responsable, oportuna y conforme a las directrices impartidas 
por el supervisor del contrato, dando cumplimiento a las obligaciones contractuales asignadas.

10. Las demás actividades que le sean asignadas por el secretario

 No ejecutada en este periodo.

Cordialmente 

____________________
JUAN CARLOS RODRIGUEZ, 
identificado (a) con Cédula de Ciudadanía C.C. No.91.156.126 expedida en FLORIDABLANCA
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