INFORME DE ACTIVIDADES 4

No. DE CONTRATO

CD-61-2026-5823

CONTRATISTA

EMMA KARINA GUZMAN CAMPO

PERIODO

desde 29 de abrilde 2026 hasta el 28

de mayo de 2026

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE
CULTURA CIUDADANA PARA EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS
ORIENTADAS AL RECONOCIMIENTO Y RESPETO DEL CAPITAL CULTURAL,
IDENTIDAD, HABITOS Y TRADICIONES DESEABLES EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

OBLIGACIONES EJECUCION
1) Asesorar en la planeacidon|1)Se brindd acompafiamiento
estratégica y seguimiento de los| en la formulacion y

procesos Yy/o procedimientos
administrativos, auditorias vy
requerimientos que se
desarrollan en la dependencia.

2) Asesorar en el disefo vy
planificacién del cronograma de
las actividades propias de la
dependencia 0 de las
desarrolladas de manera
articulada.

seguimiento de las acciones
estratégicas relacionadas con
los procesos administrativos,
auditorias y requerimientos de
la dependencia, contribuyendo
al cumplimiento oportuno de
las metas institucionales.

2) Se apoyd la estructuracion y

organizacién del cronograma
de actividades de la
dependencia, asi como de

aquellas ejecutadas de manera
articulada, facilitando la
programacion y  desarrollo
eficiente de las mismas.




;(/fm/ Nce

3) Asesorar en los procesos de
supervision organizados para la
correcta ejecucién de las
actividades y/o0 procesos
participativos programados en la
dependencia.

4. Asesorar en la proyeccién de
solicitudes y/o respuestas
necesarias dentro de los
procesos y/o procedimientos
que se desarrollan en la
dependencia.

3) Se realizd acompanamiento a
las actividades de supervision
programadas, orientadas a
verificar la adecuada ejecucién
de los procesos participativos y
demas actividades
desarrolladas por la
dependencia.

4) Se elaboraron y revisaron las
solicitudes, respuestas y demas
documentos requeridos dentro
de los procedimientos
administrativos de la
dependencia, garantizando |la
debida gestion documental y
trazabilidad de la informacidn.

Cordialmente,
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EMMAKARINAGUZMANCAMPO
C.C. 1.118.865.007




