
INFORME DE GESTIÓN  

PERIODO: un quinto pago al último día hábil del mes de junio de 2026. 

 

CONTRATO N° CD-08-2026-1346 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

ASESORAR EL PROGRAMA ADULTO MAYOR EN EL DISTRITO ESPECIAL, 

INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA., 

 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 
PRODUCTO 

Brindar atención, orientación y/o asistencia desde 

su área de experticia, a la población adulto mayor 

que asiste a los Puntos de Atención o que se 

encuentra en las comunidades de las distintas 

localidades del Distrito de Barranquilla con 

relación a la oferta institucional, al acceso a sus 

derechos y a la normatividad vigente aplicable, 

conservando bajo confidencialidad toda 

información relacionada con el ciclo operativo y 

manteniendo el cuidado de los elementos que son 

entregados a su custodia. 

Hice seguimiento a las cuentas mensuales de los 

operadores, revisando que todo estuviera completo, bien 

soportado y acorde con lo establecido. Analicé los 

documentos clave como facturas y reportes de gastos, 

tramité ajustes cuando encontré inconsistencias o 

faltantes, y apoyé tanto en el archivo de soportes como 

en la construcción de reportes. 

2. Registrar, actualizar y/o sistematizar en las 

plataformas dispuestas para ello la información 

requerida en el funcionamiento del programa 

(formularios, bases de datos, sistemas de 

información, etc.) y presentar informes que den 

cuentas de su gestión. 

 

Elaboré informes periódicos de gestión reflejando los 

avances y resultados del programa. Reporte con los 

indicadores, la atención y seguimiento a los adultos 

mayores. 

Verifiqué que la información registrada estuviera 

completa, correcta y al día y actualicé los cambios en el 

estado de los beneficiarios (ingresos, retiros, novedades).  

3. Realizar acompañamiento y participar en los 

diferentes espacios de articulación y otros espacios 

creados o existentes en el territorio relacionados 

con el programa. 

 

Apoyé a los operadores cuando tenían dudas sobre 

lineamientos financieros y administrativos, 

orientándolos para entender mejor las normas y 

procesos. También resolví consultas puntuales y los guíe 

en la aplicación correcta de los procedimientos. 

4. Apoyar en la logística de las diferentes 

actividades realizadas por el proyecto 

Verifiqué que los recursos se utilizaran de forma 

eficiente y conforme a las normas, asegurando que los 

proyectos se ejecutaran correctamente y que cada gasto 

estuviera debidamente justificado. 

5. Cumplir con las demás actividades inherentes al 

objeto del contrato, las relacionadas al programa y 

las que sean determinadas por el supervisor. 

Generé reportes de novedades y alertas para la toma de 

decisiones del equipo, Registré y actualicé en las 

plataformas institucionales (página web) datos de los 

adultos mayores beneficiarios, y novedades sobre del 

programa. 

Atentamente, 

 

 

 

 

__________________________________ 

ROBINSON JOHAN LUENGAS CUELLO 

C.C. No. 72.005.454  



 

 

 

  



 


