INSTITUTO
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T

INCI

Formato: Acta Unica de Pago - Personas Naturales

Cédigo: SG-111-FN-FM-0104

Version: 0001

Proceso: Financiero

Vigencia: 14/02/2023

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO 044-2026 FECHA DEL CONTRATO 30/01/2026
FECHA DE INICIO 6/02/2026 FECHA DE FINALIZACION 5/08/2026
PLAZO 6 meses TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
POLIZA 360-47-994000063363-0 FECHA APROBACION POLIZA 31/01/2026

OBIJETO DEL CONTRATO

Prestar sus servicios profesionales en la produccién de contenidos radiales y en actividades
relacionadas con el grupo de produccion radial y audiovisual del INCI

INFORMACION DEL CONTRATISTA

Camilo Andres Garnica Coba

NOMBRE
TIPO DE DOCUMENTO Cédula de Ciudadania NUMERO DE DOCUMENTO 1.000.983.960
TELEFONO 3023041648 CELULAR 3023041648
CORREO ELECTRONICO camiloandresgarnicaZ7@gmail.com
DIRECCION RESIDENCIA Calle 6 No. 80 ¢ 11
TIPO DE CUENTA Ahorros BANCO I Caja social
NUMERO DE CUENTA 24089998113
INFORMACION PRESUPUESTAL
NUMERO CDP 1 6626 FECHA CDP 1 29/01/2026
NUMERO CDP 2 FECHA CDP 2
NUMERORP 1 5526 FECHARP 1 30/01/2026
NUMERO RP 2 FECHARP 2
INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
VALOR INICIAL CONTRATO $ 23.334.630
ADICION $ -
VALOR TOTAL CONTRATO S 23.334.630
INFORMACION PAGOS ANTERIORES
5 CUENTA DE COBRO O
NUMERO DEL PAGO i FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO
1 001 10/03/2026 3.240.920.83
2 002 13/04/2026 $ ' 3.889.105
3 003 6/05/2026 S 3.889.105
4 004 8/06/2026 S 3.889.105
5
6
7
8
9
10
11
12

TOTAL PAGOS ANTERIORES

$ 14.908.235.83




INFORMACION PRESENTE PAGO

NUMERO DE PAGO

5

DE

7

PERIODO A PAGAR

01/06/2026 al 30/06/2026

VALOR A PAGAR

S 3.885.105,00

VALOR EN LETRAS

Tres miliones ochocientas ochenta y nueve mil cie

nto cinco pesos

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO

80,56%

SALDO DEL CONTRATO

$4,537,289.17

INFORMACION FACTURA O CUENTA DE COBRO DEL PRESENTE PAGO
NUMERO DE FACTURA O FECHA DE FACTURA O CUENTA
CUENTA DE COBRO 0g3 DE COBRO 1/07/2026
RESPONSABLE DE IVA No PORCENTAIE IVA 0%

Comunicaciones

~ VALOR TOTALFACTURAT VALOR TOTALFACTURA O
CUENTA DE COBRO ANTES $3.889.105,00 CUENTA DE COBRO DESPUES DE $3.889.105,00
DE IVA IVA
INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL / AFC / APORTES VOLUNTARIOS A PENSION
NUMERO DE PLANILLA 91459466 PERIODO DE APORTE Junio
FECHA DE PAGO 10/06/2026 OPERADOR DE PAGO Mi Planilla
NIVEL DE RIESGO - ARL 1 IBC S 1.750.905
VALOR APORTE SALUD S 218.900
VALOR APORTE PENSION S 280.200
VALOR APORTE ARL S 9.200
VALOR APORTE CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR S 35.100
VALOR TOTAL PLANILLA S 543.400
REALIZA APORTE REALIZA APORTES A CUENTAS
VOLUNTARIO A PENSION Mo AFC O AVC Mo
ENTIDAD FINANCIERA N.A. ENTIDAD FINANCIERA N.A.
NUMERO CONSIGNACION N.A. NUMERO CONSIGNACION N.A.
VALOR APORTE N.A. VALOR APORTE N.A.
INFORMACION SUPERVISOR
NOMBRE Ana Maria Calderén Cardona
TIPO DE DOCUMENTO Cédula de Ciudadania NUMERO DE DOCUMENTO 1035920231
TELEFONO 3156180108 CELULAR 3156180108
CARGO tet il searra AREA Comunicaciones

CORREO ELECTRONICO

comunicaciones@inci.gov.co

OBSERVACION DEL PAGO

periodo de pago.

En calidad de supervisor del contrato aqui relacionado, certifico que cumple a cabalidad con lo pactado en el actual

[

FIRMA L\Y}j‘) O/n C
F
FECHA DE APROBACION miércoles, 1 de julio de 2026
. Fal
Nombre de quién recibe en la Oficina r . . Nombre de quién revisa en el drea ,/ f
Asesora Juridica OQ?O{(WG k OrAA Administrativa y Financiera ﬂ N ( E ~ /’
Firma CJM - Firma @W N C‘“ﬂ

Fecha y hora

O3-0d 7€ Z_O:L;rfecha y hora

3-}-2026 9010
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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES - CONTRATISTA
1. DATOS BASICOS DEL FORMATO

_ = P Versieh | Vigenea
9%%!.!9&,99&!@?@ et OAJ 102 FM-GC-0043 | 0.001...._._..‘ L 1201212022 |

2. INFORMACION CONTRATO

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO: 044 2026

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales en la produccion de contenidos radiales y en actividades
relacionadas con el Grupo de Produccién Radial y Audiovisual del INCI.

FECHA DE INICIO: 06/02/2026

FECHA DE FINALIZACION: 05/08/2026

PLAZO DE EJECUCION: 6 meses

FORMA DE PAGO: Un primer pago proporcional sobre la base de TRES MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA'Y NUEVE MIL CIENTO CINCO PESOS M/CTE. ($3.889.105) Incluido iva, por los dias
ejecutados desde el perfeccionamiento y la legalizacidn del contrato hasta el dia 30 del primer mes.
Cinco pagos por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTAY NUEVEMILCIENTO CINCO
PESOS M/CTE. ($3.889.105) Incluido iva.

Un Ultimo pago proporcional sobre la base de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTAY NUEVE
MIL CIENTO CINCO PESOS M/CTE. ($3.889.105) por los dias

3. INFORMACION DEL CONTRATISTA

NOMBRE: Camilo Andres Garnica Coba

DOCUMENTO: 1.000.983.960

CORREO ELECTRONICO: camiloandresgarnica77@gmail.com
CELULAR: 3023041648

4. INFORMACION DE AVANCE DE LAS ACTIVIDADES CONTRATADAS

De conformidad con las obligaciones especificas pactadas en el contrato, me permito presentar informe
de actividades:

INFORME No. 05 DE 07

PERIODO: 01/06/2026 al 30/06/2026

PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO: 80.56%

OBLIGACION

ES
No ESPECIFICAS ACTIVIDADES DOCUMENTO
' DEL DESARROLLADAS SOPORTE

CONTRATIST
A

Apoyar los Durante junio de 2026 se participd | ;i

1 procesos de en la preparacién y estructuracién de Hrpts de prepraduction,

., . -escaletas y evidencias.
preproduccién contenidos para los programas
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Tejido Cultural, Café Cultural, -
Urbano Live, Mafianas INCI, Link:

la estructuracion Tribuna INCI, Conexidén INCI, ‘https://institutonacionalpara
de contenidos, el Libreta de Apuntes y Bitdcora, clegos-

andlisis de
guiones en
formatos
accesibles y la
articulaciéon de
recursos
técnicos
requeridos para
las
producciones.

realizando revision de escaletas,  my.sharepoint.com/:f:/g/per
coordinacion de grabaciones, sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig
organizacion de recursos técnicos y ACH41xFXYESoYfWMN
adecuacion de contenidos accesibles gNTGIAZBIA60OvX9J6Yt
previos a las emisiones. Entreel  SsYm2nXqgQ?e=E9KD2c¢
02/06/2026 y el 30/06/2026 se

apoyaron las actividades de

preproduccmn requeridas para cada

espacio radial.

Se realizaron procesos de grabacion Carpeta de grabaciones y

Apoyar las
actividades de
produccion
radial,

las grabaciones
v en el
desarrollo de
contenidos
SONOros.

Articular su
gestion con el
Grupo de
Produccion
Radial y
Audiovisual y el
Centro
Audiovisual.
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contenidos institucionales. El

'y produccidn de los programas produccion radial.
Tejido Cultural (02, 09, 16, 23 y 30 Link:

de junio), Café Cultural (03/06),  https:/institutonacionalpara

Urbano Live (04, 12, 19 y 26 de  ciegos-
participando en junio), Mafianas INCI (05, 11, 17 y my.sharepoint.com/:f:/g/per
24 de junio), Tribuna INCI (18,25 y sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig

26 de junio), Conexion INCI D-

(18/06), Bitacora (12/06), Libreta de joPJEbkfRZ5ecqV3msizA
Apuntes (11/06), ademas de la Q_h7F-

_grabacién del video CONPES dVGOSWWImxPEhSJw?e
Discapacidad 2026 el 10/06/2026. =i2PeKC

P Evidencias de reuniones y
Participacion permanente en las

. o ‘coordinacion.
‘actividades de coordinacién con Link:
produccion radial y audiovisual, L .
b https://institutonacionalpara
‘aportando criterios técnicos para 5
Clegos-

my.sharepoint.com/:fi/g/per
sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig

DZAfllzIHiAQ40aljs-

22/06/2026 se particip6 en reunion
entre Produccion Radial y

‘Subdireccidon Técnica y el 3
25/06/2026 en reunidn de alianza qUROQ.S W

i 9
Escuelas Leo, fortaleciendo la Esz9SKaL1]oSB6cx7ZO =
=GL3cok
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INCI

articulacion interinstitucional y el
desarrollo de contenidos.

Evidencia de organizacion

Se realizo la organizacion, de archivos

clasificacion, almacenamiento y

o : Link:
Apoyar la actualizacion de los archivos i :
A : https:/institutonacionalpara
gestion y generados en las grabaciones y :
ciegos-

4 organizacion de ediciones efectuadas durante junio,
archivos sonoros garantizando la correcta :
y audiovisuales. identificaciony conservacion de los

my.sharepoint.com/:f:/g/per
sonal/hdiaz inci gov_co/lg
productos radiales producidos por el fAi7BVZiYhFQq8$SCQeGT
:e gina DVAXuTcL1EO7aCFvM27
Apo. gbvd E?e=smHLaQ
Evidencias de streaming y

Actualizacion, cargue y validacidon i?r?ltjmdos publicados,

de programasradiales institucional o :
_ programas ac'hallres Hstifueion esiht’ms://mst1‘m1:0nac10nalpara
destinados a emision y .

e o ciegos-
disponibilidad en plataformas . T~
1institucionales, verificando ‘my.sharepoint.com/:f:/g/per

sonal/hdiaz inci gov co/lg

Apoyar el
cargue,
publicaciéon y

S actualizacion de
contenidos en

plataformas 'cond1019n_e§ toctueas de publicacion AeVkZgqo0fOSqO0_MZkYq
. y accesibilidad de los contenidos
institucionales. . G & 8boAT8zk-
producidos durante junio de 2026. 103LmaSuMimx2MO1c%e
=c37Cxk
Se realizé seguimiento y control de f"Reg1.strios s emistn Y
. . 1 seguimiento.
calidad de los programas producidos Fisle
durante el mes, incluyendo revision e :
Apoyar el d ! o n——— https://institutonacionalpara
seguimientoa la e emisiones, tiempos, estructura de - -
6 s contenido y cumplimiento de la ——— ;
programacién 61 institucional my.sharepoint.com/:fi/g/per
radial. A i——— mS,E 1.1'(30118 f aral sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig
programas como Tejido Cultural, .
Urbano Live, Tribuna INCI, BavD2TN _10TodicKqyrlZx
Conexién INCI y Maiianas INCI Acmun2U6sREQItWul vel
" ocl?7e=dc2MEf
Apoyar los Acompafiamiento técnico y Evidencias de produccion y
7 procesos de operativo en grabaciones realizadas grabaciones.
produccion en dentro y fuera de cabina, Link:
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campo y las fortaleciendo los procesos de https://institutonacionalpara
grabaciones produccién sonora para programas ciegos-
externas. institucionales y contenidos ‘my.sharepoint.com/:f:/g/per

especiales como el video CONPES sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig
Discapacidad 2026 y espacios DBOD- |
radiales desarrollados durante el mpgu0SIMe5dgRWD35sAe
mes. 45_QFohYGKI29CuYFViu
A?e=dYbimV

| Evidencias de verificacion

Serealizé monitoreo permanente de técnica.

micré6fonos, consolas, sistemas de Link:

grabacion y equipos de produccion https:/institutonacionalpara

radial antes y durante las sesiones de ciegos-

grabacion, garantizando condiciones my.sharepoint.com/:f:/g/per

adecuadas para el desarrollo de los sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig

programas radiales producidos C5fICNg11ZRbmVmptYSsl

durante junio de 2026. pAcEABp XX gyWIEFmOn
H-eoxk?e=brhDGf

Apoyar la
verificacion
basica del

8 estado funcional
de los equipos
técnicos
utilizados.

Se formularon recomendaciones
relacionadas con produccion radial,
Contribuir al ~ optimizacién de flujos de trabajo,

Evidencias de reuniones,
aportes técnicos y soportes
de gestion.

mejoramiento de fortalecimiento de contenidos Link:
los procesos accesibles, coordinacion técnica L ;
: p ; https://institutonacionalpara
internos del entre equipos y mejora de los ,
9 o g clegos-
Grupo de procesos de gestion y emision de : o
. | : B my.sharepoint.com/:f:/g/per
Produccidon ‘contenidos institucionales. La T
Radial articipacidn en reuniones de Sonal by Ll co/lg
Audiovjifsual igoordirlzacién durante el mes BauFveAF AhRpIZBERSLx
' ., ; hvAU7cen7NLoStUv6rbJF
permiti6 fortalecer el trabajo . 5
) : Gmlzl?e=00Irll
colaborativo del equipo.
Elaborar Elaboraciéon y actualizacion Carpeta de informes,
mformes permanente dereportes de gjecucién formatos de seguimiento,
técnicos, contractual, consolidacioén de registros de produccién y
10 reportes de evidencias correspondientes a las  evidencias contractuales.

actividades y = actividades de grabacion, edicién y Link:
documentacién produccién radial desarrolladas https://institutonacionalpara

de evidencias  durantejunio de2026. Asimismo, se ciegos-
Pagina 4 de 7
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relacionadas con realizo el diligenciamiento de my.sharepoint.comv/:f:/g/per
la ejecucion del formatos de seguimiento de sonal/hdiaz_inci_gov_co/lg
contrato. contenidos radiales y audiovisuales, DkAxQ2taGsS7TLFDSoLIA
registros de produccion, 6fAVDDkv7q2xahm702g-

Ejecutar las
demas
actividades que
le sean
asignadas por el
supervisor del
contrato,
siempre que
‘guarden relacién
11 directa con el
objeto
contractual y se
encuentren
dentro del
alcance de la
prestacion de
servicios
profesionales
contratados.

Pagina 5 de 7

organizacionde soportes técnicos y Hw2SE?e=vjflTV
documentacion requerida para los

informes de supervision y pago

contractual, garantizando la
trazabilidad de las actividades
gjecutadas por el Grupo de

Producciéon Radial y Audiovisual.

Apoyo a actividades

complementarias requeridas por la

supervision del contrato para

fortalecer la operaciondel Grupo de:

Produccién Radial y Audiovisual. Actas dereunion, formatos
Durante el periodo separticipo en la de seguimiento, evidencias
reunion de Produccion Radial y de coordinacidén y soportes
Subdireccion Técnica realizada el  de actividades '
22/06/2026, asi como en la reuniéon complementarias.

de articulacién de la alianza Link:

Escuelas Leo el 25/06/2026. https://institutonacionalpara
Adicionalmente, se brindd clegos-

‘acompafiamiento técnico en la my.sharepoint. com/ fi/g/per
produccién de contenidos sonal/hdiaz_inci_gov_co/Ig
institucionales, coordinacion de BwTNF9iw0VRLCmgRXz
actividades de grabacion, viMnAX1LMVYPPinQC8-
fortalecimiento de procesos de tjayvzOw?e=dX3g3x

accesibilidad y apoyo a iniciativas
orientadas a mejorar la calidad y
alcance de la programacion
Institucional.



cutate | INSTITUTO
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PARA CIEGOS
ESTADO DE AVANCE DE LOS
PRODUCTOS PACTADOS PRODUCTOS
5. ASIGNACION EN EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
ESTADO CANTIDAD OBSERVACION

Atendidas oportunamente

Atendidas vencidas

Pendientes por responder

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que toda la informacién relacionada en el
presente informe corresponde a las actividades ejecutadas durante el respectivo periodo y los
documentos anexos que soportan el pago de aportes obligatorios al sistema de seguridad social en
salud, pension y riesgos laborales, corresponden a los que legalmente debe efectuar con base en los
ingresos provenientes del Contrato y que la planilla aportada esta efectivamente pagada y recibida a
satisfaccion por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 1 del Decreto 1273 de 2018.

C-o\m\\o VAL
Camilo Andres Garnica Coba
C.C. 1000983960
Aprobacién supervisor

Yo Ana Maria Calderén Cardona con C.C 1035920231, Profesional Universitario del area de
Comunicaciones. En calidad de supervisor del contrato agui relacionado, certifico que el contratista,
cumplié a satisfaccion y a cabalidad las actividades relacionadas en el presente informe, y que las
evidencias y sus respectivas ubicaciones finales son claras y de 6ptima calidad. Autorizo el presente
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evidencias y sus respectivas ubicaciones finales son claras y de optima calidad. Autorizo el presente
informe sea cargado a través de la plataforma SECOP | junio con los requisitos legales necesarios, v
autorizo al Instituto Nacional para Ciegos INCI realizar el pago del periodo correspondiente

Ui Coldordn (-

Ana Maria Calderén Cardona
Cc 1035920231

Pagina7de7






Lot L INSTITUTO
I N C| NACIONAL
PARA CIEGOS
FORMATO INFORME DE RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN O SERVICIO
- SUPERVISOR
1. DATOS BASICOS DEL FORMATO

Vers:on _ Vigencia

PR Contractual i OA102 FM-GC- 42 e DD /1212092 1

2. INFORMACION CONTRATO

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO: 044 2026

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales en la produccién de contenidos radiales y en
actividades relacionadas con el Grupo de Produccién Radial y Audiovisual del INCI.

FECHA DE INICIO: 06/02/2026

FECHA DE FINALIZACION: 05/08/2026

PLAZO DE EJECUCION: 6 meses

FORMA DE PAGO: Un primer pago proporcional sobre la base de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO CINCO PESOS M/CTE. ($3.889.105)
Incluido iva, por los dias ejecutados desde el perfeccionamiento y la legalizacién del contrato
hasta el dia 30 del primer mes.

Cinco pagos por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
CIENTO CINCO PESOS M/CTE. ($3.889.105) Incluido iva.

Un ultimo pago proporcional sobre la base de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA
Y NUEVE MIL CIENTO CINCO PESOS M/CTE. ($3.889.105) por los dias ejecutados desde el
01 de julio hasta la fecha de terminacién del contrato.

3. INFORMACION DEL CONTRATISTA

NOMBRE: Camilo Andres Garnica Coba

DOCUMENTO: 1000983960

CORREQ ELECTRONICO: camiloandresgarnica77@gmail.com
CELULAR: 3023041648

4. INFORMACION DE AVANCE DE LAS ACTIVIDADES CONTRATADAS

De conformidad con las obligaciones especificas pactadas, me permito, en calidad de
supervisor del contrato antes referido y teniendo como base la informacién y soportes
contenidos o relacionados en el formato OAJ-102-FM-367 (Informe de actividades), presentado
previamente por el contratista, certificar el cumplimiento de las obligaciones, asi:

INFORME No. 05 DE 07

PERIODO: 01/06/2026 al 30/06/2026

PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO: 80.56%

Pégina 1 de 4 \
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No.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

CUMPLE/NO CUMPLE

Apoyar los procesos de preproduccion
radial, participando en la estructuracion
de contenidos, el analisis de guiones en
formatos accesibles y la articulacién de
recursos técnicos requeridos para las
producciones.

Cumple

Apoyar las actividades de produccién
radial, participando en las grabaciones y
en el desarrollo de contenidos sonoros,
mediante el uso de herramientas
accesibles y flujos de trabajo inclusivos.

Cumple

Articular su gestion con el Grupo de
Produccion Radial y Audiovisual y el
Centro Audiovisual, aportando criterios
técnicos, creativos y conceptuales en los
procesos de produccion y postproduccion
sonora.

Cumple

Apoyar la gestion y organizacion de
archivos sonoros y audiovisuales,
mediante actividades de clasificacién,
etiquetado, nomenclatura y
almacenamiento, conforme a los
lineamientos definidos por la entidad.

Cumple

Apoyar el cargue, publicacion y
actualizaciéon de contenidos en
plataformas institucionales, observando
criterios de accesibilidad digital y revision
basica de los contenidos sonoros.

Cumple

Apoyar el seguimiento a la programacion
radial, identificando aspectos de
coherencia y calidad del contenido, asi
como novedades o recomendaciones
para el equipo de produccion.

Cumple

Apoyar los procesos de produccion en
campo y las grabaciones externas,
mediante acompafiamiento técnico y
logistico relacionado con el contenido

Cumple

Pagina2de 4
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definida.

sonoro, de acuerdo con la programacion

8 | Apoyar la verificacion basica del estado

informando las novedades que puedan
afectar el desarrollo de las actividades.

funcional de los equipos técnicos utilizados,

Cumple

9 Contribuir al mejoramiento de
procesos internos del Grupo

colaborativo.

Produccién Radial vy  Audiovisual,
mediante la formulacion de propuestas
orientadas a fortalecer la accesibilidad,’ la
eficiencia operativa y el trabajo

Cumple

10 | Elaborar informes técnicos, reportes de

actividades y documentacién de evidencias
relacionadas con la ejecucién del contrato.

Cumple

11 | Ejecutar las demaés actividades que le
sean asignadas por el supervisor del
contrato, siempre que guarden relacion
directa con el objeto contractual y se
encuentren dentro del alcance de la
prestacion de servicios profesionales

Cumple

contratados.
PRODUCTOS PACTADOS ESTADO DE AVANCE DE LOS PRODUCTOS
3 programas urbano live Terminado
3 programas mananas inci Terminado
3 programas tribuna inci Terminado
1 programas interactuando con la baja visién Terminado
1 programas Bitacora Terminado
1 programa Café cultural Terminado
5 Capsulas educacion Terminado
1 Videos Terminado
4 Programas Conexion INCI Terminado
4 programas Tejido cultural Terminado
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5. ASIGNACION EN EL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL

ESTADO CANTIDAD CUMPLE/NO CUMPLE

Atendidas oportunaments
Atendidas vencidas
Pendientes por responder

APROBACION SUPERVISOR
NOMBRE: Ana Maria Calderdn Cardona
CEDULA: 1035920231

CARGO: Jefe comunicaciones
DEPENDENCIA: Comunicaciones

En calidad de supervisor del contrato aqui relacionado, certifico que el contratista,
cumplio a satisfaccion y a cabalidad las actividades relacionadas en el presente informe,
Yy que las evidencias y sus respectivas ubicaciones finales son claras y de éptima calidad.

Asi mismo certifico que he verificado los documentos anexos que soportan el pago de
aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensién y riesgos laborales,
corresponden a los que legalmente debe efectuar el contratista, con base en los ingresos
provenientes del contrato y que la planilla aportada ests efectivamente pagada y recibida
a satisfaccion por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo
senalado en el articulo 1 del Decreto 1273 de 2018.

Por lo expuesto, autorizo que el presente informe sea cargado a través de la plataforma
SECOP li junto con los requisitos legales necesarios, y autorizo al Instituto Nacional para
Ciegos INCI realizar el pago del periodo correspondiente.

Qﬂ@ (@lcletofn (.

Ana Maria Calderén Cardona
C.C 1035920231
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Bogota D.C. 01 Julio 2026

CUENTA DE COBRO
NUMERQO: 05 DE 07

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI -
NIT: 860.015.971-2

DEBE A: Camilo Andres Garnica Coba
Cedula de Ciudadania Naimero: 1000983960

LA SUMA DE: TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO CINCO PESOS
M/CTE. ($3.889.105)

POR CONCEPTO DE: Prestar sus servicios profesionales en la produccion de contenidos radiales y en
actividades relacionadas con el Grupo de Produccion Radial y Audiovisual del INCI.

Por el periodo comprendido: 01/06/2026 al 30/06/2026

Margue Si o No a los siguientes criterios utilizando una X entre los paréntesis.

1. Soy responsable del Impuesto a las ventas. Si () No(x)

2. Estoy obligado a expedir factura de venta de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 437
y 615 del Estatuto Tributario. Si() No(x).

3. He subcontratado para la ejecucion del presente contrato a 2 o mas personas. Si()
No(x).

4. Pertenezco al Régimen Simple de Tributacion. Si() No(x).

5. Soy declarante de renta para el afio anterior. Si(} No(X).

ANEXO: Planilla de pagos de seguridad social e informe de actividades.
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Camilo Andrés Garnica Coba
C.C 1000983960






Dl l INSTITUTO

|NC! NACIONAL

PARA CIEGOS
FORMATO ESCALETA PARA EMISION Y GRABACION DE PROGRAMAS
_DATOS AS!COS DEL FORMATO

roduccion Radial y Audiovisual  SDT-125-PR-FM-0032 0001 |

i 19/12/2022
1) INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA

NOMBRE DEL PROGRAMA: Tejido Cultural. Artista Alejandra Ardila.
FECHA: Junio 25, 2026

EMISION: Julio 1, 2026

CONDUCTOR: Laura Henriquez Bermldez

PALABRAS CLAVE: Artes visuales, baja visién, docencia

2) LOCUTORES:
» Persona 1: Laura Henriquez Bermudez
* Persona 2: Alejandra Ardila

3) SECCIONES:
» Seccidn 1: Apertura y saludo
Seccion 2: Bienvenida y entrevista a la invitada
» Seccion 3: Nota literaria
*  Seccion 4: Despedida, agradecimientos y créditos.

4) MUSICA:

s Entrada: Pieza musical Centro Cultural
e Cortinilla Tejido Cultural

¢ Salida: Pieza musical Centro Cuitural

Seccion 1: Apertura y saludo

Control: Separador presentacion del programa

Conductor:

Hola, un saludo a todos nuestros oyentes y bienvenidos a un nuevo programa de “Tejido Cultural”.
Ceortinilla Masica Tejido Cultural

El arte tiene muchas manifestaciones. Esté presente en la musica, Ia literatura, la pintura, la
danza, el teatro, la fotografia y muchas otras cosas. A través de él, las personas pueden contar
historias, preservar memorias, expresar emociones y compartir ideas que, en ocasiones, resultan
dificiles de decir con palabras. El idioma del arte es universal y no tiene barreras.



N[~ | NACIONAL
INCI PARA CIEGOS

FORMATO ESCALETA PARA EMISION Y GRABACION DE PROGRAMAS
DATOS BASICOS DEL FORMATO

| SDT-125PRFM-0032 0001 09/122022

1) INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA

NOMBRE DEL PROGRAMA: Tejido Cultural. Musicos sin barreras, parte 2
FECHA: Junio 16, 2026

EMISION: Junio 17, 2026

CONDUCTOR: Laura Henriquez Bermudez

PALABRAS CLAVE: musica, discapacidad visual, Ray Charles, Andrea Bocelli

2) LOCUTORES:
» Persona 1! Laura Henriquez Bermudez
+ Persona 2: Diana Brifiez

3) SECCIONES:
¢ Seccion 1: Apertura y saludo
»  Seccion 2: Biografias de Ray Charles y Andrea Bocelli
= Seccion 3: Taller de composicién musical. Poder transformador de la musica y el arte.
»  Seccién 4: Nota literaria
Seccion 5: Agenda del Centro cultural
= Seccion 6: Agradecimientos y despedida

4) MUSICA

o Entrada: Pieza musical Centro Cultural

e Separadores musicales (Ray Charles y Andrea Bocelli)
o Cortinillas: fondo suave y piano jazz

s Pausa: Cortinilla musical

o Salida: Pieza musical Centro Cultural

CONTROL: SEPARADOR PRESENTACION DEL PROGRAMA

Seccién 1: Apertura y saludo

Hola, un saludo a todos nuestros oyentes, mi nombre es Laura Henriquez y les doy la bienvenida
a este nuevo programa de “Tejido Cultural”.

Hoy tenemos la segunda parte de “MUsicos sin barreras”, para seguir hablando de musicos con
discapacidad visual. En esta ocasion conoceremos la historia de dos grandes artistas que
demostraron que el talento no tiene limites. Hablaremos de cémo la misica se convirtié en una
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INSTITUTO
NACIONAL
PARA CIEGOS

FORMATO ESCALETA PARA EMISION Y GRABACION DE PROGRAMAS
DATOS BASICOS DEL FORMATO

Produccion Radial y Audiovisual  SDT-125PR-FM-0032 0001

1) INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA

NOMBRE DEL PROGRAMA: Tejido Cultural. Clima y cultura
FECHA: Junio 16, 2026

EMISION: Junio 17, 2026

CONDUCTOR: Laura Henriquez Bermldez

PALABRAS CLAVE: clima, medio ambiente, sociedad

2) LOCUTORES:
» Persona 1: Laura Henriguez Bermudez
* Persona 2: Max Henriguez

3) SECCIONES:
= Seccion 1: Apertura y saludo
Seccién 2: Introduccion
» Seccién 3: Entrevista
»  Seccién 4: Agenda del Centro cultural
Seccidn 5: Agradecimientos y despedida

4) MUSICA

s Entrada: Pieza musical Centro Cultural
e Separador 1: Audio sobre el clima (Jota)
e Separador 2: Musica Fondo-Beat

e Cortinilla: Tejido Cultural

o Pausa: Cortinilla musical

e Salida: Pieza musical Centro Cultural

CONTROL: SEPARADOR PRESENTACION DEL PROGRAMA

Seccién 1: Apertura y saludo

Hola, un saludo a todos nuestros oyentes, mi nombre es Laura Henriquez y les doy la bienvenida
a este nuevo programa de “Tejido Cultural”.

Hoy vamaos a hablar de un tema que nos afecta a todos los habitantes de este planeta, algo que
experimentamos todos los dias, a veces con alegria, a veces con dificultad. Les hablo del clima.



INCORME 04

Se brindd apoyo técnico en la organizacién y gestidn de archivos sonoros, mediante la aplicacién
de criterios de clasificacién, nomenclatura y registro de contenidos, conforme a los lineamientos
definidos por la entidad.

En desarrollo de estas actividades, se realizé la organizacién progresiva de los productos sonoros
generados durante el periodo, efectuando su almacenamiento inicial en la carpeta compartida
institucional destinada para tal fin garantizando condiciones de trazabilidad y consulta.

Para la identificacion de los archivos, se aplicaron criterios estandarizados de nomenclatura, los
cuales permiten reconocer de manera clara y estructurada las caracteristicas del contenido. Esta
nomenclatura incluye variables como: tipo de producto (programa o produccidn), nombre del
programa, fecha de emisidn y grabacidn y temética o invitado principal.

De manera complementaria, se apoyd el proceso de codificacion y registro de los siguientes
contenidos:

*Mafianas INCI

*Conexion INCI

*Bitdcora

*Libreta de apuntes
*Interactuando con la baja vision
*Tejido cultural

*Urbano Live

*Tribuna INCI

*Café cultural

mediante el diligenciamiento de los formatos institucionales definidos, tales como: formato de
calidad y registro de produccién y emisién y el formato histérico correspondiente.
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INFORME 11

En el mes de Junio Se ejecutaron actividades complementarias en el marco del
contrato, orientadas al fortalecimiento de contenidos accesibles y al apoyo en
iniciativas institucionales relacionadas con la produccion radial y audiovisual.

En este sentido, se brindd apoyo en la creacidn de una alianza entre Escuelas Leo
e INCIRadio con el fin de brindar dos talleres sobre audiodescripcién y
accesibilidad en redes sociales, adicionalmente se plantea la idea de crear una
alianza entre las dos entidades con el fin de crear una stratégia entre las dos
entidades para el Festival de cine para ciegos INCI



INFORME S

En el mes de Junio se realizaron aportes orientados al mejoramiento de los procesos
internos del Grupo de Produccién Radial y Audiovisual, mediante la participacién en
espacios de articulacién y la formulacion de recomendaciones técnicas y conceptuales.

En el marco de estas actividades, se participd en reuniones del equipo de produccién
radial y audiovisual, en las cuales se generaron aportes relacionados con la planeacién de
contenidos, estratégias para la difusion de los programas de INCIRadio, incluyendo la
propuesta de tematicas alineadas con conmemoraciones del mes y el enfoque
institucional de la emisora.

Asi mismo, se brindaron recomendaciones orientadas a la mejora de los contenidos
sonoros, enfocadas en: fortalecimiento de la claridad del mensaje, organizacion de la
estructura de los programas, y optimizacién de la dinamica de participacién en los
espacios radiales.

De manera complementariz, se realizaron aportes en materia de accesibilidad,
promoviendo el uso de lenguaje claro y la adecuacion de los contenidos para audiencias
con discapacidad visual, contribuyendo a la mejora en la comprensién auditiva y el alcance
inclusivo de los programas.

Estas intervenciones se desarrollaron como aportes conceptuales y técnicos desde la
experiencia profesional, orientados a fortalecer la eficiencia operativa del equipo y el
trabajo colaborativo en los procesos de produccion.

Adicionalmente se participa en dos reuniones acerca de la revision documental y
procesos internos en el grupo radial y audiovisual. Se revisaron los formatos ya
establecidos por el drea de gestion documental y se plantean mejoras en
conceptos, procesos, claridad y simplicidad en los formatos que se diligencian
diariamente.

Por ultimo se realiza una reunion con integrantes de las Escuelas Leo con quienes
se abordan diferentes estratégias para crear una alianza entre Escuelas Leo e
INCIRadio, como primera iniciativa se establece que se brindaran dos talleres
sobre accesibilidad en redes sociales y audiodescripcion, adicionalmente queda la



INFORME 08

En el mes de Junio se brindd apoyo en la verificacion basica del estado funcional
de los equipos técnicos utilizados durante las actividades de grabacién, mediante
la revision operativa previa al inicio de las sesiones programadas.

En desarrollo de esta actividad, se realizaron acciones de verificacion orientadas
a: comprobar el funcionamiento basico de micréfonos y consola de sonido, validar
la adecuada captura de audio antes del inicio de cada grabacion y detectar
posibles interferencias o condiciones que pudieran afectar la calidad del registro
sonoro.

Estas verificaciones se efectuaron como parte del flujo operativo previo a la
grabacion, permitiendo identificar de manera oportuna cualquier situacién que
pudiera incidir en el desarrollo de las actividades.

Durante el periodo reportado, no se evidenciaron fallas técnicas relevantes en los
equipos utilizados. No obstante, se mantuvo una observacién preventiva
constante, en coherencia con el rol de apoyo técnico definido en el contrato.



INFORME 07

En el mes de Junio se brindé apoyo técnico en procesos de produccién en campo
y grabaciones externas, mediante la participacion en actividades asociadas al
desarrollo de contenidos audiovisuales y sonoros definidos por la entidad.

En el marco de estas actividades, se realizé acompafiamiento en la produccion del
producto audiovisual Compes de discapacidad.

En este proceso se efectuaron acciones de apoyo tales como:

*Acompanamiento en la ejecucion del guion previamente estructurado.
*Orientacién sobre la claridad del mensaje durante la grabacién.
*Verificacion basica de condiciones de captura de audio en entorno abierto.

*Apoyo en la dinamica de interaccién con participantes durante la grabacion.

Asi mismo, se brindaron aportes técnicos relacionados con la definicion de
locaciones, considerando condiciones que favorecieran la calidad del audio y la
pertinencia del contenido frente al contexto de la grabacion.

Todo este proceso es monitoreado y se revisa la calidad del audio grabado. Si es
necesario se repite para tener diferentes tomas del contenido y se monitorea con
bastante atencidn el ruido ambiente que hay en dicho lugar.

Estas actividades se desarrollaron como apoyo técnico en campo, enfocado en el
componente sonoro y en la adecuada ejecucién del contenido, sin implicar la
responsabilidad integral sobre la produccion audiovisual.



INFORME 06

Se brindé apoyo al seguimiento de la programacion radial mediante la escucha
selectiva y analisis técnico de los contenidos emitidos en la parrilla de la emisora,
con el fin de verificar condiciones de calidad, coherencia y correcta emision de los
programas.

En desarrollo de esta actividad, se realizé seguimiento a los programas asignados,
tales como: Mafianas INCI, Conexion INCI, Tribuna INCI, Urbano Live, Tejido
cultural, Libreta de apuntes, Interactuando con la baja vision, Bitacora y Café
cultural, verificando su emisién en los horarios establecidos y evaluando aspectos
basicos de su desarrollo sonoro. Asi mismo, se efectud escucha de otros
contenidos de la parrilla, tales como Punto rpm, El rompecabezas, Sabado de
Pelicula y Maratoneando, con el propésito de contar con una visién general del
comportamiento de la programacion.

Durante el proceso de escucha, se desarrollaron acciones de evaluacion técnica
basica, orientadas a: validar la correcta salida al aire de los contenidos
programados, identificar condiciones generales de calidad del audio, revisar la
coherencia en la estructura del contenido emitido y reconocer oportunidades de
mejora en la organizacién y desarrollo de los programas.

De manera complementaria, se mantuvo comunicacién con el equipo de
produccion para la retroalimentacién sobre aspectos observados durante la
emision, especialmente en lo relacionado con tiempos de intervencién, claridad del
contenido y dindmica de participacion de los programas.

Estas actividades se desarrollaron como parte del apoyo técnico orientado a la
mejora continua de los contenidos.



INCFORME 05

En el mes de Julio se brindé apoyo técnico en el cargue, programacion y
verificacion de contenidos sonoros en el streaming institucional de la emisora,
contribuyendo a la correcta publicacién y emisién de los programas asignados.

En el desarrollo de esta actividad, se realizaron acciones de verificacion basica
previa y posterior al cargue, tales como:

*Validacion de la correspondencia entre el contenido y su identificacién (nombre
del archivo, programa, fecha),

*Revision de la correcta ubicacion del archivo en las carpetas correspondientes
dentro del streaming y comprobacién de la programacion del contenido conforme a
los dias y horarios definidos en la parrilla de emisidn.

Asi mismo, se efectud seguimiento operativo al proceso de programacién, con el
fin de garantizar que los contenidos quedaran correctamente dispuestos para su
salida al aire.

En relacion con los criterios de accesibilidad, se adelantd una verificacion
funcional basica de los contenidos sonoros, enfocada en la claridad del audio y la
adecuada comprension del mensaje.

Adicionalmente, considerando las limitaciones de accesibilidad del sistema de
streaming frente al uso de lectores de pantalla, se gestiond apoyo técnico
complementario con otros integrantes del equipo, manteniendo supervision directa
del proceso para asegurar |la correcta ejecucion del cargue y programacion de los
contenidos.
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INFORME 03

En el mes de Julio se desarrollaron actividades de articulacion técnica y
conceptual con el Grupo de Produccion Radial y Audiovisual, mediante la
participacién en espacios formales e informales de coordinacion, orientados al
fortalecimiento de los contenidos soncros y audiovisuales.

En el marco de estas actividades, se participé en una reunién formal de equipo, en
la cual se establecio la creacion de piezas graficas para las cuentas de INCIRadio,
en estas cada uno de los productores radiales se compromete a enviar los
contenidos semanalmente y de manera complementaria, se brindaron aportes
conceptuales y técnicos en espacios de articulacion no formal, orientados a la
mejora de contenidos y piezas institucionales, destacandose la participacion en la
construccién del producto audiovisual Compes de discapacidad 2026. En este
proceso se contribuyé mediante:

*Creacion del plan de rodaje.

*Ajustes técnicos y conceptuales del guion.

*Recomendaciones en la estructuracién dei guion.

*Incorporacion de criterios de lenguaie claro.

*Aplicacion de enfoques de accesibilidad para personas con discapacidad visual.

*Aportes conceptuales relacionados con el mensaje institucional y la importancia
del Compes.

Asi mismo, se realizaron aportes técnicos asociados a la definicién de elementos
de produccién, tales como sugerencias de locacién y orientacién general del
contenido, en articulacién con el equipo responsable del producto.

Estas actividades se desarrollaron en calidad de apoyo especializado, mediante la
emisién de recomendacicnes técnicas, creativas y conceptuales, sin implicar la
responsabilidad integral sobre los procesos de produccién o postproduccion.



INFORME 02

En el mes de Junio se brindd apoyo técnico en los procesos de produccion radial
mediante la participacion en la grabacion de los programas asignados,
contribuyendo al desarrollo de contenidos sonoros bajo criterios técnicos y de
accesibilidad.

En el marco de estas actividades, se participé en la grabacion de espacios como
Marianas INCI, Urbano Live, Tribuna INCI, Café Cultural, Conexion INCI, Tejido
cultural y Bitacora, realizando acompafiamiento técnico durante la grabacién de
audio, orientado a garantizar condiciones adecuadas de registro sonoro.

Durante las sesiones de grabacion, se ejecutaron acciones de apoyo tales como:

*Verificacion operativa del uso de microfonos por parte de los participantes.

*Orientacion a invitados presenciales y remotos sobre dindmica de intervencion.

*Acompanamiento brindando pautas sobre cambio de secciones, pausas
institucionales y tiempos de grabacion.

*Control basico de niveles de audio durante la captura,

*Acompariamiento en la resolucion de situaciones técnicas menores asociadas a
conectividad o interaccion en cabina.

Adicionalmente, se apoy¢ el desarrollo de los contenidos sonoros mediante la
interaccion directa con conductores e invitados, facilitando condiciones para una
adecuada participacién, especialmente cuando tuvimos persenas con
discapacidad visual como invitados, permitiendo y fortaleciendo los espacios y
dindmicas de inclusion, algunos de ellos fueron.



INFORME 01

Durante el periodo correspondiente al mes de Junio, se dio cumplimiento a las
obligaciones contractuales asociadas al apoyo en la preproduccion radial de los
contenidos emitidos por INCIRadio, mediante el desarrollo sistematico de
actividades técnicas, de revisién, ajuste y acompafiamiento comunicativo a los
diferentes programas asignados.

En primer lugar, se ejecutaron actividades orientadas a la creacion, revision,
analisis y ajuste de contenidos programaticos, a partir de las escaletas remitidas
por los responsables de cada espacio radial. Este proceso implicé la evaluacion de
aspectos fundamentales como el enfoque temético, la claridad del lenguaje, la
estructura narrativa, el nimero de intervenciones y la distribucion de tiempos
estimados, garantizando que los contenidos cumplieran criterios de coherencia,
orden l6gico y pertinencia para su emision en formato radial.

Como resultado de este analisis, se emitieron recomendaciones técnicas de
manera verbal enfocadas en optimizar la comprensién auditiva, mejorar la
organizacién de la informacion y fortalecer la claridad sonora de los contenidos
antes de su grabacidn. Estas acciones permitieron consolidar productos radiales
mas estructurados, accesibles y alineados con los estandares de calidad
institucional.

De manera complementaria, se brindé orientacion técnica previa a la grabacion de
Tejido cultural y Libreta de apuntes abordando aspectos como la definicién de
tiempos de intervencion, el nimero y tipo de preguntas, la organizacién por
blogues del programa y la adecuada adaptacion de los contenidos al lenguaje
radial. Estas orientaciones se desarrollaron tanto mediante la revision anticipada
de escaletas como a través de espacios de ajuste inmediato en cabina, los cuales
hacen parte del flujo operativo de preproduccion y contribuyeron a afinar los
contenidos antes del inicio de cada grabacion.

En cumplimiento de los lineamientos institucionales, se incorporaron criterios de
accesibilidad en la estructuracién de ios contenidos, promoviendo el uso de
lenguaje claro, la eliminacién de ambigliedades sonoras, la organizacion
secuencial de la informacién y la adecuada descripcién de elementos visuales,
teniendo en cuenta que un alto porcentaje de |la audiencia esté conformado por
personas con discapacidad visual. Este enfoque diferencial garantizé la
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