MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO1.04.03.P002.F00
(MIPG) 4
AL(;“AL[)IA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSIEN -
ADMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
5
GESTION CONTRACTUAL APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL || INFORME FINAL  [X]

Cuota 6
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4137.010.26.1.144 de 2026

Nombre completo del contratista: JHON JAIRO CUMBA HERRERA

Documento de identificaciéon:16790014

Nombre del supervisor: OSCAR ALEJANDRO RINCON TIBAVIZCO

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestién con el fin de brindar soporte
a las actividades adelantadas en la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestion
Documental del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, en el
marco del proyecto denominado "Aplicacién De la Ley General de Archivo al patrimonio

documental en la Alcaldia Distrital de Santiago de Cali BP-26005865".
: 3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacién
16/ENEROQ/2026 30/JUNIO/2026

Modificacién(es) al contrato: Otrosi de Adicion y Prorroga No.1 al contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestién con fecha del 22 abril de 2026.

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Terminacién anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CATORCE MILLONES DOSCIENTOS
CUATRO MIL PESOS M/CTE ($14.204.000)

Adicion: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES CIENTO DOS MIL PESOS M/CTE
($7.102.000).

Prérroga: Hasta el 30 de 2026.

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construcciéon AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignaciéon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacioén:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$21.306.000 $ 3.551.000 $17.755.000 ' $0
Informacién del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacién o Planilla de Pago
Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla: 1081692480
de Pensiones y Riesgos | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823852661
Laborales Operador: SIMPLE
Fecha de Pago: 03 de junio de 2026
Periodo de pago de la seguridad social: Mayo de 2026

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acreditd el pago de los

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.

Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde. ’
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aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Mayo de 2026; Gltimo mes
legalmente exigible al contratista para el tramite de la Gltima cuota del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en el decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a
lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que:"Las Entidades
publicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante
toda su vigencia , estableciendo una correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas
que debieron haber sido cotizadas”, y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 la liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion no es obligatoria, el contratista Debera acreditar ante el Supervisor el
pago de los aportes de la seguridad social del mes de Junio de 2026, periodo que
corresponde al ultimo mes del contrato, remitiendo los correspondientes soportes al correo
electrénico institucional del supervisor con copia al correo institucional del Organismo,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la
autoliquidacion y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes
Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicién. En caso de que el
contratista no cumpla esta obligacion, el Supervisor debera reportar el eventual
incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social (UGPP), con el fin que esta
entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar

5. INFORME TECNICO

Concepto Supérvisor: El contratista en mencién con relacién al contrato de prestacion de
servicios N° 4137.010.26.1.144 de 2026 realiz6 las siguientes actividades.
Actividad

1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios documentales y la
organizacion de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus dependencias, y demas
encuestas requeridas.
e Apoyo en el seguimiento de los inventarios documentales a los organismos e
instituciones educativas.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las encuestas
realizadas en los organismos.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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e Durante este periodo no realizé esta actividad.

3. Apoyar en la consolidacion y unificacién de una matriz de inventario documental en el
formato FUID de la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestién Documental.
e Durante este periodo no realizé esta actividad.

4. Apoyar en la consolidacion de la matriz de volumetria de la Subdireccién de Tramites,
Servicios y Gestién Documental.

e Durante este periodo no realizé esta actividad.

5. Apoyar en la elaboracion del informe de resultados de las encuestas de seguimiento y/o
visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago de Cali y sus
dependencias.
o Realiz6 Visita de seguimiento a los siguientes organismos de la Alcaldia de Santiago
de Cali, con base a la circular 4137.030.22.2.1020.000261 del 26 Marzo 2026, asi:

No. ORGANISMO DEPENDENCIA

1 Secretaria de Educacion Institucion Educativa
Politéecnico Municipal de
Cali Comuna 19

2 Secretaria de Educacion Instituciéon Educativa Eustaquio
Palacios Comuna 19

3 Secretaria de Seguridad y | Casa de Justicia Siloé Comuna
Justicia 20

4 Secretaria de Desarrollo | Centro de Administracién Local
Territorial 'y  Participacién | Integral Comuna 20
Ciudadana. :
5 Secretaria de Educacién Institucién Educativa Escuela
Normal Superior Farallones de
Cali Comuna 3

6 Secretaria de Seguridad y | Inspeccién de Policia Siloé

Justicia Comuna 20
7 Secretaria de Seguridad y | Inspeccién de Policia La Maria
Justicia Comuna 22

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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8 Secretaria de Educacion Institucion Educativa Bartolomé
Loboguerrero Comuna 13
9 Secretaria de Educacion Institucion Educativa La
Esperanza Comuna 18
10 | Secretaria de Educacién Institucion Educativa
Felidia Corregimiento
Felidia
11 Secretaria de Educacion Institucién Educativa La
Paz Corregimiento La Paz
12 | Secretaria de Educacion Institucién Educativa La Buitrera
Corregimiento La Buitrera

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de correspondencia
y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos documentales como de equipos.
e Entregd registrada la informacion de las encuestas de las visitas en la siguiente
direccion:
https://drive.google.com/drive/folders/15i1ASZmRJQBaGBLrkspmfb2pHOVF8Bxw

7. Apoyar con la verificacion y actualizacién de los inventarios de equipos de coémputo y
periféricos. '
e Durante este periodo no realiz6 esta actividad.

8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de manera
oportuna, dentro de los términos legales, las PQRS que le sean asignadas en el sistema de
gestion documental o en el correo electrénico.

e Durante este periodo no realizé esta actividad

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto
contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de Retencién
Documental vigente.
e Entregd registrada la informacion de las encuestas en Formato Unico de Inventario
Documental en la siguiente direccion:
https.//drive.google.com/drive/folders/1OMV0pla2tm_Si5CqG5kn67YMdC8epeEl

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su profesion,

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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VERSION 002

conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.
e Difundi6 cémo ingresar a la intranet para que descargué los formatos oficiales de
gestion documental de la Alcaldia de Santiago de Cali.
e Difundié como ingresar a la pagina internet de la alcaldia para saber como ingresar
al botdn de transparencia y ver los temas de datos abiertos.
Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI
-DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios
prestados pactados en el contrato 4137.010.26.1.144 de 20286.
Constancia de Paz y Salvo: Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo
a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO,
EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALl - DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios prestados pactados
en el contrato 4137.010.26.1.144 de 2026.El contratista no tiene usuario asignado del
Si de gestion documental ORFEO Y MIRAVE.

e,

SERIE CPU | SERIE MONITOR MOUS TECLADO SCANER
MXL336292X | 3CQ4060X2P | FCGLHODHDAUFJE | BDAEVOQVBSA2GR | 53250617

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
No se reportan recomendaciones para este periodo.
- 7. FIRMAS RESPONSABLES

Oscar Alejandro Rincén Tibavizco
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervisién: Santiago de Cali Distrito Especial, 30 de
Junio de 2026.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

(MIPG)
; DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR
SANTIAGO DE CALI FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO EQUIVALENTE VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
1. Fecha de la Transaccién 30/6/2026 2. Niumero Consecutivo DS 4137 1743
3. Nombre/Razon Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL
7. Direccién - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

9. Apellidos y Nombres
Completos del Proveedor Bienes |Cumba Herrera Jhon Jairo 10. NIT/C.C. 16.790.014 1
y/o Servicios

11. Direccién Calle 17 # 31 - 74 12. Ciudad
CALI
13. Correo Electrénico jjairocuhein@gmail.com 14. Teléfono 3128053023
C. INFORMACION DE LA OPERACION
15. Concepto de la Operacion Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién Cuota (6)
16. Valor de la Operacion $ 3.551.000| TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y UN MIL PESOS M/CTE
D. INFORMACION CONTRACTUAL
18. CDP
17. Nimero Contrato 4137.010.26.1.144-2026 3500257565
19. RPC INICIAL:4500401982
ADICION:4500417614
Prestar los servicios de apoyo a la gestidn con el fin de brindar soporte a las actividades
adelantadas en la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion Documental del
20. Objeto del Contrato Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional, en el marco del
proyecto denominado "Aplicacién De la Ley General de Archivo al patrimonio documental en
la Alcaldia Distrital de Santiago de Cali BP-26005865".
21. Valor del Contrato $ 21.306.000| VENTIUN MILLONES TRECIENTOS SEIS MIL PESOS M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccionRagicaalqleet medi



PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2026-06-03, 11:02:15 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1081692480

Periodo Cotizacion: mayo de 2026 Periodo Servicio: mayo de 2026 Referencia pago (PIN): 8823852661

PAGADO 03/06/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social JHON JAIRO CUMBA HERRERA

Documento CC16790014 Direccion CL 17 31-74 PISO 2 SANTA ELENA
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3128053023

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a Liolxo
" Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion ’ Y Cotizante| Cotizante | 2|8 bIe| 2|8 |2|8|2|a|2| 3|S| 2|9| X| | o] g| o]  Adminisiradora Pension | Pansién COTIETEERR salud Salua gate Riesgos | Ribsgos Sdmnietor Caja Caia SENA 1CBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC 16790014 JHON JAIRO CUMBA HERRERA 59 00 0 0 (230301) PORVENIR $1.750.905 $280.200 (EPS010) EPS SURA $1.750.905 $218.900 0,522 $1.750.905 $9.200 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $508.300
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacion
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.750.905 $1.750.905 $1.750.905 $0 $ 280.200 $218.900 $9.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $508.300 $0 $508.300
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Santiago de Cali, junio 30 de 2026.

Supervisor: Oscar Alejandro Rincén Tibavizco ‘
Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion Documental
Asunto: Informe de Gestién Cuota 06

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun el Contrato de Prestacion
de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el informe de
actividades desarrolladas en el periodo.

1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios documentales y la
organizacion de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus dependencias, y demas
encuestas requeridas.
e Apoyé en el seguimiento de los inventarios documentales a los organismos e
instituciones educativas.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las encuestas
realizadas en los organismos.
e Durante este periodo no realizé esta actividad.

3. Apoyar en la consolidacién y unificacién de una matriz de inventario documental en el
formato FUID de la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestién Documental.
e Durante este periodo no realizé esta actividad.

4. Apoyar en la consolidacién de la matriz de volumetria de la Subdireccién de Tramites,
- Servicios y Gestion Documental.
e Durante este periodo no realizé esta actividad.

5. Apoyar en la elaboracién del informe de resultados de las encuestas de seguimiento y/o
visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago de Cali y sus
dependencias.
e Realiceé Visita de seguimiento a los siguientes organismos de la Alcaldia de
Santiago de Cali, con base a la circular 4137.030.22.2.1020.000261 del 26 Marzo

2026, asi:
No FECHA ORGANISMO DEPENDENCIA
1 19/05/2026 | Secretaria de Educacién Institucion Educativa

Politécnico Municipal de
Cali Comuna 19

2 19/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucién Educativa Eustaquio
Palacios Comuna 19

3 25/05/2026 | Secretaria de Seguridad y | Casa de Justicia Siloé Comuna
Justicia 20

4 25/05/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro de Administracion Local
Territorial 'y Participaciéon | Integral Comuna 20
Ciudadana.
5 28/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Escuela
Normal Superior Farallones de
Cali Comuna 3

6 28/05/2026 | Secretaria de Seguridad y | Inspeccién de Policia Siloé
Justicia Comuna 20

7 01/06/2026 | Secretaria de Seguridad y | Inspecciéon de Policia La Maria




Justicia Comuna 22

8 02/06/2026 | Secretaria de Educacion Instituciéon Educativa Bartolomé
Loboguerrero Comuna 13

9 02/06/2026 | Secretaria de Educacién Institucion Educativa La
Esperanza Comuna 18

10 | 04/06/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa
Felidia Corregimiento
Felidia

11 11/06/2026 | Secretaria de Educacién Institucion Educativa La
Paz Corregimiento La Paz

12 | 12/06/2026 | Secretaria de Educacion Institucién Educativa La Buitrera
Corregimiento La Buitrera

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de
correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos documentales
como de equipos.
® Entregé registrada la informacién de las encuestas de las visitas en |a siguiente
direccion:
https://drive.google.com/drive/folders/15i1ASZmRJQBaGBLrkspmfb2pHOVF 8 Bxw

7. Apoyar con la verificacion y actualizacién de los inventarios de equipos de cdmputo y
periféricos.

e Durante este periodo no realizé esta actividad.

8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de manera
oportuna, dentro de los términos legales, las PQRSD que le sean asignadas en el sistema
de gestion documental o en el correo electrénico.

e Durante este periodo no realizé esta actividad

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto

contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de Retencién
Documental vigente.

e Entregeé registrada la informacion de las encuestas en Formato Unico de Inventario
Documental en la siguiente direccion:
https://drive.google.com/drive/folders/1OMVOpla2tm_Si5CaG5kn67YMdC8epeE]

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su profesién,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.
e Difundé cémo ingresar a la intranet para que descargué los formatos oficiales de
gestion documental de la Alcaldia de Santiago de Cali.

e Difundé como ingresar a la pagina internet de la alcaldia para saber como ingresar
al boton de transparencia y ver los temas de datos abiertos.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido en el
contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia en el pago
correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y ARL, de acuerdo
con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes. Lo anterior conforme a
la siguiente informacién:



Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificaciéon o Planilla de Pago

No. Planilla: 1081692480

. No. PIN, Autorizaciéon, Referencia, Pago: 8823852661
Sistema de Salud, Operador: SIMPLE

Sistema de Pensiones y | Fecha de Pago: 03 junio de 2026.

Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: mayo de 2026.
IBC: $ 1.750.905

Forma de pago: Mes Vencido X

Mes Anticipado

Extemporaneo

Jhon Jairo Cumba Herrera

C.C.N0.16.790.014 de Cali.
Contratista







Santiago de Cali, 30 de Junio de 2026.

Supervisor: Oscar Alejandro Rincén Tibavizco
Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestién Documental
Asunto: Informe de Gestion Consolidado

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el
informe de actividades desarrolladas en el periodo.

Cuota 01

1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios
documentales y la organizacioén de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus
dependencias, y demas encuestas requeridas.
e Apoyé en mesas de trabajo para actualizar encuesta que van a ser
aplicadas en visita

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las
encuestas realizadas en los organismos.
e Apoyé al proceso de digitalizacion de archivos de los organismos.

3. Apoyar en la consolidacién y unificacién de una matriz de inventario documental
en el formato FUID de la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion
Documental.
e Apoyeé en la verificacion de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacién consolidada y unificada de la matriz de inventario documental
en formato FUID.

4. Apoyar en la consolidacion de la matriz de volumetria de la Subdireccion de
Tramites, Servicios y Gestion Documental.
e Apoye en la verificacion de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacién consolidada de la matriz de volumetria.

5. Apoyar en la elaboracion del informe de resultados de las encuestas de
seguimiento y/o visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago
de Cali y sus dependencias.

e Durante este periodo no realicé esta actividad

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de
correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos
documentales como de equipos.

e Durante este periodo no realicé esta actividad

7. Apoyar con la verificacion y actualizacién de los inventarios de equipos de
cémputo y periféricos.

e Colaboré en el traslado de los activos fisicos del taller de digitalizacién

ubicados en el edificio Torre Alcaldia piso 1 hacia el edificio Boulevar de la

sexta (Secretaria de Educacion), sétano 1, oficina asignada para el equipo




de gestion documental del DADII.
8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de
manera oportuna, dentro de los términos legales, las PQRS que le sean asignadas
en el sistema de gestion documental o en el correo electrénico.
e Durante este periodo no realicé esta actividad

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del
objeto contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental vigente.

e Durante este periodo no realicé esta actividad

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

e Participé de manera presencial a la presentacion de plan de trabajo
realizada en el primer piso el dia 20 de enero de 20286.

e Apoye en el control de ingreso y salida de cajas de inventario por medio de
formato dnico de inventario documental FUID asi:10 cajas x200 del
Departamento Administrativo de Planeacion Municipal, Contratos.

e Elaboré propuesta para el plan de trabajo de subprograma de plan de
emergencias y equipos de medicion de condiciones ambientales.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segln lo establecido
en el contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacién establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacién o Planilla de Pago

No. Planilla: 1078255793

. No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8823744194
Sistema de Salud, Operador: SIMPLE

Sistema de Pensiones y | Fecha de Pago: 30 Diciembre de 2025

Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: diciembre de
2025

IBC: $ 1.423.500

Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado

Extemporaneo




Cuota 02

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segin el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el
informe de actividades desarrolladas en el periodo.

1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios
documentales y la organizacién de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus
dependencias, y demas encuestas requeridas.
e Apoyé en mesas de trabajo para actualizar encuesta que van a ser
aplicadas en visita a los organismos e instituciones educativas.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las
encuestas realizadas en los organismos.
e Apoyeé al proceso de digitalizacién de 15704 imagenes de los organismos,
8924 imagenes de la secretaria de seguridad y justicia y 6780 imagenes
del departamento administrativo de desarrollo e innovacion institucional.

3. Apoyar en la consolidacion y unificacion de una matriz de inventario documental
en el formato FUID de la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion
Documental.
e Apoyé en la verificacion de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacién consolidada y unificada de la matriz de inventario documental
en formato FUID.

4. Apoyar en la consolidacion de la matriz de volumetria de la Subdireccién de
Tramites, Servicios y Gestion Documental.
e Apoyé en la verificacion de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacién consolidada de la matriz de volumetria.

5. Apoyar en la elaboraciéon del informe de resultados de las encuestas de
seguimiento y/o visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago
de Cali y sus dependencias.

e Durante este periodo no realice esta actividad

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de
correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos
documentales como de equipos.

e Durante este periodo no realice esta actividad

7. Apoyar con la verificacién y actualizacion de los inventarios de equipos de
computo y periféricos.
e Apoye en la verificacion e instalacién de equipos e inmuebles por motivo de
instalacion en la nueva oficina en la Secretaria de Educacion.

8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de
manera oportuna, dentro de los términos legales, las PQRS que le sean asignadas
en el sistema de gestion documental o en el correo electrénico.

e Entregué informacién soporte para la atencion de solicitudes y asistié a




participacion de asistencia técnica en sitio en gestion documental al

Departamento Administrativo de Tecnologia de la Informacién y
Comunicacién DATIC.

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del
objeto contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental vigente.

e Durante este periodo no realice esta actividad

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su
profesién, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

e Apoye en el control de ingreso y salida de cajas de inventario por medio de
formato dnico de inventario documental FUID asi:38 cajas x300 del
Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién Institucional y 35
cajas x200 de la Secretaria de Seguridad y Justicia.

e Participé en la reunién seguimiento al Plan de trabajo correspondiente a
Gestion Documental.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, seglin lo establecido
en el contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacién establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacién:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacién o Planilla de Pago

No. Planilla: 1079216567

) No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823852661
Sisttma de  Salud, | Operador: SIMPLE

Sistema de Pensiones y | Fecha de Pago: 02 febrero de 2026.

Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: enero de 2026.
IBC: $ 1.750.905

Forma de pago: Mes Vencido X

Mes Anticipado

Extemporaneo

Cuota 03

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el
informe de actividades desarrolladas en el periodo.



1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios
documentales y la organizacién de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus
dependencias, y demas encuestas requeridas.
e Apoyé en mesas de trabajo para ajustar preguntas de la encuesta que van
a ser aplicadas en visita a los organismos e instituciones educativas.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las
encuestas realizadas en los organismos.
e Apoyé al proceso de digitalizacion de 4191 imagenes de los organismos,
2679 imagenes de secretaria de seguridad y justicia y 1512 imagenes de la
secretaria de vivienda social y habitat.

3. Apoyar en la consolidacién y unificacién de una matriz de inventario documental
en el formato FUID de la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestion
Documental.
e Apoyeé en la verificacién de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacién consolidada y unificada de la matriz de inventario documental
en formato FUID.

4. Apoyar en la consolidacion de la matriz de volumetria de la Subdirecciéon de
Tramites, Servicios y Gestion Documental.
e Apoye en la verificacién de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacion consolidada de la matriz de volumetria.

5. Apoyar en la elaboracion del informe de resultados de las encuestas de
seguimiento y/o visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago
de Cali y sus dependencias.
e Realicé visita de seguimientos a los siguientes organismos:
Unidad Administrativa Especial de Bienes y Servicios, Piso 16 CAM Torre
Alcaldia, Avenida 2 Norte # 10 70. '
Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, Sétano Centro Comercial Aristi. Calle 10 # 9 35.
Unidad Administrativa Especial Estudios Takeshima, Centro Cultural Piso 4,
Carrera 5 #6 05.
Secretaria de Vivienda Social y Habitat, Edificio Fuente Versalles Piso 1,
Avenida 5AN #20N 08.
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Juzgamiento, Edificio Fuente Versalles Piso 9, Avenida 5AN # 20N 08.
Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal, Piso 4 Teatro Municipal,
Carrera 5 # 6 64.
Secretaria del Deporte y la Recreacion, Calle 9 No. 372 01. _

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de
correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos
documentales como de equipos.

e Durante este periodo no realice esta actividad

7. Apoyar con la verificacion y actualizacion de los inventarios de equipos de
computo y periféricos.




e Durante este periodo no realice esta actividad

8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de
manera oportuna, dentro de los términos legales, las PQRS que le sean asignadas
en el sistema de gestion documental o en el correo electrénico.

e Durante este periodo no realice esta actividad

9. Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del
objeto contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental vigente.

e Durante este periodo no realice esta actividad

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

o Participé de manera presencial a la presentacién del ajuste de las
preguntas de la encuesta de visitas a los organismos e instituciones
educativas.

e Apoye en el control de ingreso y salida de cajas de inventario por medio de
formato dnico de inventario documental FUID asi:38 cajas x300 del
Departamento Administrativo de Desarrollo e innovacién Institucional y 35
cajas x200 de la Secretaria de Seguridad y Justicia.

e Participé de manera virtual de la capacitacion de sensibilizacion
sostenibilidad Sistema de Gestién Documental ORFEO.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segln lo establecido
en el contrato de prestacién de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacidn establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacién:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1079217339

. No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8823852661
Sistema  de  Salud, Operador: SIMPLE

Sistema de Pensiones y | Fecha de Pago: 02 marzo de 20286.

Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: febrero de
2026.

IBC: $ 1.750.905
Forma de pago: Mes Vencido [X

Mes Anticipado

Extemporaneo

Cuota 04



Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segin el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el
informe de actividades desarrolladas en el periodo.

1.Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios documentales
y la organizacion de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus
dependencias, y demas encuestas requeridas.
e Apoy6 en mesas de trabajo para ajustar preguntas de la encuesta que van
a ser aplicadas en visita a los organismos e instituciones educativas.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las
encuestas realizadas en los organismos.
e Durante este periodo no realiz6 esta actividad.

3. Apoyar en la consolidacion y unificacion de una matriz de inventario documental
en el formato FUID de la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestion
Documental.
e Apoyo en la verificacion de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacién consolidada y unificada de la matriz de inventario documental
en formato FUID.

4. Apoyar en la consolidaciéon de la matriz de volumetria de la Subdireccién de
Tramites, Servicios y Gestion Documental.
e Apoyé en la verificacion de la carpeta compartida donde va ser cargada la
informacion consolidada de la matriz de volumetria.

5. Apoyar en la elaboracion del informe de resultados de las encuestas de
seguimiento y/o visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago
de Cali y sus dependencias.

e Realizd 24 Visitas de seguimiento a los siguientes organismos de la

Alcaldia de Santiago de Cali, con base a la circular
4137.030.22.2.1020.000261 del 26 Marzo 2026, asi:
No. FECHA ORGANISMO DEPENDENCIA
1 18/03/2026 | Secretaria de Salud | Depédsito de Zoonosis
Municipal
2 19/03/2026 | Secretaria de Bienestar | Depésito Unidad de Victimas
Social Piso 3
3 19/03/2026 | Secretaria de Bienestar | Deposito Puerto Rellena Titiribi
Social
4 24/03/2026 | Secretaria de Educacion | IE Isaias Gamboa Comuna 1
5 24/03/2026 | Secretaria de Educacién | IE Luis Fernando Caicedo
Comuna 1
6 25/03/2026 | Secretaria de Seguridad | Inspeccion de Convivencia y Paz
y Justicia Comuna 2
7 25/03/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro Administrativo Local
Territorial y Participacion | Integral, C.A.L.I. 2
Ciudadana




8 06/04/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro Administrativo Local
Territorial y Participacion | Integral, C.A.L.I. 3, Comuna
Ciudadana 3
9 06/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucion Educativa
Técnico Industrial 20 de
Julio, Comuna 4
10 | 07/04/2026 | Secretaria de Seguridad Inspeccién de Convivencia y Paz
y Justicia Comuna 4
11 | 07/04/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro Administrativo Local
Territorial y Participacion | Integral, C.A.L.I. 4, Comuna
Ciudadana 4
12 | 08/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucion Educativa
Técnico Industrial Pedro
Antonio Molina, Comuna 6
13 | 08/04/2026 | Secretaria de Seguridad | Inspeccién de Convivencia y Paz
y Justicia Comuna 6
14 | 09/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucion Educativa Manuel
Maria Mallarino, Comuna 7
15 | 09/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucion Educativa
Vicente  Borrero  Costa,
Comuna 7
16 | 10/04/2026 | Secretaria de |Piso 12 Torre Alcaldia,
Infraestructura Comuna 3
17 | 13/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucion Educativa
Alfonso Lépez Pumarejo,
Comuna 7
18 | 13/04/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro Administrativo Local
Territorial y Participacion | Integral, C.A.L.l. 7, Comuna
Ciudadana 7
19 | 14/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucion Educativa
Técnico Comercial Las
Ameéricas, Comuna 8
20 | 14/04/2026 | Secretaria de Educacion [ Institucién Educativa José
Maria Saavedra Galindo,
Comuna 8
21 15/04/2026 | Secretaria de Educacién | Institucién Educativa Santa
Fe, Comuna 8
22 [ 15/04/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro Administrativo Local
Territorial y Participacion | Integral, C.A.L.I. 8, Comuna
Ciudadana 8
23 | 16/04/2026 | Secretaria de Seguridad Inspeccién de Convivencia y Paz
y Justicia Comuna 9
24 | 16/04/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro Administrativo Local
Territorial y Participacion | Integral, C.A.L.I. 9, Comuna
Ciudadana 9

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de

correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos
documentales como de equipos.



e Durante este periodo no realizé esta actividad.

7. Apoyar con la verificacion y actualizacion de los inventarios de equipos de
cémputo y periféricos.
e Durante este periodo no realiz6 esta actividad.

8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de
manera oportuna, dentro de los términos legales, las PQRSD que le sean
asignadas en el sistema de gestion documental o en el correo electrénico.

e Durante este periodo no realiz6 esta actividad

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del
objeto contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental vigente.

e Durante este periodo no realiz6 esta actividad

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

e Particip6 de manera presencial en la presentacién del ajuste de las

preguntas de la encuesta de visitas a los organismo e instituciones
educativas.

e Particip6 de manera virtual de la capacitacion de sensibilizacion
sostenibilidad Sistema de Gestion Documental ORFEO.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segun lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacién establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1080005808

. No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8823852661
Sistema de  Salud, Operador: SIMPLE

Sistema de Pensiones y | Fecha de Pago: 06 abril de 2026.

Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: marzo de 2026.
IBC: $ 1.750.905

Forma de pago: Mes Vencido X

Mes Anticipado

Extemporaneo




Cuota 05

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segun el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el
informe de actividades desarrolladas en el periodo.

1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios
documentales y la organizacion de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus
dependencias, y demas encuestas requeridas.

e Durante este periodo no realizé esta actividad.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las
encuestas realizadas en los organismos.

e Durante este periodo no realizé esta actividad.

3. Apoyar en la consolidacion y unificacion de una matriz de inventario documental
en el formato FUID de la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestidn
Documental.

e Durante este periodo no realiz6 esta actividad

4. Apoyar en la consolidacion de la matriz de volumetria de la Subdireccion de
Tramites, Servicios y Gestion Documental.
e Durante este periodo no realizé esta actividad

5. Apoyar en la elaboracién del informe de resultados de las encuestas de
seguimiento y/o visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago
de Cali y sus dependencias.

e Realizo Visita de seguimiento a los siguientes organismos de la Alcaldia de

Santiago de Cali, con base a la circular 4137.030.22.2.1020.000261 del 26
Marzo 2026, asi:

No. FECHA ORGANISMO DEPENDENCIA

1 20/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Gral.
Alfredo Vasquez Cobo
Comuna 9

2 20/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Escuela

Normal Superior Santiago de
Cali Comuna 10

3 21/04/2026 | Secretaria de Educacién Institucién Educativa Técnica
Comercial José Maria Vivas
Balcazar Comuna 10

4 21/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucion  Educativa Carlos
Holguin Lloreda Comuna 10

5 22/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Técnica

Comercial Villa del Sur Comuna




11

6 22/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Ciudad
Modelo Comuna 11
7 23/04/2026 | Secretaria de Seguridad y |Inspeccion de Convivencia y
Justicia Paz Comuna 11
8 27/04/2026 | Departamento Administrativo | Unidad Administrativa Especial
de Gestion del medio |de Proteccion Animal Comuna
Ambiente 19
9 28/04/2026 | Secretaria de Seguridad y | Comisaria de Familia 8
Justicia Comuna 8
10 [29/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucién Educativa
Joaquin de Caicedo vy
Cuero Comuna 10
11 30/04/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa
Rafael Navia Varén
Comuna 10
12 | 04/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Técnica
Comercial Hernando Navia
Varén Comuna 12
13 | 04/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Técnica
Comercial Juan XXIlIl Comuna
12
14 | 05/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion  Educativa Jesls
Villafafie Franco Comuna 13
15 | 05/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion  Educativa Santa
Rosa Comuna 13
16 | 06/05/2026 | Secretaria de Seguridad y | Inspeccion de Convivencia y
Justicia Paz El Diamante Comuna 13
17 |07/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Monsefior
Ramon Arcila Comuna 14
18 11/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Gabriel
Garcia Marquez Comuna 15
19 |11/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Técnica
Industrial Carlos Holguin
Mallarino Comuna 15
20 |[12/05/2026 | Secretaria de Educacién Institucion Educativa Técnica

Industrial Donald Rodrigo Tafur




Comuna 16

21 12/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Libardo
Madrid Valderrama Comuna 16

22 | 13/05/2026 | Secretaria de Seguridad y | Inspeccién de Convivencia vy
Justicia Paz Limonar Comuna 17

23 |13/05/2026 |Secretaria de Desarrollo Centro Administrativo Local

Territorial 'y  Participacion | Integral 17 Comuna 17
Ciudadana

6. Deberd gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de
correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos
documentales como de equipos.

e Durante este periodo no realizé esta actividad.

7. Apoyar con la verificacion y actualizacion de los inventarios de equipos de
computo y periféricos.
e Durante este periodo no realizé esta actividad.

8. El contratista deberd gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de
manera oportuna, dentro de los términos legales, las PQRSD que le sean
asignadas en el sistema de gestion documental o en el correo electrénico.

e Durante este periodo no realizé esta actividad

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del
objeto contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental vigente.

e Durante este periodo no realiz6 esta actividad

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su

profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.

e Particip6 de manera presencial en 23 visitas a las instituciones educativas,
C.A.L.l, Inspecciones de convivencia y paz, comisarias de familia de la
Alcaldia de Santiago de Cali.

e Participé en la capacitacion de como ingresar a la intranet para que
descargué los formatos oficiales de gestion documental de la Alcaldia de
Santiago de Cali.

e Participé en la capacitacion de como ingresar a la pagina internet de la

alcaldia para saber como ingresar al boton de transparencia y ver los temas
de datos abiertos.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segln lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando gue me encuentro al dia



en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normas vigentes.
Lo anterlor conforme a la siguiente informacion:

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1080943462

. No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8823852661
Sistema de  Salud, Operador: SIMPLE

Sistema de Pensiones Y | Fecha de Pago: 04 mayo de 2026.

Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: abril de 2026.
IBC: $ 1.750.905

Forma de pago: Mes Vencido X

Mes Anticipado

Extemporaneo

Cuota 06

Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segin el Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.144 de 2026, me permito presentar el
informe de actividades desarrolladas en el periodo.

1. Realizar visitas de manera presencial para verificar los inventarios
documentales y la organizacion de archivos de los organismos de la Alcaldia y sus
dependencias, y demas encuestas requeridas.
e Apoyé en el seguimiento de los inventarios documentales a los organismos
e instituciones educativas.

2. Entregar digitalizado e inventariado en formato FUID el soporte de las
encuestas realizadas en los organismos.
e Durante este periodo no realizé esta actividad.

3. Apoyar en la consolidacién y unificacidn de una matriz de inventario documental
en el formato FUID de la Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestion
Documental.

e Durante este periodo no realiz6 esta actividad.

4. Apoyar en la consolidacion de la matriz de volumetria de la Subdireccién de
Tramites, Servicios y Gestion Documental.

e Durante este periodo no realizé esta actividad.
5. Apoyar en la elaboracion del informe de resultados de las encuestas de
seguimiento y/o visita a los inventarios documentales de la Alcaldia de Santiago
de Cali y sus dependencias.

e Realicé Visita de seguimiento a los siguientes organismos de la Alcaldia de




Santiago de Cali, con base a la circular 4137.030.22.2.1020.000261 del 26
Marzo 2026, asi:

No FECHA ORGANISMO DEPENDENCIA

1 19/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucién Educativa

Politecnico Municipal de
Cali Comuna 19

2 19/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Eustaquio
Palacios Comuna 19

3 25/05/2026 | Secretaria de Seguridad y | Casa de Justicia Siloé Comuna
Justicia 20

4 25/05/2026 | Secretaria de Desarrollo | Centro de Administracién Local

Territorial y  Participacién | Integral Comuna 20
Ciudadana.

5 28/05/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Escuela

Normal Superior Farallones de
Cali Comuna 3

6 28/05/2026 | Secretaria de Seguridad y Inspeccién de Policia Siloé

Justicia Comuna 20
7 01/06/2026 | Secretaria de Seguridad y Inspeccién de Policia La Maria
Justicia Comuna 22
8 02/06/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa Bartolomé
Loboguerrero Comuna 13
9 02/06/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa La
Esperanza Comuna 18
10 | 04/06/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa
Felidia Corregimiento
Felidia
1" 11/06/2026 | Secretaria de Educacion Institucion Educativa La
Paz Corregimiento La Paz
12 | 12/06/2026 | Secretaria de Educacion Instituciéon Educativa La Buitrera

Carregimiento La Buitrera

6. Debera gestionar comunicaciones de sus actividades por el sistema de

correspondencia y al finalizar el contrato realizar la entrega de los archivos
documentales como de equipos.

e Entregé registrada la informacién de las encuestas de las visitas en la

siguiente direccioén:
https.//drive.google.com/drive/folders/1 511ASZmRJQBaGBLrkspmfb2pHOVE
8Bxw

7. Apoyar con la verificacién y actualizacién de los inventarios de equipos de
computo y periféricos.
e Durante este periodo no realiz6 esta actividad.

8. El contratista debera gestionar, tramitar, atender, responder y archivar de
manera oportuna, dentro de los términos legales, las PQRSD que le sean




asignadas en el sistema de gestion documental o en el correo electrénico.
e Durante este periodo no realizé esta actividad

9.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del
objeto contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental vigente.

e Entregd registrada la informacion de las encuestas en Formato Unico de

Inventario Documental en la siguiente direccion:
https://drive.google.com/drive/folders/10MV0pla2tm_Si5CqaG5kn67YMdAC8e
peEl

10.Las demas actividades que se requieren en el DADII, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.
e Difundé como ingresar a la intranet para que descargué los formatos
oficiales de gestion documental de la Alcaldia de Santiago de Cali.
e Difundé como ingresar a la pagina internet de la alcaldia para saber como
ingresar al boton de transparencia y ver los temas de datos abiertos.

Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, segtn lo establecido
en el contrato de prestacion de servicios CLAUSULA SEXTA, AFILIACION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando gue me encuentro al dia
en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pension y
ARL, de acuerdo con las bases de cotizacién establecidas en las normas vigentes.
Lo anterior conforme a la siguiente informacion:

Informacion del pago de seguridad social;

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1081692480

. No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8823852661
Sistema  de  Salud, | gperador: SIMPLE

S!stema de Pensiones y | Fecha de Pago: 03 junio de 2026.
Riesgos Laborales Periodo de pago de la seguridad social: mayo de 2026.
IBC: $ 1.750.905

Forma de pago: Mes Vencido X

Mes Anticipado

Extemporaneo

PSS VRN
Jhon Jairo Cumba Herrera

C.C.No. 16.790.014 de Cali.
Contratista
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