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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasiéon de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, junio de 2026
Sefiora
DIOMIRA HERNANDEZ ALVARADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9043619
Cargo del supervisor Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Dependencia Despacho Regional Meta
Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes junio de
2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9043619 del afio 2026

Angie Stephanie Echeverri Bastidas, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1.121.935.090 de
Villavicencio, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
(551.274.666), la cual serd pagada por el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA al CONTRATISTA de la
siguiente manera: a) Un primer pago proporcional, correspondiente a los dias efectivamente ejecutados
durante el mes de inicio de la ejecucidn contractual, equivalente al mes o fracciéon de mes respectivo; b)
DIEZ (10) pagos mensuales iguales, correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 2025, cada
uno por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($4.682.000) v, c)
Un ultimo pago proporcional, correspondiente a los dias efectivamente ejecutados durante el mes de
finalizacion de la ejecucidn contractual, equivalente al mes o fraccién de mes respectivo.

Plazo: 31 de diciembre de 2026

Objeto: Prestar los servicios profesionales de cardcter temporal, como apoyo administrativo, econdmico
y financiero en el proceso de gestidn contractual del SENA Regional Meta

Ejecuciéon mensual de actividades
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Estructurar los analisis del sector para los
procesos contractuales que le sean Se estructuro analisis de
Zsigcna:dosk,).decconforrréif(.:la.d con Iz;\s Guias sector de los siguientes
e Colombia Compra Eficiente y los
lineamientos inte:)nos del SENA»j procesos contractuales:
e e cconomis, | Pndebeness oo decriric
la estructura del mercado, las * n.ucleos camp.esmo.s institucional
condiciones de oferta y demanday las * Tiquetes funuonarlos
tendencias relevantes, con soporte en * Plan de bienestar
fuentes oficiales y bases de datos * Subastta ropa  de
publicas, tales como el DANE u otras trabajo
pertinentes.
2 | Apoyar la estructuracion o revision,
segun corresponda, de los estudios de
(r:)iiiaea(::cid:nl,or;zt:lci):r?tsﬁadreecopilacién, Estudio de mercado Hospital | Pantallazo estudio de
verificacion y andlisis de cotizaciones, de Granada merca_do, ‘Correo
conforme al comportamiento real del Institucional
mercado, validando su idoneidad y
coherencia con el objeto contractual.
3 Se realizo la evaluacién
Financiera de los siguientes
procesos:
Fungir como evaluador financiero y/o e Plan de bienestar
econdmico en los procesos de seleccién ® nucleos campesinos
de contratistas cuando sea designado e Tiquetes funcionarios Correo Electrénico
por el director regional, realizando la Institucional
revisiéon y evaluacion de los requisitos y Se realizo la evaluacién
criterios establecidos en los estudios Econdmica de los siguientes
previos y pliegos de condiciones. procesos:
e plan de bienestar
e subasta ropa de
trabajo
4 Se envid solicitud de registro

Apoyar el trdmite y gestidn de registros
presupuestales.

presupuestal de los siguientes
contratos:

e CO1.PCCNTR.9553631,
Ropa De Trabajo

Correo Electrénico
Institucional
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e Solicitud De Registro
Presupuestal Plan De

Bienestar
5 | Apoyar al supervisor en el seguimiento
administrativo y financiero de los Para el periodo del informe no
contratos, cuando sea designado por el se ejecutaron acciones . .
. . . o No hay evidencia
director regional, incluyendo la referentes al cumplimiento de
verificacion y cargue de la informacién esta obligacién
de ejecucion contractual en SECOP II.
6 | Realizar el seguimiento a la ejecucion
contractual de los procesos de bienes y
servicios del Despacho de la Direccién Para el periodo del informe no
Regional Meta en SECOP II, verificando la p .
. . . se ejecutaron acciones . .
vigencia de las pélizas, el cargue de o No hay evidencia
. ., referentes al cumplimiento de
pagos y documentos de ejecucién, y .
" esta obligacién
emitiendo alertas oportunas al
supervisor para el adecuado control
contractual.
7 Remisién De Informacion
Aplicativo Filezilla- Diari De La
Realizar los reportes e informes Contraloria General De La
asociados con la contratacién del Republica Bienes Y Servicios. .
. Certificaciones 'y
despacho regional en SIRECI, DIARI, y L.
. . Correo electrénico
demas de ley o requeridos por la R
L - institucional.
coordinacion del grupo de apoyo Solicitud De Reporte Y
administrativo mixto Certificaciéon Mensual Para El
Registro Nacional De Obras
Civiles Inconclusas.
8 e CO1.PCCNTR.9548865
Diligenciar, mantener actualizado PROCESO
esfionar e'l registro declaucontrata\::ién OFTALMOLOGIA Correo electrénico
ge bienesy sergvicios en el aplicativo * CO1.PCCNTR.9553631 institucional
ROPA DE TRABAJO '
Blackbox.
e Blackbox del proceso
PLAN DE BIENESTAR
9 | Apoyar la entrega de informacion para la
elaboracion de indicadores de gestiony | Para el periodo del informe no
respuesta a los requerimientos de otras se ejecutaron acciones . .
o . . ., o No hay evidencia
coordinaciones, areas,1 direccion referentes al cumplimiento de
general, entes internos y externos de esta obligacion
control.
10 |Apoyar la elaboracidn de las actas de

seguimiento del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto y de los comités de
contratacidn del Despacho Regional,

acta de seguimiento de la

2026.

reuniodn del dia 17 de junio del

Acta reunién Archivo
OneDrive
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garantizando la trazabilidad y archivo
conforme a los lineamientos
institucionales.

11 Reunidn seguimiento
01/06/2026
Actas de reunidn,
Las demas actividades relacionadas con | Reunién seguimiento evidencia fotografica
el objeto y naturaleza del contrato. 17/06/2026 y listas de asistencias.

Reunidn seguimiento
24/06/2026

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081843362 por pago simple referente al mes de
mayo de 2026.

Cordialmente,

oge G, M "

Angie Stephanie Echeverri Bastidas Diomira Hernandez Alvarado
Contratista Supervisora del contrato CO1.PCCNTR.9043619 de2026
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ANEXOS JUNIO 2026

Victoria Carolina Ramirez Cruz ha compartido la carpeta "PLAN DE BIENESTAR 2026" contigo @ Publica [} Resumir este correo electrénico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas (Z) 4 Responder - Responderatodos > Reenviar 3~ v @ | B

AB
® Parz: ® Briyi Marleny Rojas Aldana; @ Juan José Meza Alvarine: @& Milena Andrea Agudelo Guevara: & Victoria Carolina Ramirez Cruz Mar 09/06/2026 14:15
CC: ® Diomira Hernandez Alvarado; & Maira Yanitza Rodriguez Lopez

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 06/06/2036 14:15

[*1] EVALUACION FINANCIERA C... & EVALUACION FINANCIERA A... g EVALUACION FINANCIERA C...
172KB KB TKE

% Mostrar los 6 datos adjuntos (1 MB) <3 Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje Descargar todo
Cordial saludo,

Envio evaluacién financiera del proceso PLAN DE BIENESTAR 2026.

NOTA: Me permito informar que, tras la revision documental del proceso de la referencia, el proponente BUILDEX HOLDING SAS no adjunté el Certificado del
Registro Unico de Proponentes (RUP). Debido a la ausencia de este soporte obligatorio, la firma no cumple con los requisitos habilitantes, razén por la cual
no fue posible proceder con su evaluacion financiera.

Quedo atenta

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centre de Industria v Servicies del Meta - Contratista

asecheberri@sena.edu.co
A PBX:3461500 Ext
Em 1| Via Acacias,Villavicencio

SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL CONTRATO CO1.PCCNTR.9548865 PROCESO OFTALMOLOGIA @ publica [ Resumir este correo electronico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas =) % Responder %\ Responderatodos (7 Reenviar H v @ [
® Para: @ Paola Andrea Contreras Celis; @ Alvara lvan Barrero Buitrago Mar 09/06/2026 14:23
CC: @ Claudia Marcela Manosalva Moreno; @ Juan José Meza Alvarino; ® Diomira Hernandez Alvarado; @ Naira Yanitza Rodriguez Lopez L A

o Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 06/06/2036 14:23

g BB-MINIMA CUANTIA COTP...
96 KB

Cordial saludo,

Envio certificado blackbox del contrato CO1.PCCNTR.9548865 PROCESO OFTALMOLOGIA

Quedo atenta.

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centro de Industria y Servicios del Meta - Contratista

asecheberrif@zena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:
Km 1| Via Acacias, Villavicencio

@fv o

www. sena edu.co
@SENAcomunica
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SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL CONTRATO CO1.PCCNTR.9553631, ROPA DE TRABAJO W piblica [ Resumir este correo electrénico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas (Z) # Responder &, Responderatodos ~ Reenviar H v & | (3

B
® Para: @ Victoria Carolina Ramirez Cruz; @ Alvaro lvan Barrero Buitrago Mar 09/06/2026 15:05

CC: @ Diomira Hernandez Alvarado; @ Claudia Marcela Manosalva Moreno

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 06/06/2036 15:05

El BB-SELECCION_ABREVIADA ..
59 KB

Cordial salude,

Envio Blackbox del contrato CO1.PCCNTR.9553631 ROPA DE TRABAJO

Quedo atenta

Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centro de Industria ¥ Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena edu.co
A PBX:5461500 Ext:
Km 1 Via Acacias, Villavicencio

@fv ol

@SEMAcomunica

www_sena_edu_co

TRASLADO DE OBSERVACIONES Y RESPUESTAS PLIEGO DEFINITIVO TIQUETES AEREOS @ rpublica [ Resumir este correo electrénico

I;‘ € Responder &\ Responderatodos 7 Reenviar T v @ @
Mié 10/06/2026 13:03

Angie Stephanie Echeverri Bastidas

® Para: ® Victoria Carolina Ramirez Cruz

CC: ® Diomira Hernandez Alvarado £
0 Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 07/06/2036 15:03

gl RESPUESTA A OBSERVACION...
2MB

Cordial saludo Doc,

Envio documento revisado y firmado.

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centro de Industria y Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena edu.co
A PBX:3461500 Ext
Km 1 Viz Acacias,Villavicencio

@f' @ m www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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DESIGNACION DE COMITE EVALUADOR PROCESQ MC-MTA-002-2026 ROPA DE CALLE TRABAJADORES OFICIALES @ piblica [ Resumir este correo electrénico

Angle Stephanie Echeverri Bastidas ':;:' € Responder 4 Responderatodos /7 Reenviar HI ¥ @ @

AB
® Para; @ Paola Andrea Contreras Celis; @ Juan José Meza Alvaring; @ Milena Andrea Aqudelo Guevara; ® Briyi Marleny Rojas Aldana
(CC: @ Jaime Enrique Linares Rojas: @ Jose Wilson Loaiza Mendez; ® Richard Henry Navarro Reyes; & Harold David Portilla Romero; y 3 més
o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 09/06/2036 16:59
Cordial saludo,

Desde el area econdmica se aprueba el consolidado final.

Quedo atenta

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA.  Centro de Industria v Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena edn.co
A PEX:3461500 Ext:
Km | Viz Acacias, Villavicencio

@fvol

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

Vie 12/06/2026 16:39

Victoria Carolina Ramirez Cruz ha compartido la carpeta “SAMC LOGISTICO NUCLEOS CAMPESINOS" contigo [ Resumir este correo electronico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas (2) € Responder 4 Responderatodos ~ Reenviar HI
@ Para: @ Alvara Ivan Barrero Buitrago; @ Briyi Marleny Rojas Aldana; & Diomira Hernandez Alvarado; @ Gustavo Enrique Ochoa A Rocha; y 2 mds

© Publica

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 13/06/2036 10:56

& EVALUACION FINANCIERAC... & EVALUACION FINANCIERAC... & EVALUACION FINANCIERA G...
71KB 72KB 171KB

% Mostrar los 4 datos adjuntos (686 KB) ¢ Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo,

Envio evaluacion financiera del proceso SAMC LOGISTICO NUCLEOS CAMPESINOS.

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA | Centro de Industria v Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@lzena.edu.co
A PBX:3461300 Ext
Em 1 Via Acacias, Villavicencio

©fv off

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

GCCON-F-087 V2

B o [E

Mar 16/06/2026 10:56



4
SENA

N

RESOLUCION DE COMITE EVALUADOR TIQUETES AEREQS SAMC-MTA-002-2026 @ Pibics (= Resumir este correo electrénico

Angie Stephanie Echaverri Bastidas ) €\ Respander %\ Responderatodos /= Reenviar

@ Para: @ Victoria Carolina Ramirez Cruz; @ Doris Johanna Soler Castro; @ Milana Andrea Agudelo Guevars; @ Briyi Marleny Rojas Aldana
(CC: @ Alvaro Ivan Barrero Buitrago; (® Despacho Regional Meta; @ Diomira Hernandez Alvarado

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 13/06/2036 15:22

@ EVALUACION FINANCIERA T... g EVALUACION FINANCIERA L. i EVALUACION FINANCIERAM...
171K8 171KB il

¥ Mostrar los 4 datos adjuntos (685 KE) ¢ Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo,

Envio evaluacion financiera del proceso TIQUETES AEREQS SAMC-MTA-002-2026.

i B89 B

Mar 16/06/2026 15:22

DESIGNACION COMITE ESTRUCTURADOR PROCESO SUMINISTRO Y DISPENSACION DE MEDICAMENTOS SMA @ Piblica [ Resumir este correo electronico

Tf g LOraial saluao, AQJUNTO en el Correo el accumento TIrmaaao, para el ramite corresponaiente. NC Tene 13 obllgacion ae ConTestar 10s emalls Tue...

Angie Stephanie Echeverri Bastidas (Z) € Responder % Responderatodos (> Reenviar

AB

CC: ® Diomira Hernandez Alvarado; & Naira Yanitza Redriguez Lopez; ® Angelica Rocio Pena Sanchez
o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 19/06/2036 17:20

Cordial saludo,
Desde el area econdémica se da el visto bueno.

Quedo atenta.

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centro de Industria v Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena.edu.co
A PBX:3461500 Ext:
Em 1 Via Acacias, Villavicencio

@fv ol

@SENAcomunica

www.sens.edu.co

GCCON-F-087 V2

® Para: @ Paola Andrea Contreras Celis; @ Juan José Meza Alvarino; @ Nidya Caqueza Martinez; @ Milena Andrea Agudelo Guevara; y 1 mas
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- B & E

Lun 22/06/2026 17:20
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Solicitud reasignacion supervisiones grupo emprendimiento @ Piblica [ Resumir este correo electrénico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas

(2) € Responder €\ Responderatodos (7 Reenviar v @
Mar 16/06/2026 15:46

® Para: ® Viviana Marcela Caicedo Ubaque: @ Alvaro Ivan Barrero Buitrago

CC: @ Diomira Hernandez Alvarado; ® Naira Yanitza Rodriguez Lopez; @ Angela Marcela Suarez Ramirez, @ Paola Andrea Contreras Celis

0 Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 13/06/2036 15:46

Cordial saludo,

Realizado.

Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centro de Industria y Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena edu.co
A PBX:3461300 Ext:
Km 1 Via Acacias, Villavicencio

@fvof

www.sena.edu.co

@SENAcomunica

reporte de indicador-Oportunidad y completitud en el cargue de informacién contractual de bienes y servicios en el aplicativo Blackbox @ publica

[__51 Resumir este correo electrénico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas
@ Para: @ Briyi Marleny Rojas Aldana

() 4~ Responder % Responderatodos ~ Reenviar = v v &
Mar 30/06/2026 10:50

CC: @ Paola Andrea Contreras Celis; ® Diomira Hernandez Alvarado

. Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 27/06/2036 10:50

Cordial saludo,

Martes, Junio 30 de 2026

2026-01-31

Zona de Alerta

5E SUSGRIBIERON DOS CONTRATOS EN EL MES DE ENERO DE 2026

Adicionar Editar

Paola Andrea Conlreras Gelis

2026-02-28

SE SUSCRIBIERON DOS CONTRATOS EN EL MES DE FEBRERO DE 2026

Angie Stephanie Echevarri Bastidas

2026-03-31

NO SE SUSCRIBIERON CONTRATOS EN EL MES DE MARZO DE 2026

Angie Stephanie Echevern Bastidas

2026-04-30

SE SUSCRIBIERON TRES CONTRATOS EN EL MES DE ABRIL DE 2026

Angie Stephanie Echever Bastidas

2026-05-31

SE SUSCRIBIERON DOS CONTRATOS EN EL MES DE MAYO DE 2026

Angie Stephanie Echeverri Bastidas

Ya se encuentra la informacion en el aplicativo.

Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centro de Industria y Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena.edu.co
A PBX:3461500 Ext:

GCCON-F-087 V2
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CPM No. 8-2026-000165 - SOLICITUD DE INFORMACION ; CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS VIGENCIAS 2025 Y 2026 @ Publica

Ig; Resumir este correo electronico

Angie Stephanie Echeverri Bastidas (Z) € Responder & Responderatodos > Reenviar H v @ | (3

® Para: ® Diomira Hernandez Alvarado

CC: ® Naira Yanitza Redriguez Lopez

@ Reenvié este mensaje el Mié 01/07/2026 16:50.

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sdb 28/06/2036 11:43

Gl reporte blackbox 2025-2026 ...
zK8

Cordial saludo,

Envio reporte Blackbox de los contratos vigencia 2025-2026 del despacho regional meta.

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA Centre de Industria v Servicios del Meta - Contratista

asecheberri@sena edu.co
A PBX:3461300 Ext
KEm 1 Via Acacias, Villavicencio

@f' @ m www.sena.edu.co

@SENAcomunica

DESIGNACION COMITE ESTRUCTURADOR PROCESO PODA Y TALA @ piblics [ Resumir este correo electronico

AB Angie Stephanie Echeverri Bastidas _ € Responder & Responderatodos 7 Reenviar H v @

® Para: ® Milena Andrea Agudelo Guevara; ® Paolz Andrea Contreras Celis; ® Diomira Hernandez Alvarado; @ Mario Alberto Acosta Sanchez, y 2 mds  Mié 01/07/2026 1339
CC: @ Naira Yanitza Redriguez Lopez; @ Bryam Alexander Cantor Arenas; @ Francedy Soto Forero

0 Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 28/06/2036 13:39

g GCCON-F-046EstudioprevioP...
243 KB

Cordial saludo,

Envio estudios previos firmados.

[ ] Angie Stephanie Echeverri Bastidas
SENA.  Centro de Industria y Servicios del Meta - Contratista

azecheberri@zena.edu.co
A PBX:3461300 Ext
Km 1 Via Acaciag, Villavicencio

@fvaf

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

GCCON-F-087 V2
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