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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Infraestructura y Logistica, Administracién de Centro de Industria y
Servicios del Meta

ORDENADOR DEL GASTO | Geny Astrid Ledn Currea, subdirectora (E) Centro de Industria y Servicios
del Meta.

OBIJETO CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL
MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y DESPACHO.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

La Entidad requiere contratar el suministro de materiales de ferreteria necesarios para garantizar el
mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura fisica de las sedes y despacho, con el fin de
asegurar condiciones adecuadas de funcionamiento, seguridad, habitabilidad y prestacién continua del
servicio.

Esta necesidad se desprende de los objetivos institucionales relacionados con poder Garantizar la
adecuada prestacidn del servicio publico, Conservar y proteger los bienes muebles e inmuebles a cargo de
la entidad, ejecutar el plan anual de mantenimiento de infraestructura y optimizar los recursos publicos
mediante acciones preventivas que eviten deterioros mayores, con ello cumplir con los lineamientos
establecidos en el Plan de Accidn institucional y el Plan de Mantenimiento.
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El darea de infraestructura tiene dentro de sus funciones:

Administrar y conservar la infraestructura fisica.

Ejecutar actividades de mantenimiento locativo.

Garantizar condiciones seguras para funcionarios, contratistas y usuarios.
Realizar intervenciones oportunas ante dafios o deterioros en instalaciones.

En consecuencia, esta contratacion corresponde a una actividad de apoyo a la gestidn, indispensable para

el adecuado desarrollo de la actividad misional de la entidad, toda vez que sin infraestructura en

condiciones dptimas no es posible garantizar la prestacién eficiente del servicio publico.

Se requiere el suministro oportuno y continuo de materiales de ferreteria, tales como se describen en las

especificaciones técnicas, estos materiales seran utilizados en actividades de mantenimiento preventivoy

correctivo en las diferentes dreas de las sedes y despacho.

Se requiere para:

1.
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Atender de manera inmediata dafos locativos que puedan afectar la seguridad o funcionalidad de
las instalaciones.

Ejecutar el plan de mantenimiento preventivo programado.

Evitar el deterioro progresivo de la infraestructura.

Garantizar condiciones seguras para servidores publicos, contratistas y usuarios.

Cumplir con normas de seguridad industrial y salud en el trabajo.

Reducir costos futuros derivados de mantenimientos correctivos mayores.

Evitar interrupciones en la prestacion del servicio.

La ausencia de estos insumos puede generar:

Riesgos eléctricos o estructurales.
Suspension temporal de actividades.
Accidentes laborales.

Observaciones de entes de control.
Incremento en costos por dafios mayores.

Con la celebracién del contrato se espera:

1.
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Disponibilidad permanente de materiales para atender requerimientos locativos.
Infraestructura en condiciones dptimas de funcionamiento.

Reduccidn de riesgos fisicos y operativos.

Mayor eficiencia en la ejecucidn del plan de mantenimiento.

Optimizacién del gasto publico mediante mantenimiento preventivo.
Continuidad en la prestacién del servicio institucional.
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7. Cumplimiento de los principios de planeacién, economia y eficiencia previstos en la Ley 80 de
1993.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e independiente adscrito al ministerio
de Trabajo, regulado por la ley 119 de 1994 con que se le asigna al SENA el objetivo de participar en
actividades de investigaciéon y desarrollo tecnoldgico, ocupacional y social, que contribuyan a la
actualizacién y mejoramiento de la formacién profesional integral el Decreto 249 de 2004, le encarga
cumplir la funcién que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando formacidn profesional integral para la incorporacién
y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico
y tecnolégico del pais.

La mision del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA- es la de cumplir con la funcién que le corresponde
al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la formacion profesional integral, para la incorporacién y desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnoldgico del pais.

En virtud de la obligacién anterior, se debe manifestar que el Centro de Industria y Servicios del SENA —
Regional Meta, y de conformidad al articulo 25 del Decreto 249 de 2004, denominado Centros de
Formacién Profesional Integral, sefiala: "Los Centros de Formacion son las dependencias responsables de
la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos, la promocion y
el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales, en interaccion
con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores econémicos” (...)
,y el articulo 27 del mismo Decreto, refiere las funciones de los Subdirectores de los Centros de Formacion
Profesional Integral, y especificamente en los comprometes:

11. "Garantizar que la formacion integral que imparte el Centro constituya un proceso educativo”.

15. “Ofrecer, sin afectar la programacion regular de la formacion profesional integral gratuita y
previa autorizacion del Consejo Regional o Distrital, cursos de extension a ciudadanos con
capacidad de pago, quienes cancelardn estos cursos de conformidad con la reglamentacion que
para tal efecto expida la Direccion General y cursos para desarrollar proyectos especiales de
formacion - produccion, utilizando la infraestructura disponible.”

28. “Administrar y ejecutar los procesos de contratacion, provision, manejo, mantenimiento,
seguimiento y control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnoldgicos, pedagdgicos,
humanos, financieros y de informacion del Centro.”. (lo subrayado es propio.)
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El articulo 27 del mismo Decreto 249 de 2004 sefiala las funciones que deben desarrollar las
Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados
anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar los procesos de contratacién” del Centro.

Con la contratacion, de manera general se busca los fines estatales dispuestos en el articulo 32 de la Ley
80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, buscan el cumplimiento de la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ella en la consecucidn de dichos fines. Los particulares, por su parte,
tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales, colaboran con ellas en el
logro de sus fines y cumplen una funcidn social que, como tal, implica obligaciones.

Conforme a la Resolucidon No. 01-02154 del 28 de agosto de 2024, en su articulo cuarto, la Direccidn
General del SENA delega funciones en materia de contratacidn y convenios estatales, ordenacién del gasto
y se dictan otras disposiciones, se autoriza a los directores regionales y subdirectores de Centros de
formacién la delegacion de competencia para realizar en todo tipo de contrato y las actuaciones
contractuales que de ella deriven.

De acuerdo con las normas y apartes vigentes de la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 (Modificado
parcialmente por el Decreto 2520 de 2013), la “Estructura Formal” que tiene actualmente el SENA para
el desarrollo de sus funciones, es la siguiente:

Consejo Directivo Nacional
i

|

[ ovamicmarens §
Interno Disciplinario |

|

Direccion Direcciénde  § Direccion del Direccion de Direccion | Direccion de Direccitn
de Formacion | Empleoy Sistema Promocion Juridica Planeacion y Administrativa
Profesional Trabajo Nacional de y Relaciones Direccionamiento  Jy Financiera
Formacidn Corporativas Corporativo
para el
Trabajo

1
y del Distrita Capita) Gl gl S it
Centros de Formacion
Profesional Integral Comité Técnico de Centro

T

Comité Nacional de Formacion
Profesional Integral

Comite de Coordinadion del
Sistema de Control Interno

De acuerdo con el Articulo 4 de la Ley 119 de 1994, son funciones del SENA:
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1. Impulsar la promocién social del trabajador, a través de su formacién profesional integral, para
hacer de él un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y
ecoldgicos.

2. Velar por el mantenimiento de los mecanismos que aseguren el cumplimiento de las disposiciones
legales y reglamentarias, relacionadas con el contrato de aprendizaje.

3. Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién profesional integral, en
coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector productivo.

4. Velar porque en los contenidos de los programas de formacion profesional se mantenga la unidad
técnica integral.

(...)

En consecuencia, el SENA asume la responsabilidad encomendada por el Estado de promover el progreso
social y técnico de los trabajadores colombianos. Esta misién se materializa a través de la implementacion
y ejecucién de programas de formacién profesional integral, los cuales tienen como objetivo integrar y
potenciar a las personas en actividades productivas que impulsen el desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del Pais.

La constitucidn politica prevé en el articulo 2 como fines del estado: "servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la nacién".

En la misma direccidn el Articulo 3°de la Ley 80 de 1993, establece los Fines de la Contratacion Estatal al
decir: "Los servidores publicos tendran en consideracién que al celebrar contratos y con la ejecucién de
los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ellas en la consecucidn de dichos fines."

El cumplimiento de los fines citados, genera para la entidad Publica, la necesidad de contar con recursos
fisicos y humanos adecuados, lo que a su turno busca generar una gestion publica eficiente y eficaz.

Se busca mejorar y mantener en buen estado de la infraestructura fisica del CISM , mediante la inversidn
en infraestructura fisica; que dentro de una de las estrategias de la administracién es brindar unos
espacios de infraestructura adecuados y que garanticen un bienestar a la comunidad y estudiantes que
utilizan las instalaciones de esta sede administrativa, razén por la cual se hace indispensable, contar con
unas optimas Instalaciones, para garantizar una adecuada y efectiva prestacion de los servicios
encomendados a la entidad; que por el constante uso se presentan averias, deterioro y desperdicio de
espacios, repercutiendo en los gastos de espacios y complejidad en la logistica, ademads de que es misidon
de la Administracién cuidar y conservar los recursos naturales, bienes fiscales y de uso publico.
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La contratacidn resulta conveniente técnica, administrativa y financieramente, toda vez que:
¢ Permite atender necesidades recurrentes de mantenimiento.
e Facilita la ejecucién inmediata de reparaciones menores.
e Evita la fragmentacién contractual por compras aisladas.
e Garantiza mejores condiciones comerciales mediante un proceso planificado.
e Contribuye a la conservacion del patrimonio publico.

En consecuencia, la contratacion del suministro de materiales de ferreteria se encuentra debidamente
justificada, al tratarse de una necesidad real, permanente y directamente relacionada con el adecuado
funcionamiento institucional, en el desarrollo de la actividad misional del Centro de industria y Servicio del
Meta y con el fin de dar cumplimiento al plan de mantenimiento y a los lineamientos del plan de
accion 2026 y priorizar en aquellos mantenimientos basicos necesarias para el correcto funcionamiento
de las instalaciones de acuerdo al presupuesto asignado para esta vigencia, y teniendo en cuenta La
importancia de llevar a cabo el mantenimiento, por lo anteriormente expuesto se hace necesario que el
Centro inicie un proceso de contratacion cuyo objeto es “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE
FERRETERIA PARA EL MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y DESPACHO”.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La presente necesidad AdquisicionesPAA 566833 1 794b7746-elee-4c56-833a-49aach2970ae -
VERSION 18- LINEA 427, en el siguiente link
https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPublic/Index?currentLa
nguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

50-9532-409 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL
MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y DESPACHO.

Achivo Wsetar Disposiidndepdgina Fomulas Datos Revir Vit Awda  Acobat s deseahacer?

nicio

X B L e - - —
Verdana -0 | A A = - b pjustartexto Texto . E 7] U = z é‘r p |
= = = B Bliminar v | @]~ s
. NKS«~ v Ov A~ @ 58 [ combinarycentar v | § v % ow W & formato  Darformato Estilosde | - ) Ordenary Buscary | Complementos | Crear
- condicional ¥ comoa tabla ¥ celda ¥ = Formato - filtrar «  seleccionar * un PDF
Portapapeles Fuente & Alngacidn & Nimers [ Estios Celdas Edicion Complementos | Adobe Acrobat |
Ba27 - fe | 50-9532-409 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL MANTENIMIENTO DE LA SEDES ¥ DESPACHO.

B
412 50-9117-252 SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR LA FORMULACION Y DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION DE BIENESTAR AL APRENDIZ DEL CENTRO DE FORMACION C
413 50-9117-253 SERVICIOS PERSONALES PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES, APOYANDO LA ESTRUCTURACION, FORMULACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS RELACIONADOS CON EL MAI
414 50-9117-254 SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR Y OPTIMIZAR LAS ACTIVIDADES DE PLANIFICACION, DISENO, EJECUCION, GESTION, INTEGRACIGN, OPERACION, MC
415 50-9117-255 SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR TEMPORALMENTE LOS SERVICIOS PROFESIONALES, COMO ADMINISTRADOR DE LA FINCA LOS NARANJOS DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
416 50-9117-256 SERVICIOS PERSONALES: GESTION DE LAS ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL QUE SE EJECUTEN EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA, DEL CENTRO AG
417 50-9532-398 Contratar la prestacion del servicio integral de mantenimiento de zonas verdes y jardines; el mantenimiento de tanques de almacenamiento; asi como la fumigacién, tratamiento y control de vectores,
418 50-9532-399 Contratar la prestacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de las torres de trabajo en alturas del Centro de Industrias y Servicios del Meta (CISM), ubicadas en la ciudad de Villavicer
419 50-9532-400 TRASLADO DE RECURSOS PARA CONTRATAR LA REVISION ENERGETICA, EN CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 40412 DE 2024 DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA Y DEL ARTICULO 237 DE LA L
420 50-9532-402 ADECUACION DEL AREA DE ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS QUIMICAS Y COMBUSTIBLES DE LA SEDE DE PUERTO GAITAN META
421 50-9532-403 CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO.
422 50-9532-404 CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS TANQUES DE ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE Y SISTEMA DE BOMBEO Y LA RED HIDRAULICA DE DISTRIBUCION DE LA SE
423 50-9532-405 CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS UNIDADES SANITARIAS DEL CISM
424 50-9532-406 MANTENIMIENTO INMUEBLES; CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS PLANTAS ELECTRICAS Y ELECTROBOMBAS DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS
425 50-9532-407 CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE LAS TRAMPAS DE GRASA DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS
426 50-9532-408 Contratar el suministro, instalacion, recarga de extintores incluyendo mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo y elementos de seguridad de acuerdo con la normatividad legal vigente del Cer
427[50-9532-409 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y DESPACHO
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
80101505 —
80 10 15 De.safrollo de pOlltllcas u
objetivos empresariales

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A

2. OBIJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y
DESPACHO.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
La contratacion del presente contrato se adelantara conforme a las especificaciones técnicas descritas en
la respectiva ficha técnica el SENA. Para tal efecto el oferente debera tener en cuenta las especificaciones

y fichas técnicas para la formulacion de sus ofertas.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro |
Otro: A MONTO AGOTABLE \

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M- 001 y el Anexo
de Verificacion de Criterios de Contratacidén con codigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista debera
dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en
el Trabajo aplicables, los cuales se identificardn de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.
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Autorizacién: Por tratarse de un contrato de mantenimiento, se solicitard autorizacién a la regional
Meta, tal como lo establece la resoluciéon No. No.1-2862 del 17 de septiembre de 2025 en su articulo 12:

ARTICULO 12. AUTORIZACIONES Y CONCEPTOS PREVIOS QUE DEBEN OBTENERSE PARA LA
CONTRATACION POR MANDATO DEL DECRETO 249 DE 2004. Previo a la asignacién de recursos

y/o celebracién de los siguientes contratos, se tiene establecido:

CONTRATO U OBJETO QUE SE|DEPENDENCIA QUE|REQUISITO PREVIO ICOMPETENTE PARA|
REQUIERE CELEBRAR DEBE EMITIR LA
EFECTUARLA IAUTORIZACION 0|
OLICITUD ICONCEPTO
Proyectos de  construcciones Direcciones Regionales. |[[Concepto Técnico y|[Direccién Administratival
adecuaciones locativas Subdirecciones de|Financiero. Financiera.
de bienes inmuebles. Centro de Numeral 25
*Entiéndase la expresion “proyecto”|[Formacion. articulo 15 del Decreto 249
en lo relacionado a procesos de 2004.

contractuales de obra y no a proyectos|
de inversidn o rubros presupuestales

Adquisicion, adaptacion, Direcciones Regionales. (Oficina de Sistemas
desarrollo, custodia, Subdirecciones de|

mantenimiento y actualizacidon de las||Centro de

plataformas y de los  bienes|Formacién. IConcepto Técnico.

informaticos de la entidad. Compra de Mumerales 5 y 9 articulo 8o

software y hardware. del Decreto 249 de 2004.

Contratos de suministro, Subdirecciones de|Autorizacién previa. Direccién Regional.
mantenimiento de bienes muebles e|Centro de Numeral 17 del

inmuebles y reposicion o|[Formacion. rticulo 15 Decreto 249 de|

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Se anexa formato en Excel que contiene las especificaciones técnicas a contratar
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2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Calidad de los Servicios: El proponente seleccionado serd responsable por la calidad de los servicios. Por
lo mismo, se obliga a rehacer o volver a ejecutar, sin costo adicional para el SENA, los servicios no recibidos
a satisfaccién por el supervisor o con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas.

Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de calidad de los servicios que debe aportar el
proponente por minimo 6 meses, ademds de las garantias legales para los servicios y elementos
entregados.

El proponente debera rehacer a su costa, sin que implique modificacidn al valor pactado, los servicios mal
ejecutados o en los que se hayan utilizados repuestos o insumos incorrectos o con especificaciones
inferiores o diferentes a las requeridas, o por mala instalacion de partes o repuestos. Si el contratista no
rehiciere los servicios no aprobados por el supervisor dentro del término sefialado, la Entidad podra
proceder a imponer las sanciones previstas en el contrato, de conformidad con el procedimiento alli
establecido.

Invariabilidad de los Precios: El proponente debera mantener constantes los precios ofertados los cuales
incluyen la mano de obra durante la vigencia del contrato.

Originalidad y Calidad de Repuestos: El proponente deberd suministrar repuestos originales, nuevos, no
remanufacturados, ni repotenciados. Estos deberdn ser de primera calidad. Los precios de los repuestos
deben corresponder al que proponente establezca en su oferta econdmica para cada uno de los items de
manera integral.

Infraestructura Fisica y Recurso Humano: El proponente debera disponer de la infraestructura adecuada
para la ejecucién del objeto a contratar, debe contar con la seguridad, tanto para el personal que
interviene en su atencidn como para los bienes objeto de mantenimiento en esta contratacion. Igualmente
debera disponer con recurso humano calificado y en general con maquinaria, equipo y herramientas
suficientes y necesarias para atender esta necesidad.

NOTA ACLARATORIA: El oferente debera incluir todos los gastos en lo que se incurra con la suscripcion,

legalizacion y ejecucion del contrato, como impuestos, constitucién de garantias, tasas, transporte,
operarios, costos de transaccion, utilidad razonable, etc.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista
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Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales, productos o elementos requeridos para
el cumplimiento del objeto contractual, seran asumidos por el Contratista.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente, conocida su existencia, la causal de incompatibilidad e
inhabilidad sobreviniente.

17) El contratista se obliga a la aplicacion de buenas practicas ambientales, para la prevencion de la

contaminacion y proteccidn de los recursos naturales, asi como por la seguridad industrial y salud
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laboral de los trabajadores a cargo del contratista, manejo de residuos con ocasién a la prestacién

del servicio (pos-consumo).

18) Para control del personal debera presentar el listado anticipado al supervisor del contrato, para

registro al ingreso de las instalaciones del SENA, del personal que va a realizar el objeto contratado,

sometiéndose a revisién de elementos a la entrada y salida de estay demds tramites internos de la
entidad.
19) El contratista debe presentarle previamente al supervisor del contrato los materiales y elementos a

utilizar en la ejecuciéon de este, que deben corresponder a los ofrecidos en su propuesta.

20) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1.

9.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas y
técnicas estipuladas en la invitacion.

Las Presentaciones debe ser acordes a las especificadas en el estudio de mercado, con Empaques
y etiquetas, en buen estado, los materiales deben ser originales y de marcas reconocidas en el
mercado.

Cuando aplique las fechas de vencimiento de los productos a entregar no deben estar préximas a
expirar, como minimo deben tener seis (6) meses de vigencia.

Acatar las instrucciones que le imparta el SENA por conducto de su supervisor.

El contratista debera asegurar el transporte, cargue, descargue y entrega de los materiales,
productos o elementos requeridos para el cumplimiento del objeto contractual, serdn asumidos
por el Contratista.

Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista ocurriesen
danos a terceros, éste sera el directo responsable de ellos.

El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracidn de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo con su
propuesta al almacén del Centro de industria y Servicios del Meta ubicado en el municipio de
Villavicencio Meta, al tratarse de un suministro el contratista deberad Entregar las Cantidades
acordadas en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles a |a realizacidn del pedido por parte de la
supervision.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.

10. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
Para la ejecucién del contrato, el contratista debera adjuntar los siguientes documentos:

1.

Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
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NOTA: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador
acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos
Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espaiol, contener los 16 items que establece
la Resolucidn 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos

2.8.4 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de UN (01) MES. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera

e El contrato se ejecutara en la ciudad de Villavicencio Meta, Centro de Industria y
Servicios del Meta, ubicado en el municipio de Villavicencio, Cra 48 No.6-40 — Urbanizacién

Guayuriba.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de Villavicencio - Meta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante
el contrato

[Incluya el ndmero de casillas
que sean necesarias]

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

[Ej. Entrega de informe mensual,
de de
servicio, entrega a satisfaccion

cumplimiento mes

de algun producto]

NO APLICA

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El SENA realizara UNICO PAGO al CONTRATISTA, sujeto a disponibilidad del PAC,
dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacién de la cuenta,
que incluya las facturas y sus respectivos soportes, previa revision y liquidacién de
esta como requisito para la expedicidn del certificado de supervisidn del contrato,
en todo caso atendiendo la normatividad, procedimientos y formalidades que
rigen la materia. Para proceder con el pago, el contratista debera hacer previa
presentacion de: A) Certificacién del supervisor del contrato donde conste el
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual. B) Factura electrénica
correspondiente o cuenta de cobro que cumpla con los requisitos fiscales y
legales, de acuerdo con lo estipulado en la Circular SENA No. 32024-000019 del
25 de enero de 2024, de la cual, se le suministrara copia el supervisor del contrato.
C). Acreditacion del pago de seguridad social y aportes parafiscales, cuando
corresponda. D). Certificacion de contratacidn de aprendices, en cumplimiento de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, cuando corresponda.
El SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién. NOTA 1: El
pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad del PAC y el valor mensual a
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los bienes efectivamente entregados, el cual puede variar, sin perjuicio de lo
indicado. NOTA 2: El SENA no desembolsard anticipo o pago anticipado en el
presente contrato. NOTA 3: La Entidad a través de la supervision, informara al
contratista sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes vy
facturacion mediante la plataforma transaccional SECOP Il, de conformidad con lo
estipulado en las Circulares SENA N°01-32020-000054 y N°01-3-2020-000065 de
2020 en donde debe conformar tres archivos de la siguiente manera:

1) GESTION FINANCIERA:  GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ARNO.PDF
3) FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_

RP_MES_ARNO.PDF

NOTA 4: El contratista debera presentar la factura electrénica teniendo en cuenta
lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las
Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del
12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran durante

el contrato
[Incluya el ndmero de
casillas que sean

necesarias]

Determine el porcentaje | Amortizacion Requisito para el

que cada desembolso o desembolso
[Identifique los

representa frente al valor ) )
momentos de | [Ej. Entrega de informe

total del contrato . o
amortizacion] mensual, cumplimiento
de

entrega a satisfaccion de

de mes servicio,

algun producto]

DESEMBOLSO 1

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

14
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El Contrato requiere interventoria: (Indique si el | Sk

contrato requiere o no interventoria marcando “X”) NO X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Por la modalidad del contrato o requiere
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | interventoria, pero sirequiere se supervision.
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | p, .|, que un Empleado publico de la entidad

que debe cumplir quién realizaria la supervision: de nivel profesional adscrito a la dependencia
requiere del bien o servicio objeto de la
presente contratacion, que desarrolle
actividades de vigilancia, seguimiento vy
control para el cumplimiento del contratoy se
asegure de la correcta ejecucién de este.

Dicha funcién es inherente, obligatoria vy
complementaria a las funciones que debe
cumplir el empleado publico.

La persona designada para la supervision y
apoyo a la supervision, deberan verificar la
correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y sus obligaciones, conforme a lo
establecido en el GCCON-M-002 Manual de
Supervisidn e Interventoria version actual; las
que la modifiquen o reemplacen, asi como las
funciones y deberes para los supervisores
contenidos en la Ley 1474 de 2011 por la cual
se profirié el Estatuto Anticorrupcidon y demas
normas que regulan este tema.

En caso de ausencia parcial o total del
supervisor, la misma sera asumida por quien
ocupe el cargo, sin necesidad de documento
adicional alguno. Si no se da la situacién
anterior, el ordenador del gasto, designara de
nuevo, para lo cual no se requerird de
modificacion  contractual y la nueva
designacién se comunicard a las partes a
través de SECORP II.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de un funcionario con
idoneidad en el tema, como supervisor del contrato. quién verificard la correcta y oportuna ejecucion
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del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e

Interventoria de la entidad.

3.

MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.

1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En razén a la cuantia del presente proceso se rige por lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de
2011 y lo establecido en el articulo .2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015, Igualmente
se aplicard la ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios en lo que fuere
pertinente y aplicable.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10% de
la menor cuantia, es claro para la entidad que el presente proceso se enmarca en las estipulaciones
contenidas en la Ley 80 de 1993, el articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, el cual establece las
modalidades de seleccidén y la procedencia de cada una de ellas, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual regula el procedimiento para la
modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA.

Asi las cosas, el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de seleccién de MiNIMA CUANTIA
Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucidn Politica y del Estatuto General
de Contratacién de la Administracion Publica, lo consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 SUBSECCION 5 modificada por el Art. 2 del Decreto
1860 de 2021, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas

previstas en el Estudio Previo y demds documentos que hacen parte del pliego electrdnico,
publicados en el SECOP II. El procedimiento de seleccidon del contratista estd sometido a los
principios de transparencia, seleccidn objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que
se deriva la obligacidon de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la Ley
y en los documentos del proceso de seleccion. Cabe recordar que los documentos del proceso como
los estudios previos forman parte esencial del proceso contractual y del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion,
pues contienen la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes durante el
proceso de seleccion y el oferente seleccionado durante el mismo lapso y, mas alla, durante la
vigencia del contrato.
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De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se
determinaron las cuantias para el afio 2026, asi como su aplicacién en las diferentes modalidades
de seleccidn tal como se indica a continuacién:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios 3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales
Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) $1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% $175.090.500

de la menor cuantia

Colombia Compra Eficiente emitié el Concepto C— 105 de 2022 que seiala: “... con base en la nueva
regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto
1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo
Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende
contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto,
se debe adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de
minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del
contrato.

Nos permitimos establecer el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1860 de 2021, de la siguiente manera:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.
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3. Lainvitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hébil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podrdn presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se
establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia hdbil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el tltimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso;
en todo caso, las adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hdbil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 2 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
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previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0
si podra participar cualquier Mipyme nacional.”

Es por ello que la escogencia del contratista se efectuara teniendo en cuenta lo estipulado en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, Subseccién 5 modificado por el Articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, de la Minima cuantia, que regula el procedimiento de esta modalidad de
contratacidn, en concordancia con la Ley 1474 de 2011, articulo 94. TRANSPARENCIA EN
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese al articulo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente
numeral:

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuarad de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicard unainvitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.
b.  El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
habil.

C. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacién de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Paragrafo 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la
definicion de “gran almacén” senalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se
determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

Paragrafo 2. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con
las reglas en él contempladas y en su reglamentacidn. En particular no se aplicara lo previsto en
la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.”

Por lo tanto, se contratard mediante una invitacidn publica, teniendo en cuenta como factor de
seleccidn, ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y
cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

Ahora bien, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de
2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones” donde para
el presente proceso debe darse observancia y cumplimiento, frente al analisis regulatorio se
extrae lo siguiente:
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacidn
en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional. En los Procesos de Contratacion,
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas
destinen al cumplimiento del objeto contractual la provisidon de bienes o servicios por parte de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccidn constitucional, garantizando las
condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes

La participacidn de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucidén del contrato se
fomentard previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso,
teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones.

Esta provision se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%) ni
inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del
contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

Previo andlisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporard esta obligacién en
la minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las
sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las causales
de multa que estime pertinentes.

El supervisor o el interventor, segun el caso, realizard el seguimiento y verificara que las personas
vinculadas al inicio y durante la ejecucién del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales
enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial
proteccion constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica,
psicoldgica o social merecen una accidn positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real
y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto armado
interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicidn de
discapacidad, asi como la poblacién de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que disponga la ley o el reglamento,
aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto.

En ausencia de una condicidn especial prevista en la normativa vigente, se acreditaran en los
términos que defina el pliego de condiciones o documento equivalente.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacidn regidos por documentos tipo, con
sujecion a la potestad prevista en este articulo, la Agencia Nacional de Contratacidn Publica -
Colombia Compra Eficiente regulard el porcentaje de sujetos de especial proteccion
constitucional que el contratista destinara al cumplimiento de las obligaciones, las condiciones
para incorporarlos a la ejecucién del contrato y las sanciones pecuniarias producto del
incumplimiento injustificado de la obligacion. (...)” subrayado y negrilla fuera del texto original.

Soportes para acreditar Fomento a la ejecucidon de contratos estatales por parte de poblacidn
en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.

Provision de bienes o servicios por parte de poblacidn en pobreza extrema:

Para la acreditacion de ser parte de poblacion en extrema pobreza se deberd presentar alguno
de los siguientes documentos:

1.  Certificado del estado de vinculacién a la Estrategia Unidos emitido por la Subdireccion
General para la Superacién de la Pobreza, del Departamento Administrativo Para La Prosperidad
Social. Link de consulta: https://www.gov.co/tramites-y-servicios/dps/consulta-estado-
vinculacion/T45250

2.  Certificado SISBEN IV, en cual se pueda identificar pertenencia a cualquiera de los grupos
desde Al hasta AS5. Link de consulta: https://www.sisben.gov.co/Paginas/consulta-tu-
grupo.aspx

3.  Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados censales de los pueblos indigenas o
cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Provision de bienes o servicios por parte de desplazados por la violencia:

1.  Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV), en el cual se pueda evidenciar el hecho
victimizante de Desplazamiento Forzado. Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 o  cualquier  otro
certificado que para este efecto determine la ley.

Provision de bienes o servicios por parte de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion:

Evidencia de inclusion en la Agencia Nacional para la Reincorporacion y la Normalizacién (ARN)
Link de consulta:

https://sara.reincorporacion.gov.co/es/OtherServices/CertificadoOACP o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley (debe ser entregado a través de un medio
distinto al secop Il por tener reserva legal)

Provision de bienes o servicios por parte de sujetos de especial proteccién constitucional:

Las victimas del conflicto armado interno:

1. Certificado del Registro Unico de Victimas (RUV). Link de consulta:
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/servicio-al-ciudadano/44486 o cualquier otro
certificado que para este efecto determine la ley

Las mujeres cabeza de familia.

GCCON-F-046 V.06

21



SENA

N

1. Declaracién juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicién de cabeza de
familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer.

Los adultos mayores (que no gozan de pensidn).

1. Copiadel documento de identificacion en la cual se pueda evidenciar que la persona tiene
60 afos o mas.

Las personas en condicién de discapacidad.

1.  Certificado de vinculacién de trabajadores con discapacidad emitido por el Ministerio del
Trabajo, en el cual se pueda identificar nimero total de trabajadores a cargo y nimero de
trabajadores con discapacidad o cualquier otro certificado que para este efecto determine la
ley.

La poblacién de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitanas.

Poblacidn de comunidades indigenas: Evidencia de estar incluido en alguno de los Listados
censales de los pueblos indigenas, de acuerdo con los registros de consulta del Ministerio de
Interior, o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Poblacién de las comunidades negra, afrocolombiana, raizal, palanquera: Certificacién de
autorreconocimiento como miembro de la comunidad Negra, Afrocolombiana, Raizal y
Palenquera del Ministerio de interior o cualquier otro certificado que para este efecto determine
la ley https://datos.mininterior.gov.co/VentanillaUnica/Dacnrp/auto-
reconocimiento/certificado

Poblacién de las comunidades Rrom o gitanas: Certificacion de Pertenencia de Campafia del
Ministerio del Interior o cualquier otro certificado que para este efecto determine la ley.

Cuando se trate de acreditar la provisién de bienes para la ejecucién del objeto contractual, se
requerird por parte del contratista presentacién de la relacion comercial con personas que
acrediten ser productores o propietarios de empresas con las condiciones antes dicha; adicional
a los soportes que acrediten la relacion comercial, debera allegar la documentacidn que permita
acreditar su pertenencia a cualquiera de los grupos citados.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)
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INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

La presente convocatoria podra ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan con los requisitos
sefialados en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1068 de 2021,
es decir limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia.

Requisitos:

1. Que el valor del proceso de contratacidon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

De acuerdo con la informacién publicada por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo —
MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente el valor de
los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para
mipymes es el siguiente: COP $511.708.497

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas. (con minimo un afio
de constitucién)

3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada Proceso de Contratacion.

4. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

5. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

Por tal razon, la presente convocatoria serda susceptible de ser limitada a la participacion de MiPymes.

Atendiendo a la facultad que tiene la entidad para la limitacion de MiPymes territorial, se informa que
el proceso podra ser limitado a Mipyme colombianas que tengan domicilio en el departamento del
Meta. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio segln articulo 2.2.1.2.4.2.4.

De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar en los plazos sefialados en el cronograma, y
la misma debera contener, ademas de la manifestacion de su interés en participar en el proceso, los
siguientes requisitos en consonancia con el Articulo 2.2.1.2.4.2.4.:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditaciéon deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

4. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Si la convocatoria se limita a MiPymes, esta situacién no excluye la aplicacién de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas, de
conformidad con el paragrafo 4 del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Si la convocatoria se limita a MiPymes, no habra lugar a la aplicacidn de los criterios diferencias para
MiPymes en el sistema de compras publicas, de los que trata el articulo 2.1.1.2.4.2.18 del Decreto 1082
de 2024, teniendo en cuenta el paragrafo tercero de la precitada norma.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a [Seleccione: Mipyme nacional
/ Mipyme departamental / Mipyme municipal] colombiana con minimo un (1) afio de existencia el
presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es mayor a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:
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a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de OCHENTA MILLONES PESOS
($80.000.000) M/CTE. A MONTO AGOTABLE, IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El Centro de Industria y Servicios del Meta a través de la pagina web de la entidad
www.contratacion.sena.edu.co y la plataforma secop Il mediante Solicitud de Cotizacién SI-MTA-CISM-
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002-2026 vy SI-MTA-CISM-021-2026 requirio cotizaciones la primera del 02/03/26 hasta el 06/03/2026; y
la segunda del 12 al 15 de mayo de 2026; no se recibieron cotizaciones por la plataforma secop ii,

5|-MTA-CISM-002-2026
UC: Unidad de Contratacion ...

Solicitud de informacion a los Proveedores
- =0

Detalle

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y

DESPACHO
Crear
OFERTAS (1)
Mombre de la oferta Proveedor Fecha de entrega Valor global
SI-MTA-CISM-002-2026 LOGSMART SAS 6/03/2026 134 PM 80.000.000 COP

EVALUACION ECONOMICA (0)
No existen mapas comparativos

SI-MTA-CISM-021-2026 EN ANALISIS
UC: Unidad de Contratacion CISM

Solicitud de informacion a los Proveedores
=0

Detalle

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL MANTENIMIENTO DE LA SEDES Y DESPACHO.
Crear

OFERTAS (0)
Sin ofertas

EVALUACION ECONOMICA (0)
No existen mapas comparativos

De conformidad con lo dispuesto en la Circular 133 de 2013, los estudios de mercado que se realicen para
establecer el presupuesto oficial de una contratacidon podran utilizarse una o varias de las siguientes

opciones:
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- Solicitud de cotizaciones: Debera publicarse en la pagina WEB del SENA, por un término no inferior a tres
(3) dias habiles. La solicitud de publicacion de la ficha para realizar el estudio de mercado debe realizarse
como minimo un dia antes.

- Consulta en paginas Web: Relacionadas con proveedores de los bienes o servicios requeridos. - Precios
historicos: Andlisis de precios de procesos de contratacidn iguales o similares dentro de los tres (3) afios
anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se debe tener en cuenta el IPC).

- Consultar bases de datos especializadas: Deben guardar relacidn con la necesidad a contratar. - Precios
o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej: Combustible y vigilancia).

- Precios histdricos: Analisis de precios de procesos de contratacion iguales o similares dentro de los tres
(3) afos anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado (Se debe tener en cuenta el IPC).

- Precios o tarifas reguladas: Para los bienes o servicios que sean aplicables (Ej: Combustible y vigilancia).

Para efectos de determinar el precio unitario de los bienes a contratar, lo cual conduce a definir el
presupuesto oficial del presente proceso, se tuvo en cuenta la siguiente medida de tendencia para el
Andlisis Estadistico, contempladas en la Guia para la elaboracién de Estudios del sector de Colombia
Compra Eficiente (G-EES-02):

a. Promedio o Media Aritmética:

“Es la medida de tendencia central mas frecuentemente usada. Para calcular la media aritmética
o promedio de un conjunto de observaciones, deben sumarse todos los valores y dividir el
resultado por el nUmero total de observaciones. Esta medida es muy sensible a los datos atipicos
pues tan solo uno de los datos puede afectar significativamente el calculo de esta. Por ejemplo, si
la Entidad Estatal cuenta con informacién del indice de liquidez de 4 proveedores, 1,4; 2,2; 1,9; y
6 respectivamente, el promedio de liquidez de estos 4 proveedores es 2,9. Esto es debido a que
existe un proveedor con un alto nivel de liquidez quien en este caso representa un desempefio
atipico con respecto a su sector y quien afectara el indicador del promedio. En este caso no basta
con estudiar el promedio pues como se puede observar el promedio no representa el
comportamiento de la mayoria de los proveedores”.

Por lo anteriormente expuesto para determinar el presupuesto oficial del proceso contractual se realizé a
través del promedio de cotizaciones presentadas. (Ver estudio de mercado).

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
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PRESUPUESTO RUBRO VALOR
[Marque “X” el rubro a partir del
cual serd vinculado el contrato]
Inversion X C-3699-1300-17-53105B-3699016-02 $80.000.000
ADQUIS. DE BYS - SEDES MANTENIDAS -
DESARROLLO INTEGRAL DE LA PLANTA
FISICA DEL SENA A NIVEL NACIONAL
NACIONAL
Funcionamiento
Nro. de|Fecha de L
Fecha de Posicion
CDP o|CDP o L. Dependenc ) Valor en
. . . . vencimient | Catalogo | Fuente |Valor en Letras |
Vigencia | Vigencia ia Numeros
o del CDP de Gasto
Futura Futura
8026 11/01/2026 |31/12/2026 |953224 C-3699- |NACIO |OCHENTA $80.000.000
1300-17- | N MILLONES DE
53105B- PESOS
3699016
-02
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El Contrato que se adjudique se realizard por el valor total del presupuesto oficial disponible

Nota: En caso de que el oferente presente oferta por menor valor al presupuesto El SENA se reserva el

derecho de aumentar cantidades, como quiera que la necesidad es mayor a la descrita en las

especificaciones técnicas.

Se precisa que la adjudicacién del contrato se realizard POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO OFICIAL de

la siguiente forma:
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El presupuesto total para adelantar el proceso sera hasta por la suma de OCHENTA MILLONES PESOS
($80.000.000) M/CTE; Incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos.

La escogencia del contratista se efectuard a través de la Modalidad de Selecciéon de Minima Cuantia, de
conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la
menor cuantia de la entidad.

Es conveniente satisfacer la necesidad a través de monto agotable adjudicando el 100% del presupuesto,
la oferta no podra sobrepasar el valor de referencia para cada item (promedio del valor unitario del estudio
de mercado). Por lo tanto, es importante sefialar a los posibles interesados en el proceso de contratacion,
que la forma de adjudicacién sera hasta por la totalidad del presupuesto disponible, “contrato a monto
agotable con precios unitarios fijos”; por lo cual el SENA solicitard las cantidades de acuerdo con la
necesidad hasta agotar el saldo.

La Entidad adjudicara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con el precio mas
bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este Proceso de Contratacion. La
comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, asi como las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucidn del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la
Entidad Estatal requerird al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo sefialado en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacion emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité
evaluador recomendara rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccidn. Lo anterior, teniendo en
cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el articulo
28 del Decreto 1510 de 2013.

La seleccién se hara conforme a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia de la siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
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1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar como hara la verificacidén correspondiente en la invitacién.

3. La invitacidn se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4, La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitaciéon que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal responderad las observaciones de que trata el numeral anterior.
ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a MiPymes o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en
los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluaciéon durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccidon para MiPymes se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a

2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las

solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.

Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las

limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier MiPymes
nacional” Este ultimo exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

FACTORES DE EVALUACION

CALIFICACION

PRIMERA FASE

Propuesta econdmica de
menor precio

Cumple /No Cumple

FACTORES DE EVALUACION

CALIFICACION

Capacidad Juridica

Habilitado /No

SEGUNDA FASE Condiciones de Experiencia

habilitado
Habilitado /No
(Certificaciones) habilitado
Verificacion de requisitos Técnicos Habilitado /No
exigidos habilitado

La adjudicacién se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto,

publicado en la plataforma SECOP II.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado en el aplicativo SECOP I,

teniendo como base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo, en aras de garantizar

el principio de pluralidad de oferentes y seleccidn objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los

items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y

ambientales.

5.1.1 Lotes

No aplica
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidn
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
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protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacioén las personas naturales mayores de 50 afios.

NOTA INTERNA: En caso de que la tipologia contractual sea distinta a prestacién de servicios no aplica
el presente numeral.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
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facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.
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5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién

de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas bdsicas de la

relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacién, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.
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Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NOTA INTERNA. En los procesos de minima cuantia no se debe exigir garantia de seriedad. Por tanto,
todo el contenido de este numeral debera ser eliminado y ser reemplazado por la frase “NO aplica”.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Acreditacion de la Calidad de MIPYME:

En caso de limitarse la convocatoria a Mipymes, las empresas interesadas deberan presentar con su
propuesta ladocumentacién que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es asi como la MiPymes Nacional,
acreditara su condicién de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen. Es decir que en dicha certificacion deberd establecer el rango en el que se encuentra 'y
su clasificacién empresarial

41
GCCON-F-046 V.06


https://www.redam.gov.co/

SENA

N

5.2.2 De caracter técnico

La Entidad verificara que los elementos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones técnicas
solicitadas en esta Invitacidon en cada uno de los items alli estipulados, conforme a lo descrito en las
especificaciones o ficha técnica, de tal manera que la propuesta que contenga los requerimientos minimos
sefalados sera ADMITIDA y las que no cumplan con las "Especificaciones técnicas" serdn RECHAZADAS.

Ademas, el oferente deberd presentar junto con su propuesta

5.2.2.1 EXPERIENCIA.

(se solicita a los oferentes anexar la documentacion en orden y cada archivo nombrado de acuerdo
al item requerido, en pro de la organizacion y evitar confusién a la hora de las evaluaciones, asi
mismo en el evento que el oferente anexe mas certificaciones de las requeridas, el comité evaluador,
verificar las primeras hasta llegar a la cantidad exigida)

FORMATO EXPERIENCIA APORTADO POR LA ENTIDAD. El Proponente deberd anexar formato 10 y deberd
anexar minimo una (1) certificacion de experiencia o actas de liquidacion de contratos celebrados,
ejecutados, recibidos a satisfaccidn, en la modalidad del presente proceso, y cuyo objeto y/o actividades
estén relacionado igual o similar con el objeto y/o actividades de la presente contratacién con entidades
publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial,
expresado en SMLMV (45,7 SMLMV) a la fecha de su ejecucion.

Si el proponente estd clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para participar en
el presente proceso de seleccidn sera: El Proponente deberd anexar el formato 10 y debera anexar el
formato de experiencia formato 10 y deberd anexar minimo una (1) y maximo dos (2) certificaciones de
experiencia y/o actas de liquidacién de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfaccidn, en la
modalidad del presente proceso y cuyo objeto estén relacionados igual o similar con el objeto de la
presente contratacién con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial, a la fecha del cierre del presente proceso, expresado en SMLMV
(45,7 SMLMV) a la fecha de su ejecucion.

Nota 1: se aclara que se deben tener en cuenta las condiciones y requisitos sefialados en todo el item

La entidad podrad verificar el alcance del objeto contractual para validar el cumplimiento de los requisitos
de experiencia, para el efecto descontara aquellos items que no guarden relacidn con el objeto a contratar

¢ Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

* Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera allegar copia de la
minuta respectiva o certificacidn junto con Factura de Venta y Resolucion de la expedida por la DIAN de la

42
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

vigencia fiscal o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a facturar debera soportar la
experiencia con certificacidon firmada por el Contador Publico, en la que se certifique el registro contable
del respectivo ingreso. En la certificacion y/o contrato emitido por particulares, deberad constar la
informacidn anteriormente descrita para contratos con entidades publicas.

Nota 2: La certificacién emitida por el contador publico deberd contener los requisitos minimos exigidos y
establecidos en el articulo 70 de la Ley 43 de 1990, ademas se sugiere tener en cuenta lo contemplado en
el Concepto 1106 de 2019 del Consejo Técnico de la Contaduria Publica —CTCP, aportando los documentos
soportes verificados previos a la emisién de la certificacion.

* Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, solo se tendra en cuenta el porcentaje
de participacién. El SENA podra solicitar la informacién adicional necesaria a fin de constatar la veracidad
de la informacién y el cumplimiento de las exigencias del proceso de seleccion.

No se aceptaran:

. Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizé por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

. Documentos suscritos por supervisores o interventores.
. Experiencia de Subcontratos.

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones contractuales y las
especificaciones técnicas requeridas para la ejecucion del contrato que se pretende celebrar, no
consideramos viable establecer la obligacidn de vincular personas en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacién y sujetos de especial proteccién
constitucional, ya que por la naturaleza del objeto del contrato y el andlisis del sector realizado, el
contratista debera contratar personal especializado o tecnificado y de experiencia especifica para su
correcta ejecucion.

Requisitos Para Acreditar La Experiencia Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra
forma asociativa permitida por las normas de contratacion estatal, la experiencia podra ser acreditada por
cualquiera de los integrantes que la tengan. La valoracién de cumplimiento de los contratos en lo que
respecta a su valor, se llevard a cabo con el calculo del valor total de los mismos en contraste con el salario
minimo legal vigente para el afio en el que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos.

El proponente podrd acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacién de este o la
certificacion de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante
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b) Nombre del contratista

c) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacién no sera tenida en cuenta.

d) Niumero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcién (dia, mes y afo) y fecha de terminacion (dia, mes y afio) y/o
g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

j) Cargo y firma de quien expide la certificacion.

k) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacidn solicitada, o ésta no sea legible, el
proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacién del mismo, de tal forma que la informacién
no contenida en la certificaciéon se complemente con el contenido de dichos documentos.

No serd considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administracion delegada.
Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha
certificacion deberd cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente aportara Factura
de Venta y Resolucion de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal. Cada certificacion de contrato se
analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al
principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal, quedando ésta como una
sola certificacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestacion de servicios diferentes
alos que se requiere para acreditar la experiencia aqui requerida, se tendrd en cuenta el valor pagado por
la ejecucion de las actividades que se pretenden acreditar para el presente proceso, para lo cual se deberd
aportar certificacion discriminando dichos valores. Si el contrato que se acredita se realizo a través de un
contrato ejecutado por un consorcio o unidn temporal, el valor ejecutado se calculara teniendo en cuenta
el porcentaje de participacion que hubiese tenido en el mismo.

5.2.2.2 ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS REQUERIDAS
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Anexo 2 de la invitacidn publica. El proponente debe ofertar el servicio requerido, seglin especificaciones
y condiciones técnicas establecidas en los numerales 2.6, 2.7 del presente Estudio Previo; debera
diligenciar y firmar el Anexo 2 sobre el cumplimiento: La oferta debe cumplir con la calidad y cantidad de
las especificaciones técnicas de la invitacion publica.

Anexar ficha técnica indicando, marca, especificacion solicitadas en la invitacién publica en cada uno de
los items alli estipulados, en las calidades y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la
entidad, al igual debe adjunta los anexos y documentos que hagan parte de esta, de tal manera que la
oferta contenga los requerimientos minimos sefialados.

El oferente debe allegar certificacién donde manifieste que acepta las condiciones establecidas en el
Estudio Previo que hagan parte del objeto contractual, en caso de que el mismo no cumpla con las
especificaciones exigidas y que por tanto se hard la reposicidn por el bien que cumpla con las
especificaciones

5.2.2.2 De sequridad y salud en el trabajo

Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST

Nota 1: Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién
de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota 2: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica, debera allegar el
certificado De Implementacidn Del Sistema De Gestién De La Seguridad Y Salud en el Trabajo (Formato
GCCON-F-065 V05 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos del proceso), firmado por el
represente legal o persona Natural y el responsable del SG-SST.

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Certificaciéon de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL y/o Certificacion de
autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Dec.1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. Para cualquiera de las dos opciones, se debe incluir el
respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacién de estandares minimos aplicables, si el
puntaje obtenido es menor al 85%.
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4.1.1.1 De gestion ambiental

4. El proponente debera allegar una declaracién juramentada expedida por el Representante Legal en la
cual se certifique que durante el mantenimiento NO se utilizardn y/o adquiriran productos elaborados
0 que contengan asbesto de cualquier variedad.

4.1.2 De caracter financiero

NO APLICA

5. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

6. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y SEIS (6) MESES
X mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 10%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contratoy 6 meses mas.

7. ACUERDOS COMERCIALES

En cumplimiento del numeral 82 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el SENA Regional
Meta, procede a establecer si el presente proceso de contratacidén esta cobijado por un Acuerdo
Comercial.

Para el efecto se tendra en cuenta que Colombia Compra Eficiente ha expedido Manual para el manejo
de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion No. M-MACPC-14, y al respecto en el literal D)
indica que “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacidn con las Leyes 80 de 1993
y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa,
minima cuantia o para la enajenaciéon de bienes del Estado”.

De conformidad con lo anterior, y teniendo en cuenta que el presente proceso se adelanta en la modalidad
de minima cuantia no son aplicables los acuerdos comerciales.
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8. ANEXOS

e Lista de verificacidn cheque proceso minima cuantia

e Pantallazo deinclusion Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2026.
e Certificado de Disponibilidad presupuestal.

e Designacidn de comité estructurador.

e Estudio de mercado.

e Andlisis del sector.

e Matriz de Riesgo.

e Cotizaciones o historicos

e Autorizacidn

e Adenda

El presente documento se suscribe el tres (03) de julio de 2026.
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