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ESTUDIOS PREVIOS
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
MODALIDAD CONTRATACION DIRECTA

FECHA: 03-07-2026

ENTIDAD: Personeria Municipal de Alban

DEPENDENCIA QUE PROYECTA: Despacho del Personero
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Personeria Municipal de Alban (N), como entidad de derecho publico encargada de
la guarda y promocion de los derechos humanos, la proteccién del interés publicoy la
vigilancia de la conducta oficial requiere contratar los servicios profesionales de un
abogado titulado, con formacién juridica suficiente para apoyar el cumplimiento
oportuno, técnico y eficiente de las funciones constitucionales, legales y misionales
asignadas a la entidad.

Dando cumplimiento a lo dispuesto en los numerales 7y 12 del articulo 25 de la ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, las
cuales conforman el cuerpo normativo que obliga a los servidores publicos a someter
la contratacién publica a requisitos de planificacién que permitan eladecuado manejo
del gasto publico.

Que en la personeria municipal de Alban Narifio existe una gran concurrencia de
personas que solicitan colaboracion en la elaboracion de derechos de peticion para
enviar a diversas entidades, seguimientos a derechos de peticion, derechos de
peticién por salud a las distintas EPS, acciones de tutela, especialmente para el tema
de salud, asi como sus respectivos incidentes de desacato cuando es necesario.

Que la personeria municipal debe atender también lo relacionado con la mesa de
participacion de victimas, asistencia a diversas reuniones y comités programados por
la alcaldia municipal, entre otras muchas funciones que le corresponde a la
Personeria municipal como agente del ministerio publico, defensora de los derechos
fundamentales de las personas y defensora de los intereses de la comunidad albanita,
etc.

Que, en consecuencia, la personeria municipal del Alban Narifio cuenta con la
necesidad imperiosa de contratar un apoyo con conocimiento juridico que coadyuve
en el desarrollo de las diversas actividades de esta Institucién y asi poder cumplir de
la mejor amanera posible con la misién de esta entidad.
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Actualmente la planta de personal no es suficiente para el desempefo de todas estas
funciones por lo cual se vuelve imperioso contratar a una persona natural que cuenta
con la capacidad e idoneidad para ayudar en la proyeccion de diversos documentos
juridicos.

Por esta razdn, la Personeria Municipal presenta la necesidad de contratar el servicio
que desarrolle el siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO APOYO JURIDICO PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE ALBAN - NARINO, a través de un abogado titulado e
idéneo que apoye la proyeccion, revision, tramite y seguimiento de documentos y
actuaciones juridicas, contribuyendo al cumplimiento oportuno de las funciones
misionales de la entidad.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1 OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO
JURIDICO PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE ALBAN - NARINO.

2.2 CLASIFICADOR UNSPSC:

Segmento | Familia | Clase | Producto Nombre

Necesidades de dotacién de personal

80 8011 801116 | 80111607 | . . .
juridico temporal

2.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
ESPECIFICAS:

1. Brindar apoyo juridico profesional en la orientacién a los usuarios de la Personeria
Municipal de Alban, Narifio, de acuerdo con las solicitudes, tramites y
necesidades que se presenten en el marco de las funciones misionales de la
entidad.

2. Proyectar derechos de peticién, solicitudes, memoriales y demas documentos
juridicos requeridos por los usuarios de la Personeria Municipal, asi como realizar
el seguimiento correspondiente dentro de los términos legales aplicables.

3. Proyectar respuestas a derechos de peticion, oficios y comunicaciones que sean
allegados a la Personeria Municipal o que deban ser emitidos por la entidad,
garantizando oportunidad, suficiencia juridica y observancia de los términos de
ley.

4. Brindar apoyo en la proyeccion de acciones de tutela, de conformidad con las
necesidades de los usuarios de la Personeria Municipaly con especial atencién a
la proteccion de derechos fundamentales.
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10.

11.

12.

13.

Brindar apoyo en la proyeccién de incidentes de desacato y demas actuaciones
posteriores relacionadas con acciones constitucionales, cuando las
circunstancias del caso asi lo requieran.

Elaborar o proyectar peticiones, recursos de reposicion, recursos de apelaciony
demas actuaciones administrativas requeridas por las personas victimas del
conflicto armado en el municipio, incluyendo su remisién o seguimiento ante la
Unidad para la Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas y demas entidades
competentes.

Proyectar actos administrativos, citaciones, notificaciones, actas, constancias y
demas documentos juridicos o administrativos que requiera la Personeria
Municipal para el cumplimiento de sus funciones.

Apoyar juridicamente a la Personeria Municipal en la revisidon, organizaciéon y
seguimiento de expedientes, actuaciones, comités, mesas de participacion,
reuniones institucionales y demas espacios en los que la entidad intervenga en
ejercicio de sus competencias.

Representar judicial o extrajudicialmente a la Personeria Municipal, cuando sea
requerido y siempre que medie autorizacién, poder o designacidén expresa por
parte de la entidad competente.

Prestar el servicio contratado en forma eficiente, oportuna y responsable,
aplicando los conocimientos profesionales, laidoneidad, la experienciay la tarjeta
profesional ofrecidas para el desarrollo del objeto contractual.

Obrar con lealtad, diligencia, reserva, responsabilidad y ética profesional durante
la ejecucion del contrato, atendiendo el cumplimiento de las actividades
asignadas por el supervisor y respetando la naturaleza del contrato de prestacion
de servicios.

No acceder a peticiones, presiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la
ley con el fin de obligar a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten
tales situaciones, el contratista debera informar inmediatamente a la entidad
contratante y a las autoridades competentes, para que se adopten las medidasy
correctivos necesarios.

Llevar en orden cronolégico los documentos proyectados o tramitados durante la
ejecucion de sus obligaciones, asi como mantener organizado el archivo fisico o
electrénico que corresponda, de conformidad con las instrucciones de la entidad
y las normas aplicables de gestién documental.

GENERALES:

Cumplir con los deberes establecidos en el articulo 5 de la ley 80 de 1.998.
Cumplir con los requisitos de legalizacion de este contrato, en la oportunidad
establecida para el efecto.

Guardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos e informaciones y en
general sobre todos los asuntos y materias que lleguen a la personeria municipal
y a su conocimiento por causa o con ocasion de la prestacion de sus servicios.
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3.

El Contratista no podra ceder o subcontratar el contrato sin la autorizacion del
ordenador del gasto.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de toda novedad o situacion
que implique modificaciones, suspensiones, prorrogas y demas aspectos que
alteren la normal ejecucién del contrato.

Estar afiliado(a) al Sistema de Seguridad Social y pagar oportunamente (salud,
pensiones y riesgos como trabajador(a) independiente (no como beneficiario(a) ni
como dependiente) durante toda la ejecucién del contrato.

Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencién en la
fuente, impuestos y demas deducciones legales, las cuales seran descontadas en
la personeria Municipal.

Rendir informe mensual de su gestion y los demas que se soliciten.

Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato de acuerdo con el
nivel, la naturalezay el 4rea de desempeno del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA:

Proveer los elementos y medios necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual.

Efectuar los registros y operaciones presupuéstales y contables necesarios para
cumplir cabalmente el pago de los servicios que el Contratista haya prestado a
éste con base en el presente contrato.

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.
Suministrar la informacion que sea requerida por el contratista para la ejecucion
del contrato.

Realizar el seguimiento o supervision de cumplimiento del objeto a contratar.
Cancelar el valor del contrato previa certificacion de recibo a satisfaccion por
parte del supervisor.

Las demas establecidas en el articulo 4° y 5°, respectivamente de la Ley 80 de
1993

MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion corresponde a Contratacién Directa, conforme al articulo
2 numeral 4 literal h) de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015.

4.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del contrato serd de DOCE MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL
CUATROCIENTOS TREINTA PESOS ($ 12.905.430) M/CTE, respaldado mediante
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20260033 del 01-07-2026.
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4.1 FORMADEPAGO:

Se realizaran SEIS (6) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($ 2.150.905) M/CTE, previa
presentacién de:

- Informe de actividades

- Certificaciéon de cumplimiento por el supervisor

- Pago de seguridad social

5. PLAZO DE EJECUCION

SEIS (6) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio.

6. LUGARDE EJECUCION

Instalaciones de la Personeria Municipal de ALBAN o donde la prestaciéon del servicio
lo requiera.

7. ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES

RIESGO DESCRIPCION PROBABILIDAD | IMPACTO | ASIGNACION MITIGACION
Operacional Falta c.le. calidad en Media Alto Contratista Supervision
el servicio mensual
Financiero [Retrasosen pagos |Baja Medio Entidad C.DP . y PAC
disponible
Regulatorio Camblgs Baja Bajo Compartido Actuallgacmn
normativos normativa
Operacional Incymp.llmlento Media Alto Contratista Informes
obligaciones mensuales

NOTA: Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios, los riesgos son
previsibles y pueden mitigarse mediante una adecuada supervision.

8. SUPERVISION
La supervision estara a cargo de la secretaria de la Personeria Municipal de Alban.
9. GARANTIAS

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, no se exigiran garantias.

Centro Administrativo Municipal “CAM” Calle 4 No. 2-04 B/Bello Horizonte - San José de Alban
Email: personeriamunicipal@alban-narino.gov.co
Celular 3166968618 - Codigo Postal: 521050



mailto:personeriamunicipal@alban-narino.gov.co

PERSONERIA
Municipal de Alban

10. DOCUMENTOS REQUERIDOS

- Hoja de vida formato SIGEP

- Declaracion de bienes y rentas

- Copia de la cédula de ciudadania

- Registro Unico Tributario

- Tarjeta profesional (si aplica)

- Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales
- Certificados de experiencia

- Diplomas y actas de grado

- Afiliacion a seguridad social

>

cecey &

ANGELA YAMILBE ZAMBRANO CERON
Secretaria Personeria Municipal de Alban
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