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INVITACIÓN PÚBLICA No. MC-AMVL-021-2026 

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA está interesado en obtener ofertas para seleccionar en 

igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las mejores condiciones para: 

 

1. OBJETO: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE PARA EL PERSONAL DE 
POLICIA NACIONAL QUE APOYA EL FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD, 
CONVIVENCIA, PREVENCIÓN, EDUCACIÓN CIUDADANA Y MOVILIDAD EN 
EVENTOS EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA PARA LA 
VIGENCIA 2026.”. 
 

1.2 NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: 
 

El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el clasificador de bienes y 

servicios UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica en la siguiente Tabla: 

 

 
 

 

2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
(Numeral 2 Artículo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015): 

 

2.1. En desarrollo del objeto contractual y para su desempeño y logro de los objetivos 

institucionales, es indispensable la contratación mediante el proceso de MINIMA CUANTIA donde 

el contratista se obliga cumplir con el objeto, realizando cada una de las actividades necesarias 

para la ejecución del contrato y garantizando la calidad del servicio, teniendo en cuenta las 

siguientes condiciones y especificaciones técnicas: 

 

ÍTEM BIEN O SERVICIO DESCRIPCIÓN UND CANTIDAD 

1. Hospedaje tipo 1 Habitación con acomodación 

individual con baño privado  

UND Según 

Necesidad  

2. Hospedaje tipo 2 Habitación con acomodación 

doble con capacidad para 2 

personas en camas 

individuales, con acceso a 

baño.  

UND Según 

Necesidad  

3. Hospedaje tipo 3 Habitación con acomodación 

triple con capacidad para 3 

personas en camas 

individuales, con acceso a 

baño.  

UND Según 

Necesidad 

4. Hospedaje tipo 4  Habitación acomodación 

cuádruple con capacidad para 

4 personas en camas 

individuales, con acceso a 

baño.  

UND Según 

Necesidad  
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5. Hospedaje tipo 5 Habitación acomodación 

quíntuple con capacidad para 5 

personas en camas 

individuales, con acceso a 

baño.  

UND Según 

Necesidad  

6. Hospedaje tipo 6 Habitación con acomodación 

múltiple con capacidad para 6 

a 10 personas en camas 

individuales, con acceso a 

baño. 

UND Según 

Necesidad 

 

 

La oferta económica será presentada por el precio por unidad de cada ítem solicitado, previa 

suscripción de compromiso de cumplimiento de las obligaciones precitadas en el acápite de 

obligaciones del contratista cabe resaltar que las propuestas deben presentarse siempre 

garantizando la calidad en la prestación del servicio. 

 

 

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

El cronograma será el establecido en la plataforma SECOP II. 

 

 

4. VALIDEZ DE LAS OFERTAS:   
  

La validez de la oferta debe ser de noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre del 

proceso.  

  

5. PARTICIPANTES  
  

De conformidad con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, podrán participar en la 

presente convocatoria, las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, así como los 

consorcios o uniones temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones 

vigentes, cuyo objeto social permita la ejecución del objeto del contrato a celebrar.  

  

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unión temporal del proponente 

adjudicatario, podrá ceder su participación sin la autorización previa y escrita del MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA 

  

Ninguna persona podrá participar en más de una propuesta, bien sea como proponente individual, 

sociedad o como integrante de un consorcio, unión temporal.  

  

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deberá presentar 

individualmente los documentos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y su existencia y 

representación legal.  

  

Según si se trata de persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal, los 

proponentes deberán presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza jurídica.  

  

En todo caso, los proponentes deberán acreditar no encontrarse incursos en las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política y demás disposiciones 

legales vigentes, Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su 

duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.        
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6. SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN:  
  

La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento:  

  

a) EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA establecerá el orden de escogencia de ofertas 

teniendo como base el precio más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de 

mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.  

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes 

para el oferente que tenga el precio más bajo.  

c) En caso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar 

con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de sus 

calidades habilitantes.  

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán las 

de quien presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente hasta obtener un oferente 

habilitado.   

e) Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los requerimientos 

contenidos en la invitación pública.  

f) En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los 

empatados, según el orden de entrega de las mismas.  

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarará 

desierto.  

 

La entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta electrónica al 

proponente con el precio más bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en 

esta invitación.   

 

7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR 
LA PROPUESTA MÁS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN 
LA NORMATIVIDAD VIGENTE 

 

Como circunstancia habilitante para participar en el presente proceso de contratación, los 

proponentes deberán acreditar la suficiente capacidad jurídica, para lo cual tendrán que cumplir 

con todos y cada uno de los requisitos que se establecen a continuación: 

 

En el presente proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras, consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social 

les permita cumplir con el objeto del presente proceso de contratación. El proponente deberá 

incluir los documentos y los formularios debidamente diligenciados que se relacionan a 

continuación.  

 

7.1 CAPACIDAD JURIDICA 
 

En el presente proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras, consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social 

les permita cumplir con el objeto del presente proceso de contratación. El proponente deberá 

incluir los documentos y los formularios debidamente diligenciados que se relacionan a 

continuación:  

 

Como circunstancia habilitante para participar en el presente proceso de contratación, los 

proponentes deberán acreditar la suficiente capacidad jurídica, para lo cual tendrán que cumplir 

con todos y cada uno de los requisitos que se establecen a continuación: 

 

En el presente proceso pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 

extranjeras, consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social 

les permita cumplir con el objeto del presente proceso de contratación. El proponente deberá 

incluir los documentos y los formularios debidamente diligenciados que se relacionan a 

continuación:     
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CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá estar debidamente diligenciada según la 

información del modelo suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el 

proponente. En caso de ser una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir 

firmada por el representante legal, debidamente facultado en los términos de la ley. 

 

En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus 

integrantes si el mismo es un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) en 

las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, 

establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 

y las demás normas pertinentes.  

 

Igualmente, deberá efectuar las demás manifestaciones señaladas en el formato de carta de 

presentación de la propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentación, 

las mismas se entenderán efectuadas con la presentación de la propuesta respectiva. 

 

Poder 

 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento 

legalmente expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está 

expresamente facultado para presentar la oferta. 

 

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para 

el efecto, EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA le solicitará aclaración para que dentro del plazo 

que señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.  

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un 

apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, 

participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias de la modalidad de 

selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato 

ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios, así como 

para representarla judicial o extrajudicialmente. En todo caso, los poderes deberán cumplir con 

lo prescrito en el artículo 74 del Código General del Proceso. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que 

participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 

presentación del poder común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 

 

En todos los casos los documentos deberán sujetarse al cumplimiento de los requisitos legales 

exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos en el exterior 

con el propósito que obren como prueba conforme con los artículos 251 del Código General del 

Proceso, y las demás normas vigentes. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades 

de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostilla. 

Cuando el documento se encuentre en idioma diferente al español, deberá ser traducido por 

traductor oficinal con su firma debidamente legalizada. 

 

Autorización para presentar propuesta y suscribir el contrato. 

 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión 

temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir 

el contrato, anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será de fecha 

anterior a la presentación de la oferta. 

 

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los 

estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el 
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respectivo documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte para 

contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

 

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, EL 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo 

que le señale para el efecto, dicha autorización deberá ser expedida con anterioridad a la 

presentación de la oferta. 

 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL CASO.  
 
Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos 
de comercio. 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con 
establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio de origen 
nacional, constituidas de acuerdo a la legislación nacional, con anterioridad a la fecha en la que 
venza el plazo para la presentación de propuestas y con su domicilio principal en Colombia.  
 
Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditará las siguientes condiciones. 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio social y/o matrícula mercantil en la cual deberá constar su existencia, objeto, 
duración y nombre de su representante legal o de la persona o persona que tengan la 
capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. el MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA verificará la información en la página web www.rue.org.co. El certificado debe 
contar con una fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de presentación de la propuesta. 

 
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se 
haga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna de las 
limitaciones a las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de 
la parte pertinente de dichos estatutos. 

 
b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad y/o establecimiento de 

comercio, de dos (2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la 
entrega del servicio o de la vigencia del contrato.  

 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la 

presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Por lo tanto, 
aportará los documentos relativos al acto de nombramiento y posesión del representante 
legal, y demás documentos necesarios para demostrar las facultades del funcionario. 

 
d. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso 

de las personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del 
contrato, según el tipo de sociedad comercial que se acredite; de manera que le permita a 
la persona jurídica y/o natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta 
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 

Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 
 
Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades 
conformadas bajo las Leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que 
autorice su constitución y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse 
al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas 
funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación 
se deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos 
y actos administrativos que, conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad 
competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad ante 
terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la 
autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio 
de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber 
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cumplido con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse 
y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la 
presentación de la propuesta. 
 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución 
del contrato. 
 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de 
la propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el 
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas 
de origen extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea 
que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la 
legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las 
siguientes condiciones: 
 

a) Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de 
expedición igual o inferior a treinta  (30) días anteriores a la fecha de la presentación de la 
propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante 
legal de la sociedad o la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades para presentar la Propuesta, participar en todas las etapas 
del presente proceso de selección y suscribir el Contrato. 

 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente 
copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en 
los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 

 
b) Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de dos (2) años, 

contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega del servicio o de la 
vigencia del contrato.  

 
c) Acreditar que su objeto social principal se encuentre directamente relacionado con el objeto 

de la presente contratación o actividades afines y/o le permita a la persona jurídica la 
celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance 
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 
el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del 
plazo que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
 
El apoderado o representante de las personas de que trata este numeral podrá ser el mismo 
apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unión 
temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 
por todos los participantes del consorcio o unión temporal.  
 
En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural, 
deberá acreditar su condición de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo vigente, 
expedido en Colombia. 
 
Documento expedido en el exterior o en idioma extranjero. 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para 
la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de 
que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los   artículos 74 y 251 del código 
general del proceso, y demás normas vigentes sobre abolición de la legalización para 
documentos públicos extranjeros (apostille).  
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Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. Tratándose de los documentos 
de índole legal, la oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hará exigible hasta el día 
hábil anterior de la adjudicación, de manera que para efectos de presentar la propuesta el 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA aceptará documentos en fotocopias simples; para el caso de 
los documentos de carácter técnico deberán allegarse en original y con todas las formalidades al 
momento de entrega de la oferta. 

 
En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un 
convenio o tratado internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización 
(convención 12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ 
APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si 
se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que requieren de actos 
notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, 
deberá el proponente aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas 
necesarios, requeridos y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido 
documento, de tal manera que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea 
atribuible al documento en el expedido en el exterior o en idioma extranjero. 
 
En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, 
los actos que sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como 
INEXISTENTES conforme al art. 898 del Código de Comercio. 
 
En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido en 
Colombia, para todos los efectos de la contratación. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 
participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 
presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión 
temporal. 
 
Persona Natural 
 
Si el oferente es una persona natural, acreditará las siguientes condiciones: 
 
a) Acreditar su inscripción en el Registro Mercantil, el cual será verificado por el MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA 
 

b) Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de matrícula 
mercantil, lo cual será verificado por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA página web 
www.rues.org.co . 
 

c) Acreditar que la actividad mercantil del oferente está directamente relacionada con el objeto 
de la presente contratación, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza 
de las diferentes obligaciones que adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el 
contrato ofrecido.  

 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 
el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del 
plazo que le señale para el efecto hasta la audiencia pública de adjudicación. 
 
Propuestas Conjuntas – Proponentes Plurales 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 

 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes 
requisitos: 

 
a) Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 

naturales o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus 
representantes para la constitución del consorcio o de la unión temporal, así como la 
presentación de la propuesta, celebración y ejecución del contrato. El MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA verificará dicha información a través del certificado de existencia y representación 
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legal y/o en el certificado de matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, según sea el caso en la página web www.rue.com.co. 

b) Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia 
de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de 
asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre 
ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del 
consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones 
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 

c) Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  

d) Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal 
tienen un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  

e) La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que 
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 
consorcios o uniones temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del 
documento consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los 
acuerdos y la información requerida. 

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 
consorcios o uniones temporales, se acreditarán mediante la presentación del documento 
consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la 
información requerida. 

h) Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, 
deberán acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de 
Condiciones. 
 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 
en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, 
se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad 
industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 
 
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O 
PERSONA NATURAL 
 
CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y 
DE SEGURIDAD SOCIAL. 
 
El proponente debe presentar certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, por el Representante Legal, en donde se acredite el 
cumplimiento en el pago de los aportes en los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

  
En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este requisito es exigible 
para personas naturales y jurídicas con personal vinculado laboralmente. 

 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo 
y el parágrafo 1° del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, 
el oferente probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y las de carácter parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), así: 
 
a) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el revisor fiscal o 

representante legal, según corresponda. 
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b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación original expedida por el 
contador o en su defecto por el oferente. 
 

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral mediante planilla. 

 
Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la 
seguridad social integral y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta 
a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, la Entidad requerirá 
al proponente para que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el 
efecto.  
 

El oferente con su oferta presentará certificación original suscrita por el revisor fiscal o el 

representante legal según corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en 

mora en los aportes al Sistema General de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende 

que la empresa está reportada en mora y no podrá presentarse en el proceso de 

contratación estatal de conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 

11 de julio de 2012. 

 

Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se 

encuentra al día con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente proceso 

de selección.  

 

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deben 

presentar de manera independiente la anterior certificación.  

 

La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo 

gravedad de juramento, respecto de su fidelidad y veracidad. 

 

Nota 1. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y jurídicas de origen 

extranjero sin sucursal en Colombia. 

 

Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadanía, de la tarjeta profesional del 

revisor fiscal y del certificado de antecedentes profesionales vigente. 

 

Nota 3. Para aquellas sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes 

del impuesto sobre la renta y complementarios, que por sus trabajadores devenguen hasta diez 

(10) salarios mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 

de 2012, deberán anexar certificación firmada por el representante legal mediante cual 

especifique en que rango de aplicación se encuentra la empresa respecto a la exoneración de 

estos aportes.  

Nota 4. Para aquellas personas naturales empleadoras que se encuentren exoneradas de la 

obligación de aportes parafiscales SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social por los 

empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes, de 

que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberán anexar certificación firmada, mediante 

cual especifique en que rango de aplicación se encuentra respecto a la exoneración de estos 

aportes.  

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT).  
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de 
impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario 
RUT actualizado en su actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un 
consorcio o unión temporal acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como 
responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios 
gravados con dicho impuesto.  
 
 
PACTO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION 
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La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmada por el proponente 
o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente 
del pliego de condiciones. 

 
Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por 
el proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si 
el compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del 
pliego de condiciones, el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá para que lo allegue o 
subsane lo pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 
 
EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos 
sus socios, administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no 
se encuentren relacionados, provengan, de actividades ilícitas, particularmente de lavado de 
activos o financiación del terrorismo. En todo caso, si durante el plazo de vigencia del contrato 
EL CONTRATISTA, algunos de sus administradores, socios o administradores llegaren a resultar 
inmiscuido en una investigación de cualquier tipo (penal, administrativa, etc.) relacionada con 
actividades ilícitas, lavado de dinero o financiamiento del terrorismo, o fuese incluido en listas de 
control como las de la ONU, OFAC, etc., el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tiene el derecho 
de terminar unilateralmente el contrato sin que por este hecho esté obligado a indemnizar ningún 
tipo de perjuicio a EL CONTRATISTA. La propuesta debe estar acompañada del pacto de 
transparencia firmada por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en 
debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada 
según el Formulario correspondiente 
 
La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmada por el proponente 
o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente 
del pliego de condiciones. 
 
Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por 
el proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si 
el compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del 
pliego de condiciones, el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA requerirá para que lo allegue o 
subsane lo pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 
 
EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos 
sus socios, administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no 
se encuentren relacionados, provengan, de actividades ilícitas, particularmente de lavado de 
activos o financiación del terrorismo. 

 
En todo caso, si durante el plazo de vigencia del contrato EL CONTRATISTA, algunos de sus 
administradores, socios o administradores llegaren a resultar inmiscuido en una investigación de 
cualquier tipo (penal, administrativa, etc.) relacionada con actividades ilícitas, lavado de dinero o 
financiamiento del terrorismo, o fuese incluido en listas de control como las de la ONU, OFAC, 
etc., el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tiene el derecho de terminar unilateralmente el contrato 
sin que por este hecho esté obligado a indemnizar ningún tipo de perjuicio a EL CONTRATISTA. 
 
CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN. (REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA JURIDICA). 
 
De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificará a través de la página web de la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios del representante legal de la 
empresa proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio. 
 
CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
De conformidad con el artículo 94 del decreto ley 019 de 2012, la entidad verificará a través de la 
página web de la Policía Nacional, los antecedentes judiciales del representante legal de la 
empresa proponente o de la persona natural con establecimiento de comercio. 
 
VERIFICACIÓN DEL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA (REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA JURIDICA). 
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Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolución No. 
5149 de 2000 y la circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría General de la 
República, el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará que los proponentes, persona natural 
y/o jurídica y cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, no 
aparezcan reportados en el boletín de responsables fiscales CGR, ingresando para el efecto a la 
página www.contraloria.gov.co, módulo de responsabilidad fiscal/temas relacionados/boletín de 
responsables fiscales. 
 
- LA ENTIDAD REALIZARÁ VERIFICACIÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 

CORRECTIVAS (LEY 1801 DE 2016) 
 
- FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
- DECLARACION BIENES Y RENTAS. REGISTRO DE CONFLICTO DE INTERESES Y 

DECLARACIÓN DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS. (LEY 
2013/2019)  

 
- LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL (EN 

CASO DE QUE APLIQUE). 
 
- CERTIFICADO REDAM REPRESENTANTE LEGAL (REGISTRO DE DEUDORES 

ALIMENTARIOS MOROSOS) 
 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES  
 
La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada 
por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el 
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente.  

 
CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

 
La propuesta debe estar acompañada del certificado de aplicación de normas de prevención y 
control del lavado de activos y financiación del terrorismo firmada por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente. 
 

7.2 CAPACIDAD TÉCNICA. 
 

Conforme a las condiciones técnicas exigidas en el Estudio Previo para la ejecución del objeto 

contractual, el contratista deberá cumplir con todas y cada una de las especificaciones 

técnicas principales y adicionales señaladas en el presente documento. 

Además de lo anterior, deberá garantizar: 

7.2.1 ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 

 

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO  1. El oferente debe contar con la 
disponibilidad de establecimiento 
de comercio abierto al público que 
ofrezca los servicios de hospedaje 
en la jurisdicción del municipio de 
Villa de Leyva.   

2. Se deberá aportar la totalidad de 
la documentación requerida para 
su funcionamiento, conforme a la 
normativa vigente, así como los 
siguientes documentos: 
 

● Registro Único Tributario (RUT) 
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● Inscripción en la Cámara de 
Comercio 

● Registro Nacional de Turismo 
(RNT) 

● Concepto de uso del suelo   
● Certificado de bomberos  
● Concepto sanitario vigente 

expedido por la Secretaría de 
Salud. 

● Certificado de pago de derechos 
de autor cuya vigencia sea igual o 
superior al plazo del contrato. 

● El proponente deberá presentar 
una carta de compromiso, en la 
cual certifique y garantice de 
forma expresa e irrevocable la 
disponibilidad absoluta del servicio 
objeto de esta contratación, 
asegurando su prestación 
continua, ininterrumpida y sin 
modificaciones en las condiciones 
ofertadas, hasta el treinta y uno 
(31) de diciembre de dos mil 
veintiséis (2026). 

●  El proponente deberá presentar 
una carta de compromiso, en la 
cual certifique y garantice de 
forma expresa que cuenta con la 
capacidad instalada, logística y de 
infraestructura necesaria para 
atender de manera simultánea a 
un aforo mínimo de cincuenta (50) 
personas, de conformidad con las 
especificaciones técnicas del 
presente proceso. 

● El proponente deberá aportar un 
registro fotográfico a color de cada 
uno de los tipos de alojamiento 
ofertados para la ejecución del 
contrato. Las fotografías deberán 
ser nítidas, recientes y permitir la 
visualización clara del estado 
actual de las instalaciones 
(habitaciones, áreas comunes y 
baños)  

 
7.2.2 EXPERIENCIA  
 
El proponente deberá acreditar experiencia en la prestación de servicios de hospedaje, 
mediante la presentación de mínimo 2 contratos acompañados de acta de liquidación y/o 
terminación y/o certificación debidamente suscrita por la entidad o persona contratante, cuyo 
objeto sea igual o similar al del presente proceso, es decir, que impliquen la prestación de 
alojamiento a entidades públicas o privadas y cuyo sumatoria sea igual o superior al valor del 
presupuesto oficial. 
 
Nota: Los requisitos anteriormente mencionados, habilitan o no del proponente en el proceso 
de selección. 
 
Cuando se presente certificación deberá contener la siguiente información: 
 
• Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono. 
• Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 

FORMATO 

F-CP-14 Página 13 de 28 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

INVITACIÓN PÚBLICA 
 

 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

• Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas 
directamente con el objeto a contratar. 
• Valor total del contrato.  
• Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato.  
• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación  
• Firma de la persona que expide la certificación.  
• Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de 
participación. 
 
En el evento en que se presenten un número superior de certificaciones de contrato exigidas, 
la Entidad tendrá en cuenta la mejor certificación que se encuentren en el capítulo respectivo 
de la oferta. 
 
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la 
propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada 
como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida 
en cuenta de acuerdo con el % de participación en dicha asociación y el área y actividades 
en su totalidad. 
 
Cuando el proponente certifique su experiencia con entidades privadas deberá acompañar 
copia de la factura de venta correspondiente. 
 
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos 
para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la información 
solicitada, no se tendrán en cuenta para efecto de verificar la experiencia mínima del 
proponente. 
 
Para el caso de la experiencia presentada por parte de UNIONES TEMPORALES Y/O 
CONSORCIOS, se realizará la suma de las experiencias aportadas por cada uno de los 
integrantes y se consideraran validas siempre y cuando vengan acompañados de la 
respectiva acta de liquidación y/o certificación de experiencia realizada con entidades 
públicas o privadas y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial. 
Criterio diferencial de las Mipyme  
  
De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 
3 del Decreto 1860 de 2021, las entidades estatales establecerán condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección 
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. 
  
Para tal efecto, el proponente persona natural o jurídica que acredite la condición de Mipyme, 
de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 2021 podrá acreditar la experiencia 
solicitada con minimo (1) certificación de contratos ejecutados y terminados, debidamente 
suscrita por la entidad o persona contratante, cuyo objeto sea igual o similar al del presente 
proceso, es decir, que impliquen la prestación de alojamiento a entidades públicas o privadas 
y cuyo sumatoria sea igual o superior al valor del presupuesto oficial. 
 
CRITERIO DIFERENCIAL DE LAS MIPYME 
  
De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 
3 del Decreto 1860 de 2021, las entidades estatales establecerán condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección 
competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. 
  
Para tal efecto, el proponente persona natural o jurídica que acredite la condición de Mipyme, 
de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 2021 podrá acreditar la experiencia 
solicitada con minimo (1) certificación de contratos ejecutados y terminados, debidamente 
suscrita por la entidad o persona contratante, cuyo objeto sea igual o similar al del presente 
proceso, es decir, que impliquen la prestación de alojamiento a entidades públicas o privadas 
y cuyo sumatoria sea igual o superior al valor del presupuesto oficial.. 
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Para el caso de proponentes plurales, uno de sus integrantes debe acreditar la calidad de 
MiPyme, atendiendo a lo establecido en el parágrafo 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 
1082 de 2015 el cual señala: 
  
“(…) 
  
PARÁGRAFO. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales (…) solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal 
(…)”. 
  
NOTA 1: Para la acreditación de este criterio, se aplicarán todas las reglas contempladas en 
el acápite de “Experiencia” del presente documento, en concordancia con lo aquí dispuesto. 
  
NOTA 2: Las certificaciones de experiencia emitidas por entidades privadas, deberán estar 
acompañadas de  copia de la respectiva factura o documento equivalente, en el que se refleje 
el valor final ejecutado del contrato. 
  
No se aceptarán certificaciones de contratos en ejecución, ni relaciones de contratos 
celebrados, referencias comerciales o facturas por sí solas. 
  
En caso de que en una certificación se relacionen varios contratos, únicamente se tendrán 
en cuenta aquellos que cumplan con las condiciones exigidas en el presente proceso. 
 

7.3 CAPACIDAD FINANCIERA  
 

En virtud del artículo 2 que modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 

de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 de 2021, que 

indica: 

 

“(…) La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 

contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 

capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación (…)” 

 

En ese orden de ideas se advierte que la Administración Municipal de Villa de Leyva no exigirá 

capacidad financiera mínima para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la 

naturaleza del contrato, el objeto del mismo y las prestaciones obligacionales que se derivan del 

mismo. 

 

 

8. PROPUESTA ECONÓMICA. 
 

Para la presente modalidad de selección, según el numeral 6 del artículo 85 del Decreto 1510 de 

2013 (Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procederá a 

seleccionar la oferta más baja, de la forma como se establece a continuación para así seleccionar 

las propuestas presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento. 

 

Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar 

los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas 

que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones 

aritméticas necesarias. 

 

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa 

y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección, así como todas las 

contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes 

autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepción de los que estrictamente 

correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 

conceptos. 
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Por tal situación, dada la forma de contratación que se presenta para esta necesidad, es decir, la 

modalidad de Mínima Cuantía, es preciso establecer pues, cómo se determinará la oferta de 

menor precio que, en cumplimiento del Artículo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado 

en el Decreto 1082 de 2015), será la evaluada por la Entidad. 

 

• Los valores deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana. 

• Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de 

la ejecución del 

contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno. 

• En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serán considerados para la propuesta. 

• Para que sean válidas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberán 

acompañarse de la salvedad correspondiente mediante confirmación con la firma del proponente. 

En caso contrario se tomarán como válido el texto original. 

• Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dará prelación a los textos. 

• De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente 

selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor antes de IVA. En todo caso 

no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria. 

 

NOTA 1: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedio estimado, establecido en el 

estudio previo análisis que soporta el valor estimado del contrato. Situación que generara rechazo 

de la propuesta. 

 

NOTA 2: La Administración Municipal establecerá la propuesta de menor valor, obtenido de la 

suma de los precios unitarios IVA INCLUIDO de todos los ítems solicitados. La propuesta con 

menor promedio será la elegida como más favorable y resultará elegida. 

 

Nota 3: la oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, será igual al resultado 

de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, 

utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios 

incluyen los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del 

respectivo contrato. Estos valores están soportados en Precios de Mercado 

 

Nota 4: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la 

presente selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor de IVA INCLUIDO. 

En todo caso, no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria. 

 

Nota 5: El valor total de la aceptación será la suma consignada en el formato propuesta 

económica a no ser que la entidad indique expresamente que su valor será a monto agotable. 

 

Nota 6: Con el fin de hacer más común la presentación de las ofertas es necesario que el 

PROPONENTE presente el anexo, relativo a la propuesta económica que se encontrará cargado 

en SECOP II, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, deberá diligenciar en 

plataforma en el sobre económico el valor total de su oferta. 

 

Nota 7: El valor señalado en el anexo oferta económica debe coincidir con el establecido en la 

plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el anexo y 

adicionalmente deberá registrar en la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta. 

 

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la 
administración verificará de acuerdo con lo consagrado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., el cual 
expresa: 

“(…) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la 
Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente 
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir 
al proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las 
explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la 
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evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis 
de la misma en la evaluación de las ofertas (…) 

(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, 
responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo 
el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe 
continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. (…)” 

El comité económico evaluador deberá analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS 
CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guía 
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación” elaborada por 
Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la información disponible.      

También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo que 
se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del 
presente contrato, los cuales se relacionan a continuación: 
 

RETENCIÓN EN LA FUENTE: 
VER TABLA ESTABLECIDA 
POR LA DIAN 

ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 1% 

ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1% 

RETEICA 8 X 1000 

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4 % 

 
Por lo anteriormente expuesto los costos unitarios de cada ítem señalados en la propuesta 
favorecida no serán modificados en la ejecución del contrato. 
 

 

9. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN. 
 

Conforme lo establecido Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el artículo 

2.2.1.2.4.2.17 al Decreto 1082 de 2015, en caso de empate la Entidad Estatal aplicará los criterios 

de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, así: 

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios 

nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes 

y servicios nacionales prestados por una 

persona jurídica constituida en el país; se hará 

a través del certificado de existencia y 

representación legal, en el cual se verificará, si 

el domicilio de la persona jurídica está dentro 

del territorio nacional. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 

familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente; o, la de 

un proponente plural constituido por mujeres 

cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 

participe o participen mayoritariamente. 

 

-La condición de Mujer Cabeza de Familia y 

la cesación de la misma, se acreditará mediante 

declaración notarial, en la que conste las 

circunstancias básicas de la misma, lo anterior 

de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de 

la Ley 82 de 1993  

- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, 

Las situaciones de violencia que dan lugar a 

la atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se 

acreditarán con la medida de protección 

expedida por la autoridad competente, sin que 

puedan exigirse requisitos adicionales que dan 

lugar a la atención de las mujeres, sus hijos e 

hijas, se acreditarán con la medida de 

protección expedida por la autoridad 

competente.  

-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 

2008, la medida de protección la debe impartir 

el comisario de familia del lugar donde 
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ocurrieron los hechos y a falta de este el juez 

civil municipal o promiscuo municipal, o la 

autoridad indígena – en los casos de violencia 

intrafamiliar en las comunidades indígenas –. 

La medida de protección se debe emitir en una 

providencia motivada. Por lo tanto, este 

documento permite acreditar la situación de 

mujer víctima de violencia intrafamiliar.  

-En el caso de las personas jurídicas, la 

participación se acredita con el correspondiente 

certificado de existencia y representación o con 

los documentos estatutarios respectivos. Para 

el proponente plural además se debe aportar el 

acta de constitución en la que se evidencie la 

participación de sus miembros  

3. Preferir la propuesta presentada por el 

oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el diez 

por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad a la que se refiere la 

Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por 

un proponente plural, el integrante del oferente 

que acredite que el diez por ciento (10%) de su 

nómina está en condición de discapacidad en 

los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25%) en el consorcio, unión 

temporal o promesa de sociedad futura y 

aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta. 

 

La persona natural, el representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, certifique el número total de 

trabajadores vinculados a la planta de personal 

del proponente o de sus integrantes a la fecha 

de cierre del proceso de selección.  

El proponente deberá acreditar el número 

mínimo de personas con discapacidad en su 

planta de personal, de conformidad con lo 

señalado en el certificado expedido por el 

Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente 

en la fecha del cierre del proceso de selección  

4. Preferir la propuesta presentada por el 

oferente que acredite la vinculación en mayor 

proporción de personas mayores que no sean 

beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la 

Ley. 

 

La persona natural, el representante legal de la 

persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, certificará, bajo la gravedad de 

juramento, el número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal del 

proponente o sus integrantes que cumplan con 

lo aquí señalado a la fecha de cierre del proceso 

de selección  

 

 

5. Preferir la propuesta presentada por el 

oferente que acredite, en las condiciones 

establecidas en la ley, que por lo menos diez 

por ciento (10%) de su nómina pertenece a 

población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 

El proponente deberá acreditar que por lo 

menos el 10% de sus trabajadores pertenece a 

estas poblaciones, allegando la 

correspondiente certificación de la pertenencia 

a las poblaciones indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o 

gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.  

 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso 

de reintegración o reincorporación o de la 

persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente plural 

constituido por personas en proceso de 

El proponente deberá allegar certificación del 

proceso de Reintegración o reincorporación de 

las personas o de la persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente; o, la de 

un proponente plural constituido por personas 

en proceso de reincorporación, y/o personas 

jurídicas en las cuales participe o participen 
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reincorporación, y/o personas jurídicas en las 

cuales participe o participen mayoritariamente. 

 

mayoritariamente, expedida por La Agencia 

para la Reincorporación y la Normalización – 

ARN  

7. Preferir la oferta presentada por un 

proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una madre cabeza de 

familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, o una persona 

jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente, y, que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en el proponente plural; (b) la 

madre cabeza de familia, la persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, o la persona 

jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento 

(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; 

y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, ni 

la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios 

o accionistas de los miembros del proponente 

plural. 

 

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de 

la siguiente manera:  

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y 

la cesación de la misma, se acreditará mediante 

declaración notarial, en la que conste las 

circunstancias básicas de la misma, lo anterior 

de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de 

la Ley 82 de 1993  

- allegar certificación del proceso de 

Reintegración o reincorporación de la persona 

o de la persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente, expedida por La 

Agencia para la Reincorporación y la 

Normalización – ARN.  

- Documento de conformación del proponente 

plural, en el que se evidencia su participación 

de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 

en el proponente plural.  

 

La acreditación de acuerdo al literal (b) será de 

la siguiente manera:  

- La condición de Mujer Cabeza de Familia y 

la cesación de la misma, se acreditará mediante 

declaración notarial, en la que conste las 

circunstancias básicas de la misma, lo  

 

anterior de acuerdo a lo establecido en el 

artículo 2 de la Ley 82 de 1993  

- allegar certificación del proceso de 

Reintegración o reincorporación de la persona 

o de la persona jurídica en la cual participe o 

participen mayoritariamente, expedida por La 

Agencia para la Reincorporación y la 

Normalización – ARN.  

- Certificado de experiencia y/o contratos que 

acrediten el 25% de la experiencia acreditada 

en la oferta.  

 

La acreditación de acuerdo al literal (c) será de 

la siguiente manera:  

- Mediante el certificado de existencia y 

representación o con los documentos 

estatutarios respectivos. Para el proponente 

plural además se debe aportar el acta de 

constitución en la que se evidencie la 

participación de sus miembros. 
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme 

o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 

proponente plural constituido por Mipymes, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

El proponente debe acreditar su condición de 

Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales con el certificado de existencia y 

representación legal.  

9. Preferir la oferta presentada por el 

proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

 

El proponente plural debe allegar el certificado 

de existencia y representación legal de sus 

miembros, en el cual se evidencie estar 

constituido por micro y/o pequeñas empresas, 

cooperativas o asociaciones mutuales.  

 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo 

con sus estados financieros o información 

contable con corte a 31 de diciembre del año 

anterior, por lo menos el veinticinco por ciento 

(25%) del total de pagos realizados a 

MIPyrvlES, cooperativas o asociaciones 

mutuales por concepto de proveeduría del 

oferente, realizados durante el año anterior; o, 

la oferta presentada por un proponente plural 

siempre que: (a) esté conformado por al menos 

una MIPYME, cooperativa o asociación mutual 

que tenga una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual aporte mínimo 

el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 

acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual ni sus 

accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de los 

miembros del proponente plural 

 

El oferente acreditara con la presentación del 

Registro Único de proponentes, estados 

financieros con corte a 31 de diciembre del año 

anterior.  

Para la oferta presentada por un proponente 

plural:  

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de 

la siguiente manera:  

- Mediante el certificado de existencia y 

representación legal de los integrantes del 

proponente plural  

 

La acreditación de acuerdo al literal (b) será de 

la siguiente manera:  

- Certificado de experiencia y/o contratos que 

acrediten el 25% de la experiencia acreditada 

en la oferta.  

La acreditación de acuerdo al literal (c) será de 

la siguiente manera:  

- Mediante el certificado de existencia y 

representación o con los documentos 

estatutarios respectivos. Para el proponente 

plural además se debe aportar el acta de 

constitución en la que se evidencie la 

participación de sus miembros. 

 

11. Preferir las empresas reconocidas y 

establecidas como Sociedad de Beneficio e 

Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 

MIPYMES. 

 

Se acredita con el certificado de existencia y 

representación legal de la sociedad en el que 

conste que reúne los requisitos del artículo 2 de 

la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que 

«Tendrán la denominación de sociedad BIC 

todas aquellas compañías que sean 

constituidas de conformidad con la legislación 

vigente para tales efectos, las cuales, además 

del beneficio e interés de sus accionistas, 

actuarán en procura del interés de la 

colectividad y del medio ambiente.  
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12. Utilizar un método aleatorio para 

seleccionar el oferente, método que deberá 

haber sido previsto previamente en los 

Documentos del Proceso. 

 

Sorteo por balota.  

 

 

 

Nota: En caso de presentarse Empate entre los proponentes la entidad dará aplicabilidad artículo 

35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020, el cual debe presentarse 

mediante documento idóneo sin que se considere requisito habilitante. 

 

10. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN SUSCEPTIBLE DE LIMITACIÓN A MIPYMES 
 

Que el Decreto 1860 de 2021 en su artículo 5 modificó los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. 

Y 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015 así:  

"Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes 

a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 

siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 

efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

 

 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 

la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de 

su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 

Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes 

por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, 

o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de 

Contratación. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 

Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 

contractual. Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 

siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las 

convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.  

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 

artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales 

y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas 

a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde 

se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los 

documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  
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Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 

establecido por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los 

rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 

y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.” 

PROCEDIMIENTO 

El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de conformidad 

con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, el Municipio de Villa de Leyva dentro del plazo 

de verificación y evaluación de las propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al 

proponente con el precio más bajo, al cual le solicitará que en el término que se le fije en el 

cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que 

se le requieran en relación con el proponente o la futura contratación, sin que con ello se pretenda 

adicionar, modificar o completar lo insubsanable. 

En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. 

La omisión de los requisitos, documentos e información necesarios para la verificación de las 

ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias 

que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podrán subsanarse. 

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procederá a la verificación del proponente 

ubicado en segundo lugar y así sucesivamente, de no lograrse la habilitación, se declarará 

desierto el proceso. 

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos 
de la asociación haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá 
allegar para la firma del contrato, el RUT correspondiente. 
 
De igual forma el proceso se sustenta en el siguiente marco normativo: 

 

1. Constitución política de Colombia 

2. Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto de la Contratación de la Administración 

Pública”  

3. Ley 1150 de 2007 “Por la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en 

la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratación con 

Recursos Públicos. 

4. Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupción 

5. Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 

Contencioso Administrativo. 

6. Decreto 019 de 2012 

7. Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del 

sector administrativo de Planeación Nacional” 

8. Ley 1882 de 2018 “Por La Cual Se Adicionan, Modifican Y Dictan Disposiciones Orientadas 

A Fortalecer La Contratación Publica A En Colombia, La Ley De Infraestructura Y Se Dictan 

Otras Disposiciones. 

 

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ANALISIS QUE LO SOPORTA 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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El presupuesto oficial para la presente contratación es la suma de VEINTE MILLONES DE 

PESOS ($20.000.000) M/CTE. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la secretaria de Gobierno, 

Seguridad y Convivencia Ciudadana, sectorial  adelantó un estudio de mercado, en donde se 

estimó que el valor para contratar el PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE PARA EL 

PERSONAL DE POLICIA NACIONAL QUE APOYA EL FORTALECIMIENTO DE LA 

SEGURIDAD, CONVIVENCIA, PREVENCIÓN, EDUCACIÓN CIUDADANA Y MOVILIDAD EN 

EVENTOS EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA PARA LA VIGENCIA 

2026, asciende a la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000) M/CTE por monto 

agotable, según la necesidad del servicio., tal como se evidencia en el documento anexo 

ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento. 

Con el fin de elaborar el estudio de mercado que permita establecer las condiciones económicas 

que se presentan en el sector y definir los precios de referencia para el presente proceso, el 

municipio de villa e Leyva solicitó cotizaciones mediante correo Institucional a las empresas que 

se relacionan a continuación: 

 

ÍTE
M 

EMPRESA DIRECCIÓN 
TELÉFON

O 
CORREO ELECTRÓNICO 

1 
LUIS HOTEL 
MARQUES DE 
SAN LUIS 

Cra 13 # 8 - 58 

31328467
11- 

31181003
58 

lumarher@hotmail.com 

2 
HOTEL CASA 
SAN NICOLAS 

4km vía, El 
Roble, 
Arcabuco, Villa 
de Leyva, 
Boyacá 

315 
7801771 

casonasannicolas@yahoo.es 

 

De acuerdo a la información anterior y producto del Estudio de Mercado, a continuación, se 

describe el Comparativo de las Cotizaciones e histórico si aplica con las cuales se realiza el 

estudio y análisis que se describe a continuación:  

ÍTE

M  

BIEN O SERVICIO UND CANTID

AD 

COTIZACI 

ÓN 

VR. UNIT 1 

COTIZACI 

ÓN 

VR. UNIT 

2 

VALOR 

PROMEDI 

O 

 

 

 

1 

 
HOSPEDAJE TIPO 1 

 
CARACTERÍSTICAS: 
Habitación con 
acomodación individual 
con baño privado  
 

 

 

 

UND 

 

 

 

SEGÚN 

LA 

NECESI

DAD 

 

 

 

$240.000 

 

 

 

 

$260.000 

 

 

 

$250.000 

 

 

 

 

2 

 

HOSPEDAJE TIPO 2 

 

CARACTERÍSTICAS: 

Habitación con 

acomodación doble con 

capacidad para 2 

 

 

 

 

 

UND 

 

 

 

 

 

SEGÚN 

LA 

 

 

 

 

 

$270.000 

 

 

 

 

 

$300.000 

 

 

 

 

 

$285.000 
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personas en camas 

individuales, con acceso 

a baño. 

NECESI

DAD 

 

 

 

3 

 
HOSPEDAJE TIPO 3 

 
CARACTERÍSTICAS: 
Habitación con 
acomodación triple con 
capacidad para 3 
personas en camas 
individuales, con acceso 
a baño. 

 

 

 

 

UND 

 

 

 

 

SEGÚN 

LA 

NECESI

DAD 

 

 

 

 

$375.000 

 

 

 

 

$400.000 

 

 

 

 

$387.500 

 

 

 

 

4 

 

 
HOSPEDAJE TIPO 4 

 
CARACTERÍSTICAS: 
Habitación acomodación 
cuádruple con capacidad 
para 4 personas en 
camas individuales, con 
acceso a baño. 

 

 

 

 

UND 

 

 

 

 

SEGÚN 

LA 

NECESI

DAD 

 

 

 

 

$490.000 

 

 

 

$520.000 

 

 

 

 

$505.000 

 

5 

 

HOSPEDAJE TIPO 5 
 

CARACTERÍSTICAS: 
Habitación acomodación 
quíntuple con capacidad 
para 5 personas en 
camas individuales, con 
acceso a baño. 

 

 

 

 

UND 

 

 

 

 

SEGÚN 

LA 

NECESI

DAD 

 

 

 

 

$600.000 

 

 

 

 

 

$625.000 

 

 

 

 

$612.500 

 

 

6 

HOSPEDAJE TIPO 6 
 
CARACTERÍSTICAS: 
Habitación con 
acomodación múltiple 
con capacidad para 6 a 
10 personas en camas 
individuales, con acceso 
a baño. 

 

 

 

UND 

 

 

 

SEGÚN 

LA 

NECESI

DAD 

 

 

 

$1.200.000 

 

 

 

$1.250.00

0 

 

 

 

 

$1.225.000 

TOTAL $3.175.000 $3.355.00

0 

$3.265.000 

 
Como parte del estudio de mercado se realizó un análisis comparativo entre los valores de 

referencia utilizados en el análisis del sector de la vigencia 2025 y las cotizaciones obtenidas para 

la presente vigencia, con el propósito de verificar la razonabilidad de los precios unitarios que 

servirán de base para determinar el presupuesto oficial del proceso. Del ejercicio se evidenció 

que los servicios de hospedaje tipo 1, 3, 4, 5 y 6 presentan una disminución frente a los valores 

históricos, con variaciones que oscilan entre el 4,32 % y el 9,26 %, comportamiento que refleja 

condiciones más favorables del mercado para la Entidad y una mayor competitividad entre los 

establecimientos consultados, sin que se evidencien modificaciones en las especificaciones 

técnicas del servicio que afecten la comparabilidad de los precios. 

Por su parte, el hospedaje tipo 2 registra un incremento del 3,64 % respecto del valor de referencia 

de la vigencia anterior. No obstante, esta variación se considera razonable y proporcional, por 

cuanto corresponde a un aumento moderado evidenciado en las cotizaciones obtenidas para este 

tipo específico de alojamiento, correspondiente a habitaciones con acomodación doble para dos 

(2) personas en camas individuales y acceso a baño. En consecuencia, el comportamiento 
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observado responde a las condiciones particulares de mercado para dicha modalidad de 

hospedaje, manteniéndose inalteradas las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad. 

 

NOTA 1: La adjudicación del presente proceso y contrato que se derive, se aplicara a la oferta 

que cumpla con el precio de referencia establecido por la entidad al menor valor total ofertado 

IVA Incluido;    

NOTA 2: el valor del bien y/o servicio ofrecido no podrá superar el precio de referencia por ítem 

y total establecido por la entidad. 

NOTA 3: Los valores unitarios con IVA (cuando aplique) que el oferente relacione, son fijos y 

firmes y deben tener una vigencia igual al tiempo de ejecución del contrato. 

NOTA 4: El valor total ofertado servirá para la comparación y evaluación de las propuestas 

NOTA 5: La propuesta económica deberá ser presentada a través del Portal Único de 

Contratación SECOP II   totalizada, sin decimales y el valor total aproximado al entero. 

NOTA 6: La oferta presentada debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas y 

obligaciones establecidas por el comité técnico estructurador señalado en los estudios previos 

del presente proceso. 

NOTA 7: La adjudicación se aplicará a un solo oferente al menor valor total ofertado. 

12.  CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 

Certificado de 
disponibilidad 
presupuestal. 

 
2026070001 DEL 02 DE JULIO DE 2026 

Rubro 
presupuestal 

2.3.2.02.02.006.11 

 
13. FORMA DE PAGO 

 

El valor del presente contrato se pagará de la siguiente forma:  
 
Se realizarán PAGOS PARCIALES de acuerdo con los requerimientos realizados por el 
supervisor del contrato y del servicio de hospedaje prestado por el contratista, es, previo 
cumplimiento de los trámites administrativos y financieros a que haya lugar y radicación de los 
siguientes documentos: 
 

1. Factura electrónica validada por la DIAN, de acuerdo con la resolución No 000042 del 
5 de mayo de 2020. 

2. Certificado y planilla de pago a los sistemas de seguridad social integral (Salud, 
Pensión y riesgos laborales) y aportes parafiscales (Caja de compensación familiar, 
Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar) de conformidad con la 
normatividad vigente. 

3. Acta de Recibo a Satisfacción y/o Informe de Supervisión, del Objeto Contractual 
debidamente diligenciado y firmado por el contratista y supervisor del contrato. 

 
NOTA 1. No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores pagos están sujetos a 
las disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja –PAC y el contratista deberá tener 
en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho 
de turno. 
 
NOTA 2. Para el pago final además de los requisitos anteriores se deberá adjuntar Acta de Recibo 
Final y Acta de Liquidación del Contrato debidamente firmadas. 
 
NOTA 3. El Municipio de Villa de Leyva solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido 
en el proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 
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NOTA 4. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 
requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en 
que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en 
este pliego de condiciones. 
 
NOTA 5. Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y 

éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza 

 

14. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA 

AGOTAR PRESUPUESTO, contados a partir del perfeccionamiento (Articulo 41 Ley 80 de 1993) 

y cumplimiento de los requisitos de ejecución (Artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el 

Articulo 23 Ley 1150 de 2007). 

 

15. GARANTÍAS 

 

El proponente seleccionado deberá constituir las garantías dentro del término establecido en el 

anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto será respaldar el cumplimiento 

y demás obligaciones que surjan del contrato de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 

y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantías y términos que se determinan a continuación 

 

GARANTÍA PORCENTAJE CUBRIMIENTO 

CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 

10 % sobre el valor total 
del contrato 

Por el término de ejecución y 
seis (06) meses más. 

CALIDAD DEL SERVICIO 
10 % sobre el valor total 
del contrato 

Por el término de ejecución y 
seis (06) meses más. 

PAGO DE SALARIOS 
PRESTACIONES 
SOCIALES 
LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 
LABORALES 

5% del valor del contrato y 
sus adiciones 

El término del amparo será 
por el plazo de ejecución del 
contrato y tres (03) años 
más. 

 

Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 

Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 

garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la 

garantía. 

 

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad 

Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, 

según el caso. 

Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 

Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 

garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la 

garantía 

 

Adicionalmente en la póliza deberá constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusión, 

así mismo que ampara las multas y cláusula penal convenida. 

 

Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato, 

y de la terminación del plazo de duración del mismo, según sea el caso. El hecho de la 

constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales 

en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, 

ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa 

del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
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El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos o pólizas a que se refiere 

esta cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de 

constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se 

disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan. 

 

Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificación de las garantías, éstas podrán 

reformarse y/o renovarse por la aseguradora o banco a petición del el MUNICIPIO DE VILLA DE 

LEYVA y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza 

expresamente al el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y descontar los valores 

respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el MUNICIPIO 

DE VILLA DE LEYVA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y pago de las 

primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 

 

Estos amparos son requeridos por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta que 

el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las 

obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, por razón 

de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

 

En atención al nuevo Sistema Electrónico de Contratación Pública, el contratista deberá cargar 

las garantías establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II del presente 

proceso de contratación. 

 

16. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA 
 

En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, el MUNICIPIO DE VILLA DE 

LEYVA hará efectiva la cláusula de multas y la penal de conformidad con el procedimiento 

establecido en la minuta del contrato, sin perjuicio de las demás acciones judiciales pertinentes 

encaminadas a la consecución del cobro del monto que exceda el valor de la cláusula penal 

pactada del 10 % del valor total del contrato 

 

  

17. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 
PROCESO:   
  

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad y/o prohibición para contratar, de conformidad con el Artículo 8 de la Ley 

80 de 1993 en concordancia con el artículo 90 del Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de 

2011).    

 

2. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en 

físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro 

de la plataforma SECOP II.  

 

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos mínimos establecidos 

en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere 

posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la Ley.   

 

4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la 

propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia 

Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.   

 

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 

obligarse.   

 

6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la 
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propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no 

aporte el documento respectivo que lo faculte.   

 

7.  Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten 

propuestas en forma separada, en este caso se rechazará la propuesta radicada en 

segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre. 

 

8. Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos 

habilitantes, en más de una oferta. En tal situación, se rechazan todas las ofertas que 

tengan el mismo profesional propuesto.   

 

 

9. Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias 

propuestas por el mismo proponente por sí o por interpuesta persona, o por los socios 

que integran la persona jurídica, individualmente o a través de un consorcio o unión 

temporal.    

 

11. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 

información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad 

y genere confusión para la Entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones 

correspondientes, si a ello hubiere lugar.    

 

12. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las 

ofertas.   

 

13. Cuando el proponente presente su oferta con algún tipo de condicionamiento, en 

cualquiera de los documentos de la propuesta.    

 

14. Cuando supere el porcentaje (%) de Administración y/o Utilidad determinados por EL 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA. 

 

15. Cuando supere el factor multiplicador definido.   

 

16. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no 

responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.  

  

17. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el 

requerimiento realizado por la Entidad.   

 

18. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 

contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o 

ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del 

término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a 

circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.   

 

19. Modificar la integración de la figura asociativa, consorcial o de unión temporal, luego de 

presentada la oferta.   

 

20. La no constitución de la garantía de seriedad con anterioridad a la fecha y hora establecida 

en el cronograma del proceso para la entrega de la propuesta.   

 

21. La no entrega de la garantía dentro de la propuesta presentada en el cierre del proceso.   

 

22. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad 

a la solicitud de subsanación de la Entidad.   
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23. Cuando el objeto social de la persona jurídica, la actividad comercial de la persona natural, 

o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural 

PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de 

selección.   

 

24. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las descripciones 

o cantidades de la “OFERTA ECONÓMICA”.    

 

25. Cuando el valor de la propuesta económica exceda el del presupuesto oficial.   

26. De existir error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, supere 

el 2% del valor total de la misma.    

 

27. Los demás casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de Condiciones 

Electrónico.   

 

 

18. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA: 
 

Dentro del mismo plazo para la adjudicación, la Alcaldía declarará desierta la convocatoria 

en los siguientes casos: 

• Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 

• Cuando la Entidad no acoja la recomendación efectuada por el o los evaluadores. 

• Cuando no se presente ninguna propuesta. 

• Cuando habiéndose presentado únicamente una propuesta ésta incurra en alguna 

causal de rechazo. 

• Cuando habiéndose presentado más de una propuesta, ninguno de los 

proponentes logre la habilitación. 

• Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la 

convocatoria, o se determine por alguna razón, que no existieron las condiciones que 

permitieran la igualdad de oportunidades entre los proponentes. 

• Cuando no se logre la adjudicación del contrato 

Cuando no se recaude ninguna oferta o cuando ninguna sea habilitada. 

• Por causas que impidan la escogencia objetiva 

  

 

19. SUPERVISOR 
 

La supervisión será ejercida por, NICOLAS MÉNDEZ FIGUEROA, Secretario de Gobierno, 

Seguridad y Convivencia Ciudadana y/o quien haga sus veces del Municipio de Villa de Leyva. 

 

 

 

 
Proyectó: Luz Pérez / Contratista 
Revisó: Diana Carvajal / Jefe Oficina Asesora de Contratación, Licitaciones y Suministros 
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