COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

@G

FORMATO INFORME PERIODICO DE|

SUPERVISION Y RECIBO A
SATISFACCION PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

Ministerio de Minas y Energia

Origen: DIRECCION DE HIDROCARBUROS
Rad: 3-2026-014510 09-03-2026 22:11:58 PM
Anexos: 0 FOLIOS

Destino: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

APOYO A LA GESTION . Serie:
GFE-F-31 07-06-2023 V-5
FUENTE DE
FINANGIACION PRESUPUESTO NACIONAL X REGALIAS FECHA 09/03/2026
NUMERO MES O PERIODO A
DEPENDENCIA DIRECCION DE HIDROCARBUROS DE PAGO 1 DE 12 PAGAR Enero-2026
INFORMACION ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATO
NOMBRE / RAZON SANCHEZ CASTANO MARIA
SOCIAL JOSE ENTIECACION FECHA DE INICIO 28/01/2026
ce 1.005.187.540
o PLAZO EJECUCION FECHA

CONTRATO GGC-1608-2026 DEL CONTRATO TERMINACION 01/12/2026
usos CLASE DE FECHA
PRESUPUESTALES | /A"02-02-02-008-003-09,1 RIESGO ARL RIESGO | PRORROGA
DESCRIPCION USO .
PRESUPUESTAL OTROS SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS N.C.P.,NO APLICA
E-MAIL mjsanchez@minenergia.gov.c | E-MAIL . . LUGAR DE
INSTITUCIONAL o PERSONAL mariaj.sanchezca@gmail.com EJECUCION BOGOTAD.C.

OBJETO DEL Apoyar en el control y seguimiento los procesos y las tarifas de los combustibles liquidos derivados del petréleo y biocombustibles del grupo de
CONTRATO combustibles liquido
INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO
ITEM NUMERO R.P. VALOR A UTILIZAR $ RUBRO PRESUPUESTAL SUB UNIDAD EJECUTORA
1 121126 350.000,00 C-2103-1900-8-40302B-2103029-02 21-01-01-000
TOTAL 350.000,00
VALOR DEL CONTRATO

VALOR INICIAL 35.466.667,00 | VLR. MODIFICACION 0,00 | VALOR TOTAL 35.466.667,00

PAGOS ACUMULADOS .

+ ESTE PAGO 350.000,00 | SALDO POR PAGAR 35.116.667,00 | % EJECUCION 0,99 %

FORMA DE PAGO

continuacion, asi:

Perfil 1: Por la suma mensual de: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000) M/CTE.
Los anteriores valores incluyen todos los impuestos, tasas y contribuciones a los que haya lugar, cifra amparada en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Publicado en la plataforma de Secop II.
Los honorarios se pagaran al contratista mes calendario vencido, con base en el valor mensual correspondiente al perfil

El valor del contrato se pagara a los contratistas mes calendario vencido, con base en los honorarios mensuales relacionados a

PAGOS POR PERIODOS

1 2 3 4 5 6
350,000.00 - FACTURADO 3,500,000.00 -
FACTURADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO
7 8 9 10 11 12

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS, JURIDICAS Y TECNICAS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se certifica que el contratista present6 el informe de actividades requerido de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios

& (APROBO)ljaimes,
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En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contratacién Publica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. lgualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

NOMBRE DEL

SUPERVISOR LEONARDO JAIMES CORZO C.C 1098626325 CARGO ASESOR 1020 -10

& (APROBO)ljaimes,
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CER_AFI_2026014079352

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

MARIA JOSE SANCHEZ CASTANO identificado con CC. 1005187540 registra la siguiente informacion en el ramo
de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Razén MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Tipo y Numero de NI - 899999022

Documento
INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/01/28 Fechainicio 2026/01/27
p cobertura contrato
Tipo de vinculacién Independiente con Contrato Fecha de fin 2026/12/31
contrato
- 1841201 - ACTIVIDADES
H riesq0 ' Codigo actividad EJECUTIVAS DE LA
econ?’)mica ADMINISTRACION PUBLICA,
e . INCLUYE EL DESEMPENO DE
Estado afiliacion Activo LAS FUNCIONES
Fecharetiro Estado del contrato Activo

Esta certificacién se expide a los 30 dias del mes de enero del 2026.

RFO_TI_LZFRET V0%

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcion  "Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cdédigo:
CC30012026M1005187540S5222367. Este  codigo es vélido por un mes.

MIS_4_1_3_FR15 v_010

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compafiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogoté | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor

Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

o Positiva Compariia de Seguros @ @PositivaCol Posiliuocu @) rositivaseguros WWW.pOSitiva.g ov.co

& (APROBO)ljaimes,
4



nueva

eps
CERTIFICA QUE:

El(La) Sefior(a) MARIA JOSE SANCHEZ CASTANO identificado(a) con CC 1005187540
se encuentra afiliado a la EPS en condicién de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activacion de 01/06/2024

Estado de la Afiliacion: ACTIVO

IPS: FORPRESALUD I.P.S. S.A.S-BARRANCABERMEJA
Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogoté para
QUIEN INTERESE, a los 30 dias del mes de diciembre del afio 2025.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:
ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

P )
Gerencia de Afiliaciones

Nueva EPS S.A

?\1 (APROBO)ljaimes,



porvenir

sélo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

MARIA JOSE SANCHEZ CASTANO, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.005.187.540, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 21 de Enero del 2026.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

.-Q:

Tenga en cuenta:

En este momento de su vida, lo que mas le conviene es estar en un fondo privado como Porvenir, ¢ por que? porque esta
acumulando semanas, ahorrando dinero y obteniendo rendimiento.

Grupo

Spciedad Administradora de Fondos de Pensiones y Cesantias S.A. - Mit. 800.144.331-3 Filial de AVA L

%




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gextion del Minenergia
— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
Desde Hasta
PAGO No. FECHA DD | MM | AA
1 |DE| 12 28/01/2026 31/01/2026 INFORME 18 02 | 2026
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacion C.C | 1405187540 | Contrato No.
Nombre/ MARIA JOSE SANCHEZ oC.E
Razén Social CASTANO
NIT GGC-1608-2026
Objeto del Apoyar en el control y seguimiento los procesos y las tarifas de los combustibles liquidos
Contrato derivados del petroleo y biocombustibles del grupo de combustibles liquido

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Apoyar la recopilacién, clasificacion y organizacion de
la documentacién relacionada con los procesos de
control y seguimiento de las tarifas y demas aspectos
1 administrativos asociados a los combustibles liquidos
derivados del petroleo y los biocombustibles,
conforme a los lineamientos establecidos por la
Direccién de Hidrocarburos

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Apoyar en la realizacién y seguimiento documental al
cumplimiento de los procedimientos, metodologias y
disposiciones vigentes relacionadas con la definicion, | En este periodo no se ejecutd esta obligacion
aplicacion y control de las tarifas de combustibles | contractual.

liquidos y biocombustibles, elaborando los soportes e
informes administrativos correspondientes.

Apoyar en la sistematizacion, actualizacion vy
depuracion de las bases de datos y registros
3 |documentales utilizados por el Grupo de
Combustibles Liquidos para el control y seguimiento
de los procesos tarifarios y administrativos del sector.

En este periodo no se ejecutd esta obligacién
contractual.

Apoyar la elaboracion, revision y consolidacion de
documentos técnicos y administrativos relacionados
4 | con el andlisis, seguimiento y control de los procesos
y tarifas de los combustibles liquidos derivados del
petroleo y los biocombustibles.

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Apoyar en la documentacion de las actividades de |En este periodo no se ejecutd esta obligacion
control y seguimiento adelantadas por el Grupo de | contractual.

Pagina 1 de 5
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES —0
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION { Gastion cia) Minenarara

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

Combustibles Liquidos, incluyendo la elaboracion de
actas, informes, matrices de seguimiento y demas
soportes requeridos para la gestidon administrativa.

Apoyar la preparacion de informes periodicos sobre el
estado de avance, seguimiento y control de los
procesos y tarifas de los combustibles liquidos

En este periodo no se ejecutd esta obligacion

£ derivados del petréleo y los biocombustibles, de |contractual.
acuerdo con los requerimientos del Ministerio de
Minas y Energia.
7.1 El dia 28 de enero de 2026, se asistid a reunion
- . . virtual programada por la entidad, en la cual se nos
Asistir puntualmente a reuniones virtuales y/o Y .
7 . . . socializa la circular No. 40004, cronograma Yy
presenciales citadas por el supervisor. L L
requisitos para la radicacién de cuentas, pago y cobro,
reducciones y retenciones para la vigencia 2026.
8 Las demas que sean requeridas por el Supervisor que | En este periodo no se ejecutd esta obligacion

permitan el cabal cumplimiento del objeto contractual.

contractual.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
1 informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

Se adjunta Informe de control de Actividades de
Servicios Profesionales y de Apoyo al seguimiento
del desarrollo de los proyectos del periodo
correspondiente con las evidencias respectivas de
acuerdo con las obligaciones especificas.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Las actividades establecidas dentro de las
obligaciones especificas se realizaron bajo los
parametros de acuerdo con lo establecido en el
Sistema de Gestion de Calidad Institucional.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
3 | programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Se realiza el cumplimiento total de todas las
reuniones programadas dentro del periodo
establecido.

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacion del Ministerio.

Se realiza actualizacion de datos en los sistemas de
informacion y formularios institucionales del
ministerio de Minas y Energia autorizados

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
5 |particularmente en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
6 |accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de

Se adjunta acuerdo de confidencialidad que
garantiza la abstencion de divulgar total o
parcialmente la informacién entregada por el
Ministerio o a la cual accede en ejercicio de su
calidad contractual a cualquier persona natural.

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES A
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION el R
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GoF-24

05-06-2023 | V-4

ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacidn, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el

Se suscribe acuerdo de confidencialidad y se carga

7 |acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione el en las aplicaciones de control contractual definidas
contrato or el ministerio de minas y energia.
Acredlltar el pago. de los aportes aI. sistema de Se adjunta pago de seguridad social del periodo
8 |seguridad social integral de conformidad con la :
: . correspondiente.
normativa vigente.
En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales equipos
9 |y elementos de propiedad del Ministerio de Minas y | No aplica para este periodo.
Energia, responder por la salvaguarda y preservacion
de los mismos.
Informar a la entidad la administradora de riesgos . o S
- ) Se realiza el cargue de certificado de afiliaciéon a la
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta . .
. : o ARL dentro del usuario asignado en el SECOP Il y
10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacién del .
M g NEON de acuerdo con lo establecido por el Grupo de
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 o R ; .
Contratacién del Ministerio de Minas y Energia.
de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del | Se realizan las actividades y reuniones generales por
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor | parte del Ministerio a través del supervisor segun lo
del contrato. establecido en las obligaciones especificas.
Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de . .
12 ) L s . No aplica para este periodo.
ejecuciéon del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual, en caso de que aplique.
Responder civil y penalmente por sus acciones y|Se adjunta certificados de antecedentes civiles y
13 | omisiones en la actuacién contractual en los términos | penales dentro de los documentos de ejecucion
de la ley. contractual en el SECOP Il y en el perfil de NEON.
Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de Se realizo actuallzac_zlon de hoja de vida con Ios_ .
14 . e s datos actuales y validada por el Grupo de Gestidn
Informacién y Gestién del Empleo Puablico, SIGEP. Y
Contractual en la aplicacion SIGEP.
Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su . o . S .
o . ; Se realiza actualizacion de informacion tributaria a
15 |régimen tributario, que se presente durante la .
; - través de NEON.
ejecucion del contrato.
Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del . . .
) - Se deja constancia de informe de avance
16 |contrato, que permitan dar tramite los pagos en los - .
. ! R Mensual en el SECOP Il de actividades realizadas.
tiempos establecidos por el Ministerio.
Presentar las cuentas de cobro o facturas segun | Se realiza la radicacién de la cuenta de cobro en los
17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos | formatos establecidos y en los tiempos definidos por

en la forma de pago del contrato.

el Grupo Financiero del MME.

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP IlI.

Se realiza la carga documental de los informes de
actividades del periodo correspondiente.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del
mismo.

No aplica para este periodo.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que le hubieren sido entregados durante la
ejecucioén del contrato de conformidad con el Manual
para el manejo de los bienes de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia

No aplica para este periodo.

21

Devolver el carnet de identificacidn como contratista.

No aplica para este periodo.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucién
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Se carga certificado en SECOP 2 “ANEXO No. 1
COMPROMISO DEL CONTRATISTA,
SUBCONTRATISTA O PROVEEDOR EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO” firmado y
avalado por el Grupo de Gestidon Contractual.

23

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

Se cuenta con las herramientas necesarias para
desarrollar las actividades contractuales.

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la
entidad.

Se realiza el cumplimento de las normas de
bioseguridades indicadas.

25

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacion, tratamiento y proteccién
de datos personales, entre otros.

El desarrollo de las actividades se desarrolla bajo las
politicas internas adoptadas por el Ministerio de
Minas y Energia.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES —0
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION { Gastion cia) Minenarara

— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.
ENTREGABLES/PRODUCTOS
1 N/A N/A

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucién del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisiéon como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://community.secop.qov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/lndex?noticeUID=CO1.NTC.9597487&is
FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

CONTRATISTA

M

e

FIRMA N\ \O%
L] _.I -'.._..rr'. 2
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FORMATO INFORME PERIODICO DE SUPERVISION - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DIRECCION DE HIDROCARBUROS

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

M-HI-F-21

—_ 10-11-2023 | V-3
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO SUPERVISADO
o . ‘.
Contrato No. GGC-1608-2026 Nit o CC 1.005.187.540 Nombre/ Razén Social ~ |MARIA JOSE SANCHEZ CASTANO % de elecucion del 1%
P'az°:(‘;‘:;'a‘;':" del Inicio 28/01/2026 Terminacion 1/112/2026 Mes a cobrar ENERO FECHA INFORME 18/02/2026
Objeto Apoyar en el control y seguimiento los procesos y las tarifas de los combustibles liquidos derivados del petréleo y biocombustibles del grupo de combustibles liquido
De conformidad con la Guia para el ejercicio de las funciones de supervisidn e interventoria de los contratos de Colombia Compra Eficiente, numeral 4.4 del Manual de Contratacion del MME, adoptado mediante la Resolucion 4 1194 del 30 de Octubre de 2015,

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO VERIFICADO

El contratista entregd los informes de ejecucion del contrato y los informes relacionados con el mes a cobrar, los cuales se encuentran cargados en la plataforma SECOP Il. (Registrar enlace de SECOP II) Sl
2. SEGUIMIENTO TECNICO VERIFICADO

El contratista realiz6 las actividades que se acordaron en el contrato, adelantando las gestiones técnicas pertinentes y desarrollando el objeto contractual para el que fue contratado, las cuales se describen en el informe mensual de gestion elaborado por el contratista. Sl
3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE VERIFICADO

Se evidencia a fecha de este informe, que con el pago del informe presentado se ejecutaria el 100 % programado del valor del contrato Sl
4. SEGUIMIENTO JURIDICO VERIFICADO

El contratista realizé las actividades que se encuentran en su contrato cumpliendo juridicamente con lo alli descrito Sl
5. SEGUIMIENTO A RIESGOS CONTRACTUALES VERIFICADO

No se evidencia a fecha de este informe una posible materializacion de riesgos que impidan el normal desarrollo y ejecucién del contrato Sl
6. SEGUIMIENTO A CORRESPONDENCIA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia a la fecha de finalizacion del contrato, que el contratista no cuenta con comunicados pendientes por gestionar y finalizar en el sistema ARGO (Adjuntar imagen de pantalla de ARGO)
7. SEGUIMIENTO A LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia a la fecha de finalizacion del contrato que el contratista clasifico y entreg6 la informacién producida, la cual se encuentra en el repositorio de informacion de la Direccion de Hidrocarburos (Registrar el(los) enlace(s) del repositorio donde se guardé la informacion, asi como la imagen
de pantalla)
8. SEGUIMIENTO A COMISIONES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia que a la fecha de finalizacidn del contrato, el contratista cuenta con todas las comisiones legalizadas y/o pagadas (Adjunta imagen de pantalla de NEON con el estado "Para pago" o "Pagada")
9. SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA FiSICA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Crear el expediente y guardar el documento fisico de entrada de acuerdo con el expediente creado en ARGO con el respectivo FUID diligenciado y entregado al Gestor Documental del grupo al que pertenece (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del gestor documental)

10. SEGUIMIENTO PRESTAMO DE EXPEDIENTES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia que a la fecha de finalizacion del contrato, el contratista se encuentra a paz y salvo con el préstamo de expediente en fisico. (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del responsable del archivo de gestion)

11. CONCLUSIONES

Se realizara el pago de los dias comprendidos segun el mes a cobrar, teniendo en cuenta que cumplié con el objeto y obligaciones del contrato

NOMBRE DEL SUPERVISOR LEONARDO JAIMES CORZO c.C 1.098.626.325 CARGO

COORDINADOR GRUPO DE
COMBUSTIBLES LIQUIDOS

REVISADO POR FIRMA DEL SUPERVISOR

Pagina 1 de 1



FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gextion del Minenergia
— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
Desde Hasta
PAGO No. FECHA DD | MM | AA
1 |DE| 12 28/01/2026 30/01/2026 INFORME 18 02 | 2026
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacion C.C | 1405187540 | Contrato No.
Nombre/ MARIA JOSE SANCHEZ oC.E
Razén Social CASTANO
NIT GGC-1608-2026
Objeto del Apoyar en el control y seguimiento los procesos y las tarifas de los combustibles liquidos
Contrato derivados del petroleo y biocombustibles del grupo de combustibles liquido

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Apoyar la recopilacién, clasificacion y organizacion de
la documentacién relacionada con los procesos de
control y seguimiento de las tarifas y demas aspectos
1 administrativos asociados a los combustibles liquidos
derivados del petroleo y los biocombustibles,
conforme a los lineamientos establecidos por la
Direccién de Hidrocarburos

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Apoyar en la realizacién y seguimiento documental al
cumplimiento de los procedimientos, metodologias y
disposiciones vigentes relacionadas con la definicion, | En este periodo no se ejecutd esta obligacion
aplicacion y control de las tarifas de combustibles | contractual.

liquidos y biocombustibles, elaborando los soportes e
informes administrativos correspondientes.

Apoyar en la sistematizacion, actualizacion vy
depuracion de las bases de datos y registros
3 |documentales utilizados por el Grupo de
Combustibles Liquidos para el control y seguimiento
de los procesos tarifarios y administrativos del sector.

En este periodo no se ejecutd esta obligacién
contractual.

Apoyar la elaboracion, revision y consolidacion de
documentos técnicos y administrativos relacionados
4 | con el andlisis, seguimiento y control de los procesos
y tarifas de los combustibles liquidos derivados del
petroleo y los biocombustibles.

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Apoyar en la documentacion de las actividades de |En este periodo no se ejecutd esta obligacion
control y seguimiento adelantadas por el Grupo de | contractual.
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Combustibles Liquidos, incluyendo la elaboracion de
actas, informes, matrices de seguimiento y demas
soportes requeridos para la gestidon administrativa.

Apoyar la preparacion de informes periodicos sobre el
estado de avance, seguimiento y control de los
procesos y tarifas de los combustibles liquidos

En este periodo no se ejecutd esta obligacion

£ derivados del petréleo y los biocombustibles, de |contractual.
acuerdo con los requerimientos del Ministerio de
Minas y Energia.
7.1 El dia 28 de enero de 2026, se asistid a reunion
- . . virtual programada por la entidad, en la cual se nos
Asistir puntualmente a reuniones virtuales y/o Y .
7 . . . socializa la circular No. 40004, cronograma Yy
presenciales citadas por el supervisor. L L
requisitos para la radicacién de cuentas, pago y cobro,
reducciones y retenciones para la vigencia 2026.
8 Las demas que sean requeridas por el Supervisor que | En este periodo no se ejecutd esta obligacion

permitan el cabal cumplimiento del objeto contractual.

contractual.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
1 informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

Se adjunta Informe de control de Actividades de
Servicios Profesionales y de Apoyo al seguimiento
del desarrollo de los proyectos del periodo
correspondiente con las evidencias respectivas de
acuerdo con las obligaciones especificas.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Las actividades establecidas dentro de las
obligaciones especificas se realizaron bajo los
parametros de acuerdo con lo establecido en el
Sistema de Gestion de Calidad Institucional.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
3 | programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Se realiza el cumplimiento total de todas las
reuniones programadas dentro del periodo
establecido.

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacion del Ministerio.

Se realiza actualizacion de datos en los sistemas de
informacion y formularios institucionales del
ministerio de Minas y Energia autorizados

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
5 |particularmente en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

En este periodo no se ejecutd esta obligacion
contractual.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
6 |accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de

Se adjunta acuerdo de confidencialidad que
garantiza la abstencion de divulgar total o
parcialmente la informacién entregada por el
Ministerio o a la cual accede en ejercicio de su
calidad contractual a cualquier persona natural.

& (APROBO)ljaimes,
1
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ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacidn, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el

Se suscribe acuerdo de confidencialidad y se carga

7 |acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione el en las aplicaciones de control contractual definidas
contrato or el ministerio de minas y energia.
Acredlltar el pago. de los aportes aI. sistema de Se adjunta pago de seguridad social del periodo
8 |seguridad social integral de conformidad con la :
: . correspondiente.
normativa vigente.
En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales equipos
9 |y elementos de propiedad del Ministerio de Minas y | No aplica para este periodo.
Energia, responder por la salvaguarda y preservacion
de los mismos.
Informar a la entidad la administradora de riesgos . o S
- ) Se realiza el cargue de certificado de afiliaciéon a la
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta . .
. : o ARL dentro del usuario asignado en el SECOP Il y
10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacién del .
M g NEON de acuerdo con lo establecido por el Grupo de
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 o R ; .
Contratacién del Ministerio de Minas y Energia.
de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del | Se realizan las actividades y reuniones generales por
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor | parte del Ministerio a través del supervisor segun lo
del contrato. establecido en las obligaciones especificas.
Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de . .
12 ) L s . No aplica para este periodo.
ejecuciéon del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual, en caso de que aplique.
Responder civil y penalmente por sus acciones y|Se adjunta certificados de antecedentes civiles y
13 | omisiones en la actuacién contractual en los términos | penales dentro de los documentos de ejecucion
de la ley. contractual en el SECOP Il y en el perfil de NEON.
Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de Se realizo actuallzac_zlon de hoja de vida con Ios_ .
14 . e s datos actuales y validada por el Grupo de Gestidn
Informacién y Gestién del Empleo Puablico, SIGEP. Y
Contractual en la aplicacion SIGEP.
Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su . o . S .
o . ; Se realiza actualizacion de informacion tributaria a
15 |régimen tributario, que se presente durante la .
; - través de NEON.
ejecucion del contrato.
Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del . . .
) - Se deja constancia de informe de avance
16 |contrato, que permitan dar tramite los pagos en los - .
. ! R Mensual en el SECOP Il de actividades realizadas.
tiempos establecidos por el Ministerio.
Presentar las cuentas de cobro o facturas segun | Se realiza la radicacién de la cuenta de cobro en los
17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos | formatos establecidos y en los tiempos definidos por

en la forma de pago del contrato.

el Grupo Financiero del MME.
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18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP IlI.

Se realiza la carga documental de los informes de
actividades del periodo correspondiente.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del
mismo.

No aplica para este periodo.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que le hubieren sido entregados durante la
ejecucioén del contrato de conformidad con el Manual
para el manejo de los bienes de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia

No aplica para este periodo.

21

Devolver el carnet de identificacidn como contratista.

No aplica para este periodo.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucién
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Se carga certificado en SECOP 2 “ANEXO No. 1
COMPROMISO DEL CONTRATISTA,
SUBCONTRATISTA O PROVEEDOR EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO” firmado y
avalado por el Grupo de Gestidon Contractual.

23

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

Se cuenta con las herramientas necesarias para
desarrollar las actividades contractuales.

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la
entidad.

Se realiza el cumplimento de las normas de
bioseguridades indicadas.

25

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacion, tratamiento y proteccién
de datos personales, entre otros.

El desarrollo de las actividades se desarrolla bajo las
politicas internas adoptadas por el Ministerio de
Minas y Energia.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

& (APROBO)ljaimes,
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Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.
ENTREGABLES/PRODUCTOS
1 N/A N/A

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucién del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisiéon como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://community.secop.qov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/lndex?noticeUID=CO1.NTC.9597487&is
FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

CONTRATISTA

M

e

FIRMA N\ \O%
L] _.I -'.._..rr'. 2

Pagina 5 de 5

& (APROBO)ljaimes,
1


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9597487&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9597487&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

& (APROBO)ljaimes,
4

FORMATO INFORME PERIODICO DE SUPERVISION - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DIRECCION DE HIDROCARBUROS

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

M-HI-F-21

—_ 10-11-2023 | V-3
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO SUPERVISADO
o . ‘.
Contrato No. GGC-1608-2026 Nit o CC 1.005.187.540 Nombre/ Razén Social ~ |MARIA JOSE SANCHEZ CASTANO % de elecucion del 1%
P'az°:(‘;‘:;'a‘;':" del Inicio 28/01/2026 Terminacion 1/112/2026 Mes a cobrar ENERO FECHA INFORME 18/02/2026
Objeto Apoyar en el control y seguimiento los procesos y las tarifas de los combustibles liquidos derivados del petréleo y biocombustibles del grupo de combustibles liquido
De conformidad con la Guia para el ejercicio de las funciones de supervisidn e interventoria de los contratos de Colombia Compra Eficiente, numeral 4.4 del Manual de Contratacion del MME, adoptado mediante la Resolucion 4 1194 del 30 de Octubre de 2015,

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO VERIFICADO

El contratista entregd los informes de ejecucion del contrato y los informes relacionados con el mes a cobrar, los cuales se encuentran cargados en la plataforma SECOP Il. (Registrar enlace de SECOP II) Sl
2. SEGUIMIENTO TECNICO VERIFICADO

El contratista realiz6 las actividades que se acordaron en el contrato, adelantando las gestiones técnicas pertinentes y desarrollando el objeto contractual para el que fue contratado, las cuales se describen en el informe mensual de gestion elaborado por el contratista. Sl
3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE VERIFICADO

Se evidencia a fecha de este informe, que con el pago del informe presentado se ejecutaria el 100 % programado del valor del contrato Sl
4. SEGUIMIENTO JURIDICO VERIFICADO

El contratista realizé las actividades que se encuentran en su contrato cumpliendo juridicamente con lo alli descrito Sl
5. SEGUIMIENTO A RIESGOS CONTRACTUALES VERIFICADO

No se evidencia a fecha de este informe una posible materializacion de riesgos que impidan el normal desarrollo y ejecucién del contrato Sl
6. SEGUIMIENTO A CORRESPONDENCIA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia a la fecha de finalizacion del contrato, que el contratista no cuenta con comunicados pendientes por gestionar y finalizar en el sistema ARGO (Adjuntar imagen de pantalla de ARGO)
7. SEGUIMIENTO A LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia a la fecha de finalizacion del contrato que el contratista clasifico y entreg6 la informacién producida, la cual se encuentra en el repositorio de informacion de la Direccion de Hidrocarburos (Registrar el(los) enlace(s) del repositorio donde se guardé la informacion, asi como la imagen
de pantalla)
8. SEGUIMIENTO A COMISIONES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia que a la fecha de finalizacidn del contrato, el contratista cuenta con todas las comisiones legalizadas y/o pagadas (Adjunta imagen de pantalla de NEON con el estado "Para pago" o "Pagada")
9. SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA FiSICA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Crear el expediente y guardar el documento fisico de entrada de acuerdo con el expediente creado en ARGO con el respectivo FUID diligenciado y entregado al Gestor Documental del grupo al que pertenece (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del gestor documental)

10. SEGUIMIENTO PRESTAMO DE EXPEDIENTES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia que a la fecha de finalizacion del contrato, el contratista se encuentra a paz y salvo con el préstamo de expediente en fisico. (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del responsable del archivo de gestion)

11. CONCLUSIONES

Se realizara el pago de los dias comprendidos segun el mes a cobrar, teniendo en cuenta que cumplié con el objeto y obligaciones del contrato

NOMBRE DEL SUPERVISOR LEONARDO JAIMES CORZO c.C 1.098.626.325 CARGO

COORDINADOR GRUPO DE
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REVISADO POR FIRMA DEL SUPERVISOR

Pagina 1 de 1





