
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO E 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

FECHA DE PRESENTACIÓN: 01 JULIO 2026 
NÚMERO INFORME: 5 

PERÍODO: 1 de JUNIO de 2026 a 30 de JUNIO de 2026 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA SUSCRIPCIÓN «438-2026 CPS-P (153298)» 

NOMBRE DEL CONTRATISTA «NORMA ELIZABETH HERNANDEZ RINCÓN» 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN 

(CEDENTE CUANDO APLIQUE) 
N/A 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
(CESIONARIO CUANDO APLIQUE) 

NA  

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN NA 

PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN 6 meses 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 36.000. 000 (treinta y seis millones de pesos) mh/te 

NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 1811 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $6.000.000 (seis millones de pesos) mc/te 

FECHA ACTA DE INICIO 05 de febrero 2026 

PRÓRROGA1 N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN N/A 

REINICIO N/A 

CESIÓN (CUANDO APLIQUE) N/A 

DISMINUCIÓN DE PLAZO (CUANDO 
APLIQUE) 

N/A 

REDUCCIÓN DE VALOR (CUANDO APLIQUE) N/A 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 36.000.000 (treinta y seis millones de pesos) mc/te  

 

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO 
 

6 meses 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRÓRROGAS, SUSPENSIONES 
O DISMINUCIÓN DE PLAZO) 

 

04 de agosto 2026 

 

OBJETO DEL CONTRATO 
517- IVC -Prestar servicios profesionales en los procesos de recuperación de 

espacio público y control de establecimientos de comercio de la localidad 

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 

EPS ARL PENSION 

Compensar  Positiva Protección 

NÚMERO DE PLANILLA PERIODO COTIZADO 

9505641961 MAYO 2026 

 

 

 

 

 

1 Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prórroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información 
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DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1 

Apoyar la organización, implementación, seguimiento y acompañamiento a las acciones de inspección, vigilancia y control que se desarrollan por medio de operativos o visitas de espacio público de acuerdo los 
cronogramas y programación realizada (diurnos, nocturnos y fines de semana), efectuando la articulación con las entidades correspondientes. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Acompañamiento en operativos diurnos, nocturnos y de fines de semana para verificación de ocupación 

indebida del espacio público: 

• 05_06_2026 Acta operativo establecimientos de comercio cl 19 108-109 

• 06_06_2026 Acta Operativo establecimientos de comercio bares B. la laguna 

• 17_06_2026 UPZ 75_Operativo Movilidad Kr 100 

• 19_06_2026 Acta operativo Movilidad B. la Cabaña  

Actas y listados de asistencia OBLIGACION 1 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2 

Apoyar la organización, implementación, seguimiento y acompañamiento a las acciones de inspección, vigilancia y control que se desarrollan por medio de operativos al espacio público o visitas a establecimientos 
de comercio de acuerdo con los cronogramas y programación realizada (diurnos, nocturnos y fines de semana), efectuando la articulación con las entidades correspondientes. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Acompañamiento en operativos diurnos, nocturnos y de fines de semana para verificación de ocupación 
indebida del espacio público: 

• 05_06_2026 Acta operativo establecimientos de comercio cl 19 108-109 

• 06_06_2026 Acta Operativo establecimientos de comercio bares B. la laguna 

• 17_06_2026 UPZ 75_Operativo Movilidad Kr 100 
• 19_06_2026 Acta operativo Movilidad B. la Cabaña 

Actas y listados de asistencia OBLIGACION 2 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3 

Efectuar el seguimiento y control al trámite y base de datos de RIVI positivo de vendedores informales, con el fin de que se cumpla con el procedimiento establecido y generar estrategias para mejorar su 
implementación. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

• Se realiza Sensibilización el día 12 de junio  2026 en inmediaciones de parque fundacional 

alistamiento cumpleaños Fontibón  

• Sensibilización vendedores informales 03_06_2026 salitre Plaza  

Formato del listado de recopilación de datos registro Hemi. OBLIGACION 3 
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4 

Realizar el acompañamiento con el Instituto para la economía Social (IPES) a sensibilizaciones a los vendedores informales de la Localidad. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

• Se realiza reunión con el coordinar Fontibón para establecer actividades a ejecutar para el 
mes de junio2026. Fecha 02 06 2026 

• Se realiza Sensibilización 03/06/2026 Inmediaciones salitre plaza  

 

Acta y listado de asistencia O B L I G A C I O N  4  
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5 

Acompañar en el proceso de evaluación que se adelanta por parte de la Comisión Fílmica Audiovisual y el registro PUFA, proyectando la respuesta que se deba dar a quienes solicitan el permiso para la realización 
de grabaciones dentro de la Localidad de Fontibón 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 

No se programa para este mes 

N/A 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6 

Brindar la orientación necesaria a la comunidad de la localidad, contratistas y servidores públicos; así como la elaboración de documentos que le sean solicitados de acuerdo a los procedimientos internos que sean 
propios de la entidad y el área respectiva 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

• Reunión con la comunidad Barrio Atahualpa el día 09 de junio 2026.  

• Operativo extensión de actividad económica cra 104 calle 18  

Acta y listado de asistencia, verificación SharePoint de la localidad. OBLIGACION 6 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7 

Realizar los trámites administrativos aplicables a los procesos de ocupación indebida del Espacio Público, tales como comunicaciones, recepción de pruebas, oficios a entidades. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Se elaboraron y gestionaron oficios de respuesta a los diferentes requerimientos recibidos, a través del 
aplicativo ORFEO. Durante el mes de junio se proyectaron y radicaron aproximadamente 18 oficios de 
contestación. 

Medio de verificación Orfeo OBLIGACION 7 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 8 
Aportar desde el rol desempeñado con la formulación de los procesos contractuales relacionadas con espacio público y establecimientos de comercio. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

No se programa para este mes N/A 
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 9 

Desempeñar las labores de apoyo a la supervisión de los contratos que le sean designados, realizando el seguimiento, verificación y constatación de las obligaciones contractuales en concordancia con el manual de 
supervisión e interventoría de la Secretaría Distrital de Gobierno, los lineamientos y orientaciones brindadas por la Alcaldía Local y la normatividad vigente. 

ACTIVIDAD 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 10 

Asistir a las reuniones, actividades, capacitaciones y/o mesas de trabajo a las que le convoque el supervisor y/o apoyo a la supervisión o que se encuentren en el marco del contrato, incluyendo las mesas de trabajo 
convocadas por la SDG y las Corporaciones. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

• Reunión de equipo 1_06_2026 

• Reunión Programación recorrido IPES 02_06_2026 

• Reunión de equipo 16_06_2026 

Acta y listado de asistencia OBLIGACION 10 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 11 

Elaborar y responder las comunicaciones, requerimientos, solicitudes y derechos de petición que le sean asignados, provenientes de la ciudadanía, entidades públicas y privadas, entes de control o rama judicial, 
dentro de los plazos y condiciones definidas, realizando el registro y cierre correspondiente en los sistemas institucionales como ORFEO u otros. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 
Revisión y análisis técnico–jurídico de los requerimientos asignados (PQRS, derechos de petición, 
solicitudes interinstitucionales, requerimientos de entes de control y judiciales). 

Bandeja de asignación en ORFEO / Sistema SDQS – Plataforma institucional. OBLIGACION 11 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 12 

Recibir, clasificar, tramitar, gestionar y garantizar el archivo, custodia y conservación de documentos y demás correspondencia que, por competencia, le sea asignada virtual o físicamente, atendiendo al objeto 
contractual. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Organización y archivo digital de documentos en carpetas institucionales conforme a tablas de retención 
documental, matriz establecida y aprobada por la referente de espacio público. 

Carpeta compartida del área en servidor institucional. OBLIGACION 12 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 13 

Presentar informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

Consolidación de actividades desarrolladas durante el período contractual Share Point Informe de 

actividades por obligación.  

Matriz de actividades mensual – Carpeta digital SharePoint O B L I G A C I O N  1 3  
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 14 

Las demás que se relacionen con la naturaleza del contrato y requeridas por el supervisor y/o apoyo a la supervisión del contrato 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 

• Reunión de equipo 1_06_2026 

• Reunión de equipo 16_06_2026 

• Actividades desarrolladas en complimiento con el cronograma por el apoyo a la supervisión  

• Soporte de envió cargue actas OKR  

• Soporte diligenciamiento de matriz OKR 

 

• Acta y listado de asistencia, 01 de junio y 16 de junio 2026  

• Cronograma de programación oficina  

• Soporte de envio OKR  

• Matriz OKR 

  

 

 

FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las efectivamente desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por 
las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la minuta del Contrato de Prestación de Servicios, presento 9505641961 al Sistema de Seguridad 
Social de periodo cotizado correspondiente para los fines pertinentes del presente pago. 

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del Gobierno Nacional, el cual establece que “…los trabajadores 
independientes podrán realizar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral mes vencido…”, no me acojo a los beneficios 
tributarios derivados de dicha disposición. (Aplica cuando se acoge a mes vencido) 

CONTRATISTA 

Firma: 

Nombre: NORMA ELIZABETH HERNANDEZ 

RINCON 

Cédula: 1032371963 

 

 
DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificados los soportes allegados por el contratista manifiesto que 
el/la contratista, ha cumplido con las obligaciones establecidas en el contrato. 

Así mismo, certificó el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos laborales) por parte del 
contratista, en los términos establecidos en el Parágrafo 1 del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 244 de la Ley 1955 de 2019. Cabe 
señalar que, tratándose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales relativos al SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, por lo que dicha verificación se limita al cumplimiento de los aportes al sistema de seguridad social, incluidos los 
correspondientes a la ARL (Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique. 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 

Nombre: Paola Andrea Osorio Lozano 

Cargo: alcaldesa Local Fontibón 

Firma: 

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO APLIQUE) 

Nombre: Sandra Patricia Rincón Goméz 

Cargo: Referente Espacio Público 

Firma: 
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