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No. DE CONTRATO CD-25-2026-3003 

NOMBRE CONTRATISTA MARIO ANTONIO VERGARA SOTELO 

PERIODO 
Correspondiente al pago final a treinta (30) de 
Junio de 2026. 

 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA A LA OFICINA 
DE GESTIÓN DEL RIESGO DISTRITAL DENTRO DE LA IMPLEMENTACIÓN DE 
LOS PROCESOS DE LA GESTIÓN DEL RIESGO ESTABLECIDOS POR LA LEY 
1523 DE 2012. 
 
 
Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades: 
 
 

1. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en la administración y seguimiento 
operativo de los Libros OGR e Informes Técnicos, efectuando actividades 
permanentes de monitoreo, control y mantenimiento de las herramientas 
tecnológicas que soportan estos procesos. Lo anterior permitió garantizar su 
disponibilidad, estabilidad y correcto funcionamiento para atender 
oportunamente los requerimientos del equipo técnico y administrativo. 
 

2. Brindé asesoría y acompañamiento técnico al equipo de trabajo en la revisión 
de las solicitudes de asignación de consecutivos correspondientes a los 
Libros OGR e Informes Técnicos, verificando la consistencia de la información 
registrada, identificando observaciones y orientando la aplicación de los 
ajustes requeridos para fortalecer la organización documental y la trazabilidad 
de los registros institucionales. 
 

3. Desarrollé la preparación del material de apoyo para la sesión del Consejo 

Distrital de Gestión del Riesgo (CDGR), asesorando a la Oficina en la 

organización y estructuración de la presentación institucional. Esta actividad 

comprendió la consolidación del orden del día, la integración de los temas 

estratégicos y la adecuación de los documentos de soporte, facilitando la 

socialización de la información durante el desarrollo de la sesión.  

4. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en la administración del Libro 
Digital de Actas de Subvenciones de Arriendo, atendiendo las solicitudes de 
actualización de la herramienta mediante la depuración de registros y la 
gestión de consecutivos. Para ello, realicé la validación de la información 
suministrada, ejecuté la eliminación controlada del registro requerido y 
verifiqué la continuidad e integridad de la numeración, asegurando la 
confiabilidad de la información almacenada. 

 



 

 

5. Brindé asesoría técnica durante la fase de validación de las herramientas 
tecnológicas implementadas para apoyar los procesos de la Oficina de 
Gestión del Riesgo, realizando pruebas funcionales junto con el equipo 
técnico y administrativo, especialmente con los integrantes de la estrategia 
"Día de la Vida". En esta actividad se verificó el comportamiento de la 
Encuesta de Percepción en Oferta Única, la herramienta de reporte de 
actividades desarrollada en KoboToolbox, el formulario de inscripción de 
simulacros en Microsoft Forms y el formulario para el cargue de evidencias, 
validando la captura de información, reglas de negocio, permisos de acceso, 
flujos de navegación y almacenamiento de los registros. 
 

6. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en la optimización de las 
herramientas tecnológicas institucionales, implementando los ajustes 
derivados de las observaciones obtenidas durante las pruebas de 
funcionamiento realizadas con los usuarios. Esta actividad incluyó la 
actualización de configuraciones, mejora de formularios, adecuación de 
validaciones y optimización de los procesos de captura de información, 
garantizando que las soluciones implementadas respondieran a las 
necesidades operativas de la dependencia. 
 

7. Asesoré a la Oficina de Gestión del Riesgo en el proceso de consulta y 
validación de la información correspondiente al caso de la señora Iveth Ojeda 
Ayala, remitido por el equipo jurídico para la atención de una PQRSD. Para 
ello, realicé la verificación de registros en las bases de datos institucionales 
relacionadas con subsidios temporales, apoyos de la UNGRD, ayudas 
humanitarias alimentarias y no alimentarias, así como la revisión de los 
censos efectuados entre las vigencias 2021 y 2026, suministrando 
información confiable para la elaboración de la respuesta institucional. 

 
 
 

 

 

 

Cordialmente, 
 
      
 
 
_____________________________________ 
MARIO ANTONIO VERGARA SOTELO  
C.C. 72.202.879 


