
ANEXOS 
 

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
Lugar y fecha,  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación XXXXXXXXXXXX 
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de 
representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia; cuyo 
objeto es: ________________________ y hago las siguientes manifestaciones: 
 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto adjudicatario del proceso 
de contratación de la referencia.  

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de contratación en la fecha 
prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos del proceso.  

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos contenidos. Dentro 
de los documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la descripción, las unidades y cantidades 
establecidas.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación.  
5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del proyecto, por lo que 

asumo la responsabilidad de su revisión con la presentación de esta oferta.  
6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al mismo, así como 

aquellos asignados en el pliego de condiciones.  
7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total responsabilidad frente a 

la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en 
el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos hallamos 
incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la 
Constitución y en la ley. 

9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo nos 
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos 
en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la ley. 

10. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona jurídica que 
representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, 
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a 
la entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la 
etapa procesal en que se encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las 
sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, 
la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno 
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana 
y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni yo estamos 
incursos en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

13. Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de condiciones y me 
comprometo a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en actividades delictivas, así 
como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 



15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos en alguna de 
las causales de rechazo señaladas.  

16. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a suscribir estas y aquel 
dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos en los Documentos 
del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato, en tanto 
además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión 
de pago de tales gastos.  

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, consultando el Sistema 
Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, 
autorizo a la entidad para que lo haga electrónicamente al correo electrónico indicado al final de este documento. 
 
Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación, a través del 
usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el 
artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.  
 
Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 

 

El proponente es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece a un 
grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del Grupo Empresarial: __________ 
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación en el grupo 
empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
  

Composición de 
la persona 
jurídica 
 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 
Composición Accionaria del proponente o de las personas jurídicas que integran el 
proponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades anónimas abiertas): 
 
 [Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que conforman el 
proponente] 
 

Porcentaje 
Participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 
Identificación 

Nombre o Razón 
social del 
Accionista 

   

   



 
 
 

   

 
20. [Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene información reservada en 

los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde se encuentra la información reservada] de 
acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el carácter de reservado] 

21. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de contratación, 
bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

22. Recibiré notificaciones del contrato en: 
 

Persona de contacto [Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

23. [En caso de que el proceso de contratación se adelante a través del SECOP II deberá incluirse lo siguiente:] He 
leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

24. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 – Presupuesto oficial” en caso de 
resultar adjudicatario.  
 

 

Atentamente, 

 

Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Matrícula profesional No. _______________________________________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 



ANEXO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
 
Yo, [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],manifiesto que me 
comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad 
todos los compromisos relacionados con la futura contratación; suministrando al MUNICIPIO DE GUATEQUE, toda 
información sobre actos de corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso 
contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento y me comprometo a:  
 
 
Teniendo en cuenta que:  
 
i. Cumplir estrictamente la Ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que siempre produzcan los 
efectos buscados por las mismas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso de 
Contratación. 

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de Contratación, primen los 
aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así como realizar estudios 
y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e 
información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para 
presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me 
permita participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las 
obligaciones contenidas en el contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los encargados de planear 
el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva 
propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros Proponentes para 
tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso de contratación y 
no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de las audiencias públicas.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de utilizar herramientas 
para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las observaciones al proceso de contratación o a las 
propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados 
estrictamente en las reglas de la selección. 

x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes y sus propuestas sin 
contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un 
acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material 
probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de sustento probatorio 
para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del proceso de selección. 



xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente cuando sea 
concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la Entidad. En caso de desacuerdo 
interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los términos de la ley aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, ni referirnos a 
asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente debatiremos asuntos 
relacionados con el proceso de contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando solamente los 
procesos y canales previstos en el proceso de contratación.  

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a ningún funcionario 
público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años 
siguientes a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto ético 
de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la 
preparación de la propuesta y en la ejecución del contrato. 

xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa 
o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o 
contratistas del Estado, durante el proceso de contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o 
mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de 
Procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.  

xix. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de selección por los canales 
definidos en los documentos del proceso.  

xx. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de 
cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener 
asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con el proceso de selección.  

xxi. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia 
de la República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la 
ocurrencia de un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento 
que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xxii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de Transparencia del 
Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, 
prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus 
empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa 
o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del Proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. 

 
Cordialmente, 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 



ANEXO No. 3 “CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL” 
 
 
GUATEQUE DÍA _______ MES _______ AÑO _______ 
 
OFERENTE: ___________________________________________________________ Bajo la gravedad de juramento, 
declaro que cuento con la capacidad administrativa y operacional para cumplir con el objeto de la presente contratación el 
cual es XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 
 
Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNICIPIO DE GUATEQUE en cualquier momento durante la ejecución del 
contrato. 
 
 
 
 
__________________________________________  
Firma del Proponente 
Nombre: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO 4. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD, 
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES 

 

 

Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 

Asunto: Declaración de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones. 
 

 

Yo,  , identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo 
la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición 
alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 
1993, artículo 60 de la Ley 610 de 2000, artículo 4 de la Ley 716 de 2001 y demás normas concordantes, ante los 
eventuales conflictos de intereses frente al Municipio. 
 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

Firma:    
Nombre del proponente:      
Representante legal:      
Cedula:     
Dirección de Notificación:     
Teléfono o Celular:      
 
 
 
 



ANEXO 5. DECLARACIÓN JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR 
 

 

Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 

 

Asunto: Declaración de tener plena capacidad para contratar. 
 

 

Yo,  , identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo 
la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar contratos con 
entidades públicas, sin tener limitación alguna para ejercer mi capacidad jurídica como persona. 
 

Atentamente, 
 

 

 

Firma:    
Nombre del proponente:      
Representante legal:      
Cedula:     
Dirección de Notificación:     
Teléfono o Celular:      
 



 ANEXO 7. EXPERIENCIA 
 
El suscrito, para acreditar la experiencia aporta el RUP, donde se encuentran registrados los siguientes contratos, con los 
que se pretende acreditar la experiencia exigida en el presente proceso contractual  
 
 

No. 
CONTRATO 

OBJETO 

VALOR 
CONTRATO 

EXPRESADO 
EN PESOS Y 

SMMLV 

CONTRATANTE CONTRATISTA 
CONSECUTIVO 

RUP 

      

      

      

      

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
 



ANEXO 8. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
  
OBJETO: 
 
El suscrito ______________________________________ manifiesto que cumpliré con las siguientes especificaciones 
técnicas: 
 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

1 COMPACTADOR FREIGHTLINER M2 -112 MODELO 2011 OBH746  

1.1 DEPÓSITO DE ACEITE DE LA CAJA HIDRÁULICA  UND 1 

1.2 
MANO DE OBRA DE REPARACIÓN DE CAJA 
HIDRÁULICA Y PRUEBA DE BANCO 

UNIDAD  1 

1.3 CORREA 8PK 1700 UNIDAD 1 

1.4 CAMPANA TRASERA  UNIDAD 2 

1.5 MANTENIMIENTO ELÉCTRICO  GLOBAL 1 

1.6 LIGAS PLÁSTICAS GLOBAL 1 

1.7 LIQUIDO AFLOJADOR Z4  UNIDAD 1 

1.8 MANGUERA HIDRÁULICA  UNIDAD 1 

1.9 ABRAZADERA INDUSTRIAL  GLOBAL 1 

1.10 RODAJAS DE BARRIL ANGOSTO UNIDAD 2 

1.11 RESORTE DE BANDAS  UNIDAD 2 

1.12 BALINERAS O RODAMIENTOS 6305 UNIDAD 1 

1.13 RODAMIENTO 6202 UNIDAD 1 

1.14 TRABA ROSCA  UNIDAD 1 

1.15 SILICONA ULTRA GREY UNIDAD 1 

1.16 TORNILLO 3/8 X 1/2  UNIDAD 2 

1.17 VALVULINA 140 CUARTOS  14 

1.18 HIDRÁULICO GALON 1 

1.19 FILTRO FLP 437 UNIDAD 2 

1.20 FILTRO OLP 437 UNIDAD 2 

1.21 ACEITE MOVIL 15 W 40 CUARTOS  56 

1.22 ACEITE DE DIRECCIÓN  CUARTOS  1 

1.23 FILTRO AIRE COMPLETO CFC  UNIDAD 2 

1.24 DIAFRAGMA T 30  UNIDAD 1 

1.25 VÁLVULA BAJO MONO DOBLE UNIDAD 1 

1.26 LLANTAS 12R22.5 TRACCIÓN UNIDAD 8 

1.27 KIT CLOST  GLOBAL 1 

1.28 MANO DE OBRA MONTAJE DE LLANTAS GLOBAL 1 

1.29 MANO DE OBRA GENERAL  GLOBAL 1 

1.30 MANGUERA DE AGUA  UNIDAD 1 



1.31 ABRAZADERAS DE MANGUERA DE AGUA UNIDAD 2 

1.32 MANO DE OBRA DE MANGUERA  GLOBAL 1 

1.33 FILTRO FLP-365 UNIDAD 1 

1.34 VALVULINA 140 TRASMISIÓN N GALON 1 

1.35 
MANTENIMIENTO ELECTICO DE LAS INSTALACIONES 
DE LUCES TRASERAS  

GLOBAL 1 

1.36 MANO DE OBRA CAMBIO DE VALVULINA Y FILTRO  GLOBAL 1 

1.37 
MANGUERA SILICONADA DE 2¨54 CM INCLUYE MANO 
DE OBRA 

UNIDAD 1 

1.38 
REFUERZOS EN LAMINA TOLVA, INCLUYE 
SOLDADURA D 

UNIDAD 1 

1.39 
SUMINISTRO DE ACEITE PARA MOTOR 15W40 API CK4 
PARA MANTENER NIVEL DEL COMPONENTE EN EL 
MOTOR 

CUARTO 24 

1.40 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN CORREA DE 
ACCESORIOS  

GLOBAL 1 

1.41 ARREGLO TUBO DEL AGUA INCLUYE SOLDADURAS  GLOBAL 1 

2 COMPACTADOR FREIGHTLINER M2 -106 MODELO 2009 OCJ 656 

2.1 ACEITE DE MOTOR 15W40 CUARTOS  64 

2.2 FILTRO FLP 437 UNIDAD 2 

2.3 FILTRO OLP 037 UNIDAD 2 

2.4 FILTRO FLP 365 UNIDAD 2 

2.5 KIT DE FILTRO DE AIRE  UNIDAD 2 

2.6 CANDADO DE FRENO  UNIDAD 1 

2.7 SENSOR DED NIVEL DE REFRIGERANTE  UNIDAD 1 

2.8 TAPA SUPERIOR DE FILTRO DE COMBUSTIBLE UNIDAD 1 

2.9 BALLESTA DE MEDIDOR DE ACEITE  UNIDAD 1 

2.10 LLANTAS 12R 22,5 TRACCIÓN  UNIDAD 8 

2.11 LLANTAS 12R 22,5 DIRECCIONAL UNIDAD 2 

2.12 MANO DE OBRA MONTAJE DE LLANTAS  GALON 1 

2.13 VALVULINA  CUARTOS  5 

2.14 BOMBONA DE AIRE CABINA REF.500,6,81  UNIDAD  1 

2.15 MANO DE OBRA   GALON 1 

2.16 CAMBIO DE ALBESTOS  GALON 1 

2.17 
REPARACIÓN FUGA DE AIRE INCLUYE MANO DE 
OBRA  

GALON 1 

2.18 TAPA DEPOSITO ACEITE  UNIDAD 1 

2.19 
CAMBIO DE MANGUERA DE 1/2 CON ACOPLES 
INCLUYE 1 GALÓN DE HIDRÁULICO 

GLOBAL 1 

2.20 
CAMBIO DE LÁMINA  1/8 PISO DE LA CAJA 
COMPACTADORA ( DIMENSIONES 240 X 35 CM. 
INCLUYE SOLDADURA Y MANO DE OBRA) 

GLOBAL 1 

2.21 
CAMBIO DE EMPAQUETADURA DE SISTEMA DE 
CAMBIOS DE ALTA INCLUYE MANO DE OBRA  

GLOBAL 1 

2.22 EMPAQUETADURA DE AIRE  GLOBAL 1 

2.23 CUERPO DE FRRENOS INCLUYE MANO DE OBRA  GLOBAL 1 

3 MOTOCARGUERO CERONTE 

3.1 FILTRO DE AIRE PRINCIPAL UNIDAD 1 

3.2 FILTRO DE COMBUSTIBLE PRIMARIO UNIDAD 1 

3.3 
ACEITE PARA MOTOCICLETA DE 4 TIEMPOS CON 
DURAFILM SAE20W-50  

CUARTO 2 

3.4 MANO DE OBRA MANTENIMIENTO RUTINARIO MOTOR GLOBAL 1 



3.5 MANO DE OBRA Y CAMBIO SERVO TRASMISION  GLOBAL 1 

3.6 
MANTENIMIENTO FRENOS, MORDASA DELANTERA, 
LIQUIDO DE FRENOS Y MANOS DE OBRA  

GLOBAL 1 

3.7 RODAMIENTOS LLANTA DELANTERA C23 UNIDAD 1 

3.8 BATERIA 12 W DE 570 AMPERIOS  UNIDAD 1 

3.9 
SOLDADURA DE REFUERZO EN POSA PIE Y PATA DE 
CAMBIO  

GLOBAL 1 

3.10 CAMBIO DE BUJES DE LAS HOJAS DE LA SUSPENSION GLOBAL 1 

4 BUSETA CHEVROLET FRR OCM 453 

4.1 ACEITE 15W40 CUARTOS  48 

4.2 FILTRO DE ACEITE  UNIDAD 3 

4.3 FILTRO DE API821 UNIDAD 3 

4.4 FILTRO COMBUSTIBLE  UNIDAD 3 

4.5 LLANTAS DIRECCIONALES 9,25R175LM135 UNIDAD 2 

4.6 LLANTAS TRACCIÓN 9,5R17,5LM35 UNIDAD 4 

4.7 MANO DE OBRA LLANTAS GLOBAL 1 

4.8 GRASA LIBRA 1 

4.9 ESPARRAGO UNIDAD 1 

4.10 PLUMILLAS DE 28 UNIDAD 2 

4.11 FILTRO FLP3560 UNIDAD 1 

4.12 FILTRO FLP4230 UNIDAD 1 

4.13 ACEITE HIDRÁULICO UNIDAD 1 

4.14 MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE INYECTORES GLOBAL 1 

4.15 MANTENIMIENTO DE EXOSTO Y FRENO DE AHOGO  GLOBAL 1 

4.16 MANO DE OBRA GENERAL GLOBAL 1 

5 TRACTOR MASSEY FERGUSON 291 TLMF3916 

5.1 FILTRO ACEITE DE MOTOR  UNIDAD 1 

5.2 FILTRO PRINCIPAL COMBUSTIBLE  UNIDAD 1 

5.3 FILTRO SEPARADOR AGUA SECUNDARIO  UNIDAD 1 

5.4 FILTRO AIRE EXTERNO UNIDAD 1 

5.5 FILTRO AIRE SECUNDARIO UNIDAD 1 

5.6 ACEITE PARA MOTOR 15W40 API CK4 CUARTO 32 

5.7 MANO DE OBRA MANTENIMIENTO RUTINARIO MOTOR GLOBAL 2 

5.8 BATERÍA REF 30H1300 UNIDAD 1 

5.9 SOLDADURA CADENA  UNIDAD 1 

5.10 DISCO DE FRENO RETOBO UNIDAD 2 

5.11 TORNILLOS 9/16X2 TUERCA DE PRESIÓN UNIDAD 5 

5.12 
MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE BRAZO DE 
LEVANTE  

GLOBAL 1 

5.13 MANO DE OBRA  UNIDAD 1 

6 VOLQUETA OXD289 CHEVROLET KODIAK MODELO 2000 

6.1 HOJA PRINCIPAL TRASERA 43349 UNIDAD 1 

6.2 CENTRAL DE 1/2 X10  UNIDAD 1 

6.3 TORNILLOS DE 5/8  UNIDAD 1 

6.4 GRASA LIBRA 1 

6.5 SILICONA ULTRA GREY  UNIDAD 1 

6.6 RODAJAS DE 2 1/4  UNIDAD 2 

6.7 JUEGO DE SPLINDER  UNIDAD 1 

6.8 FILTRO DE ACEITE HCX 3191 UNIDAD 2 

6.9 FILTRO HCX 3380 UNIDAD 2 

6.10 FILTRO FLP  483 UNIDAD 2 

6.11 FILTRO DE AIRE COMPLETO UNIDAD 2 



6.12 FILTRO BYPASS UNIDAD 2 

6.13 ACEITE MOVIL 15 W40 CUARTO 72 

6.14 RINES DELANTEROS R 22 UNIDAD 2 

6.15 VALVULA DE FRENO DE SEGURIDAD  UNIDAD 1 

6.16 LLANTAS DE TRACCION 12R22.5 /45 UNIDAD 4 

6.17 LLANTA DIRECCION 12R22.5 /45 UNIDAD 2 

6.18 OBRA DE MANO  GLOBAL  1 

6.19 ESPÁRRAGOS  UNIDAD 10 

6.20 CHAPETAS LARGAS ARTILLERA UNIDAD 10 

6.21 CHAPETAS CORTAS  UNIDAD 2 

6.22 
MANTENIMIENTO PLATÓN GENERAL, INCLUYE 
CAMBIO DE VIGAS, PISOS, PASADORES, 
SOLDADURAS, PINTURA. 

GLOBAL  1 

6.23 
RECONSTRUCCIÓN DE PUERTA DEL VOLCÓ INCLUYE 
PASADORES  

GLOBAL  1 

6.24 MANO DE OBRA MONTAJE DE LLANTAS  GLOBAL  1 

7 VOLQUETA HINO 500 LÍNEA GH8JFD MODELO 2023 

7.1 
KIT FILTRACIÓN COMBUSTIBLE, INCLUIDO FILTRO 
METÁLICO SEDIMENTADOR PRINCIPAL   

UNIDAD 1 

7.2 
ACEITE MOTOR SEMISINTETICO API 15W40 CK-4 X 
GALÓN 

GALON 8 

7.3 KIT FILTROS AIRE UNIDAD 2 

7.4 KIT FILTROS COMBUSTIBLE Y ACEITE MOTOR UNIDAD 2 

7.5 GRADUACIÓN GENERAL FRENOS GLOBAL 2 

7.6 RODAJAS  UNIDAD 8 

7.7 LLANTAS 12R 22,5  UNIDAD 4 

7.8 LLANTA DELANTERA 12R 22,5 UNIDAD 2 

7.9 MANO DE OBRA DE CAMBIO DE LLANTAS  GLOBAL  1 

7.10 PASADOR  UNIDAD 1 

7.11 ENGRASE GENERAL GALON 1 

7.12 MANTENIMIENTO DE FRENOS Y CAMBIO DE RODAJAS  GALON 1 

7.13 MANTENIMIENTO DE CAMBIO DE ESTRIBOS  UNIDAD 1 

7.14 CAMBIO DE LA CRUCETA DEL EJE DE LA DOBLE GALON 1 

7.15 
MANTENIMIENTO Y CAMBIO DE TORNILLOS 1¨9/16 
INCLUYE ARANDELA  

GLOBAL  36 

7.16 KIT FILTROS COMBUSTIBLE Y ACEITE MOTOR UNIDAD 1 

8 RETROEXCAVADORA JOHN DEERE 410J VIN:1T0410JXTB0195073 

8.1 FILTRO DE AIRE F.AT33 29,38  UNIDAD 2 

8.2 FILTRO DE COMBUSTIBLE 4T 332909 UNIDAD 2 

8.3 FILTRO RE 504836 UNIDAD 2 

8.4 FILTRO RE5078  UNIDAD 2 

8.5 FILTRO RE 5041922 UNIDAD 2 

8.6 ACEITE 15W NX CUARTO 52 

8.7 POLEA  UNIDAD 1 

8.8 BASE POLEA  UNIDAD 1 

8.9 EJE DE POLEA  UNIDAD 1 

8.10 MANGUERA HIDRÁULICO UNIDAD 2 

8.11 MANO DE OBRA DESPINCHADA Y PARCHADA  GLOBAL  1 

8.12 ACEITE HIDRÁULICO UN QUINTO UNIDAD 1 

8.13 MANO DE OBRA  UNIDAD 1 

8.14 KILO DE GRASA UNIDAD 2 

8.15 TORNILLOS 5/8 7 UNIDAD 1 



8.16 LLANTAS DELANTERAS 12,5-18 UNIDAD 2 

8.17 LLANTAS TRASERAS 19,5L-24 UNIDAD 2 

8.18 CAMBIO DE EMPAQUETADURA DIRECCIÓN  GLOBAL  1 

8.19 REFRIGERANTE  GALON 1 

8.20 ACEITE 15 W 40 NIVELACIÓN  GALON 6 

8.21 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MANGUERA 1/2 4SP 
110 LON 1.2 M  

UNIDAD 2 

8.22 ACOPLE DE 1/2 R12X1¨MACHO UNIDAD 2 

8.23 ACOPLE DE 1/2 R12X1¨HEMBRA UNIDAD 2 

8.24 
MANO DE OBRA INSTALACIÓN MANGUERA Y 
ACOPLES 

UNIDAD 1 

8.25 MANGUERA 5/8 ASP 1,10 M UNIDAD 1 

8.26 ACOPLE DE 5/8 R/2X1¨3/16 RT UNIDAD 1 

8.27 ACOPLE DE 5/8 R/2X1¨ H UNIDAD 1 

8.28 CAP 5/8 R 12 UNIDAD 1 

8.29 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE CRUCETAS BULL GLOBAL  1 

8.30 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE EJEC VENTAVIOLA  UNIDAD 1 

8.31 
REPARACIÓN DE BALDE RETRO INCLUYE 
SOLDADURAS Y PLATINAS  

GLOBAL  1 

8.32 
REPARACIÓN DE ESTABILIZADORAS INCLUYE 
PLATINAS Y SOLDADURAS  

GLOBAL  2 

9 VIBROCOMPACTADOR HAMM 

9.1 FILTRO DE AIRE 1292404 UNIDAD 1 

9.2 FILTRO DE COMBUSTIBLE 2043673 UNIDAD 1 

9.3 FILTRO DE ACEITE 2051200 UNIDAD 1 

9.4 FILTRO DE AIRE 205102 UNIDAD 1 

9.5 FILTRO DE COMBUSTIBLE 2185177 UNIDAD 2 

9.6 1/5 QUINTO DE ACITE  UNIDAD 1 

9.7 MANO DE OBRA  GLOBAL  1 

10 CHEVROLET FVZ 2025 PLACA QNM 514 

10.1 ACEITE PARA NIVELAR CAJA COMPACTADORA  GALON 1 

10.2 
ACEITE ADELCO 15 W 40 PARA NIVELAR NIVEL DE 
MOTOR  

GALON 2 

10.3 
PRIMERA REVISIÓN MANTENIMIENTO 
CONCESIONARIO  

GLOBAL  1 

10.4 
KIT SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE CORNETA KTC 
TIPO TREN INCLUYE INSTALACION  

GLOBAL  2 

10.5 
SOLDADURA TAPÓN CONDUCTO TANQUE DE 
LIXIVIADOS  

GLOBAL  1 

10.6 POLARIZADO COMPLETO EN NANOCERAMICO  GLOBAL  1 

Los bienes y servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de selección serán de calidad garantizada, 
originales de fábrica de acuerdo con los requerimientos de los vehículos, igualmente respecto de la mano de obra, en todo 
caso estarán supeditadas tanto repuestos como mano de obra a la verificación y aprobación por parte del supervisor del 
contrato que se llegue a celebrar, los cuales sujetan a las siguientes especificaciones técnicas  

* Los repuestos deberán ser nuevos y originales de los diferentes vehículos, los cuales deberán contar con una garantía 
mínima de 6 meses. 

 * Todos los trabajos para el servicio de mantenimiento y entrega de los repuestos deberán realizarse en el casco urbano 
del MUNICIPIO DE GUATEQUE sin que el Contratista pueda llevarse la maquinaria o alguna otra parte del equipo para 
su reparación, salvo autorización expresa y por escrito del Supervisor del contrato. 



NOTA: Las cantidades consignadas en el cuadro anterior son aproximadas y por tanto el municipio podrá a su juicio evitar 
la paralización o afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer con el objeto del contrato disponer sobre 
la interpretación de contrato y la realización de modificaciones a las mismas u ordenar el suministro de bienes o la 
prestación de servicios no previstos pero comprendidos dentro de su objeto, conforme procedimientos previstos para la 
interpretación y modificaciones unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993, articulo 15 y 16, o suscribir 
contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de conformidad con lo 
dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la ley 80 de 1993. 

Para mantener el buen funcionamiento y conservación de la maquinaria el municipio pretende basado en una inspección 
actual del estado de funcionamiento de la maquinaria realizar labores de mantenimiento y suministro de lubricantes y 
elementos de desgaste de los diferentes automotores con la intención de evitar en lo posible llegar a recurrir al 
mantenimiento correctivo y realizar con este proyecto mantenimiento preventivo contando con el funcionamiento de la 
maquinaria. Los bienes y servicios que se pretenden adquirir tienen las siguientes definiciones: 

 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Este mantenimiento también es denominado “mantenimiento reactivo”, tiene lugar 
luego que ocurre una falla o avería, es decir, solo actuará cuando se presenta un error en el sistema. En este caso si no 
se produce ninguna falla, el mantenimiento será nulo, por lo que se tendrá que esperar hasta que se presente el desperfecto 
para recién tomar medidas de corrección de errores. Este mantenimiento trae consigo las siguientes consecuencias: 

- Paradas no previstas en el proceso productivo, disminuyendo las horas operativas. 
- Afecta las cadenas productivas, es decir, que los ciclos productivos posteriores se verán parados a la espera de 

la corrección de la etapa anterior. 
- Presenta costos por reparación y repuestos no presupuestados, por lo que se dará el caso que por falta de 

recursos económicos no se podrán comprar los repuestos en el momento deseado. 
- La planificación del tiempo que estará el sistema fuera de operación no es predecible. 

Ventajas 
- Si el equipo está preparado la intervención en el fallo es rápida y la reposición en la mayoría de los casos será 

con el mínimo tiempo. 
- No se necesita una infraestructura excesiva, un grupo de operarios competentes será suficiente, por lo tanto, el 

costo de mano de obra será mínimo, será más prioritaria la experiencia y la pericia de los operarios, que la 
capacidad de análisis o de estudio del tipo de problema que se produzca. 

- Es rentable en equipos que no intervienen de manera instantánea en la producción, donde la implantación de 
otro sistema resultaría poco económica. 

Desventajas 
- Se producen paradas y daños irreversibles en la producción que afectan a la planificación de manera 

incontrolada. 
- Se suele producir de baja calidad en las reparaciones debido a la rapidez en la intervención, y a la prioridad de 

reponer antes que repara definitivamente, por lo que produce un hábito a trabajar defectuosamente, sensación 
de insatisfacción e impotencia, ya que este tipo de intervenciones a menudo generan otras al cabo del tiempo 
por mala reparación por lo tanto será muy difícil de romper con esta inercia. 
 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Grupo de actividades desarrollado con la finalidad de garantizar que la calidad del 
servicio que los automotores prestan permanezca dentro de los límites establecidos. Este tipo de mantenimiento siempre 
es programable y cuenta con diversos procedimientos para llevarlo a cabo, además permite en algunos casos evitar llegar 
a fallas mayores y evitar la parada de las máquinas de forma no programada lo cual en la mayoría de los casos requiere 
de mayor tiempo y mayores costos por la falta de disponibilidad de repuestos y técnicos en el sitio, mientras que si se tiene 
previsto los mantenimientos se puede programar la parada de máquina disponiendo de repuestos y técnicos. 
Ventajas 

- Es programado. 



- Permite la posibilidad de tener repuestos en stock 
- Disponibilidad de técnicos 
- Disminuye mantenimiento correctivo 
- Genera ahorros 
- Aumenta la confiabilidad de los procesos basados en el funcionamiento de la maquinaria 

Desventajas  
- Requiere de un programa de mantenimiento acorde para las máquinas. 
- Requiere un seguimiento adecuado a las variables de control 
- Requiere mantener vigilado el programa de las actividades de mantenimiento por personal calificado 
- Los errores en la programación de actividades de mantenimiento pueden adelantar o atrasar intervenciones 

preventivas, generando sobre costos debido a cambio de repuestos antes de tiempo o retrasos que llevarían a 
trabajos de tipo correctivo. 

 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

1. Ejecutar el objeto del presente contrato, ajustándose en su totalidad a las especificaciones contenidas en 
la Invitación pública y a la propuesta hecha al Municipio, garantizando la calidad de los repuestos y 
suministros. 

2. Realizar las labores de mantenimiento correctivo y preventivo con la calidad acorde a la normatividad y las 
especificaciones técnicas requeridas. 

3. Poseer un establecimiento adecuado y legalmente constituido para llevar a cabo las actividades de la 
presente contratación en el municipio de Guateque.   

4. Entregar oportunamente los vehículos a las cuales se les realiza el mantenimiento dentro del tiempo 
establecido en el lugar indicado por el contratante.   

5. Garantizar la calidad de los repuestos y mano de obra.  
6. Sustituir cualquier elemento o producto entregado que no se encuentre a satisfacción de la supervisión. 
7. Cumplir con las órdenes y requerimientos que realice el supervisor. 
8. El riesgo de pérdida y la propiedad de la mercancía será del contratista hasta que se efectúe la entrega 

real al MUNICIPIO en el lugar especificado y acordado. 
9. Restituir, a su costa, los elementos o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los 

requeridos por EL MUNICIPIO. 
10. Entregar al municipio al finalizar los mantenimientos, informe describiendo las acciones realizadas en cada 

una de las máquinas del municipio, con las respectivas piezas que hayan sido objeto de remplazo. 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

 
1) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993. 
2) Entregar, a través del SECOP II, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la aceptación del contrato, las pólizas 

exigidas (si aplica). 
3) Ejecutar el objeto del contrato conforme a lo estipulado en los estudios y documentos previos, pliegos de condiciones, 

cláusulas contractuales y las especificaciones técnicas mínimas que sirvan de base para la supervisión del contrato. 
4) Atender las instrucciones, observaciones y solicitudes del supervisor del contrato, actuando con diligencia, cuidado y 

buena fe. El contratista deberá: i) Elaborar y entregar oportunamente los informes requeridos en los formatos 
aprobados. ii) Seguir las indicaciones impartidas por escrito. iii) Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de 
inicio, actas parciales si se generan, el acta de liquidación y demás actas necesarias. iv) Acatar las demás sugerencias 
u observaciones que se le impartan, en tanto se orienten al cumplimiento del objeto contractual y no modifiquen lo 
pactado sin el procedimiento legal correspondiente. 

5) Obrar con lealtad y buena fe durante todas las etapas contractuales, evitando dilaciones o entorpecimientos. 
6) Asumir el pago de salarios, prestaciones, indemnizaciones, honorarios, impuestos, gravámenes, aportes y demás 

erogaciones necesarias para la ejecución del contrato, entendiéndose que dichos costos han sido estimados e 
incluidos en el valor de la oferta. 

7) Acreditar, cuando se requiera, el cumplimiento de las obligaciones parafiscales relativas al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los aportes al SENA, ICBF y cajas de compensación familiar, respecto del personal vinculado 
a la ejecución del contrato, incluidos los trabajadores independientes. 



8) Asumir cualquier gasto adicional que se genere durante la ejecución del contrato, sin que ello implique modificación 
del valor pactado, salvo autorización expresa. 

9) Suministrar oportunamente toda la documentación e información requerida para el desarrollo de las actividades objeto 
del contrato, así como aquella solicitada por la administración municipal, sin restricción alguna. 

10) Adoptar medidas de seguridad industrial, dotando al personal de los elementos de protección personal necesarios 
para prevenir accidentes durante la ejecución del contrato. 

11) Actuar con total autonomía técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones contractuales, sin que se 
configure vínculo laboral con el municipio. 

12) Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebración y ejecución del contrato. 
13) Colaborar con los requerimientos formulados por los organismos de control o cualquier otra autoridad competente en 

relación con el objeto contractual. 
14) Mantener vigentes las garantías exigidas durante el término pactado en el contrato (si aplica). 
15) Ejecutar el contrato con los recursos ofrecidos en la propuesta y establecidos en el contrato. 
16) Responder por el pago de los tributos generados o que llegaren a generarse por la celebración, ejecución y liquidación 

del contrato. 
17) Presentar la factura o documento equivalente, cuando esté obligado a ello conforme al régimen tributario, junto con 

los documentos soporte que acrediten el cumplimiento contractual, incluyendo el RUT expedido por la DIAN. La 
omisión de estos requisitos impedirá el trámite de pago. El contratista será responsable por cualquier multa o sanción 
derivada de información fiscal inexacta. 

18) Guardar reserva sobre toda la información conocida o suministrada por el Municipio de GUATEQUE en el marco del 
contrato, especialmente la sujeta a reserva legal. El contratista se compromete a: a) Proteger la información 
confidencial compartida por el Municipio. b) No divulgar a terceros información confidencial, crítica, reservada o 
clasificada. c) No utilizar la información para fines distintos a los del contrato, salvo autorización expresa. d) Indemnizar 
al Municipio por los daños o perjuicios derivados de la revelación o uso indebido de dicha información, ya sea por 
negligencia o dolo. 

19) Responder civil y penalmente por sus actos u omisiones en la ejecución del contrato. 
20) No utilizar el contrato como medio para obtener beneficios indebidos o participar en prácticas restrictivas de la 

competencia o actos de corrupción. 
21) Cumplir con las demás obligaciones que, por su naturaleza, conexidad o complementariedad, le sean atribuibles por 

la entidad contratante, conforme al objeto, alcance y finalidad del contrato, sin requerir modificación formal del mismo 
 
Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ____ a los ______ días del mes de _____________________ 
del año 202xx 
  
NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT. O C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
E-MAIL  
TELÉFONO  
  
 

 
________________________________________  
(Firma del proponente o su representante legal) 



ANEXO 9. OFERTA ECONÓMICA 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
  
OBJETO: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  
 
 
X 
CUADRO OFERTA ECONOMICA - LIBRE 
X 
 
 
 
El valor total de la oferta es la suma de: XXXXX ($ XXX) M/CTE,  
 
NOTA 1. Los anteriores valores incluyen costos administrativos, operativos, impuestos, estampillas y 
descuentos en general.  
NOTA 2. La oferta no se encuentra con valor superior al promedio establecido para cada Ítem de los estudios 
previos. 
 
Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ____ a los ______ días del mes de _____________________ 
del año xxxxxx 
  
  NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT. O C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
E-MAIL  
TELÉFONO  
 _______________________________________  

(Firma del proponente o su representante legal) 
  



ANEXO 10. PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES (PERSONA JURÍDICA) 
 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social 
de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir 
de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002. 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 
________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas 
de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía durante 
los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social 
de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 
________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas 
de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compañía a partir 
de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el 
valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual 
deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del 
procedimiento de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto Tributario 
modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro exonerado 
del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
 



[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentación de 
la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
Yo _____________________________________ identificado con __________________________, en mi condición de 
________________________ de __________________________ identificada con NIT __________________, bajo la 
gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve 
personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
 
 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando 
a ello haya lugar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO 12. FORMULARIO - INCENTIVO A LA PROMOCIÓN DE LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
Este formulario únicamente debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional, o 
Proponentes plurales integrados por estos. Este formato no se refiere al puntaje correspondiente a la incorporación del 
componente nacional en servicios extranjeros  
 
Señores 
(Secretaría o dependencia contratante) 
 
REF: Proceso de contratación N° (Numero de proceso de contratación) 
 
OBJETO (Aquí el proponente deberá señalar el objeto del contrato de acuerdo a lo indicado en el pliego de condiciones) 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - 
persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del proponente plural], presento 
ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de servicios o uso de bienes 
nacionales o con trato nacional. 
 
En primer lugar, manifiesto bajo la gravedad de juramento que el presente proponente ostenta la calidad de (señalar si se 
trata de un proponente nacional, extranjero con trato nacional, o un proponente plural integrado por estos), para lo cual 
adjunto documento idóneo que acredita tal calidad, de acuerdo a lo previsto en el pliego de condiciones.  
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del objeto contractual 
destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el ________ 
del total del personal asociado al cumplimiento del Contrato, de conformidad con el tercer inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. 
del Decreto 1082 de 2015 
 
El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o supervisión, según corresponda, durante la 
ejecución del contrato. Para ello deberá verificar la nacionalidad del personal contratado para la ejecución del contrato. 
Adicionalmente, me comprometo, a partir de la ejecución del Contrato, a presentar mensualmente una declaración en la 
que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntaré el soporte de la vinculación laboral o por 
prestación de servicios del mismo. 
 
Atentamente,  
Nombre del proponente ________________________________________  
Nombre del representante legal __________________________________  
C. C. No. _____________________ de _______________  
Dirección _______________________________________  

Correo electrónico ________________________________ 



ANEXO 13. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL- PROPONENTES EXTRANJEROS 
 
 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 
Objeto: [Incluir  
 
Estimados señores: 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de "[Nombre del Proponente]"  o 
[Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “proponente”, presento ofrecimiento para contratar dentro de la 
estructura del proyecto. 
 
MANIFIESTO que soy oferente extranjero , Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar 
adjudicatario, incorporaré a la ejecución del contrato el siguiente personal de origen colombiano: 
 
Marque con una x , según su ofrecimiento  
 

 Ofrecimiento   

1 Mínimo el  xxxxx% del talento humano requerido para prestar  el servicio será de 
origen  Colombiano  

 

 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del contrato mediante la presentación de la cédula 
de ciudadanía y el título universitario de las personas con las cuales se cumple del porcentaje de personal nacional 
calificado ofertado. Adicionalmente, el contratista, a partir de la ejecución del contrato, deberá presentar mensualmente 
una declaración expedida por su representante en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional 
calificado y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  
 
Atentamente, 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
[Firma del proponente o de su representante legal] 
 
 



ANEXO 14. CALCULO CAPACIDAD RESIDUAL 
 

A. CERTIFICACIÓN DE PERSONAL CON CONTRATO LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 

 
Proceso de Selección No.  
 
Objeto:  

 
 

Nombre del socio, y/o 
profesional de la 

arquitectura, 
ingeniería o geología  

Profesión 
Número de matrícula 

del profesional 

No. y Año del 
contrato laboral o de 

prestación de 
servicios 

Vigencia del 
Contrato 

     

     

     

 
Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y, cuando haya lugar, la 
responsabilidad institucional de la persona que representamos, que la información anteriormente consignada es veraz y 
corresponde única y exclusivamente al proponente, sea este persona natural o jurídica. 
 
Los representantes de los integrantes del oferente plural deben suscribir cada uno, el presente documento. 
 
Tramitar por separado para cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal. 
 
 
 
En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 
 
 
 
Firma: 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
 
 

B. RELACION DE CONTRATOS DE OBRA 
 
 

Consecutivo  

Valor Contratos 
Relacionados con la 

Actividad de la 
Construcción – 

Seg. 72 Clasif. UNSPSC  
(EN SMMLV) 

Participación 
Porcentual 

del Proponente 
o 

Integrante del 
Oferente 

Plural 

Valor del 
SMMLV 

Vigente 2026 

Valor de los Contratos 
Ejecutados (Valor del 

Contrato Ponderado por la 
Participación) 



(A) (B) (C) (A*B*C) 

     

     

     

     

Valor total de los contratos ejecutados   

 
Los representantes de los integrantes del oferente plural deben suscribir cada uno, el presente documento. 
 
Tramitar por separado para cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal. 
 
 
 
En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 
 
 
 
Firma: 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C. INFORMACION FINANCIERA DEL PROPONENTE 
 
 

PERIODO DE INFORMACIÓN FINANCIERA DEL PROPONENTE 

                                                                        Mejor ingreso operacional de los últimos 5 años   

 Información Proveniente del Estado de Resultados                                             AÑO 
        

  Ingresos Operacionales*2    $   

        

 

CRITERIO VALOR 

activo corriente   



pasivo corriente   

activo total  

pasivo total  

utilidad operacional   

gastos de intereses  

 

índice de liquidez  activo corriente 

  pasivo corriente 

 
 

*
2 

El proponente deberá suministrar el Estado de resultados del año en que el proponente obtuvo el mayor ingreso 
operacional en los últimos cinco (5) años, el cual deberá estar suscrito por el interesado o su representante legal y el 
revisor fiscal si está obligado a tenerlo, o el auditor o contador si no está obligado a tener revisor fiscal. El Estado de 
Resultados deberá acompañarse de las respectivas notas. 

 

En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 

 

Firma: 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de identidad: 

 

 

Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de identidad: 

 

 
D. LISTADO DE CONTRATOS EN EJECUCION 
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Plazo 
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en 
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s (1) 

Valor 
del  

Contr
ato 

(inclui
do IVA 

y 
adicio
nes) 

(Peso
s $) 
(2) 

Si el 
Contrat
o està 

o 
estuvo 
Suspen

dido 
colocar 
Saldo 

Pendie
nte por 
Ejecuta

r 
(Pesos 
$) (3) 

Fecha 
de 

Inicio 
o 

Reinici
o del 

Contra
to 

(dd/m
m/aa) 

(4) 

F
ec

h
a 

d
e 
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sp

en
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ó
n

 

Porcent
aje de 

particip
ación 
(5) (%) 

Fecha 
de 

Cierre 
de 

Present
acion de 
la Oferta 
Objeto 

del 
Present

e 
Proceso 

de 
Contrat
aciòn 

(dd/mm/
aa)   (6) 

Dìas 
Ejecut
ados 
del 

Contra
to (7) 

(7)=(6)-
(4) 

Dias por 
Ejecutar 

del 
Contrat

o a 
Partir de 
la Fecha 

de 
Present
aciòn de 
la Oferta 
Objeto 

del 
Proceso 

de 
Contrat
aciòn 

(8) 

Saldo 
Diario 

del 
Contrato 

en 
Ejecuciò

n (9) 
(9)=(2)/((

1)*30) 

Saldo 
del 

Contr
ato en 
Ejecu
ciòn 
(10) 

1                             



2                             

3                             

4                             

SUMATORIA COLUMNA (15)   

 

Se debe diligenciar únicamente las columnas sombreadas (De la 1 a la 6, excepto cuando el (los) contrato (s) se 
encuentre(n) suspendido(s), en este caso remítase a la NOTA 4). 

Nota 1: La información de las columnas de la 1 a 5, es veraz y se presenta bajo la gravedad de juramento con la 
suscripción del representante legal, y bajo fe pública con la suscripción de los contadores públicos de acuerdo a lo 
establecido en el artículo 10 de la ley 43 de 1990. 

Nota 2: El formulario debe ser diligenciado por el proponente o por cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal cuando el proponente sea plural. 

Nota 3: En la columna (8) si los días por ejecutar son mayor a un año, se refleja automáticamente 360 días. 

Nota 4: Si un contrato se encuentra suspendido a la Fecha de Cierre del Proceso, se debe digitar en la columna (3) el 
saldo pendiente por ejecutar del contrato, en la columna (4) digitar la Fecha de Cierre del Proceso, y la columna (9) se 
calculará de la siguiente manera a: (9) = (3) / ((1) *30). Tener presente que, para este caso, los días ejecutados columna 
(7) siempre arrojará un valor de 0,0 días, toda vez que, para efectos del cálculo de la capacidad residual, la entidad 
requiere el saldo del contrato en ejecución resultante. 

Nota 5: Si un contrato a la Fecha de Cierre del Proceso estuvo suspendido y se encuentra reiniciado, se debe digitar en 
la columna (3) el saldo pendiente por ejecutar del contrato, en la columna (4) digitar la Fecha de reinicio del contrato 

Nota 6: Cuando un contrato ha sido adjudicado y a la fecha de cierre del proceso, no cuenta con Acta de inicio, este 
debe incluirse en el formato 5C con el valor total del contrato, diligenciando de igual manera las columnas de la 1 a la 6, 
tener presente que para estos casos en la columna 4 se debe registrar la misma fecha de cierre del proceso. 

Nota 7: Una vez la entidad verifique la información de las columnas de la 6 a la 10 del formato 5C y se encuentren errores 
aritméticos y/o de forma, se procederá a realizar las correcciones pertinentes de las columnas mencionadas 
anteriormente. 

Nota 8: En todo caso la entidad solicitará subsanar el formato formato 5C, cuando este en alguno de sus contratos 
presente saldo negativo o cuando no esté firmado por el representante legal y Contador Público y/o Revisor Fiscal. 

NOTA 9: Para proponentes extranjeros las tasas de conversión de monedas a utilizar es a partir de la Fecha de Apertura 
del Proceso. 

 
 
En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 
 
 
 
Firma: 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 

 

 

 

 



ANEXO 15. MODELO DE REFERENCIA MINUTA DEL CONTRATO 

Complemento Contrato No. xxx 
(XX de XXX de 2026) 

 

Modalidad Contratación: SELECCIÓN ABREVIADA 

Causal: MENOR CUANTIA 

Entidad Contratante: 
NIT. 

MUNICIPIO DE GUATEQUE 
800.013.683-9 

Contratista: 
  

 

Objeto: 
 

 

Plazo de Ejecución:   

Valor:   

 
Entre los suscritos DAVID FRANCISCO MORALES CASTILLO, identificado con c.c. 80.871.562 expedida en Bogotá 
posesionado mediante Acta No. 16 del libro de actas  que se lleva en la Notaría única del Círculo de Guateque, con 
funciones  a partir  del 01 de enero de  2024, facultado mediante para celebrar contratos y convenios mediante la 
normatividad vigente, en uso de las facultades y funciones contenidas en la Constitución Política de Colombia, ley 136 de 
1994, ley 1551 de 2012, ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015 sus Decretos 
Reglamentarios, actuando en nombre y representación del Municipio de Guateque, con NIT 800.013.683-9., quien para 
los efectos del presente contrato se denomina EL MUNICIPIO o ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE, por una parte y 
por la otra parte _________________________ en adelante llamado el CONTRATISTA y  declara  que  tiene  capacidad  
para  celebrar  este  contrato,  que  no  incurre  en  causal  de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 
80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas constitucionales y legales, hacemos constar que hemos 
convenido celebrar el presente contrato de ________s, de conformidad con el expediente administrativo contractual, en su 
fase precontractual del proceso ________, donde se han agotado todas las formalidades legales impuestas por el estatuto 
general de contratación pública,; el cual se regirá por las siguientes:  
 

CLÁUSULAS 

OBJETO  

CODIGOS UNSPSC  

VALOR  

FORMA DE PAGO  

PLAZO DE EJECUCION  

ESPECIFICACIONES TECNICAS A EJECUTAR 

 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

 

OBLIGACIONES 
GENERALES 

 

OBLIGACIONES DEL 
MUNICIPIO 

a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la ley 80 
de 1993.  
b) Pagar cumplidamente los valores como contraprestación de los servicios contratados; 
previo recibo a satisfacción por parte del supervisor.  
c)Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los 
términos establecidos en el artículo 15 de la Ley 1755 de 2015 “por medio del cual se 



regula el derecho fundamental de petición y se sustituye un título del Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  
d)Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista.  
e) Ejercer la supervisión del contrato para exigir al contratista el cumplimiento idóneo y 
oportuno del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.  
f) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 
que de él forman parte.  
g) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados 
en la ley.  
h) Todas las demás que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas. 

REGISTRO Y 
APROPIACIONES 
PRESUPUESTALES 

Para efectos del presente proceso de selección del contratista, la secretaria de Hacienda 
ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 

IMPUESTOS, TASAS Y 
CONTRIBUCIONES: 

Régimen Impositivo: 
Dentro del contrato a celebrarse, deberán ser cancelados los siguientes impuestos, tasas 
y contribuciones a que haya lugar, los cuales se desglosan a continuación: 

• ESTAMPILLA ADULTO: 4%  

• ESTAMPILLA PRO CULTURA: 2%   

• RETE ICA POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS S: 0.7 % según régimen legal 

vigente 

•  RETENCION EN LA FUENTE POR SERVICIOS: 4% o según régimen legal 

vigente 

• FONDO GUATECANO PARA LA DISCAPACIDAD 0,50% 

• TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 2,5% 

• RETEFUENTE NO DELCARANTES 6% 

• ESTAMPILLA PRO ELECTRIFICACION RURAL 0,30%  

• APORTE DE SUS EMPLEADOS A LOS SITEMAS DE SALUD, RIESGOS 

PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A LAS CAJAS DE 

COMPENSACIÓN AFAMILIAR, INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR 

FAMILIAR Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, en los términos 

consagrados en el Art. 23 Decreto 1703 de 2002, Art. 50 Ley 789 de 2002, Art. 

1 Ley 828 de 2003, Art. 23 Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 

de 2013.  

• IVA, según el Régimen Tributario al que corresponda. 

La presente tabla es una guía, la tesorería municipal debe verificar e indicar la clase de 
descuento y su cuantía, aplicable al contrato a celebrar. 
 
Régimen de seguridad social  
Teniendo en cuenta que la actividad contractual del Estado con particulares, constituye 
una labor de carácter lucrativo se deben efectuar los aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, conforme lo dispone la Ley 100 de 1993 y la Ley 1562 de 2012, así como 
las demás normas sobre aportes parafiscales cuando la Ley lo disponga. Sin perjuicio de 
lo normado en las diferentes normas, la entidad exigirá como mínimo que el pago de los 
aportes a SGSSI, se efectúe en los siguientes términos: 
Persona jurídica:  
Cuando el contratista se trate de una persona jurídica, se deberá efectuar los aportes al 
Sistema General de Seguridad Social Integral de todos sus empleados incluyendo el 
Representante Legal, teniendo como IBC el salario de cada uno de estos, en los términos 
y condiciones que disponga la ley. 
 

GARANTIAS De conformidad con lo establecido en el  Artículo 7 de la ley 1150 del año 2007, 
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, por la naturaleza del contrato, el 



plazo de ejecución, la cuantía y forma de pago el contratista favorecido con la 
adjudicación del contrato deberá constituir a favor del Municipio de Guateque, la cual la 
entidad exigirá al contratista que otorgue por intermedio de una compañía 
seguradora legalmente constituida en Colombia  la siguiente Garantía: 
 

Clase de 
garantía 

Nombre de la 
garantía 

Amparos 
que cubre 

Valor de 
la 

garantía 

Suficiencia de 
la garantía 

Contractual: 

DE 
CUMPLIMIENTO 

   

   

   

RCE    

Nota: Las pólizas para contratista deberán ser allegadas y/o cargadas en el SECOP II. 

INDEMNIDAD.    
EL CONTRATISTA indemnizará, defenderá y mantendrá indemne al Municipio y a sus 
empleados y propiedades por cualquier reclamo o acción derivada de las acciones u 
omisiones en el desarrollo y ejecución de este contrato por EL CONTRATISTA sus 
directores, agentes, personal, empleados y representantes. EL CONTRATISTA será el 
único responsable por los daños o pérdidas causadas a terceros por acciones u 
omisiones del CONTRATISTA, sus directores, agentes, personal, empleados y 
representantes en desarrollo y ejecución del contrato. 

CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA 
CONVENCIONAL 

Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomía de su voluntad expresamente pactan los 
siguientes acuerdos de orden económico:  
A. CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL DE APREMIO (MULTAS) AL CONTRATISTA. 
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones por parte del CONTRATISTA, 
a título de apremio, el Municipio podrá declarar este hecho y hacer efectivos apremios o 
multas diarios y sucesivos del uno por mil (1X1000) diario sobre el valor del Contrato y por 
un monto total que no exceda del diez por ciento (10%) del valor del Contrato. Estos apremios 
convencionales una vez declarados por el Municipio se pagarán, en su orden, mediante 
compensación con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos 
para cubrir este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se imputarán a la 
Garantía Única a elección del Municipio. En caso de que el CONTRATISTA pague la suma 
debida no se afectará la Garantía Única.  
B. CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL RESARCITORIA NO DEFINITIVA. Sin perjuicio 
de lo estipulado en el numeral 10.1., en caso de incumplimiento de las obligaciones por parte 
del CONTRATISTA, o de la declaratoria de caducidad del contrato, el CONTRATISTA 
deberá pagar al Municipio a título de sanción penal pecuniaria una suma equivalente al diez 
por ciento (10%) del valor del contrato cuyo monto se imputará al de los perjuicios definitivos 
que sufra el Municipio por tal incumplimiento. Las partes pactan que esta sanción penal 
pecuniaria tiene carácter parcial, que no extingue ni compensa las obligaciones contractuales 
a cargo del CONTRATISTA y que es compatible con lo pactado en el literal anterior, y con el 
cobro definitivo de perjuicios que por vía judicial o extrajudicial debiera hacer el municipio, en 
caso de incumplimiento del contrato por el CONTRATISTA o la declaratoria de caducidad 
del contrato. Esta sanción penal pecuniaria se pagará, en su orden, mediante compensación 
con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir 
este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se imputarán a la Garantía 
Única a elección del Municipio. En caso de que el CONTRATISTA pague la suma debida no 
se afectará la Garantía Única. PARÁGRAFO. La mora o incumplimiento, a que se refiere 
esta cláusula, se entienden referidos al incumplimiento de las obligaciones sustanciales 
relativas al objeto del contrato o de cualquier otra obligación de carácter formal. Es entendido 
y aceptado por las partes que el presente contrato presta mérito ejecutivo y que lo estipulado 



en esta cláusula constituye compromiso irrevocable de pago a favor del Municipio de 
Guateque si se presenta cualquiera de las situaciones pactadas. 

CLAUSULAS 
EXCEPCIONALES 

Al presente contrato se entienden incorporadas las cláusulas excepcionales contenidas 
en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993 

FUERZA MAYOR O 
CASO FORTUITO 

En caso de surgir hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que impidan total 
o parcialmente el cumplimiento por una u otra parte de las obligaciones contraídas por el 
presente contrato, el plazo de cumplimiento de las obligaciones será prorrogado en uno 
igual al que duren tales circunstancias hasta que cesen las mismas, sin que por ello haya 
lugar a adicionar el contrato en su valor. La parte contratante que resulte afectada por 
tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, deberá 
notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminación de 
dichas condiciones. Tal aviso deberá enviarse a la otra parte por comunicación escrita, 
dentro de los diez (10) días siguientes a partir de la fecha del comienzo de las mismas. 
Dentro de un plazo no mayor a veinte (20) días desde la fecha del aviso, la parte afectada 
por la fuerza mayor o caso fortuito deberá enviar una carta certificada anexando el 
documento de la autoridad competente en el cual se certifiquen las condiciones arriba 
mencionadas y las medidas tomadas para evitarlas, de ser ello procedente, excepto en 
el evento de que se trate de hechos notorios de público conocimiento. Durante el período 
en que persistan las circunstancias arriba mencionadas, las partes están obligadas a 
tomar las medidas necesarias para reducir los perjuicios provocados por las mismas. La 
parte afectada por tales circunstancias, que no le haya sido posible cumplir con las 
obligaciones contractuales, deberá informar periódicamente a la otra sobre el estado en 
que está transcurriendo la fuerza mayor o el caso fortuito. Si estas circunstancias duran 
más de seis (6) meses, las partes deberán ponerse de acuerdo con el fin de adecuar las 
condiciones del contrato a las nuevas situaciones que se presenten. 

SUSPENSIÓN Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, por ser conveniente a los intereses 
del Municipio o por mutuo acuerdo, se podrá suspender temporalmente la ejecución total 
o parcial del contrato, sin que cesen los efectos legales del mismo. En este caso, las 
partes suscribirán un acta de suspensión temporal en la cual se haga constar dicha 
circunstancia y la fecha estimada de reiniciación del mismo. PARÁGRAFO: Una vez 
suscrita el acta de suspensión se deberá remitir copia de la misma a la compañía de 
seguros que emitió la garantía única de cumplimiento para que tome las medidas del 
caso. Superadas las causas que dieron origen a la suspensión del contrato, mediante 
acta suscrita por las partes se reiniciará su ejecución. EL CONTRATISTA deberá 
modificar la garantía única teniendo en cuenta el tiempo de suspensión del contrato 

CESIÓN Y 
SUBCONTRATOS 

EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar total ni parcialmente los derechos u 
obligaciones surgidos de este contrato, sin la autorización previa y escrita del Municipio. 
DÉCIMA QUINTA. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. La liquidación del contrato que se 
suscribe se sujetará a los términos y oportunidades establecidas en el artículo 60 de la 
Ley 80 de 1993 y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidación por mutuo acuerdo 
deberá tener lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término 
prevista para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que 
ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. En aquellos casos en 
que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le 
haga el Municipio, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el Municipio 
tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, 
de conformidad con lo dispuesto en el artículo 136 del Código Contencioso Administrativo 

LIQUIDACIÓN DEL 
CONTRATO 

La liquidación del contrato que se suscribe se sujetará a los términos y oportunidades 
establecidas en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 
La liquidación por mutuo acuerdo deberá tener lugar dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes a la expiración del término prevista para la ejecución del contrato o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo 
que la disponga. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación 
previa notificación o convocatoria que le haga el Municipio, o las partes no lleguen a un 
acuerdo sobre su contenido, el Municipio tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral 



dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
136 del Código Contencioso Administrativo. 

INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES. 

EL CONTRATISTA declara expresamente bajo la gravedad de juramento que no se halla 
incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que trata el artículo 8º de la Ley 80 
de 1993, ni en las establecidas en el artículo 18 de la ley 1150 de 2007 

SUPERVISIÓN El municipio designará a XXXXXXX, secretario XXXX  como supervisor del CONTRATO. 
La Supervisión del contrato, quien tendrá a cargo la ejecución de las siguientes 
actividades: 

1. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecución. 
2. Suscribir acta de inicio del contrato. 
3. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de 

cumplimiento contractual. 
4. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones 

contenidas en el contrato. 
5. Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en 

requisito previo para cada uno de los pagos. 
6. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista. 
7. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligación de pagar 

oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en 
Salud y Pensiones. 

8. Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes. 
 

REGIMEN LEGAL 
APLICABLE Y 
JURISDICCIÓN 

Este contrato se rige por las normas civiles y comerciales en concordancia con la Ley 80 
de 1993, Ley 1150 de 2007 y los decretos reglamentarios en todo aquello que sea 
procedente y demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen. Las 
eventuales controversias que surjan de la celebración, ejecución, terminación o 
liquidación del Contrato serán competencia de la Jurisdicción Contencioso 
Administrativa, sin perjuicio de lo previsto en la cláusula siguiente. 

SOLUCION DE 
CONTROVERSIAS 

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal 
Contratante con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del 
Contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serán 
sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no 
mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes 
comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique 
someramente. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las 
partes, se resolverán empleando la siguiente opción: Conciliación: Cuando la 
controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento 
conciliatorio que se surtirá ante cualquier centro de conciliación autorizado, previa 
solicitud de conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el 
término de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual se 
entenderá a partir de la fecha de la primera citación a las Partes que haga el centro de 
conciliación, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir 
a la jurisdicción contencioso administrativa. 

COMPROMISO 
ANTICORRUPCION 

El contratista apoyará la acción del Estado Colombiano y particularmente el Municipio de 
Guateque para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en 
este contexto deberá asumir explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de 
su obligación de cumplir la Constitución y la Ley colombiana tales como: 1) El contratista 
se compromete a no ofrecer ni dar dadivas ni ninguna otra forma de halago a ningún 
funcionario público, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad 
y Segundo civil. 2) El contratista se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o 
realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en la ejecución del presente 
contrato 

NOTIFICACIONES Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en 
desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderán debidamente 
efectuadas sólo si son entregadas personalmente o por correo electrónico a la persona 
o a las direcciones indicadas a continuación: 



MUNICIPIO DE GUATEQUE CONTRATISTA 

Nombre: DAVID FRANCISCO 
MORALES CASTILLO 

Nombre:    

Cargo: Alcalde Municipal  Cargo: Contratista 

Dirección: Carrera 6 No. 9-18 Dirección:   

Teléfono: 3104419567   Celular:   

Email: alcaldia@guateque-
boyaca.gov.co 

Email:   

 

DOMICILIO 
CONTRACTUAL Y 
LUGAR DE EJECUCIÓN 

Para todos los efectos legales el domicilio contractual es el municipio de Guateque 
deberá ejecutarse en el Municipio de Guateque, Boyacá, según indicaciones del 
supervisor del contrato. 

DOCUMENTOS Hacen parte integral del presente contrato, en todo aquello que no contraríe las presentes 
estipulaciones, los siguientes documentos: 1.) Documentos precontractuales que dan 
origen a este contrato. 2.) Todos los actos y comunicaciones que se expidan en desarrollo 
del mismo. 

PERFECCIONAMIENTO Y 
EJECUCIÓN 

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma o aceptación de las partes y 
el registro presupuestal. Para su ejecución se deberá obtener previamente la aprobación 
de la garantía única constituida por EL CONTRATISTA 

FIRMA ELECTRÓNICA El CONTRATISTA acepta de manera inequívoca el contenido del contrato y sus anexos 
mediante su manifestación de voluntad a través de la plataforma SECOP II, conforme a 
lo previsto en el artículo 7 de la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y los conceptos 
emitidos por Colombia Compra Eficiente sobre la validez jurídica del contrato electrónico, 
la firma electrónica y la documentación transaccional en dicha plataforma. 
En consecuencia, el presente contrato, junto con sus anexos, se entenderá válidamente 
suscrito y perfeccionado en la fecha en que ambas partes expresen su aceptación 
electrónica a través de SECOP II, la cual se tendrá como la fecha de celebración del 
contrato para todos los efectos legales. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO No.16 

FORMATO – CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

 

[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente (consorcio, unión 
temporal)] 

 

FORMATO A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de 
Contratación”   
Objeto:  
 



Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido 
asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 
igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

3. El objeto del consorcio es ________________. 

4. La duración del consorcio es __________________. 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones y de las 
sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 
 

6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. 
No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar 
la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 
 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], identificado 
con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su 
nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio]  

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del integrante o nombre 
de todos los integrantes].  

 
10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en los 

Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  
 

11. El Domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 

integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de participación 

de cada uno de los integrantes 

  

  



Ciudad ___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     
____________________________   ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del consorcio]
                                                                 suplente del consorcio] 
 



FORMATO B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante el “Proceso de 
contratación”    
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
  
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre 
o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido 
asociarnos en unión temporal para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades que se 
describen a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser 

igual al 100%. 
 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

3. El objeto de la unión temporal es ________________. 

4. La duración de la unión temporal es de _____________. 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones 
que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada 
uno de los miembros de la unión temporal.  

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado con la cédula 
de ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado 

Actividades y términos en la ejecución 
del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
Nombre del integrante a 

cargo de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las actividades que 
ejecutará en desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 
actividad que se compromete a 
ejecutar] 
 
[En el evento que la actividad sea 
realizada por dos (2) o más 
miembros se indicará el 
porcentaje de compromiso en 
relación con cada miembro] 

 

   



para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y 
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la unión temporal] acepta su 
nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la unión temporal]  

9. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     

 
 

____________________________          ___________________________________ 
[Nombre y firma del representante de la  [Nombre y firma del representante  la  unión temporal]                                     
suplente de la unión temporal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

FACTORES DE DESEMPATE 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona jurídica en el 
que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que 
la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 
formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal 
y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con 

[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 

la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que 

más del 50 % de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 

familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio 

de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza de familia o 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado 
en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 



en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para 
sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a mantener 
vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que tiene en 
su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, 
este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados 
de cada uno de sus integrantes] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 

o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 

si actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de 

edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión 

  

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores vinculados a la 

planta de personal de los integrantes del 

proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la pensión 

de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 

el requisito de pensión de los integrantes del proponente 

plural 
  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del proponente plural] 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la oferta, que no 
es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona jurídica] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica 
o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, 
RROM O GITANA 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se podrá publicar en el SECOP 
I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo 
la gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que se 

encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las 

pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año 

contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que 

indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural]  
 
 
 

Nombre completo   Número de identificación   



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica 
en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En 
el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se 
ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 
ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con 
los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de 
Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente 
en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica 
del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación 
se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 
ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos 
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 
documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en la persona 
jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en proceso de 
reincorporación (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 



________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO 

DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del proponente 
plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición 
anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y 
aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación 
se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a 
reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con 

[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir 

la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que 

más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural 

está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración 

que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza de 

familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 

alcance o condición de su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 



  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral VI del pliego de condiciones incluir 

la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica y el 

revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 

identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o 

integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: 

[Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral VI del pliego de condiciones incluir 

la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 



 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal para las 
empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir el 
número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que 
de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera: 
_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

_________________________              -- _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda] 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar su oferta 
contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]   
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos personales” y conforme 
al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la 
Entidad] de lo siguiente:  

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los 
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar mis datos personales 
para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral VI, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de 
condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de 
reintegración o reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, 
palenquera, Rrom, o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de desempate para la acreditación de una 
mujer víctima de violencia intrafamiliar, persona perteneciente a la 
población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

  

   

 



2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar 
discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones 
religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que 
promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos 
de oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para hacer efectivo 
el criterio de desempate previsto en el numeral VI, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados 
con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, 
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

Derechos del titular 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, especialmente los 
siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  

 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, incompletos.  

 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  

 
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la 

normatividad vigente.  

 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o contractual que 

haga imperativo conservar la información.  

 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños y adolescentes.  

 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la Entidad] para la 
atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el 
correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página 
web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi información personal 
de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la 
Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y que la suscribo 
de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 

 
 


