PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

San José de Cucuta, 30 de junio de 2026

Rad No. 2026-200-000936-2
202&_0’.’-06 07:54 -200-002
Doctora I ey DqaNoRESTIoN
LUDY PAEZ ORTEGA i [i;?‘;me. ANA KARINA MEJIA
Personera Municipal - Asunto: CUENTA DE COBRO 6 DE

i 3 Faolios: 23
San José de Cucuta Anexcs:

Personeria Municipal de San José de Cucuta

Ref. Remision cuenta de cobro N° 5/5
Por medio de la presente me permito presentar la cuenta de cobro N° 5/5 correspondiente al
periodo de 30 de mayo al 13 de junio de 2026, del contrato N° PMC-CPS-042-2026 de enero
de 2026 con los siguientes anexos:

Documentos anexos:

Documento V°B®

Acta de pago.

Informe de actividades, incluye registro fotogréfico.
Certificacion del supervisor.

Certificacion del area financiera. ' e
Cuenta de cobro.
Hoja en blanco con las estampillas Pro ancianos y Pro Desarrollo cientifico. o
Planilla de seguridad social (Salud, Pension, y Riesgos laborales). 7
Carta certificacién Bancaria. 7~
RUT. |

Atentamente,

> 5
anna e/d tu

ANA KARINA MEJIA FUENTES
C.C 1.090.480.186 DE CUCUTA
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ACTA DE PAGO 5/5

CONTRATO N° Y FECHA

042-2026 DEL 30 DE ENERO DEL 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA

ANA KARINA MEJIA FUENTES

CEDULA/NIT

1.090.480.186

REGIMEN TRIBUTARIO

SIMPLE

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
FUNCIONES MISIONALES DE LA OFICINA DE
VIGILANCIA PENAL Y DEMAS PROCESOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

DURACION DEL CONTRATO

4 MESES Y 15 DIAS

FECHA DE INICIO

30 DE ENERO DE 2026

FECHA DE FINALIZACION

13 DE JUNIO DE 2026

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
N°Y FECHA

00 0045 DEL 19 DE ENERO DEL 2026

RUBRO PRESUPUESTAL

2.1.2.02.02.008.01 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEL GOBIERNO

REGISTRO PRESUPUESTAL
N°Y FECHA

00 0114 DEL 27 DE ENERO DEL 2026

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR

JOHAN DUBBIAN YANEZ IBARRA

FORMA DE PAGO

CUATRO (4) cuatro pagos mensuales cada uno, por un
valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
($3.300.000) y UN (1) unico pago por valor de MILLON
SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MI/L
(1.650.000)

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

CATORCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS M/CTE ($14.850.000)

VALOR TOTAL CONTRATO $14.850.000

PAGOS VALOR A COBRAR PERIODO

PAGO N° 1 $ 3.300.000 30/01/2026 AL 28/02/2026
PAGO N° 2 $ 3.300.000 28/02/2026 AL 29/03/2026
PAGO N° 3 $ 3.300.000 30/03/2026 AL 29/04/2026
PAGO N° 4 $ 3.300.000 30/04/2026 AL 29/05/2026
PAGO N° 5 $1.650.000 30/05/2026 AL 13/06/2026
SALDO 0

CTA. BANCARIA N° 0550488423844627

TIPO DE CUENTA Y BANCO

AHORROS DAVIVIENDA

PAGO SANITAS S.A

N° DE PLANILLA 4653672736
VALOR 218.900
PAGO SANITAS S.A

N° DE PLANILLA 4656818766
VALOR 218.900
PAGO PORVENIR

N° DE PLANILLA 4653672736
VALOR 280.200
PAGO PORVENIR

N° DE PLANILLA 4656818766
VALOR 280.200
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PAGO POSITIVA

N° DE PLANILLA 4653672736
VALOR 42.700

PAGO POSITIVA

N° DE PLANILLA 4656818766
VALOR 42.700
PAGOS ESTAMPILLAS

N° ESTAMP. PRO ANCIANOS 2% WM10975053
VALOR 66.000

N° ESTAMP. PRO DES. CIENTIFICO 1% WM10975052
VALOR 33.000

La Suscrita Personera del Municipio De San José de Clcuta DRA. LUDY PAEZ ORTEGA y en calidad
de supervisor del presente contrato el SENOR JOHAN DUBBIAN YANEZ IBARRA, suscriben la
presente acta para pago, previa aprobacion de los documentos soporte.

El informe de actividades y los documentos relacionados en la presente acta reposan en el expediente
del contrato que se encuentra en la secretaria general de la personeria del municipio de San José De

Clcuta.

en constancia de lo anterior, se firma por los que en ella intervinieron.

Dada en San José De Cucuta el 30 de junio del 2026

C’}'@?\ a N\e-} ?@a\. L //

ANA KARINA MEJIA FUENTES / JOHAN DUBBIAN YANEZ IBARRA

CONTRATISTA. SECRETARIO GENERAL.
‘ v \
A O/ \
/ U \ 5/

PERVISOR DESIGNADO
DRA. LUDY ?FAEZ ORTEGA /-

PERS@NERA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA
EJECUTOR DEL PROCESO CONTRACTUAL
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INFORME DE ACTIVIDADES N° 5/5
= 042 DEL 30 DE ENERO :
N° Contrato DE 2026 Area PERSONERIA
. 30 DE MAYO AL 13
<5 Periodo del
Duracién 4.5 MESES formie DE JUNIO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARAAPOYAR
Objeto del EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES MISIONALES DE LA
contrato OFICINA DE VIGILANCIA PENAL Y DEMAS PROCESOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

Contratista | ANA KARINA MEJIA FUENTES

Area u oficina
a la cual presta | SECRETARIA GENERAL
los servicios

Durante el periodo mencionado, las actividades asignadas se desarrollaron mediante
trabajo operativo, el cual consistié en la revision diaria del correo electrénico
institucional, con el fin de organizar la agenda correspondiente a las audiencias
programadas para el mes de mayo.

Para ello, se elaboré y actualizé un cuadro de control en el que se relaciona la
informacion relevante de cada proceso, incluyendo: nimero de noticia criminal, tipo de
delito, fiscal asignado, juzgado competente, asi como la fecha y hora de cada
audiencia.

De igual manera, se registr6 la modalidad en la que se llevaria a cabo cada diligencia
(presencial o virtual), incluyendo en este Gltimo caso el respectivo enlace de acceso
para su desarrollo oportuno.

Cabe resaltar que dicho cuadro de control se encuentra alojado en el Drive del correo
institucional del area penal de la Personeria Municipal de Cucuta, permitiendo su
consulta y actualizacion permanente.

Estas actividades permitieron mantener un control organizado y actualizado de las
audiencias, facilitando la adecuada programacion y seguimiento de las mismas.
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Se realizé acompafiamiento al doctor Misael Rangel y al doctor Julidn Madarriaga
durante la jornada de caracterizacion periédica llevada a cabo en el CAl de Lépez. En
el desarrollo de esta actividad se efectuaron entrevistas a las Personas Privadas de la
Libertad (PPL), con el proposito de verificar sus condiciones de permanencia y el
respeto de sus derechos fundamentales.

Durante las entrevistas se indago sobre su estado de salud, la afiliacién y acceso a los
servicios de salud a través de las respectivas EPS, asi como sobre las condiciones
relacionadas con la alimentacion suministrada, verificando que los alimentos fueran
entregados en los horarios establecidos, en cantidades adecuadas y en condiciones
aptas para el consumo humano.

Esta labor se desarrollé con el fin de identificar posibles situaciones que pudieran
afectar los derechos de las PPL y contribuir al seguimiento y garantia de sus derechos
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fundamentales, en cumplimiento de las funciones de vigilancia y proteccién de los
derechos humanos.
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Asimismo, se realizdé acompafamiento institucional en representacién de la Personeria
Municipal de Cucuta, en ejercicio de las funciones del Ministerio Publico, al planton
organizado por el Circulo de Periodistas y Comunicadores de Norte de Santander,
llevado a cabo el dia 09 de junio de 2026 a las 9:00 a.m. en el Parque Santander de

la ciudad de Cucuta.

La participacién tuvo como finalidad acompafiar y verificar el desarrollo pacifico de esta
jornada de expresion ciudadana, convocada como acto de rechazo y solidaridad frente
al asesinato del periodista Cristian Hernando Herrera Narifio. Durante la actividad se
ejercié6 seguimiento y observacion institucional, garantizando el respeto por los
derechos fundamentales de los asistentes, la libertad de expresion y el derecho a la
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manifestacion pacifica, en cumplimiento de las funciones constitucionales y legales

asignadas al Ministerio Publico.

Finalmente, se continué con las actividades administrativas asignadas, consistentes
en el registro, control y seguimiento de las notificaciones fiscales recibidas por la
entidad, asi como de las alertas tempranas emitidas por los organismos competentes,
garantizando su adecuada radicacién, organizacion y tramite oportuno. Estas labores

contribuyen al fortalecimiento de ios mecanismos de vigilancia preventiva

cumplimiento de las funciones institucionales de la Personeria Municipal de Cucuta.

y al
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Observaciones del supervisor:

Dada en San José de Cucuta el 30 de junio de 2026.

P -
AfIfc V\f«ﬁ' e}

ANA KARINA MEJIA FUENTES
Contratista

APROBO: JOHAN DUBBIAN YANEZ IBARRA - SUPERVISOR DESIGNADO///V
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FORMATO PARA CONTRATOS DE O.P.S
El SUSCRITO SUPERVISOR DEL CONTRATO
No. PMC-CPS-042-2026 DE ENERO DE 2026

En mi condicion de supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales N°
PMC-CPS-042-2026 DE ENERO DE 2026 cuyo objeto es: " PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
FUNCIONES MISIONALES DE LA OFICINA DE VIGILANCIA PENAL Y DEMAS
PROCESOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA”. Me
permito manifestar que de conformidad al informe de actividades presentado por la
contratista ANA KARINA MEJIA FUENTES, identificada con cédula de ciudadania N°
1.090.480.186 de Cucuta. Cumplié plenamente el objeto del contrato durante el periodo
comprendido entre el 30 DE MAYO AL 13 DE JUNIO DE 2026.

Asi mismo manifiesto que este documento no exime del control propio que debe ejercer
al profesional responsable del Proceso Financiero en relaciéon con el pago de aportes al
sistema de seguridad social y estampillas exigidas conforme a los documentos aportados
a la cuenta de cobro.

Lo anterior para efectos de cumplir con los requisitos de supervision del contrato y lo
pertinente al tramite de pago.

Dada en San José de Cucuta el 30 de junio de 2026.

JOHAN DUBEIAN YANEZ IBARRA )
SECRETARI ENERAL PERSONERIA SAN JOSE DE CUCUTA.

SUPERVISOR DESIGNADO
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LA SUSCRITA PROFESIONAL UNIVERSITARIO AREA DE TRABAJO

GESTION FINANCIERA

En mi condicién de Profesional universitaria, me permito manifestar que la
contratista ANA KARINA MEJIA FUENTES, identificada con
ciudadania N°. 1.090.480.186 expedida en CUcuta, Norte de Santander, adjunté
copia de la planilla de los aportes al sistema de seguridad social y las estampillas
exigidas para el pago correspondiente a la cuenta del periodo comprendido
entre el 30 de mayo hasta el 13 de junio del afio en curso, conforme a los

documentos aportados con la cuenta de cobro.

la cédula de

Se expide en San José de Cucuta, el 30 de junio del Dos Mil Veintiséis (2026).

Sin otro particular.

XA D ok U

ARTHA CECILIA CASTRO NINO
Profesional Universitario
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San José de Cucuta, 30 de junio de 2026.

CUENTA DE COBRO N° 5/5

LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA
NIT: 800.192.434-8

Debe a: ANA KARINA MEJIA FUENTES
C.C. N° 1.090.480.186 DE CUCUTA

La suma de: UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($1.650.000)

Por concepto de: " PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES MISIONALES DE LA OFICINA
DE VIGILANCIA PENAL Y DEMAS PROCESOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE

SAN JOSE DE CUCUTA.” Con el contrato No. PM-CPS-042-2026 DE ENERO
DEL 2026. Por el periodo comprendido entre el 30 DE MAYO HASTA EL 13
DE JUNIO DE 2026.

> o
NN o

ANA KARINA MEJIA FUENTES
C.C. N° 1.090.480.186 DE CUCUTA




Recibo Oficial de Impuestos Varios

mnlnin ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

BE SA!I lﬂSE IIE CUCUTA PARA TODOS

L
clcut S
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Z2i0612026

| WM10975053 |

| 30/06/2026

—
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Tipo Documento: CEDULA DE CIUDADANIA

Rl

Nombre: ANA KARINA MEJIA FUENTES Identificacion No.: 1090480186
Direccion: CALLE 9A No 17 B 44 ANIVERSARIO Il

Codigo: 31 Entidad: 890501434-2 / MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA

Cantidad: 1 Concepto: ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR

Valor Base:  3300000.0

Notas:

[ZCONCEPTOS DETALLADOS : CANTIDAD FACTOR VALOR
ESTAMPILLA PROANCIANOS 1 0.0200000 b " 3 66,000.00

PAGUE UNICAMENTE EN: PA
BANCO BOGOTA.

WEB
CUPON DEL USUARIO

— s b wm U 8 W § w8 s § R 5 e mmm b e T EE R R

INFORMACION DEL PAGO Fecha Emision: 22/06/2026 RECIBO No.
Nombre:  ANA KARINA MEJIA FUENTES Ident. No.: 1090480186 s WM10975053

i ion: v
Direccion: CALLE 9A No 17 B 44 ANIVERSARIO I TOTAL A PAGAR
Concepto:  ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR

66,000.00

FECHA LIM 30.’06.’2026J
INFORMACION DEL

BANCO BOGOTA.
CONTRIBUYENTE
CUPON ENTIDAD
""CONCEPTOS DETALLADOS T T EANTIDAD . FACTOR VALOR
| ESTAMPILLA PROANCIANOS = ] ' 0.02000000| 3,300,000.00| 66,000.00|

RECIBO No. FECHA LIMITE

WM10975053 30/06/2026

TOTAL A PAGAR

INFORMACION DEL PAGO
Nombre:  ANA KARINA MEJIA FUENTES

Direccién: CALLE 9A No 17 B 44 ANIVERSARIO
Concepto: ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR

4 %

66,000.00

BANCO BOGQTA.

(R

(415)7709997287328(8020)02681 0975053(3900)0000066000(96)20260630

CUPON DEL BANCO
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

“I (l“ IlI IMPRESO POR: WEB




Recibo Oficial de Impuestos Varios

nlcmniﬂ ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

lﬂs nE CUCUTA PARA TODOS

CUCUTA

22/06/2026

| WM10975052

——

Tipo Documento: CEDULA DE CIUDADANIA

Nombre: ANA KARINA MEJIA FUENTES 3 Identificacion No.: 1090480186
Direccién:  CALLE 9A No 17 B 44 ANIVERSARIO I
Codigo: 151 Entidad:  890501434-2 / MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA
Cantidad: 1 Concepto: PRODESARROLLO CIENTIFICO U.PUBLICA PARA OPS
Valor Base: 3300000.0
Notas:
GCONCEPTOS DETALLADOS I CANTIDAD FACTOR ; VALOR
PRODESARROLLO CIENTIFICO U. PUBLICA PARA ; 33,000.00
PAGUE UNICAMENTE EN; T/ 3
BANCO BOGOTA. ’
CUPON DEL USUARIO
INFORMACION DEL PAGO Fecha Emision: 22/06/2026 RECIBQO No.
Nombre:  ANA KARINA MEJIA FUENTES Ident. No.: 1090480186 « WM10975052
Direccién: 7 B 44 ANIVERSA| '
ireccién:  CALLE 9A No 1 ANIVERSARIO I TOTAE A PAGAR

Concepto: PRODESARROLLO CIENTIFICO U.PUBLICA PARA OPS
33,000.00
FECHA LIMITE 30/06/2026

INFORMACION DEL
CONTRIBUYENTE

CUPON ENTIDADR

BANCO BOGOTA.

“CONCEPTOS DETALLADOS = : ' HDAD | i7" "FACTOR BASE VALOR

| PRODESARROLLO CIENTIFICO U. PUBLICA PARA 0.01000000| 3.300,000.00| 33,000.00'

T e d e § e f w8 mmm 3 mmm 0 mmm s mem 8 mmm 8 mem s

INFORMACION DEL PAGO B isién: - i RECIBO No. FECHA LIMITE

Nombre: ANA KARINA MEJIA FUENTES WM10975052 30/06/2026

Direccion: CALLE 9A No 17 B 44 ANIVERSARIO Il % & 4 TOTAL A PAGAR
Concepto: - PRODESARROLLO CIENTIFICO U.PUE C ' )

33,000.00

BANCO BOGOTA.

AT

(415)7709997287328(8020)02681 0975052(3900)0000033000(96}20260630

CUPON DEL BANCO

ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

||| ”“ m IMPRESO POR: WEB
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o DAVIVIENDAN

CERTIFICADO

CUCUTA, NORTE 03/03/2026
DE SANTANDER,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior ANA MEJIA FUENTES con
Cédula de Ciudadania nimero 1090480186

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 0550488423844627
Fecha de apertura 15/09/2021

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda 5.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S A.



; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1

2. Concepto | 0 ‘ 1 Inscripcion

4. Namero de formulario 14490279438
(415)7707212489984(802 Ill ‘I 144902794,
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12, Direccion seccional ‘i/d_‘,'Buztﬁn elactronico
109048018 6|8 Impuestos de Cucuta ;/:
IDENTIFICACION P
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identnfcac-nn w ¥
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1090480 1 8 6
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento L) / s0, Ciu'iadwll'nu:lplo
COLOMBIA 1 6 9 |Norte de Santander 534 N ¢ { |Cucuta | 00 1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre )  / -'id Otros nombres
MEJIA FUENTES ANA SO [ |KkARINA

35, Razon sacial

36. Nombre comercial 37.Sigla N
W B, N W

/UBICACION,.
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Norte de Santander/ 5 4 |Cacuta 001
41, Direccién principal / ", 4
CL9A 17B 44 BRR ANIVERSARIO I s
42, Correo electrénico karinamejia3194@gmail.com > N/ }
43, Cddigo postal |44 Teléfono 1 3’016 206 2 2 3|45. Teléfono 2

"CLASIFICACION

Actividad econémica ™

Ocupacién

Actividad principal Actividad sébunéqua /
46. Cédigo 47, Fecha inicio actividad 48. Cédiga 49, Fecha fhicio actividad

lootoflzot1s1102f||l NN YA |

Otras actividades 52, Ngmero
50. Codigo 1 2 51. Cadigo establecimientos

R | I I 1 (P s

.Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 58N\ AN\ Jw 1 12
smeaw|22] | | | ANVTANKI] ||

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

S N O O O N

22- Obligado a cumplir deberes formales a-

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l I | | L l \ l | l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo |57. Modo | |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L el ] erors | '

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién

59. Anexas Si NO D 60. No, de Folios:

Para uso exclusivo de la DIAN

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcicn, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los dates suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre FLOREZ CORDON SORAYA MARGARITA
985. Cargo Analista Ill

Fecha generacién documento PDF: 03-03-2026 02:13:46PM



PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
NIT 800.192.434-8

CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO

Que, la seforita ANA KARINA MEJIA FUENTES, identificada con la cédula de ciudadania
N° 1.090.480.186, expedida en CUCUTA, vinculada a esta entidad mediante el contrato No
PM-CPS-042-2026 de enero de 2026, el cual finalizé el dia 13 de JUNIO de 2026

Que, una vez revisado el listado de bienes o equipos de la entidad asignados para el
desempefio de funciones, se constata que no tiene pendientes y entregd todo lo
relacionado de manera satisfactoria a la fecha de terminacion del contrato y se encuentra a
PAZY SALVO.

Se expide la presente a solicitud de la parte interesada, en la Ciudad de Cucuta en el mes
de junio de 2026

Con toda atencion,

JOHAN DUBBIAN YANEZ IBARRA
SECRETARIO GENERAL
SUPERVISOR DESIGNADO

ol

EDGAR LEONARDO RODRIGUEZ PABON
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
AREA TALENTO HUMANO

Calle 11 # 5-49 Palacio Municipal. Segundo piso. Of. 204
Correo Institucional secretariageneral@personcucutanorfedesantander.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

En cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato de Prestacion de Servicios No.
PM-CPS-042-2026, ejecutado entre enero de 2026 y el 13 de junio de 2026, presento el
informe final de las actividades desarrolladas en calidad de apoyo al Area Penal de la
Personeria Municipal.

Durante la ejecucion contractual se brindé apoyo administrativo, documental, operativo y
logistico a las diferentes actividades desarrolladas por la dependencia, contribuyendo al
adecuado cumplimiento de las funciones institucionales relacionadas con el seguimiento de
procesos penales, vigilancia de derechos fundamentales, organizacion documental,
elaboracién de informes y acompafiamiento a actividades propias de la Personeria
Municipal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Apoyo administrativo permanente al Area Penal

Durante la vigencia contractual se realizé acompafiamiento permanente al Area Penal,
desarrollando actividades orientadas a garantizar la adecuada organizacién y seguimiento
de los procesos a cargo de la dependencia.

Entre las principales actividades ejecutadas se encuentran:
« Revision diaria y seguimiento permanente del correo electrénico del Area Penal.
« Organizacién, clasificacién y direccionamiento de la informacién recibida.

« Seguimiento a las comunicaciones relacionadas con los procesos de violencia
intrafamiliar e inasistencia alimentaria.

« Elaboracién y actualizacion mensual de los calendarios y cronogramas de
audiencias correspondientes a dichos procesos.

« Organizacion de la informacion requerida para el desarrollo de las actividades
propias del area.

Creacion y administracion de correo alterno para alertas tempranas

Con el fin de optimizar la gestion de la informacién y evitar la saturacion del correo
electronico principal del Area Penal, se cre6 un correo electrénico alterno destinado al
manejo de alertas tempranas, notificaciones y demas comunicaciones de apoyo a la
dependencia.

La cuenta creada corresponde a: misaelpenald2@gmail.com y la contrasefia: Misael2026*

La implementacion de esta herramienta permitié realizar una mejor clasificacion y
organizacion de la informacién, facilitando la gestién documental y contribuyendo a la

Calle 11 # 5-49 Palacio Municipal. Segundo piso. Of. 204
Correo Institucional secretariageneral@personcucutanortedesantander.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

depuracién del correo principal para evitar su congestion y garantizar una atenciéon mas
eficiente de las comunicaciones recibidas.

Asimismo, durante la ejecucion contractual se realizé seguimiento peridédico a las
comunicaciones recibidas en dicha cuenta, organizando y direccionando la informacion de
acuerdo con las necesidades del Area Penal.

Organizacion y registro de visitas institucionales a Fiscalias

Se realizé la recepcién, clasificacion y organizacién de los registros fotograficos
correspondientes a las visitas efectuadas por el Dr. Misael Rangel y la Dra. Ménica Luna a
las diferentes Fiscalias.

Para el adecuado control de estas actividades se elaboré y actualizé una base de datos en
formato Excel que permitio:

« Registrar las visitas realizadas.
« Organizar los soportes fotograficos correspondientes.
« Llevar control cronolégico de las actividades desarrolladas.

« Facilitar la consolidaciéon de informaciéon requerida para informes institucionales y
seguimiento interno.

Acompafamiento en jornadas de caracterizacion de Personas Privadas de la Libertad
(PPL)

Durante la ejecucién del contrato se brindé acompafiamiento al Dr. Misael Rangel en las
visitas realizadas al CAl de Lopez, en desarrollo de las jornadas periédicas de
caracterizacion de Personas Privadas de la Libertad (PPL).

Las actividades realizadas comprendieron:

« Aplicacion de entrevistas y recoleccion de informacién a las personas privadas de la
libertad.

« Verificacion de su estado de salud.

« Consulta sobre afiliacion al sistema de salud y acceso a servicios médicos.

« Verificacion de la entrega oportuna de alimentos.

« Revision de la calidad, cantidad y condiciones de los alimentos suministrados.

» Identificacién de posibles situaciones que pudieran afectar la garantia de sus
derechos fundamentales.

Posteriormente se efectud:
« La tabulacion de la informacion recopilada.
« La organizacion documental de los formatos diligenciados.

« Elarchivo y foliacion de los documentos.

Calle 11 # 5-49 Palacio Municipal. Segundo piso. Of. 204
Correo Institucional secretaricageneral@personcucutanortedesantander.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

« La consolidacion de soportes para la elaboracion de los informes correspondientes.

Estas actividades estuvieron encaminadas a contribuir al seguimiento y garantia de los
derechos de las Personas Privadas de la Libertad.

Apoyo en la elaboracién del informe trimestral del Area Penal

Se brindé apoyo al Dr. Misael Rangel en la elaboracion del informe trimestral del Area
Penal, desarrollando actividades relacionadas con:

« Organizacion de soportes documentales.

« Consolidacion de informacion estadistica.

« Clasificacion de evidencias y registros.

« Organizacion de documentos requeridos para la elaboracion del informe.

Todas las actividades fueron ejecutadas siguiendo las directrices impartidas por el
supervisor del contrato.

Elaboracion de oficios y comunicaciones oficiales

Durante la ejecucién contractual se colaboré en la elaboracion de diferentes documentos
administrativos requeridos por el Area Penal, entre ellos:

» Oficios institucionales.

« Comunicaciones oficiales.

« Correos electronicos.

« Respuestas a solicitudes.

» Documentos de apoyo administrativo.

Toda la documentacion elaborada fue previamente revisada y aprobada por el Dr. Misael
Rangel antes de su remision o radicacion.

Participacion en actividades institucionales de la Personeria Municipal

Ademas de las actividades propias del Area Penal, se brindé apoyo en diferentes
actividades institucionales desarrolladas por la Personeria Municipal.

Participacion en material audiovisual institucional

Se colabor6 en la realizacion y apoyo de material audiovisual utilizado por la entidad para la
difusién de actividades institucionales y fortalecimiento de la comunicacion con la
comunidad.

Segundo Encuentro de Contralores y Personeros Estudiantiles

Se participé como apoyo logistico en el Segundo Encuentro de Contralores y Personeros
de los Colegios Publicos del Municipio, realizado en Villa Silvania.

Las actividades desarrolladas incluyeron:

Calle 11 # 5-49 Palacio Municipal. Segundo piso. Of. 204
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

Apoyo en la organizacién general del evento.
Acompafnamiento logistico.
Atencion a participantes.

Colaboracion en las actividades programadas durante la jornada.

Acompanamiento institucional al planton del Circulo de Periodistas vy
Comunicadores de Norte de Santander

Se realiz6 acompafnamiento institucional, en representaciéon de la Personeria Municipal y
como apoyo al Ministerio Publico, al plantén organizado por el Circulo de Periodistas y
Comunicadores de Norte de Santander, llevado a cabo el dia 09 de junio de 2026 a las
9:00 a.m. en el Parque Santander de la ciudad de Cucuta.

La participaciéon tuvo como finalidad apoyar las labores de observacién y acomparnamiento
propias de la entidad.

RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado de las actividades desarrolladas durante los cuatro meses (4.5) meses de
ejecucion contractual, se logro:

Mantener actualizado el seguimiento a las audiencias relacionadas con violencia
intrafamiliar e inasistencia alimentaria.

Fortalecer la organizacion documental y administrativa del Area Penal.
Consolidar registros fotograficos y bases de datos de visitas institucionales.

Optimizar la gestion de comunicaciones mediante la implementacién de un correo
alterno para alertas tempranas.

Apoyar el seguimiento a la situacién de las Personas Privadas de la Libertad
mediante las jornadas de caracterizacion realizadas.

Contribuir a la elaboracién de informes institucionales.

Brindar apoyo a las actividades misionales e institucionales desarrolladas por la
Personeria Municipal.

ACTIVIDADES PENDIENTES AL MOMENTO DE LA TERMINACION DEL CONTRATO

Debido a la finalizacion del Contrato de Prestacion de Servicios No. PM-CPS-042-2026 el
dia 13 de junio de 2026, quedaron pendientes las siguientes actividades que hacen parte
del apoyo permanente al Area Penal:

Elaboracién y actualizacion del calendario de audiencias correspondiente al mes de
julio de 2026.

Calle 11 # 5-49 Palacio Municipal. Segundo piso. Of. 204
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

« Recepcion, clasificacion Y organizacion de las fotogrgfjas correspondientes 2
notificaciones fiscales, visitas institucionales y demas actividades desarrolladas por
los funcionarios del area con posterioridad al 13 de junio de 2026.

. Administraciony seguimiento diario del correo electronico del Area Penal.
. Administraciony seguimiento del correo alterno creado para alertas tempranas.
. Apoyoenla elaboracion del segundo informe trimestral del Area Penal.

. Acompafiamiento @ las visitas periédicas realizadas a los diferentes CAl de Policia
para la caracterizacion de Personas Privadas de la Libertad.

. Tabulacion de la informacion recopilada durante dichas caracterizaciones.
. Elaboracion de informes derivados de las visitas realizadas.
. Archivo, organizacion documental y foliacion de los soportes generados.

. Demas actividades administrativas Yy operativas que hacen parte del apoyo
permanente al Area Penal.

CONCLUSION

Durante la ejecucion del Contrato de Prestacion de Servicios No. PM-CPS-042-2026 se
cumplié de manera oportuna y responsable con las actividades asignadas, brindando
apoyo permanente al Area Penal de la Personeria Municipal Yy contribuyendo al

fortalecimiento de los procesos administrativos, documentales 'y operativos de [a
dependencia.

Las labores desarrolladas permitieron optimizar la organizacion de la informacion, fortalecer
el seguimiento a los procesos atendidos por el area, apoyar la vigilancia de los derechos de
las Personas Privadas de la Libertad y contribuir al desarrollo de diversas actividades
institucionales de la Personeria Municipal, dejando organizada la informacion 'y
documentadas las actividades ejecutadas durante el periodo contractual.

~2 9
anna (A

ANA KARINA MEJIA FUENTES
C.C. N° 1.090.480.186 DE CUCUTA
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