
INFORME DE EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES MENSUAL 

 

OBJETO DEL CONTRATO N.º 55111-2026 

Prestación de servicios profesionales como abogado para apoyar en la elaboración, revisión, seguimiento, 

verificación y control, de actividades jurídicas y administrativas relacionadas con la Vicerrectoría 

Administrativa, Financiera y sus áreas adscriptas.  

 

NOMBRE: JARINSON HINESTROZA ARROYO              PERIODO: DEL 02 AL 28 DE FEBRERO 

C.C 1.017.174.089                                                                                             

 

N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES SOPORTES 
(ANEXOS) 

 
 

1 

Revisión periódica para actualización 
normativa de las diferentes áreas 
adscritas a la Vicerrectoría 
Administrativa.  

Asistí a reunión de revisión y unificación de 
criterios con las abogadas del área de 
adquisiciones, para aplicar en los filtros de 
revisión jurídica de los procesos 
contractuales. 

 
 

Anexo 1 

 
 

2 

Acompañamiento jurídico en asuntos 
financieros, jurídicos y administrativos 
que se adelanten en la Vicerrectoría 
Administrativas y áreas adscritas. 

Acompañe jurídicamente los comités 
internos de contratación No. 11,12,13,14 y 
15 realizados este mes. 

 
 

Anexo 1 

 
3 

 

Elaboración y revisión de Minutas, 
procesos contractuales, entre entidades, 
entre otros. 

Revise toda la documentación de los 
procesos contractuales presentados en los 
comités internos de contratación. 
Adicionalmente, revise los informes de 
supervisión y actas de liquidación de los 
contratos a liquidar. 

 
Anexo 2 

 
4 

Revisión de la documentación relativa a 
los diferentes procesos contractuales. 

Revise toda la documentación de los 
procesos contractuales presentados en los 
comités internos de contratación. 

Anexo 2 

5 Respuesta a Derechos de Petición. No se ejecutó esta actividad durante este 
mes, debido a que no se recibieron 
derechos de petición. 

 
N/A 

 
6 

Asistir y apoyar jurídicamente los comités 
de contratación de la Vicerrectoría 
administrativa 

Asistí y apoyé jurídicamente los comités 
internos de contratación No. 11,12,13,14 y 
15 realizados este mes. 

 
Anexo 1 

 
7 

Revisión de Garantías y/o Pólizas de los 
diferentes contratos que se adelanten en 
la Vicerrectoría Administrativa y área 
adscritas. 

No se ejecutó esta actividad durante este 
mes. 

 
N/A 

 
8 

Elaboración y/o revisión de resoluciones 
que se adelanten en la Vicerrectoría 
Administrativas y área adscritas. 

Revise la Resolución de apertura SASI 6223-
226 

 
Anexo 3 

 
9 

 Apoyo a capacitaciones que se adelanten 
en la Vicerrectoría Administrativa y área 
adscritas para el personal administrativo. 

No se ejecutó esta actividad durante este 
mes, debido a que no se realizaron 
capacitaciones. 

 
N/A 

 
10 

Presentación de informe mensual 
detallando cada una de las actividades 

Mediante el presente, rindo informe 
mensual de las actividades realizadas. 

 
N/A 



realizadas y entrega física de los archivos 
generados para su desarrollo. 

 
11 

Aportar para cada pago al Supervisor del 
contrato, la correspondiente planilla de 
aportes al Sistema integrado de 
Seguridad Social. 

Aporté planilla de S.S pagada No. 83966026 
correspondiente al mes de febrero 

 
Se anexa 
planilla 
pagada 

 
12 

Velar por el buen uso y cuidado de los 
bienes a su cargo para el desarrollo de sus 
actividades. 

Mantengo el cuidado y buen uso de los 
bienes en el desarrollo de mis actividades. 

 
N/A 

 
13 

Todas las otras actividades que aporten 
en el desarrollo y cumplimiento de la 
misión Institucional y las demás que por 
su naturaleza le sean atribuidas para el 
funcionamiento de la Institución. Tales 
como apoyar las funciones y actividades 
jurídicas que se desarrollan en el 
Politécnico Colombiano Jaime Isaza 
Cadavid, en sus diferentes procesos y 
Dependencias y las demás actividades 
jurídicas requeridas por el Politécnico que 
le indique el supervisor del contrato para 
el logro de la Misión Institucional 

Elaboré el archivo de la información 
exógena que la institución debe rendir ante 
la gobernación. 

 
Anexo 4 

 
14 

Las demás que le sean asignadas por el 
Vicerrector Administrativo. 

Se atiende a personal interno y externo de 
la institución. 

N/A 
 

 

 

Fecha de elaboración: 27 de febrero de 2026. 

 

 

 

 
_______________________________     

JARINSON HINESTROZA ARROYO 

C.C 1.017.174.089        
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