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CONTRATO NoO. 016-26 ha: | 06 de julio de 2026

ENERO PERSONERIA DE PASTO B
NIT 800.118.712-6

REPRESENTANTE LEGAL: | PAOLA MORAN DEL VALLE
1.085.265.626

»

CONTRATISTA: DORIS MARLENE BASTIDAS TORRES
C.de C. 30.738.615
DEPENDENCIA QueE | PERSONERIA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA

REQUIERE LOS SERVICIOS: | ADMINISTRATIVA Y ASUNTOS DISCIPLINARIOS
DISPOSICIONES QUE RIGEN | Arts. 11y 32 Ley 80 de 1993;

EL PRESENTE CONTRATO: | Arts. 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993;

Literal h) del numeral 4° del Articulo 2 de la 1150 de 2007;
Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

ACTO ADMINISTRATIVO DE | De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del
JUSTIFICACION DE LA | Decreto 1082 de 2015, NO es necesario el Acto Administrativo
CONTRATACION DIRECTA: | cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

PAOLA MORAN DEL VALLE, en calidad de PERSONERA DE PASTO - Encargada, en uso de
las facultades y funciones, y actuando en nombre y representacion del PERSONERIA DE
PASTO, quien para efectos de este contrato se denominara la PERSONERIA y que obrara como
el CONTRATANTE, por una parte; y por otra parte, DORIS MARLENE BASTIDAS TORRES ,
actuando en su nombre propio y representacién y quién para efectos de este contrato se
denominara el CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION, de conformidad con los Estudios
y Documentos Previos y las Certificaciones de Idoneidad e Insuficiencia de Personal, expedidas
por el Secretario General, que se regira por las clausulas que mas adelante se sefialan y previas
las siguient

1. OBJETO: EL CONTRATI
PASTO A PRESTAR SUS SERVICIOS PERSONALES DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES DEL LA PERSONERIA DELEGADA PARA LA
VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y ASUNTOS DISCIPLINARIOS. EL
ESTUDIO PREVIO Y LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL
CONTRATISTA HACEN PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO.

2. OBLIGACIONES :

ESPECIFICAS: 1. Apoyar en la atencion y recepcion y radicacién de las PQRD'S a

' las partes interesadas, brindandoles informacién oportuna y
eficaz que permita la satisfaccion del mismo;

2. Apoyar en la redaccién y/o proyeccién de oficios,
comunicaciones, informes de gestion, informes iniciales
preventivas, citaciones, constancias secretariales, escaneo y
fotocopiado de documentos y diligenciar los demas formatos
preestablecidos por la PERSONERIA;

Para todos los efectos nuestro canal de comunicacidn:
correspondencia@personeris-pasto.gov.co

o Calle 20 # 28-35 Edificio Doral {2do. Piso)
Pasto - Narifio
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3. Apoyar en la radicacion de los documentos eman por la
Dependencia ante la Ventanilla Unica de Correspondencia y
oportunamente retirarlos de ésta y archivarlos en el legajo
correspondiente previo el visto bueno del Supervisor;

4. Diligenciar y remitir en un término no superior a dos (2) dias el
formato correspondiente de acuse el recibo (formatos M3-FM-
06, M3-FM-07), de cualquiera de las actividades y/o
procedimientos recepcionados en la dependencia, previo visto
bueno del supervisor del contrato y el archivo digital y fisico del
mismo;

5. Actualizar e ingresar diariamente toda la informacion pertinente
en las diferentes Bases de Datos y Libros Radicadores que se
lleven en la dependencia;

6. Dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Archivos y las
Tablas de Retencion Documental -TRD- de la PERSONERIA, en
el manejo de los Archivos de Gestion de la Dependencia, esto
es, organizar cronolégica y numéricamente, depurar, foliar, y
rotular debidamente el archivo documental de la Dependencia,
para realizar las respectivas revisiones y entregas al Archivo
Central;

7. Las demas que solicite el Supervisor del contrato y que se
encuentren dentro de la érbita de su objeto contractual.

PARAGRAFO: Las demas obligaciones se encuentran el numeral 2.3.2
del Estudio Previo, denominado OBLIGACIONES GENERALES.

3. VALOR DEL CONTRATO: | El valor total del contrato es por la suma ONCE MILLONES

OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL

PESOS M/CTE incluidos todos los impuestos y costos a que haya

lugar.

4. FORMA DE PAGO: La PERSONERIA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato,

asf:

e Un (01) pago por la suma de UN MILLON QUINIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL TRESCIETNOS TREINTA Y TRES
PESOS m/CTE

e Cinco (05) pagos iguales por la suma de UN MILLON
NOVECIENTOS MIL PESOS ($1.900.000).

El pago se hara después de radicar la factura o cuenta de cobro y de
la presentacién del informe que de cuente de fas actividades
realizadas durante el periodo, junto con el recibo a satisfaccion por
parte del supervisor y la acreditacion de los pagos correspondientes
a seguridad social. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad del
PAC y derecho a turno.

5. PLAZO: El plazo ejecucion convenido del presente contrato sera a partir de
la suscripcion del Acta de Inicio y hasta el 30 Diciembre de 2026,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y |
ejecucion del mismo.

6. DISPONIBILIDAD El pago del valor del presente contrato se hara con cargo al
PRESUPUESTAL: Certificado de Disponibilidad Presupuestal —-CDP-, expedido por el

Pagina |2




CONTINUACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
Y DE APOYO A LA GESTION

016-26

) ~Jefe de Ia Oflcma de Tesorerla de Ta Personerla para Ia vigencia
fiscal 2026, asi:

2026000239 2026-07-03 | $11.083.333 | $11.083.333 2.1.2.02.02.008.004
7. SUPERVISION: La PERSONERIA ejercera la Supervisién del presente contrato, a
través de la SECRETARIA GENERAL o quien haga sus veces, quien
debera seguir las disposiciones del numeral 1° del articulo 4° y el
numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 5.2 del Estudio Previo.

|

8. GARANTIA: En razén a la naturaleza, cuantia y estudio previo del presente
contrato, el PERSONERIA no exigira la constitucion de garantias, de
conform|dad con lo estipulado en el inciso quinto del articulo 7° de la
Ley 1150 de 2007.

9. CLAUSULAS A este contrato le son aplicables, por pacto expreso, las clausulas de
EXCEPCIONALES: INTERPRETACION, MODIFICACION, TERMINACION UNILATERAL
Y CADUCIDAD, de acuerdo con lo establecido en los articulos 15, 16,
17y 18 Ley 80 de 1993.

10. AUTONOMIA DEL Por tratarse de un contrato regido por la Ley 80 de 1993, Ley 1150
CONTRATISTA: de 2007, y sus Decretos Reglamentarios el CONTRATISTA actuara
con total autonomia técnica, administrativa y plena independencia,
por lo cual no contrae ningtn vinculo de caracter laboral con la
PERSONERIA. El presente contrato en ninglin caso causara el pago
de prestaciones sociales y demas derechos inherentes a la prevision
social a favor del CONTRATISTA.

11. CESION DEL EI CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente sus derechos
CONTRATO: y obligaciones derivados del presente contrato, sin el consentimiento
previo, expreso y escrito del PERSONERIA y agotando - el
procedimiento establecido en el Manual de Contratacién del

PERSONERIA.
12. SUSPENSION DEL Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra, de
CONTRATO: comun acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la

ejecucién del contrato, para lo cual se levantara acta de suspension
provisional de la ejecucion del contrato y en esta se dejara expresa
constancia de las causas que dieron origen al acuerdo de
suspension, el tiempo de suspensién y a quién se imputa la misma.

PARAGRAFO: El no consignar en el acta de suspension de la
ejecucion del contrato la informacidn prevista en esta clausula dara
derecho a la PERSONERIA a negar al CONTRATISTA cualquier
reclamacién de restablecimiento del equilibrio econémico vy
financiero del contrato derivado de la suspensién provisional, pues
se tendra como causa de suspension imputable al CONTRATISTA.

13. CAUSALES DE El presente contrato podra darse por terminado en cualquiera de los
TERMINACION: siguientes eventos:
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a. Por mutuo acuerdo de las partes;
b. Por vencimiento de su plazo;

c. Por caso fortuito o fuerza mayor. oo e e i e oo
14. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del
CONTRATISTA, de cualquiera de las obligaciones contraidas en |
vitud del presente contrato y con el fin de conminar a su
cumplimiento la PERSONERIA podra imponer mediante Acto
Administrativo motivado, multas sucesivas equivalentes al tres por
ciento (3%) del valor del contrato, por cada dia de atraso en el
cumplimiento de las obligaciones pactadas. Las multas tendran un
tope maximo del diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

PARAGRAFO 1°. La Clausula Penal Pecuniaria y las Muitas que sea
eventualmente impuesta se haran efectiva directamente por la
PERSONERIA, pudiendo acudir para el efecto, entre otros, a los
mecanismos de compensacién de las sumas adeudadas al
CONTRATISTA o a cualquier otro medio para obtener el pago.

PARAGRAFO 2°. La imposicion de multas no limita ni aula las
sanciones por incumplimiento descritas en el contrato, ni las
indemnizaciones legales a que haya lugar.

15. CLAUSULA PENAL: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007, para imputar el valor de los perjuicios que pudiese sufrir la
PERSONERIA en caso de declaratoria de caducidad, incumplimiento
total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, se |
estipula como pena pecuniaria un porcentaje igual al diez por ciento ;
(10%) del valor del contrato.

16. CosTOS!: Todos los gastos, costos y deducciones legales que, por concepto
de estampillas, impuestos y otros establecidos en disposiciones
legales vigentes que deban hacerse por el presente, seran de cuenta
exclusiva del CONTRATISTA, los cuales éste autoriza descontar de
los pagos que se le hagan en virtud del mismo.

17. VEEDURIA CIUDADANA: | Este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano en los
términos que sefiala el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850

de 2003.
18. DOCUMENTOS Hacen parte del presente contrato el CDP y los demas documentos
INTEGRANTES DEL expedidos en la etapa precontractual, contractual y postcontractual.
CONTRATO: Las demés clausulas no dispuestas en el presente contrato se
encuentran en el numeral 8 del Estudio Previo.
19. REQUISITOS DE El presente contrato se entendera perfeccionado con la firma de las
PERFECCIONAMIENTO Y partes. Para su ejecucion se requiere la expedicion del Registro
EJECUCION: Presupuestal de Compromiso. Para la legalizacién del presente

contrato, es necesario ademas de los documentos constitutivos del
contrato, se acrediten los siguientes documentos:

a) Pago estampillas Pro-Cultura y Pro-UDENAR o en su defecto
Certificacion de autorizacion de descuento ante el Contador de
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la PERSONERIA;

b) Certificado afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud, Pensiones y ARL);

c) Certificado de Paz y Salvo de parafiscales;

d) Pazy Salvo Municipal;

e) Los demas documentos requeridos por la PERSONERIA y

contemplados en los estudios previos.

20. DECLARACIONES:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y
cada una de las estipulaciones contenidas en el presente contrato y
los demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya
interpretacion se sustentara en el principio de la autonomia de la
voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cadigo
Civil.

21. DECLARACION
JURAMENTADA:

- en el articulo 442 del Cddigo Penal Colombiano.

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que la
informacién y los documentos presentados y sus contenidos son
veraces, que conoce las consecuencias juridicas y efectos previstos

PARAGRAFO: La PERSONERIA de conformidad con el articulo 83 de
la Constitucion Politica, presume la buena fe en los documentos
aportados por el CONTRATISTA, en virtud del presente acto.

22, NOTIFICACIONES:

{)] Por parte de la Personeria de Pasto en la Calle 20 Nro.
28-35 o al correo electrénico personeria@personeria-
pasto.gov.co.

¢ (i) Al contratista al correo electrénico

| (Doris Bastides

PAOLA MORAMN\DEL VALLE

PERSONERR 0OE PASTO

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las
partes deban hacer en virtud de la relacién contractual constaran por
escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son
entregadas personalmente, por correo electrénico a la persona y a
las direcciones indicadas a continuacion:

dorisbastidast@gmail.com

DORIS MARLENE BASTIDAS TORRES
C.DEC. 30.738.615

ELABORO:

PERSONERIA
. DE PASTO

Paola Marcella Moran
Secretaria General Or.

v.y;el/\lalle

. De Control
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