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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pasto, 30 de enero de 2021

Sefior (a)

German Dario Arellano Cordoba

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2140634
Coordinador Academico

Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de enero del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2140634 del afio 2021

Diana Marcela Benavides Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 59311370 de Pasto,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Cooridnacion de Programas Especiales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los dos contratos la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS
M/CTE. ($45.347.912). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2021 por valor de UN MILLON QUINIENTOS
NOVENTA Y UN MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($1591155). b) Once (11)
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS MCTE.
($3.977.887.00) cada uno .

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Apoyo Profesional para el
Programa Articulacion SENA con la Educacion Media, del Centro Internacional de Produccion
Limpia Lope del SENA Regional Narifio, vigencia 2021

CLAUSULA OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con el objeto del contrato
descrito en la clausula primera, en los
lugares que el SENA indigue.

2 Ofrecer informacion sobre el Programa | Brindar informacion mediante | Correos electrénicos
de Articulacion SENA Educacién Media | correo electrénico, whatsApp | y WhatsApp

a Instituciones Educativas y Secretarias | y llamadas telefonicas a
de educacién conjuntamente con el rectores, docentes y
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Coordinador Académico de Programas
Especiales del Centro.

coordinadores de la
Instituciones educativas

Verificar el cumplimiento de requisitos
documentales por parte de las
instituciones Educativas que vayan
articular en coordinacion con la
Coordinacion Académica e instructores
responsables del programa en el
Centro.

Verificacién de la
documentacién recibida por
parte de las instituciones
educativa. (Oficio del rector y
listado de estudiantes de
grado decimo, Formato Mi
compromiso como aprendiz
GFPI-F-015 V.3, Formato
tratamiento de datos menor
de edad GFPI-F-129 V. 1,
Documento de identidad
legible de cada estudiante,
certificacion de afiliacion a la
EPS o de FOSIGA)

Creacion de
instituciones y fichas
de caracterizacion en
el aplicativo Sofiaplus

Liderar la elaboracién de los planes
operativos por cada institucion
articulada con cada secretaria de
educacién y consolidar la informacién
para la presentacion de informe al
Coordinador Académico de Programas
Especiales, Coordinador Misional y
Subdirector del Centro.

N/A

N/A

Velar por el Cumplimiento a cabalidad
de los planes de operativos formulados
con cada institucion y presentar un
informe mensual de avances a la
Subdireccién del Centro Y las
Instituciones educativas para actualizar
técnica y pedagdgicamente a los
docentes seleccionados.

N/A

N/A

Participar en la elaboracién de planes
de mejoramiento relacionados con el

programa de integracion y efectuar el
respectivo seguimiento.

N/A

N/A

Presentar informe mensual respecto al
ndmero de instituciones Educativas
articuladas por el Municipio, nimero de
aprendices, programas articulados y
novedades que se presenten en el
desarrollo del Programa de Integracion
con la 3 GTH-F-075 V.05 Educaciéon
Media.

Actualizacion de la base de
datos de instituciones
articuladas.

Informe instituciones
articuladas.

Servir de enlace entre los diferentes
comités y el Coordinador Académico de
Programas Especiales del Centro para
dar respuesta con prontitud, eficiencia y
calidad a los requerimientos de
formacion presentados.

N/A

N/A

contribuir a logro de las metas
establecidas por la Direccion General
del SENA para la vigencia 2021.

N/A

N/A
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10 | Atender oportunamente los Actualizacién directorio de Archivo Excel
requerimientos que haga el supervisor instructores e instituciones
del contrato y presentar informes educativas.
mensuales de la ejecucién del contrato.

11 | Actuar como miembro de comités de N/A N/A

evaluacion y/o ser apoyo a la

supervisidn segun sea el caso en
aquellos contratos o procesos de
contratacidn que se les requiera.
12 | Las demas asignadas dentro del marco | N/A N/A
del objeto contractual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 47909227 expedido por miplanilla.com correspondiente al mes de diciembre del afio 2020..
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites™)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Otlona vp Beraides Vp

Diana Marcela Benavides Meza
Contratista
C.C. No. 59311370 de Pasto
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Recibi a satisfaccion:

A4

German Dario Arellano Cordoba
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2140634 de 2021
Coordinador de Programas Especiales

EVIDENCIAS EJECUCION:

Chat de conversacion con la secretaria de educacion departamental:

« 9 Elena Estrada

en linea
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Chat de conversacion con los rectores y docentes de las Instituciones Educativas:

< Articulacion IE - Sena \:

o ,
&> Adriana Pefa , Alb, Alex, Alvaro, A...

Muchas gracias Dra. Diana por
su atencion. Seguimos atentos

a sus informaciones. Feliz fin de
semana. 4:21 p. m.

Muchas gracias por la
informacion Doctora Diana

4:51 p. m.

Gracias Doctora Diana estaremos
pendientes de su

informacién.Saludos 5:07 p. m. | (@
L = S SN SR S e N
Eudoxia Moncayo et
Gracias por la informacion
Doctora Diana. Abundantes
bendiciones. 6:39 p. m.
: VT G TR SRR "
%1 Omar Ortiz %
j’ o . 4 s v
- Muchas gracias ¢.47 5 %,

Correos Instituciones Educactivas

! Gmail Q  Buscar correo

[J Recibidos

Oficio solicitud de Instructor = Recinidos x &5 2

%  Destacados ... Mauro Le6n Guerrero Ortega @ 12:48 (hace 2horas) Yy

© Pospuestos® % - parami ~

» ‘Importantes 55

? o Mauro Leon Guerrero Ortega

Rector LE Microempresarial de Cabuyales

Meet Municipio de La Cruz Narifio

B Nuevareunion

Hangouts

K
B4 N E
DIANA MARCI - BB oficio de solicitud ... '

=
2y Nora Constanza Armero Palac

a9 <
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1 Gmail Q  Buscar correo

[ Recibidos

ARTICULACION SENA |.E.M. MARCO FIDEL SUAREZ 2021 Recibidos x &

Destacados MARIA CONSTANZA ZARAMA VARELA <mcosty0620@hotmail.com>
para garellano@sena.edu.co, dbenavidesm@sena.edu.co, mi v

@ lun, 25 ene 14:07 (hace 1 dia)

San Juan de Pasto,
Enero 25 de 2021

Sefiores
SENA
Ciudad

Hangouts.
Cordial Saludo.

D DIANAMARCE

N = Por medio del presente anexo envié a ustedes el formato para la Articulacién de los estudiantes de la I.E.M. Marco Fidel Suarez, para fines pertinentes.
Nora Constanza

Base de datos articulacion 2021:

MODALIDA | HORAS DE
No AREA INSTITUCION EDUCATIVA PROGRAMA DE FORMACION TECNICA MUNICIPIO [EHHESTITE D INST. FORMACIO CuPos PROMEDIO CANTIDAS
TO VEREDA S0LCITDOS DE HORAS
1 EDUCAT. N
2 | 1 | ADMINISTRATIVO |IE LUIS CARLOS GALAN ASISTENCIA ADMINSITRATIVA LINARES TABILES TECNICA 28 34 30
3 | 2 | ADMINISTRATIVO |IE TECNICO SAN JUAN BAUTISTA ASISTENCIA ADMINSITRATIVA LOS ANDES SOTOMAYOR TECNICA 28 34 30
4 | 3 | ADMINISTRATIVO |IE LOS LIBERTADORES ASISTENCIA ADMINSITRATIVA CONSACA CABECERA ACADEMICA 52 25 25 212
5 | 4 | ADMINISTRATIVO |IEM HERALDO ROMERO SANCHEZ ASISTENCIA ADMINSITRATIVA PASTO CABECERA ACADEMICA 52 30 30
6 | 6 | ADMINISTRATIVO |IEM SAN JUAN BOSCO ASISTENCIA ADMINSITRATIVA PASTO CABECERA ACADEMICA 52 36 30
7 | 7 | ADMINISTRATIVO |IEM INEM LUIS DELFIN INSUASTY RODJRECURSOS HUMANOS PASTO CABECERA TECNICA 28 30 30
8 | 8 | ADMINISTRATIVO |IEM LUIS EDUARDO MORA OSEIO RECURSOS HUMANOS PASTO CABECERA TECNICA 28 30 30 84
9 | 9 | ADMINISTRATIVO |IEM NUESTRA SENORA DE LAS LAJAS -[RECURSOS HUMANOS PASTO CABECERA TECNICA 28 25 25
10 | 10 |ENTA DE PRODUCTO|IE PEDRQ DE ADRADA COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVJTAMINANGO GRANADA TECNICA 28 21 21
11| 11 |ENTA DE PRODUCTQ IE JESUS NAZARENO COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVJEL TAMBO CABECERA TECNICA 28 25 25 108
12 | 12 |[ENTA DE PRODUCTOQIIEM SAN JUAN BOSCO COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS MASIVQPASTO CABECERA ACADEMICA 52 37 30
13 13 AGRICOLA IE DESARROLLO RURAL BERRUECOS _ [PRODUCCION DE CAFE ARBOLEDA BERRUECOS TECNICA 28 28 28
14 14 AGRICOLA IE NUESTRA SENORA DE LAS MERCEDE|PRODUCCION DE CAFE TABLON DE GOMEZ CABECERA ACADEMICA 22 30 30
15|15 AGRICOLA IE ROSAFLORIDA PRODUCCION DE CAFE ARBOLEDA ROSAFLORIDA TECNICA 28 30 30
16 |16 AGRICOLA IE TECNICA AGROPECUARIA SAN CARLPRODUCCION DE CAFE COLON GENOVA CABECERA TECNICA 28 28 28
1717 AGRICOLA IE AGROINDUSTRIAL LA VICTORIA PRODUCCION DE CAFE TABLON DE GOMEZ LA VICTORIA  |ACADEMICA 52 15 15
18 |18 AGRICOLA IE JUAN IGNACIO ORTIZ PRODUCCION DE CAFE SAN JOSE DE ALBAN |CABECERA TECNICA 28 26 26
1a /19 AGRICOIA IF AGROAMRIFNTAI SANTA ROSA ¥ AdCHITIVOS AGRICOIAS RFIFN CARFCFRA TFCNICA % 2n 2n -
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