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Superintenden .
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NUMERO DE INFORME CONTRATO No. 1498 DE 2026
PERIODO DE INFORME 01/06/2026 al 30/06/2026 PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES
NOMBRE CONTRATISTA JAVIER SABOGAL AMAYA IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA 79498439

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
nic; , dentro del plazo

acordado, los servicios ylo actividades enuncladas a lo largo del

presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del

OBJETO CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. 26/06/2026
Dependen DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
NOMBRE SUPERVISOR LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ CARGO SUPERVISOR COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION

DOCUMENTAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS

Presentar el informe de ejecucion contractual y la cuenta de
cobro de manera mensual, cumpliendo los lincamientos
por la Direccion y Financiera,

ejecucion contractual y cuenta de cobro durante este mes de Junio de 2026

1| asegurando la claridad y detalle de las actividades realzadas T Informe del 01 al 30 de junio de 2026 Javier Sabogal Amaya 1. Informe del 01 al 30 de Junio de 2026 Javier Sabogal Amaya
y los resultados
obtenidos.
Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el | Se coordina con el Grupo de Gestion Documental - Direccion Tecnica de Registro, el cronograma de actividades a realizar durante el periodo
~35u|m|cnlo técnico a los diferentes componentes para la contractual.
2 ncion en Seri Evidencia No. 1 del anexo
por la Superintendencia de Notariado y Registro
‘Apoyar las actividades para la clasificacio izacio Se realizo ¢l apoyo del control de calidad para el archivo de Acuerdos realizados por la DTR de la SNR, de los afios 2012 hasta 2024.
igit ony de inventarios Dentro de esta clasificacion se descrimino los Acuerdos diferentes al afio 2019, hallados en las diferentes carpetas, encontrandose un total de 65
3 | de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento Acuerdos que en promedio contienen 1690 folios Evidencia No. 1 del anexo

aplicando las Tablas de
Retencion Documental de la Entidad

Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, Se brindo el apoyo del control de calidad para el archivo de Acuerdos realizados por la DTR de la SNR. de 2019, comprendido por un total de
ficacién de fondos 161 carpetas o Acuerdos, que estan conformadas por 5118 Folios.
de traslados, Esta tarea incluye desglose, de la unidad del FUID y de la respectiva Hoja de control,

4 | climinaciones documentales en archivos de gestion y central,
de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos

Evidencia No. 1 del anexo

"Apoyar la recolcccion de datos para la claboracion de Sc brindd apoyo en la 6n de datos para la ion de diagnosticos integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y
5 diagnosticos integrales de archivos y ) de la gestion deTa SNR. Evidencia No. 1 del anexo
conel estado y de la gestion
documental de la SNR.
6 | Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 | Se Apoys la 6n de datos para la ion de diagno integrales de archivos y documentos relacionados con el estado y Evidencia No. | del ancxo
0 X-100 como producto de las joramiento de la gestion dela SNR.

al Archivo Central de la Entidad

7 Brindar apoyo en la elaboracion de los instructivos, Durante este periodo no se ejecutaron activi con esta obligacio N/A
protocolos y demas documentos que se requieran en cada

una de las ctapas del Archivo Central

8 | Apoyar al Grupo de Gestion Documental en fas funciones | Durante este periodo o se cjecutaron activi on esta obligacio NA
administrativas a su cargo (solicitud, revision, validacion y
correccion de los documentos

para tramite precontractual y demds).

Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la
entidad, las con la

fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberdn
9 | entregar el certificado vigente de trabajo en alturas, segin lo | Durante este periodo no se ejecutaron activi con esta obligacié N/A
estipulado en la Resolucion No. 4272 de 2021, expedida por
el Ministerio de Trabajo.

“Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrccidas por | Capacitacion cn Aspectos Generalcs y especificos de Registro para cl archivo de los acucrdos de la division de contratacion de la SNR
10 | la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del Evidencia No. 2 del Anexo
contrato.

articipar de ser requerido en las reuniones y mesas dc trabajo

11 | del Grupo de Gestién Documental, y entregar las tareas Reunién de capacitacion brindada por la lider Sara Rodriguez. Se trataron ajustes en la labor. Evidencia No. 2 del Anexo
asignadas.

Entregar los documentos que integren la cjecucion del
12 | presente contrato, con sus antecedentes, borradores, datos 0 | Actividad realizada. N/A
procedimientos a la SNR.

‘Cuidar, proteger y guardar la rescrva de los
que sean i i
organizados y puestos en recepeion para disposicion final en

13| razén de las actividades de gestion documental Durante este periodo no se ejecutaron conesta NA
encomendadas, bajo los principios de la ética profesional
14 | Prestar de forma personal los servicios profesionales Sc presto de forma personal los servicios un fio etico y N/A
sin la mano de obra
un fio ético y
15 | Asumir las demés funciones que el supervisor del contrato | Se cumple con las funciones asignadas por el supervisor del contrato, NA
considere pertinentes, siempre que estén relacionadas con la | siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades establecidas.
naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades
establecidas
NOTA:Se deberan adicionar las filas neccsarias conforme al niimero de i ¥ activi jecutadas durante cl periodo reportado -
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en cl presentc informe a fas activi en el periodo indicado, ademas, realice

¢l pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP 11

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 79498439

Sara Rdriguez Profesional Especi;

P




