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Identificación del Contrato

Objeto del Contrato
Proceso 

Asociado al 
Contrato:

Forma de Pago:
(Según Clausula Quinta del
Contrato) : 

Nombre del Supervisor(a) del
Contrato:

Cargo:

Desde (DD/MM/AA)

1/06/2026

SITIO DE ARCHIVO 
(Digital y/o Físico)

El CONTRATANTE cancelará el valor del contrato incluido el valor adicionado mediante el presente Otrosí será cancelado en siete (7) cuotas iguales por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($ 2.544.000), pagaderas a partir del último día hábil de cada mes, iniciando en el mes de febrero, previa presentación de los
informes mensuales (para cada pago) y acta de recibo definitivo y a satisfacción para el último pago. Para la realización de los pagos el CONTRATISTA deberá acreditar que se encuentra
al día en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, así como los propios del Sena, ICBF y cajas de compensación familiar, cuando corresponda,
conforme al artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la que lo modifique. En todo caso los pagos que se hagan durante la ejecución del contrato correspondiente a las obligaciones
contractuales se subordinarán a la apropiación y disponibilidad presupuestal, ajustándose al programa anual mensualizado de caja (PAC). Para cumplir con las obligaciones que ordena la
Ley, el CONTRATANTE, efectuará las retenciones que surjan del presente contrato, cuando a ello haya lugar, las cuales estarán a cargo del contratista.

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

No. 400.12.04-026-2026 VALOR DEL CONTRATO $ 17.808.000

Nombre del Contratista ANA MARIA RODRIGUEZ ROJAS
Duración en Meses

Fecha de inicio 
(DD/MM/AA)

Fecha de terminación (DD/MM/AA)

7 2/02/2026 30/08/2026

“PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y AUTONOMÍA ADMINISTRATIVA, LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO DE APOYO AL PROCESO DE ASUNTOS JUDICIALES, PROTECCIÓN DEL INTERÉS PÚBLICO Y MEDIO AMBIENTE
DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE YUMBO”

ASUNTOS JUDICIALES, 
PROTECCIÓN DEL INTERÉS 

PÚBLICO Y MEDIO AMBIENTE

YORS WILMAN MENA IBARRA
PROFESIONAL UNIVERSITARIO PERSONERIA DELEGADA PROCESOS JUDICIALES, 

INTERÉS PÚBLICO Y MEDIO AMBIENTE

Periodo de supervisión:                                   

Hasta (DD/MM/AA)
Informe 
Número

5 de 7
% Avance 

del Periodo
14,3%

% Avance 
Total

71,4%
30/06/2026

2. SEGUIMIENTO TÉCNICO

ACTIVIDADES ESPECIFICAS CONTRATADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS  EN EL PERIODO
REGISTROS O EVIDENCIAS DE LA 

ACTIVIDAD

1. Prestar apoyo en la atención y orientación a los
usuarios sobre los diferentes procedimientos a seguir en
materia judicial, administrativa y de policía, realizando el
ingreso diario de la información en los formatos y
modelos de la Personería. Producto: Registro en el
Formato FO-GE-32 “Registro de Orientaciones” o el que
haga sus veces.

Se realiza atencioncion a los siguientes usuarios:                                                                                               
1.Luz Amanda.  
2. Milton A Benavidez
3. Kary ramirez.   
4. Jhonatan Martinez                
5.Nubia Milena Lopez 
6. Caremen Sainz  
7. Lina Cardona.
8. Alexander Lara.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Formato FO-GE-32 

https://drive.google.com/open
?id=1oR_uJmRNWtimkrMN83
WP4h91KzuTDgQ9&usp=drive_
fs
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https://drive.google.com/open
?id=1wxCYkkPfk_AqHasheGLd
NVerWn9_7sCd&usp=drive_fs

no se registra evidencia

https://drive.google.com/open
?id=1qsINJ7u5w3RRFOLrZ1hf9

sT1ORH_oCIO&usp=drive_fs

2. Proyectar, conforme a las directrices del supervisor,
en los formatos establecidos y, dentro de los términos
legales, las respuestas a las peticiones formuladas por
la comunidad y entes de control, garantizando el cierre
de cada caso mediante seguimiento y verificación en el
Orfeo. Producto: Oficios con radicado; registro formato
“Registro de visita”; informes, Formato FO-GE-12
“Atención y tramite a solicitudes”, o los que indique la
entidad.

Se proyectan los siguientes derechos de peticion:                                                                                             
1. 20264000017871                          15. 20264000018781          29.20264000019511                                                                                                                                             
2. 20264000017861                          16. 20264000018711          30. 20264000020061
3. 20264000017881                          17.20264000018761           31.20264000020071
4.20264000017891                           18. 20264000018741          32. 20264000020741
5.20264000017711                           19.20264000018721           33.20264000020431
6.20264000018101                           20.20264000018751           34.20264000020801
7.20264000018111                           21 20264000018731           35.20264000020821
8. 20264000018161                          22. 20264000018771          36.20264000020811
9. 20264000018131                          23.20264000019201
10. 20264000018151                        24.20264000019211
11.20264000018141                         25.20264000019491
12. 20264000018501                        26.20264000019521
13.20264000018191                         27.20264000019501
14. 20264000018181                        28.20264000019471                                                                                                                                                                                                                                                                 

ORFEO 

3. Apoyar en la coordinación y el registro estadístico
producto de los acompañamientos a entidades (Policía
Judicial, Fiscalía, etc.) adelantada por los profesionales
universitarios en diligencias de destrucción de
sustancias psicoactivas y otros elementos,
reconocimientos fotográficos y pruebas de identificación
preliminar homologada P.I.P.H, realizadas por los
despachos judiciales o administrativos. Productos:
Formatos diligenciados; actas e informes.

Actividad no realizada por el profesional universitario. no registra evidencia.

4. Proyectar conceptos jurídicos conforme
requerimientos que le sean asignados, así como
acciones preventivas, apoyo a los despachos
comisorios y demás actos administrativos o documentos
que le sean asignados por el supervisor. Productos:
Certificación del Despacho, FO-GE-31 informe incluye
registro fotográfico de ser necesario, Actas, Oficios
número de radicado Orfeo resultantes de esta actividad.

1. Se proyecta concepto juridico sobre accion de tutela del señor Wilmer Antonio Diaz, como 
vinculada la personeria municipal de yumbo.     
2. Se proyecta concepto juridico sobre accion de tutela del Señor Jorge Andres Peña 
Valencia,como vinculada la personeria Municipal de Yumbo. 
3. Se proyecta concepto juridico sobre accion de tutela de la señora Janethy Poveda como 
accionados.                                                                                                                

ORFEO 
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https://drive.google.com/open
?id=1Qj-

fnzQwFdQxIz8WgqtMU_eP9D6
2BOOT&usp=drive_fs

https://drive.google.com/open
?id=1styInLpKJPeXxvZxjdYxC11

_aqTCo6W3&usp=drive_fs

https://drive.google.com/open
?id=19K-84bN-kv-
IwGgYXKaGl1GLDuiNICh-
&usp=drive_fs

5. Garantizar el agendamiento de la Personería a los
comités y mesas de trabajo, además de apoyar, atender
y asistir conforme a las directrices impartidas por el
supervisor a los diferentes comités y mesas de trabajo y
rendir informe escrito de su participación. Al igual que
proyectar las acciones correspondientes a los
compromisos adquiridos por la Personería para revisión
y firma del supervisor, así como hacer seguimiento para
el cumplimiento de los mismos. Productos: Formatos
vigentes de cronograma de actividades del
agendamiento, informes, registro fotográfico (de ser
necesario), actas, oficios con radicado en Orfeo.

1. Se realiza acompañamiento al CONPES de paz el cual se  realizado el dia 16 de Junio de 
2026.
2. Se realiza Acompañamiento al CIAFY el cual se realizo el dia 16 de junio de 2026 citado por 
desarrollo social. 

Informe FO-GE-31

6. Apoyar en la elaboración de los diferentes informes
requeridos por el supervisor del contrato, o por los
órganos de control, entre otras entidades y con la
proyección de la documentación asociada a los
procedimientos adelantados en despachos judiciales,
administrativos y de policía que le requiera el supervisor
en los asuntos relacionados con el restablecimiento de
derechos de Niños, Niñas y Adolescentes –NNA, mujer
maltratada, violencia de género, violencia Intrafamiliar
–VIF-y adulto mayor, entre otros. Productos: informes
en los formatos vigentes y oficios.

1. Se hace la remision a la Mega estacion para informar abandono irregular de institucion Menor 
ALDEMAR STIVEN MEJIA. 
2. Se realiza remision a la Mega Estacion para informar abandono de su Hogar de la Menor 
HEILY NICOL VELASCO ARANGO. 
3. Se realiza remsion a secretaria de educacion para que sea informada rutas por institucion por 
queja de un padre de familia por castigos de docente contra el menor Gian luigi. 
4. Se realiza remision a secretaria de educacion para  que se informadas las rutas por la 
institucion por acusacion de posibles tocamiento Menor acusado Nicolas santamaria. 

ORFEO 

7. Brindar apoyo en las demás actividades inherentes al
cabal cumplimiento del objeto contractual solicitadas por
el supervisor o según requerimientos del Personero
Municipal.

Se asiste a capacitacion sobre primeros auxilios el dia 03 de junio de 2026 listados de asistencia FO-GH-03
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X

BASE DE COTIZACIÓN

$1.750.905

MES/AÑO

POR PARTE DEL 
CONTRATISTA

6/07/2026

Firma Contratista 

ANA MARIA RODRIGUEZ ROJAS
YORS WILMAN MENA IBARRA PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO

VALOR PAGADO NÚMERO DE PLANILLA
FECHA  ESTABLECIDA DE PAGO

(Decreto 1990/2016 Titulo 2 Art 3.2.2.1)
FECHA REAL DE PAGO

RESULTADO  DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

¿El contratista cumplió con las actividades ejecutadas relacionadas con el
objeto contractual? (Marque con "X")

SI
CUMPLE

NO
CUMPLE

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR

NOTA 1: Se deja constancia que, durante el presente periodo por parte del Contratista, no se materializó ni se evidencia posibilidad de ocurrencia de ninguno de los riesgos detallados en la matriz que hace 
parte integral de los Estudios Previos del Contrato No. 400.12.04-026-2026

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Nota: La base de cotización para los sistemas de salud y pensiones del contratista corresponderá exactamente al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma mensualizada, sin embargo, si el 
ingreso base de cotización resulta inferior al salario mínimo legal mensual vigente, Será sobre este salario mínimo que deberá cotizarse.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que aporte planilla de pago a la seguridad social como soporte a la cuota mes, del contrato de prestación de
servicios suscrito con la Personería Municipal de Yumbo.

jun-26

Para constancia de lo anterior se firma el presente informe de actividades por parte del contratista y el supervisor el día:  

Firma Supervisor :

$ 511.400 1082216957 3/06/2026 11/06/2026

4. CERTIFICACIÓN

POR PARTE DEL 
SUPERVISOR

Certifico  el cumplimiento a satisfacción de las actividades ejecutadas descritas en el presente informe según las clausulas contractuales pactadas.

Igualmente certifico que el contratista presentó planilla de pago a la seguridad social correspondente.

Por lo tanto se puede proceder con la presentación de la cuenta de cobro.
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