Informe de Pago - PERSONA NATURAL- JBB-CTO- 1314-2025

1 - Clase y Datos de Compromiso (Datos del Contratista)

Contrato: JBB-CTO-1314-2025 Proceso SECOP
Contratista MARIA STELLA LEYVA DUCUARA Documento de identidad 28869500 Tipo Doc. CC
Fechalinicial del 2026-01-02 Fecha final del contrato 2026-08-01 Correo Maesle27@hotmail.com

contrato

Objeto del Contrato

100-03-8073-CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CON UNA PERSONA NATURAL DE MANERA INDEPENDIENTE SIN VINCULO LABORAL ALGUNO NI
SUBORDINACION PARA APOYAR EL MANTENIMIENTO DE LAS COLECCIONES VIVAS DEL TROPICARIO Y LA SUBDIRECCON CIENTIFICA.

2 - Informacién del contrato

Cesion del contrato Nombres y apellidos del cedente / cesionario No. Cédula Fecha de la Cesion
N/A N/A N/A N/A
Redodocpletogel Informe No.06 desde 2026-06-01 hasta 2026-06-30 Fecha inicial informe 2026-06-01 Rechafival 2026-06-30
informe informe
Valor inicial del contrato $17.612.000 Valor Adicién(es) 0 Valor total del contrato $17.612.000
Rlazoinicial del 7 meses Plazo Adicién jeiotmenstales] $2.516.000 Valor a Pagar $2.516.000
contrato contrato
2.1-Adiciones del contrato

Fecha inicia Fecha Terminacién Dias Numero CRP Valor Adicién

3 - Aportes de Seguridad Social

Clase

IBC Periodo de Cotizacion Riesgo Valor Pago Aportes de Pension Valor Pago Aportes de Salud Valor Pago Aportes ARL] Total Pagado Seguridad Social
ARL

MES COTIZADO | 2026-JUNIO 3 $280.200 $218.900 $42.700 $541.800

4 - Informacion de Novedades del Contrato

Fecha Inicia Novedad Fecha Termina Novedad Dias Novedad
4.1 - Informacion de Embargos o Cesiones de Derecho
Fecha Inicia Embargo / Cesion de Derechos Fecha Termina Embargo / Cesion de Derechos Descripcion

5 - Flujo Financiero del Contrato

CRP Fuente Tipo de registro RUBRO Informe Valor comprometido Valora pagar Valor ejecutado Saldo por ejecutar
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 0230117320420240008,
2308 |RECURSOS SERVICIOS DEAPOYOA LA GESTION 1 17.612.000 2.432.133 2.432.133 15.179.867
DISTRITO
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 0230117320420240008 17.612.000
2308 |RECURSOS DISTRITO| SERVICIOS DE APOYOALA GESTION 2 2.516.000 4.948.133 12.663.867
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 0230117320420240008, 17.612.000
2308 | RECURSOS DISTRITO| SERVICIOS DEAPOYOA 3 2.516.000 7.464.133 10.147.867
LA GESTION
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 0230117320420240008, 17.612.000
2308 | RECURSOS SERVICIOS DEAPOYOA LA GESTION 4 2.516.000 9.980.133 7.631.867
DISTRITO
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 0230117320420240008 17.612.000
2308 | RECURSOS DISTRITO| SERVICIOS DE APOYOA LA GESTION 5 2.516.000 12.496.133 5.115.867
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 17.612.000
2308 | RECURSOS DISTRITO| SERVICIOS DEAPOYOALA 0230117320420240008 6 2.516.000 15.012.133 2.599.867
GESTION
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 17.612.000
2308 |RECURSOS DISTRITO| SERVICIOS DEAPOYOALA 0230117320420240008 7 2.516.000 17.528.133 83.867
GESTION
1-100-F001 VA- CONTRATO DE PRESTACION DE 0230117320420240008, 17.612.000
2308 | RECURSOS DISTRITO| SERVICIOS DE APOYOALA 8 83.867 17.612.000 0
GESTION

r"p_uc\ Sella \E{UA D),

MARIA STELLA LEYVADUCUARA

C.C. 28869500
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APROBACION POR EL SUPERVISOR

El/la contratista, MARIA STELLA LEYVA DUCUARA cumplié con las obligaciones contraidas en el contrato JBB-CTO-1314-2025 presentando el respectivo informe de actividades desarrolladas,
productos y demas obligaciones pactadas en el contrato y en el periodo sefialado en el concepto del pago, correspondiente al contrato principal.

Igualmente se certifica que de conformidad con las disposiciones legales efectud el pago a los aportes respectivos al sistema de seguridad social integral en salud y pensiones y/o aportes parafiscales (se
anexan comprobantes de pago de los aportes).

Por lo anterior, se debe pagar a el/la contratista la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS MDA CTE ($ 2.516.000)

D'\to las

NICOLAS RODRIGUEZ CERON

RNANm BERNAL Contratista — JBB-CTO-294-2026
Subdirector cientifico Apoyo a la supervision del contrato
Supervisor del contrato C.C. 80717679

C.C. 79.942.64

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas, disposiciones legales vigentes, términos contractuales y por lo tanto, bajo nuestra
responsabilidad, lo presentamos para la firma del subdirector cientifico.

Obligaciones del contrato

No. Obligacion Informe

Durante el periodo reportado se realizaron las siguientes actividades:

Preparar Sustrato y Sembrar en tdnel

1 Ejecutar las actividades horticolas para el manejo de las colecciones vivas del Tropicario Y|
otros espacios gestionados por la dependencia, incluyendo el control fitosanitario, siguiendd|
los lineamientos técnicos y las instrucciones del supervisor.

Aplicacion Foliar y Edéfica en Tunel

Mantenimiento Integral Plantas Utiles.

5 %
e O it

Preparar Sustrato y Trasplantar Tanel

Colocar Tutores a Enredaderas Tinel

2/7
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Podas en Cepac

Sacar Tina de Loto y Sustrato

Podas en Tunel y Bosque Seco

Aplicacion Fito sanidad y limpieza Cochinillas en invernaderos cientifica

Plantar Jardineras Externas Labiadas.

Deshierbe y Podas Plantas Utiles.
Revisas Cochinilla en Clima Frio

Plantacién Tunel Cientifica

Riego Tunel, Cepac, Plantas Utiles y Paramo

clima frio- banco plantula y clima calido

317
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Plantacién en Tanel
Preparacion sustrato y aplicacion en Bromelias.

Mantenimiento integral Bromelias.

Realizar el mantenimiento de la infraestructura de apoyo de las colecciones vivas, incluyendd
lavado y aseo general en el Tropicario y otros espacios gestionados por la dependencia,
conforme a los lineamientos técnicos y las instrucciones del supervisor.

Durante el periodo reportado se apoy6:

Barrer Senderos Tropicario

Colocar Tina del Lago

Mantenimiento Pérgola Cepac Tropicario.

Colocar Tina en Piscinas y aplicar sustrato

Limpieza Balcon Tropicario.

Limpieza general cuarto de Bombas Tropicario

Limpieza de Algas Piscinas

Organizacién Balcon Selva Himeda.

Barrer el Tropicario

417
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Durante el periodo reportado se realizaron las siguientes actividades:

Llevar podas y deshierbe de Tunel, Jardineras Externas y Borracheros a Punto de Acopio

Llevar a cabo el cargue y descargue de material vegetal, herramientas e insumos
necesarios para las actividades contractuales.

—
Recoger podas de Tunel Y Bosque Seco y llevar a punto de acopio
Llevar podas de Plantas Utiles a Punto de Acopio.

Cargue y descargue de Compost y aplicacion en la Coleccién Choco Amazonia.

[Durante el periodo reportado se realizaron las siguientes actividades:

Limpiar semillas Tanel

Recolectar informacién para los procesos de investigacién, monitoreo y seguimiento,
segun las prioridades y requerimientos definidos por la supervisién.

Plantar Café y Maiz en Plantas Utiles.

Durante el periodo reportado

Reunién con el Jefe
Apoyar la logistica de eventos institucionales, culturales, técnicos y académicos,
incluyendo el montaje y desmontaje para exposiciones y actividades organizadas porla
entidad.

Durante el periodo reportado se realizaron las siguientes actividades asignadas por el Supervisor del
Recoleccion de residuos de podas y traslado a punto de acopio Cepac y Pérgola

Aplicacién a Begonias Choco Tropicario.

Realizar otras actividades asignadas por el supervisor del contrato relacionadas con el
objeto contractual.

Recoleccion Musgo Tunel

Organizacién General Escudo Guyanés

Retirar sustrato Cepac

517
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Barrer senderos Tropicario

Chicotear podas de Selva Himeda y llevar a Punto de Acopio.

Riego Tunel Cientifica.

Aseo Cuarto Cientifica.

Riego Cepac Tropicario

Organizacién General Limpieza y Lavado de Bolsas Canecas y Materas en Nave A

Llenado de agua con canecas en Tinas y Piscinas

Obligaciones Generales del Contrato

Nro: Obligacién Respuesta
4 Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad, calidad oportunidad, con plena autonomia e independencia técnica y administrativa CUMPLI®
y conforme a las obligaciones, actividades y productos.
P Constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, la garantia tnica establecida en el contrato, en la vigencia y montos asegurables exigidos CUMPLIO
y radicarla en la Oficina Asesora Juridica o publicarla en SECOP Il (Segun corresponda) para su aprobacion y suscribir el acta de inicio.
3 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse. CUMPLIO
4 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes, actuando por fuera de la Ley, pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales. CUMPLIO
5 Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan afectar el desarrollo y ejecucion del objeto contractual. CUMPLIO
6 Atender las solicitudes dirigidas al correcto cumplimiento del objeto contractual, asi como las recomendaciones de la entidad, a través de las observaciones de la supervision CUMPLIO
que ejerce el control y vigilancia del contrato.
7 Apoyar y asistir a los procesos de capacitacién que determine la Entidad, que estén relacionados con el objeto contractual. CUMPLIO
8 Participar del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién implementado por la Entidad. CUMPLIO
9 Apoyaren la elaboracion de las respuestas a los derechos de peticion, quejas y solicitudes, asi como en la elaboracion de los informes de gestion de la dependencia CUMPLIO
respectiva que guarden relacion con el objeto u obligaciones del contrato, cuando sea requerido por el supervisor.
Velar por el buen uso de los elementos o bienes de la entidad dispuestos para la prestacion de los servicios realizados, los que debe conservar en buen estado, y devolver
10 los no fungibles en las mismas condiciones a la finalizacion del mismo, suscribiendo el formato correspondiente al traslado de bienes al Aimacén del JARDIN. Autorizando CUMPLIO
que en caso de pérdida o extravi¢ injustificado, de acuerdo a su deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato, su valor sea descontado automaticamente de los
honorarios pactados. (segun aplique)
Realizar y presentar para el tramite de pagos, los informes de las actividades realizadas, asi como los comprobantes de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social )
1" Integral (Salud, Pension y ARL) a que haya lugar, verificando mensualmente su afiliacién a ARL se encuentre vigente y activa, en proporcién al valor mensual del contrato, CUMPLIO
y entregar copia de |a planilla correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.
Cargue de los informes dentro de los tres dias habiles siguientes a la firma del supervisor o la fecha extrema de emisién del documento mediante el cual i
12 se certifica el cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato y se genere la orden de pago, el proveedor deberé realizar el cargue de la informacion en el lugar dispuesto CUMPLIO
dentro de la plataforma de compra publica SECOP |1
13 Elaborar y entregar los informes especificos y extraordinarios, de forma eficaz y eficiente cuando le sean solicitados y en los términos requeridos por parte de quien ejerce la CUMPLIO

supervision del contrato.
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Implementar en sus actividades las Leyes y reglamentos respecto de las normas de seguridad y salud ocupacionales que en su condicién de contratista le sean aplicables.
14 Paragrafo I. El contratista sera responsable del uso de los elementos de seguridad industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual la Entidad contratante CUMPLIO
se exime de cualquier responsabilidad que por el no uso o el uso inadecuado o imprudente haga el contratista de los elementos de seguridad industrial.

Cumplir con los lineamientos, sensibilizacién y/o actividades establecidas en el Plan de Gestion Integral de Residuos- PGIR de la Entidad, asi como con la normativa interna )
15 y externa frente al manejo de los residuos generados por las actividades que desarrolle en la ejecucién del presente contrato, asi como las enfocadas con el uso eficiente y CUMPLIO
ahorro del agua y la energia y demas temas que hagan parte de la gestién ambiental.

Informar y actualizar la direccion de correspondencia, correo electrénico, teléfono en la plataforma SECOP I, Hoja de vida SIDEAP, RUT, RIT y PERFIL |
16 SOCIODEMOGRAFICO cuando se presente algtin cambio, debiendo remitir al supervisor del contrato y a la oficina juridica dicha novedad y documentos para la actualizaciéon CUMPLIO
del expediente contractual.

Entregar a la finalizacién del plazo de ejecucion del contrato el carné institucional y la devolucion de los documentos a que tenga acceso o que maneje en desarrollo del

17 contrato. CUMPLIO

18 Velar por la correcta y oportuna gestién de la documentacién, archivo y correspondencia fisica, electrénica o digital que se hayan generado en cumplimiento de sus CUMPLIO
obligaciones y de todos los procesos del area que le sean asignados.

19 Cumplir con las politicas, protocolos, circulares y demés normativa interna adoptadas por el Jardin Botanico José Celestino Mutis, para los siguientes temas: bioseguridad, CUMPLI®
uso de los espacios, recursos ambientales y publicos, entre otros.

20 Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje en desarrollo de su actividad. CUMPLIO

Observaciones del informe final del contrato

Observacion:

Todos los anexos de este informe reposan enla carpeta partida por la dependencia y dispuesta para tal fin, el siguiente es el enlace de consulta: 06. Informe 6 Maria Stella Leyva -
JUNIO
i i 2026/07/01 il
Fecha Contratista 2026-07-01 Fecha Supervisor Fecha Contabilidad 2026-07-06

717



https://jbbgovco.sharepoint.com/:f:/s/SC-RepositorioInformes/IgCf4zKCFTEaToQiFfmTAiRmAUs442Akoqu-N_D1mGirOpw?e=G67pPR
https://jbbgovco.sharepoint.com/:f:/s/SC-RepositorioInformes/IgCf4zKCFTEaToQiFfmTAiRmAUs442Akoqu-N_D1mGirOpw?e=G67pPR
2026-07-06




