INFORME DE EJECUCION DEL

CONTRATO DE PRESTAC:I(?)NI DE SERVICIOS: N° 1184 DEL 17 DE ENERO DE 2026
NO. PROCESO SECORP II: Al-CD-PSN-1181-2026

PARA:

DE:

KEVIN BYRON ALMANZA RUIZ

Supervisor co

LILICETH LORENA URECHE F:EﬁlA
C.C. 1.110.497.392 DE IBAGUE

Contratista

PERIODO: 20 DE MAYQ DE 2026 hasta 18 DE JUNIO DE 2026

ASUNTO: 05 PAGO

ntrato N° 1184 DEL 17 DE ENERO DE 2026

/

OBJETO: RGI18-CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA

CONTRIBUIR AL DESARROLLO Y EJECUCION DEL PROYECTO DE

INVERSION:

"FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL E IMPLEMENTACION DEL

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE IBAGUE"

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 20 DE ENERO DEL 2026

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 18 DE JULIO DEL 2026

Relacién de las actividades y e|valuaci6n de ejecucion:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

seguimiento e
implementacié
n, del sistema
integrado de
conservacion
(SIC)
contemplando
los programas
de
conservacion
preventiva,
que es el
conjunto  de
proceso y
procedimiento
s aplicables al
plan de
conservacion
documental
los cuales
enunciamos a
continuacion;
s [
Capacitacion
Y
sensibilizacion
2. Inspeccion
b
mantenimient
o de sistemas
de
almacenamie

Archivistica.

OBLIGACIONES PRODUCTOS
. ACTIVIDADES
(ias eztr:pel:ladas (Desarrolladas durante el periodo de (Soporitaeacct‘;;:firsasgecto =
clausulado) e;ecuclor*- referente a la obligacion) desarrollada)
1. Dar COMPONENTE: Estratégico ANEXO 1
' continiidad SUBCOMPONENTE: Planeacion de la funcidn

Durante este periodo de ejecucién

Se realizalseguimiento a la planeacion de
la vigencia 2026 en el control de mando del

SIC.

Se realizan 12 inspecciones de acuerdo
con el cronograma y con un grupo de
tecnélogos a las siguientes &reas con
depositos:!

Direccion de Grupos Etnicos y
Pobla}cién Vulnerable 25/5/2026
Grupo Etnias 25/5/2026

Grupcé de Adulto mayor 26/5/2026
Direccién Mujer, Género y Diversidad
Sexual 26/5/2026

Grupo LGBTI 26/5/2026

Secretaria de Planeacion-Despacho
01/6/2026

Direccién de Crdenamiento Territorial
Sostenible 01/6/2026

Direccién de Planeacion del Desarrollo
01/6/2026

Grupg Gestién Documental -Chapeton
28/5/12026

Direccién Cuerpo Oficial de Bomberos
12!6/%026

Secrefaria de Cultura (Despacho,
Direccién y Grupos)16/6/2026

Registro control de mando
del SIC.

Informe Inspecciones.




nto e
instalaciones
fisicas,
3.8aneamient
0 ambiental,
desinfeccién,
desratizacion
y
desinsectacio
n. 4.Monitoreo
de
condiciones
ambientales.
5.Almacenami
ento y
Realmacenam
iento,
6.Prevencion
de
emergencias y
atencion  de
desastres
(crear
brigadas) y la
presentacién
de informes.

e Direccién de
Multipropoésito 16/6/2026

Plane

acion

e Se hizo reporte de mantenimiento del

archivo central del municipio calle 60 y
chapetén al correo
mantenimiento@ibague.gov.co el dia
junio de 2026.

Estos formatos sé encuentran cargados
DRIVE de | 0-SOLICITUDES

sede
de
18 de

en el
DE

MANTENIMIENTO - Google Drive

Prestar apoyo
en la
ejecucion del
plan de
transferencias
documentales
primarias en la
verificacion
conforme  al
cronograma
establecido
para las
transferencias
documentales
; dando
viabilidad a la
transferencia
primaria, de
acuerdo al
componente:
Procesos de
la Gestion
Documental/
Subcomponen
te:
Transferencia.

COMPONENTE: | Procesos de la Ge
Documental,
SUB-COMPONENTE: Transferencia.

Durante este periodo de ejecucién no s
asignaron  visitas de  verificacién
transferencias documentales.

astion

e me
de

N/A

Realizar
visitas
seguimiento
en las fechas
programadas
para verificar
los avances e
implementacié

de

n de los
procesos de
clasificacion,

ordenacién vy
descripcion en
las fases del
archivo de

gestidn,

COMPONENTE:
documental.
organizacioén

procesos de la g
SUBCOMPONE

Durante este periodo de ejecucién se re
visitas de seguimientos a las sigu
unidades administrativas:

Secretaria de Educacién 11/6/2026
Grupo de planeacion educativa 4/6/2(
Grupo Juridica 5/6/2026

Grupo de inspeccion y vigilancia 4/6/2
Direccién de Calidad Educativa 4/6/2
Grupo de Evaluacién 11/6/2026
Grupo de Mejoramiento 4/6/2026

ostion
NTE:

alizan
entes

026
26

ANEXO 2:

Actas Seguimiento




elaborar acta, | « Direccién | de  Cobertura Educativa
registrar la 11/6/2026 ‘
informacion Grupo de Acceso 11/6/2026

en la matriz | o  Grupo Cobertura 11/6/2026

designada e Direccién | Administrativa y Financiera
para el fin, 5/6/2026
apoyar en la |, Grupo de talento humano y seguridad y

elaboracion salud en el trabajo 4/6/2026
del plan de ;

: e Grupo de Atencién al ciudadano 4/6/2026
trabajo 2 las |, G50 de contratacion 5/6/2026
un}dades e Grupo de servicios informaticos 5/6/2026
2?32;3% Yla Grupo de éestién financiera 4/6/2026
informe en las | ® Sgcret_ariai Infraestructura  (Despacho,
fechas Dlrecmone'is y grupos) 11/6/2026

programadas, |
llevar registro Estas actas se encuentran cargados en el

de DRIVE de ACTAS TRIMETRE 11-2026 -

cumplimiento | Google Drive
total de las '

visitas, de |
acuerdo con el !
Modelo de i
Gestion |

Deocumental y
Administracié
n de Archivo
(MGDA), con
énfasis en el
componente
de procesos
de la gestion
documental,
subcomponen
te de
organizacién y
el
componente
estratégico,
subcomponen
te Control,
Evaluacion y
Seguimiento
de procesos
de la gestion
documental.

Dar respuesta
a
requerimiento
s relacionados
con las N/A
obligaciones |
especificas
mediante
correo
institucional
ylo plataforma
PISAMI, '
previo  visto |
bueno de las !

Durante este periodo de ejecucion no se me
asignaron reqL%erimientos.

|

lideres del |
proceso. |

Apoyar la | COMPONENTE: Procesos de la gestién ANEXO 3
ejecucion del | documental ‘

[
|
!
|
!
|

(TN




SUBCOMPONENTE: Organizacién.

proyecto  en Fotografia
gestion

documental, Durante este periodo de ejecucidn, se inicla con
especificamen | el levantamiento del inventario de eliminacion
te  en la|delasecretaria de hacienda perteneciente al 5
coordinacién | periodo, el cual cuenta con 119,75 ML Ipicial
de actividades | 479 cajas, distribuidos de la siguiente manera:
para la !

elaboracién y | Despacho 6 cajas!

consolidacién | Division Presupuesto 45 cajas

de inventarios | Divisién Contable Y Financiera 55 cajas
documentales | Unidad de rentas 33 de 373 cajas

Archivo

Central  del | para un total de 106 cajas inventariadas de
Municipio. eliminacién 26,5 ML

Coordinar el |

personal 373 cajas pendiente por levantamienfo de
asignado para | inventario elimina Cion 93,25 ML

esta actividad

y elaborar | Estos Inventarios se encuentran cargados en el
informes  de | DRIVE de CALLE 60 TVD - Google Drive
avance con

periodicidad

semanal,

mensual y/o a

necesidad, de

acuerdo con el

Modelo de

Gestion

Documental y

Administracio

n de Archivo

(MGDA),

componentes

de procesos :

de la gestion |

documental,

subcomponen

te de

organizacion.

Apoyar 12| Durante este periodo de ejecucion se trabaja en | ANEXO 4
ejecucion del | 13 actualizacion: del procedimiento] de
proyecto  de | rganizacion de archivos flsicos
INVersion  en | (piligenciamiento 1hoja de control, aplidacion | Fotografia
gestion cierre expediente), el cual se realizara ertrega
documental, | ¢| 4ia 30 de junio de 2026

en la

actualizacion

de 0 | E| procedimiento se encuentra cargado |en el
(documentos, | ppjyE de REVISION

procesos,

procedimiento
s, guias vy
formatos), de
la entidad
relacionados
con la gestion

Documental,
asl como la
elaboracién

de los
instrumentos
relativos al
proceso, los

cuales deben
ser
entregados en

PROCEDIMIENTQS-2026 - Google I

Drive




las fechas del
requerimiento.

Apoyar en la | COMPONENTE: cultural ANEXO 5
busqueda y | SUBCOMPONENTE: participacién ciudadana
respuesta de | Accesoy Cons;ulta de la informacion. - Fotografia
consultas de %

documentos Durante este periodo de ejecucion se ‘realizan
de archivo | las siguientes busquedas en el archivo central
plblico, del municipio calle 60.

registrar en el [

drive  oficial, | HOJA DE VID;:\ 27 de mayo de 2026

matriz de |

control - 2210014 Morales Valderrama Miguel Antonio
consultas, - 41836 Morales Valderrama Miguel Antonio
apoyar en la I

entrega  de ;

informe :

semanal, !

quincenal, 1

mensual y/o a !

necesidad, de |

acuerdo al

MGDA

(Modelo  de

Gestion _

Documental y |

Administracié i

n de Archivo),

basado en el

componente

cultural /

subcomponen

te:

participacién

ciudadana

Acceso y

Consulta de la

informacion

(MGDA

Apoyar y ANEXO 6
divulgar

actlyadades Se contribuyé a la divulgacién de informacion Fafogreties
oficiales de la A ) .

i —— de de las pyt?llcac:lones of:cxa'les de _Ia_ secretan:a_
lbagué, ge ggmmlstrat!va y Alcaldla Mummpa}{.a traves
asegurando cﬁdésgi?;es mecanismos e interaccion con la
que los ’

contenidos

compartidos

sean

coherentes

con las

politicas,

directrices vy
estrategias de
comunicacion
es
establecidas
por la Oficina
de
Comunicacion
es.

OBLIGACIONES GENERALES

e s AR oo




OBLIGACIONES
(las estipuladas

ACTIVIDADES

PRODUCTOS

(Soporte con respecto a
la actividad desarrollada

&1 lathinuts dal (Desarrolladas durante el periodo de )
contrato) ejecucion- referente a la obligacién)

1. Presentar Se presentd informe de las actividades Cargue en la plataforma
informe realizadas durante el periodo de la pre's.ente

mensual  al
supervisor del
contrato
sobre
actividades
realizadas y/o
pendientes
por tramitar, e
incluir soporte
de evidencia
de cargue de
documentos
en el SECOP
Il

las

cuenta al supervisor del contrato

Secop Il Numeral 7

Realizar el
cargue de los
documentos

requeridos en
la plataforma
del SECOP I,
respecto  a,
documento

equivalente

ylo  factura,
informes de
ejecucion con
soportes y
evidencias de
cumplimiento
y terminacion
del contrato.

Se realizé el respectivo cargue dé
documentos requeridos en el periodo
plataforma del SECOP ||

los
en la

Plataforma Secop Il

Asistir  con
puntualidad a
todas las
capacitacione
§, reuniones y
comités

citadas por el
supervisor del
contrato.

Asistir  con puntualidad a todas
capacitaciones, reuniones programas
lider del proceso los dias 25 de mayo y 1
de junio de 2026, en el palacio Municipal (
Gestion Documental.

las
or la
9,18
Srupo

ANEXO 07

Fotografia

Entregar  al
supervisor los
documentos
elaborados
en
cumplimiento
de las
obligaciones
contractuales
y archivos a
su cargo,
organizados,
rotulados vy
almacenados,
atendiendo
estandares y
directrices de
gestion
documental,
sin_que ello

Se realiza entrega de los docum
elaboradas en cumplimiento de
obligaciones contractuales a la Oficin
Contratacion por ser competencia de
el archivo de los procesos contract
que se adelanten en la Alcaldia Mun

entos

las
a de
ellos
uales
icipal

de Ibagué y se envia via correo electrénico
a la supervisora del contrato el informe

respectivo para el cargue en el Secop
el Pisami

yen

N/A




implique
exoneracién
de la
responsabilid
ad a que haya
lugar (Articulo
15 de la Ley
594 de 2000).
PARAGRAF
Q. El deber
de entregar
inventario de
los
documentos
de archivo a
cargo del
contratista, se
circunscribe
tanto a los
documentos
fisicos en
archivos
tradicionales,
como a los
documentos
electrénicos
que se
encuentren
en equipos de
cémputo,
sistemas de
informacidn,
medios
portatiles de
almacenamie
nto y en
general en
cualquier
dispositivo o
medio

electronico.
Incluidas las
claves, si

dentro de sus
funciones a
desarrollar
manipulaba
plataformas
estatales
donde le
fueron
asignadas las
mismas.

Guardar la

| N/A
debida Se guarda la debida reserva de los asuntos de
reservade los | los cuales conozca con ocasion al desarrolio
asuntos  de | contractual.
los cuales
conozca con
ocasion al
desarrollo |
contractual. 1
Realizar Para el periodlc realice el pago al sistema de | ANEXO 08
oportunament | seguridad social de con Recibo de pago y
e los pagos al | Planilla N. 6017478559 por valor de $979.600, | Planilla Mayo

Sistema de
Seguridad
Social

correspondientes al mes de abril de 2026




Integral
conforme a la
Ley 1150 de
2007 Art. 23 y
la Ley 789 de
2002 Art. 50y
normas que
las
modifiguen o
complemente
n

Dar estricto
cumplimiento
a los
procesos,

procedimient
os y aplicar
todos los
documentos y
formatos del
Sistema

Integrado de
Gestion

implementad
o por la
administracio
n municipal.

Durante el periodo se dio estricto

cumplimiento a
procedimientos  y
documentos vy

los
aplicar todos
formatos del

procesos,

los

Sistema

Integrado de Gestion implementado por la

administracién municipal.

N/A

Dar  estricto
cumplimiento
del Codigo de
integridad  y
Buen
Gobierno del
Municipio y a
los  valores
relacionados
a
continuacion
que guiarén el
cumplimiento
del objeto
contractual:
Servicio,
Productividad

Responsabili
dad,
Solidaridad,
Lealtad,
Pertenencia,
Honestidad,
Justicia,
Respeto,
Tolerancia.

Se dic cumplimiento a los

institucionales.

valores

NIA

Conocer las
matrices de
los sistemas
de gestion de
calidad,

gestion

ambiental vy
de seguridad
y salud en el
trabajo  con
que cuenta la
administracié
n municipal y
como se

Se dio cumplimiento a las matrices de los
sistemas de gestion de calidad, gestion

ambiental y de seguridad y salud
trabajo. I

en el

N/A




identifica
cada una de
ellas.

10.

Cumplir con
la Resolucién
312de 2019y
demas
normatividad
relacionada,
en
cumplimiento
de las normas
de seguridad
y salud en el
trabajo de la
entidad
durante el
desemperio
de las
actividades
objeto del
contrato.

Se dio cumplimiento con la Resolucion 312 de
2019 y demas normatividad relacionada.

N/A

11

. Cumplir

con
las
obligaciones
del Decreto
723 de 2013,
capitulo 4,
articulo 16
“obligaciones
del
contratista”
relativo al
cumplimiento
de las normas
del sistema
general de
riesgos
laborales.

Se implementaron todas las normas
relacionadas|a la seguridad y salud en el
trabajo.

N/A

12.

El contratista
se obliga a
conocer,

identificar vy
cumplir  con
los requisitos
minimos del
Sistema

Integrado de
Gestién de la

Alcaldia
Municipal de
Ibagué
(Gestion  de
Calidad 1S0O
92001:2018,
Gestion  de
Seguridad vy
Salud en el
Trabajo ISO
45001:2018 y
Gestion
Ambiental
ISO
14001:2015),
los cuales

forman parte
integral  del
contrato  que

Se conoce, se identifica y se cumple con

los requisitos minimos del ‘sistema
integrado de Gestidon de la 'Alcaldia
Municipal.

N/A

G~




ejecuta el
Contratista,
pero no
reemplazan
las
obligaciones
de Ley que
sean
aplicables, ni
las
especificacio
nes
contenidas en
la invitacion,
el contrato y/o
convenio y en
los demas
anexos. La
Alcaldia
Municipal,
cuenta  con
estandares,
cuyos
requisitos y
procedimient
0s se
consideran
aplicables a
las
actividades
desarrolladas
en el marco
de los
contratos
suscritos, por
lo tanto, es
responsabilid

ad del
contratista
identificar
riesgos e
implementar
buenas
practicas de
seguridad vy

salud durante
el desarrollo
del contrato,
estos

documentos
estan
publicados o
son de
consulta en el
SIGAMI.
13. EI contratista | Se conoce y se cumple con la politica de | N/A

debe conocer
y cumplir con

la politica de
sistema de
gestion  Anti

soborno, en
concordancia
con lo
dispuesto en
la legislacién
vigente en

sistema de gestién Anti-Soborno.




materia  de
integridad,
transparencia
y lucha contra
la corrupcién,
teniendo
como objetivo
principal,
prevenir y
prohibir
cualquier
intento o acto
de soborno.

14, Las demas
asignadas por
el supervisor
de acuerdo a
la naturaleza
del contrato

Durante este! periodo de ejecucién no se
asignaron ofras actividades por parte del
supervisor.

N/A

Atentamente,

™~

\?tc—a\\r\ \ Diache Q

<

5

LILICETH LORENA URECEIE PENA
CC 1.110.497.392 de Ibagué
CONTRATISTA |

V° BXLUZMILA CARVAJAL
Profesional Especializ

(o]

p——




ANEXO QUINTA CUENTA DEL CONTRATO No. 1184 DEL 17 DE ENERO DE 2026
PERIODO DESDE EL 20 DE MAYO DE 2026 HASTA 18 DE JUNIO DE 2026

ANEXO0 1 SIC i
VISITA INSPECCION SIC 2026

Compartido ... > 1422-64-218IC.. > 2_PROGRAMADE..+ = (v=| s ) ®

| Tipo v ;E Pmsonus- % ‘\ Kodificado v || Fuente ‘
Nombre /M Propietario Fechade modific. Tamsfodes =
B3 0-SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO 3 @ o W et i
B3 INSPECCION_ABRIL i @ vo 20 by
BY  INSPECCION_MARZO @ 13 mar
B INSPECCION_MAYO O v 7iun - {
B3 INSPECCIONES_JUNIO @ v 12:14 -
REPORTE EMERGENCIAS |
o I i
. Do~ \ ‘ Cualquier fn-:rhnr - 1 Cantiers srchivos ndjuntos . Pitii » Bimcuadn avaneada
a- o 1 -t gin
O Reporte. lncidente Caida lampara techo Archiva Central Calle 60 - £ n

0’ formaig reparte

yo Reporte. Incidente desprendimients manija srclivadon rodaale Archiva bodega BOG6 Parque Empr. 16 et

B formeto ieports

ANEXO 2
VISITA SEGUIMIENTO

Compa.. » 1_Inform.. > 2026 Se.. > ACTASTRIME..~ a| v=| 2, e

| Tipe v l Personan - | Mudificade + |1 Fuente - |
Nombre 4+ Propietario Fecha de modific.. Tamadodes =
026_ACTA_VISITA_DESARROLLO_ECONOMICO_TURISMO. . ; @ o B 15 kR
030_ACTA Visita-Direccion Infancia.pdf a5 8 MG ajin AB2 kB H
e} 031_Acta_Visita_Direccion_Calidad_Educativa.pdf 24 @ ya 19 juny GBI KD H
[l 032 Acta_Visita_Grupo_Mejoramiento.pdf 4 @ b 19 jun 239 ke
[ 033 Acta Visha_Grupo_Inspeccion_y_vigiloncia.pdf 24 @ vo 12 jun s ko {
] 034 _Acta Visita_Grupo_De_Gestion_Financiera,pdf 2% i 0 W 1% jun 156 kB H
[0 035_Acta_Visita_Grupo_Planeacion_Educativa,pdf 24 i @ yo 19 jun oA kR
ANEXO 3
INVENTARIOS ‘
Compartido conmige > »+ > SPERIODO > ELIMINACION - vE| B0
X lseleccionado & 4 B H o t
Nombra 4 Propietario Fecha de modific.. Tamefodes =
B 1.SECRETARIA DE HACIENDA QUINTO PERIODO ELIMINA,., 2% Q g 1210 0¥ KD
O- 2, SECRETARIA DE HACIENDA QUINTO PERIODD ELIMINA.. &% @ ya 120 123ky i
@ 3, SECRETARIA DE HACIENDA QUINTO PERIODO ELIMINA., 24 @ W 1240 153k H

0 4 SECRETARIADE HACIENDA QUINTO PERIDDO ELIMINA,,, A8

D~ 112 149 k8




ANEXO 4
DOCUMENTOS DEL PROCESO

Compartido conmigo > REVISION PROCEDIMIE.. ~ =

\
p . L
| Tipo - j‘ Parsanaz ~ | Medificado '{‘ | Fuents ~ !
!
l

Nombre 4 Propietario Fecha de medific.. Tamafodea =

O ORGANIZACIGN DE DOCUMENTOS DE ARCHWD pEGEST. == @@ v 15:59 2918

i
|

ANEXO 5

|
|
BUSQUEDAS j

ANEXO 6
DIVULGACION

O ey Y

ANEXO 7
REUNIONES

o >



ANEXO 8
PLANILLA SEGURIDAD

50k

PLAVLLA INTLGRADA U104 IOUDACOK AFORTES.
SOPORTE BL PAGS GENERAL
V




