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ASUNTO: Informe de actividades Del período comprendido entre el 20 de mayo y el 17 de 
junio de 2026 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas para la prestación del servicio de entrega de 
correspondencia externa de la ESE Hospital Departamental Centenario de Sevilla, se presenta el 
siguiente informe de gestión correspondiente al período indicado. 

 

 

1. Prestación del servicio de mensajería y transporte de correspondencia. 
 

Durante el período reportado se ejecutó el servicio de manera continua, oportuna y conforme a las 
condiciones pactadas en la propuesta. No se presentaron novedades que afectaran la operación ni 
la atención del requerimiento contratado. 

 

2. Soportes de entrega y evidencia documental. 
 

Se anexan los soportes de los envíos tramitados, con la relación correspondiente para facilitar la 
revisión, validación y seguimiento por parte de la supervisión del contrato. 

 

3. Recolección de correspondencia externa. 
 

La correspondencia fue recogida en la oficina de Ventanilla Única del Hospital, en días hábiles y 
dentro del horario acordado de 11:00 a 11:30 a. m., cumpliendo con la programación establecida. 

 

4. Atención a observaciones o requerimientos del contratante. 
 

Durante el período no se recibieron observaciones, solicitudes adicionales ni requerimientos que 
modificaran la ejecución normal del servicio. El contratista mantuvo disponibilidad para atender 
cualquier necesidad relacionada con el objeto contractual. 

 

5. Presentación del informe y relación de correos entregados. 
 

Se entrega el presente informe junto con la relación de envíos efectuados y los anexos que 
respaldan la factura presentada para el trámite correspondiente. 

 

 



6. Actividades inherentes al cumplimiento del contrato. 
 

No se registraron situaciones especiales que exigieran gestión adicional. Las actividades se 
desarrollaron de acuerdo con el alcance contratado y las instrucciones aplicables para la prestación 
del servicio. 

Atentamente, 

 

 

 

 

HENRY ALEJANDRO CUBIDES MORENO 

1.020.782.771 de Bogotá 

Representante legal 


