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CLASE DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

No.

CPS No. 002 de 2026

CONTRATANTE

CONCEJO MUNICIPAL DE PALERMO

CONTRATISTA

CLAUDIA VIVIANA QUINTERO FIERRO

C.C.No. 1.080.294.041 de Palermo, Huila

DIRECCION: Calle 25 No. 17 - 46, Casa Ciudadela
CORREO ELECTRONICO: claviquifi2019@outlook.com
TELEFONO: 3246039492

OBJETO

BRINDAR APOYO ADMINISTRATIVO A LA SECRETARIA
GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PALERMO (HUILA)
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES LOGISTICAS,
OPERATIVAS Y ASISTENCIALES DE CARACTER AUXILIAR,
EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA
DE LA CORPORACION

VALOR

VEINTICUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($24.200.000,00) M/CTE.

FORMA DE PAGO

Once (11) mensualidades vencidas por el valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($2.200.000) M/CTE
cada una a partir de la suscripcion del acta de inicio previa
presentaciéon de la cuenta de cobro e informe de
supervision del contrato, ademas de la acreditacién del pago
de los aportes al sistema de seguridad social integral,
liberando a favor del Concejo Municipal las sumas que no se
llegare a ejecutar, previo visto bueno del supervisor del
contrato y cumplimiento de los demas requisitos de ley para
Su pago.

PLAZO DE EJECUCION

ONCE (11) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO Y EN TODO CASO SIN
EXCEDER LA PRESENTE VIGENCIA FISCAL.

PERIODO EJECUTADO

Del 30 de mayo al 29 de junio de 2026

FECHA DEL PRESENTE
INFORME

01 de julio de 2026
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CONCEPTO DEL SUPERVISOR, SOBRE ELCUMPLIMIENTO GENERAL DE
OBJETO DEL CONTRATO:

De acuerdo a las actividades desarrolladas durante el contrato, el o la contratista cumplié
con el objeto del mismo, segun el siguiente detalle.

OBJETO GENERAL
BRINDAR APOYO ADMINISTRATIVO A LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PALERMO (HUILA) PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES

LOGfS['ICAS, OPERATIVAS Y ASISTENCIALES DE CARACTER AUXILIAR, EN APOYO A LA
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA DE LA CORPORACION

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
A) OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir el objeto contractual con autonomia técnica, administrativa y
profesional, sin que se configure subordinacion laboral.

Cumplié con las obligaciones derivadas del presente contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestién entregando resultados en cada actividad asignada
para el periodo ejecutado del 30 de mayo al 29 de junio de 2026.

2. Ejecutar las actividades propias del contrato con diligencia, eficacia y
responsabilidad, dentro de los términos y condiciones pactadas.

Realizé las actividades derivadas de las obligaciones contractuales con diligencia,
eficacia y responsabilidad requeridas para su ejecucion dentro de los términos.

3. Rendir oportunamente al supervisor los informes sobre la ejecucion del
contrato, con los soportes correspondientes.

Presentd el Quinto informe del contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la gestion No. 002 de 2026, periodo comprendido del 30 de mayo al 29 de junio

de 2026.
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4. Acatar la Constitucion Politica, la ley, los principios de la contratacion
estatal y las demas normas aplicables al desarrollo del objeto
contractual.

De manera responsable desarrolld las actividades contractuales acorde a los
lineamientos Constitucionales, La Ley y los Principios de La Contratacion estatal.

5. Informar oportunamente al supervisor cualquier situacién que pueda
afectar la adecuada ejecucion del contrato.

En el periodo de ejecucién no se presentaron hechos que afectaran el normal
funcionamiento de las obligaciones contractuales.

6. Atender los requerimientos que le formule el supervisor del contrato,
siempre que estén directamente relacionados con el objeto contractual.

Atendio de manera responsable y adecuada los requerimientos solicitados por el
supervisor del contrato.

7. Garantizar el adecuado cuidado, conservacion y custodia de los
documentos, bienes, informacién y elementos que le sean entregados
para la ejecucion del contrato.

Realizd buen uso y adecuado de los documentos y elementos suministrados para
el normal desarrollo de las actividades relacionadas con las obligaciones

contractuales.

8. Guardar estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién y
documentos que conozca con ocasién de la ejecucion contractual,
obligaciéon que se mantendra incluso después de la terminacién del
contrato.

Con decoro, sigilo y responsabilidad manejo6 la informacién que han puesto a mi
disposicion para el desarrollo de las obligaciones contractuales.
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9. Disponer de los elementos de trabajo necesarios para la adecuada
ejecucion de las actividades contratadas.

Dispuso de los elementos de trabajo necesarios para la correcta ejecucion de las
obligaciones contractuales.

10. Radicar oportunamente las cuentas de cobro dentro de los
términos establecidos por la Entidad.

Presentd cuenta de cobro No. 05 de fecha 01 de julio de 2026 por valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($2.200.000) M/CTE. Para el periodo
comprendido del 30 de mayo al 29 de junio de 2026.

11. Cumplir con las obligaciones en materia de seguridad social
integral durante la ejecucion del contrato.

Realizd pago de aportes al sistema de seguridad social con planilla No.
9506775625 del mes de junio de 2026.

12. Utilizar los elementos de proteccion personal requeridos segin
los riesgos asociados a la ejecucién del objeto contractual, cuando

aplique.

Todas las actividades fueron realizadas cumpliendo con la normatividad del
sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

13. Mantener relaciones respetuosas y de colaboracion con los
funcionarios y demas personas con quienes interactie en desarrollo del
contrato.

Con respeto y disposicién mantuvo un ambiente sano y armonioso al momento
de realizar las obligaciones establecidas en el contrato, con los funcionarios y
concejales de la Corporacion.
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14. Las demas obligaciones que guarden relacion directa y necesaria
con el objeto contractual.

Realizé actividades relacionadas con las obligaciones contractuales designadas
por la secretaria del Concejo Municipal.

B) OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar a la Secretaria General del Concejo Municipal de Palermo en la
transcripcion de las grabaciones de las sesiones plenarias y de las
sesiones de las comisiones permanentes que se realicen durante los
periodos de sesiones ordinarias y extraordinarias, conforme a los
lineamientos definidos por la Corporacion.

Realizd apoyo para la transcripcion de actas de sesion en el periodo
extraordinario de junio Acta 060 de 2026 del 17 de junio.

2. Apoyar el proceso de digitalizacion mediante escaneo electronico de los
documentos que reposan en el archivo general del Concejo Municipal
de Palermo, incluida la documentacién contractual, que se encuentre
pendiente de digitalizar, conforme a las orientaciones impartidas por la
Secretaria General y a las disposiciones de la Ley 594 de 2000.

Durante el presente periodo realizé apoyo para la digitalizacion mediante
escaneo electrdnico de los documentos:

e Radicado, solicitud de intervencion acompafiamiento a la cabalgata
programada para el 13 de junio del 2026, por posible afectacién de
derechos e intereses colectivos.

Acta No. 052 de 2009 - 31 de mayo

Acta No. 057 de 2009 — 06 de julio

Informe de Comisién - 06 de julio de 2009

Informe de Comision - 31 de mayo de 2009

Proyecto de Acuerdo 2009

Acuerdo No. 048 de 2009 - 08 julio

Remision de Acuerdo No.045
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Acuerdo No. 045 - 04 de junio de 2009

Acuerdo No.045 de 2009 (Gaceta Concejo Municipal)

Acuerdo No. 048 de 2009 (Gaceta Concejo Municipal)

Respuesta a Solicitud de Correccién y Complementacion del Proyecto de

Acuerdo No0.006 de 2026 (21 de mayo) (No. de paginas. 14)

o Respuesta a solicitud de correccion y complementacién del proyecto de
acuerdo No. 006 de 2026 (21 de mayo) (No. de paginas 25)

e Respuesta a solicitud de correccién y ajuste del proyecto de acuerdo No.
007 de 2026 (21 de mayo)

e Respuesta a solicitud de aclaraciones y ajustes del proyecto de acuerdo
No. 008 de 2026 (21 de mayo)

e Proyecto de acuerdo No. 100.43.010 por el cual se conceden facultades al
Alcalde Municipal de Palermo- Huila para otorgar subsidios de viviendas.

e Acuerdo municipal No. 001 de 2026

Estas actividades se desarrollaron con el fin de apoyar el proceso de organizacion,
conservacion y gestion documental de los archivos que reposan en el Archivo del
Concejo Municipal, garantizando su adecuada custodia y facil consulta.

3. Apoyar la clasificacion, organizacion, foliacién e inventario basico de los
documentos que reposan en el archivo general del Concejo Municipal
de Palermo y de la documentacion generada en las etapas
precontractual, contractual y poscontractual, conforme a criterios
cronoldgicos y de organizacion basica, de acuerdo con las orientaciones
de la Secretaria General y la Ley 594 de 2000.

En el presente periodo realizd apoyo en la clasificacion, organizacion, foliacion
en inventario de documentos del Concejo Municipal:

e Proyecto de acuerdo No. 001 de 2026
e Proyecto de acuerdo No. 002 de 2026
e Proyecto de acuerdo No. 003 de 2026

4. Apoyar a la Secretaria General del Concejo Municipal de Palermo en la
entrega y tramite de correspondencia, asi como en la realizacion de
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diligencias administrativas o logisticas que se requieran para el
desarrollo de las actividades institucionales de la Corporacion.

Realiz6 apoyo en la entrega de los cronogramas de las sesiones extraordinarias
de junio a la Alcaldia Municipal, y entrega de diferente correspondencia.

5. Apoyar la verificacion basica de la documentacion que se reciba en las
etapas precontractual, contractual o poscontractual, cuando sea
requerido, sin emitir conceptos juridicos ni técnicos.

En el presente periodo no se realizaron procesos contractuales.

6. Asistir a las reuniones, jornadas de induccion o capacitaciones
relacionadas con el objeto del contrato, cuando sea convocado por el
supervisor del mismo, sin que ello implique subordinacion laboral.

Asisti6 de manera puntual a las reuniones indicadas por el supervisor del
contrato.

7. Rendir los informes de actividades que le sean solicitados por el
supervisor del contrato, relacionados con la ejecucion del objeto
contractual.

En el presente periodo el supervisor no requirié informes.
De acuerdo a la informacién anteriormente descrita, como supervisor del contrato,

certifico que durante el tiempo contractualmente pactado la contratista cumplié a
satisfaccion con las obligaciones por lo tanto se autoriza el acta parcial No. 05.

ALBER FERNANDO CASTANEDA PUENTES
Primer Vicepresidente
Supervisor

FLAGORADD POR: ALBER FERNANDD CASTANEDA | REVISADD POR: CLAYDIA LORENA GASCA | APROBADD POR ALBER FERNANDO CASTANEDA
PUENTES / PERDOMO / PUENTES /
FIRMA: FIRMA: @D FIRMA:

NOMBRE ALBER FERNAND( CASTANEDA PUENTES NOMBRE: ELAIJ[]III\“L[]RENA GASCA PERDOMO NOMBRE: ALBER FERNANDD CASTANEDA PUENTES
CARGD: PRIMER VICEPRESIDENTE - SUPERVISOR CARGD: Secretaria General CARGO: PRIMER VICEPRESIDENTE - SUPERVISOR




Palermo, Huila 01 de julio de 2026

EL PRIMER VICEPRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PALERMO HUILA
CERTIFICA.

Que CLAUDIA VIVIANA QUINTERO FIERRO, identificado(a) con la cédula de

ciudadania 1.080.294.041 de Palermo, cumplié con las obligaciones del contrato de

Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestlon No. 002 de 2026 cuyo OBJETO: BRINDAR

APOYO ADMINISTRATIVO A LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE

PALERMO (HUILA) PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES LOGISFICAS OPERATIVAS

Y ASISTENCIALES DE CARACTER AUXILIAR, EN APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL Y

ARCHIVISTICA DE LA CORPORACION, durante el periodo comprendido del 30 de mayo |

al 29 de junio de 2026. |
|

Se expide a solicitud del (la) interesado (a), para tramites de cuenta de cobro.

RIMER VICEPRESIDENTE
Supervisor |
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