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1. INTRODUCGCCION

1
En desarrollo de lo sefialado en la Ley 80 de 1993 | articulo 25, numerales 7 y 12, modificado

3 4
por el articulo 87 de la ley 1474 de 2011 2 la ley 1150 de 2007 , y el Decreto 1082 de 2015
articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9, los siguientes son los estudios y documentos previos
que sirven de soporte para celebrar de forma directa el contratc que tiene por objeto:
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE CARACTER
ADMINISTRATIVO PARA EL FONDO BE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA
URBANA DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA — FONVICHCIQ”.

2. DESCRIPCIQN DE LA NECESIDAD QUE EL FONDO DE VI\[IENDA DE
CHIQUINQUIRA PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

De conformidad con el articulo 1 de la Constitucion Politica de Colombia se enmarca en el
modelo de Estado Social de Derecho, se organiza como Republica unitaria, descentralizada,
con autonomia de sus entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada
en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo vy la solidaridad de las personas que la
integran y en la prevalencia del interés general.

Asimismo, el articulo 2 consagra que los fines del Estado son: servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender ia
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y
la vigencia de un orden Justo. Adicional mente agrega el articulo 2 que, las autoridades estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, asi como para
garantizar la vida, honra, bienes, creencias, derechos y
libertades, y el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de |os particulares.

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993, es el desarrollo legal mas importante de los fines y del
interés general, proclamados en la Constitucion Politica, al disponer que, dentro de los fines
de la contratacién estatal, los servidores publicos, tendran en consideracidén que al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, asi come también, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados gue colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines.

Dentro de la organizacidn del Estado y conforme a fo establecido en los articulos 286 y 287
de la Censtitucién politica de 1991 el FONVICHIQ, como entidad territorial descentralizada,
goza de autonomia para la gestion de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucidon y
fa Ley.
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3. DESCREPC[ON DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1. Objeto a contratar

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE CARACTER
ADMINISTRATIVO PARA EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA
URBANA DE CHIQUINQUIRA - FONVICHIQ”

3.2. Identificacion del contrato a celebrar

Contrato de prestacién de servicios profesionales de conformidad con lo establecido en el
numeral 3° del articulo 32 de la ley 80 de 1993, que describe “los contratos de prestacion de
servicios, como aquellos que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, y sélo podran celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con perscnal de planta o
requieran conocimientos especializados”.

El contrato a celebrar serd;: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.
3.3. Obligaciones de las partes:
3.3.1. Obiigaciones del contratista:

Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del
contrato, del objeto pactado y del marco gue se genera del Estatuto General de Contratacion de
la Administracién Publica, le corresponde al CONTRATISTA la observancia de las siguientes
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los terminos y condiciones
pactadas, las cuales solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite
establecido para tal fin por el FONVICHIQ y con fundamento en los respectivos soportes.

2. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo de! articulo 41 de Ley 80
de 1993 modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007-, que se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propiocs al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar-
ICBF y las cajas de compensacion familiar, cuando corresponda. Igualmente, para la realizacién
de cada pago derivado del contrato, de cenformidad especialmente con el paragrafo 1° del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
Contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes que le
corresponden respecto del Sistema de Seguridad Social Integral.

3. Responder por el pago de los tributos gue se causen o liegaren a causarse por la celebracion,
ejecucién y liquidacion del contrato cuando a esta hubiere lugar.

4. Presentar |la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de
acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos
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soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el
Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN requisito sin el cual no se podra tramitar
el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes
de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto asumira la
responsabilidad y los costos, multas y/o sarciones que llegaren a generarse por la inexactitud
de la informacion fiscal que se haya entregado.

5. El Contratista se obliga a mantener al FONVICHIQ libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes {si fueren autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA
mantendra indemne al FONVICHIQ contra todo reclamo, demanda, accidon legal y costo que
pueda causarse o surgir por dafios ¢ lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el
personal del FONVICHIQ ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o
dependientes (si fueren autorizados) en ta ejecucion del objeto y las ohligaciones contractuales.
6. En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes devolutivos al
Contratista, éste debera conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacién de responder
por su deterioro o pérdida imputables al contratista. Asi mismo, e! Contratista debera a la
terminacion del plazo pactado entregarios al FONVICHIQ dentro del marco procedimental que
para el efecto esté vigente en la entidad. Al momento de la terminacion del contrato, el contratista
debe efectuar la devolucion de los bienes entregados para el desarrollo del mismo y obtener el
certificado de recibo a satisfaccion del FONVICHIQ, que debera anexarse al informe de
finalizacién del contrato; de lo contrario, se debera dejar constancia para efecto de tomar las
medidas administrativas y juridicas a que haya lugar.

7. Los documentos y expedientes que para la ejecucion del objeto pactado se entreguen al
Contratista, quedaran bajc la responsabilidad de este, quien debera conservarlos y usarlos
adecuadamente con la obligacidn de responder por su deterioro o pérdida imputables al mismo.
fgualmente, el Contratista debera a la terminacion del plazo pactado entregarios al FONVICHIQ
dentro del marco procedimental que para el efecto esté vigente en ia entidad. Al momento de la
terminacién del contrato, el contratista debe efectuar la devolucidn de los documentos y
expedientes enfregados para el desarrollo del mismo y obtener el recibo a satisfaccidn del
FONVICHIQ que corresponda, que tendra que anexarse al informe de finalizacion del contrate.
8. Portar en lugar visible y en forma permanente dentro de las instalaciones de la Entidad, el
carné que se le haya entregado y que lo acredita como contratista del FONVICHIQ, con un uso
adecuado en virtud del caracter personal e intransferible del mismo. Al momento de Ia
terminacidén del contrato, el contratista debe hacer ia devolucion del carné al supervisor del
contrato o a quien este designe.

9. En el Contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido
de la informacidn que conoce y/o procesa, y retornaria a la entidad una vez terminado el contrato,
ademas el contratista se compromete a garantizar la reserva legal de la informacién juridica.
10. En virtud de [o dispuesto en el Articulo 18 del Decreto Nacional 0723 de 2013, las personas
que tengan contrate formal de prestacion de servicios en ejecucidn, tendran un plazo de seis (6)
meses para practicarse un examen preocupacional y allegar el ceriificade respectivo al
contratante. Para los contratos que se suscriban con posterioridad a la entrada en vigencia del
presente decreto dicho plazo aplicara a partir del perfeccionamiento del mismo. El costo de los
examenes preocupacionales sera asumido por el contratista.

11. Realizar en el primer mes de gjecucién del plazo contractual, previo de la radicacion de la
primera cuenta de cobro, el curso virtual sobre Integridad, Transparencia y lucha contra la
corrupcion, dispuesto en la plataforma del DAFP (Departamento Administrativo de la Funcién
Publica), el cual generara un certificado que reposara en el expediente contractual.
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12. Realizar en el segundo mes de ejecucidn del contrato (o en el primer mes de ejecucion del
contrato en caso de que el plazo de ejecucién contractual sea de un mes, segln corresponda),
el curso virtual sobre MIPG (Modelo Integrado de Planeacién y Gestion), dispuesto en la
plataforma del DAFP (Departamento Administrativo de la Funcion Publica), el cual generaré un
certificado que reposara en el expediente contractual.

3.3.1.1. Obligaciones generales del contratista

1. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con ocasion de la
ejecucion del contrato. 2. Mantener actualizados todos sus documentos en LA ENTIDAD,
especialmente el RUT, hoja de vida y declaracion de bienes y rentas del SIGEP. 3. El
Contratista debera cumplir con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social
Integral, los aportes por concepto de las contribuciones parafiscales conforme a lo previsto en
las normas aplicables que regulan la materia. El cumplimiento de esta obligacion, por parte
del contratista, se acredita, mediante copia de la planilla PILA debidamente pagada de los
aportes al Sistema de Seguridad Social. En el evento que el contratista se encuentre incurso
en alguna de las causales de exoneracion previstas en las normas que regulan la materia,
debera hacer esta manifestacion en ia respectiva certificacion. 4. Presentar la factura o
documento de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el presente contrato.
lLa factura o documento equivalente, si aplica, debera ser enviada al correo
contactenos@fonvichig.gov.co de conformidad con las instrucciones de la supervision. 5. De
conformidad con el Decreto 1072 de 2015, Articulo 2.2.4.2.2.16. EL CONTRATISTA debe
cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

a) Procurar el cuidado integral de su salud. b) Contar con los elementos de proteccion personal

necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo. ¢) Informar a
los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
d) Participar en las actividades de Prevencion y Promocidn organizadas por los contratantes.

e) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST. f) Informar oportunamente a los contratantes toda novedad
derivada del contrato. 6. Apcrtar la documentacién que se le requiera para efectuar la
liquidacion de retencion en la fuente. 7. Realizarse el examen médico ocupacional de
conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo
vigente durante toda [a ejecucion del contrato, 8. Afiliarse al Sistema General de Riesgos
Laborales. 9. Portar el carné en las instalaciones de EL. FONDO DE VIVIENDA DE INTERES
SOCIAL Y REFORMA URBANA DE CHIQUINQUIRA y devolverlo a la finalizacién del
contrato. 10. Utilizar de manera racional el papel, el agua y la energia, asl como manejar
adecuadamente materiales, residucs sdlidos y desechos gue se manipulen en ejercicio de las
actividades derivadas de la ejecucioén del contrato. 11. Cargar en la plataforma SECOP Il sus
informes de ejecucion del contrato previa revision de estos por parte del supervisor del
contrato, de acuerdo con los procedimientos y/o directrices que sefiale |la Entidad.

Calle 17 No, 7A - 48/ Bloque 2 Piso 2/ Cédigo postal 154640 - Conmutador +57 (8} 7262535 /+57 (8) 7262531 Ext, 119
comtactenos(g@@fonvichig.gov.co- www.fonvichiq.gov.co

A




FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIALY REFORMA URBANA DEL V018
MURNICIPIO DE CHIQUINQUIRA “FONVICHIO” -
MODEI;_O INTEGRADO Version:
DE PLANEACION Y GESTION - MIPG ersion: 1.6
Fecha: 19-09-.2024
FONVICHI
szo.ooz.sswa ESTUDIOS PREVIOS Pagina 6 de 19

3.3.1.2 Obligaciones Especificas Del Contratista:

1. Apovyar las actividades de organizacion, foliacién, rotulacién y archivo de los documentos
del Fondo de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana de Chiquinquira.

2. Apoyar en el proceso de digitalizacién del archivo, realizando el escaneo y la conversion
de archivos fisicos a formato digital, con el fin de implementar y mantener actualizado y
organizado el archivo electrénico del Fondo de Vivienda de Interés Social y Reforma
Urbana de Chiquinguira.

3. Apoyar en la atencién al pdblico.

4. Apoyar en el ingreso de usuarios de vivienda en las diferentes bases de datos del Fondo
de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana de Chiquingquird.

5. Apoyar en la recepcidn y registro de ia correspondencia entrante y saliente.

6. Suministrar de manera oportuna fa informacién que se produzca en la Entidad, acorde
con las actividades desarrolladas, para ser cargada en la pagina web del FONVICHIQ y
en las demas plataformas que no sean manejadas por el contratista.

7. Guardar la debida reserva en los asuntos que se conozcan con ocasion de la ejecucion
del contrato. En los anteriores términos presento mi propuesta para la contratacién en
referencia.

3.3.1.3. Productos.

EL CONTRATISTA debera entregar los siguientes productos, como consecuencia de la
materializacion de las obligaciones: 1. Informe mensual relacionando el cumplimiento de las
actividades del contratista. PARAGRAFO PRIMERO - CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION: Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto
contractual, el Contratista debe garantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad
de 1a informaciodn institucional a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio
de terceros; en tal virtud, adoptara todas las medidas que sean necesarias para impedir su
duplicacion, sustraccion, divulgacion, alteracion, ocultamiento o utilizacion indebida y
suscribira con la Entidad el documento “ACTA DE CONFIDENCIALIDAD”.

3.3.2. Obligaciones de FONVICHIQ.

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la ley 80
de 1993.

2. Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del contrato.

3. Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en ia forma y oportunidad previstas en el
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4. Designar un supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del
término de ejecucion y demas condiciones estabiecidas.

5. Suministrar al contratista la informacion requerida para el desarrollo del objeto contractual.

6. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte de este.

7. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por
la Ley.

3.3.3 Relacion estratégica del objeto contractual con {a planeacidn institucional

lL.a presente contratacion se encuentra enmarcada en el Plan de desarrollo 2024-2027, se
protege, se impulsa” asi:

Programa: Modelo de gobierno con credibilidad y transparencia para recuperar el valor de lo
pablico.

Meta: Mejorar el sistema de administracion piblica en la administracion de Chiquinguira,
haciendola mas eficiente y logrando altos niveles de gobernabilidad, mediante un efectivo,
transparente y adecuado funcionamiento de las instituciones pulblicas, garante de los
derechos y mediante un gobierno fransparente, cercano a la gente y rindiendo cuentas a los
ciudadanos constantemente

Proyecto: Mejoramiento del sistema de administracion pulblica en la administracion de
Chiquinguira

3.3.4 Clasificacion UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del UNSPSC)
contenido en la direccidn hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-
servicios, el objeto contractual se enmarca en el siguiente codige de Clasificador de Bienes y
Setrvicios:

T'GRUPO T 'SEGMENTO [~ FAMILIA | CLASE | PRODUCTOS ~
Servicios de
F- SERVICIOS 30000000 80110000 80111600 Personal
Temporal

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 4, literal h), el cual
consagra que “/a modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera en fos
siguientes casos: Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para
fa ejecucion de lrabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas
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naturales”, y lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9, en el que establece
que se puede contratar bajo la modalidad de contratacion directa fa (...} prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a fa gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos

que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, Las entidades estatales
pueden contratar bajo _fa_modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del conirato, siempre v cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario
que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquelios de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de fas funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales. (...)" (subrayado fuera de texto).

La presente contratacién se adelantard bajo la modalidad de contratacion directa, toda vez
que los servicios deberan ser prestados por una persona natural que, en atencion a su
idoneidad y experiencia, estd en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

Es de anotar que cada uno de los contratos a celebrar tendra las siguientes caracteristicas:

- La prestacion de servicios versara scbre obligaciones de hacer para la ejecucion de
labores en razén a la idoneidad y/o experiencia exigida.

- Existira autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista técnico y
administrativo para la ejecucion del contrato.

+ La vigencia del contrato es temporai, teniendo en cuenta el tiempo requerido y
necesario para ejecutar el objeto contractual en el marco anotado.

5. ANALISIS DEL SECTOR - ASPECTOS GENERALES
5.1. Analisis econémico y técnico

E! Fondo de Vivienda de Interés Sacial y Reforma Urbana de Chiquinguira no cuenta con
personal de planta para adelantar las actividades que se requieren satisfacer la necesidad
sefialada en este documento,

No obstante, lo anterior, para satisfacer la necesidad que se ha plasmado en este documento
se puede afirmar gue el objeto del contrato puede ser desarrollado por un{a) BACHILLER, que
apoye al FONVICHIQ en las actividades que comprenden el desarrolio del objeto contractual.

Asi las cosas, el valor aprobado en el Plan de Adquisiciones de la Entidad y con fundamento
en los principios de eficiencia, eficacia y economia, se debe proceder a la contratacion de
prestacion de servicios, con una persona natural, por un valor total de hasta SIETE MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($7.780.000) incluidos impuestos y demas
tasas, gastos y deducciones a gue haya lugar, con el fin de apoyar al FONDO DE VIVIENDA
DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE CHIQUINQUIRA en las actividades que
comprenden desarrollo del objeto contractuai.
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5.2. Analisis regulatorio

La modalidad de seleccién de la presente contratacidn corresponde a la contratacion directa
para la contratacion de servicios de profesionales y de apoyo a la gestion, sefalada en el literal
h) del numeral 4°del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestion de la entidad estatal.

Se contrata directamente con una persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y cuente con la idoneidad y/o experiencia requerida para la presente contratacién,
entendiendose como tales los servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria
gue se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad.

5.2.2. Regulacion aplicable al contratista

Toda la regulacion aplicable a la actividad contractual esta definida de manera general en la
siguiente normatividad:

+ Estatuto tributario — (Decreto 624/89 y sus leyes modificatorias y decretos
reglamentarios). :

»+ Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica — (Ley 80/93).

* Ley 1130 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
ransparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre |a
contratacion con Recursos Publicos.”.

« Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencién, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestién pablica.”

« Decreto 1082 de 2015, "Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario
del sector administrativo de planeacién nacional".

«  Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica- (Decreto 1083 de 2015).

+ Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo - (Decreto 1072 de 2015).

+ Ley 789 de 2002 “Por medio del cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar
ta proteccion social y se modifican algunos articulos del Codigo Sustantivo de Trabajo.”

+ Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico — (Decreto 1068
de 2015).

+ Codigo de Comercic — (Decreto 410/71 y sus leyes modificatorias y Decretos
reglamentarios)

* Manual de Contratacion del FONVICHIQ.

+ Ley 2010 de 2019 “Por medio de la cual se adoptan normas para la promocion del
crecimiento econdémico, el empleo, la inversion, el fortalecimiento de las finanzas
publicas y la progresividad, equidad y eficiencia del sistema tributario, de acuerdo con
los objetivos que sobre la materia impulsaron la fey 1943 de 2018 y se dictan otras
disposiciones”.

5.3. Analisis del sector

Con el proposito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015
y cumplir con la Guia para la Elaboracién de estudios de sector expedida por la Agencia
Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente, se identificé que el sector relativo al
objeto del presente proceso de contratacién esta integrado por el conjunto de personas
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naturales que prestan sus setvicios en entidades publicas y privadas.

En consecuencia, la contratacion de este servicio profesional no esta sujeta a requisitos
particulares de indole legal, salvo las propias del gjercicio de su actividad, por lo tanto, la
determinacién del perfil y del posible contratista y de quien lo cumple esta relacionado con el
conhocimiento y acreditacién de estudios y/o experiencia, asi como de certificaciones de cargos
ocupados y contratos anteriores ejecutados por el futuro contratista.

5.4, Normatividad tributaria

En materia tributaria, el presente proceso de contratacién es objeto de obligaciones, por tanto,
se debera verificar si los participes son sujetos pasivos de éstas, conforme a lo dispuesto por
las normas tributarias vigentes del estatuto tributario nacional y municipal (acuerdo municipal
N° 023 del 26 de diciembre de 2023).

Respecto al impuesto de Valor Agregado IVA: acorde al articulo 420 del Estatuto Tributario se
da aplicacién a lo establecido Articulo 468 y 468-3 del Estatuto Tributario donde se estable las
tarifas de acuerdo a la actividad.

No obstante, lo anterior, debera observarse si la persona natural es responsable de dicho
impuesto segln las condiciones establecidas en el articuto 437 del Estatuto Tributario. En este
ambito, se destaca que de acuerdo con el Articulo 4° de la Ley 2010 de 2019, Paragrafo 3,
gue modifica el Art. 437 del Estatuto Tributario, “Para la celebracion de contratos de venta de
bienes y/o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500 UVT,
estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del Impuesto sobre las
Ventas — IVA, formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos
y deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios
contratos que superen la suma de 3.500 UVT (...) Notat. Paragrafo 5. Los limites de que trata
el pardgrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicio
personas naturales gue derivan sus ingresos de contratos con el Estado.”

En todo caso, los contratistas deberan verificar ias obligacicnes tributarias de las que son
sujetos, derivadas de las disposiciones normativas que integran el Estatuto Tributario y acatar
las que les sean aplicables,

EL FONDOQ DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA CHIQUINQUIRA,
en calidad de agente retenedor, deberé aplicar las retenciones tributarias a que haya lugar
segln la normativa vigente del estatuto tributario nacional y estatuto tributario municipal.

En este sentido, el contratista debera tener actualizado su Registro Unico Tributario RUT
teniendo especial cuidado con la responsabilidad de este impuesto.

5.5. Estudio de la oferta (criterios para seleccionar la oferta mas favorable}

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en la
coniratacién directa no se utilizan factores de escogencia y calificacion, por cuanto la seleccion
de la persona (natural o juridica) se realiza en atencion a su idoneidad y/o experiencia para
gjecutar el objeto contractual.
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De acuerdo con lo anterior, para el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia
del presente estudio previo, se requiere contratar una persona natural que acredite y retina los
siguientes requisitos;

ldoneidad:

» Titulo Bachiller,

Experiencia:
+ Sin experiencia

Nota: En caso de no cumplir con los requisitos se tendran en cuenta fas equivalencias que
fueren necesarias entre estudios y experiencia.

5.6. Analisis que soporta el valor estimado del contrato

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9 no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita y teniendo en cuenta que el Fondo de
Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana de Chiquinquira mediante Resolucién No.002
del 23 de enero de 2026 “por |a cual se adoptan disposiciones y parametros de referencia para
la fifacibn de honcrarios para la celebracion de coniratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion del Fondo de Vivienda de Interés Social y Reforma
Urbana del Municipio de Chiquinquird”, adopta como referente para determinar los honorarios
de los contratistas de prestacion de setvicios profesionales y de apoyo a la gestién, de acuerdo
al perfil y experiencia del contratista, se ha establecido que el valor mensual sera pagado
mediante CUATRO {04) ACTAS PARCIALES vencidas de la prestacion del servicio, cada una
por la suma de UN MILLON NOVECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
($1.945.000).

6. PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION, SOPORTE
PRESUPUESTAL Y PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Ei presupuesto estimade esta contratacion asciende hasta la suma SIETE MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($7.780.000), incluidos impuestos y demas
tasas, gastos y deducciones a que haya lugar.

Dicho valor se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No.2026000040 del 3 de julio del 2026 expedido por la Direccién de Tesoreria y Presupuesto
de! FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE
CHIQUINQUIRA de acuerdo con la necesidad prevista en el Plan Anual de Adquisiciones
segun certificado No.2026-007 del 3 de julio de 2026 suscrito por el Administrador del Plan.

7. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA
ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE LAS PARTES

Para este proceso de contratacion se han identificado los siguientes riesgos:
Calle 7 No. 7A — 48/ Bloque 2 Piso 2/ Codigo postal 154640 - Conmutador +57 (B) 7262535 /457 (8) 7262531 Ext. 119
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8. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESC DE
CONTRATACION

En virtud del Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1
al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe
estar en los estudios y documentos previos. Teniendo en cuenta el anélisis de riesgos y forma
de pago del contrato, el cual no implica la complejidad necesaria para exigir garantia, la entidad
determina ne exigir poliza gnica de cumplimiento para el mismo. En el evento en el cual la
entidad las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma
de pago asi lo justificara en el estudio previo de conformidad con lo establecido en el articulo
7° de la Ley 1150 de 2007."Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito,
en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10%
de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto dei contrato v a la
forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento”. Con el fin de garantizar el
cumplimiento del contrato se incluyen las clausulas penal y multas en caso de incumplimiento.

9. INDICACION SI EL CONTRATO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion version CCE-EICP-MA-03, literal D, actualizado el 24 de noviembre de 2021, las
Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion
adelantados bajo las modalidades de seleccidon de contratacion directa o minima cuantia.

10. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de CUATRO (04) MESES contados desde la firma del
acta de inicio, una vez se hayan efectuado los tramites de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato, asi como la suscripcién del acta de inicio, firmada por el contratista y la supervision del
contrato. PARAGRAFO PRIMERO: E! acta de inicio de los contratos debera firmarse dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la designacion del supervisor por parte del ordenador del
gasto, la cual se realiza una vez cumplidos los requisitos de ejecucién del contrato,
PARAGRAFO SEGUNDO: No se concederan prorrogas salvo causas de fuerza mayor o caso
fortuito, debidamente comprobadas, o cuando EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL
Y REFORMA URBANA DE CHIQUINQUIRA lo considere necesario. Las circunstancias que
impidan la ejecucion oportuna del objeto del contrato deberan ser comunicadas por escrito y en
forma inmediata a LA ENTIDAD ~ SUPERVISOR DEL CONTRATO para que se adopte la
decision sobre el particular. A falta de prorroga y ante el incumplimiento del objeto del contrato,
EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE CHIQUINQUIRA
procedera a hacer efectivas las sanciones legales y establecidas en el contrato. PARAGRAFO
TERCERO - SUSPENSION: E! plazo de gjecucion solo podra suspenderse, a menos gue se
presenten circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito u otros eventos considerados como
excepcionales, o por mutuc acuerdo entre las partes. En cualquiera de tales eventos la
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supervision debera informar a la Direccion de Compras Plblicas y Gestion Contractual y en
consecuencia debera elaborarse un acta donde consten tales hechos, suscrita por EL
CONTRATISTA y el Ordenador del Gasto. El tiempo de suspension no se computara para los
efectos del plazo pactado y éste se desplazara automaticamente durante el tiempo de
suspensién. De igual forma, EL CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Garante para
efectos de la suspension de la vigencia de la garantia Unica que ampara el cumplimiento de las
obligaciones a su cargo, en caso de que aplique.

11. LUGAR DE EJECUCION

Eilugar de ejecucion serd en la ciudad de Chiquinquira, instalaciones del Fondo de Vivienda
de Interés Social y Reforma Urbana de Chiquinquira.

12. VALOR DEL CONTRATOC

El valor del contrato a suscribir asciende a la suma de hasta SIETE MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($7.780.000) incluidos todos los impuestos, gastos y
deducciones.

Nota: En todo caso el valor del contrato sera el que resulte de la sumatoria de todos les pagoes
mensuales efectivamente realizados al contratista. :

13. FORMA DE PAGO

El valor de los honorarios mensuales corresponde a la suma de UN MILLON NOVECIENTOS
CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($1.945.000), EL FONDO DE VIVIENDA

DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE CHIQUINQUIRA cancelara el valor del
contrato por pagos parciales, asi: 1) CUATRO (04) pagos mes vencido, cada uno por la suma
de UN MILLON NOVECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($1.945.000)
proporcional de los dias de prestacion de servicios efectivamente ejecutados por el contratista
y recibidos a satisfaccién por ta supervision. PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se
efectuaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha en la que la supervision del
contrato radique la cuenta de cobro en la Direccién General de FONVICHIQ. PARAGRAFO
SEGUNDO: Para hacer efectivos los pagos el contratista debera aportar 1.Formato cuenta de
cobro y/o factura, 2. Informe de actividades del mes, firmado por el Contratista y el Supervisor
y sus anexos, 3. Acta de supervisién para autorizar pagos, 4. Acta de Recibo a Satisfaccion
(en 1a Gltima cuenta de cobro), 5. Acta de Terminacién (en la Gltima cuenta de cobro), 6. Acta
de Liquidacién (si aplica, en la tltima cuenta de cobro), 7. Planilla y soporie original de la
consignacion del pago a seguridad social, 8 Para la primera cuenta se debe presentar el
certificado de realizacion del curso de INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA
LA CORRUPCION, el cual se encuentra registrade en el estudic previo en el numeral 4.1.
Obligacicnes generales del contratista en el literal nimero 9. Para la segunda cuenta se debe
presentar el certificado de haber realizado el curso de MIPG {(Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion), que se encuentra en el literal nimero 12. (Sélo aplica para personas
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naturales CPS que no cuenten con los certificados de la presentacién de cursos).
PARAGRAFO TERCERO Epn el evento que el servicio contratado éste gravado con el
impuesto al valor agregado {IVA), de conformidad con la normatividad tributaria vigente y no
haya sido contemplado en el valor ofertado en la propuesta por el CONTRATISTA, éste debera
asumir dicha obligacion con cargo al valor del contrato y en consecuencia estara obligado a
presentar la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los valores a pagar
y el IVA. PARAGRAFO CUARTO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura
0 su documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el
regimen fributario aplicable, el FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA
URBANA DE CHIQUINQUIRA no lo tramitara mientras no se cumpla la obligacién por paite
del CONTRATISTA y en consecuencia el retrasc en el pago que se produzca por esta
circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo del MUNICIPIO. PARAGRAFO
QUINTO: Los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizade de Caja — P.A.C., sin
generar intereses moratorios. PARAGRAFO SEXTO: En el evento de gue algun pago Hegare
a tener la condicion de Pasivo Exigible, no se ocasionara responsabilidad ni intereses a cargo

del EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE
CHIQUINQUIRA y se tramitara con base en el marco normativo vigente. No obstante, lo

sefialado en la presente clausula, los anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del
Programa Anual mensualizado de Caja —PAC y el contratista debera tener en cuenta lo
dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.
PARAGRAFO SEPTIMO: Los contratistas que registren la responsabilidad 52 en el R.U.T,,

deberan enviar la factura electrénica junto con el contenedor electrénico — Archivo zip (PDF,
XML) al correo contactenos@fonvichig.gov.co correspondiente al receptor Unico de facturas
electronicas emitidas al FONVICHIQ. PARAGRAFO OCTAVO: En virtud a las nuevas
exigencias formuladas por la L.ey 2381 del 2024, con entrada en vigencia a partir def dia 1 de
julic del 2025 (articulo 94), de manera expresa se deja constancia desde ahora que en lo
sucesivo y desde el momento en que entre en vigencia la norma en comento, sera el
contratista el responsable de seguir efectuando los pago por la totalidad de las cotizaciones a
pensiones, salud y riesgos laborales. Cualquier incumplimiento en dichas cotizaciones sera
exclusiva responsabilidad del contratista y exonera a la entidad contratante de cualquier tipo
de responsabilidad por este concepto. El Gitimo pago sera a la terminacién del contrato con el
recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato designado para tal efecto.

14. OTROS ASPECTOS
14.1. Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato

El contrato, se entiende legalizado con la aceptacién del contrato por las partes, en la
plataforma SECOP |l y la expedicion del registro presupuestal correspondiente.

El Contratista debe subir en la plataforma SECOP |I dentro de los dos (2) dias siguientes a la
fecha de aceptacion del contrato LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO (cuando hay

lugar) junto con el soporte del pago de la misma, de acuerdo con los pardmetros exigidos por
la Entidad.

La ejecucidn del contrato sélo podra efectuarse una vez se haya legalizado, una vez se
encuentre constituida y aprobada la garantia de cumplimiento y se encuentre vigente la
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cobertura a la afiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales y el examen médico
ocupacional del que trata el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015. (Cuando hay fugar)

14.2. Confidencialidad de la informacioén

Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el
coniratista debe garantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad de ia informacién
institucional a la cual Hegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros; en tal
virtud, adoptara todas las medidas que sean necesarias para impedir su dupiicacion,
sustraccion, divulgacién, alteracion, ocultamiento o utilizacién indebida y suscribira con la
Entidad el documento "ACTA DE CONFIDENCIALIDAD”.

14.3. Propiedad intelectual

Todo material creado o suministrado por el contratista en cumplimiento del contrato sera de
propiedad de EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE
CHIQUINQUIRA. Por ende, el derecho exclusivo del registro sera de titularidad del FONVICHIQ
con excepcion de las metodologias propias del contratista con las que desarralle los modelos
para EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE
CHIQUINQUIRA.

14.4. Clausula de indemnidad

El CONTRATISTA estd en la obligacién de mantener al EL FONDO DE VIVIENDA DE
INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE CHIQUINQUIRA libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las
de sus subcontratistas o dependientes.

EL FONDO DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL Y REFORMA URBANA DE
CHIGQUINQUIRA una vez tenga conocimiento de la reclamacion, se la comunicara de manera
oportuna al CONTRATISTA, para que éste adopte las medidas necesarias de defensa ante el
tercero de manera judicial o extrajudicial, cumpliendo con esta obligacion en los términos de

ley.

14.5. Supervisién y control de la ejecucion del contrato

La supervision del contrato a celebrar sera ejercida por la(s) persona(s) que designe el director
del fondo, para ello.

Los funcionarios designados como supervisores deberan lievar a cabo el seguimiento y control
del contrato de conformidad con lo dispuesto por la Ley 1474 de 2011 el Manual de
contratacién de |la Entidad y demas normas concordantes.

14.6. Liquidacién del contrato

Conforme a lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato
no requiere liquidacion, a menos, que su terminacion sea anticipada y que existan saldos a
favor del contratista, evento en el cual la liguidacién se hara por mutuo acuerdo dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del contrato. En aquellos casos en que
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el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacidn o convocatoria que haga la
Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad, ¢ las partes no
lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Er aquellos eventos en que se presenten saldos por liberar a favor de la Entidad, no sera
necesario realizar el tramite de liquidacién contractual. Para efectos de liberacion del
respectivo saldo, bastara con el informe final de supervisién y la solicitud de liberacion ante la
tesoreria. Una vez surtido el tramite anterior, el supervisor debera remitirlo con todos los
soportes al expediente contractual.

Chiquinguira Boyaca, 03 de julio d e 2026

Director FONVICHIQ
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