INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
QUE SE ADELANTEN EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIMANA, DEPARTAMENTO DEL

HUILA.
INFORME DE ACTIVIDADES No.06
FECHA DE PRESENTACION 06 DE JULIO DE 2026
SUSANA ANACONA VILLEGAS
CONTRATISTA C.C. 1.234.639.683
NUMERO DEL CONTRATO 021 DE 2026
PERIODO JUNIO
AL OR CIOTA DOS MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS

M/CTE. ($2.940.000)

N° OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA (Describir detalladamente el
cumplimiento de cada obligacién, sin limitarse a indicar
“se cumplid”)

Proyectar documentos juridicos
tales como conceptos juridicos,
respuestas a derechos de peticion,
tutelas y demas solicitudes

1 ciudadanas, conforme ala
normativa vigente, asegurando el
cumplimiento de términos legales.

Durante el mes de junio, se cumplieron las siguientes
actividades relacionadas con la obligacion de
proyectar documentos juridicos:

o Oficio SH-270-26, solicitud informacién presentada a
CONCEJO MUNICIPAL DE TIMANA del 3 de junio de
2026.

e Oficio SH-271-26, solicitud informacion solicitud
informacién presentada a SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO-ARCHIVO GENERAL del 3 de junio
de 2026.

e Respuesta SH-272-2026 del 03 de junio de 2026,
mediante la cual se atendié la solicitud de informacion
presentada por la JENNY QUIROGA VERGARA,
radicada bajo No. PRF-80412-2024-46070.

e Respuesta SH-275-2026 del 01 de junio de 2026,
mediante la cual se atendié la solicitud de informacion
presentada por la MARIA FLORALBA TRIVINOA
Requerimiento.

Proyectar actos administrativos

Proyecté los siguientes actos administrativos y sus
respectivas citaciones para notificacion personal:
e Acto Administrativo No. 296 del 04 de junio de
2026.
e Acto Administrativo No. 297 del 04 de junio de
2026.
e Acto Administrativo No. 298 del 04 de junio de
2026.




municipales, bajo la supervisién del
funcionario competente.

2026.
Acto Administrativo No. 300 del 04 de junio de
2026.
Acto Administrativo No. 309 del 09 de junio de
2026.

Acto Administrativo No. 310 del 09 de junio de
2026.

Acto Administrativo No. 324 del 23 de junio de
2026.

Acto Administrativo No. 325 del 23 de junio de
2026. '
Acto Administrativo No. 326 del 23 de junio de
2026.

Acto Administrativo No. 327 del 23 de junio de
2026.

Acto Administrativo No. 328 del 23 de junio de
2026.

Realizar seguimiento a las solicitudes
radicadas por los contribuyentes ante
la secretaria de Hacienda y Tesoreria

municipal, verificando el
cumplimiento de los términos legales,
 la adecuada integracién del
expediente, el avance de cada

actuacioén y la correcta proyeccion y

notificacion de las respuestas.

Durante el mes de junio se adelanté la
organizacién, depuracién y actualizacién de las
bases de datos utilizadas para la recepcién, registro
y control de las solicitudes presentadas por los
contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y
Tesoreria Municipal. Asi mismo, se realiz6
seguimiento-al estado de los tramites radicados,
verificando el cumplimiento de los términos legales
para su respuesta, el avance de cada actuacion
administrativa, la correcta integracién de los
expedientes y la proyeccién oportuna de las
respuestas y actos administrativos
correspondientes, asi como el control de las
actuaciones- relacionadas con su
notificacion. '

Apoyar juridicamente los
procedimientos de cobro, tanto
persuasivo como coactivo, cuando se
requiera, mediante la proyeccién de
oficios, requerimientos y demas
documentos, bajo la direccién y
supervision del funcionario
competente. Proyectar oficios de
cobro persuasivo correspondiente al
impuesto de alumbrado publico.

Se culminé la consolidacién y organizacion de la
base de datos correspondiente a las medidas
correctivas impuestas en la jurisdiccién del
municipio de Timana, La informacion fue entregada
para adelantar la liquidacién de las multas, la
expedicion de los actos administrativos
correspondientes y las demas actuaciones
necesarias para el inicio del proceso de cobro
coactivo.

Proyectar oficios de cobro persuasivo
relacionados con el impuesto de
alumbrado publico, conforme a la
normatividad vigente.

AN NN

Proyecté y envié los oficios correspondientes a
cobro persuasivo del impuesto de alumbrado
publico a las siguientes entidades:

Banco Agrario- SH-279-2026

Electro Huila SH-280-2026

Sur-Gas SH-281-2026

Utrahuilca SH-282-2026




Apoyar las actividades
institucionales organizadas por la
Administraciéon Municipal, la
Secretaria de Hacienday la
Tesoreria Municipal, en el marco de
sus competencias y en beneficio
de la
gestion administrativa.

Se participé en las actividades institucionales y
culturales programadas por la Administracion
Municipal durante la celebracién de las festividades
sampedrinas, brindando apoyo cuando fue
requerido por la Secretaria de Hacienda y
Tesoreria Municipal.

Organizar y almacenar los archivos
que se manejen para el cumplimiento
de las obligaciones pactadas,
generando su rétulo de identificacion
y foliacion de los documentos,
acorde a la normatividad del
Archivo
General de la Nacién vigente.

Se realiz6 la organizacion y almacenamiento de los
documentos generados y recibidos en desarrollo de
las obligaciones contractuales, efectuando su
respectiva identificacién y foliacidén conforme a los
lineamientos establecidos por el Archivo General
de la Nacién, con el fin de garantizar la adecuada
conservacion y consulta de la informacion.

Las demas actividades que, en
desarrollo del objeto del contrato de
prestacion de servicios, se
consideren necesarias por parte del
supervisor del contrato.

Para este mes no fue asignada ninguna actividad
por el supervisor del contrato.

Anexos:

Evidencias fotograficas

Mediante el presente documento se presenta informe de las actividades desarrolladas en ejecucién del
Contrato de Prestacion de Servicios N.° 021 de 2026, en cumplimiento de las obligaciones contractuales
asignadas. Igualmente, se certifica el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
correspondiente al periodo reportado.

Planilla de aportes al Sistema de Seguridad Social — mayo y junio de 2026.

Documento equivalente.

Susounet- A roucoiua V.
SUSANA ANACONA VILLEGA§
C.C.1.234.639.683 DE IBAGUE
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SUSANA ANACONA VILLEGAS

DOCUMENTO EQUIVALENTE

Nit. 1.234.639.683

DIRECCION:carrera 6 bis 5A29 las brisas CELULAR: 3229433176 6

CORREOQO ELECTRONICO: susanaanaconavillegas@gmail.com

Fecha: 06 DE JULIO 2026 Nit: 891.180.182-6

Cliente MUNICIPIO DE TIMANA

Direccion Cra. 4 No. 9-88 Tel: 3208540538
DESCRIPCION VALOR

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS JURIDICOS QUE SE ADELANTEN EN LA SECRETARIA
DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIMANA, DEPARTAMENTO DEL
HUILA.- CONTRATO 021-MES JUNIO 2026.

$ 2,940,000.00

TOTALAPAGAR

$2,940,000.00

Consignar en la cuenta de ahorros No.: Cooperativa UTRAHUILCA No. 0048000242570

Firma, &g;anc\ AHQCO(\C‘ \)' \ \e@q )
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: RAZON SOCIAL : SUSANA ANACONA VILLEGAS
ASQ PAG?? IDENTIFICACION: CC-1234639683
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: Alcaldia
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-07-04
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-06-22
FECHA DE PAGO: 2026-07-06
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DAVIVIENDA
PERIODO PENSION: 2026-05
PERIODO SALUD: 2026-05
NUMERO PLANILLA: 37937044
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37937044
TIPO DE PLANILLA: 1
EI\?TDIIIJ?L\% NIT NOMBRE A'“F?L“ffé‘é’s IBC SOLDARIDSD | BUBGIBTENGIA | Trekeses SIN INTERESES VALOR PAGAR
EPS037 900156264 NUEVA EP.S. SA. 1 $2.000.000 $0 S0} - $2.600 § 250.000 $ 252.600
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 2.000.000 $0 $0 $3.300 $ 320.000 $323.300
14-23 860011153 POSITIVA 1 § 2.000.000 $0 $0 $ 200 § 10.500 $10.700
Total a pagar $0 $0 $6.100 $ 580,500 $506.600

1 22/07/2026

’ FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: I
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RAZON SOCIAL ; SUSANA ANACONA VILLEGAS
IDENTIFICACION: CC-1234639683

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: Alcaldia

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-07-04

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-07-22

FECHA DE PAGO: 2026-07-06

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DAVIVIENDA

PERIODO PENSION: 2026-06

PERIODO SALUD: 2026-06

NUMERO PLANILLA: 37937772

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37937772

TIPO DE PLANILLA: I
& I\?Tl)lgi% NIT NOMBRE AFILIADOS B SOLIDARDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES Bkt YALOREASAR
EPS037 900156264 NUEVAE.P.S.SA. $2.000.000 $0 $0 $0 $ 250.000 $250.000
25-14 900336004 COLPENSIONES $2.000.000 $0 S0 $0 $ 320.000 $320.000
14-23 860011153 POSITIVA $ 2.000.000 $0 $0 $0 $10.500 $10.500

Total a pagar

$0

$0

$580.500

$ 580.500

H
|lFECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

1 24/08/2026




z3a oINr 3a 90 ‘eyoad \ BINH guewl) |\ Je6n| 920z 30 0NN 30 90 ©eYodd elinH euewi] ebn 920z 30 OINr 3a 90 eyoad B|iNH guew!] 1ebn

ﬁw 3¢ ll/Am%MEbn_ %G&V_N ...D LU OyW(—q gij ‘ewuy n&hmﬁuj _OfOugqu ur._vm,Jw ‘Bul4

N e \J 7
mt@&wm 1A myﬂmzku eueja109$ :0bien elI210S8] A BpUSIORH 3P EBlE)SIOSS [euoisajoid okody :061ed els10sa] A epusioeH ap euejaloss |euoisajoid ohody obied
uoJap[e) elaueg eusinz Aje :od opigioay sebajjiA euooeuy euesng :iod opebanul sebajjip euodeuy euesng :Jod opesoge|3
LEL L 3 9202/50/62 9zoz/Lo/el 9202 -SVAIANI LY NOIOVINYOANI 3@ S3ANLIdos 45
4 ot l 9z02Z/¥0/Le 920z/vo/ie 9202 SvAlLSIS3a S3anltioros L
IVIO0S
ol
e 6 g 9c0c/E0/sL 9z0c/e0isL 07104¥VYS3A A NOIDVINY1d NOD NOIOVINJLLYY
0oL 8 2 920Z/e0/01 6202/80/1L0 9202-5202 TvId3¥d OLSINdWI SINOIOVHINOX3 6
ey L I 9¢0¢2/S0/80 920¢/10/9¢ 114 NOIOV13ONYO 8
zs 9 I 9202/90/10 9202/10/10 02178Nd 0Avy8NNTY SOAISYNSYH3d SOIDI40 L
ge S 2 920¢/¥0/0€ 9202/¥0/0€ OIDY3NOD A VIMLSNANI OLS3NdNI NOIOdIYOS3dd S
‘0o1ngand
o] 4 1 920zZ/e0/E} 9202/10/.2 OIJIAY3S 3Aa SOTNJIHIA 3A OLISNYYL A NOIOVINDHIO 4
30 01S3NdNI NOIDVTIIONVYD A NOIOdIYOS3dd
Syl € 8 9202/S0/5 1 9202/v0/LL 2-9202 OQVYIIHINN TVIa3ydd OLS3INdWI NQIOdIYOS3dd €
yee [4 2 9z0z/¥0/ce 9202/10/60 1-920Z OAVII4INN TvIA3dd OLSINdWI NOIOdI¥ISIdd 4
8C b 1 9202/50/.2 9202/20/0C 2i0e L
3Q 108} AFT SVAILOIHHOD SYAIGIAN NOIOdIYOSIdd
ono owo} ejadien| efen Jeuld |e1oiu|
VLINSNOD 3a soIno4 SOLNNSY O 31¥3SaNS ‘N¥IS V1 :
091092 ON
"N | vionanozua | 80998 13q ouannn D) 30 IUSINON ’
: - NOIOVAYISNOD 3a avaiNn SYNIN.LXT SYHH34 :
IVNAIAIONI OIHYVLINIANI :013rgo0
VI¥340S3L A VANIIOVH 3A VIdVL3IHO3S ‘Y4012NAa0¥d VNIJIH0
VI¥3HOS3L A VANIIOVH 34 VIHVYL3d03S ‘VAILVYLSININGY aVaINn
| via S3IN ONV VYNVIIL 3d VIaTVI1VY ‘Yy010Naoyd avdailNg
VAVYLIN3 30 0Y1SID3y VYNVWIL 3 VIaTVO1V ‘JINILINZ3Y avaiLNg

30 | ‘ONVIOH

aind Tv1IN3IWNO0Ad OIYV.LINIANI 3d OJINN OLVINNOS

§¢0¢/s0/Lc NOIOVE0oudV

0¢ NOIS¥3A

€0 4-V-OV-OS 091092




Nit. 891.180.182-6

Cédigo SG-GC-F 35

Alcaldia de

Version 2.0

Timanad

Aprobacion | 04/04/2025

Pagina 1de3

ACTA DE TERMINACION

ACTA DE TERMINACION AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
SUSANA ANACONA VILLEGAS No. 021 DE 2026, SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO
DE TIMANA HUILA Y SUSANA ANACONA VILLEGAS

OBJETO:

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LOS
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS QUE SE
ADELANTEN EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE TIMANA, DEPARTAMENTO DEL HUILA”.

CONTRATISTA

SUSANA ANACONA VILLEGAS

C.C. No 1.234.639.683

Direccion: Carrera 6 BIS 05 A 29

Celular: 3229433176

Correo Electronico: susanaanaconavillegas@gmail.com

Ciudad: Timana-Huila

VALOR INICIAL

DIECISIETE MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL
PESOS $17.150.000 M/CTE INCLUIDO IVA

VALOR ADICIONAL

N/A

VALOR TOTAL

DIECISIETE MILLONES CIENTO CINCUENTA ML
PESOS $17.150.000 M/CTE INCLUIDO IVA

PLAZO DE EJECUCION
INICIAL:

El plazo para la ejecucién del presente contrato sera de
Cinco (5) meses y veinticinco (25) dias, contados a partir
de la fecha de suscripcién del acta de inicio, sin superar la
presente vigencia fiscal.

PLAZO ADICIONAL.: N/A
: El plazo para la ejecucién del presente contrato sera de
PLAZO TOTAL Cinco (5) meses y veinticinco (25) dias, contados a partir

de la fecha de suscripcién del acta de inicio, sin superar la
presente vigencia fiscal.

FECHA ACTA DE INICIO:

07 de enero de 2026

Q Carrera 4 # 9-88 Barrio Centro &, +57 3208540538 BOA 417010
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ACTA DE TERMINACION

FECHA DE OTROSINo. | N/A FEGHA: N/A

! (dd/mm/aaa)
ACTA DE FECHA:
JUSTIFICACION No. N (dd/mm/aaa) e

En el municipio de Timana Huila, a los treinta (30) dias del mes de junio del afio dos mil
veintiséis (2026), se reunieron en las instalaciones de la Alcaldia Municipal, LALY ZULENA

BARRERA CALDERON Secretaria de Hacienda y Tesoreria del Municipio de Timana

Huila en calidad de SUPERVISORA del contrato y SUSANA ANACONA VILLEGAS con
Cédula de Ciudadania N° 1.234.639.683 Timana Huila, en calidad de CONTRATISTA, con
la finalidad |[de dar por terminado el CONTRATO DE

ANACONA VILLEGAS N° 021 DE 2026.

CONSIDERACIONES

1. Que, terminado el plazo de ejecucién del contrato, confirma el supervisor que el
contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones y por consiguiente con el
objeto contractual, tal y como consta en los diferentes informes de actividades y

superyisién..-

PRESTACION DE SUSANA

2, Que, .de conformidad con el Articulo 60, de la ley 80 de 1992; que modificado por

articulo 217 del Decreto 19 de 2012, establecié que “La liquidacién... no seré
obligatoria en los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la

gestion”.

3. Que las partes buscan dar claridad del estado econémico del contrato, haciendo un
cierre| sobre los valores adeudados y a favor de los mismos. Se pagara al

CONTRATISTA el valor que corresponda conforme al detalle:

ESTADO ECONOMICO DEL CONTRATO

DESCRIPCION

VALOR

1. VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$17.150.000

Q Carrera 4 # 9-88 Barrio Centro &, +57 3208540538 417010
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2. VALOR ADICIONAL CONTRATO $0
3. VALOR TOTAL CONTRATO $17.150.000
4. VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $14.210.000
5. VALOR FINAL EJECUTADO $17.150.000
6. VALOR SIN EJECUTAR (A FAVOR DEL MUNICIPIO $0
DE TIMANA HUILA)
7. VALOR PENDIENTE DE  PAGO AL $2.940.000
CONTRATISTA

4. VALOR A PAGAR: En consideracion a lo anterior, el supervisor autoriza el pago al
contratista, por la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA MIL PESOS
$2.940.000 M/CTE, una vez cumplidos los requisitos para ello.

5. En atencion a lo previsto en la presente acta, las partes dan por terminado el
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 021 de 2026 y
se declaran a paz y salvo por todo concepto relacionado con el objeto del contrato, una
vez realizado el pago sefialado en el estado econémico del contrato del presente
documento, por lo cual no se consignan observaciones u obligaciones sin prejuicio de
los requerimientos que llegasen a presentarse.

Para constancia se firma en Timana Huila, por las partes intervinientes a los (30) dias del
mes de junio del afio dos mil veintiséis (2026)

1 O \SL;'\'QM .,%nmm Ullesar

LALY ZULE ERA CALDERON SUSANA ANACONA VILLEGAS

Secretaria de\Rlaciengla y Tesoreria Contratista

pervisora
HENRY ARs‘ AGA OROZzZCO Elaboro, SN
Secretario General y de Gobierno Nicolas Palomino Suarez
Delegado para la contratacién | Apoyo Profesional
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PAZ Y SALVO PARA TERMINACION DE CONTRATO

En cumplimiento de las funciones administrativas, los abajo firmantes, certifican que el (la)
contratista se encuentra a PAZ Y SALVO por todo concepto relacionado con las

obligaciones a su cargo derivadas del contrato suscrito con esta Alcaldia, para efectos del
cierre y terminacién contractual asi:

NOMBRE COMPLETO SUSANA ANACONA VILLEGAS

CEDULA DE CIUDADANIA |1.234.639.683 CONTRATO No. C°”g:t§£;021

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN
LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
OBJETO : QUE SE ADELANTEN EN LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIMANA,
DEPARTAMENTO DEL HUILA”.

FECHA DE EXPEDICION 30 de junio de 2026

\3

HEN A‘E?SN GA OROZCO JORGE FERN DO RAMOS BONILLA
Secretario General y de Gobierno Secretario de Plgneacién y Desarrollo Social
(Gestion Documental — Contratacién) Informe de gestion - Informe PIIP

N2

LALY ZULEN ARRE A CALDERON OLGA LUCIA PARRA GOMEZ
Aux. Administrativo (Talento Humano)

(1] |
WlngMvngDO HER PAU ULITZA ESPANA ALVIRA
Almacenista Ventanilla Unica
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