
 
 

ESTUDIOS PREVIOS 
Capítulo I: Descripción General 
1. Fecha de elaboración de Estudio Previo  17 de junio de 2026 
2. Nombre del Empleado que elabora   RECTORIA 
3. Dependencia solicitante   Consejo Directivo 
4. Tipo de Contrato    PRESTACION DE 

SERVICIO 
PROFESIONALES 

 
Capítulo II: DEFINICIÓN DE LA NECESIDAD 

5. DESCRIPCIÓN DE 
LA NECESIDAD 
 

Para la optimización de los servicios pedagógicos en LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA, en calidad de Institución Educativa 
de carácter Oficial, recibe recursos provenientes del sistema 
general de participación, el esquema de asignación de los 
recursos de la participación para educación está orientado a 
asegurar que la educación pública esté al servicio de los 
niños, niñas y adolescentes, bajo criterios de equidad, 
eficiencia y sostenibilidad fiscal, teniendo en cuenta las 
necesidades reales de la Institución Educativa. El Ministerio 
de Educación Nacional establece las condiciones de 
aplicación de la gratuidad educativa para los estudiantes de 
educación de cero a grado once de todas las Instituciones de 
orden Nacional Estatal por medio de los Decretos 4791 de 
2008 y 4807 de 2011. La inversión de los recursos se 
encuentra regulada por la Ley 715 de 2001, Artículo 13; 
Decretos 4791 de 2008 y 4807 de 2011 teniendo en cuenta 
que se refiere a sumas no superiores a veinte (20) SMLV. 
Para la obtención de los recursos educativos, se debe atender 
a los principios de contratación pública, de manera que en 
la compra de los mismos se obtengan bienes de buena 
calidad y a los costos que señala el mercado. Por tratarse de 
una cantidad inferior a los veinte (20) SMLV la establece la 
Ley 715 de 2001 art.13 y Decreto 4791 de 2008, por lo que 
se contratará mediante una invitación pública, teniéndose en 
cuenta como factor de selección además de requisitos. 
Solicitantes, el menor precio siempre y cuando se cumplan 
con las especificaciones técnicas solicitadas. Para su 
funcionamiento LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA como 



 
institución Educativa del estado requiere una persona 
natural o jurídica con la idoneidad, experiencia, 
conocimiento, que permitan cumplir con el  CONTRATAR 
LA PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONALES DE 
ASESORIAS CONTABLES, TRIBUTARIA, 
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA VIGENCIA 2026que deberá 
realizar la contratación con una persona natural o jurídica 
que cumpla con lo que establece el rector, de conformidad 
con lo establecido en el Manual Interno de Contratación 
para terminar suscribiendo el respectivo servicio. 

6. DESCRIPCIÓN 
TÉCNICAS DE 
SATISFACCIÓN DE 
NECESIDADES 

La necesidad detallada anteriormente puede satisfacerla la 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA Celebrando un servicio, con una 
persona natural o jurídica que cumpla con el objeto a 
contratar, en el cumplimiento de las actividades 
encomendadas y que satisfaga los intereses de la 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA 

7. FORMA DE 
CONTRATACIÓN Y 
FUNDAMENTOS 
JURÍDICOS QUE 
SOPORTAN LA 
MODALIDAD DE 
SELECCIÓN 
 

El régimen aplicable a la contratación de los Fondos de 
Servicios Educativos cuya cuantía sea inferior a veinte (20) 
SMLMV, es el contenido en el reglamento expedido por el 
respectivo Consejo Directivo, en atención a la naturaleza 
especial del régimen previsto en la Ley 80 de 1993 Artículo 
23.que establece de los principios en las actuaciones 
contractuales de las entidades estatales, Ley 715 de 2001 
artículo 13. Procedimientos de contratación de los fondos de 
servicios educativos. toda vez que implica la celebración de 
un contrato de servicio para el apoyo a la gestión en las 
actividades propias de la Institución, por lo que podrá 
contratar con una persona natural o jurídica que esté en 
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya 
demostrado idoneidad y experiencia directamente 
relacionada con el área de que se trata, Adicionalmente se 
cuenta con la aprobación del Consejo Directivo para realizar 
el Un profesional de contaduría pública con la idoneidad, 
experiencia y tarjeta profesional vigente que le permitan 
cumplir con los tiempos y plazos establecidos por los 
diferentes entes de control, sobre la ejecución del área 
presupuestal y contable de la institución durante la vigencia 
2026 



 
8. OBJETO CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIO 

PROFESIONALES DE ASESORIAS CONTABLES, 
TRIBUTARIA, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE 
LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA VIGENCIA 2026 

9. OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA 
 

1. colocar a disposición de la INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA. su capacidad, 
infraestructura tecnológica y recurso humano para lograr el 
cumplimiento del objeto contratado. 2. ejecutar la prestación de 
servicio a la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA. de acuerdo con el presente contrato. 3. 
prestar el servicio profesional para realizar la organizar, revisar, 
registrar  y controlar todas las operaciones contables, tributaria, 
financiera y presupuestales  para lo cual dará cabal aplicación a 
la normatividad vigente que para ello se deba aplica 4.presentar 
al inicio del contrato, una relación del personal que prestará el 
servicio objeto de este contrato, junto con la correspondiente hoja 
de vida, en donde se pueda verificar que cuenta con la experiencia 
e idoneidad suficiente para llevarlo a cabo con la calidad y 
oportunidad exigidas por la INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA. en caso de 
requerirse el cambio del personal por solicitud del contratista o 
de la INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA el contratista se compromete a 
reemplazarlo por uno de iguales o mayores calidades del 
inicialmente propuesto, previa la aprobación que para al efecto 
imparta el supervisor del contrato.5. verificar que las operaciones 
que se celebren o cumplan por cuenta de la INSTITUCION 
EDUCATIVA DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA, se 
ajustan a las prescripciones de los, manuales de procedimiento, 
normas internas y a las decisiones del concejo directivo.  6 
colaborar con las entidades gubernamentales que ejerzan la 
inspección y vigilancia a la INSTITUCION EDUCATIVA 
DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA y rendirles los 
informes a que haya lugar o le sean solicitados. 7. velar por que 
se lleve y se mantenga al día la contabilidad de la INSTITUCION 
EDUCATIVA DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA. 
según las directrices dadas por la contaduría general de la nación.  
8.  preparar y presentar la rendición de cuentas semestral y anual 
a la contraloría distrital de barranquilla, en la plataforma. 
http://siacontralorias.auditoria.gov.co/barranquilla/ 9. publicar en 
la plataforma hhtps://www.colombiacompra.gov.co/secop los 
procesos contractuales. 10 subir la información contractual con 
sus respectivos soportes todos los meses de la INSTITUCION 
EDUCATIVA DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA, a 
las plataformas: http://siaobserva.auditoria.gov.co. 11. elaborar y 



 
presentar ante la secretaría distrital de educación en la fecha que 
establezca el cronograma el informe contable, financiero y 
presupuestal de cada trimestre de la INSTITUCION 
EDUCATIVA DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA. 12. 
preparar y presentar todo los mese las declaraciones tributarias a 
que hubiere lugar través de la plataforma http//www.dian.gov.co. 
13 preparar y acompañar las auditorias que realiza la contraloría 
de barranquilla, contraloría general de republica. 14. elaboración 
de contratos. 15. generar los soportes de la contratación como son 
los registros presupuestales (rp), disponibilidad presupuestal 
(dp), reservas presupuestales (rp), actas, entre otros. 16. manejo 
del software contable de la institución. 17. realizar las visitas a la 
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS HERRERA 
DE VILLA, los días que se estime necesario para el desarrollo del 
objeto del contrato. 18. asesorar a la rectora en asuntos pertinentes 
al área contable, tributarias, financiera y presupuestal. 19.  las 
demás contempladas en la propuesta presentada y todas las demás 
obligaciones que le señalen las leyes, normas y las que siendo 
compatibles con las anteriores le encomiende la INSTITUCION 
EDUCATIVA DISTRITAL DENIS HERRERA DE VILLA 

10. 
ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS 

Se requiere una persona natural o juridica con la idoneidad 
y amplia experiencia, con el fin de ejecutar el 
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIO 
PROFESIONALES DE ASESORIAS CONTABLES, 
TRIBUTARIA, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE 
LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA VIGENCIA 2026 en  la IED  
DENIS HERRERA DE VILLA 

11. DOCUMENTOS 
 
 
 
 

El eventual contratista deberá allegar:  
-Hoja de vida debidamente diligenciada.  
-Certificados de antecedentes disciplinarios. 
-Certificados de antecedentes fiscales. 
-Certificados de antecedentes judiciales. 
-Documento de identificación. 
-Certificado de existencia y representación legal (si aplica). 
- Registro Unico tributario - RUT 
-Certificado bancario 
 -Comprobantes de aportes al SGSSI.   

12. PRESUPUESTO 
OFICIAL ESTIMADO:  
 

Teniendo en cuenta la necesidad a satisfacer, el gasto 
apropiado para la contratación materia de este estudio, se 
estima como presupuesto oficial estimado para esta 
contratación la suma de  23000000 VEINTITRES  
MILLONES DE PESOS que se imputará al presupuesto de 



 
Ingresos y Gastos de la vigencia fiscal 2026 al rubro de 
COMISION HONORARIO Y SERVICIO 

13. ANÁLISIS DEL 
SECTOR 

Para determinar el valor del contrato se tomó como base, los 
valores históricos sufragados por la Institución para 
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIO 
PROFESIONALES DE ASESORIAS CONTABLES, 
TRIBUTARIA, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE 
LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DENIS 
HERRERA DE VILLA VIGENCIA 2026 

14. PLAZO DE 
EJECUCIÓN  
 

Para todos los efectos legales el plazo de ejecución del 
servicio a celebrar será de 164 Días contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio.  

15.  LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

El servicio será celebrado en el DISTRITO de 
BARRANQUILLA para la INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
DISTRITAL  DENIS HERRERA DE VILLA 

16. CONDICIONES Y 
FORMA DE PAGO 

Se pagara en un pago inicial de 50% del contrato 
correspondiente a ($ 11.500.000)y el saldo en dos pagos 
más del 25% cada uno, correspondiente a ($ 5.750.000) y 
expedido el recibido a satisfacción de la Institución firmado 
por el ordenador de gasto y con visto bueno del supervisor. 
Para estos pagos el contratista debe presentar El informe de 
actividades, radicarlo en la Rectoría con la factura o 
documento equivalente si a ello hubiere lugar.  El pago se 
realizará mediante transferencia a favor del Contratista.  

17. GARANTÍAS Exigirá una póliza de garantía de cumplimiento por el 10% 
y de anticipo hasta un 50% del valor del contrato con un 
plazo igual al de la vigencia del Contrato, la cual será 
expedida por una Compañía Aseguradora autorizada para 
funcionar en Colombia por parte de la Superintendencia 
Financiera con los amparos y condiciones que en ella se 
consignen para garantizar el fiel cumplimiento de todas y 
cada una de las obligaciones contractuales, y los mismos 
deberán ser certificados por la I.E.D DENIS HERRERA 
DE VILLA. Con el propósito de lograr la materialización 
del objeto contractual.  

18.SUPERVISIÓN Una vez legalizado el contrato, la Rectoría designará quien 
ejercerá la supervisión del contrato, quien tendrá la facultad 
de inspeccionar en cualquier tiempo, el desarrollo del 



 
contrato, incluyendo la calidad del servicio e igualmente 
velará por el estricto cumplimiento de su objeto.  

  
19. ORDENADOR DEL 
GASTO 

Nombre del funcionario: WILLIAM LUENGAS 
CUELLO 

No. Cédula de ciudadanía   72148935 
Dependencia:  RECTORÍA 

  
 

 

WILLIAM LUENGAS CUELLO 
RECTOR 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


