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L INFORME DE ACTIVIDADES 005 |Pagina 1 de 1 1
| FECHA: 17 de junio de 2026
1. DATOS GENERALES
CONTRATO No. 030 DE 2026 FECHA DE SUSCRIPCION:|30 de enero de 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA PRODUCCION DE CONTENIDO MULTIMEDIA, LA
OBJETO: ADMINISTRACION DE LAS REDES SOCIALES Y LA PAGINA WEB OFICIAL DEL MUNICIPIO DE TOCA DURANTE LA VIGENCIA
FISCAL 2026
CONTRATISTA: KEVIN LEANDRO FERNEY QUINTERO RODRIGUEZ
SUPERVISOR: LEONEL FONSECA CAMARGO
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE GOBIERNO
FECHA DE INICIO: 2 de febrero de 2025 [FECHA DE TERMINACION: [18 de junio de 2026
VALOR DEL CONTRATO: ONCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL ($11.250.000) M/CTE.
VALOR DEL ADICIONAL: TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL ($3.750.000) M/CTE,
PERIODO ADICIONAL 1 MES Y 15 DIAS
INFORME No. 005 PERIODO DEL INFORME: |11 dejunio al 17 de Junio de

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

2026

LUGAR DE CONSULTA
MEDIO DE EVIDENCIA Y
FOLIOS

ANEXOS

Diseio y produccién grafica:

Brindar apoyo en la elaboracion y desarrollo
(e todas las piezas gréficas requeridas por
la entidad, garantizando que cada
entrejable cumpla con los mas altos
estd'icares de calidad visual y textual,
exactitud en la informacién presentada y
oportunidad en los tiempos de entrega
establecidos.

1

Se brind6 apoyo en la elaboracion y
desarrollo de todas las piezas graficas
requeridas por la Alcaldia de Toca
incluyendo publicaciones digitales,
pendones, banners, flyers institucionales y
material informativo. Cada entregable fue
revisado detalladamente para garantizar
calidad visual, coherencia institucional,
exactitud en la informacién y cumplimiento
oportuno de los tiempos establecidos. Las

|piezas tieron aprobadas satisfactoriamente

por el supervisor.

Las evidencias se

’| encuentran ubicadas en los

siguientes links:
IG:https://www.instagram.
com/alcaldiadetocaboyaca/
FB:https://www.facebook.c
om/Tocaporbuencamino/
X:https://x.com/AlcaldiadeT
oca
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Coordinacion y ajustes de contenido
grafico: Brindar apoyo continuo al
supervisor a través de la coordinacion y
atencién a retroalimentacion, asegurando
que las soluciones

graficas propuestas
efectivamente a los objetivos
comunicacionales del proyecto y contribuyan
a la transmision

precisa y oportuna de la informacion
requerida. Esto incluye la

realizacion de modificaciones y ajustes
solicitados, asi como la

entrega de archivos finales en los formatos
y especificaciones

técnicas determinados.

respondan

Se brindé apoyo continuo al supervisor
mediante reuniones periddicas y atencion
inmediata a observaciones realizadas sobre
las propuestas graficas. Se efectuaron los
ajustes y modificaciones solicitadas,
asegurando que cada producto final
respondiera a los objetivos
comunicacionales del proyecto. Los
archivos fueron entregados correctamente
en los formatos y especificaciones técnicas
requeridas.

Las evidencias se
encuentran ubicadas en los
siguientes links:
IG:https://www.instagram.
com/alcaldiadetocaboyaca/
FB:https://www.facebook.c
om/Tocaporbuencamino/
X:https://x.com/AlcaldiadeT
oca

Redacciéon de contenidos para redes
sociales:Brindar apoyo en la elaboraciéon de
titulares y textos atractivos para

las publicaciones en las diferentes
plataformas digitales de la

Alcaldia de Toca, Boyaca, asegurando
claridad, pertinencia y

calidad en la informacion.

Se apoyd en la redaccién de titulares y
textos estratégicos para publicaciones en
redes sociales y medios digitales
institucionales, garantizando claridad,
pertinencia y atractivo comunicacional. Los
contenidos fueron disefiados con enfoque
informativo y participativo, logrando una
comunicaciéon efectiva con la comunidad
tocana.

Las evidencias se

siguientes links:

om/Tocaporbuencamino/

oCa

encuentran ubicadas en los :
IG:https://www.instagram. &=
com/alcaldiadetocaboyaca/ °
FB:https://www.facebook.c &

X:https://x.com/AlcaldiadeT,~

Gestion de redes sociales
institucionales: Brindar apoyo en la
gestién y publicacién constante de contenido
en las redes sociales institucionales,
incluyendo videos, fotografias y
actualizaciones  oportunas  sobre las
gestiones del ente territorial.

Se realiz6 la gestion, programaciéon y
publicacién constante de contenido en las
redes sociales institucionales, incluyendo
fotografias, videos y piezas informativas
sobre las gestiones adelantadas por la
administracién municipal. Se mantuvo una
actualizaciéon  permanente, asegurando
oportunidad y veracidad en la informacién
difundida.

Las evidencias se
encuentran ubicadas en los
siguientes links:
1G:https://www.instagram.
com/alcaldiadetocaboyaca/
FB:https://www.facebook.c
om/Tocaporbuencamino/
X:https://x.com/AlcaldiadeT

oca
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Gestion de contenido turistico en redes
sociales: Desarrollar 'y ejecutar una
estrategia integral de comunicacion

digital que posicione a Toca como un destino

enfocada en destacar uno de los principales
atractivos gastrondémicos del municipio: la

picada tocana, considerada una de las comidas| €ncuentran ubicadas en los

tipicas mas representativas y valoradas por los

Las evidencias se

siguientes links:

s 2L turistas que visitan la regién. 1G:https://www.instagram.
5 ';J;‘IS:;O ﬁ?ﬂ;:ee?a cFeatibn ublicadisn El material fotografico obtenido fue disefiado| com/alcaldiadetocaboyaca/

L t ’t d d yp para su difusion en redes soclales y campafias FB:https://www.facebook.c
con.> a'_1 R . i publicitarias, con el objetivo de resaltar la om/Tocaporbuencamino/
contenido de calidad en redes sociales,

; = riqueza gastronémica de Toca, fortalecer su X:https://x.com/AlcaldiadeT
mediante campaiias identidad turistica y generar mayor interés en

e oca
publicitarias. potenciales visitantes mediante contenido visual
do alta calidad
W
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Registro fotografico de eventos: Brindar
apoyo en la toma de fotografias para
eventos y actividades

organizadas por la Alcaldia cuando se
requiera, garantizando un

registro de calidad para su difusion.

Se brindé apoyo en la cobertura fotogréfica
de eventos y actividades organizadas por
la Alcaldia de Toca cuando fue requerido. El
material obtenido cumplié con estédndares
de calidad técnica y estética, permitiendo
su adecuada difusion en medios digitales e
impresos.

Las evidencias se

siguientes links:

1G:https://www.instagram.
com/alcaldiadetocaboyaca/ 53
FB:https://www.facebook.c

om/Tocaporbuencamino/

oca

encuentran ubicadas en los &

X:https://x.com/AlcaldiadeT

Equipos y herramientas de trabajo:
Garantizar el uso de equipos propios
(cédmara fotografica,

computador y software de edicion) para
asegurar la calidad y

profesionalismo en cada entrega.

Se garantizé el uso de equipos propios,
tales como camara fotografica profesional,
computador y software especializado de
edicion, asegurando calidad técnica,
eficiencia en los tiempos de entrega y
profesionalismo en cada producto
desarroliado.

Las evidencias se
encuentran ubicadas en los
siguientes links:

FB:https://www.facebook.c
om/Tocaporbuencamino/

oca

IG:https://www.instagram. |
com/alcaldiadetocaboyaca/ |,

X:https://x.com/AlcaldiadeT

Administracion y actualizacion de la
pagina web:Brindar apoyo en la
administracion y estructuracion de la pagina
web municipal, realizando el cargue de
informacion de acuerdo

con los requerimientos de la entidad y la
Resolucién 1519 de 2020

(Anexo 2). Publicar periédicamente la
informacion de avance de la gestién
administrativa o eventos institucionales que
adelante cada

Secretaria de Despacho de la Entidad
Territorial.

Se apoy6 en la estructuracion y
actualizacién constante de la pagina web
municipal, realizando el cargue de
informacién conforme a los lineamientos
establecidos en la Resolucién 1519 de 2020
(Anexo 2). Se publicé periédicamente
informacién relacionada con avances de
gestion, noticias institucionales y
actividades desarrolladas por las diferentes
Secretarias de Despacho, cumpliendo con
los requisitos normativos.

Las evidencias se
encuentran ubicadas en los
siguientes links:
https://www.toca-
boyaca.gov.co/

Administrador | & KEV!N LEANDRO FERNEY QUINTERO
RODRIGUEZ | Cerrar sesion

Aicalom Municipel de Toca Boyaca

x
| &
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Gestion de PQRS Revisar periddicamente
las peticiones, quejas y reclamos
rresentadas por los ciudadanos a través del

Se realizé la revision periédica de las
peticiones, quejas y reclamos ingresadas a

Las evidencias se

través del médulo PQRS del sitio web ; empions _—
sitio https://www.tocaboyaca. municipal. Cada solicitud fue verificada y encuei?tra_n ublca_das.en los =~ -
gov.co/administrador/pgrs y direccionarlos a|direccionada oportunamente a la hagu!77tes I|r;ks. =z §
la dependencia correspondiente, garantizando bps. Y s T T ==
deps:ndencia correspondiente del municipio |trazabilidad y adecuada atencion al OyRca,doy.cof
de Toce. ciudadano.
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Actualizacién del canal de contratacion: {Se brindé apoyo en la actualizacién del
Brindar apoyo en la actualizacion del canal |canal de contratacion en la pagina web :
- o . 4 Las evidencias se
de contratacion en la municipal, verificando y publicando Seicuaniran UBEaass en o5l T B, e
10 pagina web del Municipio, correspondiente a {oportunamente los procesos contractuales sintiientes links: wo e i < ancite
los procesos reportados en SECQOP II durante la vigencia httgs- " tocé-
contractuales de la Entidad Territorial 2026. La informacién fue organizada de bg 'a ca.go v. cof
reportados en el SECOP II manera clara y accesible para consulta AECHGN:
durante la vigencia 2026. publica.
Se apoyd en la recopilacién, organizacion y
Apoyo:en Informes & entes de Ip ris'::;tacnqr) d: |r}fcf)rmac103i:l§?; e: ga:opsara Las evidencias se g ’ i
control:Brindar apoyo en la presentacién de @ TG G5l Omfes gido < :
" entes de control, cumpliendo con los encuentran ubicadas en los | :
11 informes a los entes de control r it tablecid | \quientes links: S ~
de acuerdo con los requerimientos y lo — ?r.' 0s es. EIVEGURS S0 54 Sig : T :
3 i normatividad vigente. Los reportes fueron https://www.toca- . - I
previsto en la normatividad A =
vi entregados dentro de los plazos boyaca.gov.co/ R T : ~
igente. y i s =
establecidos y con la documentaciéon
soporte correspondiente.
3. SEGURIDAD SOCIAL
VALOR DE LOS HONORARIOS DEL PERIODO: $ 2.000.000,00
ENTIDAD .
SERVICIO ASEGURADO |MES PAGADO |PLANILLA N° |FECHA DE PAGO VALOR MINIMO A PAGAR|VALOR PAGADO
RA
Salud SANITAS EPS |JUNIO 9505964856 25-jun-26 $ 124.100 $124.100
Pensién PORVENIR JUNIO 9505964856 25-jun-26 $ 158.800 $ 158.800
Aportes Municipio ARL |SURA JUNIO 9505964856 25-jun-26 1 $5.200 $ 5.200
Total | $ 288.100,00
4. APROBACION .
G A
} { - zonea )
PO W& —
_KIEVIN LEANDRO FERNEY QUINTERO RODRIGUEZ L&L FONSEC AMABB6
Contratista \ Supervisor—
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