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ACTA No. 39 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión equipo estructurador para definir presupuesto del proceso que tiene por objeto; 

Entregar a título de venta elementos, tóner e insumos de oficina para el funcionamiento de 

las áreas administrativas del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del 

SENA 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Pitalito, 12 de junio del 

2026 

HORA INICIO: 

8:00am 

HORA FIN: 

16:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación 

Administrativa y Financiera. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro De Gestión y 

Desarrollo Sostenible 

Surcolombiano / Regional Huila 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de cotizaciones 

2. Definición de ítems y presupuesto oficial del proceso, según estudio de mercado 

realizado. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar reunión comité para definición de presupuesto del proceso que tiene por objeto: 

Entregar a título de venta elementos, tóner e insumos de oficina para el funcionamiento de 

las áreas administrativas del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del 

SENA 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen los integrantes designados en el comité estructurador del proceso cuyo objeto es 

“Entregar a título de venta elementos, tóner e insumos de oficina para el funcionamiento de 

las áreas administrativas del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del 

SENA”, con el propósito de realizar la verificación de especificaciones técnicas y presupuestales 

de las cotizaciones recibidas, posterior a la publicación de estudio de mercado a través de la 

página del Sena y de la plataforma SECOP II. Se recibieron un total de tres cotizaciones de las 

siguientes empresas: 

1. Comercializadora Bolaños Osorio por el valor de $59.363.500 

2. Soluciones Informáticas por el valor de $54.139.000 

3. Compucenter Centro De Servicio Tecnológico por el valor de $59.552.900 
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*Cotizaciones anexas a la presente acta 

 

De acuerdo con lo manifestado anteriormente se construyó el siguiente consolidado aritmético, 
indicando valores unitarios y valores promedio con valor de IVA incluido arrojando un total de 
$55.664.604 pesos M/cte. 
 
Se deja constancia de que en la cotización inicial no se consideró el ítem No. 8 de la propuesta 
presentada por Comercializadora Bolaños Osorio, ni el ítem No. 24 de las cotizaciones de 
Soluciones Informáticas y Compucenter, dado que los valores reportados corresponden a una 
unidad de medida distinta a la solicitada, lo cual no resulta acorde con las especificaciones 
requeridas en el presente proceso. 
 

Proceso: Gestión Contractual 

COTIZACION  
COMERCIALIZADORA 

BOLAÑOS OSORIO 
1.083.922.489 

COTIZACION  
SOLUCIONES 

INFORMATICAS 
80724635-5 

COTIZACION  
COMPUCENTER 
1.083.892.921-8 

PROMEDIO VALOR 
TOTAL Y UNITARIO  IVA 

INCLUIDO.  

ITE
M 

DESCRIPCION 
(BIEN O 

SERVICIO) 

CODIGO 
UNSPSC 

UNIDA
D DE 

MEDID
A 

CAN
T 

VALOR 
UNITARI

O IVA 
INCLUID

O    

VALOR 
TOTAL 

IVA 
INCLUID

O  

VALOR 
UNITARI

O IVA 
INCLUID

O    

VALOR 
TOTAL 

IVA 
INCLUID

O  

VALOR 
UNITARI

O IVA 
INCLUID

O    

VALOR 
TOTAL 

IVA 
INCLUID

O  

PROMEDI
O VALOR  
UNITARIO 

IVA 
INCLUIDO 

PROMEDI
O VALOR  

TOTAL IVA 
INCLUIDO 

1 

Banderitas por 5 
colores, 1 
2X4.5CM 
X125HJS 

5512161
6 

UN 25 5.000 125.000 8.000 200.000 8.800 220.000 7.267 181.675 

2 

Barras de 
pegante libres de 
ácido, Pegante 
Barra 40 Gr, En 
frasco, Barras 

6010570
4 

UN 6 8.000 48.000 14.000 84.000 15.400 92.400 12.467 74.802 

3 

Bisturí - El 
material del 
mango es 
plástico, cuchilla 
en acero 
inoxidable, 
medida de 
cuchilla es de 18 
mm, Cuenta con 
traba de 
seguridad. 

4412160
0 

UN 10 6.000 60.000 3.000 30.000 3.300 33.000 4.100 41.000 

4 

Bolígrafo-azul - 
rojo, caja por 12 
unidades, 
kilométrico, 3 
cajas por cada 
color 

4412170
1 

UN 6 15.000 90.000 19.000 114.000 20.900 125.400 18.300 109.800 

5 

Bolígrafo-negro, 
caja por 12 
unidades, 
kilométrico 

4412170
1 

UN 20 15.000 300.000 19.000 380.000 20.900 418.000 18.300 366.000 

6 

Bolígrafo-punta 
fina 0.7, azul - 
rojo, caja x 12 
unidades 

4412170
1 

UN 5 15.000 75.000 20.000 100.000 22.000 110.000 19.000 95.000 

7 

Bolígrafo-punta 
fina 0.7, negro, 
caja x 12 
unidades 

4412170
1 

UN 20 15.000 300.000 20.000 400.000 22.000 440.000 19.000 380.000 
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8 
Borrador, nata 
grande, g-40 

4412180
4 

UN 30   0 1.900 57.000 2.090 62.700 1.995 59.850 

9 

Cable HDMI 5 
Metros 4K Alta 
Resolución 
3280x2160 
Macho a Macho 

4320222
2 

UN 15 95.000 
1.425.00

0 
90.000 

1.350.00
0 

99.000 
1.485.00

0 
94.667 1.420.005 

10 

Caja archivística 
tipo X200, 
elaboradas en 
cartón corrugado 
kraft de alta 
resistencia, con 
recubrimiento 
interno contra 
polvo y 
humedad, aptas 
para sistemas de 
gestión 
documental 

7813160
2 

UN 130 10.000 
1.300.00

0 
15.000 

1.950.00
0 

16.500 
2.145.00

0 
13.833 1.798.290 

11 

Caja De 10 
Resmas Tamaño 
Carta Color 
Blanco 
Gramaje:75g 

1411150
6 

UN 15 250.000 
3.750.00

0 
300.000 

4.500.00
0 

330.000 
4.950.00

0 
293.333 4.399.995 

12 

Calculadora De 
Escritorio De 
Función Estándar 
Calculadora Con 
Pantalla Lcd 
Grande De 16 
Dígitos Solar Y 
Batería De Doble 
Energía 

4410180
9 

UN 7 280.000 
1.960.00

0 
150.000 

1.050.00
0 

165.000 
1.155.00

0 
198.333 1.388.331 

13 

CARPETA 4 
ALETAS 320 
Gramos Oficio 
MATERIAL: 
Propalcote Baja 
Densidad 320g 
Carpetas 
Desacificadas o 
Carpetas libres de 
ácidos. Color: 
Blanco. Las 
cantidades de 
cada paquete 
están descritas 
en el enunciado 
de la publicación. 
MEDIDA DE LA 
CARPETA 
ABIERTA: 69.2cm 
X 69.5cm Medida 
reglamentaria 
por el Archivo 
General 
MEDIDA DE LA 
CARPETA EN SU 
ESPACIO UTIL: 
35cm x 
22,2cm 

4412200
3 

UN 
1.30

0 
5.500 

7.150.00
0 

4.600 
5.980.00

0 
5.060 

6.578.00
0 

5.053 6.568.900 

14 

Cinta color ymcko 
200 imágenes 
para impresoras, 
zebrazc300, cinta 
de referencia, 
800300 350la 

4410311
2 

UN 2 480.000 960.000 386.000 772.000 424.600 849.200 430.200 860.400 
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15 

Cinta de 
enmascarar, 
ancho 18mm, 
rollo x 40 metros, 
ideal para uso 
automotriz y 
resistente a la 
humedad. 

3120150
3 

UN 5 7.500 37.500 18.000 90.000 19.800 99.000 15.100 75.500 

16 
Cinta de 
impresión ERC - 
27 B Original 

4410311
2 

UN 1 180.000 180.000 70.000 70.000 77.000 77.000 109.000 109.000 

17 

Cinta de 
reparación 
archivística libre 
de ácido, con 
adhesivo de pH 
neutro, 
dimensiones 19 
mm x 10 m, 
destinada a la 
restauración y 
refuerzo de 
documentos en 
soporte papel, 
garantizando la 
estabilidad 
química del 
material. 

3120150
0 

UN 4 250.000 
1.000.00

0 
240.000 960.000 264.000 

1.056.00
0 

251.333 1.005.332 

18 

Cinta 
transparente 
ancha para 
empaque,  rollo 
mínimo de 150m 
x 48mm 

3120151
2 

UN 30 18.000 540.000 30.000 900.000 33.000 990.000 27.000 810.000 

19 

COMBO  
TECLADO+MOUS
E ALÀMBRICO 
BLANCO KY-
K841+KY-M582 

4321172
4 

UN 5 180.000 900.000 110.000 550.000 121.000 605.000 137.000 685.000 

20 

Combo Teclado y 
Mouse + Pad 
Mouse 
Teclado 
alámbrico 
Idioma: Español. 
Layout: QWERTY. 
Color del teclado: 
Negro. 
Consola de 
juegos 
compatible: PS4. 
Contiene teclado 
numérico. 
Función 
antighosting 
incorporada. Tipo 
de teclado: 
membrana. 
Tecla cilíndrica. 
Con conector 
USB. 
Mouse alámbrico 
Mouse Vertical 
Ergonómico 
Alámbrico Usb 
Mouse vertical 
programable 
ergonómico. 
Botón: 6 botones. 
Sistema de 
tracción: Óptica. 

4321172
4 

UN 30 280.000 
8.400.00

0 
300.000 

9.000.00
0 

330.000 
9.900.00

0 
303.333 9.099.990 
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Longitud de cable 
de USB: 1.8m. 
Tensión/corrient
e de 
funcionamiento: 
5V/100mA. Vida 
de botón: 5 
millones de 
veces. Vida de la 
muela: 1.2 
millones de 
revoluciones. 
Tamaño del 
producto: 110 x 
72 x 75mm. Peso 
del producto: 
160+-5 gramos. 
Resolución: 
1200-1600-2400-
3200DPI. Tasa de 
rendimiento: 
125Hz. Requisitos 
del sistema: 
Windows: 2000, 
ME, XP, x64, 
Vista, 7, 8, 10, 11. 
Mac OS X - ver V 
10.4. 
Mousepad 
- Superficie de 
tela suave: 
Permite un 
deslizamiento 
preciso y fluido 
del mouse. 
- Base de caucho 
antideslizante: 
Evita 
movimientos 
indeseados para 
un trabajo 
estable. 
- Tamaño 
práctico 
(300×230×2 
mm): Espacio 
suficiente para 
comodidad sin 
ocupar 
demasiado tu 
escritorio. 

21 
Disco duro 
externo de 2TB 
antigolpes 

4320182
7 

UN 5 1.600.000 
8.000.00

0 
800.000 

4.000.00
0 

880.000 
4.400.00

0 
1.093.333 5.466.665 

22 

Impresión en 
vinilo laminado x 
m² según Diseño 
Solicitado 

5212170
0 

UN 10 230.000 
2.300.00

0 
120.000 

1.200.00
0 

132.000 
1.320.00

0 
160.667 1.606.670 

23 

Kit De 4 Tintas 
Originales Epson 
664 Imp L555 
L210 L355 L395 
Negro, Magenta y 
Amarillo y Cyan 

4321210
4 

UN 1 220.000 220.000 304.000 304.000 334.400 334.400 286.133 286.133 

24 
Lápiz no. 2 Color: 
Negro - Grafito, 
caja x 12 und 

2711230
9 

UN 10 18.000 180.000   0   0 18.000 180.000 
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25 

Marcador 
permanente 
negro de cuerpo 
redondo, punta 
fina, Grosor del 
trazo 0.9 mm, 
Tipo de tinta A 
base de alcohol 

4412170
8 

UN 30 12.000 360.000 6.600 198.000 7.260 217.800 8.620 258.600 

26 
Memoria 128Gb 
De 200MB/s 

4321150
8 

UN 2 380.000 760.000 420.000 840.000 462.000 924.000 420.667 841.334 

27 

Memoria USB - 
Unidad Flash 
USB, Memoria 
Stick con Puertos 
Duales USB C y 
USB A, 128GB, 
Plata Champán, 
Interfaz de 
hardware USB 3.2 
Gen 1 

3210160
2 

UN 6 220.000 
1.320.00

0 
240.000 

1.440.00
0 

264.000 
1.584.00

0 
241.333 1.447.998 

28 

Pendón medidas 
2m x 1m con 
estructura tipo 
araña y ojales en 
casa punta para 
anclar; según 
Diseño Solicitado 

5212171
4 

UN 2 350.000 700.000 520.000 
1.040.00

0 
572.000 

1.144.00
0 

480.667 961.334 

29 

Pendón medidas 
2m x 1m con 
estructura tipo 
RollUp, según 
Diseño Solicitado 

5212171
4 

UN 2 850.000 
1.700.00

0 
520.000 

1.040.00
0 

572.000 
1.144.00

0 
647.333 1.294.666 

30 
Pilas Econopack 
Pilas AA. Alcalinas 
Max X 48Und 

2611170
0 

UN 6 380.000 
2.280.00

0 
330.000 

1.980.00
0 

363.000 
2.178.00

0 
357.667 2.146.002 

31 
Pilas Econopack 
Pilas Max AAA X 
40Und 

2611170
0 

UN 7 380.000 
2.660.00

0 
220.000 

1.540.00
0 

242.000 
1.694.00

0 
280.667 1.964.669 

32 

Sacapuntas - 
presentación: 
caja x 24 
unidades, 
metálico, 
material de hoja: 
acero, forma 
rectangular 

4412161
9 

UN 1 18.000 18.000 24.000 24.000 26.400 26.400 22.800 22.800 

33 

Sobre Bolsillo De 
Acetato Carta 
Delgado X 100 
Unidades 
Transparente 

4412201
9 

UN 7 55.000 385.000 36.000 252.000 39.600 277.200 43.533 304.731 

34 
Tabla planillera 
acrílica, oficio, 
colores surtidos 

4411191
4 

UN 12 15.000 180.000 22.000 264.000 24.200 290.400 20.400 244.800 

35 

Tijeras oficina 
con cuchillas de 
acero inoxidable, 
21 cm, sencillo, 
corte recto 

4412161
8 

UN 20 18.000 360.000 16.000 320.000 17.600 352.000 17.200 344.000 

36 

Tóner kyocera 
cartucho de 
tóner negro tk-
1175 original 
para impresoras 
láser modelo 
ecosys 
M2040dn/L 

4412160
0 

UN 2 750.000 
1.500.00

0 
780.000 

1.560.00
0 

858.000 
1.716.00

0 
796.000 1.592.000 

37 

Tóner kyocera 
cartucho de 
tóner negro tk-
3442 original 
para impresoras 

4412160
0 

UN 4 780.000 
3.120.00

0 
900.000 

3.600.00
0 

990.000 
3.960.00

0 
890.000 3.560.000 
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láser modelo 
ecosys ma6000ifx 

38 

Tóner mlt- d358s 
tóner mlt-d358s, 
para impresora, 
rendimiento: 
30.000 páginas, 
color: negro 

4412160
0 

UN 4 820.000 
3.280.00

0 
900.000 

3.600.00
0 

990.000 
3.960.00

0 
903.333 3.613.332 

GRAN TOTAL IVA INCLUIDO: 
55.664.60

4 

 
El anterior estudio de mercado se llevó a cabo teniendo en cuenta el método de media 
aritmética. 
 

 
 

El fin de este método “media aritmética” destaca por representar el reparto equitativo, el 

equilibrio y la equidad en la obtención de un estimado. 

 

De acuerdo con el consolidado obtenido, el equipo técnico realizó el análisis comparativo del 

precio y descripciones según cotizaciones relacionadas. Con base a lo anterior se evidencia 

que, el total de las cotizaciones allegadas, se supera el presupuesto asignado por lo cual se ve 

en la necesidad de realizar ajustes en cantidades solicitadas en los siguientes casos: 

 

• Dependencia 952810 servicios prestados a la formación. Con posición del gasto C-3603-

1300-20-20305C-3603025-02 adquis. de bys - servicio de formación profesional 

integral - fortalecimiento de la prestación del servicio de formación profesional y el 

reconocimiento de saberes previos con énfasis en poblaciones campesinas y populares 

en Colombia nacional de este rubro se dispone $27.658.000 para la compra de 

materiales en el lote de papelería. 

 

Teniendo en cuenta el estudio de mercado se evidencia que se superó el presupuesto con un 

valor de $55.664.604 por lo cual se hace necesario realizar ajuste en cantidades dando un valor 

total final de $27.655.225 para la compra de tóner e insumos de oficina de las áreas 

administrativas. 

 

Es de importancia aclarar los ajustes realizados así: 

 

1. En relación con el ítem No. 24, se tomó como referencia el valor ofertado por el proponente 

Alexander González Ipuz en la presente vigencia, dado que en las cotizaciones de Soluciones 
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Informáticas y Compucenter se evidencia disparidad en los valores presentados frente a la 

unidad de medida solicitada. Cabe señalar que Alexander González Ipuz resultó adjudicatario 

en el contrato No. CO1.PCCNTR.9496718 del 2026 mediante el cual se compró materiales de 

formación, en el cual se incluyeron algunos ítems coincidentes con los requeridos para el área 

administrativa; por tal motivo, se consideró pertinente acoger el valor ya contratado con dicho 

proponente como base válida para este proceso. 

 

2. No se tuvieron en cuenta los precios de los ítems 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 15, 16, 18, 

19, 21, 22, 23, 25, 28, 29, 31, 32, 33 y 34 de la cotización de Comercializadora Bolaños Osorio, 

así como los ítems 14 y 24 de la cotización de Soluciones Informáticas y el ítem 24 de la 

cotización de Compucenter, por cuanto los valores presentados resultaron significativamente 

distantes frente a los precios de referencia de las demás propuestas, quedando válidos 

únicamente los ítems de las cotizaciones que se ajustaron a las condiciones requeridas. 

 

3. Debido a que el valor total de los elementos a adquirir excede el presupuesto oficial se 

realizó el ajuste de cantidades en los siguientes ítems: 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 15, 

17, 18, 19, 20, 21, 24, 25, 27, 30, 31, 33, 34 y 35, conforme a las necesidades identificadas en 

el proceso.  

 

A continuación, se presenta la relación detallada de dichos ajustes para cada uno de los ítems 

mencionados. 

 

ITEM DESCRIPCION (BIEN O SERVICIO) 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

INICIAL 

CANTIDAD A 
CONTRATAR 
CON AJUSTE 

1 Banderitas por 5 colores, 1 2X4.5CM X125HJS UN 25 5 

2 
Barras de pegante libres de ácido, Pegante Barra 40 Gr, En frasco, 
Barras 

UN 6 3 

3 
Bisturí - El material del mango es plástico, cuchilla en acero 
inoxidable, medida de cuchilla es de 18 mm, Cuenta con traba de 
seguridad. 

UN 10 7 

4 
Bolígrafo-azul - rojo, caja por 12 unidades, kilométrico, 3 cajas por 
cada color 

UN 6 3 

5 Bolígrafo-negro, caja por 12 unidades, kilométrico UN 20 5 

7 Bolígrafo-punta fina 0.7, negro, caja x 12 unidades UN 20 5 

8 Borrador, nata grande, g-40 UN 30 10 

9 Cable HDMI 5 Metros 4K Alta Resolución 3280x2160 Macho a Macho UN 15 5 

10 
Caja archivística tipo X200, elaboradas en cartón corrugado kraft de 
alta resistencia, con recubrimiento interno contra polvo y humedad, 
aptas para sistemas de gestión documental 

UN 130 30 

11 Caja De 10 Resmas Tamaño Carta Color Blanco Gramaje:75g UN 15 6 
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12 
Calculadora De Escritorio De Función Estándar Calculadora Con 
Pantalla Lcd Grande De 16 Dígitos Solar Y Batería De Doble Energía 

UN 7 3 

13 

CARPETA 4 ALETAS 320 Gramos Oficio MATERIAL: Propalcote Baja 
Densidad 320g Carpetas Desacificadas o Carpetas libres de ácidos. 
Color: Blanco. Las cantidades de cada paquete están descritas en el 
enunciado de la publicación. MEDIDA DE LA CARPETA ABIERTA: 
69.2cm X 69.5cm Medida reglamentaria por el Archivo General 
MEDIDA DE LA CARPETA EN SU ESPACIO UTIL: 35cm x 
22,2cm 

UN 1.300 420 

15 
Cinta de enmascarar, ancho 18mm, rollo x 40 metros, ideal para uso 
automotriz y resistente a la humedad. 

UN 5 2 

17 

Cinta de reparación archivística libre de ácido, con adhesivo de pH 
neutro, dimensiones 19 mm x 10 m, destinada a la restauración y 
refuerzo de documentos en soporte papel, garantizando la 
estabilidad química del material. 

UN 4 2 

18 
Cinta transparente ancha para empaque,  rollo mínimo de 150m x 
48mm 

UN 30 10 

19 COMBO  TECLADO+MOUSE ALÀMBRICO BLANCO KY-K841+KY-M582 UN 5 2 

20 

Combo Teclado y Mouse + Pad Mouse 
Teclado alámbrico Idioma: Español. Layout: QWERTY. 
Color del teclado: Negro. 
Consola de juegos compatible: PS4. Contiene teclado numérico. 
Función antighosting incorporada. Tipo de teclado: membrana. 
Tecla cilíndrica. Con conector USB. 
Mouse alámbrico Mouse Vertical Ergonómico Alámbrico Usb 
Mouse vertical programable ergonómico. 
Botón: 6 botones. Sistema de tracción: Óptica. Longitud de cable de 
USB: 1.8m. Tensión/corriente de funcionamiento: 5V/100mA. Vida 
de botón: 5 millones de veces. Vida de la muela: 1.2 millones de 
revoluciones. Tamaño del producto: 110 x 72 x 75mm. Peso del 
producto: 160+-5 gramos. 
Resolución: 1200-1600-2400-3200DPI. Tasa de rendimiento: 125Hz. 
Requisitos del sistema: Windows: 2000, ME, XP, x64, Vista, 7, 8, 10, 
11. Mac OS X - ver V 10.4. 
Mousepad 
- Superficie de tela suave: Permite un deslizamiento preciso y fluido 
del mouse. 
- Base de caucho antideslizante: Evita movimientos indeseados para 
un trabajo estable. 
- Tamaño práctico (300×230×2 mm): Espacio suficiente para 
comodidad sin ocupar demasiado tu escritorio. 

UN 30 5 

21 Disco duro externo de 2TB antigolpes UN 5 3 

24 Lápiz no. 2 Color: Negro - Grafito, caja x 12 und UN 10 5 

25 
Marcador permanente negro de cuerpo redondo, punta fina, Grosor 
del trazo 0.9 mm, Tipo de tinta A base de alcohol 

UN 30 10 

27 
Memoria USB - Unidad Flash USB, Memoria Stick con Puertos Duales 
USB C y USB A, 128GB, Plata Champán, Interfaz de hardware USB 3.2 
Gen 1 

UN 6 3 

30 Pilas Econopack Pilas AA. Alcalinas Max X 48Und UN 6 2 

31 Pilas Econopack Pilas Max AAA X 40Und UN 7 2 

33 
Sobre Bolsillo De Acetato Carta Delgado X 100 Unidades 
Transparente 

UN 7 1 

34 Tabla planillera acrílica, oficio, colores surtidos UN 12 2 

35 
Tijeras oficina con cuchillas de acero inoxidable, 21 cm, sencillo, 
corte recto 

UN 20 5 
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Luego de efectuarse los ajustes correspondientes, el consolidado definitivo de cantidades y del valor 

presupuestal para adelantar el presente proceso es el siguiente, conforme a la relación detallada que 

se expone a continuación: 

 

Proceso: Gestión Contractual 

 (2026) 
ALEXANDE

R 
GONZALEZ 

IPUZ 

COTIZACION  
COMERCIALIZADO

RA BOLAÑOS 
OSORIO 

1.083.922.489 

COTIZACION  
SOLUCIONES 
INFORMATIC

AS 
80724635-5 

COTIZACION  
COMPUCENTE

R 
1.083.892.921

-8 

PROMEDIO VALOR TOTAL Y 
UNITARIO  IVA INCLUIDO.  

ITE
M 

DESCRIPCION 
(BIEN O 

SERVICIO) 

CODIGO 
UNSPSC 

UNIDA
D DE 

MEDID
A 

AJUST
E 

VALOR 
UNITARIO 

IVA 
INCLUIDO    

VALOR UNITARIO 
IVA INCLUIDO    

VALOR 
UNITARIO IVA 

INCLUIDO    

VALOR 
UNITARIO IVA 

INCLUIDO    

PROMEDI
O VALOR  
UNITARIO 

IVA 
INCLUIDO 

PROMEDIO 
VALOR  TOTAL 
IVA INCLUIDO 

1 

Banderitas por 5 
colores, 1 
2X4.5CM 
X125HJS 

5512161
6 

UN 5     
 $                            

8.000  
 $                           

8.800  
 $                         

8.400  
 $                             

42.000  

2 

Barras de 
pegante libres 
de ácido, 
Pegante Barra 
40 Gr, En frasco, 
Barras 

6010570
4 

UN 3     
 $                           

14.000  
 $                          

15.400  
 $                        

14.700  
 $                              

44.100  

3 

Bisturí - El 
material del 
mango es 
plástico, cuchilla 
en acero 
inoxidable, 
medida de 
cuchilla es de 18 
mm, Cuenta con 
traba de 
seguridad. 

4412160
0 

UN 7     
 $                            

3.000  
 $                           

3.300  
 $                          

3.150  
 $                             

22.050  

4 

Bolígrafo-azul - 
rojo, caja por 12 
unidades, 
kilométrico, 3 
cajas por cada 
color 

4412170
1 

UN 3     
 $                           

19.000  
 $                         

20.900  
 $                        

19.950  
 $                             

59.850  

5 

Bolígrafo-negro, 
caja por 12 
unidades, 
kilométrico 

4412170
1 

UN 5     
 $                           

19.000  
 $                         

20.900  
 $                        

19.950  
 $                             

99.750  

6 

Bolígrafo-punta 
fina 0.7, azul - 
rojo, caja x 12 
unidades 

4412170
1 

UN 5     
 $                          

20.000  
 $                         

22.000  
 $                        

21.000  
 $                            

105.000  

7 

Bolígrafo-punta 
fina 0.7, negro, 
caja x 12 
unidades 

4412170
1 

UN 5     
 $                          

20.000  
 $                         

22.000  
 $                        

21.000  
 $                            

105.000  

8 
Borrador, nata 
grande, g-40 

4412180
4 

UN 10     
 $                             

1.900  
 $                           

2.090  
 $                          

1.995  
 $                              

19.950  

9 

Cable HDMI 5 
Metros 4K Alta 
Resolución 
3280x2160 
Macho a Macho 

4320222
2 

UN 5   
 $                        

95.000  
 $                          

90.000  
 $                         

99.000  
 $                       

94.667  
 $                           

473.335  
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10 

Caja archivística 
tipo X200, 
elaboradas en 
cartón 
corrugado kraft 
de alta 
resistencia, con 
recubrimiento 
interno contra 
polvo y 
humedad, aptas 
para sistemas de 
gestión 
documental 

7813160
2 

UN 30     
 $                           

15.000  
 $                          

16.500  
 $                        

15.750  
 $                           

472.500  

11 

Caja De 10 
Resmas Tamaño 
Carta Color 
Blanco 
Gramaje:75g 

1411150
6 

UN 6     
 $                       

300.000  
 $                      

330.000  
 $                     

315.000  
 $                        

1.890.000  

12 

Calculadora De 
Escritorio De 
Función 
Estándar 
Calculadora Con 
Pantalla Lcd 
Grande De 16 
Dígitos Solar Y 
Batería De Doble 
Energía 

4410180
9 

UN 3     
 $                        

150.000  
 $                       

165.000  
 $                     

157.500  
 $                           

472.500  

13 

CARPETA 4 
ALETAS 320 
Gramos Oficio 
MATERIAL: 
Propalcote Baja 
Densidad 320g 
Carpetas 
Desacificadas o 
Carpetas libres 
de ácidos. Color: 
Blanco. Las 
cantidades de 
cada paquete 
están descritas 
en el enunciado 
de la 
publicación. 
MEDIDA DE LA 
CARPETA 
ABIERTA: 
69.2cm X 
69.5cm Medida 
reglamentaria 
por el Archivo 
General 
MEDIDA DE LA 
CARPETA EN SU 
ESPACIO UTIL: 
35cm x 
22,2cm 

4412200
3 

UN 420   
 $                           

5.500  
 $                            

4.600  
 $                           

5.060  
 $                         

5.053  
 $                        

2.122.260  

14 

Cinta color 
ymcko 200 
imágenes para 
impresoras, 
zebrazc300, 
cinta de 
referencia, 
800300 350la 

4410311
2 

UN 2   
 $                      

480.000  
  

 $                      
424.600  

 $                    
452.300  

 $                           
904.600  

15 

Cinta de 
enmascarar, 
ancho 18mm, 
rollo x 40 
metros, ideal 

3120150
3 

UN 2     
 $                           

18.000  
 $                          

19.800  
 $                        

18.900  
 $                             

37.800  
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para uso 
automotriz y 
resistente a la 
humedad. 

16 
Cinta de 
impresión ERC - 
27 B Original 

4410311
2 

UN 1     
 $                          

70.000  
 $                         

77.000  
 $                       

73.500  
 $                             

73.500  

17 

Cinta de 
reparación 
archivística libre 
de ácido, con 
adhesivo de pH 
neutro, 
dimensiones 19 
mm x 10 m, 
destinada a la 
restauración y 
refuerzo de 
documentos en 
soporte papel, 
garantizando la 
estabilidad 
química del 
material. 

3120150
0 

UN 2   
 $                      

250.000  
 $                       

240.000  
 $                      

264.000  
 $                     

251.333  
 $                           

502.666  

18 

Cinta 
transparente 
ancha para 
empaque,  rollo 
mínimo de 
150m x 48mm 

3120151
2 

UN 10     
 $                          

30.000  
 $                         

33.000  
 $                        

31.500  
 $                            

315.000  

19 

COMBO  
TECLADO+MOU
SE ALÀMBRICO 
BLANCO KY-
K841+KY-M582 

4321172
4 

UN 2     
 $                         

110.000  
 $                        

121.000  
 $                      

115.500  
 $                            

231.000  

20 

Combo Teclado 
y Mouse + Pad 
Mouse 
Teclado 
alámbrico 
Idioma: Español. 
Layout: 
QWERTY. 
Color del 
teclado: Negro. 
Consola de 
juegos 
compatible: PS4. 
Contiene 
teclado 
numérico. 
Función 
antighosting 
incorporada. 
Tipo de teclado: 
membrana. 
Tecla cilíndrica. 
Con conector 
USB. 
Mouse 
alámbrico 
Mouse Vertical 
Ergonómico 
Alámbrico Usb 
Mouse vertical 
programable 
ergonómico. 
Botón: 6 
botones. 
Sistema de 

4321172
4 

UN 5   
 $                      

280.000  
 $                       

300.000  
 $                      

330.000  
 $                    

303.333  
 $                         

1.516.665  
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tracción: Óptica. 
Longitud de 
cable de USB: 
1.8m. 
Tensión/corrien
te de 
funcionamiento: 
5V/100mA. Vida 
de botón: 5 
millones de 
veces. Vida de la 
muela: 1.2 
millones de 
revoluciones. 
Tamaño del 
producto: 110 x 
72 x 75mm. Peso 
del producto: 
160+-5 gramos. 
Resolución: 
1200-1600-
2400-3200DPI. 
Tasa de 
rendimiento: 
125Hz. 
Requisitos del 
sistema: 
Windows: 2000, 
ME, XP, x64, 
Vista, 7, 8, 10, 
11. Mac OS X - 
ver V 10.4. 
Mousepad 
- Superficie de 
tela suave: 
Permite un 
deslizamiento 
preciso y fluido 
del mouse. 
- Base de caucho 
antideslizante: 
Evita 
movimientos 
indeseados para 
un trabajo 
estable. 
- Tamaño 
práctico 
(300×230×2 
mm): Espacio 
suficiente para 
comodidad sin 
ocupar 
demasiado tu 
escritorio. 

21 
Disco duro 
externo de 2TB 
antigolpes 

4320182
7 

UN 3     
 $                       

800.000  
 $                      

880.000  
 $                    

840.000  
 $                       

2.520.000  

22 

Impresión en 
vinilo laminado x 
m² según Diseño 
Solicitado 

5212170
0 

UN 10     
 $                        

120.000  
 $                       

132.000  
 $                     

126.000  
 $                        

1.260.000  

23 

Kit De 4 Tintas 
Originales Epson 
664 Imp L555 
L210 L355 L395 
Negro, Magenta 
y Amarillo y 
Cyan 

4321210
4 

UN 1     
 $                       

304.000  
 $                      

334.400  
 $                     

319.200  
 $                            

319.200  
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24 

Lápiz no. 2 
Color: Negro - 
Grafito, caja x 12 
und 

2711230
9 

UN 5 18.000 
 $                         

18.000  
    

 $                        
18.000  

 $                             
90.000  

25 

Marcador 
permanente 
negro de cuerpo 
redondo, punta 
fina, Grosor del 
trazo 0.9 mm, 
Tipo de tinta A 
base de alcohol 

4412170
8 

UN 10     
 $                            

6.600  
 $                           

7.260  
 $                         

6.930  
 $                             

69.300  

26 
Memoria 128Gb 
De 200MB/s 

4321150
8 

UN 2   
 $                      

380.000  
 $                       

420.000  
 $                      

462.000  
 $                    

420.667  
 $                            

841.334  

27 

Memoria USB - 
Unidad Flash 
USB, Memoria 
Stick con 
Puertos Duales 
USB C y USB A, 
128GB, Plata 
Champán, 
Interfaz de 
hardware USB 
3.2 Gen 1 

3210160
2 

UN 3   
 $                      

220.000  
 $                       

240.000  
 $                      

264.000  
 $                     

241.333  
 $                           

723.999  

28 

Pendón medidas 
2m x 1m con 
estructura tipo 
araña y ojales en 
casa punta para 
anclar; según 
Diseño 
Solicitado 

5212171
4 

UN 2     
 $                       

520.000  
 $                      

572.000  
 $                    

546.000  
 $                        

1.092.000  

29 

Pendón medidas 
2m x 1m con 
estructura tipo 
RollUp, según 
Diseño 
Solicitado 

5212171
4 

UN 2     
 $                       

520.000  
 $                      

572.000  
 $                    

546.000  
 $                        

1.092.000  

30 

Pilas Econopack 
Pilas AA. 
Alcalinas Max X 
48Und 

2611170
0 

UN 2   
 $                      

380.000  
 $                       

330.000  
 $                      

363.000  
 $                    

357.667  
 $                            

715.334  

31 
Pilas Econopack 
Pilas Max AAA X 
40Und 

2611170
0 

UN 2     
 $                       

220.000  
 $                      

242.000  
 $                     

231.000  
 $                           

462.000  

32 

Sacapuntas - 
presentación: 
caja x 24 
unidades, 
metálico, 
material de 
hoja: acero, 
forma 
rectangular 

4412161
9 

UN 1     
 $                          

24.000  
 $                         

26.400  
 $                       

25.200  
 $                             

25.200  

33 

Sobre Bolsillo De 
Acetato Carta 
Delgado X 100 
Unidades 
Transparente 

4412201
9 

UN 1     
 $                          

36.000  
 $                         

39.600  
 $                       

37.800  
 $                             

37.800  

34 
Tabla planillera 
acrílica, oficio, 
colores surtidos 

4411191
4 

UN 2     
 $                          

22.000  
 $                         

24.200  
 $                        

23.100  
 $                             

46.200  
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35 

Tijeras oficina 
con cuchillas de 
acero 
inoxidable, 21 
cm, sencillo, 
corte recto 

4412161
8 

UN 5   
 $                         

18.000  
 $                           

16.000  
 $                          

17.600  
 $                        

17.200  
 $                             

86.000  

36 

Tóner kyocera 
cartucho de 
tóner negro tk-
1175 original 
para impresoras 
láser modelo 
ecosys 
M2040dn/L 

4412160
0 

UN 2   
 $                      

750.000  
 $                       

780.000  
 $                      

858.000  
 $                    

796.000  
 $                        

1.592.000  

37 

Tóner kyocera 
cartucho de 
tóner negro tk-
3442 original 
para impresoras 
láser modelo 
ecosys 
ma6000ifx 

4412160
0 

UN 4   
 $                      

780.000  
 $                       

900.000  
 $                      

990.000  
 $                    

890.000  
 $                       

3.560.000  

38 

Tóner mlt- 
d358s tóner mlt-
d358s, para 
impresora, 
rendimiento: 
30.000 páginas, 
color: negro 

4412160
0 

UN 4   
 $                      

820.000  
 $                       

900.000  
 $                      

990.000  
 $                    

903.333  
 $                        

3.613.332  

GRAN TOTAL IVA INCLUIDO: 
 $         
27.655.225  

 

 

En consecuencia, el presupuesto oficial del presente proceso de compra de tóner e insumos 

de oficina para el funcionamiento de las áreas administrativas del Centro de Gestión y 

Desarrollo Sostenible Surcolombiano del SENA Regional Huila, sería de $27.655.225 

respaldado con el CDP 5626 del 2026. 

 

Se deja constancia que en caso de existir un ahorro en el contrato se adicionen los ítems que 

fueron reducidos hasta la cantidad que cope el presupuesto oficial del contrato. 

 

No siendo más se da por terminada la reunión. 

CONCLUSIONES 

Según las cotizaciones recibidas para el estudio de mercado realizado, el comité técnico 

estructurador considera que el promedio del valor total con IVA incluido es un costo adecuado 

y acorde a la región, teniendo en cuenta todos los costos y gastos en que se debe incurrir para 

la entrega de los elementos requeridos por la Entidad. 

 

Por lo anterior, se establece el valor presupuestal ajustado con él estudió de mercado, 

realizado en la suma de $27.655.225, teniendo en cuenta que no supera el valor disponible 

para el contrato según CDP 5626 del 2026 por valor de $27.658.000. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABL

E 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Remitir a coordinación 

administrativa. 

 

16/06/20

36 

 

Comité 

estructurador 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUE

BA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Ana Mercedes Peña 

Atahualpa 

 

Coordinación 

Administrativa 

SI   

Ana Lorena Rojas Trujillo Contabilidad SI   

Ximena Leiva Vargas Contratación SI   

Maryury Alejandra 

Rodríguez 

SIGA Ambiental SI  

 

José Arbey Molina Claros 

 

SIGA SST SI  

 

Juan Diego Córdoba Peña 

 

Coordinación 

Administrativa 

SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
Formato estudio de mercado 

CDP 5626 

Cotizaciones 
 


