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1. OBJETO: 
 
41_9528_391 Entregar a título de venta elementos, tóner e insumos de oficina para el funcionamiento de 
las áreas administrativas del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del SENA Regional 
Huila. 

 
2. CLASIFICACIÓN UNSPSC: 

 
El objeto contractual se clasifica en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios, 
así: 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

Código 
Producto 

Nombre Segmento Nombre Familia Nombre Clase 

55121616 Etiquetas Etiquetado y accesorios 
Publicaciones Impresas, 
Publicaciones 
Electrónicas y Accesorios 

60105704 
Álbumes de recuerdos y 
suministros 

Materiales didácticos 
profesionales y de 
desarrollo y accesorios y 
suministros 

Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 
Artesanías y Equipo 
educativo, Materiales, 
Accesorios y Suministros 

44121701 Instrumentos de escritura Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44121804 Medios de corrección Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

43202222 
Subconjuntos para 
dispositivos electrónicos 

Componentes para 
tecnología de la 
información, difusión o 
telecomunicaciones 

Difusión de Tecnologías 
de Información y 
Telecomunicaciones 

78131602 
Almacenamiento de bienes 
generales 

Almacenaje 
Servicios de Transporte, 
Almacenaje y Correo 

14111506 
Papel de imprenta y papel de 
escribir 

Productos de papel 
Materiales y Productos 
de Papel 

44101809 
Máquinas calculadoras y 
accesorios 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44122003 
Carpetas de archivo, 
carpetas y separadores 

Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44103112 
Suministros para impresora, 
fax y fotocopiadora 

Maquinaria, suministros y 
accesorios de oficina 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

31201503 Cinta adhesiva Adhesivos y selladores 
Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 

31201512 Cinta adhesiva Adhesivos y selladores 
Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 
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43211724 
Dispositivos informáticos de 
entrada de datos 

Equipo informático y 
accesorios 

Difusión de Tecnologías 
de Información y 
Telecomunicaciones 

43201827 
Dispositivos de 
almacenamiento 

Componentes para 
tecnología de la 
información, difusión o 
telecomunicaciones 

Difusión de Tecnologías 
de Información y 
Telecomunicaciones 

52121701 Toallas 
Ropa de cama, 
mantelerías, paños de 
cocina y toallas 

Artículos Domésticos, 
Suministros y Productos 
Electrónicos de Consumo  

43212104 Impresoras de computador 
Equipo informático y 
accesorios 

Difusión de Tecnologías 
de Información y 
Telecomunicaciones 

27112309 Herramientas de marcar Herramientas de mano 
Herramientas y 
Maquinaria General 

44121708 Instrumentos de escritura Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

43211508 Computadores 
Equipo informático y 
accesorios 

Difusión de Tecnologías 
de Información y 
Telecomunicaciones 

32101602 Circuitos integrados 
Circuitos impresos, 
circuitos integrados y 
micro ensamblajes 

Componentes y 
Suministros Electrónicos 

26111701 Baterías, pilas y accesorios 
Baterías y generadores y 
transmisión de energía 
cinética 

Maquinaria y Accesorios 
para Generación y 
Distribución de Energía 

44121619 Suministros de escritorio Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44122019 
Carpetas de archivo, 
carpetas y separadores 

Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44111914 Tableros 
Accesorios de oficina y 
escritorio 

Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

44121618 Suministros de escritorio Suministros de oficina 
Equipos de Oficina, 
Accesorios y Suministros 

 

 
3. ANÁLISIS DEL MERCADO: 

 

3.1. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO: SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO 
CONTRACTUAL 

 
SECTOR ECONÓMICO 

Sector Terciario 
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DESEMPEÑO DEL SECTOR: 

 
Los bienes /servicios que la entidad pretende adquirir se encuentran debidamente identificados a través 
del clasificador de bienes y servicios y el sector al cual pertenecen, con cada código, en los listados de  
 
especificaciones técnicas del estudio previo. 

 

En atención a lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, se procede a establecer 
el contexto del proceso de contratación desde los ámbitos legal, comercial, financiero, organizacional y 
técnico, con el fin de identificar algunos de los riesgos y determinar los requisitos habilitantes, para lo 
cual se plasma el siguiente análisis. 

 
 
EL MERCADO EN COLOMBIA 

 
Existen varios sectores productivos en Colombia, que se pueden clasificar de diferentes maneras (1). A 
continuación, se detallan los principales sectores económicos del país: 
 
Sector primario: incluye actividades relacionadas con la agricultura, la ganadería, la pesca y la 
extracción de recursos. 
Sector secundario: comprende la industria manufacturera, la construcción y la energía. 
Sector terciario: se refiere a los servicios de comercio, educación y salud. 
Sector cuaternario: incorpora todas las actividades basadas en el conocimiento y la innovación, como 
la investigación y desarrollo (I+D) y las tecnologías de la información y comunicación (TIC) (2). 
El sector primario -la ganadería- es parte de los sectores de la economía Colombiana.  
 
Sector primario de la economía en Colombia 
 
El sector primario de la economía en Colombia se refiere a las actividades económicas que implican la 
extracción y recolección de recursos naturales. Este sector es fundamental porque proporciona las 
materias primas para otros sectores, como el secundario y el terciario. 
 
Las actividades que componen el sector primario son las siguientes: 
 
Agricultura 
Colombia cuenta con una agricultura diversa que incluye cultivos de café, flores, banano, caña de azúcar 
y arroz. La agricultura tradicional se practica principalmente en comunidades campesinas, mientras que 
la agroindustria utiliza técnicas más modernas y maquinaria para maximizar la producción. 
 
Ganadería 
Este sector abarca tanto la ganadería de subsistencia, destinada al consumo familiar, como la ganadería 
comercial, que se enfoca en la producción a gran escala de carne y leche. 
 
Pesca y agricultura 
Colombia tiene un potencial significativo en pesca y agricultura. Las cosas del Caribe y el Pacífico ofrecen 
oportunidades para estas actividades. 
 
Silvicultura 
La explotación forestal es otra actividad relevante dentro del sector primario, aunque enfrenta desafíos 
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relacionados con la sostenibilidad y la conservación del medio ambiente. 
 
Sector secundario económico de Colombia 
 
El sector secundario de la economía en Colombia se refiere a las actividades industriales que transforman 
las materias primas obtenidas del sector primario en productos terminados (6). Este sector es 
fundamental para el desarrollo económico, puesto que genera empleo e impulsa el crecimiento urbano. 
 
Las actividades asociadas al sector secundario son estas: 
 
Industria manufacturera: este subsector incluye la producción de bienes a partir de materias primas, y 
sus industrias más relevantes son los alimentos procesados, los textiles, los productos químicos y los 
electrodomésticos. 
Construcción: este sector es impulsado por la infraestructura y la vivienda. Es esencial en la construcción 
de carreteras, puentes y edificios residenciales. 
Energía: la generación de energía eléctrica es crucial, con un enfoque en fuentes renovables y no 
renovables. La minería también está relacionada con este subsector, ya que se extraen recursos 
energéticos como el carbón y el petróleo. 
 
 
Sector económico terciario de Colombia 
 
El sector terciario de la economía en Colombia, también conocido como sector de servicios, abarca una 
amplia gama de actividades que no producen bienes materiales, sino que generan servicios destinados 
a satisfacer las necesidades de la población. 
 
Este sector es fundamental para el desarrollo económico y social del país, representando una parte 
significativa del PIB y generando un gran número de empleos. El sector terciario en Colombia engloba 
varias subcategorías importantes: 
 
Comercio 
Servicios financieros 
Turismo y hostelería 
Educación y salud 
Transporte y logística 
El crecimiento del sector terciario ha permitido a Colombia diversificar su economía, reduciendo la 
dependencia de los sectores primario y secundario. 
 
El sector terciario -el turismo y la hostelería- es parte de los sectores de la economía Colombiana  
 
Sector cuaternario de la economía en Colombia 
 
El sector cuaternario de la economía en Colombia se centra en actividades basadas en el conocimiento 
y la innovación, y se caracteriza por ofrecer servicios que no se pueden automatizar. Este sector ha 
cobrado importancia en las últimas décadas, reflejando una transición hacia una economía más orientada 
al conocimiento. 
 
Las actividades que forman parte del sector cuaternario incluyen: 
 
I+D 
TIC 
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Consultoría en gestión empresarial, finanzas, recursos humanos y marketing 
Capacitación formal 
Investigación médica y tecnologías en salud 
Cultura, ocio y entretenimiento 
 

 
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del orden nacional adscrito al 
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994. 
 
En tal sentido, el artículo 25 del Decreto 249 de 2004 estable que los Centros de Formación son las 
dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios 
tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de 
competencias laborales en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas 
productivas y los sectores económicos. En el artículo 27 del Decreto 249 de 2004, señala las funciones 
que deben desarrollar las subdirecciones de centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos 
mencionados anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos de contratación del 
Centro”. 
 
Los Centros de formación del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, como unidades operativas, ejecutan 
las acciones de formación de acuerdo con la oferta definida en su Plan de Acción como respuesta a los 
PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL FORMATO, SOLICITUD NECESIDADES Documento no 
controlado pág. 2 requerimientos del entorno productivo y social; por consiguiente y dado que las metas 
establecidas para el Centro deben cumplirse atendiendo todos los lineamientos fijados por el Sena, es 
necesario garantizar unas condiciones de salubridad optimas en su infraestructura, para que los 
aprendices, empresarios, empleados, contratistas y usuarios en general del Centro cuenten con elementos 
e insumos necesarios para la operación de los procedimientos que hacen parte de los procesos definidos 
en el Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol SIGA. 
 
El Decreto 249 de 2004, en su Artículo 27 numeral 28 establece: “Administrar y ejecutar los procesos de 
contratación, provisión, manejo, mantenimiento, seguimiento y control del talento humano, de los recursos 
físicos, tecnológicos, pedagógicos, humanos, financieros y de información del Centro”. En tal sentido, es 
necesario llevar a cabo el proceso de contratación para adquirir elementos e insumos para el 
funcionamiento de las áreas administrativas del Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano 
Regional Huila.  
 
Por lo anterior, el Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano requiere para operar y 
gestionar de manera eficiente y con celeridad los diferentes procesos administrativos, insumos de 
papelería para garantizar el funcionamiento y responder a las necesidades del área administrativa. 
Igualmente se manifiesta que esta contratación está prevista en el Plan de Adquisiciones de Bienes, 
servicios para la vigencia 2026, por su parte el almacén certificó la no existencia de los bienes con las 
características técnicas que se pretenden adquirir, y se cuenta con la debida disponibilidad presupuestal 
para llevar a cabo la presente compra. 
 

3.2 ANÁLISIS ECONÓMICO DEL MERCADO: 

 
3.2.1 Presupuesto: 

 
El Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, a través de la página web de la entidad 
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www.contratacion.sena.edu.co mediante la plataforma SECOP II y la Solicitud de Cotización No. 043-
2026, requirió cotizaciones con plazo de presentación hasta el 5 de junio de 2026. Sin embargo, no se 
recibieron cotizaciones a través de este medio. Posteriormente, se recibieron tres (3) cotizaciones 
allegadas mediante correo electrónico. 
 

 
 
 
Mediante acta No.39 del 12 de junio de 2026 el comité de compras procedió a verificar la disponibilidad 
presupuestal, concluyendo que el presupuesto asignado para la vigencia 2026 es de  VEINTISIETE 
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS ($ 27.658.000) M/CTE, de acuerdo al 
certificado de Disponibilidad presupuestal No. 5626 por lo tanto, según el consolidado aritmético 
proyectado en el estudio de mercado, en el que se indica valores unitarios y valores promedio con valor 
de incluido, de acuerdo a las cotizaciones allegadas por medio de correo electrónico. El presupuesto 
aprobado después de haber realizado unos ajustes en las cantidades, para adelantar la contratación es 
por el valor de VEINTISIETE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS 
VEINTICINCO PESOS ($ 27.655.225 ) M/CTE Para efectos de determinar el precio unitario de los servicios 
a contratar, lo cual conduce a definir el presupuesto oficial del presente proceso, se tendrán en cuenta las 
siguientes medidas de tendencia para el Análisis Estadístico, contempladas en la Guía para la elaboración 
de Estudios del sector de Colombia Compra Eficiente (G-EES-02): 

a. Promedio o Media Aritmética: 

Es la medida de tendencia central más frecuentemente usada. Para calcular la media aritmética o 
promedio de un conjunto de observaciones, deben sumarse todos los valores y dividir el resultado por 
el número total de observaciones. Esta medida es muy sensible a los datos atípicos pues tan solo uno 
de los datos puede afectar significativamente el cálculo de esta. Por ejemplo, si la Entidad Estatal cuenta 
con información del índice d liquidez de 4 proveedores, 1,4; 2,2; 1,9; y 6 respectivamente, el promedio 
de liquidez de estos 4 proveedores es 2,9. Esto es debido a que existe un proveedor con un alto nivel 
de liquidez quien en este caso representa un desempeño atípico con respecto a su sector y quien 
afectará el indicador del promedio. En este caso no basta con estudiar el promedio pues como se puede 
observar el promedio no representa el comportamiento de la mayoría de los proveedores”. 

El consolidado de cotizaciones quedó de la siguiente manera: 

 

http://www.contratacion.sena.edu.co/
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Nota 1: Se publicará anexo a los documentos previos del proceso el consolidado del presupuesto oficial, 
para una mayor claridad. 

 

 
 
 
 

3.2.2 PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB) 

 
 
El Producto Interno Bruto crece 2,6% en el año 2025pr respecto al año 2024p (ver tabla 1); las actividades 
económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 
 
 • Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y motocicletas; Transporte 
y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 4,6% (contribuye 0,9 puntos porcentuales a la 
variación anual).  
 
• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; Educación; 
Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 4,5% (contribuye 0,8 puntos 
porcentuales a la variación anual).  
 
• Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; Actividades de los 
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales 
como productores de bienes y servicios para uso propio crece 9,9% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a 
la variación anual).  
 
En el cuarto trimestre de 2025pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,3% respecto al 
mismo periodo de 2024p (ver tabla 1). Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del 
valor agregado son:  
 
• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; Educación; 
Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 4,8% (contribuye 0,9 puntos 
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porcentuales a la variación anual).  
 
• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y motocicletas; Transporte 
y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 3,4% (contribuye 0,7 puntos porcentuales a la 
variación anual).  
 
• Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; Actividades de los 
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no 3Boletín técnico Producto Interno Bruto 
Trimestral (PIB_T) IV trimestre de 2025pr diferenciadas de los hogares individuales como productores de 
bienes y servicios para uso propio crece 11,5% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variación anual). 
Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada por efecto 
estacional y calendario crece 0,1%. Cuando se observa el comportamiento de las actividades económicas 
relacionadas:  
 
• Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; Actividades de los 
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales 
como productores de bienes y servicios para uso propio crece 4,6%.  
 
• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y motocicletas; Transporte 
y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 1,6%.  
 
• Explotación de minas y canteras crece 1,2%. 
 
Fuente: DANE, PIB_T 
 
Para el mes de diciembre de 2024 el índice de las actividades terciarias, en su serie original se ubicó en 
156,86, lo que representó un crecimiento de 3,74% respecto al mes de diciembre de 2023 (151,21). En 
cuanto a la serie ajustada por efecto estacional y calendario, para el mes de diciembre de 2024pr, se ubicó 
en 136,33, lo que representó un crecimiento de 3,72% respecto al mes de diciembre de 2023 (131,44). 
(Fuente: DANE) 
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3.2.3 INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR (IPC) 

 

 
 

En el mes de abril de 2026, el IPC registró una variación de 0,78% en comparación con marzo de 2026, 
tres divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,78%): Alimentos y bebidas no alcohólicas 
(1,51%), Muebles, artículos para el hogar y para la conservación ordinaria del hogar (1,06%) y por último, 
Transporte (0,81%). Por debajo se ubicaron: Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles 
(0,70%), Salud (0,70%), Bienes y servicios diversos (0,63%), Recreación y cultura (0,58%), Bebidas 
alcohólicas y tabaco (0,54%), Prendas de vestir y calzado (0,45%), Restaurantes y hoteles (0,34%), 
Educación (0,07%) y por último, Información y comunicación (-0,05%). 

 

 
 

3.2.4. INDICADOR DE SEGUIMIENTO A LA ECONOMÍA (ISE) 
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(…) Para el mes de febrero de 2026pr el índice de las actividades primarias, en su serie original se ubicó 
en 96,77, lo que representó un decrecimiento de 2,08% respecto al mes de febrero de 2025pr (98,83). En 
cuanto a la serie ajustada por efecto estacional y calendario, para el mes de febrero de 2026pr, se ubicó 
en 103,51, lo que representó un decrecimiento de 2,12% respecto al mes de febrero de 2025pr (105,75). 
 

 
 
(…) Para el mes de febrero de 2026pr el índice de las actividades secundarias, en su serie original se 
ubicó en 95,96, lo que representó un crecimiento de 0,40% respecto al mes de febrero de 2025pr (95,58). 
En cuanto a la serie ajustada por efecto estacional y calendario, para el mes de febrero de 2026pr, se 
ubicó en 97,43, lo que representó un crecimiento de 0,19% respecto al mes de febrero de 2025pr (97,24). 
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(…) Para el mes de febrero de 2026pr el índice de las actividades terciarias, en su serie original se ubicó 
en 132,89, lo que representó un crecimiento de 2,55% respecto al mes de febrero de 2025pr (129,59). En 
cuanto a la serie ajustada por efecto estacional y calendario, para el mes de febrero de 2026pr, se ubicó 
en 141,12, lo que representó un crecimiento de 2,60% respecto al mes de febrero de 2025pr (137,55). 
 
 
3.3 ANÁLISIS INTERNACIONAL DEL MERCADO 
 

3.3.1. Acuerdos Comerciales: 
 
En observancia del numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, establece: 
“…Las entidades Estatales no deben hacer el análisis de acuerdos comerciales para los 
procesos de Contratación adelantados por las modalidades de Selección de contratación 
directa y de mínima cuantía (…)”. 

 

 
3.4. ANÁLISIS LEGAL: 

 
Dentro de la normatividad vigente aplicable al objeto del proceso de contratación, 
encontramos que se debe dar aplicación al marco constitución y legal vigente además de 
cumplir con los estándares de calidad de cada uno de los elementos en los que aplique el 
certificado de calidad, adicionalmente toda la normatividad en materia contractual: 

• Constitución Colombiana 

• Ley 80 de 1993 

• Ley 1150 de 2007 

• Decreto 1082 del 2015 

• Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza 
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
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reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. (Adicionado por el 
artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021). 

 

3.5. ANÁLISIS TÉCNICO DEL MERCADO 
 

Condiciones técnicas del presente estudio de sector: 

ITEM DESCRIPCION (BIEN) 
CODIGO 
UNSPSC 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANT 

1 
Banderitas por 5 colores, 1 2X4.5CM 
X125HJS 

55121616 UN 5 

2 
Barras de pegante libres de ácido, Pegante 
Barra 40 Gr, En frasco, Barras 

60105704 UN 3 

3 

Bisturí - El material del mango es plástico, 
cuchilla en acero inoxidable, medida de 
cuchilla es de 18 mm, Cuenta con traba de 
seguridad. 

44121600 UN 7 

4 
Bolígrafo-azul - rojo, caja por 12 unidades, 
kilométrico, 3 cajas por cada color 

44121701 UN 3 

5 
Bolígrafo-negro, caja por 12 unidades, 
kilométrico 

44121701 UN 5 

6 
Bolígrafo-punta fina 0.7, azul - rojo, caja x 12 
unidades 

44121701 UN 5 

7 
Bolígrafo-punta fina 0.7, negro, caja x 12 
unidades 

44121701 UN 5 

8 Borrador, nata grande, g-40 44121804 UN 10 

9 
Cable HDMI 5 Metros 4K Alta Resolución 
3280x2160 Macho a Macho 

43202222 UN 5 

10 

Caja archivística tipo X200, elaboradas en 
cartón corrugado kraft de alta resistencia, con 
recubrimiento interno contra polvo y 
humedad, aptas para sistemas de gestión 
documental 

78131602 UN 30 

11 
Caja De 10 Resmas Tamaño Carta Color 
Blanco Gramaje:75g 

14111506 UN 6 
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12 

Calculadora De Escritorio De Función 
Estándar Calculadora Con Pantalla Lcd 
Grande De 16 Dígitos Solar Y Batería De 
Doble Energía 

44101809 UN 3 

13 

CARPETA 4 ALETAS 320 Gramos Oficio 
MATERIAL: Propalcote Baja Densidad 320g 
Carpetas Desacificadas o Carpetas libres de 
ácidos. Color: Blanco. Las cantidades de cada 
paquete están descritas en el enunciado de la 
publicación. MEDIDA DE LA CARPETA 
ABIERTA: 69.2cm X 69.5cm Medida 
reglamentaria por el Archivo General 
MEDIDA DE LA CARPETA EN SU ESPACIO 
UTIL: 35cm x 
22,2cm 

44122003 UN 420 

14 
Cinta color ymcko 200 imágenes para 
impresoras, zebrazc300, cinta de referencia, 
800300 350la 

44103112 UN 2 

15 
Cinta de enmascarar, ancho 18mm, rollo x 40 
metros, ideal para uso automotriz y resistente 
a la humedad. 

31201503 UN 2 

16 Cinta de impresión ERC - 27 B Original 44103112 UN 1 

17 

Cinta de reparación archivística libre de ácido, 
con adhesivo de pH neutro, dimensiones 19 
mm x 10 m, destinada a la restauración y 
refuerzo de documentos en soporte papel, 
garantizando la estabilidad química del 
material. 

31201500 UN 2 

18 
Cinta transparente ancha para empaque,  
rollo mínimo de 150m x 48mm 

31201512 UN 10 

19 
COMBO  TECLADO+MOUSE ALÀMBRICO 
BLANCO KY-K841+KY-M582 

43211724 UN 2 

20 

Combo Teclado y Mouse + Pad Mouse 
Teclado alámbrico Idioma: Español. Layout: 
QWERTY. 
Color del teclado: Negro. 
Consola de juegos compatible: PS4. Contiene 
teclado numérico. 
Función antighosting incorporada. Tipo de 
teclado: membrana. 
Tecla cilíndrica. Con conector USB. 
Mouse alámbrico Mouse Vertical Ergonómico 
Alámbrico Usb 
Mouse vertical programable ergonómico. 
Botón: 6 botones. Sistema de tracción: 

43211724 UN 5 
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Óptica. Longitud de cable de USB: 1.8m. 
Tensión/corriente de funcionamiento: 
5V/100mA. Vida de botón: 5 millones de 
veces. Vida de la muela: 1.2 millones de 
revoluciones. Tamaño del producto: 110 x 72 
x 75mm. Peso del producto: 160+-5 gramos. 
Resolución: 1200-1600-2400-3200DPI. Tasa 
de rendimiento: 125Hz. Requisitos del 
sistema: Windows: 2000, ME, XP, x64, Vista, 
7, 8, 10, 11. Mac OS X - ver V 10.4. 
Mousepad 
- Superficie de tela suave: Permite un 
deslizamiento preciso y fluido del mouse. 
- Base de caucho antideslizante: Evita 
movimientos indeseados para un trabajo 
estable. 
- Tamaño práctico (300×230×2 mm): Espacio 
suficiente para comodidad sin ocupar 
demasiado tu escritorio. 

21 Disco duro externo de 2TB antigolpes 43201827 UN 3 

22 
Impresión en vinilo laminado x m² según 
Diseño Solicitado 

52121700 UN 10 

23 
Kit De 4 Tintas Originales Epson 664 Imp 
L555 L210 L355 L395 Negro, Magenta y 
Amarillo y Cyan 

43212104 UN 1 

24 
Lápiz no. 2 Color: Negro - Grafito, caja x 12 
und 

27112309 UN 5 

25 
Marcador permanente negro de cuerpo 
redondo, punta fina, Grosor del trazo 0.9 mm, 
Tipo de tinta A base de alcohol 

44121708 UN 10 

26 Memoria 128Gb De 200MB/s 43211508 UN 2 

27 

Memoria USB - Unidad Flash USB, Memoria 
Stick con Puertos Duales USB C y USB A, 
128GB, Plata Champán, Interfaz de hardware 
USB 3.2 Gen 1 

32101602 UN 3 

28 
Pendón medidas 2m x 1m con estructura tipo 
araña y ojales en casa punta para anclar; 
según Diseño Solicitado 

52121714 UN 2 

29 
Pendón medidas 2m x 1m con estructura tipo 
RollUp, según Diseño Solicitado 

52121714 UN 2 
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30 
Pilas Econopack Pilas AA. Alcalinas Max X 
48Und 

26111700 UN 2 

31 Pilas Econopack Pilas Max AAA X 40Und 26111700 UN 2 

32 
Sacapuntas - presentación: caja x 24 
unidades, metálico, material de hoja: acero, 
forma rectangular 

44121619 UN 1 

33 
Sobre Bolsillo De Acetato Carta Delgado X 
100 Unidades Transparente 

44122019 UN 1 

34 
Tabla planillera acrílica, oficio, colores 
surtidos 

44111914 UN 2 

35 
Tijeras oficina con cuchillas de acero 
inoxidable, 21 cm, sencillo, corte recto 

44121618 UN 5 

36 
Tóner kyocera cartucho de tóner negro tk-
1175 original para impresoras láser modelo 
ecosys M2040dn/L 

44121600 UN 2 

37 

Tóner kyocera cartucho de tóner negro tk-
3442 original 
para impresoras láser modelo ecosys 
ma6000ifx 

44121600 UN 4 

38 
Tóner mlt- d358s tóner mlt-d358s, para 
impresora, rendimiento: 30.000 páginas, 
color: negro 

44121600 UN 4 

 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBE CUMPLIR LOS SERVICIOS 

 
LAS PROPUESTAS DEBEN SER DILIGENCIADAS ESPECIFICANDO TODOS Y CADA UNO DE LOS 
REQUERIMIENTOS SEÑALADOS ANTERIORMENTE Los artículos deben cumplir con los siguientes 
puntos  
Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia física de los artículos y que es posible captar a través de 
la visión. 
Adecuada contextura: Es la textura de disposición de las partes que componen un todo y que son 
percibidas por el tacto. 
Marca e identificación reconocida: Signo gráfico que hace referencia a la procedencia del artículo, es el 
principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique. 
Óptima calidad: Diferenciación de tipo cualitativo y cuantitativo en relación con el atributo requerido, en 
cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duración y garantía relacionados con la entidad. Los 
productos deberán poseer certificación de importación en caso de requerirse. 
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4 ANÁLISIS DE LA DEMANDA: 
 

4.2 ANÁLISIS HISTÓRICO DE LAS CONDICIONES QUE EN EL PASADO 
HA ESTABLECIDO LA ENTIDAD PARA CONTRATOS CON OBJETOS 
SIMILARES 

 
Teniendo en cuenta las condiciones en las cuales se ha adquirido en el pasado el objeto del presente 
proceso de contratación, el Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, realizó el 
correspondiente análisis, así: 

 
Para realizar el análisis de la demanda, la entidad revisó el comportamiento de procesos contractuales 
similares desarrollados en vigencias anteriores por el SENA en diferentes Regionales, teniendo en 
cuenta que la adquisición de este servicio objeto de este proceso contractual en atención a la naturaleza 
y misión especial que desarrolla el SENA como entidad de Formación Integral y en especial este centro 
de formación y consultado en el SECOP, tal con se observa a continuación: 
 
 

NO. 

PROCES

O 

MODALI

D AD ENTIDAD 
CONTRATI

S TA OBJETO 
PLAZ

O VALOR 

MC-STD-

CIDM-

016-2025 

MÍNIM

A 

CUAN

TÍA 

SENA 

REGIONAL 

SANTANDE

R Grupo de 

Apoyo 

Administrativ

o Mixto 

TOTAL Y 
SOLUCION
ES 
INTEGRALE
S SAS 

COMPRA DE TINTAS, 
TONERS PARA LAS 
IMPRESORAS, 
PLOTTERS Y OTROS 
ELEMENTOS DE 
OFICINA PARA 
CENTRO INDUSTRIAL 
DEL DISEÑO Y LA 
MANUFACTURA 

63 
(DÍAS
) 

35.714.99
4 

MC-ANT-

CTM-

010-2025 

MÍNIM

A 

CUAN

TÍA 

SENA 

REGIONAL 

ANTIOQUIA 

Grupo 

Administrativ

o Complejo 

Itagüí 

EQUIPAR
O SAS 

5_9205_272 COMPRA 
DE TÓNER, TINTAS 
Y/O CINTAS DE 
IMPRESIÓN Y OTROS 
ELEMENTOS DE 
OFICINA DEL CENTRO 
TECNOLÓGICO DEL 
MOBILIARIO 

60(DÍ
AS) 

20.000.0
00 

MC-GJR-

CIEA-

0024-

2025 

MÍNIM

A 

CUAN

TÍA 

SENA 

REGIONAL 

GUAJIRA 

Grupo Mixto 

de Apoyo 

Administrativ

o 

ASOCIACI
ON DE 
PROFESI
ONALES 
DEL 
VALLE 
ASOPROV
AL 

ADQUIRIR A TÍTULO 
DE COMPRAVENTA 
TÓNER, TINTAS Y/O 
CINTAS DE 
IMPRESIÓN Y OTROS 
ELEMENTOS DE 
OFICINA PARA EL 
CENTRO INDUSTRIAL 
Y DE ENERGÍAS 
ALTERNATIVAS 

20(DÍ
AS) 

6.335.16
0,16 

Consulta página: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
Dentro de las herramientas dispuestas por Colombia compra eficiente, para la elaboración de estudios 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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del sector, se obtiene información relevante para el análisis de la demanda a nivel nacional y 
departamental en el SENA en el 2025: 
 
 
A Nivel Nacional: 
 

 
 

 
 

Fuente: Colombia compra eficiente 
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En el Departamento del Huila:  

 

 

 

Fuente: Colombia compra eficiente 
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5 ANÁLISIS DE LA OFERTA 

 
5.1 IDENTIFICACIÓN DE PROVEEDORES EN EL MERCADO NACIONAL 

DEL BIEN O SERVICIO QUEHAN PARTICIPADO DE LOS PROCESOS 
DE CONTRATACIÓN CON EL ESTADO: 

 
El Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, realizó el correspondiente análisis en 
Colombia compra a nivel nacional y departamental de los proveedores por regiones durante la vigencia 
2025: 
A Nivel Nacional: 

 
 

 

 

Fuente: Colombia compra eficiente 
A Nivel Departamental: 
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Fuente: Colombia compra eficiente 
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Desde la perspectiva territorial, se evidencia la existencia de proveedores con cobertura y capacidad 
operativa a nivel Nacional, Departamental y Municipal, que cuenta con sedes, representación o capacidad 
de atención directa en el Departamento, garantizando así la disponibilidad logística, el soporte operativo 
y la atención oportuna de las necesidades institucionales que puedan surgir durante la ejecución 
contractual. 
 
Lo anterior permite concluir que el mercado cuenta con oferentes con presencia en el Departamento, con 
capacidad para atender de manera eficiente el objeto del proceso y responder a los requerimientos de la 
Entidad. 
 
De igual forma, para el presente proceso se recibieron cotizaciones de posibles proveedores de nivel 
municipal que cuentan con operación y cobertura en el territorio, situación que demuestra la existencia 
de una oferta amplia, suficiente y competitiva en el mercado. 
 
En consecuencia, se evidencia la pluralidad de oferentes y la viabilidad de adelantar el proceso 
contractual bajo criterios de competencia, selección objetiva y eficiencia administrativa, de conformidad 
con las necesidades identificadas por la Entidad dentro del análisis del sector realizado. 
 
Entre los proveedores que allegaron cotización para el presente proceso se encuentran: 
 

Comercializadora Bolaños Osorio 
Soluciones Informáticas 
Compucenter Centro De Servicio Tecnológico 
 

En las últimas vigencias, la Entidad ha venido adelantando la contratación del referido servicio, con el 
propósito de asegurar su disponibilidad y continuidad en el tiempo.  
 
En el marco del presente proceso, se proyecta nuevamente su contratación para atender el alcance del 
objeto definido al inicio de este documento, en atención a que corresponde a una necesidad de carácter 
recurrente, permanente e indispensable para el adecuado cumplimiento de las funciones misionales y 
operativas de la Entidad, tal como se evidencia en la siguiente tabla: 
 

 

NO. 

PROCESO 
MODALIDAD ENTIDAD 

CONTRATIST

A OBJETO PROVEEDOR 

MC HIL-

CGDSS-

0060-2023 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

SENA 

REGIONA

L HUILA 

Grupo 

Administr

ativo 

CGDSS 

MARYSOL 
BARRERA 
MOLINA 

ENTREGAR A TÍTULO 
DE COMPRAVENTA 
BIENES Y 
MATERIALES DE 
FORMACIÓN 
REQUERIDOS PARA 
LOS PROGRAMAS DEL 
ÁREA 
ADMINISTRATIVA Y 
CONTABLE, 
MERCADEO Y SALUD 
DEL CENTRO DE 
GESTIÓN Y 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO. 

MUNICIPAL 
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MC HIL-

CGDSS-

016-2024 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

SENA 

REGIONA

L HUILA 

Grupo 

Administr

ativo 

CGDSS 

AGROINVERSIO
NES DEL SUR 

SAS 

COMPRA DE 
MATERIALES DE 
FORMACIÓN, 
NECESARIOS PARA EL 
DESARROLLO DE LAS 
PRÁCTICAS 
FORMATIVAS DE LOS 
PROGRAMAS QUE SE 
IMPARTEN EN EL 
CENTRO DE GESTIÓN 
Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO, 
DEL SENA REGIONAL 
HUILA- LOTE 4 

MUNICIPAL 

MC-HIL-

CGDSS-

016-2025 

MÍNIMA 

CUANTÍA 

SENA 

REGIONA

L HUILA 

Grupo 

Administr

ativo 

CGDSS 

MARYSOL 
BARRERA 
MOLINA 

COMPRAVENTA DE 
ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA Y OFICINA 
PARA EL ÁREA 
ADMINISTRATIVA DEL 
CENTRO DE GESTIÓN 
Y DESARROLLO 
SOSTENIBLE 
SURCOLOMBIANO DEL 
SENA REGIONAL 
HUILA. 

MUNICIPAL 

 
 
Elaboró: Luz Dary Moreno Olaya, Apoyo contratación - Contratista CGDSS 
 


