PERIODO: DEL 1 AL 30 JUNIO DE 2026

Realizar el mantenimiento y soporte a la plataforma SharePoint online donde esta
alojada la intranet Corporativa de la entidad. 2

Desarrollar nuevas funcionalidades y nuevo tableros de control dentro de la
plataforma Sharepoint, de acuerdo con las necesidades y requerimientos de
nuestros clientes internos, las cuales facilitaran el mejor desempeno de las
labores y mejoraran la experiencia de usuario. 9

Elaborar y actualizar el manual de uso y el manual técnico de la configuracion de la
intranet alojada en la Herramienta SharePoint, para garantizar la gestién del

conocimiento dentro de la entidad. 1"
Las demas que sean inherentes al objeto de la contrataciéon y requeridas por la
entidad a través del supervisor del contrato. 12

Asistir a reuniones de coordinacion de proyectos citadas por la Subgerencia de
Comunicaciones y Atencién al Usuario y por la demas dependencias que lo
requieran. 12



1 Cumplir cabalmente con el objeto y las obligaciones contractuales.

2 Realizar el mantenimiento y soporte a la plataforma SharePoint online donde
esta alojada la intranet Corporativa de la entidad.

Realiz6 mantenimiento en la intranet revisando el foro Opina con Paula para ver por qué no se puede responder de forma individual a cada
usuario. Si es posible, validar la opcién de crear uno mas moderno.

Informacién &

Este es un espacio de comunicacion

abierta y dinamica con toda la

organizacidn. Para participar, ten en

cuenta las siguientes reglas de dialogo,

para tener una mejor experiencia:

1. Participa en las conversaciones

aportando ideas sobre los temas
planteados en el foro.

2. Comunica tus apreciaciones de
manera constructiva, evitando
utilizar palabras injuriosas o
desobligantes.

3. Respeta la opinion de los demas
colaboradores.

4. Utiliza un lenguaje breve, claro y
sencillo; para gue todos puedan
entender tu id...




@ No se pudo actualizar la foto de portada porque no se cargaron algunos elementos multimedia. e
Vuelve a intentarlo.

OP

Opina con Paula Oz e

Bienvenidos a este chat foro

Conversaciones Acerca de Eventos

Realiz6 mantenimiento en la intranet en las actualizaciones de la informacion en el portal de integridad en la seccidn de
SARLAFT, asi:

Retirar a Nataly Arcos del listado y en mi caso reemplazar mis datos con los de carolina.ramos

Corregir el listado de documentos que estan en la seccion de abajo relacionados con los formatos

Se debe modificar enlazando asi:

icono de Carpeta Politicas

icono de Carpeta Protocolos

icono de Carpeta Formatos

icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificacion: R-TH-006 Formulario para el conocimiento de Persona Natural por vinculacién laboral
(informacidn personal), para la prevencion del - LA / FT. icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificacion: R-CO-002 Formulario para el Conocimiento de Persona Natural para la Prevencién del Lavado de
Activos y Financiacién Del Terrorismo - LA / FT. icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificacion: R-CO-003 Formulario para el conocimiento de otras entidades u otros socios de negocio de
TRANSMILENIO S. A. para la prevencion del LA / FT. icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificacion: R-CO-004 Formulario para el Conocimiento de Persona Juridica o Estructura sin Personeria
Juridica para la Prevencion del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo - LA / FT. icono de Carpeta Formatos




3 https://transmilenio.sharepoint.com/DirCorporativa/Paginas/Integridad/Sarlaft.aspx B ¢

- Jorge Enrique Oc!oa Kat!erine Pra!a Marleni Del Carmen

Cely - Mejia Rangel Estupifian
Profesional Especializado Profesional Universitario Profesional Especializado
Grado 05 Grado 04 Grado 06

Contratacién Gestién Integral Seguimiento a la Gestién
1605 2402 1502

Natalia Elena Mufioz Neyssla Carolina
Rodriguez Ramos Carmona

Profesional Universitario Profesional Universitario

Grado 04 Grado 04
Gestion Ambiental Gestion Integral
2612 2410
Documentos
1. Politicas
2. Protocolos
3. Formatos

4. R-TH-006 Formulario para el conocimiento de Persona Natural por vinculacion laboral (informacion personal), para la prevencién del - LA / FT.
5. R-C0-002 Formulario para el Conocimiento de Persona Natural para la Prevencién del Lavado de Activos y Financiacién Del Terrorismo - LA / FT.
6. R-C0-003 Formulario para el conocimiento de otras entidades u otros socios de negocio de TRANSMILENIO S. A. para la prevencion del LA / FT.
7. R-C0-004 Formulario para el Conocimiento de Persona Juridica o Estructura sin Personeria Juridica para la Prevencion del Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo - LA / FT.

8. Presentacion SARLAFT
9. Resolucién 088 de 2024 creacion equipo de apoyo al SARLAFT

10. Informe de gestion de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo vigencia 2024

Realiz6 mantenimiento en la intranet en las actualizaciones de la informacion de la ruta donde se pueden ubicar estos
formatos:

El formato R-DA-116 ahora corresponde al cddigo R-CO-005 de acuerdo con la modernizacién de la entidad.

Ruta de consulta: Manual de Procedimientos — Transicion Modernizacion — Carpeta N. Gestidon Contractual —

Formatos - Formatos
Los demas formatos aun no han sido actualizados con los nuevos cédigos; por lo tanto, se encuentran en la siguiente
ruta: Manual de Procedimientos — Antes de la Modernizacion — Carpeta K. Proceso de Adquisicion de Bienes y

Servicios — Formatos W Eormatos



https://transmilenio.sharepoint.com/OficPlaneacion/Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2FOficPlaneacion%2FDocuments%2FSIG%2FManual%20de%20Procedimientos%2FManual%20de%20Procedimientos%20%2D%20Transici%C3%B3n%20Modernizaci%C3%B3n%2FN%2E%20Gesti%C3%B3n%20Contractual%2FFormatos&viewid=ac888480%2D5ee0%2D4cae%2Da3ab%2D102820506e64&FolderCTID=0x01200041719EEC428BB44B9064D8F37506C26A
https://transmilenio.sharepoint.com/OficPlaneacion/Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2FOficPlaneacion%2FDocuments%2FSIG%2FManual%20de%20Procedimientos%2FManual%20de%20Procedimientos%20%2D%20Antes%20modernizaci%C3%B3n%2FK%2E%20Proceso%20Adquisici%C3%B3n%20de%20Bienes%20y%20Servicios%2FFormatos&viewid=ac888480%2D5ee0%2D4cae%2Da3ab%2D102820506e64&FolderCTID=0x01200041719EEC428BB44B9064D8F37506C26A

. . —4 - . s
RE: Actualizar link de @ Informacion Publica (= Resumir este correo electrénico

“ Diana Alicia Castro Roa L S &« ~ ©
% ¥

Para: @ Fabio Ricardo Cardozo Molano
CC: @ Daniela Velandia Rubio

Mig 17/06/2026 13:53

E Marcado

© Respondi6 el Mié 17/06/2026 14:27.

Ver conversacion

@ Retencion: retencién Exchange online (5 afos) Expira: Lun 16/06/2031 13:53
Buenas tardes Fabio.

En respuesta a su solicitud, amablemente le informamos que la ruta donde se pueden ubicar estos formatos es la siguiente:
El formato R-DA-116 ahora corresponde al cédigo R-CO-005 de acuerdo con la modernizacion de la entidad.

Ruta de consulta: Manual de Procedimientos = Transiciéon Modernizacion » Carpeta N. Gestion Contractual » Formatos
[ Formatos

Los demas formatos alin no han sido actualizados con los nuevos cédigos; por lo tanto, se encuentran en la siguiente ruta:

Manual de Procedimientos » Antes de la Modernizacion » Carpeta K. Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios @ Formatos

[ Formatos

Cualquier inquietud con gusto la atenderemos.

Realizé mantenimiento en la intranet en validar permisos a la cuenta lider.ma@transmilenio.gov.co
[ B. Proceso Gestién de TIC

(.9

il M-DA-002 Manual de inventarios V.2.pdf

DF

Pofl M-DA-015 Manual de Supervision e Interventoria v4.pdf

SRl

] Manual de Procedimientos - Antes modernizacion



https://transmilenio.sharepoint.com/OficPlaneacion/Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2FOficPlaneacion%2FDocuments%2FSIG%2FManual%20de%20Procedimientos%2FManual%20de%20Procedimientos%20%2D%20Antes%20modernizaci%C3%B3n%2FB%2E%20Proceso%20Gesti%C3%B3n%20de%20TIC&viewid=ac888480%2D5ee0%2D4cae%2Da3ab%2D102820506e64&FolderCTID=0x01200041719EEC428BB44B9064D8F37506C26A
https://transmilenio.sharepoint.com/:b:/r/OficPlaneacion/Documents/SIG/Manual%20de%20Procedimientos/Manual%20de%20Procedimientos%20-%20Antes%20modernizaci%C3%B3n/J.%20Proceso%20Gesti%C3%B3n%20de%20Servicios%20Log%C3%ADsticos/Manuales/M-DA-002%20Manual%20de%20inventarios%20V.2.pdf?csf=1&web=1&e=EOLYK3
https://transmilenio.sharepoint.com/OficPlaneacion/Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2FOficPlaneacion%2FDocuments%2FSIG%2FManual%20de%20Procedimientos%2FManual%20de%20Procedimientos%20%2D%20Antes%20modernizaci%C3%B3n%2FK%2E%20Proceso%20Adquisici%C3%B3n%20de%20Bienes%20y%20Servicios%2FManuales%2FM%2DDA%2D015%20Manual%20de%20Supervision%20e%20Interventoria%20v4%2Epdf&parent=%2FOficPlaneacion%2FDocuments%2FSIG%2FManual%20de%20Procedimientos%2FManual%20de%20Procedimientos%20%2D%20Antes%20modernizaci%C3%B3n%2FK%2E%20Proceso%20Adquisici%C3%B3n%20de%20Bienes%20y%20Servicios%2FManuales
https://transmilenio.sharepoint.com/OficPlaneacion/Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2FOficPlaneacion%2FDocuments%2FSIG%2FManual%20de%20Procedimientos%2FManual%20de%20Procedimientos%20%2D%20Antes%20modernizaci%C3%B3n&viewid=ac888480%2D5ee0%2D4cae%2Da3ab%2D102820506e64&FolderCTID=0x01200041719EEC428BB44B9064D8F37506C26A

RV: Apropiacion y conocimiento Normas y lineamentos (Documentos) que rigen nuestras actividades y
. . + = e
obligaciones @ Informacion Publica (=} Resumir este correo electrénico

Frein Antonio Penaloza Ordonez L S &« ~ %)
Para: @ Fabio Ricardo Cardozo Molano Vie 19/06/202
K Marcado
© Respondio el Vie 19/06/2026 17:19. Ver conve

ﬂ Retencion: retencién Exchange online (5 afios) Expira: Mié 18/06/2031 16:23

Buenas tardes.
Solicito de su colaboracién otorgando el acceso a las siguientes rutas:

se solicita validar permisos a la cuenta |ider.ma@transmilenio.gov.co

1 B. Proceso Gestion de TIC

7 ER

M-DA-002 Manual de inventarios V.2.pdf
M-DA-015 Manual de Supervision e Interventoria v4.pdf

]
b=

3 Manual de Procedimientos - Antes modernizacion

Agradezco la atencion prestada y estaré atenta a cualquier inquietud.

Cordialmente,

Realizé mantenimiento en la intranet actualizando el link de solicitudes, el nombre de la SCRU ya que no esta cambiado
para el componente de Comunicacion Externa




Solicitud de ajuste en el flujo de Comunicacidn Interna @ Informacion Publica (= Resumir este correo electrénico

Aprovecho para contarte que en el link de solicitudes, el nombre de la SCRU no esta cambiado para el componente de
Comunicacion Externa.

v ) solcwdcepes. X i Cembodefutens X | @F Bandeipdeestn X Documente, Fesp ¥ | o Esotono- OneD X

) etz B % | @ CometPRTRICE % | 8 SECOR ® EdtarComtrate X | 5 fendessados, X | 4 = =}

La [+ % appspowersops.com/playie/defsult-052126ec- 15/8-47eb-ae36- 6855034 29358/a/45L5 DacT -cSALIBHAI T enant i =052 126ec- 165-4Teb-2e56-E556L92a3358 o in } & B b

Power Apps | Solicitud de piezas y publicaciones para comunicacién interna ()

Solicitud de piezas y publicaciones para comunicacion interna Salir EnViar

* Dependencia

ar elementos i

Subdireccion de Talento Humaneo - Seguridad y Salud en el Trabajo

Subdireccion de Talento Humano - Talento Humano

Subgerencia de Atencidn al Usuario y Comunicaciones - Comunicacion Externa

Subgerencia de Comunicaciones y Relacionamiento con el Usuario - Atencion al Usuario
Subgerencia de Comunicaciones y Relacionamiento con el Usuario - Comunicacidn Interna
Subgerencia de Comunicaciones y Relacionamiento con el Usuario - Cultura Ciudadana

Subgerencia de Comunicaciones y Relacionamiento con el Usuario - Disefio Grafico

£ Buscar

Gracias

Realizé mantenimiento en la intranet actualizando el link de solicitud con el propdsito de subir la carpeta al subsitio de
la Direccién TIC C] SEGUIMIENTO AVANCE METAS PDD



https://transmilenio-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/rosario_salgado_transmilenio_gov_co/IgAm4CLHwMUOQoScWeyJU1KsAbqSIs4VhChJ-ZIBOGCeGt8?email=fabio.cardozo%40transmilenio.gov.co&e=TQsKJs

solicitud de publicacion en subsitio de la Direccion TIC @ Informacion Publica (= Resumir este correo electrénico

1V oUn WY .Julsuuu s A ] | r - ~ oy
@ Para: @ Fabio Ricardo Cardozo Molano Mié 3/06/2026 15:46
E Marcado

@ Retencion: retencién Exchange online (5 afos) Expira: Lun 2/06/2031 15:46

Apreciado Fabio, comparto yrl con el propoésito de que sea subida esta carpeta al subsitio de la Direccién TIC
] SEGUIMIENTO AVANCE METAS PDD

Saludos cordiales

Rosario Salgado

Profesional Especializada Grado - 6
Gaobierno Digital e Informacién al Usuario
Direccion TIC
rosario.salgado@transmilenio.gov.co
Teléfono:2203000 Ext.2327

BOGOTI\

g Piense en el Medio Ambiente antes de imprimir este documento

ALCALDIA
DE BOGOTA D.C.

NOTA CONFIDENCIAL: Este mensaje (Incluyendo cualquier anexo) contiene informacion confidencial y se encuentra protegido por la Ley. Sdlo puede ser utilizada por la
persona o compaiia a la cual este dirigido. Si usted no es el receptor autorizado, o por error recibe este mensaje, favor borrarlo inmediatamente. Cualquier retencidn, difusidn,

distribucidn, copia o toma cualguier accidn basado en ella, se encuentra estrictamente prohibido.

Realizé mantenimiento en la intranet en la seccién de transmidev en la parte de noticias para que se puedan cargar
noticias nuevas https://transmilenio.sharepoint.com/sites/transmidev/Lists/Noticias/Allltems.aspx



https://transmilenio.sharepoint.com/sites/transmidev/Lists/Noticias/AllItems.aspx

C | & https//transmilenio.sharepoint.com/sites/transmidev/Lists/Noticias/Allltems.aspx

NAVEGAR ELEMENTOS LISTA

@ TransMitiendo
I N TRANET

Bienvenido(a) Fabio Ricardo Cardozo Molano

4 NOSOTROS ¥ NUESTROSISTEMA ¥ g GRUPOSDE TRABAJO ¥

Noticias

® nuevo anuncio o modificar esta lista

a) Todos los elementos ... Buscar un elemento Jol

v Titulo Resumen Imagen miniatura Dependencia Fecha publicacién Posicion Relevante  Enlace externo
Tramite de — Direccién 19/01/2026 No
radicacion de d Y. Corporativa
1cadl
proveedores - Ea ve3 donn
enero 2026 I'(Em‘,m‘res

3 Desarrollar nuevas funcionalidades y nuevo tableros de control dentro de la
plataforma Sharepoint, de acuerdo con las necesidades y requerimientos de
nuestros clientes internos, las cuales facilitaran el mejor desempefio de las
labores y mejoraran la experiencia de usuario.

Desarrollé la nueva funcionalidad dentro de la plataforma de la intranet actualizando la funcionalidad de Opina con Paula.




L2 Buscar en Engage

OPINA-PAULA

Opina con Paula O k@
Bienvenidos a este chat foro

Conversaciones  Acerca de Eventos

o Formular una pregunta

a Discusién a Pregunta Q Elogio = Sondeo & Borradores

Desarroll6 la nueva funcionalidad de bisqueda dentro de la plataforma de la intranet




C | & https;//transmilenio.sharepoint.com/Paginas/ResultadosBusqueda.aspx

. Sharepcint _

25

Transiendo | ANOS

Plataformas

Coworking

TDOC

JSP7

Portal de Contratista
Smart People

SECOP-II

SIRCI 2.0

Geovisor TransMiSIG
MiPG

Gestion para el Desarrollo
Royal

TRANSMIPEDIA

Gestién del Conocimiento e
Innovacién

Portal de datos abiertos
Geoportal

Habeas Data
Corposistema

Soporte técnico

Buscador de
Colaboradores

TransMiNews

Cifras del
Sistema

A NOSOTROS ¥

Denuncie
CédigoT Denuncie Actos sobornos
Video PodCast de Corrupcion enla

© NUESTRO SISTEMA ¥

contratacién

& GRUPOS DE TRABAJO ¥

Portal Bogotd

Bienvenido(a) Fabio Ricardo Cardozo
Molano

Buscar...

»

FRADEC

e

GOT/\

BO!
MI CIUDAD
MiICASA

Jo

P-DC-001 Procedimiento _cuenta_contable_231413 V0

P-DA-021 Procedimiento de Cierre contable para generacién de informacién contable del SITP P-DA-021 Procedimiento de Cierre contable

para generacion de informacién contable del

Ya estd abierta la convocatoria FRADEC 2026

Celebra el mes del padre con la Filarménica de Bogota

Crecimiento

Induccién y reinduccion

Portal de Integridad

Banco de formacicn virtual
Bienestar

Formacion y desarrollo

Alianzas de formacion distritales
Mis aliados

Pausas activas

Opina con Paula

Informacién clave

Convocatorias

Manual de contratacion
Politica de comunicaciones
Reglamento interno

Manual de imagen y normas
gréficas

Manual de funciones
Encuesta de satisfaccion del

Do

Desarroll6 la nueva funcionalidad dentro de la plataforma de la intranet crear el Modelo de Madurez MAE, que quede en intranet en subsitio de la

Direccién de TIC
Modelo de madurez MINTIC

Las personas que tendran acceso son:

Julio Cesar Gémez
Diana Jaydi Pifieros
Daniel Beltran
Rosario Salgado

Jose Ricardo Acevedo Solarte

Maryuri Forero

Angela Patricia Umafia
David Monroy

Hector Betancourt
Cristian David Santiago
Julian Rey

Julian Rodriguez




) https://transmilenio.sharepoint.com/DirTICs

Soporte técnico

Servicios

Solicitudes de transporte
Certificados en linea

Solicitudes comunicacion interna
Solicitudes comunicacién externa
Solicitudes cambios operativos
Solicitud tarjeta de acceso y
carné

Clasificados

Banco de fotografias

Recursos gréficos

Formatos de trabajo

T-shop

Notificaciones disciplinarias
Reporte de accidentes de trabajo
Reporte de actos inseguros
Solicitud servicio de parqueadero

Transporte Publico, asegurando su integracion
operativa y la mejora continua de los sistemas de
informacion, los Sistemas Inteligentes de
Transporte y sistema de recaudo. (Acuerdo No. 05
DE 2025 - 01 de septiembre de 2025)

GESTION DETIC

1. Indicador de Actividades 2026

2. Mapa de Ruta Proyectos PETI

3. Control del Dashboard TransMiCable
Ciudad Bolivar

4. Caracterizacion de grupos de interés

5. Catdlogo de Servicios

6. Sequimiento Avance Metas PDD

7. Plan de Accién

8. Plan de Sostenibilidad

9. Mapa Riesgos de Corrupcion

10. Mapa Riesgos de Gestion

Capacitacion

1. Cursos Talento GovTech

. LICENciamiento
5. Mesa de Ayuda
6. Asesorias TIC

7. Sistemas de Informacion

8. Comunicaciones

Procedimientos

1. Procedimientos - Tic

B ) o=

arepoint _

Manual de funciones
Encuesta de satisfaccion
usuario

Convencién colectiva
Brigada de emergencias
Comité de convivencia y
conciliacion laboral
Copasst

Politica ambiental
Politica de seqguridad y sa
el trabajo

Politicas uso de la Intrane
Resolucion Politica de Se
Vial

| 11. Modelo de Madurez MAE |

Desarrollé la nueva funcionalidad dentro de la plataforma de la intranet crear en la intranet para el centro de control integrado

https://transmilenio.sharepoint.com/suboperaciones/Paginas/Centro-de-Control-Integrado.aspx



https://transmilenio.sharepoint.com/suboperaciones/Paginas/Centro-de-Control-Integrado.aspx

5 (& https;//transmilenio.sharepoint.com/suboperaciones/Paginas/Centro-de-Control-Integrado.aspx B ) = ﬂ

SharEPOint _

A NOSOTROS ¥ () NUESTRO SISTEMA ¥ GRUPOS DE TRABA.

Plataformas Crecimiento
Coworking Induccién y reinduccién
TDOC Portal de Integridad
JSP7 Banco de formacién virtual
Portal de Contratista Bienestar
Smart People Formacién y desarrollo
SECOP-II . d I do | - o Alianzas de formacién

| SIRCI 2.0 Un espacio para aprender, consultar y crecer. Todo lo que necesitas en un solo lugar. distritales i
Geovisor TransMiSIG Mis aliados
MiPG Pausas activas
Gestién para el Desarrollo Opina con Paula
Royal
TRANSMIPEDIA Bienvenido al espacio de aprendizaje del Centro de Control Integrado. Aqui encontrards contenidos précticos, herramientas clave y recursos Informacién clave
Gestion del Conocimiento e actualizados para fortalecer tu desempefio y trabajo en equipo. Convocatorias
Innovacion Manual de contratacién
Portal de datos abiertos Politica de comunicaciones

Geoportal Mundo de Conocimiento Reglamento interno

Habeas Data Manual de imagen y normas

Corposistema gréficas

Soporte técnico Procesos Aprendizaje Consulta Manual de funciones

Servicios + Manuales « Micro contenidos  Glosario Encue-s1a o IHEECE
« Protocolos « Capsulas de refuerzo « Preguntas frecuentes LSUano

Solicitudes de transporte Convencidn colectiva

Certificados en linea Brigada de emergencias

Qnlinitiidas ~amimicanidn Pamitd da Anmvivansis v

Desarrolld la nueva funcionalidad dentro de la plataforma de la intranet de solicitud de transportes para que la plataforma no carga correctamente,
ya habia colocado la informacion y le di en regresar y quedd asi:




v 1 Solicitudde Transpor X ) Solicitud Transporte - X Centro de Autenticac X | @ Bandejadeentrada:’ X | M Piginas - Detallenot X | (O (19) WhatsApp x | & secopil x Inicio X | Q deTransMilenio-Cal X | + = X

C % apps.powerapps.com/playfe/default-052126ec-1618-47eb-ae56-6886094a9358/3/0c5758 1b-17d1-4fec-934e-4d360a7481627 =052126ec-1678-47eb-ae5! time=1752522772673 * n] © Tevaio

oo
aa

[ Todos los marcadores

Power Apps | Solicitud Transporte Programacién @

Solicitud de Transporte

Consultar servicio de transporte

:Quiénes utilizan el servicio de transporte?

@ vy alto

Desarrolld la nueva funcionalidad dentro de la plataforma de la intranet de el subsito de derechos humanos en la siguiente url
htps://transmilenio.sharepoint.com/SubComunicaciones/Paginas/dh/Derechos-Humanos-2025.aspx



https://transmilenio.sharepoint.com/SubComunicaciones/Paginas/dh/Derechos-Humanos-2025.aspx

C | @ httpsy//transmilenio.sharepoint.com/SubComunicaciones/Paginas/dh/Derechos-Humanos-2025.aspx B <) 1= o ﬁchet

l Sharepoint _

C dos en linea C e convivencia y
Solicitudes comunicacion interna conciliacién laboral

Sohc!ludes comunicacién externa O Defensona de Ia Cludadanla Coqz?ssi .

Solicitudes cambios operativos Politica ambiental

Solicitud tarjeta de acceso y Politica de seguridad y salud en
carné fal B < e el trabajo

o A Visitas y recorridos ¢ Pacto de Cumplimiento e o e o nranet
Banco de fotografias te”itoriales Resolucion Politica de Sequridad
Recursos gréficos 4 Vial

Formatos de trabajo

Tshop 22 Espacios de articulacién entre TRANSMILENIO S.A,, La

Notificaciones disciplinarias Rolita y la comunidad usuaria de TransMiCable.

Reporte de accidentes de trabajo Trabajho conjuntgdct()jn cul?ur?i(‘iad I\"deres‘\_/’enéidadis para
R escuchar necesidades y fortalecer la gestion de peticiones i
6 Reporte de actos inseguros ciudadanas. y 9 P Ciudad Bolivar v i

Solicitud servicio de parqueadero

San Cristobal 5 Usaquén 4
Ciudad Bolivar 3 Rafael Uribe 3
Usme 2 Suba 2
Bosa 2 Kennedy 1
Mesas de Derechos Humanos ®: Participacion ciudadana

19 7

4 Elaborar y actualizar el manual de uso y el manual técnico de la configuracion de
la intranet alojada en la Herramienta SharePoint, para garantizar la gestion del
conocimiento dentro de la entidad.

5 Realizar desarrollos y/o actualizaciones a componentes construidos en power
apps y power automate

Se realiz6 los desarrollos y/o actualizaciones al médulo de Novedad plataforma solicitud tra




6 Asistir a reuniones de coordinacion de proyectos citadas por la Subgerencia de
Comunicaciones y Atencion al Usuario y por la demas dependencias que lo

requieran.

ACTA DE REUNION Y/O COMITE

ASUNTO O TEMA: Reunién coordinacion Comunicacion Interna

Reunion: Interna Fecha: Hora inicio: 8:00 Fin: 10:00

16 de Junio de 2026

Lista de Asistencia (Formato R-OP-006)
Lugar: Reunion de Microsoft lucia.sarmiento@transmilenio.gov.co
Teams fabio.cardozo@transmilenio.gov.co
fabiana.ramirez@transmilenio.gov.co

1. Temas tratados

Revisar los temas pendientes

2. Decisiones tomadas



mailto:fabio.cardozo@transmilenio.gov.co
mailto:fabiana.ramirez@transmilenio.gov.co

e  Se actualizd la hoja de control del contrato, registrando de forma organizada las actividades ejecutadas en

cada periodo para mejorar el seguimiento y la trazabilidad del avance.

e Se presento el borrador del nuevo subsitio de centro de control integrado en la siguiente url
https://transmilenio.sharepoint.com/suboperaciones/Paginas/Centro-de-Control-Integrado.aspx

3. Compromisos Pactados

Actividad a Responsable

Realizar

Plazo de
Ejecucion

ACTA DE REUNION Y/O COMITE

ASUNTO O TEMA: Reunion coordinacion Comunicacion Interna

Reunion: Interna Fecha: Hora inicio: 8:00 Fin:
10:00
30 de junio de 2026
Lista de Asistencia (Formato R-OP-006)
Lugar: Reunién de Microsoft Teams lucia.sarmiento@transmilenio.gov.co

fabio.cardozo@transmilenio.gov.co

fabiana.ramirez@transmilenio.gov.co



https://transmilenio.sharepoint.com/suboperaciones/Paginas/Centro-de-Control-Integrado.aspx
mailto:fabio.cardozo@transmilenio.gov.co
mailto:fabiana.ramirez@transmilenio.gov.co

1. Temas tratados

Revisar los temas pendientes

2. Decisiones tomadas

e  Se actualizo la hoja de control del contrato, registrando de forma organizada las actividades ejecutadas en
cada periodo para mejorar el seguimiento y la trazabilidad del avance.

e Se presento el borrador del nuevo subsitio de derechos humanos en la siguiente url
https://transmilenio.sharepoint.com/SubComunicaciones/Paginas/dh/Derechos-Humanos-2025.aspx

3. Compromisos Pactados

Actividad a Responsable Plazo de Ejecucion

Realizar




7 Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién a la que tenga acceso en
cumplimiento de las actividades propias de la ejecucion del objeto contratado.

8 Entregar los informes mensuales de resultado de las actividades realizadas como
asesor especializado y un informe final consolidado, con las recomendaciones que
se consideren pertinentes.

9 Las demas que sean inherentes al objeto de la contratacidon y requeridas por la
entidad a través del supervisor del contrato.

Se estan presentando errores de pérdida de informacién encontrando que he sido eliminada la cual se procede a
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Cuadro actividades generales mes de junio

No | Fech | éQui [ Tema | Descripcion de la Solicitud Fech | Period | Est
. ade |én ade |odela |ad
co | solici | solic entre | Solicitu | o
ntr | tud ita? ga d
ato
CcT Intra | Opina  Revisar el foro Opina con Paula jun-2 | DEL1 Ent
08 net |con para ver por qué no se puede 6 AL 30 reg
85- Paula responder de forma individual a JUNIO |ad
26 cada usuario. Si es posible, DE o
validad la opcion de crear uno 2026
mas moderno.




cT
08
85-
26

cT
08
85-
26

Intra
net

cT
08
85-
26

Intra
net

Intra
net

Opina
con
Paula

Histori
a

Busqu
eda

Desarrollé la nueva funcionalidad
dentro de la plataforma de la
intranet actualizando la
funcionalidad de Opina con Paula.

Se estan presentando errores de
pérdida de informacion
encontrando que he sido
eliminada la cual se procede a
restaurar, como es el caso del
banco de imagenes historico.
https://transmilenio.sharepoint.c
om/sites/TransMitiendo/bancoim
agenes/SitePages/Hist%C3%B3ric
0.aspx

Desarrollé la nueva funcionalidad
de busqueda dentro de la
plataforma de la intranet

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o

2026




cT
08
85-
26

Intra
net

sarlat

Realiz6 mantenimiento en la
intranet en las actualizaciones de
la informacion en el portal de
integridad en la seccion de
SARLAFT, asi:

Retirar a Nataly Arcos del listado
y en mi caso reemplazar mis
datos con los de carolina.ramos

Corregir el listado de documentos
gue estan en la seccidn de abajo
relacionados con los formatos

Se debe modificar enlazando asi:
icono de Carpeta Politicas

icono de Carpeta Protocolos
icono de Carpeta Formatos
icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificacion: R-TH-006
Formulario para el conocimiento
de Persona Natural por
vinculacion laboral (informacién
personal), para la prevencion del -
LA / FT. icono de Carpeta
Formatos

Cambio de codificacion: R-CO-002
Formulario para el Conocimiento
de Persona Natural parala
Prevencion del Lavado de Activos
y Financiacion Del Terrorismo - LA
/ FT. icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificacion: R-CO-003
Formulario para el conocimiento

jun-2

DEL1
AL 30
JUNIO
DE
2026

Ent
reg
ad




cT
08
85-
26

Intra
net

tic

de otras entidades u otros socios
de negocio de TRANSMILENIO S.
A. para la prevencion del LA / FT.
icono de Carpeta Formatos

Cambio de codificaciéon: R-CO-004
Formulario para el Conocimiento
de Persona Juridica o Estructura
sin Personeria Juridica para la
Prevencion del Lavado de Activos
y Financiacion del Terrorismo - LA
/ FT. icono de Carpeta Formatos

Desarrollé la nueva funcionalidad
dentro de la plataforma de la
intranet crear el Modelo de
Madurez MAE, que quede en
intranet en subsitio de la
Direccidén de TIC

Modelo de madurez MINTIC

Las personas que tendran acceso
son:

Julio Cesar Gémez

Diana Jaydi Pifieros

Daniel Beltran

Rosario Salgado

Jose Ricardo Acevedo Solarte
Maryuri Forero

Angela Patricia Umaiia

David Monroy

jun-2

DEL1
AL 30
JUNIO
DE
2026

Ent
reg
ad




cT
08
85-
26

cT
(o]

26

Intra
net

Intra
net

Centro
de

contro
|

Planea
cion

Hector Betancourt
Cristian David Santiago
Julian Rey

Julian Rodriguez

Desarrollé la nueva funcionalidad
dentro de la plataforma de la
intranet crear en la intranet para
el centro de control integrado

https://transmilenio.sharepoint.c
om/suboperaciones/Paginas/Cen
tro-de-Control-Integrado.aspx

Realiz6 mantenimiento en la
intranet en las actualizaciones de
la informacion de la ruta donde se
pueden ubicar estos formatos:

El formato R-DA-116 ahora
corresponde al cédigo R-CO-005
de acuerdo con la modernizacion
de la entidad.

Ruta de consulta: Manual de
Procedimientos — Transicion
Modernizacion — Carpeta N.
Gestion Contractual — Formatos
Formatos

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026




CcT
08
85-
26

CcT
08
85-
26

Intra
net

CcT
08

Intra
net

Intra
net

Tic

Intran
et

Intran
et

Los demads formatos atin no han
sido actualizados con los nuevos
cadigos; por lo tanto, se
encuentran en la siguiente ruta:
Manual de Procedimientos —
Antes de la Modernizacion —
Carpeta K. Proceso de Adquisicion
de Bienes y Servicios — Formatos
Formatos

Realiz6 mantenimiento en la
intranet en validar permisos ala
cuenta
lider.ma@transmilenio.gov.co

B. Proceso Gestion de TIC

M-DA-002 Manual de inventarios
V.2.pdf

M-DA-015 Manual de Supervision
e Interventoria v4.pdf

Manual de Procedimientos -
Antes modernizacion

Realiz6 mantenimiento en la
intranet actualizando el link de
solicitudes, el nombre de la SCRU
ya que no esta cambiado para el
componente de Comunicacion
Externa

Realizé mantenimiento en la
intranet actualizando el link de
solicitud con el propésito de
subir la carpeta al subsitio de la

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026

jun-2 | DEL1 Ent

6 AL 30 reg
JUNIO




85-
26

CcT
08

26

CcT
08
85-
26

Intra
net

Intra
net

Solicit
ud de
transp
ortes

Intran
et

Direccion TIC SEGUIMIENTO
AVANCE METAS PDD

Desarrollé la nueva funcionalidad
dentro de la plataforma de la
intranet de solicitud de
transportes para que la
plataforma no carga
correctamente, ya habia colocado
la informacion y le di en regresar
y quedo asi:

Realiz6 mantenimiento en la
intranet en la seccion de
transmidev en la parte de noticias
para que se puedan cargar
noticias nuevas
https://transmilenio.sharepoint.c
om/sites/transmidev/Lists/Notici
as/Allltems.aspx

DE ad
2026 o
jun-2 | DEL1 Ent
6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026
jun-2 | DEL1 Ent
6 AL 30 reg
JUNIO |ad
DE o
2026




	2 Realizar el mantenimiento y soporte a la plataforma SharePoint online donde está alojada la intranet Corporativa de la entidad. 
	3 Desarrollar nuevas funcionalidades y nuevo tableros de control dentro de la plataforma Sharepoint, de acuerdo con las necesidades y requerimientos de nuestros  clientes internos, las cuales facilitarán  el mejor desempeño de las labores  y mejorarán la experiencia de usuario. 
	4 Elaborar y actualizar el manual de uso y el manual técnico de la configuración de la intranet alojada en la Herramienta SharePoint, para garantizar la gestión del conocimiento dentro de la entidad. 
	5 Realizar desarrollos y/o actualizaciones a componentes construidos en power apps y power automate 
	6 Asistir a reuniones de coordinación de proyectos citadas por  la Subgerencia de Comunicaciones y Atención al Usuario y por la demás dependencias que lo requieran. 
	9 Las demás que sean inherentes al objeto de la contratación y requeridas por la entidad a través del supervisor del contrato. 

