® EPM

NIT 890.904.996-1
Direccidén: Carrera 58 No 42 - 125 - MEDELLIN
ORDEN DE COMPRA No. 4100001138

Fecha de elaboracién de la Orden: 03/07/2026

PROVEEDOR/EMPRESA KAIKA SAS TELEFONO 3138884281
NIT PROVEEDOR/EMPRESA 8600019111 CORREO ELECTRONICO dpto.contable@kaika.com.co
CODIGO PROVEEDOR 0000015761 DIRECCION CR 76953
CODIGO DE MONEDA COoP CONDICIONES DE PAGO Pago a Treinta (30) dias
ORIGINADOR / COMPRADOR INT_COMPRAS TELEFONO COMPRADOR

NATALIA CRISTINA

NOMBRE LIBERADOR RODRIGUEZ

EL VENCIMIENTO DE LA FECHA DE ENTREGA SIN QUE ESTA SE HAYA EFECTUADO, HABILITA A EL CONTRATANTE PARA CANCELAR
UNILATERALMENTE ESTA ORDEN DE COMPRATOTAL O PARCIALMENTE

PO”S—IIECNI%N cODIGO DESCRIPCION MATERIAL CANTIDAD UM UﬁﬂSATFSO $8$1(L) Elfﬁggé R
00010 244129 k.Servicio de Mantenimiento 1 UN 21.333.068  21.333.068 2026-08-25
a Sistema
DESCRIPTOR
TECNICO CALIBRACION Y MATENIMIENTO DE INSTRUMENTOS Y EQUIPOS DE LABORATORIO
LUGAR DE
ENTREGA
SOLICITUD
PEDIDO No 1000001296
CONTRATO
No
TOTAL DE LA ORDEN:  21.333.068

IMPORTANTE:

Se adjudica segun CM-2026-01058

Contactos:

Requeridor: NATALY MUNOZ MAZO
Correo: NATALY.MUNOZ@epm.com.co
Comprador: ELIANA CALDERA PINILLO
ELIANA.CALDERA@epm.com.co

INSTRUCCIONES PARA LA ENTREGA DE BIENES Y SERVICIOS, REMISION Y FACTURAS
La mercancia se debe entregar en el sitio indicado en la orden de compra con cita previa acordada y debera entregarse con remisién que
contenga el nimero de la orden de compra; el contratista deberd marcar el empaque con el nimero de la orden de compra.

Si el proveedor contrata una empresa transportadora, éste sera es responsable por los faltantes y/o dafios que se detecten al momento
de revisar los contenidos, la empresa transportadora también debera pedir cita previamente para la entrega de la mercancia.

Nota: la persona designada para la entrega o el empleado de la empresa transportadora esta obligada a presentar alguno de los
siguientes documentos: carné de riesgos laborales (ARL), planilla de pago o el documento que certifique la afiliacion.

SOLICITUD DE CITA EN LOS ALMACENES PARA ENTREGA DE ORDENES DE COMPRA

EPM asignara cita para la entrega de 6rdenes de compras en un plazo méaximo de 1 dia habil siguiente al recibo de la solicitud enviada
por el contratista, mediante correo electrénico o llamada telefénica de acuerdo a lo indicado en la orden de compra.

Los tiempos para asignacion de cita para entrega de 6rdenes de compra seran de maximo 3 dias habiles contados a partir del momento
que el contratista realice el envio por correo electronico con la solicitud de la cita.
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El contratista en los tiempos de entrega ofertados debera tener en cuenta como minimo los 4 dias de la solicitud y asignacion de la cita.
Si el contratista no cumple con la cita asignada, debera solicitar una nueva cita, si esta nueva solicitud lo lleva a que incumpla con la
fecha de entrega pactada de la Orden de compra, estos tiempos adicionales seran tenidos en cuenta en la calificacion y evaluacion de
desempefio.

EVALUACION DEL DESEMPENO DEL CONTRATISTA

Los incumplimientos dados en las érdenes de compra adjudicadas seran tenidos en cuenta en la evaluacion y calificaciéon de
proveedores, es por esto que solicitamos cumplir con las fechas prometidas; para que no se vean afectados en un demerito de la
calificacion de proveedores.

Los invitamos a consultar la Guia metodoldgica para la evaluacion del desempefio de contratistas en el siguiente enlace:

https://cu.epm.com.co/Portals/proveedores_y_contratistas/proveedores-y-contratistas/contratacion/documentos/guia-metodologica-
evaluacion-desempeno-contratistas-v6.pdf

RESPONSABILIDAD POR LOS BIENES:

EL CONTRATISTA sera responsable de todo riesgo o siniestro sobre materiales, elementos, partes y componentes, hasta su entrega en
el Almacén General de EPM (o lugar de entrega indicado). El descargue de todos los bienes seré a cargo del CONTRATISTA, que debe
contar con personal idoneo, afiliado al sistema de seguridad social (administradora de riesgos laborales), utilizando las herramientas y
elementos de proteccion personal adecuados para realizar el descargue de manera segura, quien también asumira todos los riesgos
sobre el suministro rechazado a partir de la fecha en que EPM le comunique dicho rechazo.

Numeral 5.4 de las condiciones contractuales.

Sin embargo, para los bienes que deban ser entregados en los almacenes de Medellin Calle 30 # 65-315, EPM asumira la
responsabilidad del mismo, siempre y cuando se trate de bienes cuyo peso sea menor a 3 toneladas y cuyo tamafio no sea mayor a 3
metros en alguno de sus lados y, ademas, no sean de manipulacién riesgosa.

FACTURACION

La factura electronica se debe enviar al buzén de correo facturaelectronicaEPM@grupo-epm.com  Si los bienes son de procedencia
extranjera se debe adjuntar con la factura copia de la declaracion de importacion.

En sus facturas debe cumplir con lo indicado en las condiciones generales de las Compras de EPM aceptadas por usted al momento de
presentar la oferta, ademas, debera contener la siguiente informacion:

Centro de Actividad: 01980743

Interventor: 1059186 Codigo OW como comprador.

Uso de los tag en XML:

Correo emisor Tag <cbc:ElectronicMail> de la seccién 2 se debe ingresar el correo electronico de contacto de FE.

Correo Receptor Tag <cbc:ElectronicMail> de la seccién 3 se debe ingresar el correo electronico que se le ha indicado para el envio de
facturas electronicas.

Orden de compra Tag <OrderReference>, debe ingresar el tipo y la orden de compra que su gestor de contrato le informa para el pago de
la factura: Ejemplo: ZPC0O4100001138

Validaciones adicionales para la gestion interna de las facturas en el campo tag <cbc:Note>

Caédigo OW del interventor <cbc:Note> posicion 1 1006921

Batch de recepcion <cbc:Note> posicion 2

Municipio donde presto el servicio <cbc:Note> posicién 3

Pronto pago <cbc:Note> posicion 4

Leyenda de responsabilidad <cbc:Note> posicion 5

Los 5 datos que van a llegar en el campo <cbc:Note>, deben estar separados por el caracter pipeline |; si no existe el dato lo deben dejar
vacio y separado por pipeline | para indicar la existencia de cada campo.

Campos claves:

<OrderReference> ZPC04100001138

<cbc:Note> 595405|123411|armenia| PPAGO||

Correo emisor Tag <cbc:ElectronicMail> de la seccion 2.

Documentos en la factura electronica:

PDF y XML deberan estar dentro de una carpeta .ZIP

Documentos anexos deberan estar en carpeta.ZIP
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Si va a realizar la radicacion de una Nota Crédito, debe incluir la misma informacién que relacioné en la factura electrénica
Si es proveedor extranjero y no factura electronicamente debe enviar el PDF de la factura Original al buzén: epm@epm.com.co con copia
al correo electronico del comprador, relacionando los datos indicados anteriormente.

Tenga en cuenta que su factura se rechazara en caso de incumplir con lo expuesto.



