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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD - BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE FORMACION EN DISENO, CONFECCION Y MODA

ORDENADOR DEL GASTO YENY LINEY ROMERO OCHOA
Subdirectora (E) Centro de Formacién en Disefio, Confeccion y Moda

OBIJETO 5.9202_172 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIAL DIDACTICO PARA LOS
PROGRAMAS DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL IMPARTIDOS POR CENTRO
DE FORMACION EN DISENO, CONFECCION Y MODA, QUE PERTENECEN A LA LINEA
TRANSVERSAL DE LA RED DE CONOCIMIENTO DE INFORMATICA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un Establecimiento Publico del Orden Nacional con
patrimonio propio, autonomia administrativa adscrito al Ministerio de Trabajo, regulado por la Ley 119 de
1994 y el Decreto 249 de 2004 que se encarga de cumplir la funcion que le corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacion
Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais.

Que la Ley 119 de 1994 en el articulo 40, numeral 1, contempla como funciéon del SENA “Impulsar la
promocion social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para hacer de él un

ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecoldgicos".

Que es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:
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- Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacion profesional
integral.

- Impulsar la promocion social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para
hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales 'y
ecoldgicos.

- Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacion profesional integral, en
coordinacion y en funcion de las necesidades sociales y del sector productivo.

Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje —SENA- en el articulo 25 define a los centros de formacidn profesional como las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacién profesional integral, los servicios tecnolégicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales,
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacidn con las cadenas productivas y los sectores
econdémicos.

Asi mismo, el numeral 11 del articulo 27 ibidem, consagra como funcion de las Subdirecciones de los
Centros de Formacién Profesional Integral: “Garantizar que la formacion profesional integral que imparte
el Centro constituya un proceso educativo tedrico-prdctico de cardcter integral, orientado al desarrollo de
conocimientos técnicos, tecnoldgicos y de actitudes y valores para la convivencia social y el
emprendimiento que le permitan a la persona actuar critica y creativamente en el mundo del trabajo y de
la vida.”

El Centro de Formacidn en Diseio, Confeccion y Moda del SENA Regional Antioquia, cuyo objetivo es
contribuir a la formacién profesional integral de los aprendices propiciando condiciones y posibilidades
gue favorezcan el desarrollo humano en las distintas dimensiones y el mejoramiento de su calidad de vida
como individuos y como grupo institucional, ademas, aportar con el desarrollo del pais, requiere
materiales de formacién para el desarrollo de actividades formativas en los procesos de ensefianza, con
fin de asegurar una formacién de calidad, con eficiencia y oportunidad.

La disponibilidad de materiales para la formacion tiene beneficios como:

- Desarrollo de habilidades: Los materiales de formacion estimulan el desarrollo de habilidades
metacognitivas y estrategias de aprendizaje, permitiendo a los aprendices planificar, regular y
evaluar su propio proceso de aprendizaje

- Facilita el aprendizaje: Los materiales de formacidn son recursos esenciales para que los
aprendices tengan experiencias significativas en sus procesos educativos. Hay un mayor
desarrollo de sus habilidades, se evidencia una mayor eficiencia académica.

- Incorporacién de tecnologia: La disponibilidad de material de formacién facilita la apropiacién de
tecnologia en el proceso de ensefianza-aprendizaje, lo que permite experiencias académicas
actualizadas y dindmicas.

- Adaptacién a las necesidades del aprendiz: Los materiales de formacién permiten adaptar las
capacidades y necesidades individuales de cada aprendiz, permitiendo que el aprendizaje se dé
en distintas formas y ritmos.

- Motivacidn y Participacidon: El uso de materiales de formaciéon aumenta la motivacion de los
aprendices, ya que los contenidos se presentan de manera mas directa y llamativa, lo que facilita
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el aprendizaje en menos tiempo y de manera coherente.

- Organizacidn y Estructura: Los materiales de formacion ayudan a organizar el trabajo del
instructor, facilitando la planificacién y ejecucidn de las actividades académicas.

El Centro de Formacién en Disefio, Confeccion y Moda implementa programas de formacién para el
trabajo dirigidos, no solo a la linea medular, sino también a lineas transversales, como lo son la red de
conocimiento de informatica y software, brindandole a los aprendices desarrollarse en las areas de la
tecnologia, permitiéndoles el desarrollo de competencias técnicas, claves y transversales; realizando
simulaciones de programacion y desarrollo de software para el sector productivo.

La adquisicion del material didactico permite a los aprendices desarrollar habilidades y competencias
técnicas y practicas, y garantizar que estén preparados para desempefiarse de manera efectiva en el
campo laboral, cumpliendo con los estandares de calidad y productividad exigidos por la industria; por lo
tanto, se justifica la compra de estos materiales para ser utilizados exclusivamente en la formacién de los
aprendices bajo la supervision de los instructores técnicos del SENA especializados en la red de
conocimiento de informatica y software, quienes podran impartir conocimientos y habilidades especificas
en el andlisis y desarrollo de Software asegurando una formacién integral y especializada que responda a
las necesidades del sector.

Algunos oficios fortalecidos para el sector mediante los programas que ofrece el centro son: Tecnélogo en
Andlisis y desarrollo de Software. Estos oficios permiten evidenciar el impacto que tiene el centro en toda
la cadena de valor del sistema moda en la Regional Antioquia.

A continuacién, se relacionan las metas de formacidn establecidas para la vigencia 2026 del Centro de
Formacién en Disefio Confeccién y Moda, que serdn impactadas con los materiales de formacidn objeto
del presente proceso:

PROGRAMA DE FORMACION FICHAS APRENDICES

Tecndlogo en andlisis y

desarrollo de software. / 25
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Informacién de contacto

Nombre: RAUL EMILIO OLARTE VARGAS
Teléfono: 5760000

Correo electronico: reolarte@sena.edu.co

Informacién relacionada

Valor total del PAA: 666,977 856.310 COP
Limite de contratacién Menor Cuantia: 1750805000 COP
Limite de contratacién Minima Cuantia: 175.090.500 COP
€1 Plan Anual de Adguisiciones es un documento de naturaleza informativa y as adquisiciones incluidas en el mismo pueden ser canceladas, revisadas o modificagas. Esta informacion no representa compromis U oDligacion aiguna por parte de 2 entidad estatal i fa compromete 3 adquir 0s bienes,
obras y servicios en &l sefialados.
Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (59202172 D
ooz &

C6digo UNSPSC:  Agreqar cédiges UNSPSC

Modalidad de seleccion:  agregar

Eliminar fitros
Adquisicicnes planeadas
Adgquisiciones planeadas (1)
Fecha estimada Estado de
- b ¢ Fecha estimada . 5 . ioencia S€ TEquieTen .
Cédigo 5 de inicio de 2 Duraciéndel  Modalidadde  Fuente de los Valor estimado en la vigencia solicitud de  Unidad de .
UNspsc Descripeion proceso de :‘; g;g%’;"‘c"’" contr seleccion rect i e actual x“'s";fs”" vigencias contratacion UPIcacior
seleccion futuras.
56112005 5_8202_172 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIAL Mayo Mayo 30 Dia(s) Minima cuantia Recursos 8.000.000 COP 8.000.000 COP No NA Antioquia
47121602 DIDACTICO PARA LOS PROGRAMAS DE FORMACION propios
43202222 PROFESIONAL INTEGRAL IMPARTIDOS POR CENTRO
43211600 DE FORMACION EN DISENO, CONFECCION Y MODA,
43201410 QUE PETENECEN A LA LINEA TRANSVERSAL DE LA
32101503 RED DE CONOCIMIENTO DE INFORMATICA.
52161556
43201513
43211903
43223300
Adquisiciones planeadas (1)
£Debe cumplir con invertir minimo el 30% de los recursos
Datos de contacto del - X del presupuesto destinados a comprar alimentos, ZEl contrato incluye el suministro de
Procesos relacionados (00 1E Y ¢Este proceso es susceplible de limitarse a MiPymes?  ¢Este de por lotes o Curmpliontt con lo establocido e 1a Ley 2046 de 2020, Qe
reglamentada por el Decreto 248 de 20217
YENY LINEY
ROMERO OCHOA No No No
5760000

yiromero@sena edu co

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

. ] DENOMINACION
iTEM GRUPO CODIGO

(Clase o producto)

Partes o accesorios de soporte para

1 [E] Productos de uso final 56112005
computadores.

2 [E] Productos de uso final 47121602 Aspiradoras

3 [E] Productos de uso final 43202222 Cables de computador

4 [E] Productos de uso final 43211600 Accesorios de computador
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5 [E] Productos de uso final 43202005 Tarjeta flash de almacenamiento de memoria

6 [E] Productos de uso final 43201410 Tarjetas o puertos de interruptor

7 (O] Com!a(?nentes ¥ 32101503 Conjuntos de circuitos mixtos

suministros

8 [E] Productos de uso final 52161556 Distribuidor de video

9 [E] Productos de uso final 43201513 Placa central de microordenador

10 [E] Productos de uso final 43211903 Monitores de pantalla tactil (touch)

11 [E] Productos de uso final 43223300 Dispositivos y equipos para instalacion de
conectividad de redes y Datacom

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.

[APLICA SOLO PARA CONTRATO DE OBRA, MANTENIMIENTO, ADECUACION, INTERVENTORIA DE OBRA]

2. OBIJETO

5 9202 172 Contratar la compra de material didactico para los programas de formacién profesional
integral impartidos por centro de formacion en disefio, confeccidon y moda, que pertenecen a la linea
transversal de la red de conocimiento de informatica.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Esta contratacion para el Centro de Formacion en Disefio, Confecciéon y Moda - SENA - Regional Antioquia,
debera realizarse de acuerdo con las especificaciones técnicas presentadas por la entidad. Es necesario
gue quien ofrezca dichos elementos, tenga la capacidad e idoneidad para ofertar elementos en cuanto a
calidad, cantidades, especificaciones y fechas establecidas para tal fin, y de esta forma garantizar el
cumplimiento del objeto contractual.

El cumplimiento del objeto contractual comprende la compra de material didactico para los programas

gue pertenecen a la linea transversal de la red de conocimiento de informatica impartidos por el Centro

de Formacion en Diseio, Confeccidn y Moda conforme las especificidades, condiciones de lugares y
tiempos de entrega definidos. El contratista seleccionado debe atender la entrega oportuna del objeto
solicitado en la descripcion técnica.
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El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo la totalidad de las

especificaciones técnicas, presupuesto, garantia y demads requerimientos establecidos en los documentos

que integran el presente proceso de seleccion: Estudios previos, fichas técnicas, invitacidon a cotizar,

adendas y demds documentos que se encuentren publicados en la  pdgina
web www.colombiacompra.gov.co —SECORP II.
2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Compraventa.
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica.
2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.
2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
. CODIGO ; UNIDAD DE
ITEM UNSPSC DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD MEDIDA
56112005 | Pasta térmica de 20g con conductividad superior a GRAMOS
1 . 1
8 W/mK Extreme Conductivity
5 47121602 | Aspiradoray Soplador Inalambrico CAGIWIRU 2026 1 UNIDAD
Negro 120W Bateria 7 Boquillas
3 43202222 | Cable Hdmi 8k 2mts 60hz 4k 120hz Certificado 1 UNIDAD
Trenzado Oro
4 43202222 | Cable Hdmi 8k 5mts 60hz 4k 120hz Certificado 1 UNIDAD
Trenzado Oro
43211600 | njouse Usb M90 Optico alambrico 1000 DPI 1 UNIDAD
6 43211600 | Teclado aldmbrico USB Plug & Play K120 1 UNIDAD
7 43202222 Cable convertidor de Video Displayport A HDMI 1 UNIDAD
1.5mt
6
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. CODIGO . UNIDAD DE

ITEM UNSPSC DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD MEDIDA

8 43202222 | Cable convertidor de Video mini Displayport A HDMI 1 UNIDAD
1.5mt

9 43202222 | Cable adaptador HDMI Hembra / Displayport 1 UNIDAD
Macho 4K60Hz
Memorias USB 64 gb, 3.1 / USB 3.2 Gen 1

10 | 43202005 (compatible con puertos USB 2.0), en plastico o 1 UNIDAD
pasta (no metalica)

11 | 43201410 | Adaptador de interfaz de video digital Tipo Ca HDMI 1 UNIDAD
para puerto de datos de alta velocidad.

12 | 32101503 | Raspberry sense HAT Mdédulo de expansién de 1 UNIDAD
sensores e interfaz de visualizacion.
Transmisor - Receptor HDMI Inaldmbrico Full HD SISTEMA /

13 52161556 | 30m para extension de sefal de video y audio 1 KIT
digital. '
Kit Raspb Pi 5 16GB de alt dimient KIT/

14 | 43001513 | € asp erry Pi 6 e alto rendimiento con 1
accesorios de operacién. UNIDAD.

15 | 43211903 | Monitor tactil capacitiva de 7 pulgadas para 1 UNIDAD
Raspberry Pi.

16 | 43223300 | RI45 Jack Hembra Categoria 6A (Blindado) 10 Gbps. 1 PAQUETE
Certificado.

NOTA 1: Para la escogencia de la propuesta de menor valor, se tomara la suma de todos los items, para
asi determinar cudl es la propuesta econémica. Sin embargo, el contrato SE ADJUDICARA por la totalidad
del presupuesto disponible con el que cuenta la entidad y se solicitaran las cantidades e items segun las
necesidades del Centro de Formacién, conforme el presupuesto disponible.

NOTA 2: Es importante sefialar que la forma de adjudicacidn sera “contrato a monto agotable con precios
unitarios fijos para cada item”, por tanto el valor unitario de los elementos tan solo sera tomado como
valor de referencia para la seleccidn del proveedor; por esto, las cantidades e items referidos en el
presente proceso, son “indicativas” (no obligatorias), por lo cual el contrato se ejecutara hasta por la
totalidad del presupuesto disponible y se solicitaran las cantidades e items segun los requerimientos y
necesidades institucionales del Centro, hasta agotar el saldo.

NOTA 3: La entidad verificard como requisito habilitante que el valor unitario por item de la oferta no
supere el valor unitario por item del estudio de mercado publicado por la entidad, fuente para la
estimacion del presupuesto oficial disponible.

GCCON-F-046 V.05



2.7

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

2.8

SENA

N

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Garantizar que los bienes que se entregan sean de primera calidad, libres de defectos e
imperfecciones, y corresponder a las caracteristicas exigidas, conforme las fichas técnicas aportadas
por la entidad.

Cumplir con las especificaciones técnicas de los elementos requeridos, términos o plazos
establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas por la entidad en las
clausulas correspondientes, de acuerdo con su oferta, entregando a satisfaccién los elementos objeto
esta contratacion.

Si dentro de la verificacién efectuada del servicio, se encuentran prendas que no cumplen con lo
exigido por la entidad, el supervisor del contrato solicitara al contratista el cambio correspondiente,
el cual debera llevarse a cabo en maximo cinco (5) dias calendario siguientes al recibo de la
comunicacion respectiva, so pena de incurrir en incumplimiento de sus obligaciones. Los costos que
se originen por el cambio de los elementos que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas
correran por cuenta del contratista.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos por el SENA, seran asumidos por
el CONTRATISTA. El riesgo y propiedad de estos serd asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se
realice la entrega total a satisfaccién en el lugar indicado.

Informar por escrito y dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Para las fechas de entrega de los elementos, la Entidad requiere que se haga presente un
representante de la empresa contratista para validar junto con el supervisor del SENA, el recibo a
satisfaccién de dichos elementos contratados.

El contratista debera entregar los bienes en su empaque original de fabrica, acompafiados de los
respectivos manuales, certificados de garantia y demas documentos requeridos segun el tipo de
producto cuando asi aplique. Cualquier irregularidad en el estado del producto, incumplimiento en la
calidad especificada o demoras en la entrega podran ser causales de devolucién y aplicacion de
penalidades segun lo estipulado en el contrato.

El contratista debera coordinar con el supervisor del contrato para establecer los detalles especificos
de la entrega y asegurar que los productos sean recibidos a satisfaccidn, dentro de los plazos
establecidos en el contrato.

Entregar los bienes en el almacén del Centro de Formacion en Disefio, confeccién y Moda del SENA,
Regional Antioquia, ubicado en la Calle 63 No. 58B-03 en el Barrio Calatrava, Municipio de Itagui.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
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11)

12)

13)

14)

15)
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Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicidn diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

Se debe garantizar la logistica y entrega de los productos en la fecha y hora descrita por el supervisor,
acorde al plazo del contrato.
Teniendo en cuenta que se requiere entrega en sitio, es preciso que se prevea la logistica de entrega.
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4)

5)

6)

7)

8)
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Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos por el SENA, hasta las
instalaciones del Centro de Formacién en Disefio, Confeccion y Moda, ubicado en la Calle 63 # 58b —
03, barrio Calatrava, Municipio de Itagi. El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte
del contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccién en el lugar indicado por el supervisor.
Si dentro de la verificacién efectuada del servicio, se encuentran prendas que no cumplen con lo
exigido por la entidad, el supervisor del contrato solicitara al contratista el cambio correspondiente,
el cual debera llevarse a cabo en maximo cinco (5) dias calendario siguientes al recibo de la
comunicacion respectiva, so pena de incurrir en incumplimiento de sus obligaciones. Los costos que
se originen por el cambio de los elementos que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas
correran por cuenta del contratista.

Entregar los bienes contratados, con las caracteristicas y cantidades sefialadas, garantizando que los
bienes sean de excelente calidad y lleguen en excelentes condiciones al sitio de entrega estipulado
en el contrato.

Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su control y
vigilancia.

Para las fechas de entrega de los elementos, la Entidad requiere que se haga presente un
representante de la empresa contratista para validar junto con el supervisor del SENA, el recibo a
satisfacciéon de dichos elementos contratados.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Relacidn del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,

certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable inicamente cuando se requiere ingreso de
personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

3)

El contratista entregara la ficha técnica de los aparatos eléctricos y electréonicos adquiridos, asi como
los documentos donde se evidencie el consumo de energia de los mismo, segiin como quedo pactado
en la carta enviada por el representante legal en la etapa precontractual.

El contratista aceptara la devolucion sin costo alguno de un Aparato Eléctrico Electrénico - AEE de
tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se adquiere.

Nota 1: Anexo_1_Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico.", Ver documento enviado en la parte
precontractual

Nota 2: Los Aparatos Eléctricos y Electrdnicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados
dentro de la Resolucion 480 de 2020

Nota 3: Ver los criterios establecidos en la parte precontractual a los cuales accedié el contratista.
Cuando aplique el contratista entregara al SENA, una constancia de recibo en el momento de
recepcion de los Aparatos Eléctricos Electronicos — AEE entregados para su disposicion, indicando el

10
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

nombre del Sistema, la subcategoria del RAEE, la cantidad de unidades o peso aproximado (kg) y fecha
de recepcion. De igual forma, el proponente deberd entregar al SENA, un certificado de gestion
expedido por el Gestor Licenciado una vez esté disponible. (en un plazo no mayor a 90 dias)

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacidn.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de TREINTA (30) DIAS, sin superar la vigencia 2026. El
plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en el Centro de Formacién en Disefio, Confeccién y Moda, ubicado
en las instalaciones del Complejo Sur Itagii, del SENA, Regional Antioquia, domiciliado en la Calle 63 No.
58B-03 en el Barrio Calatrava del Municipio de Itaglii, Antioquia.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de Itagii, Antioquia.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

L. Determine el porcentaje que
Pagos que se realizaran L.
cada pago representa frente Requisito para el pago
durante el contrato
al valor total del contrato

- Factura de venta o documento
equivalente

- Informe, evidencias, soportes y acta de
recibo a satisfaccion (cuando aplique)

- Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el revisor fiscal o
representante legal, con los respectivos
soportes del revisor fiscal (cuando aplique)

UNICcO 100% - Soporte de la planilla de pago de la
seguridad social,
- Certificacion bancaria con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias.
- El Rut con fecha de expedicién no mayor
a 180 dias.
- Demas requisitos exigidos por el SENA,
entre otros que seran comunicados al
contratista.

Otra forma de Pago No aplica.

El SENA pagard al contratista el valor del contrato mediante UN UNICO PAGO, por la entrega efectiva de
los contratados y suscripcién del acta de recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato (cuando
aplique), en cumplimiento de las condiciones establecidas.

El tramite de pago serd gestionado por la Entidad dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
radicacion completa y correcta de la documentacién exigida. El pago respectivo se hara con sujecién a la
programacion anual de caja PAC de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley organica de presupuesto y
sus decretos. Las sumas que la entidad contratante se obliga a pagar estan sujetas a las apropiaciones
presupuestales y a la situacion de fondos del (PAC).

De conformidad con las Circulares 054 y 065 del 2020, expedida por el SENA, el contratista debera a efectos
del pago constituir los siguientes archivos: (FV) Factura, (GF) GESTION FINANCIERA Y (GC) GESTION
CONTRACTUAL:
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Dichos archivos estructuraran su nombre de la siguiente manera:

FV_ NIT_RP_MES_ANO_PDF
GF_ NIT_RP_MES_ANO_PDF
GC_NIT_RP_MES_ANO_PDF

Donde,

FV_: Numero de la factura _

NIT_: Del proveedor o contratista

RP_ Registro Presupuestal: Compromiso presupuestal.
MES_ANO: Fecha de la factura

El archivo GF en PDF debe contener:

1)

2)
3)
4)
5)

Certificacién del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el revisor fiscal
o representante legal.

Soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Fotocopia de la tarjeta profesional del Revisor y la certificacion de la junta Central de contadores.
Certificacidon bancaria para el primer pago no mayor a 30 dias de expedida.

El Rut con fecha de expedicién no mayor a 180 dias.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente son las

siguientes:

1) Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o

software propio, previa habilitacion ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los

bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra

Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o

Centro de Formacidn en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA
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Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccién o el teléfono
especifico de la Regional o Centro de Formacidén, dado que lo importante es que el nimero de NIT y la
razon social coincidan exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran
en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las
diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de direccién y teléfono, en la
factura puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera
de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio,
en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2) Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacién del correo.

3) Diligenciar en la seccién en la seccion interna de la factura de venta, especificamente en la parte de
Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cédigo de identificacién de la Regional o Centro de
Formacién con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando
con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como
aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumeérico, se debera reflejar de
la misma forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del nUmero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacidon de la Regional o Centro de Formacidn (unidad ejecutora) con la cual se suscribio
el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

- Se anexa a esta circular archivo en Excel denominado: “Catélogo Institucional Unidades y SubUnidades
Ejecutoras SIIF Nacion”, el cual contiene el listado de cddigos que identifica a cada una de las Regionales y
Centros de Formacion, los cuales deberdn ser informados a los proveedores y contratistas para que

puedan diligenciar completo el cddigo planteado en este ejemplo.

4) Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdénica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.
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5) Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6) Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir
el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccién electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el
asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo
de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribid el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos
simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan
registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura
no podra ser procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como
aparece en SECOP Il. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar
de la misma forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte
(20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la cual se suscribio
el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

El archivo XML de la factura electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra
validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado
previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase
“AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra
remitir directamente la factura al buzdn indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral
6.

7) Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el proveedor debera
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro
de Formacion donde se presente la novedad.
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Nota. EI SENA efectuara las retenciones tributarias que ordene la ley, siendo responsabilidad exclusiva del
contratista el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que le correspondan, asi como la gestion de

devoluciones o exenciones ante la Administracién de Impuestos, sin que esto implique costo o

responsabilidad para la Entidad. En caso de inconsistencias en la factura o de ausencia de documentos

soporte, el término de pago se contara a partir de la fecha en que el contratista subsane la inconsistencia

o aporte la documentacidn faltante. Estas demoras seran de responsabilidad exclusiva del contratista, sin

derecho al reconocimiento de intereses o compensaciones.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
NA NA NA NA
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | La supervision del presente contrato sera

integral (juridica, técnica, financiera, contable y | ejercida por un funcionario designado por el
administrativa), indique las condiciones de idoneidad

que debe cumplir quién realizaria la supervision:

ordenador del gasto del Centro de Formacion
en Disefio, Confeccion y Moda

El supervisor actuard conforme a lo

establecido en el Manual de Supervisién del

SENA (GCCON-M-002) vigente, y de
requerirse, contard con un apoyo a la
supervisién, designado para tal fin,

ejerciendo las funciones establecidas en la
Resolucion No. 1-03030 de 2025, asi como los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y
demas normas aplicables.
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El supervisor debera garantizar que todos los
documentos e informes reposen en el
expediente contractual electrénico y en el
archivo fisico correspondiente (cuando

aplique).

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Laura Leticia Ramirez
Quintero, Coordinadora Académica, o quien haga sus veces, como supervisor del contrato, quién
verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia.

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccidn y el contrato que de él se derive estaran sometidos a la legislacion y
jurisdiccion colombiana, rigiéndose por los principios de la funcion administrativa y de la contratacion
estatal previstos en los articulos 209 y 267 de la Constitucidn Politica, asi como por las normas contenidas
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1082 de
2015, el Decreto 1860 de 2021 y demas disposiciones concordantes, modificatorias o reglamentarias.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la contratacién cuyo valor no exceda el diez por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, debe adelantarse bajo la modalidad de seleccidon
de minima cuantia.

En el caso que nos ocupa, el presupuesto oficial asignado al presente proceso de contratacién no supera
el 10% de la menor cuantia de la Entidad fijada en la Circular No. 3-2026-000010 del 2026, por lo cual
resulta juridicamente procedente adelantar la seleccidn bajo esta modalidad.

Ahora bien, el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020 y reglamentado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, regula el procedimiento de minima
cuantia, estableciendo que la Entidad formulara invitacién publica a través del SECOP II, fijando los
requisitos minimos habilitantes que serdn verificados Unicamente al oferente que presente el menor
precio, siempre que su propuesta se encuentre dentro de las condiciones del mercado y satisfaga la
necesidad institucional.
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Conforme a lo indicado en el Concepto C-105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente, se justifica
de igual manera la realizacidn del presente proceso bajo la modalidad de minima cuantia:

“(...) De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.”

En conclusion, la eleccién de la modalidad de minima cuantia se encuentra plenamente justificada tanto
en el aspecto normativo (valor del proceso y normas que regulan esta modalidad) como en el aspecto
procedimental (no concurrencia de modalidades). Esta decision asegura que el proceso se ajuste a
derecho, optimice la gestidn contractual y garantice el cumplimiento de los principios de economia,
eficacia, transparencia y seleccion objetiva previstos en los articulos 24, 25 y 26 de la Ley 80 de 1993.

En consecuencia, la modalidad de minima cuantia es la juridicamente procedente y adecuada para la
contratacion de este material, en tanto: (i) el presupuesto del proceso no supera el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Entidad, (ii) no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada
por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia, y (iii) se garantiza la libre concurrencia, la
transparencia y la seleccidn objetiva en el marco de los principios que rigen la contratacién estatal. Con
ello, la entidad asegura un proceso agil, eficiente y conforme a derecho, destinado a satisfacer las
necesidades institucionales del Centro de Formacion en Disefio, Confeccién y Moda del Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento SI X NO
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de
Ameérica (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipymes colombianas con
minimo un (1) afo de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de
contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
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(USS$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

El umbral de MiPymes para el 2026 es de $ 511.708.497, segun el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacidon empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidn para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

19
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del contrato sera hasta por la suma de OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) M/CTE. IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

NOTA: Las deducciones por impuestos en el SENA habitualmente son las siguientes:

1. Retencioén en la fuente a titulo de renta que depende del concepto del pago efectuado y se aplica al
valor antes de IVA.

2. Retencién IVA que se aplica al valor del IVA facturado.

3. Retencién ICA que se depende del concepto del pago efectuado y se aplica al valor antes de IVA.

4. Estampilla Jaime Isaza Cadavid del 0,4% del valor antes de IVA

5. Estampilla Pro Institucion Universitaria Digital de Antioquia del 0,4% del valor antes de IVA.

6. Contribucidn de obra publica del 5% que depende del concepto del pago efectuado.

7. Estampilla Universidad Nacional de Colombia que puede oscilar entre 0,5% y 2% y depende del concepto
del pago.

8. Impuesto de timbre para el Catatumbo del 0,5% al valor antes de IVA

Debe tenerse presente que las tasas, contribuciones, retenciones y/o impuestos, asi como sus porcentajes
y valores no representan compromiso de parte del SENA, pues su aplicabilidad dependera de la validacién
gue se realice en cada caso puntual, conforme con los documentos soporte tales como facturas, RUT,
contrato; Lo anterior considerando lo siguiente:

a. Las deducciones contribucidn de obra publica y estampilla Universidad Nacional se calculan sobre una
base que depende de los items facturados.

b. Las deducciones contribucion de obra publica y estampilla Universidad Nacional generalmente se
aplican a contratos de obra civil y/o contratos conexos de obra civil.

c. El impuesto de timbre para el Catatumbo estd sujeto a diversas variables que determinan la
obligatoriedad o no de practicarlo.

d. Los porcentajes, estimaciones y bases citadas no representan compromiso alguno por parte del SENA
dado que las deducciones efectivamente liquidadas se determinaran, elegiran y calcularan con base en la
configuracion tributaria del tercero a quien se le efectle el pago.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Manual de
Contratacién del SENA, los lineamientos de Colombia Compra Eficiente y, en general, las normas,
circulares, decretos y resoluciones aplicables en la materia, se elabord el documento que se adjunta al
presente estudio. Dicho documento fue preparado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
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Contratacién, la Guia para la Elaboracion de Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente y el modelo
de abastecimiento estratégico de la misma entidad actualizado.

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “estudio del sector”.

Por otro lado, a efectos de estimar los precios techo de cada uno de los items que comprenden el presente
proceso de seleccion, el Centro de Formacion en Disefio, Confeccién y Moda, adelantd un estudio de

mercado.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $8.000.0000
Funcionamiento
Nro. de Fechade Fecha de
‘_:DP c_) ?DP c_) vencimiento Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Valor en Letras V'f\lor en
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP
Futura Futura
10326 2026-05-07 2026-12-31 920245 C-3603-1300-20-20305C- Nacién OCHO MILLONES $8.000.000
CENTRO DE 3603025-02 ADQUIS. DE BYS DE PESOS
FORMACION | -SERVICIO DE FORMACION M/CTE
EN DISENO, PROFESIONAL INTEGRAL -
CONFECCION FORTALECIMIENTO DE LA
Y PRESTACION DEL SERVICIO
MODA.ANTIO DE FORMACION
QUIA- PROFESIONAL Y EL
SERVICIOS RECONOCIMIENTO DE
PRESTADOS SABERES PREVIOS CON
ALA ENFASIS EN POBLACIONES
FORMACION CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL.
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion de la presente contratacidn se realizara al proponente que presente el valor de la oferta
mas favorable, atendiendo la modalidad de Minima Cuantia, y aceptada por la entidad habiendo cumplido
con todos los requisitos habilitantes requeridos, y se adjudicara por el presupuesto con el que cuenta la
Entidad.

La forma de adjudicacidn sera “contrato a monto agotable con precios unitarios fijos para cada item”, por
tanto el valor unitario de los elementos tan solo serd tomado como valor de referencia para la seleccion
del proveedor; por esto, las cantidades e items referidos en el presente proceso, son “indicativas” (no
obligatorias), por lo cual el contrato se ejecutard hasta por la totalidad del presupuesto disponible y se
solicitaran las cantidades e items segun los requerimientos y necesidades institucionales del Centro, hasta
agotar el saldo.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.
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NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los bienes/servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas
dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, union temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniédn Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato— Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o uniéon temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.
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Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracién juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisiéon
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NITy la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidon temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentaciéon de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal, para lo cual se debera aportar Documento de identificacion del RF,
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Tarjeta profesional del RF y Antecedentes Junta Central de Contadores del RF, en su defecto, por el
representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los
seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMYV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
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del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.16 Certificado Bancario

El proponente debera adjuntar certificacion bancaria de la cuenta en la cual la entidad cancelara el valor
del contrato, con fecha de expedicidn no inferior a 30 dias al momento de presentar la propuesta.

5.2.1.17 Formato Compromiso anticorrupcion

El proponente debera adjuntar certificacion de compromiso anticorrupcidn suscrito por el representante
legal.

5.2.1.18 Formato Certificado multas sanciones o declaratoria de incumplimiento y caducidad.

El proponente deberd adjuntar certificacién suscrito por el representante legal en la cual indique que no
presenta sanciones o incumplimientos con la entidad al momento de presentar la propuesta

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia minima requerida

Para acreditar la experiencia, el oferente (persona natural, juridica, plural, nacional o extranjera),
debera presentar minimo dos (2) certificaciones y hasta un maximo de tres (3) certificaciones de contratos
debidamente ejecutados, terminados y liquidados, cuyo objeto y/o alcance guarde relacion directa con la
ejecucién de: “5 9202 172 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIAL DIDACTICO PARA LOS PROGRAMAS DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL IMPARTIDOS POR CENTRO DE FORMACION EN DISENO,
CONFECCION Y MODA, QUE PERTENECEN A LA LINEA TRANSVERSAL DE LA RED DE CONOCIMIENTO DE
INFORMATICA.”

Los contratos presentados como soporte deberdn encontrarse ejecutados y terminados a satisfaccién de
la entidad contratante, y acreditarse mediante la documentacién correspondiente (acta de liquidacion,
acta de recibo final, certificacion de cumplimiento u otro documento equivalente). La informacién debera
consignarse en el Formato 7. de Experiencia del Proponente suministrado por la Entidad, que forma
parte integral del presente Estudio Previo.

Criterios diferenciales para MiPymes.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el
articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, y con base en los resultados del andlisis del sector sobre la
participaciéon de las MiPymes en el darea econémica de la contratacién, la Entidad aplicard condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacién de MiPymes.
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En este sentido, como criterio diferencial, se establece que los proponentes que ostenten la calidad
de MiPymes podran acreditar su experiencia mediante minimo dos (2) certificaciones y hasta un maximo
decinco (5) certificaciones de contratos debidamente ejecutados, cuyo objeto y/o
alcance guarden relacién directa con la ejecucidon de: “5 9202 172 CONTRATAR LA COMPRA DE
MATERIAL DIDACTICO PARA LOS PROGRAMAS DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL IMPARTIDOS POR
CENTRO DE FORMACION EN DISENO, CONFECCION Y MODA, QUE PERTENECEN A LA LINEA TRANSVERSAL
DE LA RED DE CONOCIMIENTO DE INFORMATICA.”

Dichos contratos deberan cumplir con las condiciones establecidas en este acdpite y relacionarse
detalladamente en el Formato 7. de Experiencia del Proponente.

Adicionalmente, los proponentes deberan cumplir con los criterios establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, aportando la
documentacion que acredite su calidad de micro, pequefia 0 mediana empresa nacional, con una vigencia
minima de treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso.

Nota aclaratoria_justificacion del criterio diferencial: La inclusion del presente requisito habilitante

diferencial no constituye una limitacidn a la libre concurrencia ni otorga ventajas injustificadas. Por el
contrario, se trata de un mecanismo legal de fomento a la participacién de MiPymes, en armonia con los
principios de igualdad de oportunidades, transparencia y seleccién objetiva consagrados en la Ley 80 de
1993 y la Ley 1150 de 2007.

Esta medida garantiza que la Entidad pueda seleccionar un contratista idoneo, competente y técnicamente
calificado, asegurando la correcta ejecuciéon del objeto contractual y contribuyendo al fortalecimiento del

tejido empresarial nacional.

Valor ejecutado.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA verificard que la sumatoria de los contratos presentados para
acreditar experiencia corresponda a un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial, y para
MiPymes un valor igual o superior al 90% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Para efectos de célculo del valor ejecutado se tendrd en cuenta lo siguiente:

1. Se tomara como referencia el valor reportado en el certificado de experiencia aportado por el
proponente, de acuerdo con el numeral 1. Certificacion de la Experiencia del Proponente,
correspondiente a contratos con objeto y alcance directamente relacionado con el presente proceso.

2. Si el contrato acreditado incluye varios proyectos o el suministro de bienes o servicios distintos a los
requeridos para acreditar la experiencia en este proceso, se considerard Unicamente el valor pagado
por las actividades directamente relacionadas con el objeto del presente proceso, debidamente
discriminado en la certificacion aportada.
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3. Si el contrato acreditado se ejecutd mediante un consorcio o unién temporal, el valor ejecutado se
calculard segun el porcentaje de participacion del proponente en dicho contrato, debidamente
respaldado por la documentacidn oficial correspondiente.

Contenido de los documentos para acreditacion de experiencia.

Los proponentes deberdn aportar alguno de los documentos que se mencionan a continuacion: copia de
la certificacion de ejecucién del contrato, acta de recibo final, acta de liquidacion o documento
equivalente, indicando al menos:

e Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante.

e Nombrey cargo de la persona que expide la certificacion.

e Objeto y plazo del contrato.

e Numero del contrato (si existe).

e Teléfono, direccidony correo de contacto.

e Nombre del contratista (identificando integrantes y porcentaje en caso de consorcio o unidn
temporal).

e Fecha deiniciacidn y terminacion.

e Valor final del contrato.

e Actividades desarrolladas correspondientes a las solicitadas.

e Fecha de expedicidn de la certificacion.

Documentos complementarios:

e Acuerdos de consorcio o unién temporal para demostrar porcentaje de participacion.
e Acta de inicio, orden de iniciacién o documento equivalente.
e Contrato acompafiado de acta de actividades ejecutadas y soporte del valor ejecutado.

Los documentos deberan cumplir los principios de igualdad, legalidad, transparencia, responsabilidad y
seleccion objetiva, segun Constitucién Politica, Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007.

Todos los documentos deben estar debidamente suscritos por personas competentes y, si son del
exterior, legalizados o apostillados y traducidos al castellano.

Documentos no validos para acreditar experiencia: no se aceptaran:

e Certificaciones de la interventoria o supervision del contrato.
e Auto certificaciones.
e Subcontratos.
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Condiciones especiales de la experiencia acreditada:

La experiencia debe haberse obtenido después de la constitucién del proponente. Para proponentes
plurales, no se podrd acumular la experiencia de socios y de la persona juridica asociada bajo art. 7 Ley 80
de 1993.

En procesos de fusiéon o escisién empresarial, se deberd presentar documentacién que acredite la
participacidon correspondiente y el contrato relacionado. Se considerard experiencia obtenida a nivel

nacional o extranjero con entidades estatales y personas naturales o juridicas privadas.

Notas comunes a la experiencia:

1. Cuando no se pueda verificar claramente las actividades requeridas, se deberda aportar certificacion
detallando las obligaciones.

2. En caso de inconsistencias entre la documentacidn y el formato relacionado, primara la documentacion
allegada.

3. EI SENA se reserva el derecho de verificar la informacidn y solicitar aclaraciones.

Experiencia de oferentes extranjeros:

Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia acreditardn experiencia en iguales
condiciones que los nacionales, exceptuando requisitos legales no aplicables. Los documentos deberan
estar consularizados o apostillados y traducidos al castellano.

5.2.2.2 Cumplimiento de las especificaciones técnicas de los bienes/ Oferta Técnica

El proponente con la firma en el Formato Oferta Técnica acepta y se obliga a cumplir y a hacer cumplir las
especificaciones técnicas del presente proceso, de acuerdo con lo exigido. Para lo cual, se verificard en la
oferta técnica que los bienes y/o servicios contengan y cumplan con todas las especificaciones técnicas
solicitadas en las calidades y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la Entidad.

(Ver anexo 5. Formato Oferta Técnica).

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST
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2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST

3. Certificacidn de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL del afio inmediatamente
anterior.

**Nota: incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluaciéon de estandares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

4. Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es

persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestidn de la seguridad y salud en el trabajo.
**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccidon 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.4 De gestion ambiental

1. Elrepresentante legal enviara una carta firmada donde hace constar que conocen las preferencias
del SENA para la adquisicidon de equipos de uso final de energia que tengan la etiqueta de eficiencia
energética o su equivalente, debera ser A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de
menor consumo de energia eléctrica:

e RETIQtipo B o inferior

e EUtipo B o inferior

e Energy Star o equivalente
Nota 1: Los equipos que deben tener algun tipo de etiquetado de eficiencia energética o demostrar con
certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas eficientes del mercado son:

e Equipos de computo.

e Pantallas electrdnicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas digitales de sefalizacion.

e Balastos electromagnéticos y electrénicos para iluminacion.
Nota 2: Si se requiere adquirir alglin otro aparato de consumo de energia que no esté relacionado en el
presente documento, se debe pedir una certificacion por parte del fabricante o comercializador, en la que
se indique bajo consumo energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética.
También se puede evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la
ficha técnica.
Nota 3: El proponente se compromete entregar al SENA todos los documentos que soporten que las
maquinas y equipos que estd entregando cumplen con lo solicitado referente a eficiencia energética, si las
magquinas son importadas, entregaran los documentos necesarios en idioma espaiol y los certificados
correspondientes que certifiquen la eficiencia energética de las maquinas importadas emitido por el
fabricante.
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El proponente presentara el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos — RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Nota 1: De conformidad con la Resolucidn 480 de 2020, el registro aplicara siempre y cuando:

La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;

Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro
del Guia 1 de la Resolucién;

Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrénicos superen el umbral anual definido en el Guia
1 de la Resolucién (segun se indique)

Nota 2: En caso de no aplicar, el proponente enviara una carta firmada por el representante legal

explicando porque no le aplica este criterio.

El proponente deberd Certificar que, aceptara la devolucién sin costo alguno de un Aparato
Eléctrico Electrdnico - AEE de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el
aparato que se adquiere.

Ver Anexol "Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico."

Nota 1: Los Aparatos Eléctricos y Electréonicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro
del Guia 1 de la Resolucion 480 de 2020.
Nota 2: Este criterio aplicara si el SENA cuenta con mdaquinas o equipos que se vayan a dar de baja para

ser reemplazados por los nuevos que cumplen la misma funcion.

4.

El proveedor enviara carta firmada por el representante legal donde se compromete a entregar al
SENA, una constancia de recibo en el momento de recepcidn de los Aparatos Eléctricos
Electrénicos — AEE entregados para su disposicion, indicando el nombre del Sistema, la
subcategoria del RAEE, la cantidad de unidades o peso aproximado (kg) y fecha de recepcion. De
igual forma, el proponente debera entregar al SENA, un certificado de gestion expedido por el
Gestor Licenciado una vez esté disponible. (en un plazo no mayor a 90 dias) (cuando aplique).

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.3

REQUISITOS PONDERABLES

No aplica

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.
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El oferente deberd diligenciar en la plataforma transaccional SECOP Il el valor total ofertado.

De igual manera, debera diligenciar el Formato oferta econémica, sera necesario que el oferente ADJUNTE
el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO. Recuerde
que este documento NO ES SUBSANABLE. Este valor deberd corresponder con el valor de la oferta
registrado en SECOP II.

NOTA 1. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo,
sin embargo, prevalecerad la informacién contenida en SECOP Il.

a. El valor de la oferta no podra exceder el presupuesto oficial del proceso; de hacerlo, la propuesta
serd rechazada. Los valores deben redondearse a cifras enteras, sin decimales.

b. El valor de la oferta debe incluir el IVA, si aplica segun el régimen tributario del proponente. En caso
contrario, se debera indicar explicitamente; de no hacerlo, el SENA no reconocerd dicho impuesto, siendo
el proponente responsable del pago.

c. Todos los impuestos, tasas, contribuciones y gastos que se generen por la legalizacidn y ejecucién del
contrato, incluida la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento, serdan de cargo exclusivo del
contratista.

d. La oferta deberd expresarse en pesos colombianos y contemplar la totalidad de los items y cantidades
solicitadas en el pliego de condiciones; la omisidn de alguno de ellos implicara el rechazo de la propuesta.
e. Los estimativos econdmicos deberan incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir
integralmente con las obligaciones contractuales, asumiendo los riesgos previstos en los documentos del
proceso.

f. El proponente serd responsable exclusivo por errores u omisiones en la cuantificacion de su propuesta,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que de ello se deriven, sin que pueda alegarse ruptura del
equilibrio contractual.

g. El valor unitario no podra superar el determinado en el Estudio de Mercado elaborado por la Entidad.
En caso de que se exceda dicho valor, |la propuesta serd rechazada, ya que esta situacidn no es susceptible
de subsanacidn, al modificar el valor de la oferta presentada y afectar la igualdad entre los proponentes.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos o mas ofertas que cumplan con todos los requisitos habilitantes y técnicos
establecidos, la Entidad aplicard de manera sucesiva y excluyente las reglas previstas en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, para determinar el oferente favorecido.

NOTA 2: Los documentos que acrediten cualquier criterio de desempate, si bien no generan puntajes
adicionales, constituyen criterios de seleccién validos. Por ello, deberadn ser presentados junto con la
propuesta y mantenerse vigentes al momento de aplicar dichos criterios.

NOTA 3. Las ofertas presentadas no deberdn en ninglin caso superar el valor del presupuesto oficial y
tampoco los precios unitarios sefialados en el estudio de mercado para cada entregable/item. Lo anterior,
de acuerdo con lo definido en la invitacién publica segun el cual son causales de rechazo:

“3.10.1. Causales de rechazo de las ofertas

(...)
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24) Ofertar un valor unitario superior al precio de referencia para cada item previsto en el Andlisis y
Estudio del sector, cuando el proceso se estructure a precios unitarios.

25) Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el del presupuesto oficial, siempre y cuando
el proceso NO se estructure a precios unitarios”

VERIFICACION DE PROPUESTAS Y TRASLADOS
Una vez efectuado el cierre del proceso, la Entidad procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes establecidos en el presente estudio previo para la propuesta que presente el menor precio.

Los resultados de esta verificacidn seran puestos a disposicidén de los proponentes en la fecha sefialada en
el cronograma del proceso, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

En el evento de presentarse alguna de las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 —“OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO”— el SENA requerira al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofertado, siguiendo el procedimiento sefialado en
dicho articulo.

Asimismo, la Entidad aplicard lo previsto en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que establece:

“La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad
estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.”

Para tal efecto, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el pardgrafo 1 del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. En caso de que ninguna oferta logre cumplir con los requisitos
habilitantes, se declarard desierto el proceso por no haberse configurado la seleccidn objetiva del
oferente.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Sl NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacidon de muestra] Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita ] NO X
para verificacion de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

El contratista debera constituir, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato,
la garantia Unica, en los términos previstos en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, con la siguiente informacién:

Beneficiario / Asegurado: Centro de Formacion en Disefio, Confeccion y Moda del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA.

NIT: 899.999.034-1

Direccidn: Calle 63 No. 58B-03 en el Barrio Calatrava, Municipio de Itagii

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: Por el 20% del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses
mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el 20% del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

Valor del Proceso ..
. ., Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . L
. Aplicable al Contratacion
Estatal superior al umbral .
. Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo L .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza —
e México NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
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Valor del Proceso ..
. .. Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . L
. Aplicable al Contratacion
Estatal superior al umbral .
. Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo L .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
» El Salvador S| NO NO S|
Tridngulo
Guatemala S| NO NO S|
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unidn Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
10. ANEXOS

Anexo 1: Analisis Sector

Anexo 2: Estudio De Mercado_Precios Techo

Anexo 3: Analisis de Riesgo

Anexo 4: Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
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