Alcaldia Municipal
de Cucaita

Cucaita 22 de junio 2026

Doctora

NELSY JOHANA BORDA NINO
Secretaria de Hacienda

Cucaita

Respetada doctora,

Comedidamente me permito solicitarle se sirva cancelar la suma de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000.00), a favor de LEIDY TATIANA SIERRA NEISA, identificada con Cédula de ciudadania No. 1.007.473.083 de
Bogota, por concepto de: Pago acta parcial No 05 del periodo comprendido entre: 15 de mayo al 14 de junio del 2026 dentro
del contrato de prestacion de servicios profesionales MC-CPS-003-2026 cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN ABOGADO DE APOYO EN LAS ACTUACIONES JURIDICAS ADMINISTRATIVAS
DISCIPLINARIAS Y DEMAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE CUCAITA VIGENCIA 2026.

Sin otro particular,
Atentamente,
0 RDA PARRA
ALCALDE MUNICIPAL
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ACTA PARCIAL No. 05 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. MC-CPS-003-2026

CIUDAD Y FECHA Cucaita 22 de JUNIO

ACTA No. 05 15 DE MAYO AL 14 DE JUNIO DE 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE UN ABOGADO DE APOYO A LAS

OBJETO ACTUACIONES JURIDICAS ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARIAS Y DEMAS
REALIZADAS POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE
PLANEACION DEL MUNICIPIO DE CUCAITA VIGENCIA 2026

ggi';iiirgg‘m LEOAL YO LEIDY TATIANA SIERRA NEISA

NIT ylo CC. CC 1.007.473.083 de Bogota

VALOR INICIAL DEL CONTRATO CATORCE MILLONES PESOS M/CTE ($14.000.000.00)

DURACION DEL CONTRATO 4 MESES

FECHA ADICIONAL 14 DE MAYO

TIEMPO ADICIONAL 2 MESES

VALOR ADICIONAL $7.000.000.00

FECHA DE INICIO 15 DE ENERO 2026

FECHA DE TERMINACION INICIAL 14 DE MAYO 2026

FECHA DE TERMINACION CON ADICIONAL | 14 DE JULIO 2026

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA

TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000.00)

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

CUMPLE. Planilla No. 85549185 MAYO tipo |

SUPERVISOR

LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA
Secretaria de Gobiemo

‘CUMPLIMIENTO

-

*T: (Cumple totaimente actividades pactadas) (P: Cumple parcialmente las actividades pactadas) (N: No cumple las actividades pactadas)

BALANCE FINANCIERO

PAGOS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA

PAGOS FECHA VALOR

Anticipo - $0,00
Contrato Inicial 15-01-2026 $ 14.000.000.00
Adicién - $7.000.000,00
Valor Parcial 1 14-02-2026 $ 3.500.000.00
Valor Parcial 2 14-03-2026 $ 3.500.000.00
Valor Parcial 3 14-04-2026 3.500.000.00
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Valor Parcial 4 14-05-2026 $ 3.500.000.00
Valor Parcial 5 14-06-2026 $ 3.500.000.00
Acta Recibo Final $0,00
Saldo 22-06-2026 $ 7.000.000.00
VALOR A PAGAR 22-06-2026 $ 3.500.000.00

En constancia se firma a los 22 dias del mes de junio del 2026

LEIDY TATIANA SIERRA NEISA LINA ROCIO SANDOV?( FIGUEROA
C.C. 1.007.473.083 (EXPEDIDA EN BOGOTA) SECRETARIA DE GOBIERNO
CONTRATISTA SUPERVISORA
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INFORME DE SUPERVISION No 05

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS MC-CPS-003-2026

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN ABOGADO DE APOYO A LAS ACTUACIONES JURIDICAS ADMINISTRATIVAS
DISCIPLINARIAS Y DEMAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE CUCAITA VIGENCIA 2026

CONTRATISTA
LEIDY TATIANA SIERRA NEISA

SUPERVISOR
LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA
SECRETARIA DE GOBIERNO

MUNICIPIO DE CUCAITA - BOYACA
22 de junio 2026
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1. INTRODUCCION

El presente informe de supervision resume las actividades ejecutadas en el marco del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
MC-CPS-003-2026, cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE UN ABOGADO DE APOYO A LAS ACTUACIONES JURIDICAS
ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARIAS Y DEMAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE
PLANEACION DEL MUNICIPIO DE CUCAITA VIGENCIA 2026 y el cual contiene los diferentes aspectos técnicos y de ejecucion de
las obras contratadas.

Se contd con una persona idonea que nos presto el servicio de manera agil y efectiva, que brind las garantias a esta Entidad de una
manera eficiente, con calidad y compromiso, ademas brindo todas las especificaciones técnicas exigidas en el proceso contractual.

2. OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GENERAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN ABOGADO DE APOYO A LAS ACTUACIONES JURIDICAS ADMINISTRATIVAS
DISCIPLINARIAS Y DEMAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE CUCAITA VIGENCIA 2026

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Realizar seguimiento al objeto del contrato.
e Verificar cumplimiento del contrato.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO

Contratista: LEIDY TATIANA SIERRA NEISA
Supervisor: LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA
Localizacion: CUCAITA BOYACA
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE UN ABOGADO DE APOYO A LAS ACTUACIONES

JURIDICAS ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARIAS Y DEMAS REALIZADAS POR LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE

CUCAITA VIGENCIA 2026
Valor total: CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($14.000.000.00)
Acta de Inicio: 15 DE ENERO DE 2026
Fecha Contrato: 15 DE ENERO 2026
Fecha de finalizacion: 14 DE MAYO 2026
Fecha adicional 14 DE MAYO 2026

Fecha terminacion

e s 14 DE JULIO 2026
con adicional

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ADMINISTRATIVA

£
NIT. 891.802.089-1 Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 — 48 Piso 1 n‘m el aia
Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 - 48 Email: gobiemo@cucaita-boyaca gov.co y gestidn
Celular 316 028 22 70 - Cédigo Postal: 154060 www.cucaita-boyaca.gov.co

Email: contactenos@cucaita-boyaca.gov.co




] I:.".‘?..tt

W,

Ly

Alcaldia Municipal
de Cucaita

FORMATO

Version: 2.0

Codigo: SGA-GC-F-001

INFORME DE SUPERVISION

Fecha: 2025/04/01

Pagina3de7

3.2 ACTIVIDADES ASIGNADAS EN EL CONTRATO

Segin lo especificado en el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. MC-CPS-003-2026, las actividades
contratadas son las siguientes:

ITEM

DESCRIPCION (CARACTERISTICAS TECNICAS)

CANTIDAD

Mantener el archivo de gestion de la secretaria de
Gobierno debidamente foliado conforme a lo establecido
en las tablas de retencion vigentes del Municipio de
Cucaita.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Apoyar en el desarrollo de los comités en los que la
secretaria de gobierno sea la secretaria técnica y
proyeccion de actas correspondientes, tales como,
Mujer y Genero Municipal, comision de personal,
consejo territorial de paz, reconciliacion y convivencia,
politica social, entre otros.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Apoyar en la elaboracion de actos administrativos que
guarden relacion con el area de talento humano y area
administrativa.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Apoyar en la elaboracion de los diferentes Planes de
Accion.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Apoyar y orientar en la actualizacion de las politicas
puablicas del municipio de Cucaita.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Conceptuar, apoyar y orientar en el desarrollo de los
procesos Disciplinarios y todo lo relacionado con la
administracion municipal, verificando el cumplimiento de
los términos.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Apoyar la digitalizacion de documentos y cargue de
informacion al SIA OBSERVA

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Apoyar al enlace de Victimas Municipal en la elaboracion
de los diferentes documentos requeridos y en el cargue
de informacion a las diferentes plataformas de la Unidad
de Victimas del Ministerio del Interior como lo son
VIVANTO, RUSICST TABLERO PAT, FUT, y demas
exigidas por la Unidad de Victimas y procuraduria en las
fechas establecidas por estas.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

Realizar actividades de apoyo que garanticen la
aplicacion sostenibilidad y mejor continda del MIPG de
acuerdo con el nivel y naturaleza del empleo.

(GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO)

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA
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10 Apoyar a la secretaria de planeacion en las acciones que (GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
se requiera. DEL SERVICIO)
11 Las demas que guarden directa relacion con el objeto y (GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
alcance del presente contrato DEL SERVICIO)
Conceptuar, apoyar y orientar en los casos referentes a: | (GLOBAL) SEGUN LAS NECESIDADES
12 derechos de peticion y solicitudes por parte de los entes | DEL SERVICIO)
de control territorial
4. ANTECEDENTES PRECONTRACTUALES Y LEGALIZACION DEL CONTRATO
FECHA HITO DEL PROCESO ANEXO/DESCRIPCION
No. 202601011
13/01/26 EXPEDIR CDP RUBROQ: 23202020090141
ID: 6981
14/01/26 ESTUDIOS PREVIOS 14 ENERO 2026
15/01/26 CONTRATO 15 ENERO 2026
15/01/26 ACTA DE INICIO 15 ENERO 2026
No. 202605014
14/05/26 EXPEDIR CDP RUBRO: 23202020090141
ID: 6985
14/05/26 ESTUDIOS PREVIOS ADICIONAL 14 DE MAYO 2026
14/05/26 CONTRATO ADICIONAL 14 DE MAYO 2026
ACTA DE RECIBO FINAL N/A
ACTA DE LIQUIDACION N/A

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y CANTIDADES EJECUTADAS

Se realizaron las siguientes ac'tividades‘ referidas asi: 15 de rﬁéﬁo al 14 ‘de junio

En secretaria de Gobierno:

Durante el periodo en mencion, las actividades desarrolladas se ejecutaron conforme a los términos
establecidos en el contrato, el plan de trabajo de la secretaria de gobierno y administrativa y las directrices
impartidas por la supervision, garantizando calidad, oportunidad y cumplimiento de los objetivos propuestos.
En este informe se describen las acciones realizadas.

1. Se realiz6 revision y organizacion de la documentacion correspondiente al archivo de gestion de la
Secretaria de Gobierno, efectuando foliacion y clasificacion de expedientes conforme a las tablas
de retencion documental adoptadas por el municipio.

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ADMINISTRATIVA
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2. Sebrindé apoyo en la preparacién y desarrollo de reuniones y comités adelantados por la Secretaria
de Gobierno, elaborando citaciones, listas de asistencia y proyectando las actas correspondientes
de los comités realizados durante el periodo. _

3. Se proyectaron y revisaron actos administrativos, oficios y comunicaciones internas relacionados
con temas administrativos y de talento humano requeridos por la dependencia.

4. Se apoyo la actualizacion de informacion requerida para los planes de accion de las dependencias,
realizando recopilacion de informacion y seguimiento a actividades programadas.

5. Se prestd acompanamiento en temas relacionados con politicas publicas municipales, apoyando la
revision de documentos y recopilacion de informacion necesaria para sus procesos de actualizacion
y seguimiento.

6. Se brindd apoyo juridico en la atencion de asuntos administrativos y disciplinarios, realizando
revision documental, seguimiento de términos y apoyo en la proyeccion de respuestas y actuaciones
requeridas.

7. Se realizo digitalizacion de documentos administrativos y apoyo en el cargue de informacion y
documentacion en la plataforma SIA OBSERVA, conforme a los requerimientos efectuados por la
administracion municipal. ‘

8. Se apoyo al enlace municipal de victimas en la elaboracién de oficios, certificaciones y demas
documentos requeridos para el reporte y actualizacion de informacion en plataformas institucionales
como VIVANTO, RUSICST, TABLERO PAT y FUT,

9. Se brindé apoyo en actividades relacionadas con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -
MIPG, especialmente en organizacion documental y seguimiento de soportes requeridos por las
dependencias.

10. Se prestd apoyo a la Secretaria de Planeacion en la revision y elaboracion de documentos
administrativos y juridicos requeridos durante el desarrollo de las actividades de la dependencia.

11. Se proyectaron respuestas a derechos de peticion, solicitudes de informacién y requerimientos
realizados por entidades de control y ciudadanos, dentro de los términos establecidos.

12. Se atendieron las demas actividades asignadas por la supervision contractual relacionadas con el
cumplimiento del objeto del contrato.

AVANCES
» Organizacion y actualizacion parcial del archivo documental de la Secretaria de Gobierno.
» Elaboracion de actas y documentos administrativos requeridos por las dependencias.
o Cumplimiento en el cargue y reporte de informacion solicitada en plataformas institucionales.
« Apoyo continuo en la atencion de requerimientos administrativos y juridicos de la administracion

municipal.
» Seguimiento oportuno a solicitudes y derechos de peticion recibidos durante el periodo reportado.

CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL
Durante el periodo reportado se cumplié con las actividades asignadas, prestando apoyo juridico y

administrativo a la Secretaria de Gobierno del Municipio de Cucaita, conforme al objeto y obligaciones
contractuales establecidas

La anterior labor documental reposa en los archivos de la secretaria de Gobiemno.

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ADMINISTRATIVA
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6. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO
"1 |VALORINICIAL o
$ 14.000.000.00
* APORTE ALCALDIA
* APORTE ENTIDAD CONVENIENTE $0.0
2 |VALOR ADICIONADO $7.000.000.00
3 |VALOR TOTAL (1+2) $ 21.000.000,00
4 |VALOR PRESENTE ACTA $ 3.500.000.00
5  IVALOR TOTAL PAGOS EFECTUADOS $10.500.000.00
6  |VALOR EJECUTADO (4 +5) $ 17.500.000.00
7 [SALDO NO EJECUTADO (3-6) $3.500.000.00

*Aplica solo para convenios.

RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES Se evidencia que el Contratista LEIDY TATIANA
SIERRA NEISA identificado con cedula de ciudadania No 1.007.473.083 expedida en Bogota, viene cancelando lo correspondiente a
seguridad social y aportes parafiscales, segun planillas de pago Planilla No. 77290604 MAYO tipo | adjunta al proceso contractual.

Asi mismo se deja constancia de los siguientes pagos:

Periodo de cotizacion [MAYO
Fecha de pago 26-05-2026
N° de Planilla 85549185
APORTEA SALLID ingreso Base de Cofizacion _1$ 2.600.000
Valor cotizado $ 325.000
EPS EPS Sanitas
Periodo de cotizacion MAYO
Fecha de pago 26-05-2026
N° de Planilla 85549185
APORTEAPENSION | Boes o Ooliacbn 1§ 200,000
Valor cotizado 1§ 416.000
Fondo de Pensiones Porvenir
Periodo de cotizacion MAYO
Fecha de pago 26-05-2026
N° de Planilla 85549185
AEAEIRSED. Ingreso Base de Cotizacion  [$ 2.600.000
Valor cotizado 1$ 13.600
ARL. Positiva
SENA 0
PARAFISCALES I.C.B.F. 0
COMFENALCO 0

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ADMINISTRATIVA
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7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
1. Se ejecutaron las actividades con responsabilidad.
2. El contrato tuvo una ejecucion del 83.3 %
3. No se presentaron contratiempos para la ejecucion del contrato.
4. Elpresente informe se comprende el periodo entre el 15 de mayo al 14 de abril
El presente informe se ' de junio de 2026
Q/A —
LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA
SECRETARIA DE GOBIERNO
Supervisor del Centrato
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