Cucaita, 22 de junio de 2026

CUENTA DE COBRO No 05

ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA

NIT. 891.802.089-1

DEBE A:

LEIDY TATIANA SIERRA NEISA
C.C. 1.007.473.083 DE BOGOTA

LA SUMA DE: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000.00).

| Contrato: MC-CPS-003-2026 | fecha de pago: Del 15 de mayo al 14 de junio

POR CONCEPTO DE: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO DE
APOYO EN LAS ACTUACIONES JURIDICAS ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARIAS Y DEMAS
REALIZADAS POR LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE PLANEACION DEL
MUNICIPIO DE CUCAITA VIGENCIA 2026.

Atentamente,

LEIDY T;TIANA SIERRA NEISA

C.C. 1.007.473.083 DE BOGOTA

Teléfono 3124770530

Direccion: Cucaita centro

*Cuenta de ahorros Banco agrario, nimero 4-156-80-09527-8
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Durante el periodo objeto del presente informe se desarrollaron las actividades encomendadas en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con el Municipio de Cucaita, brindando apoyo juridico,
administrativo y documental a la Secretaria de Gobierno, conforme a las necesidades institucionales, los
lineamientos impartidos por la supervision y las funciones relacionadas con el objeto contractual.

En desarrollo de las obligaciones contractuales se efectué acompafnamiento permanente a los procesos
administrativos de la dependencia, garantizando el cumplimiento de los principios de eficiencia, oportunidad,
transparencia y mejora continua en la gestion publica.

En materia de gestion documental, se realizaron actividades orientadas a la organizacion, revision, clasificacion
y actualizacion de la documentacion que reposa en el archivo de gestion de la Secretaria de Gobiemno,
verificando el cumplimiento de los lineamientos establecidos en las Tablas de Retencion Documental vigentes
y apoyando las labores de foliacion, identificacion y conservacion de expedientes administrativos, con el
proposito de fortalecer la administracion documental y facilitar la consulta de la informacion institucional.

De igual manera, se brindé apoyo en la preparacion, coordinacion y seguimiento de los diferentes comités,
mesas de trabajo y espacios de participacion institucional en los cuales la Secretaria de Gobiemo ejerce
funciones de secretaria técnica, colaborando en la elaboracion de convocatorias, consolidacion de informacion,
elaboracion de listas de asistencia, construccion de soportes documentales y proyeccion de las respectivas
actas, contribuyendo al adecuado desarrollo y seguimiento de los compromisos adquiridos en dichos
escenarios.

Dentro de las actividades desarrolladas se continué prestando apoyo en la elaboracion, revision y proyeccion
de actos administrativos, oficios, memorandos, certificaciones, comunicaciones oficiales y demas documentos
requeridos por la administracién municipal, garantizando que los mismos se ajustaran a las disposiciones
normativas aplicables y a las necesidades institucionales presentadas durante el periodo reportado.

Asimismo, se apoyo la actualizacion, seguimiento y consolidacion de informacion relacionada con los planes
de accion institucionales, realizando revision de actividades programadas, recopilacion de evidencias y
organizacion de soportes requeridos para el cumplimiento de metas y compromisos establecidos por la
administracion municipal.

En lo relacionado con las politicas publicas municipales, se brindd acompafiamiento en la revisién de
documentos, recopilacién de informacion y apoyo a las actividades orientadas al fortalecimiento, seguimiento y
actualizacion de los instrumentos de planeacion y gestion implementados por el municipio, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos institucionales y al fortalecimiento de la gestion pablica territorial.

Se prestd apoyo juridico y administrativo en asuntos relacionados con procedimientos internos de la
administracion municipal, efectuando revision documental, analisis normativo, seguimiento de actuaciones
administrativas y verificacion del cumplimiento de términos legales, asi como apoyo en la elaboracion de
documentos requeridos para la atencion de situaciones administrativas y disciplinarias que demandaron
intervencion de la dependencia.

Igualmente, se realizaron actividades de digitalizacion, organizacion y actualizacion de documentacion
institucional, asi como apoyo en el cargue, verificacion y seguimiento de informacion en las diferentes
plataformas utilizadas por la administracion municipal, incluyendo los reportes requeridos en el sistema SIA
OBSERVA y demas herramientas tecnologicas empleadas para la gestion y sequimiento de la contratacion y
de los procesos administrativos.

Durante el periodo reportado se continué brindando apoyo al enlace municipal de victimas, colaborando en la
elaboracion de documentos, certificaciones, comunicaciones y demas soportes requeridos para el cumplimiento
de las obligaciones relacionadas con la Politica Publica de Victimas, asi como en la recopilacion y organizacion
de informacion necesaria para el diligenciamiento y actualizacion de plataformas institucionales dispuestas por
las entidades del orden nacional.



De igual forma, se presto acompariamiento en actividades relacionadas con la implementacion, fortalecimiento
y mejora continua del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, apoyando la organizacion de
evidencias, seguimiento de acciones institucionales y consolidacion de soportes documentales requeridos para
el cumplimiento de los lineamientos establecidos por el modelo.

Se brindé apoyo a las diferentes dependencias de la administracion municipal cuando fue requerido,
especialmente en la revision y elaboracion de documentos administrativos, juridicos y de gestion, contribuyendo
al adecuado desarrollo de los procesos institucionales y al cumplimiento de las metas establecidas por cada
area.

En atencion a los requerimientos presentados por ciudadanos, entidades publicas y organismos de control, se
apoyo la elaboracion y revision de respuestas a derechos de peticion, solicitudes de informacion, requerimientos
administrativos y demas actuaciones que demandaron respuesta por parte de la administracion municipal,
procurando el cumplimiento de los términos legales establecidos.

Finalmente, se atendieron las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que fueron asignadas
por la supervision, prestando acompainamiento permanente a la Secretaria de Gobierno en las diferentes
necesidades administrativas, juridicas y documentales que se presentaron durante el periodo objeto del
presente informe.

AVANCES
» Fortalecimiento de la organizacion y actualizacion del archivo de gestion de la Secretaria de Gobierno.

* Apoyo permanente en la elaboracion y revision de documentos administrativos y juridicos requeridos por la
administracion municipal.

+ Cumplimiento de actividades relacionadas con la gestion documental y digitalizacion de informacion
institucional.

+ Acompafiamiento continuo en el desarrollo de comités, mesas de trabajo y demas espacios institucionales.

» Seguimiento y apoyo a las actividades relacionadas con la Politica Pablica de Victimas y los reportes en
plataformas institucionales.

* Apoyo en la implementacion y fortalecimiento de acciones asociadas al Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion — MIPG.

» Atencion oportuna de requerimientos administrativos, solicitudes ciudadanas y actuaciones internas de la
dependencia.

» Consolidacion de soportes y evidencias requeridas para el cumplimiento de las actividades institucionales.
CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

Durante el periodo reportado se dio cumplimiento a las obligaciones contractuales asignadas, desarrollando
actividades de apoyo juridico, administrativo, documental e institucional en favor de la Secretaria de Gobierno
del Municipio de Cucaita. Las labores ejecutadas se realizaron de manera oportuna y conforme a las directrices
impartidas por la supervision del contrato, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales y al
fortalecimiento de la gestion administrativa de la entidad



CODIGOCONTRATO

CAUSAL CONTRATO TIPOCONTRATO

NIT

NOMBRE

MC-CMC-018-2026

Minima Cuantia

Prestacion de servicios

27983798

LOS TRES EDITORES

AP

LEIDY TATIANA SIERRA NEISA
CC. No. 1.007.473,083 de Bogota
CONTRATISTA




Cucaita 22 de junio del 2026

Sefiores:

ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA
Atn. Secretaria de Hacienda Municipal
Ciudad

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO DE APOYO EN LAS
ACTUACIONES JURIDICAS ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARIAS Y DEMAS REALIZADAS POR
LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SECRETARIA DE PLANEACION DEL MUNICIPIO DE CUCAITA
VIGENCIA 2026.

Contrato: MC-CPS-003-2026

fecha de pago: Del 15 de mayo al 14 de junio

LEIDY TATIANA SIERRA NEISA identificada con cedula de ciudadania No. 1.007.473.083 DE BOGOTA,
dando cumplimiento lo dispuesto en el Articulos 2 y 8 de la ley 2277 de diciembre de 2022 a los articulos 206
y 383 de ET emanado del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; CERTIFICO, bajo la gravedad de juramento
que a la fecha en que se expide el presente certificado figuré como contratista (nicamente en la orden de
prestacion de servicios; de igual manera CERTIFICO que no devengo mas 95 UVT mensuales.

Entidad NIT Fecha de Fecha Valor total del | Valor Causado
inicio Terminacion contrato
Alcaldia 891.802.089-1 15deenero | 14dejuliode | $21.000.000 $3.500.000
Municipal de 2026 | 2026
Cucaita
Total $3.500.000

Lo anterior, con el fin de NO se me aplique la Retencién en la fuente toda vez que en el contrato se
establecen pagos mensuales, en constancia firmo en el municipio de Cucaita, a los veintidos (22) del mes de

junio del 2026.

Agradezco la atencion,

Cordialmente,

LEIDY TATIANA SIERRA NEISA

CC. No. 1.007.473.083 DE BOGOTA
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1A NMN Formulario del Registro Urico Tributario

2 Concepto |0 |2 | Actualizacion

001

4. Numero de formulario 141214693395
4!1 3 ll
5. Ntimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14, Buzdn electronico
1 007 47 30 8 3|7 |mweosyhdamsdeunia 20
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1007473083
Lugar de expedicion 28, Pais 29. Departamento T30 GivdacMunicipic
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 11 Bogota, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Otros nombres
SIERRA NEISA LEIDY TATIANA
35. Razén social . S
36. Nombre comercial 37. Cigla
UBICACION N
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 1 5 |Cucaita 224

41. Direccion principal
VDA CHIPACATA SEC LA ESCUELA FCA LA ESPERANZA

42, Correo electronico l.etasine125@gmail.com
43. Cédigo postal | 44. Tetétoro : 31247705 3 045 Telélono2
" CLASIFICACION
Actividad econdmica Ocupacion
Actividad principal Activiad secundaria Otras actividades R
46.Codigo 47 Fecha inicio actividad 48.Codiyy 49, Fecha o actividad | 50 Cédigo 1 2 51. Cadigo establecimientos
6 8 1 0]|2016,0502|| B L8 o 1 | | | A
Respaonsabilidades, Calidades y Atributos
T 2 a3 4 5 & 7 & a_ 1 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

woaslzzles] | L(ONAEL L L L1 L L Lt bbb

22- Obligado a cumplir deberes formales a
49 - No responsable de IVA

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 | I ] | 1 [ | l | 55. Forma 58. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo IS?‘ Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
S (T (R fps '

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién

Para uso exclusivo de Ta DIAN

59. Anexos Si NO D 60. No. de Folios:

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz, en caso de constalar | mima autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de =
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre NINO PARRA NATALIA JIMENA
Firma del solicitante:
985. Cargo Gestor |
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V) Banco Agrario de Colombia

El Banco que hace crecer el campo
Nit : 800.037.800-8

CERTIFICACION

El Banco Agrario de Colombia, certifica que: SIERRA NEISA LEIDY TATIANA,
identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1007473083, se encuentra
vinculado(a) con nuestra entidad en el producto de: AHO - CUENTAS AHORROS,
numero 4-156-80-09527-8, con una antigiiedad de CUATRO (4 ) afio(s).

Se expide en SAMACA, a los seis (06) dias del mes de febrero de 2026, con
destino a: A QUIEN CORRESPONDA

\_ FIRMA AUTORIZADA
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