TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO

CODIGO: GF-FO-084

GESTION FINANCIERA / LISTA DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS PARA RADICACION CUENTA POR PAGAR (A PARTIR DEL

NOMBRE: SEGUNDO PAGO) VERSION: 13
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS PAGINA: 1de 1
Uso exclusivo de cuentas por pagar
X Contrato No. 043-2026 7~
Cuenta por pagar N° Obligacion N° - -
5 ;s Periodo a cobrar Marzo de 2026 ~
Informacion del Contratista
Nombre o Razén social JUAN DAVID GUTIERREZ QUANO 7 : Tipo y numero de 1057605196 .~
identificacion
Nombre y Telefono de
contacto de la persona
que radica
# 1. DOCUMENTOS A PARTIR DEL SEGUNDO PAGO A:;u? OBSERVACION
1 |GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS / X
2 |GC-FO-018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS (Con aval del supervisor) Ve
3 |PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, ARL (Salud, Pension y ARL, aplica solo para contratista personas naturales) .~ d X
4 |[CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (Aplica solo para Proveedores - Personas Juridicas ) N/A
5 |FACTURA ELECTRONICA (Si aplica) N/A
6 |EVIDENCIA DE APR(/)BACION DE FACTURA ELECTRONICA (SIIF) N/A
7 |copAaruT X
8 |ENTRADA DE ALMACEN (Si aplica) N/A
9 |EVIDENCIA PUBLICACION INFORME Y ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR X
10 |SOPORTES PARA APL_ICAC[ON DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS (S! APLICA, INDIQUE CUALES EN OBSERVACIONES) N/A
# 2. PARA ULTIMO PAGO, ADICIONALMENTE DEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS A;’,,‘,:co“ OBSERVACION
11 |GC-FO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA (Certificado de cumplimiento final)
12 |PAZY SALVO INVENTARIO EXPEDIDO POR EL GIT DE ALMACEN
13 |EVIDENCIA PUBLICACION EN SECOP INFORME FINAL
# 3. 51 PARA EL PRESENTE PAGO, HUBO MODIFICACION DE CONTRATO e OBSERVACION
14 DOCUMENTOS SOPORTES DE MODIFICACION (minutas: cesion, terminacidn anticipada, adicion, prorroga, suspensién. CDP, RP. Si aplica, en observaciones
relacione cuales documentos y soportes adjunta)

Nombre de la persona que recibe los documentos

“El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del
Tratamiento de sus Datos Personales. La informacién aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer pago.
El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co 0 a la direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia;
dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.
Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en
http:/www.cancilleria.gov.co”.

Una vez descargado o impreso este se idera copia no




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Ubenu: 'y (;rden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: - GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS  |VERSION: 3
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 1
CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione con x segln corresponda:
Contrato: _X___ Aceptacion de oferta: __ Orden de compra: ____ Convenio: ___

La suscrita COORDINADORA DEL GIT DE LICITACIONES Y CONTRATOS,/en su condicién de supervisor del contrato, N°
043 del 11 de enero de 2026, Suscrito con JUAN DAVID GUTIERREZ QUIJANO; identificado con CC No 1057605196 de
Sogamoso, cuyo objeto es “Prestacién de servicios profesionales juridicos en todos los temas relacionados con la actividad
contractual a cargo del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos para el Ministerio de Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio.” y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista ha cumplido a
cabalidad con las obligaciones del contrato durante el periodo

- Mensualidad: Del mes de marzo de 2026 <

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saldos en reserva). :

CONTRATO / ORDEN DE COMPRA / ACEPTACION DE OFERTA
A B c , D
VALOR TOTAL SALDO VALOR A PAGAR NUEVO SALDO DEL
VALOR + ADICION (Si ACTUAL CONTRATO
aplica) (B-C)
$126.150576 .~ $105.125.480 -~ $10.512.548 il $94.612.932 =

7

P /
Por lo anterior, solicito se realice el TERCER pago de la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en
el contrato citado.
En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:

Valor para liberar (si aplica): N/A
Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de BOGOTA D.C.
Para constancia se firma en BOGOTA D.C., a los treinta (30) dias del mes de junio de 2026. -

z ROJAS Rg{JAS o
Coordmador ) GIT de Licitaciones y Contratos

“El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la
calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer pago. El Titular de los Datos Personales pueda
ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia; dirigido a
Proteccién de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de
Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http://www.cancilleria.gov.co”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores -

24 Republica de Colombia

Libertad y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO-018
: GESTION CONTRACTUAL ,
NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 08
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 do 4

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No.3

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Namero de Contrato: 043 -2026 ~ -

Nombre del Contratista JUAN DAVID GUTIERREZ QUIJANO

Periodo informe: Del 01/03/2026 hasta el 31/03/2026

Plazo del contrato: Del 11/01/2026 hasta el 31/12/2026 -

Nombre y Cargo del Supervisor: EDILMA ROJAS ROJAS =
Coordinadora GIT Licitaciones y Contratos

Dependencia perteneciente: GIT Licitaciones y Contratos

Tipo de Contratista: Persona Natural _X__ Persona Juridica _ ~

3. OBJETO DEL CONTRATO

“Prestacion de servicios profesionales juridicos en todos los temas relacionados con la actividad contractual a cargo del
Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos para el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

SOPORTE O
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIA DE

CUMPLIMIENTO

Se adelanto la elaboracion, revision y seguimiento de los

tramites en etapa precontractual del proceso de minima
i i cuantia de encuademacion, hasta el momento de dejar la

Y [pedlinienl) e oy Uemiles: en oferta econémica en revision. Posteriormente a que este

etapa precontractual, contractual y 5 : & q

poscontractual que le  sean | Proceso fuera corrggldo en. su documgntacnon

asignados por el supervisor, incluida | precontractual por instrucciones de la jefatura y en arras

la publicacion y gestion en el SECOP | de una mejor elaboracion.
de lo referente a dichos tramites.

1) Adelantar la elaboracion, revision

Obligacién No 1

/

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

Libertad y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: "FORMATO CODIGO: GC-FO018
_ GESTION CONTRACTUAL .

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 08

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina2de 4

2) Participar en la revision de los
procesos que estén sujetos a la
aprobacion  del  comitt  de

contratacion y que le sean | No se realizo en el presente periodo. N/A
asignados por parte del supervisor,
proyectando las fichas

correspondientes a cada proceso.
3) Apoyar y gestionar la revision
previa y definitiva de los tramites
relacionados con los procesos de
seleccion de contratacion directa,
minima cuantia, concurso de
méritos, seleccion abreviada de
menor cuantia, subasta inversa,
acuerdos marco, licitaciones 'y
contratacion directa que le sean
asignados.

4) Elaborar los actos administrativos
y respuestas a derechos de peticion,
requerimientos internos y externos y
de 6rganos de control que le sean | No se realizé la actividad en el presente periodo
asignados por parte del Coordinador
(a) del Grupo de Licitaciones Y
Contratos

Se brindo acompariamiento para la organizacion de los
expedientes contractuales en fisico de las contrataciones
realizadas.

Ver Obligacion No
3

N/A

5) Apoyar en la revision de las actas

d_e liquidacion y de cierre de !(,)S Se procedio al cierre de 60 contratos de prestacion de
diferentes procesos de contratacion

segln cormesponda. servicios y se realizaron 6 observaciones a liquidaciones.

Ver Obligacion No
/ 5

6) Realizar las demas actividades
relacionadas con el  objeto
contractual que sean asignadas por
el supervisor del contrato, que | Se realizo aclaratorio al contrato 084 de 2026
correspondan a la naturaleza del
servicio prestado.

Ver Obligacion No
6

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Toda la informacion y evidencia de la ejecucion de este contrato se encuentra
cargada en la carpeta con la siguiente ruta: CTO No.043-26 - Juan David Gutierrez: https://minrelext-
my.sharepoint.com/personal/erojasr_cancilleria_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fer

ojasr%5Fcancilleria%5Fgov%SFco%2FDocuments%2 FEVIDENCIA%20CT0S%202026%2FCT0%20N0%2E043%

2D26%20%2D%20Juan%20David%20Gutierrez%2FMARZO&viewid=32ceea00%2D0b1b%2D4d6a%2D9637%

2Dfa7433e4899%&csf=1&CID=d09165f8%2D9752%2D42b8%2D9944%2D9b3626f631f4&FolderCTID=0x0120
00BD46AC7DOADA77478BOFD7F727846031 —

J .N DAVID GUTIERREZ QUIJANO —
C.C. 1057605196  —

Observaciones: (En este espacio el supervisor del contrato debera escribir las observaciones frente al
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista)

Aprobado por:  EDILMA ROJAS ROJAS

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

iy A @ O

DILMA ROJAS ROJAS ~ o
COORDINADOR GIT DE LICITACIONES Y CONTRATOS
Supervisor(a)

Anexo:
*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

#
e ———————————————— — — — ————————————————————————

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de
Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad informarle sobre asuntos
relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalie la calidad de nuestros
servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo
electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Surez, Bogota, Colombia;
dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mas informacion para conocer
nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en
http://www.cancilleria.gov.co”

§

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [ 02 Actualizacion

4. Namero de formulario 141224279287

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

1 0-56 7 605 1

6.DV
96 0

12. Direccion seccional
Impuestos de Cali

14..Buzén electrénico
v

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

26. Numero de Identificaciéif ..,

Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 10576 01‘5\1 96
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 3’0
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca qugarrgbso 7509
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre | 34:@46s nombres
GUTIERREZ QUIJANO JUAN 3 DAVID
35. Razén social ’
36. Nombre comercial
3N
UBi ACIUN
38. Pais 39. Departamento N : 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 !Vvalle del Cauca 7 6 |cali 001
41. Direccién principal /
CL 9A 2A 16
42. Correo electrénico judavid654@hotmail.com ; o
43.Codigopostal 7 6 0 0 4 3 44 Teléfond 1' \\\3 222256 5 6 345 Teléfono 2
LASIFICACION
Ocupacién
Actividad principal Otras actividades 52, Namero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|6 91 0/[202 2090 1] 8 412]8 209 9] | | | |
\,sl..onsabllldades Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 .6 X 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
W |
sscempols |2 2[4 0] | ([ ] CL A AT R0 T e e N
05- Impto. renta y compl. régimen ordmar S
22- Obligado a cumplir deberes formales a;}
49 - No responsable de IVA o
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
I { i [ l I I l l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo 57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
r l ' I { |ss.crc |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

[

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: E

61. Fecha t 2025-12-05/04:14:18PM

}

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Parégrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

GUTIERREZ QUIJANO JUAN DAVID
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 05-06-2026 11:08:06AM

7



