2.2.1. Apoyar con la elaboracion de la matriz de informacion clasificada y reservada, como

insumo importante para un adecuado tratamiento de la informacién en la corporacién concejo
municipal de armenia.

e Para el presente informe se realizo la revision por parte de la
supervisora a la matriz de confidencialidad, una vez revisada se realizé
el respectivo envio desde el correo del archivo de la corporacién a
cada dependencia para su revision y aprobacién.
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2.2.2. Apoyar con la organizacion y clasificacién de la informacion para su respectiva

disposicion segln las tablas de retencién del archivo histérico de la corporacién concejo
municipal de armenia.

Para el presente periodo se apoyd con la distribucion de las carpetas de
contratos de prestacion de servicios, esta instruccion fue dada, debido a que
habian cajas que contenian muchas carpetas deteriorando las mismas.
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2.2.3. Apoyar con la actualizacién y/o diligenciamiento del formato Unico de inventario
documental FUID del archivo histérico del concejo municipal de armenia.

e En este informe no se actualizo y diligencio el formato Unico de inventarios.

2.2.4. Las demas que considere el supervisor del contrato siempre y cuando estén
relacionadas con el objeto del mismo.

Desde informes anteriores se ha venido asistiendo a reuniones y trabajando para apoyar en la
convalidacion de las tablas de retencion documental de la Corporacion; para el presente
periodo se realizé asignacion de tareas mediante acta de reunion en la cual se me asigno la
elaboracién de la memoria descriptiva como requisito para la convalidacién de las tablas.
Ademas de esto se me asigno el area de secretaria general con el fin de realizar con ellos el
cuadro de clasificacion document
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al y la tabla de retencién de esta area.



