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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  OSCAR GIOVANNY HENAO CARDENAS 

Informe de Actividades Nº 4 de 5 

Periodo DEL 20 DE ABRIL DE 2026 AL 19 DE MAYO DE 2026 

Número del Contrato  CONTRATO No. 975 17 de enero de 2026 

Objeto: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE BIENES Y 
SERVICIOS EDUCATIVOS, ADELANTANDO ACTIVIDADES ORIENTADAS A LA 
IMPLEMENTACIÓN, OPERACIÓN Y APOYO DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 
LAS COMUNICACIONES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE PEREIRA Y DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS. 

Plazo 5 meses  

Valor Total del Contrato VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE $20.000.000 

Valor del Periodo del 
Informe 

4.000.000 

Fecha de Inicio 20/01/2026 

Fecha de Terminación 19/06/2026 

Proyecto 
202446600110079 FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO EN 
EL MUNICIPIO DE PEREIRA 

Supervisor CESAR AUGUSTO CASTAÑO OBANDO 

Dependencia DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS EDUCATIVOS 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Liderar el proceso de 
mantenimiento y soporte 
técnico de la 
infraestructura 
tecnológica a cargo de la 
Secretaria de Educación 
Municipal (SEM) en el 
cual se incluyen los 
establecimientos 
educativos oficiales. 

1.1 Se prestó soporte a la 
plataforma Web de inventarios  
a través del correo electrónico 
de la dirección de bienes y 
servicios. 
 
 

1.1.1 Correo soporte 
plataforma inventarios las 
brisas.pdf 
 
1.1.2 Correo soporte 
plataforma inventarios 
Juan 23.pdf 
 
1.1.3 Correo soporte 
plataforma inventarios 
San Francisco de 
asis.pdf 
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1.2 Se realizó la gestión y 
escalamiento de las 
incidencias de conectividad 
ante el proveedor de Internet, 
con el fin de garantizar la 
continuidad de los servicios 
tecnológicos en los 
establecimientos educativos 
oficiales. 

1.2.1 Correo incidencia 
I.E Kennedy.pdf 
 
 
1.2.2 Correo incidencia 
I.E Lestonnac.pdf 

https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

2. Administración de las 
plataformas tecnológicas 
de la Secretaría de 
Educación Municipal. 
 

2.1 Se publicó contenido en el 
sitio Web de la Secretaría de 
Educación, cada vez que fue 
requerido  
 

2.1.1 Publicación en 
pereiraeduca.gov.co de 
publicitación de acción 
constitucional Radicado: 
6600131030-07-2026-
00020-02.pdf 
 
2.1.2 Publicación en 
pereiraeduca.gov.co de 
Jornada de integración y 
bienestar del sector 
educativo 2026.pdf 
 
2.1.3 Publicación en 
pereiraeduca.gov.co de 
PRESENTACIÓN DE 
DECLARACIÓN DE 
BIENES Y RENTAS 
VIGENCIA DE 1 DE 
ENERO DE 2025 HASTA 
EL 31 DE DICIEMBRE DE 
2025.pdf 
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https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

3. Liderar el proceso de 
administración de 
seguridad de la 
infraestructura 
tecnológica de la 
Secretaría de 
Educación y las 
Instituciones 
Educativas Oficiales 
del municipio de 
Pereira. 

 

3.1 Se realizó 
acompañamiento técnico y 
coordinación del cronograma 
de instalación del antimalware 
en las Instituciones Educativas 
Oficiales del municipio de 
Pereira, articulando actividades 
con el equipo de Bienes y 
Servicios, el proveedor TEK y 
el personal de las sedes 
educativas, con el fin de 
garantizar la correcta ejecución 
y seguimiento del proceso de 
implementación. 
 
3.2 Se realizó revisión y 
monitoreo de la consola central 
de administración, verificando 
el estado operativo de los 
equipos registrados, 
conectividad con el servidor de 
administración, estado de las 
licencias, alertas generadas 
por la plataforma y nivel de 
cumplimiento de la 
implementación. 
 

3.1.1 Cronograma de 
visita.xls 
 
3.2.1 Acta de 
seguimiento antivirus.pdf 
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https://drive.google.com/drive/folders 
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https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

4. Capacitar a las 
diferentes Dependencias 
de la Secretaría de 
Educación sobre el 
manejo y diligenciamiento 
de las Tablas de 
Retención Documental y 
creación del Expediente 
electrónico. 

Esta actividad no se realizó en 
el presente informe 

 

 

5. Realizar 
acompañamiento y 
asistencia técnica a los 
programas de 
equipamiento tecnológico 
que se desarrollen en la 
Secretaría de Educación. 
 

5.1 Se envió correo electrónico 
a Computadores para educar 
con el listado con los datos de 
contacto de los rectores de las 
instituciones educativas 
beneficiadas con elementos de 
cómputo.  

5.1.1 Correo CPE.pdf 
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https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

6. Dar respuesta o lectura 
oportuna a la 
correspondencia recibida 
de interés general 
solicitadas por otros 
medios electrónicos. 

6.1 Se dará respuesta de 
manera oportuna a las 
comunicaciones enviadas por 
SAIA 

6.1.1 Correo Revisado 
SAIA.pdf 
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https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

7. Participar en reuniones 
y actividades de apoyo 
que señale el supervisor 
del contrato. 
 

7.1 Se realizó visita para 
revisión de la sala de sistemas 
de la Institución Educativa IE 
Alfonso Jaramillo Sede 
Guayacanes, con el fin de 
revisar el estado de la 
infraestructura de red. Esto con 
el fin de ser possible 
beneficiaria de los puntos de 
red que entregará el operador 
de internet UNE 

7.1.1 Acta visita.pdf 
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https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

8. Generar y entregar el 
expediente electrónico 
conforme a la creación 
documental asociada al 
desarrollo del contrato y 
cada uno de sus alcances 
de manera mensual. 

8.1 Se actualizó el archivo del 
expediente electrónico 
conforme a la creación 
documental asociada al 
desarrollo del contrato 

8.1.1 Ficha de índice 
electrónico.xls 

 
 
Se evidencia en la carpeta contractual 
DRIVE CONTRATO No.  975 DE 2026 
OSCAR GIOVANNY HENAO 
CARDENAS INFORME 4 ACTIVIDAD 
8 
 

Página 12 
 
https://drive.google.com/drive/folders 
/17RouTGPU8D3tcQHCmA85UIcMm 
BEB2NPy?usp=drive_link 
 

 

 

       Vo.Bo. 

OSCAR GIOVANNY HENAO CARDENAS      CESAR AUGUSTO CASTAÑO OBANDO 
Contratista           Supervisor 
c.c. 18.517.597 
  

RDO:

https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/10jUwRmd58STds6z4miWC5tTFJNJxVIVg?usp=drive_link
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