DEPARTAMENTO ADAINISTRATIVO
DE DESANRNOLLO F INMDVACEON
INETITUCHIMAL

RO

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado Mo.: 202541370400083774
Fecha: 18-12-2025

TRD: 4137.040.9.45.1775.008377

Rad. Padre: 202541310100024734

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No 2025413101000247 34 del 18 de Diciembre del 2025,
el Departamento Administrativo de Hacienda Municipal, solicita la expedicién de
certificados de insuficiencia de personal para la vigencia 2026, con el fin de atender las
necesidades del organismo y. una vez revisados los cargos contenidos en la planta de
personal de la entidad actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0879 del 07 de
noviembre de 2025, Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para atender
la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender |a siguiente necesidad:

| Codificacion

Mecesidad

Personal
{CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad,

4131-031

Asistencial

Titulo de Bachiller,

Brindar apoyo en el cargue de documentos
digitalizados en las plataformas digitales en el
procesc de gestion contractual gue le sean
asignadas, asi como también realizar la
Incorporacion de los documentos fisicos en cada
expediente.

4131-032

12

Asistencial

Titulo de Bachiller.

Brindar apoyo en actividades relacionadas con el
mantenimiento de los bienes inmuebles;, muebles,
enseres, asl como mantener en buen estado las
areas de influencia de los servidores plblicos y
ciudadanos, asi como suministrar los servicios de
cafeteria en las reuniones realizadas en el
Departamento Administrativo de Hacienda.

4131-033

Asistencial

Titulo de Bachiller.

Realizar el reparic de documentos, la entrega de
correspondencia interna y externa generadas en el
organismo, diligenciar y llevar control de lo gue se
entrega en las Subdirecciones ylo oficinas del
Distrito de Santiago de Cali,
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ALCALDIA DE
SANTIACD DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVD |
DF CESARROLLD FINNOVACION

INSTITUCHIMNAL
| Codificacian
Nocesiad | cantidad |  Nivel |Formacion Académica Sintesis actividad,
{CNP)
| I;:;:Er?;: :ﬂachﬂler Realizar tareas relacionadas con el desplazamiento
conduccion vigente de funcionarios y conlratistas adscritos al
cateqoria B1 y C1 Departamento Administrative de Hacienda, tanio en
4131-034 15 Asistencial N 9 YELY el perimetro urbano como rural de Santlago de Cali
GRS IS Distrito Especial, Deportivo, Cultural, Turist
vigentes por istrito Especial, Deportivo, Cultural, Turistico,
M TS Emp_nasanal y Servicios del Municipio de Cali y en
: ocasiones fuera de la ciudad.
transito.
. i Brindar apoyo técnico para inventariar, ordenar,
;E&Lﬁ? empacar y trasladar archivo, para la recepcion,
Tecnologo o seis (06) radicacian, s:eguimlmtc 'y control a |a
&ortaires i correspondencia que se radica en eI‘ I:J!e&pgnhn u
EBNAAalAT otra oficina del Departamento Mmmlstratwu de
Prafesional an log Hlamen;:. en mnt;nl a lnls heneﬁlc_ugue lrli.::;an?s
: : olorgados .0 negados a los confribuyen ylo
4131-035 22 Tecnico ggmiﬁﬂi,dm apoyar en la implementacion de los procesos de
ingenieria i ndustﬁaw mnrlrlatam:‘.in, apoyar en la Implementacién l:le‘ la
s Politica de Servicio al Ciudadano y la presentacion
Admi nlistmc:ian de los infurmes_ requeridos, asi como también
Cortadiria PL‘:EIE:: . ain'lracenar: suministrar y apoyar en la entrada,
Economia y afines * | salida y registros de cafeteria, papeleria y aseo que
- ' se ha llegue en el aimacén del organismo.
Titulo Técnico =
Profesional o
Tecndloge o seis (06) | Brindar apoye técnico en actividades relacionadas
Semestres de con la publicacion en SECOP, SlA Observa vy
Formacion SIGEP, asi como en la recepcidn, organizar,
4131-036 13 Técnico Profesional en los clasificar y realizar entrega de correspondencia a
Mucleos Basicos del |las subdirecciones del organismo y externas,
Conocimiento en; apoyar &n la revision de cuentas de los contratistas
Administracion, de las subdirecciones del organismo.
Contaduria Publica, ;
Economia y afines.

(@)
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ALCALDIA DE

SANTIADD DE CALI

DEPARTAMERTD ADMINETRATIVG
DE DESARROLLD F INNOWVACKON

IMSTITUCIDNAL
Codificacian
N;:;?;::F Cantidad Mivel Formacion Académica Sintesis actividad.
;m;:n?l'? Ermtlialr apoyo lécnico en tar‘a:as archivisticas,
Tecnologo o seis (06) admlmlstratmis y de geslion documental,
| Semiagtis de garantizando el cumplimiento de la Ley 594 de
i 2000, las normas técnicas de calidad y las
4131-037 & Técnico ;?:;::Eﬁ:t P disposiciones internas de la entidad, Asi mismo,
Niicleo Basico del apoyar en Ialaﬂminislracidn y custodia de_arcljiws‘
; Conodimianta en: la _e[abnram&n y revisibn de comunicaciones
[ Bibliotecologia, otros oficiales, la gestion de insumos de uﬁci_n; y el
da-dlancias s.u-éiares respai-;:l«u a los servidores publicos en aclividades
Y | administrativas.
humanas afines.
Titulo Técnico
| Profesional o Realizar el inventario tecnologico de hardware y
| Tecnologo o seis (06) | software en el organismo, velar por el correcto
Semestres de funcionamiento de las UPS. y reguladores,
Formacian instalacion y actualizacion de sistema operativo de
| 4131-038 2 Técnico Profesional en el ofimatica y de mas programas gue reguieran los
Nicleo Basico del usuarios finales en sus puestos de trabajo, apoyar
Conocimiento en: en la consistencia, consclidacion v seguridad en la
Ingenieria de administracion de computadores en la realizacidén
sistemas, telematica y | de la VPN,
! afines.
| 5
' o cobbentond Brindar apoyo téenico en la instalacion de redes de
‘ Tecnblogo o seis (06) datos y clameadu eléctrico del Dl‘aparlamenln
Administrativo de Hacienda, en el monitoreo de las
Semestres de -
‘ Ferrnadin reglas de consumo y estado de ups y reguladores,
4131-038 2 Técnico P ; en el soporte del sistema operativo y ofimatica, y el
rofesional en el g : o8 final
Nicles Basico del software que requieran los usuarios finales en sus
| Corociuienta s puestos q? trabajo (PC), asi como en |a
; Ingenieria eléctrica y l:uns_ui_rdaclgn. consistencia y seguridad en la
i AfTIsE. administracién de los computadores personales
| Titulo Técnico
[ profesional o
i -Tecnoléglco o Seis (B) | Brindar apoyo técnico en |a creacién ylo
semesires de actualizacidn de procedimientos del Departamento
| 4131-040 1 Técnico formacion profesional | Administrativo de Hacienda, asi como en la revision
[ en el Nicleo Basico y organizacion de los expedientes fisicos o vifuales
[ del Conocimiento en: | de los expedientes contractuales.
i Administracion y
{ afines,

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
wwew.cali.gov.co
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ALcaLoia DE
SANTIAGD DE CALI

GEMAATAMENTE ADMINIETRATIVO

O DFSAITRCLLD £ INNOVACTO®N

ENSTITUCIOMAL

Codificacién
MNecesidad
Fersonal
(CNF)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-041 33

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Miclecs
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Economia, Contaduria
Puiblica, Ingenieria
Industrial y Afines.

Soporte en el disefio y la formulacidn de los
objetivos, las metas y estrategias generales de la
dependencia en concordancia con el plan de
desarrollo y la Politica fiscal, tributaria y contable,
en la implementacion de los Sistemas de Gestion y
Control Integrados, en la gestion del talento
humano, asegurar la publicacion y rendicidén de
cuentas de contratos suscritos en el organismo, la
Incorporacion v actualizacion del Plan Anual de
Adquisiciones de los bienes, obras y servicios, la
validacion y elaboracidn de la solicitud del Plan
Anualizado de Caja (PAC), para atender la
confratacion  estatal, las transferencias a la
Personeria y Contraloria Municipales y las que se
realizan por concepto de recaudo de Sobretasa al
Medio Ambiente a la Corporacion Auténoma
Regional del Valle del Cauca-CVC, los reintegros
de Caja Menor de las diferentes Subdirecciones del
Departamento Administrative de Hacienda, el pago
de comisiones y gastos fiduciarios del Consorcio
Fiducolombia-Fiducomercio y comisiones y gastos
bancarios, en el tramite de pago de sentencias que
realiza la UAG, en la nofificacion de actos
administrativos, en la elaboracion de fichas
técnicas soporte de los andlisis del sector
necesarios para la adguisicién de bienes obras y
servicios que se soliciten, en la elaboracion e
incorporacion al banco de proyectos en el SAP, del
plan operativo anual de inversiones POAl v en |a
elaboracion de proyectos en Metodologia General
Ajustada MGA, publicar los documentos necesarios
en las plataformas de secop |l y SIA Observa,
realizar seguimiento y brindar informe pericdicos
ante los entes de control, apoyar en la revision de
cuentas de cobro gue le sean asignadas
diligenciando los formatos establecidos, verificando
los aportes a la seguridad social y realizar reportes
para el seguimiento de las cuentas de cobro de los
contratistas, apoyo en la organizacion vy
coordinacion de capacilaciones y gestionar la
documentacion requerida para el funcionamiento
del pargue automotor y la logistica necesaria para
el cubrimiento de las rutas.

ITCEREIMTH
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ALCALDIA DE
SANTIACO DE CALI

CEPARTARMENTS ADALNEETRATIVG
NF QFSARROLIG F INNOVACTON

ENSTITUCIONAL

Codificacion
| Necesidad | Cantidad | Nivel | Formacion Académica Sintesis actividad.
| (CNP)
[ Soporte en temas juridicos relacionados con las
[ : , diferentes etapas de los procesos contraciuales
;';ﬂ”lf::f:;%li:?; que se alleguen a la Unidad de Apoyo a la Gestion,
4131-042 8 Profastonal |del h'; dcleo Basico de! solicitar visitas técnicas a los predios para atender
it o P las diferentes solicitudes y resolver los recursos de
Serah atinda: reposicion interpuesios en conira de los aclos
y : administratives expedidos por el Departamenio
Administrativo de Hacienda
Titulo profesional en
gzn:ﬂ;z:;ﬁc":? el Soporte en la eslructuracién de la estrategia de
4131-043 5 Profesional nocimisnio e comunicacion y difusibn del Departamento
i Comunicacin su:c':al Administrative de Hacienda.
| periodismo y afines.
' ; Soporte en temas relacionados con el manejo por
' I;;ﬂnjﬁ::f:::;lig parte de los usuarios de las herramientas
del hfﬂcben Basico del tecnolégicas, cuando se presenten problemas de
: 25 > software ylo hardware asi como en la preparacion
4131-044 z Pt .E.';ﬂei?eﬂfgtﬂﬂ e del material de capacitacion y de reentrenamiento y
sistanas Selaeitisa v | &0 la ejecucidn de |as capacitaciones a los usuarios
afhas ) Y |finales de las herramientas tecnolégicas
g disponibles,
' y Brindar apoyo profesional juridico en la revision y
| Q;‘;Eﬁ:ﬁgﬂ;ﬂ;’; proyeccién de  documentos, supervision de
! " . contratos, ¥ el seguimiento a los compromisos
4131-043 1 Protesional gi: nb;g?r::g n?gig{') ael adquiridos por la Unidad de apoyo a la Gestion del
aaatie aﬁnes. Departamento  Administrative ™ de  Hacienda
Y ' Municipal.
' Titulo profesional en | Implementar, conceptualizar y elaborar campanas
' disciplina académica |de estraiegias de comunicacion, para promover |a
de los Micleos imagen positiva del organismo, disefar y elaborar
| 4131-046 1 Profesional | Basicos del graficos, apoyar en la promocion y divulgacion en
| Conocimiento en: proyectos y  programas, en  actividades
| Administracion y administrativas que propendan por el desarrolle de
[ afines. la ciudad.

(@)
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‘ ALEALDIA DE
AANTIAGO OF TAL
CEPATTARMENTT ALMIMISTHATIAD

EoF CESARROLIO F BNROVACIDN

ERSTITLECIOAAL
Codificacion -
MNecesidad , : : 3 e i
| “Personal Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
| (CNP)
Titulo profesional en | Brindar apoyo en la conceptualizacion de
disciplina académica | campafias publicitarias para visibilizar y desarroliar
] de los Nicleos los objetives DAHM, elaborar, publicar y revisar los
4131- 5 1
31-047 1 Profesional Basicos del textos que acompafen los formatos fisicos o
Conocimiento en: digitales de comunicacion que elabore elfla
Fublicidad y afines. periodista,
Titulo profesional en | Elaborar y apoyar presentando los  insumos
disciplina académica | relacionados a procesos de financiacion mediante
del Nicleo Bésico del | cooperacion internacional o articulacion  con
4131-048 1 Profesional | Conocimiento en: interesados, afines a elementos trasversales al
Ciencia politica, erganismo, realizar y presentar seguimiento a los
relaciones procesos con aclores internacionales, nacionales y
internacionales. regionales.
Titulo profesional en | Soporte en la gestion y control en temas juridicos
disciplina academica |dentro de los procesos de contratacion que se
. del Nucleo Basico del | adelanien en el organismo, en la proyeccion,
4131-049 16 Profesional | ~ ocimiento en: motivacin y elaboracién  de los  actos
Derecho y afines y administrativos y en la interpretacion de cambios
titulo de posgrado. normativos.

(&)
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ALCALDI DE
SANTIACD DE CALI

DEPARTAMENRTO ABMINIETRATIVG
DF DERURROLLG T INKOWATTON

ENETITUCIGNAL

Codificacion
Mecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-050

10

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Mucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Contaduria Publica,
Ingenieria Industrial y
afines, Economia y
Titulo de posgrado.

Brindar apoyo en la actualizacion de los procesos
para la adecuada presiacion de los producios
operativos v administrativos, realizar seguimiento
tecnico al cumplimientc de los procesos del
organismo, apoyar @ técnicamente en la
implementacion de requisitos del modelo integrado
de planeacion y gestion (MIPG), de las normas IS0
8001:2015, asistir a las reuniones de aperiura,
visita en sitio o virtual y cierre de auditorias internas
y externas de los entes de control (Contraloria
Municipal, Contraloria General de la Repudblica,
Procuraduria y Personerig) y Deparamento
Administrativo de Control Interno), al Departamento
Administrativo de Hacienda, brindar apoyo en e
seguimiento al avance de ejecucion de los
proyectos o contratos asignados del organismo,
crear estralegias y planes de mejora en la ejecucion
de los proyectos del organismo cuando sea
requerido, apoyar en la ejecucion de las politicas,
planes, programas y proyectos relacionados con el
manejo de las tecnologias de informacion del DAH,
realizar las modificaciones en el aplicativa SGFAT
modulo — Banco de Proyectos y administrar el
archivo maestro de los planes de mejoramiento del
Departamento  Administrative de  Haclenda
suscritos con los drganos de control infernos y
externos.

lcantec
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ALCALDIA DE
SAMNTIAGD DE CALI

DEFANTAMENRTD ADMENISTRATIVO

DF DESARFOLLO FINNOVADION

IRETITUCRONAL
Codificacién
Necesidad | Cantidad | - Nivel  [Formacion Académica Sintesis actividad.
{CNP)
Brindar apoyo en la revision de las cuentas de los
diferentes proveedores del organismo, llevar
conirel de los inventarios de los suministros del
almacén y activos fijos en el aplicativo SAP, realizar
repories pericdicos de las cuentas de cobros y
certificaciones bancarias de los proveedores del
organisma, realizar los tréamites concernientes a
| Titulo profesional en | resoluciones de disfruten vacaciones,
disciplina académica |interrupciones y  aplazamientos,  permisos
de los Nicleos remunerados, comisiones de servicio, encargos e
Bésicos del incapacidades de los servidores piblicos, brindar
Conocimiento en: apoyo en la actualizacion de informacion
Administracién, precontraciual, contractual y en ejecucion en la
Contaduria Plblica, |plataforma SIA OBSERVA y SECOP |l de los
4131-051 4 Profesional | Ingenieria Industrial y | prestadores de servicios y/o proveedores adscritos

afines, Economia y
Titulo de posgrado y/o
Homologacién del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

al Departamento Administrative de Hacienda,
desarrollar y ajustar los planes, programas vy
proyectos  presupuesiales, elaboracion ¥
sequimienio del plan eperativo anual de inversiones
POAl, estructurar y presentar los diferentes
informes  relacionados con  la  ejecucion,
seguimiento financiero de los proyectos de
inversion, apoyar en el registro y elaboracion de
informacion de proyectos de inversion en MGA
WEB, apoyar en la atencidn y respuesla de las
auditorias de Control Interno y  Contraloria
Municipal, asl como articular y hacer seguimiento a
los planes de mejoramiento requeridos por los
entes de control,

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www call goy co
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SANTIACD DE Cf\ LI

L PATTASIITE ABMINISTRATIV

O T SR 1O F INKNOVACION

ISETITUCI AL
| Codificacian
N;;zi'ﬁ:fl Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
|  (CNP)
Soporte en la gestidn y control del desarrollo de
Titulo profesional en | estrategias, encaminadas al fortalecimiento de la
disciplina académica |cultura tributaria y el recaudo de recursos que
del Nicleo Basico del | apalancan los proyectos de inversion de la
4131-052 4 Profesional | Conocimiento en; Administracion Central, a través de la redaccion de
Comunicacion social, | noticias y la produccion de contenido multimedia
periodismo y afines y | que impactan a los grupos de wvalor y pares
titulo posgrado interesadas, visibilizando el desempefio del
Departamento en redes sociales y pagina Web.
| : . Brindar apoyo en los procesos de Gestign
. I:;ﬂ“plﬁ::f:z;ﬂ'ﬁg Documental, Equipo Técnico de Archivo (ETA) -
de los Nicleos AGN, Atencion y Servicio al Ciudadano en cada una
: Basicos del de las dependencias del Departamento
4131-053 1 Profesional EarnraRalban: Administrativo de Hacienda, atendiendo vy
Administracitn 1_.r' realizando mesas de trabajo, verificacion de
afines y Titulo de lnfnm!amim para planes de mejoramianto, atencidn
Psrad a auditorias y entes de control en conjunto con los
; lineamientos y directrices de la UAG.
Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del | Elaboracién y gestion en formulacion de proyectos
; Conocimiento en; de inversion publica (MGA-WEB) , soporte técnico
%137-004 1 Profesional Ingenieria de en PIIF e inc?:-rpnrac.li[rbn en &l Bgnmﬂga proyectos
sistemas, telemdtica y | en PPM, vy efectuar ejecucion en SGFAT
afines y Titulo
. posgrado. |
Fealizar analisis en temas relacionados con las
nuevas tecnologias y aplicaciones implementadas
por el Departamento de las Tecnologias, asi como
;ilsﬂgrﬁ:?:;ilﬂ‘;g apoyar la in!ﬁgra cion en la creacion de los usuarios
del Niicleo Basico del | 2P &N las diferentes subdirecciones del organismo,
| el asistir a tedos los comilés programados por Datic,
4131-055 1 Profesional i ) levantar requisitos funcionales en temas de
Ingenieria de it .
sistemas, telemtica y contratacion tecnolégica, ctreacion de formatos de
aﬁnesy'lﬂluln vtapi!ldadas, apoyo al manejo de la :ansalal de
posgrado. antivirus  para la seguridad de los equipos
tecnolégicos, apoyar  al proceso de las audilorias
de entes de conlrol, apoyar y dirigir el tema de
inventarios activos con la herramienta mari.

(@)
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ALCALDIA DE
SANTIAGD DE CALL

DEFATTAMENTE ADMINISTRATHD
OF DELARMGLLO F iNmOuALIGON

Formacion Académica

Sintesis actividad,

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nicleos
Béasicos del
Conocimiento en:
Economia y afines y
Titulo posgrado.

Apoyar en la gestion financiera inherente a la
formulacion del presupuesto de la administracion
central, estudic de |os presupuesios y sus
correspondientes maodificaciones presupuesiales,
asl como también apoyando la elaboracidn de
proyecciones econdmicas, financieras y fiscales del
Distrito de Santiago de Cali, apoyar la revision y
analisis que se haga sobre las entidades del sector
descentralizado desde lo financiero y presupuestal
con el fin de medir el impacto que estas puedan
tener en ellas vy en las finanzas de la enlidad
territorial, realizar y presentar escenarios,
simulacion, analisis economicos y financieros gue
permitan el adecuado desarrollo del marco fiscal
del Distrite, analizar y evaluar el impacto fiscal de
los proyectos de acuerdo presentados para estudio
del Concejo Municipal.

Titulo de bachiller,

Brindar apoyo en las lareas relacionadas con el
procedimiento de radicacion de cuentas por pagar
y en la verificacién de los requisitos para las
solicitudes de contabilizacién de dichas cuentas;
asi como en la organizacion y clasificacion de
documentos ha llegados a la oficing de la
contaduria, asegurando el correclo uso, acceso,
conservacion y disposicion.

INETITUCHINAL
| Codificacidn
MNecesidad ;
Personal Cantidad Nivel
{CNF)
4131-0568 1 .:I;rnfesiunal
4131-057 6 Asistencial
4131-058 7 |Téenico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecnologo o seis (06)
Semeslres de
Formacion
Profesional en el
MNicleo Basico del
Conocimiento en:
Economia, Ingenieria
Industrial y afines,
Conladuria Pablica,
Administracion y
afines.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos en las
solicitudes de contabilizacion de cuentas por pagar;
distribuir las cuentas aprobadas al equipo
responsable del tramite y registrar en el sistema las
devoluciones generadas por  Inconsistencias
presentadas por |os organismos adscritos a |a
Alcaldia de Santiago de Cali.

(@)
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ALCALDE D
SANTIACO DE CALI
DEPASTAMENTO RDMINISTRATIVO

O OFSARROILLD F NNOVACIGN
IRSTITLCIONAL

Codificacion -

MNecesidad : ;
| Personal Cantidad Mivel

| (CNP)

Formacian Académica Sintesis actividad.

4131-058 27

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
‘Conocimiento en:
Ceontaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en el andlisiz y registro

ﬁ de cuentas por pagar, asi come en la revision de los

documentos contractuales, para la elaboracion y
emision de las Fichas Técnicas de Impuestos y
Coniabilidad requeridas por los organismos
adscritos a la Administracion Distrital de Santiago
de Cali,

4131-080 6

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conacimiento en:
Contadurla Publica.

Brindar apoyo profesional en la revision, analisis,
registro, concillacién, de cuentas contables gue
componen los estados financieros (efectivo,
cuentas por cobrar, inventarios, propiedades planta
¥ equipo, bienes de uso publico, cuentas por pagar,
beneficios a los empleados, beneficios posempleg,
provisiones, ofros pasivos, ingresocs, gastos y
costos), Andlisis y preparacion de informacion
requerida para la preparacion de los formularios y/o
reportes que se deben remitir y/o transmitir a las
autoridades de regulacion y control, Elaboracion de
las notas a los estados financieros, Participar en e
gjuste de politicas contables, Atencién de
solicitudes ylo informes a cargo de la Oficina de la
Contaduria General de Santiage de Cal,
Participacion en actividades de socializacion de
procedimientos relacionados con el proceso de
contabilidad general.

2 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Piblica.

Brindar apoyo profesional en la gestion vy
seguimiento de las cuentas por pagar en el sistema
SGAFT-SAP, incluyendo el cambio de estado de
las cuentas radicadas y fla remision a la
Subdireccion de Tesoreria. Esto incluye la revision
y devolucion de documentos incompletos, la
generacion de reportes de control, y la conciliacion
de cuentas antes del cierre mensual. Asimismao,
realizar seguimienio detallade a las cuentas
pendientes por causar y las devoluciones
realizadas por Tesoreria, garantizando el
cumplimiento de los plazos establecidos, y
proyeccion de informes y comunicaciones
relacionadas con dichas actividades,

fcontec
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" Nivel

Formacion Académica

Sinlesis actividad.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conccimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines, Administracion
y afines.

Brindar apoyo profesional a la Oficina de la
Contaduria General de Santiage de Call en la
elaboracion de informes, atencidon de auditorias de
los diferentes entes de control y seguimiento a
planes de mejoramiento. Contribuir &8 la
sostenibilidad del Modelo Integrado de Planeacién
y Gestion (MIPG), al cumplimiento del Plan
Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano, y
revision, actualizacion y validacion de la
documentacion del proceso de Contabilidad
General, conforme a los lineamientos del Sistema
de Gestion y Control Integrado de la Entidad.
Ademas, proyectar comunicados necesarios y de
estructurar- un plan de trabajo anual con su
respectivo seguimiento,

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Pablica,
Administracion y
afines.

Brindar apoyo en la actualizacién de la base de
datos maestros de proveedores y acreedores, tanto
de personas naturales como juridicas, en el sistema
SGAFT-SAP, incluyendo la actualizacion de los
indicadores de deducciones y retenciones, con
base en el RUT y la Ficha Técnica de Impuestos y
Contabifidad, Asi mismo, apoyar en la revision,
consolidacién y seguimiento de la informacion
exdgena relacionada con los gastos de caja menor,
con el fin de preparar los formatos requeridos por la
autoridad  tributaria del orden  nacional.
Adicionalmente, realizar el registro, control y
seguimiento de las devoluciones de cuentas por
pagar - con inconsistencias, garantizandoe su
adecuada gestibn en el modulo de radicacion del
sistemna.

INSTITUCHOMNAL
| Codificacion
| MNecesidad i o
| Personal Cantidad
(CNP)
4131-062 3
|
|
|
|
!
|
| 4131-063 2
|
4131-084 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina academica
del Micleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en la revision y analisis
de deducciones y retenciones aplicadas en la
contabllizacion de cuentas por pagar, tendientes a
establecer acciones de control y/o de mejora que
minimicen los riesgos de indole tributario en la
contabilizacion de cuentas por pagar.

Icomtes

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
ww.cali.oov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMERTO ADMINIETRA]

DF QESARHCLO 1 NNOVALIDN

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina academica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
‘Contaduria Pablica.

Brindar apoyo profesional en el analisis y registro
de cuentas por pagar, asi como en la revisidn de los
documentos confracluales, para la elaboracion y
emision de las Fichas Tecnicas de Impuestos y
Contabilidad requeridas por los organismos
adscritos a la Administracion Disfrital de Santiago
de Cali. Asimismo, apoyar en la revision de
soportes de Caja Menor, actualizacién normativa,
atencion de solicitudes contables y elaboracion de
comunicaciones institucionales sobre la gestion y
regulacion del fondo de cajas menores.

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en;
Contaduria Publica.

Brindar apoyo como profesional en la revision,
analisis y conciliacion de cuentas contables
relacionadas con el impuesto a las ventas y
retenciones, Verificar la contabilizacién de ingresos
¥y deducciones en el Sistema de Geslion
Administrativo Financiero y Territorial SAP, atender
solicitudes de devolucion y requerimienios de
terceros. Colaborar en la aclualizacion de archivos
¥ guias tributarias, ¥y en la expedicion de
certificaciones de donaciones. Proyeclar los
comunicados requeridos.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de
informes, conciliacion de operaciones reciprocas
con entidades plblicas y en la gestibn de
informacion necesaria para su  depuracion,
Comunicar a los organismos responsables sobre
partidas conciliatorias y proyectar los comunicados
regueridos.

INSTITUCIGNAL

| Codificacion
| Mecesidad .
| Personal Cantidad

{CNP)

4131-065 1
[
|

4131-0686 1
i

4131-067 1
|
|
|

4131-068 1

Profesional

Titule profesional en
‘disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion y
afines,

Brindar apoyo profesional en gestion documental,
incluyendo la elaboracidn y seguimiento del plan de
trabaje anual, actualizacion de la Tabla de
Retencion Documental (TRD), control del inventario
documental (FUID), divulgacion de lineamientos
institucionales, orientacion al equipo de trabajo,
atencion a auditorias y proyeccion de informes y
comunicaciones, en alineacién con las politicas
archivisticas de la Administracion Distrital.

@)
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HETITUCIDRAL
| Codificacion
Necesidad ; . ' ' . ik
Personia| Cantidad Mivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Brindar apoyo profesional en la elaboracion de
. informes, proyeccién de comunicaciones
g;;ﬂfp!ﬁ::?:gélﬂ!g r::?ndliaciﬁrg contable frenle a los reportes de
del Nicleo Basico del gjecucién presupuestal de ingresos; seguimiento a
[ 4131-068 1 Profesional Congcimionts en: registros en cuentas especiales (Banco Puente y
[ Administracién ’ Sin Situacion de Fondo); revision de transferencias
[ afirics y de la Macion y participacion en el proceso de
: ' operaciones reciprocas, en coordinacion con
[ entidades del Estada.
i Brindar apoyo  profesional,  tendiente  al
" : cumplimiento de las obligaciones ftributarias del
| g;;:ﬁ:ﬁ::g:;lﬂg orden nacional y territorial, a cargo de la entidad
. ; : Distrital, y de la atencién de reguerimientos de
4131-070 1 Profesional g’ﬂ;:gﬁﬁ:ﬁ:i? del indole tributario realizada por los proveedores de
Derecho y afin le blenes y servicios, y autoridades Iributarias,
) utilizando para ello el conocimiento del derecho y
| areas afines

@

lcontec
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| Codificacion
Mecesidad
Personal
(CNF)

Cantidad

Mivel

Formacidn Académica

Sintesis actividad.

4131-0M1

10

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Pablica y
Titule de posgrado.

Apoyo profesional especializade en el ambito
contable y financiero, mediante |a revision, analisis
y conciliacién de las cuentas que conforman los
estados financieros, asi como en la preparacion de
informacion para su consolidacion y presentacion
ante los entes de regulacién, control y paries
interesadas. Incluye la elaboracion de cerificados,
indicadores, notas explicativas y reportes, ademas
de la gestion de parametrizaciones contables en el
sistema SAP-SGAFT en sus diferentes modulos;
asi mismo la parlicipacion en el ajuste de politicas
contables. E|l rol contempla lambién el
acompafamiento en las actividades relacionadas
con la facturacién electronica, la gestion de la
informacion exdgena tributaria. De igual forma,
implica Ia revision de documentos contractuales
para la emision de fichas técnicas, asi como el
control y seguimiento de las solicitudes de
contabilizacidn de cuentas por pagar, la orientacion
en temas contables y tributarios, y la atencion de
soliciludes yfo requerimientos a cargo de la
Contaduria General de Santiage de Cali, En
conjunto, estas responsabilidades  buscan
garantizar |la confiabilidad de la informacian
financiera, el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y normativas, y la mejora continua del
proceso  de contabilidad general de Ia
Administracion Distrital,

@)

lcentec
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| Codificacion
Meondl |Cantidad | Nivel | Formacion Académica Sintesis actividad
(CNP)
Apoyo profesional especializado en contabilidad y
tributaria, con competencias en la revisién, analisis,
registro, conciliacion y depuracion de cuentas
contables que conforman los estados financieros,
consolidacion  de informacion  financiera
Titulo profesional en | preparacion de reportes requeridos por entes de
disciplina académica | regulacion, control y pantes interesadas, asl como
del Nicleo Basicodel |en la elaboracion de notas a los estados
Conocimiento en; financieros, la gestion de parametrizaciones en el
Contaduria Publica y | Sistema de Gestibn Administrative Financiero y
4131-072 6 Profesional | Titulo de posgrade yfa | Territorial SAP en modulos de actives, contabilidad
Homologacion del general, cuentas por pagar, tesoreria, inventarios y
Titulo de Posgrado financiero, ajuste de politicas contables, revision de
con veinticuatro (24) | documentos contractuales para la emision de
meses de experiencia | Fichas Técnicas de Impuestos y Contabilidad,
| profesional adicional, | participacion en la consolidacion de informacion
exdgena tributaria exigida por la DIAN y el apoyo en
la expedicion de cerificados (ributarios, la
orientacion en temas contables y tributarios, vy la
atencitn de solicitudes y/o requerimientos a cargo
| de la Contaduria General de Santiago de Cali,
Brindar apoye profesional especializado en las
Titulo profesional en | actividades de seguimiento y control internao,
disciplina académica |encaminadas al cumplimiento de las politicas de los
_ del Miclec Basico del | Sistemas Iptegrados de Gestion de Calidad, v de
4131-073 1 Profesional | Conocimiento en: los Planes de Mejoramiento suscritos con entes de
Administracion y control  interne  y  externo, tendientes al
! afines y Titulo de aseguramiento de la informacidn, asi como en las
posgrado. actividades propias de la Cficina de la Contaduria
General de Santiago de Cali,
Realizar tareas relacionadas con la gestion
4131-074 2 Asistencial | Titulo de Bachiller. documental y archivo, asi como llevar control y
| seguimiento de las solicitudes radicadas en el area.
Titulo Técnico
| profesional o Brindar apoyo técnico en |a gestion del talento
Tecnolégico o Seis (8) | humano, la elaboracion del Plan Anual de
semesires de Adguisiciones, el apoyoc en la estrucluracion,
4131-075 5 Técnico formacion profesional | elaboracién y registro en el Sistema SGAFT-SAP
en los Micleos | de las modificaciones al presupuesto Inicial, Apoyar
Basicos del [en los tramites del COMFIS y en la gestion
Conocimiento en; | documental y archivo.
Administracion, |

(&)
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Codificacion
Mecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Mivel Formacion Académica Sintesis actividad.

contaduria pablica,
economia, en
ingenieria industrial y
afines.

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Micleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Economia,
Contaduria Publica y
afines,

Soporte en la formulacion, presentacion y ejecucion |
de los proyectos del orden Macional, el analisis,
preparacién y elaboracion de las modificaciones
presupuestales, elaborar informes de la ejecucion
presupuestal de ingresos y gasios a las diferentes
entidades de la  adminisiracion  central,
Departamental, Macional y entes descentralizados,
el control y vigilancia de las Empresas Prestadoras
de Servicios Publicos Domiciliarios, con relacion al
Fondo de Solidaridad y Redistribucion de Ingresos,
el analisis financiero y liquidacion de senlencias,
providencias ylo mecanismos alternativos de
solucidn de conflictos vy las operaciones de crédito
publice.

Titule profesional en
disciplina académica
de los Nicleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Economia,
Contaduria Puhblica,
Ingenieria Industrial y
Afines.

Soporte en el proceso de elaboracion del informe
mensual de Ingresos del Distrilo de Santiago de
Cali, el informe trimestral del FUT de Ingresos
presentado a Entes de control nacionales
(Ministeric de Hacienda y Credito Publico,
Planeacion& Nacional), el informe trimestral ante la
Contraloria General de |la Republica, el infarme
mensual Fuente y Usos y prestar atencidn a los
usuarios tanto internos como externos, en asunios
relacionados con el grupe de Ejecucion
Presupuestal. :

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en;
Derecho y afines.

Soporte en la gestion y control juridico en las
diferentes fases de la revision de los actos
administrativos para visto buenc o firma del
Subdirector de Finanzas Publicas, en la
elaboracion de los requerimientos de las diferentes
subdirecciones del Departamento Administrativo de
Hacienda y de ofros organismos relacionados con
los actos administrativos de modificacion
presupuestal.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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Nivel

Formacion Académica

- Sintesis actividad,

"Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines y Titulo de
posgrado ylo
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Brindar apoyo profesional en la realizacion de
actividades encaminadas a la implementacion,
cumplimiento y sostenibilidad del Sistema de
Gestion de Calidad, bajo los estandares de la
Norma IS0 8001:2015, sostenimiento del Sisterna
Integrade de Informacidn, apoyo en la transicion de
la documentacion en BPMN para la Subdireccién
de Finanzas Puoblicas del Departamenio
Administrativo de Hacienda, asi como apoyo en la
implementacidn de los lineamientos del Equipo
Técnico de Archivo ETA.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines y Titulo de

posgrado.

Brindar apoyo profesional en la realizacion de los
analisis e informes financieros requeridos por la
Subdireccion para la evaluacion de impacto fiscal
de Proyectos de Acuerdo, a los grupos
interdisciplinarios gue se conformen en temas
propios del Departamento Administrative de
Hacienda, en la estructuracién de los informes del
arganismao, en el seguimiento al comportamiento de
las rentas y demas Ingresos del Distrito, asi como
apoyar en la estructuracion de proyectos, con el fin
de acceder a recursos de cofinanciacion para ser
ejecutados por las diferentes dependencias de la
administracion  ceniral y  ofros entes
descentralizados.

'Profesional

Titule profesional en
disciplina academica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo de posgrado.

Soporte en la gestion y contral de la reclamacion de
excedenies ante EMCALI, en el seguimiento a los
Convenios de Uso de Recursos (CUR) con EMCALI
y la Macién vy en el andlisis del cobro por uso de
postes de alumbrado plblico por parte de EMCALL

INSTITUCHDMAL
; Codificacian
Necesidad ,
Personal Cantidad |-+,
{CNP)
4131-079 1
4131-080 1
4131-081 g |
4131-082 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micieo Basico del
Conocimiento en:
Matematicas,
Estadistica ¥ Afines y
titulo de posgrado,

Soporte en la gestién y control en los procesos de
analisis macroeconomicos y financieros que se
requieran en el Departamento Administrativa de
Hacienda y en el seguimiento y evaluacidon de la
gestion Financiera y tributaria en el marco del plan
estralégico del organismo.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfoneo:
www.call gov.cg
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Codificacién
Necesidad " . ; . . .
Bersonal Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis aclividad.
(CNP)
Apovar juridicamente al Despacho de |a
Tiulo profesional en | Subdireccién de Finanzas, en temas especificos
disciplina académica |que le sean asignados, asi como en las
; del Nicleo Basico del | construcciones de directrices juridico financieras,
SO . Profesional Conocimiento en: en la emisidén de conceptos en materia de Crédito
Derecho y afines y publico gue demanden su intervencion, Incluida la
Titulo de posgrado. formulacion de proyeclos de acuerdo y aclos
administrativos de la administracion disfrital.

(@)
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INSTITUCHONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
{CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad,

4131-084

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nicleos
Basicos del
Conocimiento en;
Administracion,
Centaduria Pablica,
Economia y afines y
Titule de posgradao.

Brindar soporte profesional en la realizacion de los
analisis e informes financieros requeridos por la
Subdireccion para la evaluacion de impacto fiscal
de Proyectos de Acuerdo, a los grupos
interdisciplinarios que se conformen en temas
propios del Departamento Administrativo de
Hacienda, en la estructuracion de los informes del
organismo, en el seguimiento al comportamiento de
las rentas y demas Ingresos del Distrito, actividades
arientadas a garantizar el seguimiento, monitoreo y
control del servicio de la deuda y las operaciones
de credito ‘publico, en fa gestidn y control en las
actividades inherentes al comité de seguimiento a |
las finanzas plblicas de Santiago de Cali y al|
desarrolloc de los comités técnicos de los
empréstilos de los Acuerdos 0407 del afo 2016 y
0415 del afio 2017, 476 de 2020, 581 de 2020, 572
de 2023, asi como en |a proyeccidn de documentos
administrativos para el control y seguimiento del
Presupuesto General del Dislrito, a través de la
rendicion de informes como el de clasificacion del
Catalogo Unico de Informacion Presupuestal
Ordinaria — CUIPO, el proceso de cierre fiscal en lo
gue compete a la constilucion de reservas
presupuestales, procesos licitatorios, vigencias
futuras y cuentas por pagar, y demas actividades
encaminadas a la implementacion, cumplimiento y
sostenibilidad del Sistema de Gestion de Calidad,
bajo los estandares de la Norma 1SO 8001:2015,
Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano,
Ley 594 de 2002, atencion de las audilorias
internas y externas, asl como el seguimiento a los
planes de mejoramiento de la Subdireccion de
Finanzas Pablicas, y demas reportes que se deben
presantar ante los entes de control.

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co
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PSS TITUCIDRAL
Codificacion
Necesidad i " ; : ~
n m Sintesis actividad.
Persong| | cantidad Nivel Formacidn Académica
(CNP)
Brindar apoyo profesional en la realizacion de las
diferentes fases de la liquidacion financiera de
cada sentencia, soporte del pago, la elaboracion de
los requerimientos de las diferentes Subdirecciones
del Departamento Administrativo de Hacienda y de
Titulo profesional en  |otros  organismos, relacionados con  las
disciplina académica | liquidaciones financieras de las sentencias, asi
de los Nicleos como en la revision de los proyectos de liquidacion
Basicos del de sentencias desde el punto de vista financiero, en
Conocimiento en: la estructuracién de proyectos con el fin de acceder
Administracion, a recursos de cofinanciacién para ser ejecutados
, Contaduria Plblica, por las diferentes dependencias de la
131085 3 Redinelondd Economia y afinesy | administracion  central y  ofros  enles

Titulo de posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

descentralizados, analisis e informes financieros
requeridos por la Subdireccién para la evaluacion
de impacto fiscal de Proyectos de Acuerdo, a los
grupos interdisciplinarios que se conformen en
temas proplos del Departamento Administrativo de
Hacienda, estrucluracion de los informes del
organismo, en el seguimiento al comportamiento de
las rentas y demas Ingresos del Distrito, y demas
actividades orientadas a garantizar el seguimiento,
monitoreo y control del servicio de la deuda y las
operaciones de crédito pablico.

@)

lcaniec
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Formacion Académica

Sintesls actividad.

Titule profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en;
Derecho y afines y
Titulo de posgrado,

Soporte en la gestion y control juridico en las
diferentes fases de la revision de la documentacion
soporte del pago de cada sentencias, en la
elaboracion de los requerimientos de las diferentes
subdirecciones del Departamento Administrativo de
Hacienda y de ofros organismes, relacionado con
las deudas a cargo de los beneficiarios de las
sentencias, en la revision de los proyectos de
liquidacion-de sentencias desde el punto de vista
juridico, en la elaboracién de las fichas técnicas
correspondientes a los procesos de competencia
del Comite de Conciliacion y en la revision y estudio
juridico de proyectos de Resoluciones Acuerdos y
demés actos administratives para visto buenc o
firma del Subdirector de Finanzas Publicas.

Titulo profesional en
discipling académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo de posgrado yfo
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Soporie en |la gestion y control juridico en las
diferentes fases de Ila revision de actos
administrativos para visto bueno o firma del
Subdirector de Finanzas Publicas, asi como
también soporte juridico en las respuestas a los
diferentes requerimientos que allegan a la
Subdireccion de Finanzas Publicas.

IFSTITUCIDMNAL
Codificacion
Necesidad , .
Parsanil Cantidad Mivel
{CNP)
4131-0886 3 Profesional
4121-087 1 Profesional
4131-088 1 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Mucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Economia,
Contaduria Publica y
afines y Titulo de
posgrado.

Prestar los servicios profesionales especializados
para apoyar las diferentes  actividades
desarrolladas en la Subdireccion de Finanzas
Plblicas del Departamento Administrativo de
Hacienda en cuanlo al seguimientc a las
aulorizaciones que e COMFIS realiza a las
diferentes enlidades gue conforman el Presupuesto
General del Distrito de Santiago de Cali, asl como
en la proyeccidn de documentos administrativos
para el conlrol y seguimiento del Presupuesto
General del Distrite y de sus Entidades
Descentralizada, seguimiento a los ingresos y
gastos del Distrito de Santiago de Cali a través del
informe Fuentes y Usos vy ofros informes que
tengan relacién.

(@)
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INETITUCIONAL -
Codificacion
Necesidad | Cantidad |  Nivel  |Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (D)
‘Semestres de Brindar apoyo técnico en gestibn documental,
Formacion archivo y clasificacion de la decumentacion a cargo
4131-089 1 Técnico Profesicnal en el de la Subdireccién, en la ejecucion de esirategias
Mucleo Basico del técnicas y de gestion para la conservacion y
Conocimiento en: organizacion de la informacidn del Observatorio.
| Bibliotecalogia, otros
, de ciencias sociales y
| humanas.
[ “Titulo profesional en
‘ grt]:i[;“;%;gi:émlca Soporte en la gestidp ¥ control de los procesos de
Bisiaos dal rempqlaqlﬁn. anéhsr; e inferpretacion de
| Conocimiento en: infam'.ala&n econhinica, fnanciera,  facal |y
Ingenieria Industrial y tributaria, para la clasificacion y apropiacion de
| 4131-090 1 Profeslonal afines conocimiento y soporie en la creacidon de canales
. Administracién de dialogo con aclores que cuenten con
Ecanomis, : !nfurmam&n rmpnﬂ,ante _para el Distrito y que
Contaduria Publica y investiguen tematicas similares a las que seran
. afines y Titulo de tratadas en el Observatorio.
5 Posgrado.
[ Titulo profesional en
' disciplina académica |Soporle en el disefio e implementacion de un
| del Nucleo Basico del | sistema de informacion especializado en temas
4131-091 1 Profesional | Conocimiento en: econdmicos, financieros, fiscales y tributarios del
| Ingenieria de Distrito y la administracién de las bases de datos
‘ Sisternas, Telematica | del Observatorio de Hacienda Plblica.
y Afines.
| Titulo profesional en .
disciplina académica Soporte en la gestrﬁl_': y control en Iug procesos de
| del Nicleo Basico del anﬂll_sls macroeconomicos Yy ﬂnﬂnmgrlns que se
4131-002 1 Fiiisiond | Conpeltents en: requieran en el Departamento Administrativo de
| Maternaticas Hacienda y en el seguimiento y evaluacion de la
Estadistica Y’ Afines y gestion Flnam:iara y tributaria en el marco del plan
| titulo de posgrado. estralégico del organismo,

£ ERRa 1
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Formacion Academica

Sintesis actividad.

Titulo en Bachiller.

Realizar tareas relacionadas con la atencion al
ciudadano ylo contribuyente, usuarios,
beneficiarios, proveedores, entidades bancarias,
entes de control, la elaboracion de oficios de
respuesta a los requerimientos, quejas y peticiones
que se |g asignen, en actividades de gestidn
documental y en la construccidn de expedientes de
la Subdireccion de Tesoreria.

Thulo Técnico
Profesional o
Tecnologico o seis (B)
semestres de
formacién profesional
en disciplina
académica de los
nicleos basicos del
conocimiento en:
Contaduria Publica,
Administracion,
Economia y afines.

Brindar apoyo en las diferentes etapas del cobro de
cartera, en la gestién documental, en la elaboracién
de actos administrativos, en los tramites a cargo de
la Subdireccién de Tesorerla, en la atencién y
orientacion de usuarios internos y externos, asi
como en el registro y consulta de informacion en el
SGAFT-SAP, en la planificacitén y ejecucion de
estrategias financieras, en el regisiro de datos para
los flujos de caja, en la optimizacion de los
recursos, en el proceso de pago de todas las
obligaciones del Municipio, en la implementacién
del sistema de gestion de calidad y la atencion a
entes de control, en actividades administrativas del
Despacho y Subprocesos como la gestion de
cuentas de cobro, apoyo a la gestion de
contratacion y prevision de personal, entre otras.

INETITLCIOMAL
| Codificacion
| Necesidad . _
| Personal Cantidad Mivel
| (CNP)
|4131-093 58 |Asistencial
|
|
| 4131-084 47 Técnico
|
|
|
54131-095 11 |Téenico
|

Titule Técnico
Profesional o
Tecnodlogo o seis (06)
Semesires de
Formacion
Profesional en
disciplina académica
del nicleo basico del
conocimiento en:
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines.

Brindar apoyo tecnico en actividades relacionadas
con las inconsistencias en la recepcién de los
documentos enviados por las diferentes Entidades
Financieras, Bajar y desencriptar del servidor del
Municipio los archives Ascbancaria enviados por
las diferentes Entidades Financieras a través del
aplicative FileZilla Client y realizar la certificacion
diaria de los archivos de |PU, ICA y RETEICA
bajados del servidor de Bancos e informar a la(s)
persocna(s) a cargo.

B L L
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INSTITUTID AL
Codificacion
Mocesdad | cantidad |  Nivel  |Formacion Académica Sintesis actividad.
| (CNF)
Titulo Técnico
?;if::g;:l;ﬂms (06) Brindar apoyo técnico en actividades relacinl-nadas
& moninas Ha con la asistencia en la mstrumenlac_:tﬂn ¥
' Haniasisn elaboracion de actos admlpls’tmﬂ\rﬂs requeqdns en
4131-098 ¥y Teécnico Prikssional éh EH proceso de cobro coactivo y :qtandar. orientar y
disciplina académica direccionar a los usuarios internos y externos gue
dal #icias-basics dsl requieran ingreso a la Oficina Técnica Operativa de
conocimiento en: Cobro Coactivo.
Derecho y afines.
Titulo Tecnico |
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
-E::‘,::;E: Profesi 0::: Brindar apoyo técnico en la implementacion y
i 4131-097 3 Fierien e disciplin EjBfl:ul:iﬁﬂ de los Sistemas Int&:grados de Gestion de
| acaikmica 3o Tiaclen Caljdaf:l y en el control y segu:mlanm de los Planes
bhisico del de Mejoramiento y sus respeciivos avances,
conocimiento en:
! Ingenieria Industrial y
[ afines.
’ Titulo Técnico
‘Profesional o
Tecndloge o seis (08)
igrnaii{g: me&xiu::i Brindar apoyo técnico en geslién documental,
- én disciplina archivo y clasificacién de la _d:::culjnenlacbdn acargo
4131-098 4 Técnico académica del nicleo de la Subdireccitn, en la ejecucidn de estrategias
basicn del técnicas y de gestion para la conservacion y
chncoktilnts i organizacidn de la informacion del drea.
Bibliotecologia, ofros
de ciencias sociales y
humanas.
Titulo Técnico
Profesional o | Brindar apoyo técnico en temas juridicos de la|
{ Tecndlogo o seis (06) | dependencia judicial de los procesos y en la|
4131-099 2 Técnico Semestres de | proyeccion de los oficios de nolificacion de los actos
Formacion Profesional | administratives emanados por la Oficina Técnica
en: Administracion y | Operativa.
afines,

(@)
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Codificacion
MNecesidad
Persanal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-100

Profesional

Tiulo profesional en
disciplina académica
de los Micleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracién,
Contaduria  Publica,
Economia y afines.

Soporte en la atencion al contribuyente, en la
elaboracion de actos administrativos del Despacho,
los subprocesos y las Oficinas Técnicas Operativas
de Cobro Persuasivo y Coactivo, la implementacion
de los sistemas inlegrados de gestion y control, la
atencion a entes de conltrol, el analisis de las rentas
impuestos y tributos, la gestion de cobro de cartera
y de acuerdos de pago, la elaboracién de informes
y la gestion de tramites y procedimientos
adminisirativos de la subdireccién.

4131-101

69

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines.

Soporte en la atencion al contribuyente y la
instrumentacién y  elaboracion de  actos
adminisirativos requeridos,

4131-102

Profesional

Tiulo profesional en
disciplina academica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines.

Soporte en la implementacion y ejecucion de los
Sistermas Integrados de Gestion de Calidad vy en el
control y- seguimiento de los Planes de
Mejoramiento y sus respectivos avances, asi como
el apoyo profesional en las aclividades propias de
la Subdireccion de Tesoreria y la optimizacion de
los procesos.

4131-103

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria de
sislemas, telemalica y
afines,

Disefiar, implementar y mantener soluciones
informaticas que optimicen los procesos operativos
de la Subdireccion, asegurando la integracién con
los lineamientos de Datic, las necasidades
especificas de la Subdireccion y la mejora continua
de las herramientas lecnoldgicas, o que permitiria
aumentar la eficiencia y la efectividad en la gestion
financiera,

4131-104

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento an:
Matematicas,
estadistica y afines.

Soporte en el analisis de dalos y generacion de
informes requeridos en las Oficinas Técnicas
Operativas™ de Cobro Persuasivo y Coactive,
realizar la recoleccion, analisis y procesamiento de
dalos financieros para la generacion de repories
precisos y detallados, que apoyen al Subdirector de
Tesoreria en |a toma de decisiones estratégicas,

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono;
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- INSTITUCIDMNAL
| Codificacin
le;zﬂ:::j Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
|  (CNP)
[ garantizando |la transparencia y efectividad en la
, gestion financlera de la entidad.
|
Titule profesional en
| disciplina academica | Recopilar y analizar datos de encuesias, censos y
del Nucleo Basico del |otras fuentes para entender la opinidn plblicas,
4131105 1 Profesional | Conocimiento en: | brindar soporte en la investigacién de la realidad
[ Ciencia palitica, | social y politica para el desarrollo y aplicacion de
relaciones las politicas plblicas del Distrito.
| internacionales.
Soporte en la gestion y control en temas juridicos
relacionados con |la atencion al contribuyente, la
instrumentacion y gestion de cobro persuasivo y
ceaclivo, asistir a la Oficina Técnica Operativa de
Cobro Coactivo en la instrumentacion y elaboracion
Titulo profesional en|de aclos administrativos requeridos dentro del
disciplina  académica | procedimiento administrativo, con la aplicacion de
. del Micleo Basico del |técnicas gue hagan mas eficiente la gestion, asi
Hap e Featatnel Conecimiento en: | como la gesliﬁm? control y disefio degfrslrategias
Derecho y afines y|para la recuperacion de recursos de vigencias
titulo de posgrado. anteriores a parir de los lineamientos del
Reglamento Interno de Cartera. Realizar vistos
buenos, conceplos juridicos vy  revision de
respuestas a entes de confrol, derechos de peticion
y demas requerimientos que llegan al despacho v
| los diferentes Subprocesos.
Titule profesional en A g . )
disciplina  académica poyo profeswldaapauallzadu para la g&sll:lfrl:l 1:!&
de loe Nielees cartera de las qifaremes rentas del ML{nmupm.
Hakinoe del disefiar estrategias para ja recuperacion de
4131-107 8 Profasional | Conocimiants en: | "ECUrsos de vigencias anteriores conforme a los
Adminiistracin. Eneqrr‘rlentus del Baglamantu Interno de Cartera y
Contaduria  Piblica raallzalr el seguu'!'tlentn corre_s_pnndien;e. apayo
Economia y afines ;r profe_u?mnai en la lmp1emen!ar:;aun del sistema de
Titulo de posgrado, gestion de calidad v la atencidn a entes de contral,
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: Cuodificacian

MNecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Acadéamica

Sinlesis actividad.

4131-108

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de  los Micleos
Basicos del
Conocimianto an:
Administracion,

Contaduria  Pdblica,
Ingenieria Industrial y
afines, Economia vy
Titulo de posgrado yio
Homalogacion del
Titulp de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Brindar apoyo profesional especializado en la
gestion financiera del Municipio, la planificacion y
ejecucion de estrategias financieras, el analisis de
flujps de caja, la optimizacion de recursos
financieros. lgualmente, brindar apoyo profesional
en la geslidn de actividades administrativas del
Despacho y de los diferentes Subprocesos como la
gestién de cuentas de cobro, apoyo a la gestion de
contratacion y prevision de personal, entre ofras,
Optimizar los procesos operativos claves dentro de
los subprocesos como el proceso de pago de todas
las obligaciones del Municipio.

4131-108

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimienta en:
Ingenieria de
sistemas, lelemalica y
afines y fitulo de
posgrado,

Realizar proyectos de desarrallo tecnologico v de
Ciencia de Datos para mejorar la calidad y la
oportunidad de la informacion financiera, Identificar
y priorizar mejoras tecnologicas, |mplementar
metodologias agiles de gestion de proyectos,
asegurar la calidad de las soluciones tecnoldgicas,
organizar la capacitacion de usuarios y soporie
post-implementacion, estandarizar los procesos de
desarrollo y mejora continua, Soporte en la gestion
y analisis de la informacion de los contribuyentes
que reposan en las bases de datos de las areas de
Recaudo y Cartera.

4131-110

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nicleos
Basicos del
Conocimiento en:
Inganieria Industrial y
afines y Titule de
posgrado.

Apoyar en la realizacion de andlisis, seguimiento y
elaboracion de planes de trabajo del proceso de
Administracion de Tesoreria, realizar analisis y
control a la entrega de la informacion para la
consolidacion de informes, realizar seguimiento al
Plan de Accion y realizar seguimiento a la ejecucion
del PAA Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia
en la Subdireccion de Tesoreria (contrataciones),
apoyar la formulacion del POAI| del proceso de
Administracion  de  Tesoreria, apoyar Ia
optimizacioén, actualizacion y control de los
diferentes procedimientos de la Subdireccion de
Tesoreria.
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Formacion Académica

Sintesis actividad.

Titule profesional en
disciplina académica

de los MNulcleos
Basicos del
Conocimienta en:

Disefio y afines y
Titulo de posagrado yio
Homologacion del
Titule de Posgrado
con veinficuatro (24)
‘meses de experiencia
profesional adicional.

Gestionar la transformacion de datos complejos
gue genera el proceso de Administracion de
Tesoreria en gréficos e informes visuales claros,
precisos y bajo estandares de calidad, para facilitar
la toma de decisiones estratégicas y mejorar la
comunicacion de la informacién financiera tanto de
la entidad como hacia entes de conlrol.

Titulo de Bachiller.

Realizar tareas relacionadas con la atencién al
usuario, recepcion, clasificacion y radicacién de
documentos gue ingresan a la Subdireccion de
Catastro, garantizando un servicio eficiente y
orientado al cumplimiento de los esténdares
establecidos. Apoyar actividades de gestion
documental y manienimiento del archivo,
asegurando |a organizacion, cusiodia y trazabilidad
de los registros.

“Titulo de Bachiller.

Brindar apoyo en la alimentacién de la base de
datos catastral mediante el aplicativo Catastral con
informacion de los tramites catastrales, en la
digitacion de la informacién alfanumérica a través
del aplicativo catastral y en la organizacidn ds
formatos, planos y demas documentacion expedida
en la caplura de la informacién en campo, para ser
incorporada y clasificada en la base de datos
catastral SIGCAT,

INETITUCIOMNAL
Codificacion
Mecesidad .
P raongl Cantidad Mivel
{CNP)

4131-111 1 Profesional
4131-112 14 Asistencial
4131-113 ¥ Asistencial
4131-114 2 Asistencial

Titulo de Bachiller.

Realizar tareas de mensajeria inlerna y externa
asegurando el fraslado. oportuno y seguro de
documentacion y materiales. Asimismo, realizar el
control y seguimienio de inventarios relacionados
con los recursos necesarios para las aclividades
del area, garantizando su disponibilidad y use
adecuado en cumplimiento de los objetivos
operativos,

@
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SANTIACGD DE CALI

DEPANTAMENTO ADMIMISTRATID
D3 DFSARROLLD P INNOVALIDN

INSTITUCIONAL
| Codificacién ]
N;:;i'ﬁ::j Cantidad Mivel | Formacion Académica Sintesis actividad,
(CNP)
Tecnico profesional o
Tecnolégico o  Seis
fs;r;eaiti;e: fasi de Brindar apoyo técnico en la captura de informacion
profesional fisi ; k
4131-115 15 Técnico en los Nicleos | '5i6a, en campo, de los predios del Distrito de
Basicos del | Santiago de Cali, en el marco del proyecto de
Conodmianto pos actualizacion catastral.
'y Ingenieria  Civil vy -
afines.
Titulo Tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres 98| 0indar apoyo técnico en el desarrolio de
Formacion Profesional feia ; ; v |
4 disciplina actividades de control de caliqad de la informacion
i el Bitles talstral, el apo:lm a Ia‘ geglu‘m técnlt;aj! catastral
4131-116 H3 Técnico biilea del mediante “la sistematizacién, organizacion y
co:c:cimiant o en: | 2ctualizacion de la informacion, asi como Ia
Ingenieria Industrial y trazabilidad y cuslodia de los documentos
afines, Contadufia relacionados con los procesos catasirales,
Piblica,
Administracion,
Economia y afines.
Titulo Técnico
Profesional o :
Tecnologo o seis (DB)
Semestres de | Brindar apoyo técnico en temas relacionados con
: Formacitén Profesional | las condiciones de predios para la actualizacidn
4317 4 Téenied en disciplina | catastral y en las actividades de propiedad
académica del nicleo | horizontal
' basico del
| conocimiento &n:
[ Arguitectura y afines.
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| Codificacion
MNecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-118

Teécnico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecnélogo o seis (06)
Semesires
Formacién Profesional
&n disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimiento En:
“Administracién,
Ingenieria industrial y
afines, Contaduria
Publica, Economia vy
afines.

de | los

Brindar apoyo lecnico integral en la gestion
calastral mediante la atencion eficiente al usuario,
garantizando el direccionamiento adecuado, la
radicacién correcta y el seguimiento oportuno de
reguerimientos  ciudadanos.  Asimismo,
colaborar en el manejo de archivos y la digitacion
de informacién catastral para las diferentes areas
de |a conservacion catastral, Asegurar la adecuada
organizacion, custodia y trazabilidad de los
registros, asi como la recepcién, analisis, |
clasificacién y radicacion de los documentos que
ingresan a la Subdireccion, ademas de paricipar en
la revision de los proyectos de resolucién que
modifican la base de datos catastral, cumpliendo
con los eslandares de calidad y eficiencia
establecidos.

4131-118

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimiento en:
Administracion ¥
afines.

Brindar apoyo técnico en las actividades
relacionadas con el mangjo de archivo, digitacién
de la informacion catastral y en la organizacion de
documentacion soporte de tramites.

(@)
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O OFESARRGLLOD E INNOVALIDN

IRSTITUCICNAL
Codificacion
Npﬁiﬁ:f Cantidad Nivel Formacion Academica Sintesis actividad.
(CNP)
| Brindar apoyo lécnico en la alimentacion de la base
de datos catastral mediante el aplicativo Catastral
con informacion de los tramites catastrales, en la
. | digitacién de la informacion alfanumérica a traves
;msianal Técnmg del aplicativo catastral v en la organizacion de
Tecndlogo o seis (06) formatos, planos y :Ilemils dqmmaﬂ!aciﬂn axpedida
Somptires de | &1 la captura de la informacion en campo, para ser
Earthacibe Biskasitnal incorporada y clasificada en la base de datos
an disciplina catastral SIGCAT, y en el manejo de archivo y
4131120 3 Técnico acidéiica st nidlen digitacion de la informacion catastral para el grupo
Basico del | 98 visitas de terreno, en la organizacion del
conacimianto an: componente de mutaciones de primera clase, en la
Ingenieria d E; nrganmat:fﬂn de documentacion soporte de tramites
sistemas, telemética y de revision de avallos, en la atencion de los
fies . usuarios a ftravés de la recepcidn, analisis,
? clasificacion y radicacion de los documentos que
ingresan a la Subdireccion y en la revision de los
proyectos de resolucion de primera clase que
madifican la base de datos catastral,
Brindar apoyo técnico en la revision y clasificacion
. |de las solicitudes de tramites catastrales para
E‘E\J:siunal Tér:.n:c.g atender !?s radicaciones interpuestas ante la
Tecndlogo o seis (08) Subdireccién de Catastro, Implementar estrategias
Barmasives e de mercadeo y comercializacion desde la gestion
Farmeciin Biolisional d!:tl:ur[!anllaj catastral, alsagurandu la organizacian,
o disciplina digitalizacion y analisis de los registros para
4131-121 3 Técnico acanidmisn. dol nécac identificar patrones y necesidades ciudadanas,
basico de| | @POYar en la recoleccion de infufmalc:iﬁn‘ para el
PR i da-safml}o dE _::.ampaﬁaa d_a_:::mnumcac:i:n. que
Bibliolecologia, oftro 5" parmitan optlrmzarl la acr.eallhqlrdad a los servicios
i, sm':iales'_.r catastrales y mejorar la interaccion  entre los
iitrianas ciudadanos y la administracion territorial,
; garanftizando ftrazabilidad vy eficiencia en la
divulgacion de informacion clave.

(@)
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ALCALDIA, DE

SANTIAGO DE CALI

DEMJ'I"I"AMEH.'I’E ADMIRISTRATIVG
OF DFSARROLI O F INNOVACION

INSTITUCFIRAAL

i Codificacién
Mecesidad
Personal

(CNP)

Cantidad Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131122 3

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimignto en:
Derecho y afines,

Brindar apoyo desde el componente juridico en los
procesos catastrales mediante la interpretacion y
aplicacién de normativas legales relacionadas con
la propiedad, el uso del suelo y el registro catastral,
garantizando el cumplimiento de las disposiciones
juridicas y brindando sopore en la revision y
andlisis de documentos legales ascciados a la
gestion catastral, incluyendo las notificaciones
gestionadas desde el proceso catastral de acuerdo
a la normativa vigente.

4131-123 2

Técnico

Técnico profesional o
Tecnolégico o Seis
(06) semestres de
formacién profesional
en &l nicleo basico del
Conocimiento en:
Arguitectura y afines,
Ingenieria  Civil vy
afines,

Brindar apoyo lécnico en la elaboracién de informes
técnicos con informacian fisica de los predios, en la
conformacion y organizacion de los expedientes de
los tramites catastrales, en la elaboracion de los
planos topograficos e informes técnicos producto
de los levantamientos realizados en la zona urbana
y rural de Santiago de Cali y en la elaboracion de
fichas técnicas que relacionen las ofertas de
mercado inmobiliario capturadas en el desarrolio
del proyecto.

4131-124 2

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semesires de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimiento 2.
Administracion ¥

.afines.

Brindar apoyo lécnico en la geshdon catastral
mediante la atencién oportuna al ciudadano, el
manejo y organizacion de archivos, y la digitacion
de informacién, Asegurar la correcta radicacion y
seguimiento de solicitudes, asi como la custodia y
trazabilidad de documentos. Paricipar en la
revision de resoluciones gue actualizan la base de
datos catastral, garantizando calidad y eficiencia en
los procesos.

4131-125 2

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecnologo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nicleo
‘basico del
conacimiento en:

Brindar apoyo técnico en la revision y clasificacion
de las soliciludes de tramites catastrales para
atender la gestion catastral, asegurando la
organizacidn, digitalizacidon y anglisis de los
registros para identificar patrones y necesidades
ciudadanas, Informacion que coadyuva en el
desarrollo de campaiias técnicas de comunicacion,

(@)

lcontec

i TR

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:

whww.cali gov.co




B

1

"I

ALCALBIA DF

SANTIAGO DE CaLl

HEPARTAMENTO ADMINISTRATIVT
P OFTAREOLLD E iNNOVACIGN

IFNSTITUCHINAL
| Codificacion
N;:e;;::;d Cantidad |-+ Nivel Formacion Académica Sintesis aclividad.
{CNP)
i Administracion ¥
[ afines.
Titula Técnico
Prafesional o
Tecnologo o seis (06) | Brindar apoyo técnico en las  actividades
Semestres de ! relacionadas en la alencion de los usuarios a través
X Formacién Profesional | de la recepcion, andlisis, clasificacion y radicacion
4131-126 1 Técnico en disciplina | de los documentos que ingresan a la Subdireccion
académica del nicleo |y en la revision de los proyectos de resolucidn de
basico del | primera clase que modifican la base de datos
conocimiento en; | catastral,
Administracion y
afines.
Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06) .
FF’::“ZS&E: Profes'rﬂ:jl Erlnc_‘rar apoyo !écpicu en los procesos calasirales
4131-127 1 Técnico = disciplina mediante la revision y entrega de planos requeridos
académica del nucleo | P" la ciudadania.
basico del
conocimiento en;
Arquitectura y afines,
Titulo Técnico -
Profesional o
'éz;n:::;g;znsms ':ﬂ{?ﬂ} Brindar apoyo técnico para la verificacion de
Enmmacibe Frofesional informacion fisica sobre los Ipr&dms gue se
[ 4131-128 1 Técnico s disciplina encuentran sometidos a propiedad horizontal,
acedbmice dal eseo reaHzal}du |nfurma_ técnico respectivo con sus
bisico dal validaciones de calidad.
conocimignto en;
Arguitectura y afines.

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfona;

wwrw cali.gov.co




ALEALGIA BE
SANTIALD DE CALI

BESATAMERTD ATMINISTHATIVD
0 DESRROLLO E INNOVAEIGN

ENSTITUCEINAL
Codificacian
I N;:;i::f Cantidad Mivel Formacion Académica Sintesis actividad.
| (CNP)
| Titulo Técnico
Profesional =}
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de | Contribuir a los procesos catastrales mediante el
Formacién Profesional | apoyo logistica administrativo, garantizando el flujo
4131-128 1 Técnico en disciplina | eficiente de Informacién, la organizacion vy
académica del nicleo | distribucion de documentos catastrales, que
basico del | ingresan a la Subdireccién de catastro.
conocimienta &n;
! Administracion ¥
{ afines.
( Titulo Tecnico
! Profesional o
[ ::?nn:;?rgeza seis E':':g Brindar apoyo técnico en las actividades de
! Formacidn Profesional préstamo y consulla de las fichas catastrales, en
| _ A discicling las actividades relacionadas con la organizacion y
| 4131130 1 Técnico acadamise del mf cleg | Mantenimiento del &rea y la depuracion de las
bésico del fichas czlltaslrales, cumplienqn con los prolocolos
eonealnienia s establecidos y en el alistamiento para la ﬂntrgga
. Bibliotecologla, otros masiva de fichas catastrales cuando sea requerido
de ciencias sociales y
humanas.
. Titulo profesional en
g;ﬁ“ﬁﬂgﬁm “B';aa?gnm;’; Brindar apoyo Profesional en la captura de
4131-131 43 Profesional | Conocimiento en; |nfunnacnﬁn_ o e dE. acuerdo con las
i especificaciones técnicas aplicables en el marco
IQUtechig y Shings, del proyecto de actualizacién catastral
Ingenieria  civil y proy ?
afines,

(@)
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

CEMPARTAMENTO ADMINITTRATNG
GF DESARMOCLLO K INNOWACIORN

INSTITUCIOMNAL
Codificacién
MNecasidad : ) T Lk
Patsanal Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP) H
Soporte profesional en el analisis y elaboracién de
| respuesia a las peticiones inherentes a avallos
[ comerciales y auto estimaciones, en |la emision de
| concepto y propuestas en los comités de avalud en
lo concerniente a las decisiones y actuaciones
. frente a los avalios por aprobar, en la coordinacién
| 1:lﬂ:°|a§£°f§$3::ni§: para la revision, analisis y control de expedientes
53 P i Niicleos de tramites catastrales para incorporar o modificar
: : la base de datos catastral, en la elaboracion de
4131132 _23 Profesional giﬁi;i s g:,‘ informes técnicos con los criterios de calidad
Inneniaria  CRil. N requeridos, en la censolidacion y actualizacion de
aﬁgn At Y| a base de datos geografica catastral a través de la
’ revision de los analisis técnicos del componente
| cartografico, en la captura de ofertas de mercado
[ inmobiliario a través de métodos directos, indirectos
o colaborativos de conformidad con los parametros
establecidos por la subdireccién de catastro y en el
andlisis de los expedientes de tramites catastrales
;;;ﬂ:nﬁ;ﬂfiiggg;ﬂg: Brindar apoyo profesional juridico, en el analisis
. : s para determinar la relacién de tenencia con los
4131-138 I8 F_’rnfesaunai :ij.‘if HE:;LT:NB:mm g:! interesados de los inmuebles en el marco del
Berecho v afines " | proyecto de actualizacion catastral,
Titulo profesional en
g::mp“tfs ac?’dgﬁz Soporte profesional en la investigacion econdmica
BAsicos dal de los terrenos y construcciones para desarrollar
4131-134 15 Profesional Conacimients A analisis valuatorios en el marco del componente
Arquitectura y linas econémico derivado del proceso de actualizacién
Ingenieria Civil ¥ catantral
afines.

{IQNET

Centro Administrativo Municipal CAM Terre Alcaldia Piso 14 Teléfone:
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ALCALDIA DE

SAMT

TATE OF Calt

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVG

OF DESARRGLTO F INNOVACION

TRSTITUCIOMNAL

| Codificacion

MNecesidad
Personal
{CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131135

15

FProfesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Arguitectura y afines,
Ingeniero  Civil ¥
afines.

Soporte para ejecutar el control de calidad de la
informacion fisica de los predios, ejecutando
criterios de trazabilidad y confiabilidad, a fin de
garantizar precision en la calidad de los capturados,
de acuerdo con la normatividad vigente aplicable al
proceso de actualizacion catastral, asi como en la
captura de informacion en campo de acuerdo con
las especificaciones técnicas aplicables en &l
marco del proyecto de actualizacion catastral, el
control de calidad de |a informacién producto de la
incorporacidon  y  edicion  del componenie
cartografico derivado del proceso de actualizacion
catastral y la incorporacién y edicion del
componente cartografico derivado del proceso de
actualizacion catastral,

4131-136

11

Profesional

Tiule profesional en
disciplina academica
de los Micleos
Basicos del
Conocimignto en:
‘Comunicacion social,
periodismo v afines,
Sociologia,  trabajo
social y afines.

Soporte en el desarrollo de actividades de
socializacion y de difusion del proceso de
actuslizacion catastral de conformidad con la
narmatividad vigente.

4131-137

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Mucleos
Basicos del
Lonocimiento en:
Matematicas,
estadistica y afines.

Profesional para realizar analitica de datos los
modelos Geoestadisticos que permitan, & partir de
una muestra, la valoracidn de los terrenos vy
construcciones del Distrito de Santiago de Cali

4131-138

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimienta en;
Ingenieria Industrial y
afings.

Soporte en el desarrollo de la documentacion y
actualizacion de los procedimientos y fipos
documentales propios del sistema de geslion de
calidad.

(@)
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMERTD ADMINISTRATIVG
OF DFSARRGLLO E INNOVACION

IHSTITUCIONAL

| Codificacién
Mecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Farmacion Académica

Sintesis actividad.

4131-139 a

Profesional

Tituwle profesional en
disciplina académica
de  los MNucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingenjeria Civil ¥
afines ¥ Tiulo
posgrado.

Profesional especializado para apoyar la gestion
integral del proceso de actualizacién catastral,
mediante _la incorporacion y edicion del
componente cartografico, la elaboracidn de analisis
de precios unitarios para tipologias convencionales
y el seguimiento, control y validacion de |a
investigacién  econdmica de terrenos v
construcciones, Su labor estara orientada a
garantizar la calidad, coherencia y confiabilidad de
los productos y subproductos generados en los
componentes fisico y econdmico, con el fin de
sustentar fécnicamente los avallos calastrales y
fortalecer la base de informacién multiproposita.

4131-140 3

_Prniesiunat

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nicleos
Basicos del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingenieria  Civil vy
afines vy litulo de
posgrado,

Profesional especializado para brindar soporie para
la estructuracion, sequimiento y control en materia
técnica catastral. Apoyar la  validacion,
aseguramiento de la calidad de la informacion
capturada en campo y la identificacién de los
métodos aplicables para la recoleccidn de dalos del
proceso de actualizacion catastral

4131-141 3

P;‘ofesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingeniera Civil y afines
y Titulo posgrado.

Apoyar el desarrollo, seguimiento y control al
componente  economico que permita  la
determinacion de los avallos catastrales. asi como
los subproductos que de estos se deriven: Zonas
homogéneas fisicas (ZHF) y zonas Homogéneas
Geoecondmicas (ZHG), lablas de valor, elc. Lo
anterior, en el marco del proceso de actualizacion
catastral del Distrito de Santiago de Cali.

4131-142 2

Profesional

Titule profesional en
disciplina academica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en;
Arquitectura y afines,
Ingeniero Civil y afines
y Titulo posgrado.

Soporte en la elaboracion de analisis de precios
unitarios dentro del proceso de elaboracion de
presupuestos de tipologias convencicnales
requeridos, en el marco del componente econdmico
derivado del proceso de actualizacion catastral.

(@)
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
BEPARTAMERTO ADMINESTHATIVO

DF DESATERDLLD F INNOVACION
ENSTITUCIOMAL

Codificacian
MNecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-143 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nuicleos
Basicos del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingeniero Civil y afines
.y Titulo posgrado.

Profesional especializado para dar apoyo en |a
implementacién del modelo LADM COL, asi coma
el analisis, integracion y completitud de la base de
datos catastral con enfogue multiproposito derivada
del proceso de actualizacion catastral del Distrito de
Santiago de Cali.

4131-144 1

Frofesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimienta en:
Derecho y afines vy
Titulo posgrado.

Brindar apoyo profesional especializada en el
seguimiento y control en la aplicacion de la
normatividad vigente en materia de geslion
catastral asi como el analisis juridico para
determinar la relacidn de tenencia de los
interesados con los inmuebles en el Distrito de
Santiago de Cali,

4131-145 1

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
de los Micleos
Basicos del
Conocimiento en;
Matematicas,
estadistica y afines y
Titule posgrado.

Soporte en la construccién de funciones
matematicas que representen el comportamiento
del mercado inmobiliarioc de los predios, aplicar
paramefros normativos y metodologia definida para
determinar liguidacidn y avallos catastrales dentro
del proceso de actualizacion catastral.

4131-146 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina academica
de los Mucleos
Basicos del
Conocimiento en;
Sociologia,  trabajo
social ¥ afines,
Comunicacion social,
periodismo y afines y
Titule de posgrado.

Soporte en el desarrollo de las actividades de
socializacion que promueva la participacion
ciudadana, comunicacion asertiva, estructuracian y
ejecucion del proceso de difusion y socializacion de
conformidad con la normatividad vigente.

(@
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ALCALDRA DE
SANTIAGD DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARAOLLY F INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacién
Mecesidad
Personal
{CNP)

Cantidad

Mivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4131-147 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento &n:
Administracion,

Ingenieria Industrial y
afines, Contaduria
Plblica, Economia y
Titulo de posgrado y/o
Homalogacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

) atender la  estructuracién,
seguimientc y control de los documentos
producidos  por todos los  equipos de la
Subdireccion de Catastro dando alcance a
solicitudes interpuestas por los ciudadanos y otras
entidades en aras de cumplir con las melas
Institucionales en los plazos establecidos, el
desarrollo del componente de sistemas Integrados
de Gestion y el desarrcllo de mecanismos de
prevencion, control, evaluacion y seguimiento de la
ejecucion de las  actividades  definidas,
implementando el plan de calidad del proceso de
actualizacion catastral,

Soporte  para

4131-148 1

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
de los Nicleos
Basicos del
Conocimiento an:
Administracion,
Economia, Contaduria
Pdblica, Ingenieria
Industrial y afines y
Titulo de posgrado.

Profesional especializado para dar apoyo en la
estructuracién y seguimiento de las actividades
relacionadas con la calidad de la informacién de los
componentes del proceso de actualizacién catastral
del Distrito de Santiago de Cali, en su labor deberan
garantizar la Integridad y consistencia de la
informacion en la base de datos catastral.

@
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ALTALDNA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARATAMENTD ADSINESTRATIVG

OF OESARKDLD F INNOVACIDN

FHSTITIACIDRAL
| Codificacion
Necesidad | oo tidad |  Nivel | Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
[ {CNP)
: E Soporte en el andlisis y elaboracion de respuesta a
l las peticiones inherentes a avalios comerciales y
auto estimaciones, en la emisién de conceplo y
‘ propuestas en los comités de avalug en lo
concerniente a las decisiones y actuaciones frente
| . a los avallos por aprobar, en la coordinacion para
[ ;{sﬂ;ﬂﬁfiﬁgz:_ﬂ;: la revision, analisis y control de expedientes de
. del Nticleo Basico del tramites catastrales para incorporar o modificar la
| 4131-149 36 Profesional |‘Conocimiento en; tase de datu_s catastral, en !-E-’ EIBb-DI‘EGIGI‘I: de
| Arquitectura y afines informes  técnicos mnllus_nrlteﬁns de calidad
ingeniero  Civil 'h’ requeridos, en la consolidacion y actualizacion de
el la base de dalos geografica catastral a traves de la
’ revision de los analisis técnicos del componente
' cartografico, en la caplura de ofertas de mercado
inmaobiliario a través de mélodos directos, indireclos
o colaborativos de conformidad con los parametros
[ establecidos por la subdireccion de calastro y en el
| B analisis de los expedientes de tramites catasirales.
|
! Brindar soporte juridico para |a elaboracion de las
mutaciones catastrales la  proyeccion  de
Tilulo profesional en | resoluciones, oficios de respuesta a
disciplina académica | requerimientos, derechos de peticion,
41311-150 12 Profesional |del Nicleo Basico del | contestaciones de acciones de tutela y acciones
Conocimiento en: | populares, en el analisis técnico de los documentos
Derecho y afines. que conforman expedientes de tramites catastrales
para alender las solicitudes radicadas ante la
' Subdireccion.
Desarroliar actividades inherentes al proceso de
Tiule profesional en | gestidn catastral, orientadas al fortalecimiento de la
discipiina académica | planeacidn y seguimiento de las acciones
de los Micleos | misionales de la Subdireccién. Estas aclividades
| ; Basicos del | comprenden el apoyo en el control de calidad de la
o ¢ Profesional | ¢ gnocimiento en; infurﬁaciﬂn y dl;m;us productos generados, asl
Administracion, como el acompafiamiento en la alencion a Ia
Contaduria  Publica, | ventanilla de servicios catastrales, garantizando
Economia y afines. oportunidad, eficiencia y coherencia en la
prestacion del servicio,

Centro Administrativo Municipal CAM Tarre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.call gov.co
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMERTO ADMINISTRATIVD
o DESARHOLLO E INNOVALION
INETITUCHIMNAL

Codificacion
Mecesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacidn Académica

Sintesis actividad.

4131-152

Profesional

Titulo profesional en
disciplina academica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de
sisternas, telematica y
afines.

Soporte en el proceso de definicion y gestién de los
servicios asociados al aplicative de sistemas
catastral y en la atencion del soporte técnico del
Sistema de Informacién Geografico Catastral
"SIGCAT

4131-153

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
Afines.

Soporte en la emision de conceplos técnicos
tendientes a maodificar o conservar el avalio, en el
control a los actos administratives (pre-
resoluciones) que soportan el tramite catastral en
respuesta a los tramites radicados ante la
Subdireccidn y en la realizacion de actividades
tendientes & mantener actualizado el inventario o
censo de |a propiedad inmueble obteniendo
informacion descriptiva de ella en sus aspeclos
fisico y juridico.

|
| 4131-154

Profesional

Titulo: profesional en
disciplina académica
del Niclec Basico del
Conocimiento en;
Administracién,
Contaduria  Publica,
Economia y afines.

Soporte en las actividades de almacenamiento de
la informacién economica en los  formatos
establecidos por la Subdireccidn de Catastro, en la
elaboracion de informe gque permita conocer el
comportamiento  econdmice  del  mercade
inmobiliario de Ia ciudad de Cali, en las actividades
administrativas requeridas al interior de la
subdireccion de Catastro.

4131-155

Profesional

Titule profesional en
disciplina academica
del Moclen Basico del
Conocimiento en;
Administracion ¥
afines,

Brindar apoyo en la gestion catasiral a través de la
revision e integracién de informacion contractual y
de ejecucidn, asegurando la coherencia de los
procesos con la normativa y la planeacion
institucional. Asi mismo, apoyar de manera
transversal a las diferentes areas en la generacion
de insumos gue fortalezcan la planeacion, el
seguimientc y la gestion de sus aclividades
misionales, asi como en la conlratacion vy
seguimiento del servicio de mensajeria requerido
por la Subdireccion de Catastro.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co




ALCALDIA DE

DEPARTAMENTO ADMHNISTRATIVO

GE DESAIE

RO 1L F INNCIVATHON

THETITUCIDRAL

Formacian Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Ceonacimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingenieria Civil vy
‘afines y Tiulo de
posgrado yio
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Soporte en el analisis y elaboracion de respuesta a
las peticiones inherentes a avalios comerciales y
aufo estimaciones, en la emision de conceplo y
propuestas en los comités de avalud en lo
concerniente a las decisiones y actuaciones frente
a los procesos cartograficos, los avalios por
aprobar, en la coordinacion para la revision, analisis
y control de expedientes de tramites catasirales
para incorporar o modificar la base de datos
catastral, en la elaboracién de informes técnicos
con los criterios de calidad regueridos, en la
consolidacion y actualizacion de la base de datos
geografica catastral a través de la revision de los
analisis técnicos del componenie cartografico, en la
caplura de ofertas de mercado inmobiliario a través
de métodos directos, indirectos o colaborativos de
conformidad con los pardmetros establecidos por la
subdireccion de catastro en el analisis de los
expedientes de framites catastrales, y apoyo en el
analisis en la generacion de plusvalias.

| Codificacion
Necesidad )
Peisoral Cantidad Nivel
(CNP}
4131-156 6 Profesional
4131157 4 Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo de posgrado yio
Hemologacion del
Tilulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
mesas de experiencia
‘profesional adicional.

Profesional en Derecho con formacion de
posgrado, responsable de la elaboracion vy
sustentacidn de aclos administrativos de alta
complejidad juridica, derivados ' del proceso de
conservacion catastral. Su gestion contribuye a
garantizar la seguridad juridica de las decisiones
adoptadas por la Subdireccion, fortaleciendo la
transparencia  institucional y la coherencia
narmativa en la administracion de la base de datos
catastral. Asi mismo, asegura |la produccion de
informacion confiable y estandarizada,
indispensable para la loma de decisiones
estralégicas y la articulacion del catasiro con otros
sistemas de planeacion y gestion territorial.

lconiec

SCERETY
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OF CESARROLLD F INNOVADION
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| Codificacion

MNecesidad

Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

| 4131-158

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién,

Economia, Contaduria
Piblica y afines y
Titulo de posgrade ylo
Homalogacian del
Titule de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Profesional especializado en dar soporte en la
gestién y control en el proceso de analisis del
recaudo producto de ventas catastrales, en la
coordinacion de los procesos de incorporacion,
actualizacién o correccidn de la informacion
Catastral de acuerdo a las solicitudes de usuarios
interncs vy externos  correspondientes a la
renovacion total o parcial del aspecto economico
con impacto en los avalios catastrales. y en la
revision, analisis y respuesta a las soliciludes que
le sean asignadas

4131-159

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo posgrado.

Brindar soporte juridico al Despacho de la
Subdireccion de Catastro en materia juridica
catastral, en concordancia con la normatividad
vigente, atendiendo de manera especifica temas de
alta complejidad y detalle, asi mismo, apoyar el
seguimiento de los procesos contractuales que se
adelantan en la Subdireccion para el cumplimiento
de la mision institucional, asi como en temas de alta
complejidad desde el componenie normativo
asociados al calcule del efecto plusvalia en
concordancia con la definicién del incremento del
valor del suelo derivadoc de las acciones
urbanisticas gue dan origen a los hechos
generadores dentro del marco de la Ley 388 de
1897 y demds regulaciones normativas.

4131-180

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimienta &n;
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines y Titulo de
posgrado ylo
Hemologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Profesional especializado en analisis, revision,
depuracidn y wvalidacion de |a base de datos
catastral, en desarrollo de la gestion catastral.

(@)

Icaniec
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SANTIAGD DE CALI

DEFANTAMENTO ADMINISTRATIVO
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THSTITUCEIMAL

Mecesidad
Fersonal

i Codificacion
|
| (CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad,

| 4131-161

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Micleo Basico del
Conocimiento en;
Contaduria  Publica,
Administracion ¥
afines y Titulo de
posgrado yio
Homologacian del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Profesional especializado en la Subdireccion de
Catastro para el desarrollo del componente de
sistemas Integrados de Gestion, acorde a los
lineamientos  institucionales, asociados a la
formulacion ylo andlisis que fortalecen la gestion
catastral.

4131-162

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Ceonocimiento en:
Administracion ¥
afines y Titulo de
posgrado ylo
Homologacian del
‘Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
prafesional adicional.

Brindar soporte en el analisis ‘financiero de las
contrataciones gestionadas por la Subdireccion de
Catastro, a través de la revision, interpretacion y
consolidacion de informacion  presupuestal,
contractual y de ejecucién, con el fin de identificar
riesgos, optimizar recursos y asegurar la
coherencia de las decisiones administrativas con
los lineamientos normatives y de planeacion
institucional. Asi mismo, apoyar de manera
transversal a las diferentes dreas del proceso
calasiral en la generacion de insumos gque
fortalezcan la planeacion, el seguimiento y la
ejecucion de sus actividades misionales.

4131-163

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
‘del Micleo Basico del
Conecimienta en;
Matematicas,

Estadistica y Afines y
Titulo de posgrado y/o
Homologacion del
Tiulo de Posgrado
con veinticuatra (24)

‘meses de experiencia

profesional adicional.

Elaborar el analisis de variables fisicas de la base
de datos catastral para adelantar los diferentes
tramites de conservacibn catastral, en  las
simulaciones de avalud para la incorporacion de
predios reglamentados, en |a generacion de
indicadores para la determinacion del incremento
del avalud en la base de dalos catasiral y en la
elaboracion de los modelos Geopestadisticos que
permitan, a partir de una muestra, la valoracion de
log terrencs y construcciones . del Distrito de
Santiago de Cali.

(@)
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ALCALBIA DE
SANTIAGO DE CaLl
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARAGLLD E INNOVACIGMN
INSTITUCIONAL

Cedificacion
MNecesidad
Personal
({CMNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

Sintesls actividad,

4131-164

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, otros
de ciencias sociales y
humanas y Titulo de
posgrado yio
Homologacion del
Titule de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Soporte en el desarmrolle de actividades de apoyo
profesional especializado del componente de
gestién documental en la gestién catastral.

4131-168

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Psicologia y Titulo
posgrado.

catastral.

Profesional especializado en el analisis de |
informacion proveniente del sistema de informacion
de atencién al usuario de catastro en el marco de
prestacion del plblico de gestion catastral
multipropésito, componente crucial para
comprender las dinamicas territoriales y garantizar
la coherencia de los datos recolectados con la
realidad s=ocial. Asi mismo el disefioc de
instrumentos de captura de informacion psicosocial
con miras a fortalecer el proceso de actualizacion

4131186

20

Asistencial

Titulo de bachiller.

Realizar tareas relacionadas con la recepcion,
clasificacion y archiva de los documentos
proferidos . por  los  procedimientos de la
Subdireccion de Impuestos y Rentas, aplicando los
parametros de gestion documental, en el inventario,
empaque vy traslado de cajas o paguetes, en la
glaboracion de planillas para despacho de correo,
en la expedicidn de los estados de cuenta de los
contribuyentes que lleguen a la ventanilla.

4131-167

12

Asistencial

Titulo de bachiller,

Realizar tareas relacionadas con la Gestion de
archivo, en la orientacién y atencion al
contribuyente y en la fiscalizacion de espectaculos
publicos.

(@)

lcantec
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Codificacion

Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Mivel

Formacion Académica

l

Sintesis actividad.

4131-168

Asistencial

Titulo de bachiller.

Realizar tareas relacionadas con el reporte de
cancelacion de actividades de industria y comercio,
previa verificacién en base de datos de |a Camara
de Comercio, el apoyo logistico a jornadas moviles,
la verificacion de los expedienies eniregados por
los auditores de los diferentes impuestos, tasas y
contribuciones, asi como an |a notificacion de aclos
administrativos y en el reporie de traslado de titulos
para cobro persuasivo y coactivo.

4131-169

Técnico

Titulo Técnico
Profesional s}
Tecnologo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en los Micleos
Basicos del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
afines, Conladuria
Publica,
Administracion,
Economia y afines.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, orientacion
e informacidn al contribuyenie, en la revision y
digitacion de la base de datos de los orfeos de
aplicaciones, en la recepcion, clasificacion y
archiva y en la realizacion de informes mensuales

4131-170

Técnico

Titulo Técnico

Profesional o

Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en el Micleo Basico
del Conocimiento en:
Bibliotecologia, oiros
de ciencias sociales y
humanas.

Brindar apoyo técnico en la gesfion documental,
archivo y categorizacion de la documentacicon, en el
desarrollo de estrategias técnicas y de gestion que
permitan la conservacion de la informacién del area

4131-171

Técnico

Titulo Teécnico
Profesional o
Tecnologo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en el Nicleo Basico
del Conocimiento en:
Ingenieria de
Sislemas,

Brindar apoyo lécnico en la actualizacion de las
novedades en la base de dalos de la cuenta
corriente de los contribuyentes y en la expedicion
de facturas de las diferentes rentas.

(@)

lcontec
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LEPARTAMENTO ADMMNISTRATAG
B BELARACLLO | INNOVALION

INETITUCEONAL
Codificacion
' N;;ﬁ::;d Cantidad Nivel Formacion Academica Sintesis actividad.
(CNP)
Sistematizacian ¥
Afines.
Titulo Tecnico
'?L?:[:g;g;glu _— {ﬂﬁnj Brindar apoyo técnico en la recepcion, nrign_tanian
. Samicsting de | ® 1r1fufrnacuf:n al contribuyente, en la rew_amn_ de
4131-172 3 Técnico Eormacién Profesional Exp_adraﬂtes traﬁtad_ados de fiscalizacién,
on @l Nicleo Bésico liquidacién y devoluciones, en la recepcion de
dal Conscimisnto sn: comunicaciones internas y externas
Derecho y afines.
Titulo Técnico
Profesional o
ggf::;ﬁ:;n e {ngg Erl!)darl apoyo técnico en la recopilacion,
Formarisn Profesional verificacion, regisiro y tramite de expedientes,
) po o Neclgos ﬁnmmf:n!us ¥ furmulgnoa. de acuerdo con
4131173 3 Técnico BAsicos del prDl::EdlmIEH:lﬂS Ef.‘tahlecldus en el proceso dg la
; Conosimianto e gestion  ftributaria y en la elaboracion,
Contaduria  Pablica diligenciamiento y control de I:? malriz tablero de
Economia, '| control y seguimiento de la gestion.
Administracion ¥
afines.
Titulo Técnico
Profesional o | Brindar apoyo técnice en la nofificacion de las
Tecndlogo o seis (08) | diferentes PQRS generados en la Subdireccion,
Semestres de | como también gestionar la agenda de reparticitn
4131-174 2 Técnico Farmacion Profesional | administrativa alimentando el sistema documental
en el Micleo Basico | con sus respectivos soportes para archivo, registro
del Conocimiento en: |y actualizacion de comunicaciones tramiladas en
Administracion y | los aplicatives,
afines,
Titulo Técnico
Profesional o
;ﬂ:ﬁﬁin il m‘i} Brindar apoyo técnico en el seguimiento a las
Eornaciin Peafasiona) solicitudes de cancelacion y el reporte del estado
4131175 2 Tacnico o e NiGelans de.:llns establecimientos de comercio, para ser
Basicos del utilizados por el programa d_u fiscalizacién y en la
Conocmianto g’ respues}a a peticiones, quejas o reclamos que e
Ingenieria Industrial y gean esignados
afines, Contaduria
Pliblica,

B CERE AL
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ALCALDIA DE
SANTIACD DE CALI

DIPARTAMENTD ADMINISTRATIVG
F DERARROLLO F INRDYACION

FNSTITLCITMAL
! Codificacian
| N:EEEIde Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
ersonal
| (CNP)
i Administracion,
' Economia y afines:
!
' Titulo Técnico
! Profesional o
;:;n:;?rg; 0 sels tﬂ:g Fﬁr;da;;foyg técr;ég; en la rasp:.;_&sta ::pnrl!u;a a
. os derechos de peticién que se radiguen en el drea,
4131178 1 Técnico .Egrrgfcﬁﬁc;r:f?gﬂ bajo los procedimientos que se adelantan en el
del Conocimiento en; | PrO°859 degestion tributaria
Administracion ¥
i afines.
Titulo Teécnico
Profesional o
! gz;?:;?rgei (g ﬁﬁe} Srin]dar apo',r; ‘E;'af:niu:u:::I rnc:a é:lan;acilﬁn ¥ ejecucilén
' ; ; ; e la promocion, publicida ivulgacion de los
! it ! Téenico Eﬂ?ﬁ?&;gﬁf&;&zﬁ: diferen;l’esiramilaa!; servicios 5& la Sgbdireccinn de
del Conocimiento en: Impuestos y Rens
Administracion y
afines.
Titule Tecnico
Profesional 0
Tecndlogo o seis (06) | Brindar apoyo técnico en el desarrollo de las
Semestres de | invesligaciones tributarias a los contribuyentes que
4131-178 1 Técnico Formacién Profesional | les sean asignados a través del programa de
en el Micleo Basico |fiscalizacion verificando la omisidn o inexactitud de
del Conocimienio en: | los diferentes tributos
Administracion ¥
afines.
' Soporte en la gestion de los actos administrativos
en la etapa de Determinacion de una obligacion
Titulo profesional en |tributaria, en la realizacién de acuerdos de pago
disciplina academica | para los impuestos administrados por el Distrito y
del Micleo Basico del |en la elaboracidn de informe de los Titulos
4131-179 163 | Profesional | Conocimiento en: | Ejecutivos traslados durante el mes a la oficina
Administracién, Técnica Operativa Persuasivo y Coactivo de |a
Contaduria  Publica, | Subdireccion de tesoreria, en la realizacion de
Economia y afines. visita para desarrollar las investigaciones tributarias
a conitribuyentes para wverificar la omisidn o
inexactitud de los diferentes ftributos, en la

(@)

leantec

Latu oo )
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ALLALDEA DE
SANTIAGO DE CALI

CEPARTAMERTC ADMINISTRATIVG
O DEXARTOALO € INNOVACHON -

INSTITUCIG AL
| Codificacién
| Necesidad | coviag | Nwel | Formacion Académic Sintesis activi
Persorial antida ve ormacion Academica ntesis actividad.
(CNP)
nofificacion a los contribuyentes de los actos
administrativos emitidos, en la expedicién de
factura v de los estados de cuenta de todas las
rentas.
Soporte juridico en temas relacionados con la
gestion de los actos administralivos dentro del
término legal de los Recursos de Reconsideracian,
Revocatorias, los que imponen sanciones conira
. los diverses actos de deferminacion del tributg,
llﬂglifzim;i:::;;: prescripciones, demandas, peticiones, quejas y
; ; : reclamos, presentados ante la Subdireccion de
4131-130 2 Profsions) g?:: nﬁiﬂ:?:n?oaslm ::_l Impuestos y Rentas, asi como en la Proyeccion,
Flaraabi: i el " | revision y analisis de los actos administrativos que
Y : requiera la-Subdireccion de Impuestos y Rentas y
en la asuncion en calidad de demandado,
interviniente, apoderado o agente y en cualguier
otra condicion gue prevea la Ley, la defensa juridica
, del Departamento
Titulo profesional en
disciplina academica | Realizar capacitaciones a los usuarios de la
del Micleo Basico del | Subdireccion  acerca de  las  herramientas
4131-181 4 Profesional | Conocimiento en: | tecnologicas, en la generacion de reportes desde e
Ingenieria de | sistema informacion SAP y analisis de datos y en &l
Sistemas, Telematica | monitoreo de la interface Sigcat (Catastro) SAP
y Afines.
Soporte en la gestion y ejecucion de la esirategia
de capacilacion y divulgacion de los impuestos
Titulo profesional en | administrados por la Subdireccion de Impuestos y
disciplina académica | Rentas, en las actividades relacionadas con la
| ; del Micleo Basico del| organizacién de la logistica, de los componentes de
$1ai-1ez S Profesioosl Conocimiento en: | medios comunicacion y educativos tanto inlerna
Ingenieria Industrial y I como externa del programa de cultura tributaria, en
Afines. la aplicacién de los actos administrativos proferidos
a través de los subprocesos de Determinacion,
Recursos Tributarios v la Subdireccion de Catastro

(@)

lcentec
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Codificacion
Mecesidad
‘Personal
{CNP)

Cantidad

MNivel

Formacin Académica

Sintesis actividad.

4131-183 1

Profesional

Conocimiento

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
en:
Educacion.

Brindar apoyo profesional en el disefio y ejecucion
de estrategias lodicas de capacitacion ¥y
sensibilizacion en materia de impuestos y
obligaciones fributarias de acuerdo a los
procedimientos y lineamientos institucionales gue
formenten el recaudo y el fortalecimiento de una
cultura fiscal del ciudadano.

4131-184 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento an:;
Matematicas,
Estadistica ¥ Afines.

Soporte en el desarrollo de las investigaciones
tributarias a contribuyentes para verificar la omision
o inexactitud de los diferentes tributos, en la
revision y analisis de los estados de cuenta de los
confribuyentes, en la consulta, revision vy
expedicién de documentos de cobro de los
diferentes impuestos y rentas, en la notificacion al
contribuyente v en la respuesta y documentacion
de las solicitudes de P.Q.R

4131-185 5

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
titulo posgrado.

Soporte en la gestion y control en temas juridicos
relacionados con la proyeccion y ejecucion de las
directrices, pautas y lineamientos deban
implementarse en la Subdireccién de Impuestos y
Rentas, en la revisidn y andlisis de los actos
administrativos que le sean encomendados de
acuerdo al proceso de gestion tributaria para la
consideracion aprobacién y/o firma del subdirector,
en la proyeccion, motivacion y elaboracion de los
actos administrativos y conceplos juridicos.

5T CERSTHTE
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ALCALDIA DE
SANTIAGD DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTILATIVO
DE DESARRTOILLD E NSOVATION

IRETITUCOMAL
Codificacion .
N;;E;J::f Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
{CNP)
Soporte en la Formulacion y gestionar el programa
de fiscalizacion para el Impuesto de Indusiria y
Titule profesional en | Comercio ICA, apoyo en la formulacion del plan de
disciplina académica | accion y plan anual de gestion tributaria de la
de los Nucleos Basico | Subdireccidn de |mpuestos y Rentas, realizar
del Conocimiento en: | estudios y analisis econdmicos del comportamiento
: Administracion, historico vy actual de las Renlas por seclores,
Vs 9 Fioannal Ingenieria Industrial y aclwidade.,;, estratos a»conr:rmicgs, realizar
afines, Economia, | seguimiento y confrol a la aplicacion del
Contaduria Publica y | procedimiento tributaric en las investigaciones
afines ¥ Titulo | tributarias realizadas por los auditores en los
posgrado, programas de fiscalizacion, revision de los actos de
tramite generados por los auditores de los
diferentes impuestos, tasas.
Realizar estudios y andlisis econémicos del
comportamiento historico ¥ actual del Impuesto
Predial Unificado, realizar esirategias de los
Titule profesional en | impuestos por sectores, aclividades, estratos
disciplina académica | economicos, tipos de contribuyentes que fienen la
del Nicleo Basico del | obligacion formal, realizar seguimiento y control de
Conocimiento en: | los indicadores de proceso y de tramites y servicios,
4131-187 4 Profesional | Economia, Centaduria | participar en la elaboracion de los Planes de
publica, Trabajo Administracion de la cuenta corriente
Administracion y | apoyar en los diferentes planes de mejoramiento
afines ¥ Titulo | del Subproceso Administracion de la cuents
posgrado. corriente, Realizar segulmiento y control  al
cumplimiento de las metas del personal contratista
del Subproceso Administracion de la cuenta
corriente.
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| Codificacién
Mecesidad

Personal
{CNF)

Cantidad

Nivel

Formacion Academica

Sintesis actividad.

4131-188

Profesional

Tituloe profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento an:
Derecho y afines vy
Titulo posgrado.

Apoyar juridicamente al Despacho de la
Subdireccion de Impuestos y Rentas, en la
actualizacion de normas a regir en materia
tributaria, en los procedimientos de determinacian,
fiscalizacion y recursos fributarios, tendientes a
oblener mayor eficiencia, economia y efectividad
en |la gestion y atencion al sujeto pasivo de  la
obligacidn, atemperandose 2 las normas
tributarias de la Alcaldia de Santiago de Cali, en
concordancia con el Estalute Tributario Macional
y demas leyes referidas a la materia.

4131-189

Prafesional

Titule profesional en
disciplina académica
de los Nicleos Basico
del Conocimiento en:
Administracion,
Ingenieria Industrial y
afines, Economia,
Contaduria Pdblica y
-THulo de posgrado.

Brindar apoyo profesional especializado en el
estudio y analisis economicos del comporiamientio
histérico y actual de las Rentas, por seclores,
actividades, estralos econémicos, tipos de
contribuyentes, agentes de retencion y demas
caracteristicas frente al comportamiento de la
economia local y nacional como también en la
participacion de los planes de trabajo y su
seguimiento de los mismos; consultar documentos
de cobro y hacer seguimiento a-los ajustes de las
cuentas corriente de los contribuyentes.

4131-180

Profesional

Thtule profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Economia, Contaduria
‘pliblica,
Administracion y
afines y Titulo
posgrado.

Soporte en los informes con relacion  al
saneamiento de los predios de propiedad del
Distrito Santiago de Cali, Realizar investigacion de
los predios (SIGCATWEB, SIGCAT, SISTEMA
5.AP, FICHAS CATASTRALES Y
CARTOGRAFIA) requeridos para el procedimiento
Ajuste del valor del impuesto predial unificado en el
estado de cuenta de predios propiedad del Distrito
de Santiago de Cali.

Resumen por Niveles,
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ALCALENA DF
SANTIAGD DE CALI

DEFAATAMENTO ADMINISTRATIVE

RBE DESARACLLO B INNOVACION
INSTITUCIGMAL

 NIVEL TOTAL
Profesional | 860
Técnico 1230
Asistencial 163
Total, general 1253

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, ﬁumerai 4, literal h) de la Ley
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articule 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia a partir del 01 de
Enero del 2026 hasta el dia 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva:
expedicion, razén por la cual podra ser utilizado en cualguier tiempo dentro del término
de las facultades para contratar expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de
Cali,

R0, G v

Subdirectora de Gestién Estratégica de Talento Humano

Proyectd: Claudia Kytra Abadia Herrera- Profesional Universitario.
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