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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS 

1. INFORME No. 006 

2. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 
Número de Contrato:   167-2026 
Nombre del Contratista Lisbet Patricia Peluffo Ochoa 
Periodo informe: Del 1/06/2026 hasta el 30/06/2026 
Plazo del contrato: Del 15/01/2026 hasta el 31/12/2026 
Nombre y Cargo del Supervisor:  Harol González Duque- Director de Academia Diplomática  
Dependencia perteneciente: Academia Diplomática 
Tipo de Contratista: Persona Natural _x__   Persona Jurídica ___ 

3. OBJETO DEL CONTRATO 

Prestar servicios profesionales para el diseño, implementación, seguimiento y evaluación del Proyecto 
Educativo Institucional (PEI) de la Academia Diplomática "Augusto Ramírez Ocampo" y del Instituto de 
Altos Estudios para el Desarrollo - IAED del Ministerio de Relaciones Exteriores. 

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS  

 
Las obligaciones adquiridas son las siguientes:  
 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
SOPORTE O 

EVIDENCIA DE 
CUMPLIMIENTO 

1) Organizar, sistematizar 

y custodiar la 

documentación 

académica y 

administrativa 

relacionada con 

inscripciones, matrícula, 

evaluación y procesos de 

grado, conforme a los 

lineamientos del IAED 

1.  Se participó en reunión con la coordinadora 

de la Maestría de la Universidad Externado de 

Colombia para organizar las solicitudes de 

prorroga y problemáticas de estudiantes para 

llevarlos al Comité académico. 

 

2. Se realizó diariamente durante el mes de 

junio la revisión de las solicitudes presentadas 

por los estudiantes de Maestría en el Buzón del 

correo del IAE 

2026-06-17 
Pantallazo de Correo 

de Invitación 
Reunión Teams al 

IAED. 
 
 

 
Pantallazo del Buzon 
del IAED del mes de 
Junio de 2026 
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2) Participar y brindar 
apoyo logístico en la 
organización de 
actividades académicas 
y administrativas, tales 
como reuniones, 
entrevistas, exámenes, 
conferencias y sesiones 
de comité, según 
instrucciones de la 
coordinación 
 

1. Se participó en la segunda sesión ordinaria 

del Comité Académico del IAED. En dicha 

jornada se sometieron a consideración y 

estudio la totalidad de las solicitudes 

presentadas por los estudiantes, logrando la 

unificación de criterios para su respectiva 

respuesta y trámite administrativo. 

2. Se apoyó en la realización de la agenda y 

acta del Comité académico del IAED. En este 

documento se consolidaron y respondieron de 

manera organizada todas las peticiones 

enviadas por los estudiantes de la Maestría. 

 
2026-06-18 

Pantallazo Correo 
IAED elementos 

enviados 
 
 
 

 
 

2026-06-18 
Documento Word 

denominado 
Agenda y Acta de 

Comité No. 3 
 

3) Realizar la 
elaboración del Proyecto 
Educativo Institucional 
(PEI) de la Academia 
Diplomática "Augusto 
Ramírez Ocampo" del 
Ministerio de Relaciones 
Exteriores 

1. Se avanzó en la consolidación del PEI de la 

Academia Diplomática mediante la elaboración 

de los capítulos correspondientes a la Gestión 

Institucional (Capítulo 9) y a los Recursos 

Físicos y Tecnológicos (Capítulo 10). Estos 

apartados estructuran formalmente los 

procesos administrativo-académicos y los 

requerimientos de infraestructura tecnológica 

que garantizan la calidad de la enseñanza. 

2. Se participación en la mesa de trabajo 

técnico para la asesoría en el proceso de 

acreditación y cumplimiento de condiciones de 

calidad como IETDH, orientada al 

fortalecimiento de los estándares 

institucionales. 

2026-05-16 
Documento Word 

denominado Capitulo 
9 y 10 PEI 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

2026-06-19 
Pantallazo correo de 

citación Reunión 
 
 

4) Formular y gestionar 
lineamientos de gestión 
y formación, así como 
rutas académicas de 
aprendizaje, orientados a 
la formalización, 
ampliación, 
diversificación y 

1 .  Se realizó una nueva revisión del PEI de la 

Academia Diplomática, espacio donde se 

incorporaron aportes clave para optimizar los 

contenidos académicos y los procesos de 

formación. 

      2026-06-22   
Documento Word 
denominado PEI 

ACADEMIA 
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descentralización de la 
oferta académica de la 
Dirección de la 
Academia Diplomática, 
incluyendo la definición 
de criterios para la 
creación de dichas rutas 

 

5) Liderar la elaboración 
del modelo pedagógico 
de la Academia 
Diplomática "Augusto 
Ramírez Ocampo" del 
Ministerio de Relaciones 
Exteriores. 

1. Se estructuró documento del Modelo 

Pedagógico Institucional, definiendo los 

lineamientos metodológicos y el enfoque 

formativo que guiarán los programas de la 

Academia." 

2026-06-22 
Documento Word 

denominado Modelo 
Pedagógico de la 

Academia 
Diplomática 

6) Realizar la 
elaboración del modelo 
instruccional de la oferta 
académica de la 
Academia Diplomática 
"Augusto Ramírez 
Ocampo" del Ministerio 
de Relaciones 
Exteriores. 

1. Se elaboró documento curricular del nuevo 

programa en Diplomacia Digital el cual 

articula los objetivos pedagógicos, la 

distribución modular y los criterios de 

evaluación indispensables para asegurar la 

pertinencia y calidad de la formación 

académica. 

2026-06-14 
 Documento Word 

denominado 
Programa en 

Diplomacia Digital 

7) Realizar el proceso de 
acreditación para la 
estructuración de la 
Academia Diplomática 
“Augusto Ramírez 
Ocampo” como 
Institución de Educación 
para el Trabajo y el 
Desarrollo Humano 
(IETDH), conforme a los 
lineamientos y 
estándares aplicables. 

1. Se participo en asesoría Acreditación 

IEDTH, donde se expuso las diferentes 

modificaciones realizadas al PEI. 

 

2. Se realizó el informe de infraestructura de la 

nueva sede Academia Diplomática. 

 
2026-06-19 

 Pantallazo correo de 
Citación a reunión 

 
2026 -06- 16 

Documento Word 
denominado informe 
de infraestructura de 

la nueva sede 
Academia 

Diplomática 

8) Realizar las demás 
actividades que le sean 
asignadas por el 
supervisor en 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

1. Se asistió a Comisión de apoyo para la 

realización de Exámenes de Acceso a la 

Carrera Diplomática de la Academia 

Diplomática Augusto Ramírez Ocampo en la 

ciudad de Barcelona 

2026-06-28 
Acto administrativo 

de comisión 

 










