MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE PEREIRA
INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO

“Formando Para la Vida”

CERTIFICADO DE REGISTRO DEL P.E.l. PE - 13- 01
RESOLUCION DE FUNCIONAMIENTO N ° 436 DEL 24 DE JUNIO DE 1697
RESOLUCION No. 8609 DE AGOSTO 13 DE 2019 DE AUTORIZACION DE LA MEDIA
NUCLEO EDUCATIVO N ° 7_NIT N ° 816.002.032-5

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO
ESTUDIO PREVIQ Y ANALISIS DE CONVENIENCIA
CIUDAD Y FECHA: PEREIRA,06 DE JULIO DE 2026

MODALIDAD REGIMEN ESPECIAL: REGLAMENTO DE LOS 20 SMLMV DEL CONSEJO DIRECTIVO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR FINANCIERO, TRIBUTARIO,
PRESUPUESTAL Y CONTABLE EN EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
EJECUCION DEL PRESUPUESTO PUBLICO, LIQUIDACION DE IMPUESTOS, ASESORIA PARA LA
PUBLICACION EN PLATAFORMA SECOP Il Y DAR RESPUESTA A TODOS LOS REQUERIMIENTOS LEGALES
RELACIONADOS CON EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.

FUNDAMENTO JURIDICO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 de
2015, y las normas aplicables para la modalidad de régimen especial — reglamento de 20 SMLMV, dispuesto en
articulo 13 de la ley 715 de 2001, lineamientos del decreto 1075 de 2015, criterios especificos del articulo 17 del
decreto 4791 de 2008; principios contractuales ley 80 de 1993.

CONSIDERACIONES INICIALES

El monto requerido para atender la necesidad objeto de este estudio, no supera 20 SMLMV, por lo que es aplicable
la modalidad de régimen especial para establecimientos educativos oficiales, segun la cual, las adquisiciones de
bienes y servicios que se encuentren en el rango indicado se adelantan con observancia de lo dispuesto en el
Reglamento aprobado por el consejo directivo. En consecuencia, el proceso derivado de este andlisis se rige por
lo determinado en el manual de contratacion institucional, subtitulo vinculado a lineamientos del reglamento interno.
Para la contratacion derivada del proceso gue inicia con este estudio previo, el consejo directivo institucional, en el
manual de contratacién del establecimiento educativo, autoriz6 al rector para adelantar las acciones requeridas
tendientes a la contratacion mediante la cual se satisfacen la necesidad descrita; previo cumplimiento de criterios
establecidos en el mismo.

La atencién de la necesidad descrita y el proceso contractual procedente se adelantara con observancia de los
principios de la contratacién estatal. En ninglin caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse
cbligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacién, cumplimiento de jornada laboral o pago
de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de
acreencias laborales de ningun orden.

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD

La Institucion Educativa Centenario no se cuenta con talento humano apto o disponible para prestacién de servicios
profesionales como asesor financiero, tributario, presupuestal y contable en el manejo de fondos de servicios
educativos, ejecucion del presupuesto publico, liquidacién de impuestos, asesoria para la publicacién en plataforma
Secop |l y respuesta requerimientos legales relacionados con el manejo de recursos de fondos de servicios
educativos. La necesidad que se encuentra en el marco de inversion de los recursos del FSE segun articulo
2.3.1.6.3.11. del decreto 1075 de 2015 y articulo 11 numeral 11 decreto 4791 de 2008, en el cual se consagra
como destinacion valida de los recursos la inversion en compilado en el DUR 1075 de 2015, se considera concepto
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permitido en la aplicacion de recursos del fondo de servicios educativos esta contratacion siempre que no se cuente
con el personal en planta de cargos. De conformidad con lo expuesto, se requiere que la persona del objeto del
contrato a suscribir, cumpla con el siguiente perfil: Contador Publico Titulado. para brindar asesoria financiero,
tributario, presupuestal y contable a el establecimiento educativo.

La prestacién del servicio profesional prevista en este documento conviene y contribuye a la calidad educativa y al
desarrollo institucional, en particular atiende requerimientos de la planeacién presupuestal del establecimiento,
propiciando el adecuado avance en el funcionamiento

de los servicios educativos.

Se deja constancia que las contrataciones asociadas a prestacion de servicios se adelantan previa revision de
perfiles y funciones en planta de cargos, en donde se comprobé que no existe personal que pueda atender la
necesidad descrita.

2. CODIGO PAA
El objeto a contratar segun clasificador oficial de bienes y servicios, se encuentra identificado asi:
Caddigo UNSPSC: 84111500

3. PRESUPUESTO

El presupuesto disponible para la contratacién es la suma ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MI/CTE.
(11200.000), proyectado con la siguiente forma de pago: La institucion cancelara al contratista mediante pagos
parciales una vez se hayan recibido la prestacién del servicio a entera satisfaccion.

Fuente de los recursos: 2.1.2.02.02.09.01 HONORARIO S.G.P

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA NECESIDAD C.D.P Nro.10, de
fecha 06 de Julio de 2026

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Se requieren:
bienes
servicios X
ambos

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR FINANCIERO, TRIBUTARIO,
PRESUPUESTAL Y CONTABLE EN EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS,
EJECUCION DEL PRESUPUESTO PUBLICO, LIQUIDACION DE IMPUESTOS, ASESORIA PARA LA
PUBLICACION EN PLATAFORMA SECOP Il Y RESPUESTA REQUERIMIENTOS LEGALES RELACIONADOS
CON EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.

6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y SUPERVISION
Tipo de contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
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La supervision por defecto es responsabilidad del ordenador del gasto.

7. PLAZO

El contrato inicia el dia 08 de Julio de 2026 y se proyecta su término para la fecha 31 Diciembre de 2026, para un
total de (177) dias calendarios.

8. GARANTIAS

Las pélizas son exigibles en procesos de contratacion que superen el 10% de la menor cuantia (articulo 7 ley 1150
de 2007). Este proceso se adelanta bajo la modalidad de régimen especial para los fondos de servicios educativos
(hasta 20SMLMV), en consecuencia, No es exigible la constitucion de e pélizas.

9. RIESGOS

Se anexa matriz en la que se identifican con (X) los riesgos que aplican al previsto proceso contractual. ANEXO 6

FIRMA

0 bel Kengico \)

MARIBEL RENGIF@'VALLECILLA
C/C:1.088.291.240 de Pereira

Auxiliar administrativo con funciones de tesoreria
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ANEXO 6 MANUAL DE CONTRATACION INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO

MATRIZ GENERAL DE RIESGOS - GESTION CONTRACTUAL

FUENTE: Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion - CCE

APLICA No. CLASE FUENTE ETAPA TIPO DESCRIPCION CONSECUENCIA DE LA PROBABILIDA IMPACTO VALORACION CATEGORIA A QUIEN SE LE TRATAMIENTO A SER IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENO AFECTA LA RESPONSABLE POR
OCURRENCIA DEL EVENTO | D DEL REIESGO ASIGNA IMPLEMENTDOS EJECUCION IMPLEMENTAR EL
PROBABILIDA IMPACTO VALORACION CATEGORIA DEL TRATAMIENTO
DEL RIESGO CONTRATO
1 Especific | interno Operacional | La modalidad de Afecta la correcta 2 2 Bajo Rector y Correcta Planeacion| 1 1 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
o] regulatorio contratacién no seleccion Perfil y Redaccion de
corresponde a la Pagador necesidades
P necesidad y causa
2 General Externo Operacional | Que no se Cumplan Dificulta la 2 8 Medio Rector y Adecuado a andlisis | 1 2 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
X L regulatorio los requisitos escogencia, en Perfil de sector y mercado
financiero habilitantes consecuencia, la Pagador
A satisfaccion de la
necesidad institucional
3 Especific | interno Operacional | En el estudio de Dificulta el analisis 3 3 6 Alto Rector y Determinacion de 2 2 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
o N regulatorio mercado no se derivado del estudio Perfil elementos de oferta
Econémico permite identificar de sector y mercado Pagador y demanda en el
E elementos de oferta y estudio de sector y
demanda mercado
4 Especifi interno A Operacional | El disefio del proceso | No permite la 2 3 5 Medio Rector y Participacion de la 1 2 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
co de contratacién no correlacién entre Perfil comunidad
satisface las necesidades de Pagador educativa en la
X C necesidades de la bienes y servicios con identificacion de
entidad, cumplir la el objeto misional necesidades (A
| mision, el PEI, o no es partir de la gestion
coherente con sus de proyectos
@) metas y objetivos educativos)
5 General Interno Operacional | Las convocatorias n Poca participacion de | 2 3 5 Medio Rector y Publicidad de 1 2 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
alcanzan difusion, se | proveedores Perfil convocatorias en
N quedan probables Pagador SECOP Il y medios
interesados sin institucionales
informacion
6 Especific | Externo Regulatorio El contratista elegido Afecta el cumplimiento| 2 4 6 Alto Rector y Consultas en 1 3 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
o se encuentra incurso del objeto contractual Perfil medios dispuesto
en inhabilidades o y compromete la Pagador para este fin.
X incompatibilidades gestién del ordenador Declaracion de
del gasto contratista de no
estar incurso en
S inhabilidades e
E incompatibilidades
7 General Externo Econ6mico Se presenta Afecta la calidad e los | 2 3 5 Medio Rector y Confrontacion de 1 2 Bajo NO Rector y Perfil Pagador
L propuestas con bienes y servicios Perfil precios de las
requeridos. Desvia la Pagador ofertas con valores
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E valores artificiales seleccion a del estudio de
bajos propuestas sector y mercado
C desfasadas de precios (verificacién de
reales precios ajustados a
C promedios de los
formularios)
8 General Interno C Econdmico - | Se acepta una Afecta la calidad e los 2 Bajo Rector y Confrontacion de 1
I Regulatorio propuesta con precios | bienes y servicios Perfil precios de las
artificialmente bajos requeridos. Pude Pagador ofertas con valores
@) generar desfases en del estudio de
precios facturados vs sector y mercado
N los cotizados. (veri verificacion de
precios ajustados a
promedios de los
formularios)
9 Especific | Interno Operacional | Reprocesosy Retrasa la atencion de 2 Bajo Rector y Determinacion de 1
o demoras en la necesidades Perfil mecanismos de
contrataciéon por que Pagador seleccion aun si se
se declara desierta la presenta una oferta
seleccion valida
10 | Especific | Externo Regulatorio - | Falsedad o Afecta la autenticidad 4 6 Alto Rector y Declaracién de 1
¢} Operacional | adulteracion de del proceso Perfil autenticidad de los
documentacion por contractual. Afecta la Pagador documentos
parte de interesados gestion del ordenador presentados por
en los procesos del gasto. parte del contratista
11 | Especific | Externo Operacional | Que no se firme el Entorpece la gestion 3 5 Medo Rector y Exactitud en el 1
o] contrato por parte el contractual. Retrasa la Perfil cumplimiento el
contratista atencion de la Pagador cronograma. No
C necesidad permitir dilacién del
proceso
12 | Especific | Externo (0] Regulatorio Que no se presente Afecta el desempefio 2 Bajo Rector y Suscripcion del acta | 1
o] N las garantias contractual. indices Perfil de inicio con la
requeridas desfavorablemente en Pagador documentacion
T coberturas completa
permanente
R comunicacion con el
contratista
13 | Especifi Interno A Operacional | Incumplimiento de las | Retrasa la atencion de 2 Bajo Rector y Seguimiento, 1
co fechas del la necesidad Perfil monitoreo y control
T cronograma Pagador del cronograma (Por
A parte de la
supervision)
14 | General Externo C Operacional | Que se presenten Desgaste 2 Bajo Rector y Comunicacion clara | 1
reclamaciones de administrativo. Posible Perfil y respuestas
| terceros (Participantes | mayores costos Pagador durante todo el
No elegidos) juridicos proceso. Definicion
de reglas claras
15 | Especifi Interno N Regulatorio - | Errores en la minuta Afecta el desempefio 4 6 Alto Rector y Revision exhaustiva | 1
co Operacional | del contrato contractual dificulta la Perfil de cada minuta
interpretacion entre las Pagador contractual
partes intervinientes
en el contrato

Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
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16 | Especifi Externo
co

17 | Especifi Externo
co -Interno

18 | Especifi Externo
co

19 | Especifi Externo
co

20 | General Externo

21 | General Externo

22 | Especifi Externo
co

Z0—-—0CoOomaam

Operacional | Que se cumpla Incumplimiento total o 3 5 Medio Rector y Seguimiento, 1 2
parciamente el objeto | parcial del contrato Perfil monitoreo y control
contractual o que no Pagador del objeto
se cumpa contractual (por
parte de la
supervision)
Operacional | Que se presente indice en la adecuada 2 Bajo Rector y Seguimiento, 1 1
diferencias y financiacion de la Perfil monitoreo y control
controversias realizacion Pagador del objeto
contractual, afecta la contractual (por
liquidacion bilateral. parte de la
supervision)
Econémico - | Que se presente Obsolescencia y 3 Medio Rector y Revision 1 2
Financiero deterioro inusual de desuso de productos Perfil permanente en el
los bienes adquiridos | adquiridos Pagador uso cada producto
recibido
Operacional -| Que se configure una | Desgaste 4 6 Alto Rector y Evitar la 1 3
Regulatorio relacion laboral en un | administrativo posibles Perfil configuracion de
contrato de prestacion | mayores costos Pagador elementos como la
de servicios juridicos subordinacion.
Solicitar constancias
de seguridad social
en calidad de
independiente.
Econémico - | Variacién de precios Sobrecostos posibles 3 6 Alto Rector y Administrar los 2 2
Financiero por condiciones de desequilibrio Perfil tiempos y de
escasez, oferta y contractual Pagador duracion de los
demanda contratos sujetos a
leyes de oferta 'y
demanda.
Programar para
adquirir durante
suficiente existencia
de productos en el
mercado.
Social o Afectacion y Retrasa la atencion de 3 6 Alto Rector y Programar entregas | 2 2
Politico aplazamiento del necesidades. Perfil durante lapsos
objeto contractual por | Sobrecostos Pagador seguros para el
razones defaros y cumplimiento del
situaciones de orden objeto contractual
publico
Operacional | Incumplimiento de Incumplimiento de 4 6 Alto Rector y Seguimiento, 1 3
obligaciones obligaciones laborales, Perfil monitoreo y control
laborales, parafiscales | parafiscales y de Pagador del objeto
y de diversas indoles | diversas indoles por contractual (por
por parte del parte del contratista no parte de la
contratista no pago de | pago de seguridad supervision)
seguridad social o social o cotizacién verificaciéon de
cotizacion sobre valor | sobre valor inferior a documentacion
inferior a base base correspondiente propia de cada
correspondiente segun clausula de cobro.
segln clausula de pago del contrato
pago del contrato
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23 | General Interno
X
24 | Especifi Externo
co
X
25 | General Externo
26 | General Externo
27 | General Externo
X

nuomr- >» 0o1m< n 2 >» 0 A

Tecnolégico | Perdida de Afecta la memoria y 5 Medio Rector y Programacion de
informacion o fallas archivo del proceso Perfil copias y respaldo
del sistema de contractual. Limita la Pagador de datos
almacenamiento de existencia de
datos evidencia del

expediente contractual

Operacional | Ausencia temporal o Incumplimiento total o 5 Medio Rector y Determinacion de
definitiva de parcial del contrato. Perfil perfiles que reciben
intervinientes en el Suspension Pagador la delegacion de
relacionamiento dificultades juridicas competencias en
contractual. situaciones que

corresponda

Ambiental Evento o desastre Incumplimiento total o 5 Medio Rector y Aplicacion de
natural que afecte las | parcial del objeto Perfil planes de
instalaciones del contractual. Demora Pagador prevencion e
establecimiento en la atencion de la identificacion
educativo y limite el necesidad que temprana y
desarrollo de la motivaron la oportuna de
gestion contractual contratacion medidas de gestién

del riesgo

Social o Situaciones de orden | Incumplimiento total o 6 Alto Rector y Programacion de

Politico publico que limiten la | parcial del objeto Perfil entrega
gestion contractual contractual. Demora Pagador

en la atencion de la
necesidad que
motivaron la
contratacion

Tecnolégico | Que la plataforma Limita el cumplimiento 6 Alto Rector y Generacion de
SECORP Il presente del proceso de Perfil evidencias y
fallas en el momento publicidad. Restringe Pagador soportes de
requerido para la el cumplimiento de situaciones de
publicidad de un preceptos legales indisponibilidad de
documento asociados al uso de la la plataforma

plataforma

NOTA: Quienes participen en un proceso institucional, deben advertir por escrito sobre otros riesgos que identifiguen y no se encuentren en la presente matriz.

Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador
Bajo NO Rector y Perfil Pagador

NOTA 2. La valoracién de impacto se hace considerando el control preventivo del establecimiento educativo para mitigar el riesgo, esto es propender que sea subsanable, monitoreable o controlable. Por eso en la mayoria de riesgos en donde se tiene esa posibilidad de control se asigna un
puntaje de 2 (impacto menor), o 3 (moderado)
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CERTIFICACION DEL DIRECTIVO DOCENTE SOBRE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE
PLANTA PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL OBJETO
CONTRACTUAL

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO

CERTIFICA:

Con fundamento el Decreto 1068 de 2015 respecto de las condiciones para contratar por
prestacion de servicios en las entidades publicas, establece: ARTICULO 2.8.4.4.5.
Condiciones para contratar la prestacion de servicios. Los contratos de prestacién de servicios
con personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal de
planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

En la planta de cargos de la Secretaria de Educacién del Municipio de Pereira con asignacion
directa o nombramiento a esta Institucion Educativa, no existe personal para prestar los
servicios profesionales como asesor financiero, tributario, presupuestal y contable en el
manejo de recursos de fondos de servicios educativos, ejecucion del presupuesto publico,
liquidacion de impuestos, asesoria para la publicacién en plataforma Secop Il y respuesta
requerimientos legales relacionados con el manejo de recursos de fondos de servicios
educativos. Por tal razén, es necesario contratar la realizacion de dicha actividad.

NOTA: LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA NACIONAL.: Todas las actuaciones que se deriven del presente documento se haran
con sujecion a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.

Para constancia el presente certificado se firma en Pereira el dia seis (06) de Julio de 2026

%}@ ARIAS
.Cl 10. 07 ira

Redtor y Ofdenador del Gasto
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GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

AUTORIZACION PARA LA CONTRATACION

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA CENTENARIO
AUTORIZA

Contratar la prestacion de servicio profesional de una persona natural o juridica con experiencias
como asesor financiero, tributario, presupuestal y contable, encargado de la asesoria en el
manejo de fondos de servicios educativos.

Objeto: PRESTACION SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR FINANCIERO, TRIBUTARIO,
PRESUPUESTAL Y CONTABLE EN EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS, EJECUCION DEL PRESUPUESTO PUBLICO, LIQUIDACION DE IMPUESTOS,
ASESORIA PARA LA PUBLICACION EN PLATAFORMA SECOP Il Y RESPUESTA REQUERIMIENTOS
LEGALES RELACIONADOS CON EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS.

Valor hasta: ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. (11°200.000). La institucion
cancelara al contratista mediante dos pagos parciales y una vez se hayan recibido los servicios
a entera satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

DURACION: Este contrato tendra vigencia de (177) dias calendarios. A partir del 08 de Julio de
2026 hasta el 31 de Diciembre de 2026.
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CONVENIENCIA Y JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION DE SERVICIOS
DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

DEFINICION TECNICA: La necesidad descrita, puede satisfacerse mediante la contratacion de Prestacién
de servicios- Régimen especial Contratacion inferior a 20 SMMLV- contratacion directa de conformidad con
lo establecido en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR FINANCIERO, TRIBUTARIO,
PRESUPUESTAL Y CONTABLE EN EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS, EJECUCION DEL PRESUPUESTO PUBLICO, LIQUIDACION DE IMPUESTOS,
ASESORIA PARA LA PUBLICACION EN PLATAFORMA SECOP Il Y RESPUESTA REQUERIMIENTOS
LEGALES RELACIONADOS CON EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS.

Obligaciones del contratista seleccionado:

a) Realizar Visitas siempre que se requiera para revision de la informaciéon contable, tributaria y
presupuestal.

b) Previa revision de la informacion contable se entrega borrador de la declaracion de impuestos de Reteica
para que el funcionario tesorero diligencie y presente el formato a través del Portal Tributario de 1a secretaria
de Hacienda Municipal en las fechas estipuladas por el ente de control.

c¢) Previa revision de la informacion contable se concilian saldos por pagar por concepto de retenciones
practicadas en pagos de cada mes con el funcionario Tesorero, para diligenciar y presentar los formatos
del impuesto de Retenciones en la Fuente a través de la plataforma de la DIAN mediante el instrumento de
firma electrénica, asi como la generacién de los recibos de pago que seran enviados via correo electrénico
a la institucion para los fines pertinentes.

d) Entrega y presentaciéon de los respectivos informes trimestrales contables, debidamente validados en
el aplicativo CHIP de la Contaduria General de la Nacién en las fechas estipuladas por la Secretaria de
Educaciéon Municipal de Pereira.

e) Entrega de informes Trimestrales de ejecucion presupuestal - formato SIFSE, el cual sera presentado a
través de la plataforma SIFSE en las fechas estipuladas por el Ministerio de Educacion Nacional.

f) Diligenciamiento y presentacion de informes contractuales bimestrales respectivos ante la Contraloria
Municipal de Pereira a través de la plataforma SIA de dicho ente de control de manera oportuna en las
fechas estipuladas (en el evento de llegarse a implementar por parte de la Contraloria Municipal la
presentacién de informacién relacionada con soportes de contratos y contratos a través de la plataforma
de SIA OBSERVA, el procedimiento quedara bajo responsabilidad del Funcionario Tesorero de la

Institucion, dada la inmediatez de publicacién que establece el sistema de rendicién de informacién).

g) Presentacion de sugerencias y recomendaciones de acuerdo a lo encontrado en el desarrollo de las
funciones.

h) Adecuacién plan de cuentas segin necesidades de la institucion, elaboracién de informes de situacion
financiera mensuales de acuerdo con la normatividad establecida por la Contaduria General de la Nacion.
i) Diligenciamiento y presentacion de los formatos establecidos por la Contraloria Municipal de Pereira.

j) Proyeccion de actos administrativos, modelos, minutas contractuales y demas financieras, términos de
referencia, estudios previos, listas de chequeo.

k) Andlisis, sustentacién, argumentacién, ante pre informes de audltonas de control fiscal (contraloria);
Proyeccion de planes de mejoramiento.
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1) Circulares informativas e instructivas que documenten procesos de actualidad, vigencia y cambios.

m) Respuestas a inquietudes particulares, orientaciones generales frente a diversos procesos relacionados
con el area descrita. Direccionamiento de procesos o rutas de consultas que no puedan resolverse en el
portafolio descrito.

n) Prestar Asesoria en las modificaciones, correcciones, aclaraciones o adiciones a la informacién, que
surjan de los diferentes entes de control y demas entidades que los requieran, comprometiéndose a
plenitud que los informes tengan total aceptacién y aprobacion por parte de las entidades.

o) Supervision y acompariamiento al diligenciamiento de los formatos de: Transferencias recibidas, giradas,
reservas presupuestales, cuentas por pagar y otros requeridos en el manejo contable y presupuestal.

p). Prestar especialmente a los funcionarios de la oficina de Tesoreria y el Rector del Establecimiento
Educativo, asesoria contable, tributaria y de apoyo a la planeacion financiera y eventualmente cada vez
que se requiera para el buen ejercicio de sus funciones, y para la revision de la informacién contable y
presupuestal.

q) Presentar informe mensual respectivo de las actividades desarrolladas y las asesorias prestadas a los
funcionarios del Establecimiento Educativo segun la naturaleza y avance de ejecucion del contrato.

r) Se encargara de asesorar para publicar de manera oportuna en la plataforma de SECOP |l toda la
informacioén requerida de acuerdo con la normatividad vigente para las instituciones educativas durante la
vigencia del contrato.

2. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO:

El valor del contrato de prestacion de servicios profesiones se estima segln las verificaciones de
mercado y las estimaciones propias para las caracteristicas y condiciones del servicio requerido. Para
la determinacion de valores contractuales se consultaron los precios indicativos de referencia, La
cuantia para este contrato es de ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. (11°200.000),
Los cudles seran cancelados por el Establecimiento Educativo mediante pagos parciales, Los cuales
estaran sujetos a la presentacion de los respectivos informes de actividades realizadas durante cada
periodo y presentacion de la factura o documento equivalente, debidamente legalizada, el recibido a
satisfaccion del supervisor y adjuntando los comprobantes de cancelacién de aportes ai sistema de
seguridad social (Salud, ARL y Pension) a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1273 de 2018, en consecuencia, no habra pagos por concepto
de anticipos para la ejecucion del contrato.

3. ANALISIS DE LOS RIESGOS:

En aplicacién de lo establecido por el Art. 4 de la Ley 1150 de 2007 y teniendo en cuenta que durante
el desarrollo del presente proceso se adelanta bajo la modalidad de régimen especial para los fondos
de servicios educativos (hasta 20SMLMV).

4. RIESGOS EN LA FASE PRECONTRACTUAL:

a. Que no se presente oferta alguna al proceso de seleccion o que presentandose alguno, no sea su
ofrecimiento concordante con lo dispuesto en el pliego de condiciones. Ante la NO pluralidad de
oferentes, la institucién educativa procedera de conformidad con la Ley y mediante acto administrativo
motivado, iniciara un nuevo proceso mediante la modalidad contratacion directa.

b. Que la oferta presentada, no cumplan con las especificaciones técnicas minimas requeridas por la
institucion educativa. En este evento se rechazara la oferta presentada que no cumpla, como quiera
que este sea un requisito indispensable para la comparacion y por ende para la determinacion de
favorabilidad como parte integral de la seleccién objetiva del ofrecimiento mas conveniente al ente
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educativo. En tal sentido se continta el proceso con los oferentes que se ajustan a los requerimientos
técnicos dispuestos y ante la ausencia de pluralidad de oferentes, se procede de conformidad con la
contratacion directa.

c. Que no se suscriba el contrato que devenga del presente proceso por parte del adjudicatario.
Circunstancia en la cual la institucion educativa suscribira contrato con la segunda oferta mas favorable
siempre que se ajuste a la favorabilidad y conveniencia que representa para el ente educativo.

5. RIESGOS EN LA FASE POSCONTRACTUAL:

a. Que, en desarrollo de la ejecucion del contrato, al utilizar los servicios objeto del contrato por parte de
las instancias comprometidas en la institucién educativa, los servicios que no cumplan con las
necesidades o expectativas de los usuarios, ya sea por no reunir las propiedades técnicas optimas o
por deficientes caracteristicas de calidad, que no aseguran su vida (til o0 minimas de consumo, dentro
del plazo minimo de garantia en los casos que aplique la solicitud y expedicién de las mismas.

6. CRITERIOS DE SELECCION: La oferta seleccionada para el contrato, sera aquella que suministre el
servicio requerido y ofrezca las mejores condiciones de conveniencia y favorabilidad establecida de
conformidad con el articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015. Teniendo como
elementos de ponderacion la experiencia, e Idoneidad en la prestacion del servicio ofrecidos y el menor
valor de la oferta econémica para las cantidades requeridas, Considerando la decisién del Consejo

Directivo, que aprueba y reconoce la conveniencia de la continuidad del servicio que durante los Gltimos
afios hemos venido recibiendo del actual proveedor.

La forma de adjudicacion sera total, no hay posibilidad de asignacién parcial para la prestar el servicio.
La institucion educativa podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, si esta

cumple con todos los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en el estudio previo.

En los anteriores términos, se presenta el estudio previo de conveniencia y oportunidad con sujecion a lo
previsto en el Decreto 1082 de 2015.

Para constancia firma en la ciudad de Pereira, a los seis (06) dias del mes de Julio de 2026.

0.4 L0,

WV/FON o ARIAS
C.C: 10.032! erajra
Rector y Ordenador del Gasto
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ANEXO 2 MANUAL DE CONTRATACION ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
LISTADO DE DOCUMENTOS QUE APLICAN A INTERESADOS EN PROCESOS DE SELECCION, O A CONTRATISTAS UNA VEZ CUMPLIDA LA SELECCION

TIPO DE PROVEEDOR REQUISITO
No DOCUMENTO REQUERIDO NORMAS RELACIONADAS
PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA | HABILITANTE |DE CONTRATACION
Existencia y representacidon legal —|Aplica para proveedores
expedido por cdmara de comercio o por|de bienes o servicios con |persona natural -
organismo que reconoce su personeria estableFimientg - delridica, considerados Art. 13. y 23 codigo de
1 juridica (caso de corporaciones y entes|comercio. El ejercicio de comerciantes y demds comercio.
no obligados a la inscripcién en cdmara actividades inherentes a ART. 5 L.1150/08
de comercio. Vigencia maxima de profesiones liberales no que. * .encgen.tren X Decreto 0427 de 1996
expedicin 90 dias se considera acto [obligados a inscripcién
mercantil.
decreto 1082 de 2015
ARTICULO  2.2.1.1.1.6.2,
Fotocopia del documento de identidad Deteljn.nnacmn‘ . de los
2 |del contratista o representante legal de X X Requisitos Habilitantes
la persona juridica. (conocimiento de fondo de
los posibles oferentes
desde la  perspectiva
comercial)
Seguridad social. Para proponentes
persona natural: Certificacion de
vinculo activo en el sistema de
seguridad social, certificado de
afiliacién o planilla de pagos al dia para
participar en procesos de seleccion.
Durante la ejecucién de un contrato
certificacion de pagos al sistema de
seguridad social sobre una base del
40% del valor del contrato sin que sea X X X
inferior a la cotizacién obligatoria sobre Articulo 23 ley 1150 de
un salario 2007, articulo 18 ley 1122
minimo (mes vencido para de 2007, articulo 50 ley
3 |independientes). Aplican criterios | 789 de 2002.
reglas Lineamientos de la UGPP
para clasificacion de trabajador (unidad de gestién de
independiente Y  concepto  de pensiones parafiscales)
independiente segun lineamientos de
la UGPP. Vigencia de expediciéon: mes
actual
Seguridad social y parafiscales. Personal
juridica o persona natural que sea
empleador: Certificacion de paz y salvo| ) R
en seguridad social y parafiscales, Aplica si la .pers:ona
suscrita por revisor fiscal o contador| natur.al contratista tiene X X
. . . la calidad de empleador.
segun corresponda. Vigencia de
expedicién no superior a 3 meses (90
dias)
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Verificacion de la situacion militar del

Articulo 42 ley 1861 de 2017. Se
dispone de 18 meses para

4 . X X normalizar situacién militar en
contratista persona natural: varones |persona natural, varén caso de no tener resuelto al
momento del vinculo contractual
RUT Registro unico tributario. Verificar|
que actividad econdmica corresponda Resoluciéon 0042 de 2020 DIAN.
5 |al objeto contractual. Verificar| X X Resolucién 000040 de marzo
responsabilidades tributarias, X 2022 DIAN
confrontar con ti o de facturacion
La poliza de Coberturas y
i i i seriedad, ,
Garantlas.‘ N9 obligatorias en . amr{aros ‘ Articulo 72 ley 1150 de 2007.
6 procesos inferiores al 10% menor X siempre que segun aplique Seccién 3 d )
cuantia. Exigibles segin normas del X searequerida |lo dispuesto lg;czl?jn zoigre °
manual de contratacion en un proceso | en manual de e
de seleccidon contratacién
Certificado de antecedentes .
7 |disciplinarios. (Procuraduria General X X Pardgrafo del art | Ley 190 de
de la Republica). Vigencia 90 dias. X X 1995
Certificado de antecedentes medidas
correctivas cddigo policia RNMC -
g | Bt “aCioga' de meldidals RNMC articulo 183 ley 1801 de
correctivas, para Representante legal, X X
para Bepr > 8 X 2016. Art. 1 Ley 190 de 1995
proponente, contratista. Certificado X
de Antecedentes penales
9 Paz y salvo fiscal (contraloria general X X Articulo 60 lev 610 de 2000
de la republica). Vigencia 30 dias X ¥ :
) ) ] Respecto del
ai(;mﬁa;gadounézo cerht??iiacig:es VIS: feeSrF:aescet:tante legal :: personal - que/Numeral 3, articulo
10 fe e e otad e e A X P galy X sustenta  el|2.2.17.10 del Decreto 1083 de
persor.\a que sustenta equipo en una| 015
corresponda el equipo en una oferta contratacién
Registro unico de proponentes (RUP)
No serd requerido para actos
contractuales derivados del
reglamento interno 20 SMLMV
ap.robado por consejo .d’|rect|\{o, en Aplica en procesos|Aplica en procesos
1 Objemsﬂ ded contra.t;'xuond d'reftZ’ contractuales superiorescontractuales Lev 1150 Articulo de 2007
pres.,tauo.n’ e se.rvmos e salud, al 10% de la menor superiores al 10% de la X X ey 1150 Articulo de 200
enajenacion de bienes del estado, i )
adquisicion de productos Cuantia menor cuantia
agropecuarios en bolsa de productos,
concesion, contratos inferiores al 10%
de la menor cuantia. Vigencia: 90 dias
de expedicion
12| Certificado de cuenta bancaria X X NA X NA
13 Registro de Inhabilidades por delitos| X Respecto al X Directiva ministerial | de 2022,

sexuales contra menores de edad. no

representante legal y al

ley 9818 de 2018
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superior a 3 meses (90 dias)

personal que sustenta
el equipo en una oferta

Oferta econdmica presentada en

Manual de contratacién
institucional. Documentos de la

14| términos de la invitacion(bienes) o X X X etapa de planeacién

solicitud (servicios) contractual

Verificacion RUNT - SOAT,

documentos del conductor y de la

empresa de transporte (aplica para Directiva ministerial 55 de dic 18
15 lequerimientos de transporte por X X X 2014

salidas pedagogicas y demas salidas de

estudiantes ej. practicas)

Respecto al

16

Registro de deudores alimentarios
morosos REDAM. Validez: no
superior a 3 meses (90 dias)

representante legal y al
personal que sustenta
el equipo en una oferta

Decreto 1310 del 2022. Articulo 6
ley 2097 de 2021

DEFINICIONES

Requisito habilitante: Documento requerido a un interesado o proponente de oferta, para ser aceptado durante un proceso de convocatoria o seleccion

para suministro de bienes y servicios

NOTA I: Los documentos requeridos aplican para persona natural interesada en presentar propuestas, en el caso de persona juridica aplican en cabeza
del representante legal. En cumplimiento de medidas de validacidon, comprobacidn y anti tramites los documentos que se generan en plataformas o
sitios web deben ser verificados o generados por personal del establecimiento educativo. Para los documentos que no se pueden obtener por los
medios descritos, el aportante manifestara la autenticidad de los documentos que se aportan para un proceso contractual, esta expresion puede darse
en el formato de NO esta incurso en inhabilidades e incompatibilidades o en escrito independiente.

NOTA 2: los documentos requeridos aplican para procesos adelantados por reglamento interno y por cualquier modalidad del estatuto contractual

NOTA 3: Para adquisicion de bienes y servicios especificos y de condiciones especiales, podran requerirse documentos habilitantes particulares. Ej.
Objetos contractuales asociados al manejo de alturas, en este caso se solicitaran las respectivas constancias que acrediten estas circunstancias propias

de necesidades puntuales.
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Nit: 816002032-5 - PEREIRA
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Vigencia: 2026

Nro: 10

Fecha:

06/07/2026

Total Solicitado:

11,200,000.00

EL SUSCRITO JEFE DE PRESUPUESTO HACE CONSTAR QUE EXISTE APROPIACION PRESUPUESTAL PARA
ATENDER EL PRESENTE COMPROMISO

Rubro Descipcion Rubro Fuente Vir. Disponible Vir. Solicitado Saldo Final
2.1.2.02.02.09.01 Honorarios SGP 11,200,000.00 11,200,000.00 .00
TOTAL SOLICITADO : 11,200,000.00

VALOR EN LETRAS
SON ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS

DESCRIPCION:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR FINANCIERO, TRIBUTARIO, PRESUPUESTAL Y CONTABLE EN EL
MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, EJECUCION DEL PRESUPUESTO PUBLICO, LIQUIDACION DE
IMPUESTOS, ASESOR{A PARA LA PUBLICACION EN PLATAFORMA SECOP Il Y DAR RESPUESTA A TODOS LOS REQUERIMIENTOS
LEGALES RELACIONADOS CON EL MANEJO DE RECURSOS DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.
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