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[NFORME FINAL DE SUPERVISION DE ACTIVIDADES DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVIC[OS

PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

DATOS DEL INFORME

Fecha de presentacion | Nombre del Contratista: No Contrato: Acta de ejecucion No.
31 JULIO DE 2025 HEIDY JOHANA MARTIN TOVAR PS-052-2025 07

; Apoyoala
Periodo de

" it Supervisor: supervision:

Supervision de | DEL 01 DE JULIO DE 2025
ejecucion de|HASTAEL31DEJULIODE2025  |goreiit VALLESSS dseoégggio A
actividades: y

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO ENLACE DEL PROGRAMA
COLOMBIA MAYOR Y APOYO A LA OFICINA DE GESTION SOCIAL DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL-PUTUMAYO

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO |

Nombre de Contratista

HEIDY Jo'HANA MARTIN TOVAR

Cédula de Ciudadania

No. 1.007.473.692 EXPEDIDA EN BOGOTA D.C

Direccion

BARRIO/ LA AMISTAD

Celular

3204208449

Fecha de suscripcion

en SECOP Ii ENERO 22 DE 2025
Fecha de Inicio en
SECOP | ENERO 22 DE 2025
Fecha de Terminacién |JULIO 31 DE 2025
Fecha de Terminacion
Anticipada N/A
Plazo HASTA 31 DE JULIO DE 2025
Fecha de Suspension | N/A
Fecha de Reinicio N/A
Valor Inicial DIECISEIS MILLOMES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($16.800.000) MCTE
El valor del contrato sera cancelado en siete (07) actas de ejecucion de actividades, por el valor de DOS
Forma de Pago MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000). MCTE
Prorrogas Prorroga 1 N/A Prorroga 2 N/A
Adiciones Adicion 1 $0,00 Adicion 2 $0,00
Financiero: $ 16.800.000
ConimaTo ot [Actas ejecutadas: SIETE (7) ACTAS EJECUTADAS
Porcentaje de Ejecucion: 100%
Valor Inicial del Contrato $ 16.800.000
ESTADO FINANGIERO Valor adicional no. (segl'm sea el caso) $ 0,00
Valor de Reducciones (segin sea el
caso) $ 0,00
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Valor Total del Contrato: $ 16.800.000
Valor anticipo $ 0,00
Valor de Pagos Parciales $ 14.400.000
Saldo Pendiente por pagar_ $ 2.400.000
Saldo Pendiente por Ejecutar $0,00
Valor total Ejecutado $ 16.800.000
CDP No. 2025000102 del 2025-01-17 | CRP No. 2025000106 del 2025-01-22
PAGO DE ESTAMPILLAS
ASPECTOS o
ADMINISTRATIVOS PRO ANCIANATO 4% 0403 Valor pagado $672.000
DE PRO CULTURA 1% : 0508 Valor pagado $ 168.00
PERFECCIONAMIENT GARANTIAS
O DEL CONTRATO | N° Péliza: N/A N° Resolucién de Aprobacién N/A
AMPAROS N/A Vigencias: N/A
Usuario: 1007473692 Contrasefia ( Usuario:
EPS: MALLAMAS
No de Planilla Seguridad Social: Periodo pago: 07/2025
9488792769 Valor mensual: $ 178.000
APORTES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y AFP: PORVENIR
ARP Fecha de Pago: 2025-07-24 Periodo pago: 07/2025
Valor mensual: $227.800
ARL: POSITIVA
Mes Pagado: JULIO Periodo pago: 07/2025
Valor mensual: $7.500
1. Ficha de Viabilidad del Banco de Proyectos
2. Formato de Necesidad
3. Certificado de Almacén del Plan adquisiciones
4. Certificacion de no existencia o insuficiencia de personal en planta.
5. Estudios Previos
6. Solicitud de Certificado de disponibilidad Presupuestal
7. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
gggggfgg R 8. Cartade presentacion de la propuesta suscrita por el proponente
PROCESOS 9. Hoja de vida en el Formato Unico de la funcion pablica, debidamente firmada. Debe manifestar no
CONTRACTUAL hallarse dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad del orden constitucional o legal.
10. Fotocopia de la cédula de ciudadania
11. Formato de declaracién de bienes y rentas debidamente diligenciado
12. Fotocopia del titulo y del acta de Grado (cuando aplique)
13. Copia de soportes de la experiencia requerida (cuando aplique)
14. Fotocopia del certificado del RUT vigente
15. Examen médico ocupacional
16. Copia de comprobante de pago de aportes a seguridad social
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17. Certificado de idoneidad y Experiencia

18. Minuta contractual

19. Pago de Estampillas

20. Certificado de Registro Presupuestal

21. Notificacion de supervision

22. Acta de Inicio

23. Informe de actividades de actividades: (actas No. 7)
24. Copia Soportes pago de Seguridad Social de los meses: (julio)
25. Constancias de Pago

26. Resolucion de Orden de Pagos parciales

27. Comprobante de Egreso de Pagos parciales

CUMPLIMIENTO DE
LAS ACTIVIDADES

Avance de las actas de ejecucion avanzadas:

1. Acta de ejecucion
Del periodo comprendido entre el veintidds (22) del enero al treinta y uno (31) del

enero del afio 2025. |

Del periodo comprendido entre el primero (01) de febrero al veintiocho (28) del
febrero del afio 2025.

Del periodo comprendido entre el primero (01) de marzo al treinta y uno (31) de
marzo del afio 2025. |

Del periodo comprendido entre el primero (01) de abril al treinta (30) de abril del
afno 2025.

Del periodo comprendido entre el primero (01) de mayo al treinta y uno (31) de
mayo del afio 2025.

Del periodo comprendido entre el primero (01) de junio al treinta (30) de junio del
afio 2025.

Del periodo comprendido entre el primero (01) de julio al treinta y uno (31) de julio
del afio 2025.

Actividades especificas del Contrato

% ejecucion

Servir de Enlace Municipal para el
desarrollo del Programa Colombia 100%
Mayor y demas programas sociales del .
adulto mayor.

domicilio.

POA de Prosperidad Social.
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Desarrollar actividades que permitan la
ejecucion necesaria del Programa
Colombia Mayor y los programas de
atencion al Adulto Mayor en el
Municipio.

100%

Para llevar a cabo las actividades que permitan
la ejecucion efectiva del Programa Colombia
Mayor, desde el Enlace Regional, hacen envid a
los Enlaces Municipales del cronograma
mensual de actividades, al que se le debe dar un
cumplimiento oportuno.

Hacer todas las gestiones pertinentes
ante el Programa Colombia Mayor para
ampliar su cobertura en el Municipio de
San Miguel.

100%

Se envio solicitud de ampliacion de cobertura al
Departamento Administrativo de Prosperidad
Social.

Realizar las Convocatorias y apoyar los
procesos de inscripcion de beneficiarios
al Programa Colombia Mayor.

100%

Durante el mes de julio se logrd realizar 13|
inscripciones de adultos mayores al Programa.
Colombia Mayor.

Envio de reporte de novedades de
manera mensual al consorcio Colombia
Mayor.

100%

Se reportd 6 novedades al Programa Colombia
Mayor, dos por fallecimiento de adultos mayores,
dos por reactivacion de adultos mayores
suspendidos, una por retiro de un adulto mayor
por traslado de municipio y una por reporte de
discapacidad.

Asistir a las diferentes capacitaciones
del Programa Colombia Mayor.

100%

Se asisti a tres capacifaciones realizadas por el
enlace departamental de Prosperidad Social.

Acompafiamiento a los adultos Mayores
beneficiarios del Programa Colombia
Mayor para su respectivo cobro.

100%

Para poder realizar un acompafamiento
oportuno se registra en base de datos los adultos
mayores que no pueden cobrar el subsidio
econémico y solicitan poder para cobrar el
subsidic mediante un tercero apoderado,
adicionalmente se hace el oficio oporiuno para
que Prosperidad Social autorice a los ferceros
apoderados. Ademas, mensualmente se realiza
infografia de fechas de pagos la cual se difunde
mediante la pagina de la alcaldia municipal,
grupos de WhatsApp de presidentes de JAC y
gobemnadores de comunidades indigenas,
adicionalmente, se informa las fechas de pagos
mediante cufias radiales.

Notificar a los beneficiarios que
presenten inconvenientes para el
respectivo cobro.

100%

Se realiza revision en la plataforma de
informacion del programa Colombia Mayor, de
los reportes mensuales, en caso de encontrar
algun inconveniente se realiza la gestion
oportuna {via contacto telefonico o WhatsApp).

Disposicion permanente para responder
a las inquictudes tanto operativas como

100%

Se realiza atencién de manera presencial y via
telefonica al ciudadano, con el objeto de brindar
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conceptuales que tenga la comunidad
en general acerca del programa.

una atencion integral y de calidad a la comunidad
rural y urbana.

Atender y dar tramite a reclamos y
quejas presentadas por los Adultos
Mayores.

100%

Se escucha y/o orienta a los usuarios frente a las
inquietudes y posibles procesos a seguir.
Durante el mes de julio, se hizo envio de un oficio
via correo electronico al enlace departamental,
con el objetivo de verificar los beneficiarios que
reciben el subsidio por método alternativo de
pago y las razones por las cuales reciben el
subsidio de esa manera.

Apoyo para realizar visitas domiciliarias
a las personas vulnerables y ancianos.

100%

Se ha realizado los acercamientos domiciliarios
oportunos de acuerdo a las solicitudes que se
han presentado tanto para solicitud de ingreso al |
Centro de Bienestar como para solicitud de
poderes especiales para el cobro por parte de un
tercero del subsidio del programa Colombia
Mayor, todo ello, con el propésito de evaluar el
grado de vulnerabilidad de los adultos mayores y
dar respuesta a las solicitudes presentadas.

Elaborar informes que las entidades y la
administracion soliciten con respecto al
Programa Colombia Mayor.

100%

En el transcurso del mes de julio se subi6 a la
plataforma de informacion del Programa
Colombia Mayor el reporte de los usuarios
priorizados para la asignacion de cupos, segin
disponibilidad en el municipio.

Apoyar en la organizacion de
programas, actividades y eventos
culturales encaminados a la promocion
y proteccion de los derechos del adulto
mayor.

100%

Para dar cumplimiento a esta actividad se apoya
en la recepcion de las diferentes necesidades y
peticiones que puedan llegar a la oficina con
respecto a la carencia o vulnerabilidad de algin
adulto mayor, y, se informa frente a los casos
especificos a la Gestora Social para que pueda
realizar las ayudas o gestiones pertinentes.

Apoyar en las diferentes actividades y
eventos sociales programados por la
oficina de gestién social.

100%

Se apoyo a la coordinadora de Gestion Social en
la asistencia al Consejo de Paz liderado por la
Secretaria General y de Gobierno.

Apoyar la organizacion de archivo de las
diferentes gestiones asignados (oficios,
circulares, proyectos, entre otros)
teniendo en cuenta la gestion de
documentos segun la ley general de
archivo 594 de julio 14 de 2000.

100%

Se realiza la respectiva organizacion y archivo de
los diferentes documentos que se realicen en la
gjecucién de las actividades, se cuenta con
carpeta fisica y digital con registro de la
documentacion que se ha expedido de los
diferentes tramites.

Prestar colaboracion en la realizacion de
programas, actividades y eventos

100%

Se asisti6 a la mesa de participacion con
funcionarios publicos para I3 realizacion del
Esquema de Ordenamiento Terriforial - EQT.
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especiales cuando estos  sean. Ademas, se asistic al evento realizado en
programados por la administracion. conmemoracion del Dia de la Independencia de
' Colombia.
OBSERVACIONES NINGUNA

El Supervisor una vez revisado el informe de ejecucion de actividades del contratista con sus
respectivos soportes hace CONSTAR que el Contratista cumplié con los objetivos y actividades del
o contrato de prestacion de servicios N° PS-052-2025 DE 22 DE ENERO DE 2025, durante el periodo
CERTIFICACION DE | comprendido entre el periodo de 01 DE JULIO DE 2025 HASTA EL 31 DE JULIO DE 2025, para lo
CUMPLIMIENTO cual es oportuno el pago de la séptima y Gitima acta de ejecucion de actividades.

Asi mismo certifico que el confratista cumplié conforme a los requisitos de Ley con los aportes 9.
seguridad social, a las entidades a las que esta obligado a aportar.
Periodo Por Pagar: DEL 01 DE JULIO DE 2025

’ ‘| HASTA EL 31 DE JULIO DE 2025

Valor Por pagar (En letras): gggthél:\I’_%é)NES CUATROCIENTOS MIL PESOS  MONEDA

Valor Por pagar (Nameros): | $ 2.400.000

_ SUSCRIPCIONDELINFORME

El presente Informe_de supervision, se firma en la Secretaria General y de Gobiemo a los {31) digS dgl mes de julio de 2025.

SUPERVISOR: DARWIN VALLEJOS SOLARTE
CARGO: Secretario General y de gobiemo Ce dul.a'
MUNICIPIO: San Miguel — Putumayo. )

d

Proyecto: Juan David Jamioy(Mf

Supemnumerario Auxiliar Administrativo de Gobierno

;

Reviso: Madeleyni Segura Cortez
Asesora Juridica de Gobierno
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