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08 JUL 2026

PERSONERA
MUNICIPAL RE FACATATIVA

PERSONERIA MUNICIPAL DE FACATATIVAG ribiico

Facatativa, 01 de Julio de 2026.

DEBE A:

JIMENA VALENTINA VALBUENA QUIQUE.
C.C. 1.003.565.632 de Facatativa.

Por concepto de pago de honorarios de servicios prestados
desde ei 01 de junio ai 30 de junio de 2026, para el desarroiio
de las actividades contempladas en el objeto contractual "
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA ATENCION DE USUARIQOS
Y ASUNTOS JURIDICOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
FACATATIVA”" del contrato PMF-023-2026 en las Instalaciones
de la Personeria Municipal de Facatativa, por valor de DOS
MILLONES CIENTO SESENTA MIL PESOS M/CTE. ($2.160.000)
MONEDA CORRIENTE.

Atentamente;

‘ )
/Wﬁa%m %ﬁ( W,
([ AMENA VALENTINA VALBUENA QUIQUE.

C.C. 1.003.565.632 de Facatativa.



REPUBLICA DE COLOMBIA CoRIGO

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA NeIoN 2

PERSONERIA MUNICIPAL FACATATIVA

FECHA DE APROBACION
e FORMATO UNICO DE TRAMITE DE PAGO LI B .
acamaTbh T A 27 1 2023

e ————————
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
§NUMERO DE CONTRATO i PME023-2026 FECHA DE CONTRATO 2/02/2026
OBIETO PLAZO DE EIECUCION 4 MESES
FECHA DE INIGO 2/02/2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL APOYO 'm‘““”‘"“m“‘m‘mm“,w 3121::22516
ADMINISTRATIVD PARA LA ATENCION DE USUARIOS ¥ ASUNTOS PRORROGAS EN TiEM fcloN
SURIDICOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FACATATIVA
CONTRATISTA SUPERVISOR
JIMENA VALENTINA VALBUENA QUIGUE. LAURA FERNANDA SALAMANCA MAYORGA
ecoalx - kuawr ] 1,003,565,632 CARGO SECRETARIO GENERAL Y DE ORGANISMO DE CONTROL
ACTIVIDAD ECONOMICA CliU DEPENDENCIA SECRETARIO GENERAL Y DE ORGANISMO DE CONTROL
JREGIMEN DE VENTAS !CDHREO cuentaspersoneriafacatativa@gmail.com
2. INFORMACION PARA, TRAMITE DE PAGO
it ———————
IDENTIFICACION DEL TIPO DE PAGO 1 3. CERTIRICACION DE CUMPLIMIENTO APORTE SEGURIDAD SOCIAL
£L CONTRATISTA
lPAGO UNICO Certifico bajo la gravedad de juramento que los aportes de seguridad soacial que acontinuacion se
IP AGO PARCIAL % N [ 5 detatlan, corvesponden a los mgresos perab:dos por el presente contrato, para el periaro de
liguidacion de esta acta.
SALUD
{ENTIDAD COMPENSAR EPS
PERIODO DL 61 E R % B0 BE AIOD: PERIODO UNIO
2035
VALOR DEL PAGO 2,160,000 # PLANILLA 1082328304
|neFACTURA 5
i PENSION
CUENTABANCARIA | 488345202297 1 {enTiAD PROTECCION
BANCO| BANCODAVIVIENDA | TPO | AHORRO i PERIODO JUNIO
I PLANILLA 1082328304
, f ARL
F // ENTIDAD POSITIVA
. s [}/ i 47 PERIODO JUNID
7 NN L A~ ¥ PLANILLA 1087328304
b / FIRMA CONTRATISTA /
7

4, EL SUPERVISOR
Comao supervisor del contrato certifico que el contratista cumplio satisfactoriamente con el objeto y obligaciones del referido contrato, durante el periodo correspondiente al presente pago.

Como supervisor del contrato verifiqué el cumplimiento por parte del contratista con respecto a los aportes al sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos labores, de conformidad
con fa normatividad vigente.

Como supervisor del contrato certifico que los soportes que acompafian este formato corresponden a los originados en la ejecucion del contrato y fueron debidamente validados para
autorizar ef tramite de pago.
7 Como supervisor autorizo ef tramite de pago de Ia presente acta
La presente certificacion se expide el: | /

1-jul-26

FIRMA SUPERVISOR




REPUBLICA DE COLOMBIA

CODIGO

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
PERSONERIA MUNICIPAL FACATATIVA

VERSION 1

FECHA DE APROBACION

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACION DE SERVICIOS [ DD [ M AAAA
| 27 |

PERSONERIA HUNICIPAL DE FACATATIVE

1. INFORMACION DE SUPERVISION

Sy, HSOr Teléfono o Ext.
NOMBRE {LAURA FERNANDA SALAMANCA MAYORGA 1 I 3182800316

CARGO | SECRETARIO GENERAL Y DE ORGANISMO DE CONTROL

IIL INFORMACION CONTRACTUAL.

Nombre o Razon social del contratista.

e 21 S——
1.003.565.632

JTMENA VALENTINA VALBUENA QUIQUE. ]
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrato_NUMERO Fecha: DD/MES/ANO
PMF-023-2026 20001026
FECHA INICIO: Piazo inicial
20272026 4 MESES
OBIETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL APOYO ADMINISTRATIVG PARA LAAATENCIN DE USUARIOS Y ASUNTOS JURIDICOS DE LA

MUNICIPAL DE FACATATIV/
V. PERIODO CERTIFICADO
Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Informe No.
1/06/2026 I 30/06/2026 | 5
VI. CERTIFICACT (ENTO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS SOPORTE O EVIDENCIA

Apoyar la elaboracidn y redaccion de
documentos en respuesta a  los)
tramites, notificaciones, oficio y demés)
requeridos por la Personeria Municipal
de Facatativa.

Las actividades fueron das en cumplimiento de fas|
obligaciones contractuales y conforme a los lineamientos)
establecidos por la supervisién def contrato, se otorgo respuesta)
clara, eficiente y acorde a los tramites requerides.

Se otorgaron 09 repuestas a los diferentes
itramites y oficios, los cuales se encuentran con|
soporte en los corTeos electronicos y carpetas de

Apovar la elaboracién y redaccién de
respusstas a PQRS, radicados a la
Personeria

Municipal de Facatativa

Se brindo una ruta de acceso, respuesta, supervicion Y
seguimiento a los diferentes PQRS radicados a la personeria)
Municipal, garantizando el debido procese y la no vuineracion a
derechos fundamentales.

Se otorgaron 03 repuestas a los diferentes
radicados, donde se presumia una vulneracion de|
derechos fundamentales, los cuales reposan en|
las entidades receptoras y correo electronico de|
Ia personeria Municipal.

Realizar la atencion a los usuarios con
al fin de darle tramite a log
requerimientos que
solicitan a la Personeria

Se brindo asesorias juridicas y legales , en las diferentes areas|
del derecho, como familia, derecha civil, derecho panal, cs realizol
orientacicn del debido proceso cuando se evidencio algunal
vulseracion @ darechos fundamaentalas, garsntizandolos con,
acciones constiucionales.

Se brindaron mas de cuarenta y siete (47)
acosoriac juridifac a loc ciudadance facatativefios,
el cual se evidencia en la pagina de la personeria;
Municipal en diferentas areas def derechs.

Apovai la realizacién de las visitas que
sean asignadas por el supervisor del
contrato

No se requirieron visitas este mes.

No aplica.

Apoyar la realizacién de comités,
capacitaciones, aventos, reuniones vy,
demds requeridas

por la Personeria Municipal de|
Facatativa.

Se convocaron capacitaciones acerca de veedurias ciudadanas,
se otorgo estricto cumplimiento a lo requerido por parte de fa
Personeria Municipal de Facatativa y sus necesidades.

Se llevo la
programacion y fijacion
para una mesa tecnica
de veedurias
ciudadanas en las
instalaciones de fa
personeria.

Coadyuvar en la realizacion de los|
informes requeridos por cualquier ente
nacional, tenitorialo local que le sea
asignado por el supervisor del contrato.

Se apoya en informes detalaldes y oficies de pronunciamiento)
ante cualquier entidad nacional o local, solicitando lo relacionado
a nuestra facultad y competencia.

No

Demas actividedes que el supervisor
indique.

Se apoya en ias diferentes acciones constitucionaies donde existe]
una vulneracion directa de derechos fundamentales.

Resiice 04 acciones de tuteia, 1 derechos de)
peticion reposan en la matriz intema de la
Personeria Municipal.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE: JIMENA VALENTINA VALBUENA QUIQUE,

7

C.C.1,003,565,632 DE FACATATIVA //
v d

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de las activi real; is certifico que & contratista
tiempos pactadas, las cuales fuerdn verificadas y se avaly el informe de conformidad con et Articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011.

4

cumplid con las obligaciones en los términos y

/i

presentando las planillas originales de acuerdo lo

/
Asi mismo, el supervisor certifica que el contratist iz§/el pago de, aportes al Sistema General de Seguridad Social en Saiud, Pensiones y arl,
ide en 12 ley 789 de 2002 y Decreto 1709 de 2002 correspondientes al mes de JUNIO

N\
Firma del supervisor
LAURA FERNANDA SALAMANCA MAYORGA

SECRETARIOC GENERAL DE ORGANISMO.




Evidencias 2026
JIMENA VALENTINA VALBUENA QUIQUE.
PMF-023-2026

Durante el periodo comprendido entre el 01 y el 30 de junio, desarrolié las siguientes
actividades:

« Apoyo administrativo en la atencion presencial y virtual a los usuarios de la entidad.

* Orientacion basica a la ciudadania respecto a tramites y servicios de la Personeria.

» Elaboracion y estructuracion de acciones de tutela conforme a los requerimientos de los
usuarios.

» Proyeccion y elaboracion de respuestas a requerimientos y solicitudes radicadas ante la
entidad.

+ Organizacion y seguimiento a documentacion relacionada con asuntos juridicos.

* Apoyo en la gestion de tramites internos derivados de las solicitudes recibidas.

o Intervenciones el HSRF del Municipio de Facatativa para garantizar los derechos
fundamentales.

Las actividades fueron ejecutadas en cumplimiento de las obligaciones contractuales y
conforme a los lineamientos establecidos por la supervision del contrato.
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