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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA  

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A 
LA GESTIÓN 

 
 
Requiere contratar a una persona para la: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN PARA EL APOYO EN LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS QUE SE ADELANTAN EN FAVOR DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE SÁCAMA 
CASANARE PARA EL SEGUNDO SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2026”. Que de 
conformidad con la experiencia acreditada está en capacidad de ejecutar las siguientes 
actividades: 
 
1. Brindar atención y orientación a la población víctima, garantizando trato digno y enfoque 
diferencial, llevar registro de atención y apoyar la entrega de documentos derivados de los 
procesos de atención, conforme a la Ley 1448 de 2011 y la Ley 2421 de 2024.  
2. Realizar la caracterización de la población víctima del conflicto armado, en formato 
establecido por la Red Nacional de Información (RNI) y fuente propia del    Municipio.  
3. Entregar como producto del proceso de caracterización los formatos de voluntariedad y 
control debidamente diligenciados y firmados, con registro fotográfico y base de datos en 
Excel del núcleo familiar encuestado, conforme a los lineamientos establecidos.  
4. Realizar la construcción del censo poblacional de las veredas de municipio como 
herramienta para la gestión del riesgo y la atención oportuna de las víctimas de 
confinamiento.  
5. Brindar apoyo al seguimiento del Comité de Justicia Transicional (CJT) y de los 
subcomités asignados, incluyendo la elaboración de actas, preparación de insumos y 
seguimiento a compromisos.  
6. Prestar apoyo logístico y operativo en la planeación, organización y ejecución de 
conmemoraciones, actos simbólicos y demás eventos institucionales dirigidos a la 
población víctima del conflicto armado.  
7. Participar en reuniones, mesas de trabajo y capacitaciones convocadas por 
entidades competentes para el fortalecimiento de la política pública de víctimas del conflicto 
armado, y cumplir con las jornadas de capacitación programadas por la entidad.  
8. Ejecutar las demás actividades que le sean asignadas por la Administración Municipal, 
relacionadas con el objeto del contrato.  
9. Presentar informes parciales y finales sobre el cumplimiento de las actividades 
contractuales, dentro de los cinco (5) días siguientes a la fecha correspondiente al cobro 
del acta parcial. 
 
De acuerdo con lo establecido en el literal h) del numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007, estos servicios se podrán contratar directamente con la persona que esté en 
capacidad de ejecutar el objeto de la contratación y que haya demostrado la idoneidad y la 
experiencia directamente relacionadas con las actividades a desarrollar. La administración 
no cuenta con personal de planta o este no es suficiente, para desarrollar las actividades 
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objeto del contrato a celebrar, según constancia expedida por la Secretaria General y de 
Gobierno. 
Analizada la hoja de vida del señor, JAN CARLOS SEBASTIAN MORA ZARATE, 
identificado con numero de cedula 1.006.532.244 DE SÁCAMA, se concluye que cuenta 
con la capacidad de ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las actividades 
requeridas en los estudios y documentos previos; con un tiempo de duración de CINCO 
(05) MESES Y VEINTIÚN (21) DÍAS contados a partir de la fecha de inicio por valor 
CATORCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($14.250.000.00) MDA/CTE 
Dada en Sácama - Casanare, a los ocho (08) días del mes de julio de dos mil veintiséis 
(2026). 
 
 

Documento original firmado 
 

DIANA PATRICIA BARON MANRIQUE 
Secretaria General y de Gobierno 
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