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Superintendencia de
Notariado y Registro

DE GESTION DOCUMENTAL DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026
Monteria, 08 Julio de 2026
Doctora.

CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO

Registradora Principal de Instrumentos Publicos Monteria.
Supervisor.

Le informo mediante el presente, el avance en procesos de Gestion Documental
del 01 hasta el 30 de Junio

1 Se les Realizaron a los documentos de la serie Matricula inmobiliaria
de Archivo desde la fecha 01 hasta el 30 de Junio, las cuales se le
hicieron los procesos de organizacion, pegar recibos, quitar material
abrasivo, foliacion, se hizo verificacion de cumplimiento de 2000
folios por caja.

e Se realiz6 inventario Fuid, rotulo de carpetas y rotulo de
cajas, de 11 cajas X300 para un total de 99 carpetas con una
foliacion 16.346 folios
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Eliana Elieth Pattigfio Doria
Contratista de Gestion Documental
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Q PROCISO GESTION CONTRACTUAL g
Notmisce y Ragiatra FORNATO WNFORNE WENSUAL DF ACTVDADES [ote 20Abr 08

NUMIRO DL NFOFNL
FERIO00 DL FoRNL
OUBRE CONTRATATA

LAZO OFL CONTRMS

DENTFIEACION DEL CONTRA

por
et 60 drers o Vo de homoryrios

Dependencis DRECCON ADMNSTRATVA ¥ FINANCERA
Pol AUILIAR ADWINISTRATNVO

[CLEOFFLIA EDNA BARESOL RUGELES NRO
RIGSTRADORA PRINCPAL

CIPEO UPERVISOR
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EN ESTE PERIO0O NO SE REALZO ESTAACTVDDAD

ey e o cowtn SE ENCIUENTRA X £ APCHIV) NOMERADD O ENTA OF CORPO TASGAD0 BN
1
e b PRESENTO TODOS LOS WESES CUENTA DE COBPO, CUMPL EXDO CON £L DERIDO PROCESD. &2 Pt 7061 SECOP
Drecote Admrerate
y Francens
G0 Gaston

IO APLCA

INCLUYENDO ACTIVIDADES COMO LA CLASFICACION. ORDENACION, DEPURACION Y FOUCACION DE LOS
DOCUMENTOS

PROCESOS DE GESTION

SE REALZO CLASFIACKN ORGANTZACON SE QUITH MATEZUL ASPASND SE
[PEGORECIB0 SE MZO FOLACION Y ENCARPETADO A 17 CAUAS K000 P4PA LN
TOTAL DE 99 CARPETAS ¥ 15 348 FOLIOS CARGADO EN EL PUNTO 7 SEC0P.
ICON EL NOMSRE NFORVE VES DE JNO
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‘SE REALZO FUID CORRESPONDIENTES A CADA CARPETA Y CAI

UN TOTAL DE
[SECOP COM EL NOMSE NFORVE WES DE WAYD.

ENELOUNTO70€

SISE

SE ACION A 96 CARPETAS Y 11 CAAS,
[DE SECOP CON EL NOWSRE INFORME VES OF N0

A ENTREGA MENSUAL ACOR

(CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNO

LAS ACTVIDADES ASGANADAS

[SE REALZARON 11 CAUAS X300 CON TODOS SUS PROCESCS AL ARCHVO

IDE ACUERDO A LA NORMA ESTASLECIDA REALZAMOS £ DESID0 PROCESO

Assiv aias sensbicaconesy

$0bre s lomas relaconados con o
cbyelo dd contrso

ENESTE ACTMOIOAD

[NO APLICA-

ACTMDIOAD

[NO APLICA-

SISE

SE EVIDENCAN L

$SE CUDA TODAL

[DE ACUERDO A LA NORMA ESTABLECIDA REALZAMOS EL DEBIDO PROCESD

Prostar en forma perscndl s serwaos
12| profesonses por o Que o podis
subcontata 8 labay eacomendsdy

SISE PRESTA DE FORMA PERSONAL LOS SERVICIOS PROFESIONALES

[DE ACUERDO A LA NORMA ESTABLECIDA REALZAMOS B DEBIDO PROCESO

13| 08 contaio consaders perinentes.
conkrme 8 nats dezs 08 mem0

ENESTE PERICOO NO SE REALZO ESTAACTMDIDAD

INO APLICA

NOTA -

[DECLARACION DEL CONTRATISTA
facemas.
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